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- Actualizada figura "Configuraciones SMTP registradas".

- Actualizada figura "Datos del usuario".
1.52.0.0 13/07/2020 | - Actualizada figura “Panel de Control”.

- Actualizada figura “Menu Sistema”.

- Nuevo tdpico “Retencion y otros impuestos”.

- Alterada descripcion del topico WHITE LABEL asi como algunas

figuras.
1.53.0.0 10/08/2020 | - Actualizacion de la version del manual.
1.54.0.0 09/09/2020 | - Nuevo tdpico “Configuracion de informes”.

- Nuevo tdpico “Tipos de Cddigos”.
1.55.0.0 08/10/2020 | - Actualizacion de la version del manual.
1.56.0.0 09/11/2020 | - Cambio en los requisitos de software.

- Alterada descripcion y imagenes del tdpico MONEDAS.

- Alterada descripcion del tépico COTIZACION UL
1.57.0.0 18/12/2020 | - Actualizacion de la version del manual.
1.58.0.0 14/01/2021 | - Actualizacion de la version del manual.
1.59.0.0 25/01/2021 | - Actualizacion de la version del manual.
1.60.0.0 25/02/2021 | - Cambio en los requisitos de software.

- Alterada descripcion y imagenes del topico “Emisores

Electronicos”.
- Alterada descripcion y imagenes del topico “Activaciones
Licenciamiento”.

- Actualizada figura “Registro de Nueva Sucursal”.

- Actualizada figura “Nueva Sucursal”.

- Actualizada figura “Datos del RUT".

- Actualizada figura “Lista de las casas principales/sucursales”.
1.61.0.0 08/04/2021 | - Actualizada figura “Norma de Exoneracion a nivel de CAE”.
1.62.0.0 11/05/2021 | - Actualizacion de la version del manual.
1.63.0.0 15/06/2021 | - Actualizacion de la version del manual.
1.64.0.0 13/07/2021 | - Actualizacion de la version del manual.
1.65.0.0 18/08/2021 | - Actualizacion de la version del manual.
1.66.0.0 15/09/2021 | - Actualizacién de la version del manual.
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1.67.0.0 14/10/2021 Actualizacion de la version del manual.

1.68.0.0 17/10/2021 Actualizacion de la version del manual.

1.70.0.0 20/01/2022 Actualizacion de la version del manual.

1.71.0.0 17/03/2022 Nuevo tdpico “Herramientas de Soporte”.

1.72.0.0 13/05/2022 Nuevo tdpico “Gestion InvoiCy Mail”.

1.73.0.0 05/07/2022 Actualizacion de la version del manual.

1.74.0.0 05/09/2022 Actualizada figura “Codigo de Barras — Abitab”.

1.75.0.0 23/09/2022 Actualizacion de la version del manual.

1.76.0.0 18/10/2022 Actualizacion de la version del manual.

1.77.0.0 15/12/2022 Cambio en los items “E-mail para Envio” y “Descarga de e-mails”.
Nuevo tdpico “Credenciales OAuth”.

1.78.0.0 10/01/2023 Nueva nota “6” en el topico “Importacion de Documentos”.

1.79.0.0 24/01/2023 Actualizacion de la version del manual.

1.80.0.0 22/02/2023 Actualizada la figura “Seleccionar tipo de CFE”.
Actualizada la figura “Seleccion de campo del Informe de
Comprobantes”.
Actualizada la figura “Filtro Basico”.
Actualizada la figura “Filtro Avanzado”.
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1 INFORMACION GENERAL

En esta seccidn se describe la informacion general del software InvoiCy,
una breve presentacion, la visidn general del sistema, el propdsito de este

documento y algunos términos y abreviaturas utilizados en el manual.

1.1 PRESENTACION

Este manual fue elaborado por la empresa Migrate S.R.L. y todos los
Derechos de Autor estan reservados. No estd autorizada la distribucion, ni la

reproduccién de esta publicacion.

El contenido tiene como objetivo servir como instrumento de auxilio para
la utilizacién de InvoiCy, describiendo detalladamente todas sus funciones, para

guiar al usuario del software.

Ese manual esta destinado a los usuarios que son administradores del

InvoiCy teniendo la instalacién In House.

1.2 VISION GENERAL DEL SOFTWARE

InvoiCy es una solucién complementaria al ERP del cliente, que permite
la gestion completa del ciclo de envio y consulta de los comprobantes fiscales
electrdnicos a la DGI. La integracion con InvoiCy puede ser realizada a través de

XML, Web Service o directamente via base de datos.

1.3 PROPOSITO DEL DOCUMENTO

Este documento esta destinado al usuario del software, a fin de proveer
informacidon suficiente para la utilizacion de InvoiCy, con el fin de emitir
Comprobantes Fiscales Electronicos. El manual debe ser utilizado como medio de

consulta a InvoiCy.

Manual del Usuario Administrador InvoiCy
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Términos y abreviaturas utilizados en el manual
RUT Registro Unico Tributario
CFE Comprobantes Fiscales Eletronicos
WS Web Service (servicio Web)
XML Extended Markup Language (estructuras utilizadas para enviar
datos a través de comunicacion web)
CAE Constancia para Autorizacién de Emisién

Manual del Usuario Administrador InvoiCy
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2 DEFINICIONES FUNCIONALES CFE
2.1 ALGUNAS PRECISIONES PREVIAS

La DGI autorizara a cada sujeto pasivo que se postule para documentar
sus operaciones en el régimen de facturacion electrdnica, una vez verificado que
cumplen los requisitos establecidos y se completen las pruebas definidas para el

proceso decertificacion.

Un emisor electronico es aquel sujeto autorizado por la Direccion General
Impositiva para documentar operaciones, mediante Comprobantes Fiscales
Electrénicos (CFE).

Todo emisor electronico es preceptivamente receptor electronico. Los
sujetos pasivos, personas fisicas o juridicas segin corresponda, operaran com
certificados electronicos reconocidos y vigentes, expedidos por un prestador de

servicios de certificacion autorizado.

Quienes ingresen al sistema estan obligados a documentar sus
operaciones de venta con CFE, no pudiendo emitir documentos manuales para
este tipo de operaciones, salvo lo previsto para casos de contingencia justificada.
La documentacion tradicional en papel puede utilizarse exclusivamente para los

comprobantes por los que no se adhirieron al sistema.

El emisor electrdonico autorizado debera emitir los comprobantes
electronicos para todos sus clientes, sean éstos receptores electrénicos o no. El
cliente no receptor electrdnico recibira una representacion impresa del CFE que
tendra validez legal, no pudiendo exigir un documento tradicional. En el Glosario

se definen todos los términos utilizados en este documento.

Mas informacién sobre el proyecto e-Factura aqui

Manual del Usuario Administrador InvoiCy
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3 CONFIGURACION DEL SOFTWARE

A continuacién se brinda la informacidon pertinente respecto a los
requisitos de hardware y software de InvoiCy, asi como también las instrucciones

para la instalacién del mismo.

3.1 REQUISITOS DE HARDWARE

Caracteristica Minimo Recomendado
Procesador 2 Nucleos 4 Nucleos
Memoria RAM 4GB 8 GB
Espacio en Disco 20 GB 30 GB (Minimo)

3.2 REQUISITOS DE SOFTWARE

Software Requisitos

Sistema

. Windows Server 2008 R2 o superior (32bits o 64bits)
Operacional

Microsoft .NET Framework Version 4.6 Redistributable Package(C#).
Link: https://www.microsoft.com/en-

Frameworks us/download/details.aspx?id=48130
Microsoft Visual J # Version 2.0 Redistributable Package (J#).
Link: http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=4712
IIS (Internet Information Services) - IIS 7 o mayor

Base de Datos Microsoft SQL Server 2005 al 2019 (Recomendado 2012 o superior).

Usuarios Tener usuario de logon en Windows con permiso de administrador.

Antes de proceder con la instalacion de InvoiCy verifique:

e el servidor de la aplicacidn para que tenga acceso al banco de datos, en
caso de que no esté en el mismo servidor;

e i tiene certificado para el RUT emisor;

e si el usuario de logon de Windows tiene permiso de administrador;

e sila carpeta Web contenida en los archivos de instalacion de InvoiCy tiene
permiso total de acceso para todos los usuarios;

e tiene el Tomcat instalado en la versidn 6.0 o superior (si usa el sistema de
firma de DELOITTE).

Manual del Usuario Administrador InvoiCy

>

17


https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=48130
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=48130
http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=4712

MIGRATE

Migrate InvoiCy

e Liberacién en firewall y proxy (si tiene) de la comunicacion con la URL:
efactura.dgi.gub.uy en los puertos 6443, 6460 , 6440, 6475 y 443 .

e Liberacién en firewall y proxy (si tiene) de la comunicacién con la URL:

appuy.migrate.info en el puerto 443.

e Liberacién en firewall y proxy (si tiene) de la comunicacion con la URL:

https://cotizaciones.bcu.gub.uy/ en el puerto 443.

e Servidor de e-mail con funcionamiento de los protocolos SMTP (para

envio) y POP3 (para recepcion).

Manual del Usuario Administrador InvoiCy
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4 PASOS PARA LA INSTALACION

El primer paso para la instalacion de InvoiCy es instalar el objeto “Static
Content” en el servidor, para eso vaya a “Start”, después abra "Administrative

Tools” y haga clic en “Server Manager”, como se puede observar a continuacion.

Documents E. Server Manager
Services

Computer Y1 Share and Storage Manage

= 5t E

otk =* Storage Explorer

E] System Configuration
Conkrol Panel A

@ Windows Firewall with Adva
Devices and Printers (g Windows Memory Diagnosti

&4 Windows PowerShell Module
Administrative Tools 'E’ wWindows Server Backup

T SO

Figura 1: Server Manager

Después de abrir “Server Manager” sera necesario instalar el item “Static
Content”, para eso haga clic en el item “Roles” al lado izquierdo de la pagina
abierta y haga clic en el objeto “Static Content” que estd debajo del objeto
“Common HTTP Features”.

as | ¥m
Tk, Server Manager (MGTSRWES)
# 5 Rokes

H g
¥ ﬁ_:l Features '{
M [ Disgnostics " Wiew the health of the roles installed on your server and add or remc
g Corfigurstion l *
Ml =5 5t
* e e ~ Role Status
Messages: None

System Services: 3 Running, | Stopped
v, Evenks: 4 warnings, S nformational in the last 24 hours

Best Practices Anzlyzer: To start a Best Practices Anakaer scan, go b
tikz o this role's homepage and click Scan bhis Role

~! Role Services: 15 instaled

Role Service | Status

Cw web Server Installed

il Zommon HTTP Features Installed
Skatic Conbenk Mot instalied

Figura 2: Ubicacion de Static Content

En seguida haga clic en “Add Role Services”, que esta localizado a la

derecha del panel que contiene el item “Static Content”.
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et Add Role Services

& Remove Role Services

Figura 3: Add Role Services

Inmediatamente se abrira una nueva pantalla, donde debera ser
seleccionado el servicio de funcién que sera instalado, en este caso, seleccione

“Static Content”, que es una funcion del Servidor Web (IIS).

Add Role Services I

-

= L
“ ﬂi Select Role Services

Role Services Select the role services to install For Web Server (I15):
Confirmation Role services: Description:
Progress = Skatic Cantent allows the Web server
= % Web Server (rstzind) =t publish static Web file formats,
Resulks =] E Common HTTP Features (Installed) such as HTML pages and image Fies.
Tl 5t atic Content Lise Stakic Content bo publish Files on

Defaulk Document (Installed) your ‘Web server that users can then
[ ] Directory Browsing vigws using a Web browser,
|| HTTP Errors
HTTP Redirection {Installed)
[] webDaY Publishing
= & Application Development (Installed) =

ASP.MET (Installed)
MET st (I s}
A5P (Installed

[] cal
[SAP] Extens (Instaled)
ISAPT Filkers (Installed

[ server Side Inchudes
= || Health and Diagnostics
[] HTTP Logging
[ ] Logging Todls

[ ] request Monitor

[ Tracina ﬂ

More about role services

< Previous | Mext = Inists Caniel

Figura 4: Static Content

Seleccionado el objeto haga clic en “Next” para ir al proximo paso.

En el segundo paso se abrird una pantalla mostrando el objeto
seleccionado en la pantalla anterior, verifique que los objetos mostrados son los

deseados y haga clic en “Install”.
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Add Role Seryvices E3 !

{
. z"-., Confirm Installation Selections

Role Services
To instal the following rokes, role services, of Features, click Install.
'
L1 Zinformationsl messages belos
Progress
Results -_i_:- This server might need to be restarked after the instalstion completes,

* wWeh Server (II5)
(i) Find out mere sbout Windows System Resource Manager (WSRM) and how it can help optimize CFU
usage
Web Server
Cormman HTTP Featurss
Stakic Contank

Prink, e-mall, of sxve this information

<Previnus| Next = I Tnstall Cancel I

Figura 5: Confirmacion de objetos seleccionados

Después de hacer clic en “Install” sélo espere que termine la instalacion

y después de eso haga clic en “Close”.
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Add Role Services E

{
IEM_ Installation Results
B

Ruole Services
The following roles, role services, or Features were nstaled successhully:
Confirmation
Progress ~ Web Server (I15) &) Tnstallation succeeded
ECTR | [ e s v e

Web Server
Common HTTP Features
Skatic Content

Prick, e-mal, of save the Instalation report

el e | =

Figura 6: Instalacion concluida

Al cerrar esta pantalla verifique si el objeto fue instalado correctamente,
para eso observe si aparece la descripcién “Installed” al lado del objeto, como

muestra la siguiente imagen.

Role Service J Skatus ]
Cw ‘Web Server Installed
Ca Common HTTP Features Installed
. Static Conkerit Installed

Figura 7: Static Content instalado

Junto con “Static Content” sera necesario también tener el item “.NET
3.5.1 Features” instalado, para eso haga clic en “Features”, que se encuentra

inmediatamente abajo del item “Roles”, en el cual hizo clic anteriormente.
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E Server Manager

File  Action  Miew Help
e | =m

&= | »m H

__.:!E, Server Manager (MGTSRYZ3) !

ot Rales

i Features

i Ciagnostics

it Configuration

=5 Storage

Figura 8: Features

MIGRATE

InvoICy

Una vez hecho esto, haga clic en “Add Features” como muestra la

proxima imagen.

&% Add Features *

Eé, Remove Features

Figura 9: Add Features

En seguida se abrira una nueva pantalla, en la cual debera seleccionar

la opcidn .NET Framework 3.5.1 Features, como se puede observar en la

siguiente imagen.

=
=1 Select Features
Gl

Features

Confirmation
Progress

Results

Select one or more Features ko install on this server,

Features:

E .MET Framework 3.5.1 Features
[] Background gent Transfer Service (BITS)
|: EitLocker Drive Encryption
[] BranchCache
|: Connection Manager Administration kit
[] Desktop Experience
|: DireckAccess Management Console
|: aroup Policy Management

Add Features Wizard

Descripkion:
Microsoft \MET Framework 3.5.1

— combines the power of the NET

Framewark 2.0 APIs with new
technalogies For building applications
that offer appealing user interfaces,
protect your cuskomers' personal
identity infarmation, enable seamless
and secure communication, and
provide the ability to model a range of
business processes,

Figura 10: .Net Framework 3.5.1 Features

A continuacién haga clic en el botdn “Next”. Cuando lo haga, se abrira

una nueva pantalla como la siguiente.
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Add Features Wizard I

= _ . :
e Confirm Installation Selections
@
Features
- To install the following roles, role services, or Features, click Install,
Confirmation —
(i) 1 informational message below
Progress .
Results

( i' This server might need to be restarted after the installation completes.
#! .NET Framework 3.5.1 Features

MET Framework 3.5.1
WCF Activation
HTTP Activation
Mon-HTTP Activation

Prink, e-mail, or save this infarmation

< Previous | [k = | Install I Cancel

Figura 11: Instalacion de .NET Features

Confirme los datos de esta pantalla y haga clic en “Install” para que la

instalacion se inicie, espere que termine la instalaciéon y haga clic en “Close”.

Para realizar la instalacion de InvoiCy ejecute el archivo
“InvoiCy_Setup_vX.X.X.X_MSSQL.exe"”, como muestra la siguiente imagen.
Donde X.X.X.X es la version de InvoiCy.

InvoiCy_Setup v XXX _MSS0L.exe
InvoiCy SCQL Server Setup
Migrate

Figura 12: Instalador

En el primer paso de la instalacidon haga clic en el botdn “Siguiente” y se
abrira el segundo paso.
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| Instalar - InvoiCy SQL Server \;li-

Bienvenido al asistente de
instalacion de InvoiCy SQL Server

Este programa instalara InvoiCy S0QL Server 1,49.0.0 en su
sistema.

Se recomienda cerrar todas las demés aplicaciones antes de
continuar,

Haga dic en Siguiente para continuar o en Cancelar para salir
de la instalacidn.

| Siguiente = | | Cancelar

Figura 13: Primer paso

En el segundo paso es necesario informar la ubicacion donde el sistema

sera instalado.

1 | Instalar - InvoiCy SQL Server \;li-

Seleccione la Carpeta de Destino .
éDande debe instalarse InvoiCy 5QL Server? Migrate

l El programa instalara InvoiCy SQL Server en la siguiente carpeta.

Para continuar, haga dic en Siguiente, 5i desea seleccionar una carpeta diferente,
haga dic en Examinar.

| | | Examinar. ..

Se reguieren al menos 74,4 MB de espadio libre en el disco.

| < Atras ” Siguienhe:>| | Cancelar

Figura 14: Seleccionar carpeta de destino

Después de seleccionar la carpeta deseada haga clic en el boton

“Siguiente” para proseguir con la instalacion.
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Seleccione los Componentes o,
£Qué componentes deben instalarse? Migrate

Selecdone los componentes que desea instalar v desmargue los componentes que no
desea instalar. Haga dic en Siguiente cuando esté listo para continuar.

|Insta|a|:io'n completa W
InvoiCy 295.2 MB
InvoiCy Web 78.9 MB
InvoiCy Firma 80.7ME

La selecdon actual requiere al menos 509.0 MB de espacio en disco.

| < Atras || Siguienhe>| | Cancelar

Figura 15: Seleccion de médulos
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En esta pantalla sera necesario seleccionar los mddulos del sistema que

seran instalados. EI mddulo InvoiCy contiene la aplicacidon en general, empresas,

certificados, usuarios, CAE, entre otras funciones. InvoiCy Web contiene la parte

publica de la aplicacidon, donde se podran consultar los CFE emitidos y el mddulo

InvoiCy Firma realiza la firma de los CFE. Los mddulos podran ser instalados en

servidores diferentes de acuerdo a la preferencia de la empresa.
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a Instalar - InvoiCy SQL Server |;|£-

Listo para Instalar oy
Ahora el programa esta listo para inidar la instalacion de InvoiCy SQL Server en Migrate
su sistema.

Haga dic en Instalar para continuar con el proceso o haga dic en Atrés si desea revisar
o cambiar alguna configuracion.

Carpeta de Destino: -
C:\WMigrate\InvoiCy SQL Server

Tipo de Instaladon:
Instalacion completa

Componentes Selecconados:
IrvoiCy
InvoiCy Web
InvoiCy Firma

| < Atras ” Instalar | | Cancelar

Figura 16: Confirmacion de los datos
Verifique si la carpeta de destino es la especificada en esta etapa, si fuera

la correcta, haga clic en instalar para realizar la instalacion del sistema.

Espere hasta el final de la instalacién y haga clic en “Finalizar” como lo

muestra la siguiente imagen.

) | Instalar - InvoiCy SQL Server =

Completando la instalacion de
InvoiCy SQL Server

El programa completd la instalacion de InvoiCy SQL Server en
su sistema.

Haga dic en Finalizar para salir del programa de instaladion.

Ejecutar InvoiCy SQL Server

Finalizar

Figura 17: Final de la instalacion

Manual del Usuario Administrador InvoiCy
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Si el usuario tiene permiso de administrador de Windows se abrira una
pantalla para configuracion del IIS y de la base de datos del sistema, como

muestra la siguiente imagen.

Asistente de instalacién InvoiCy px

Verifique si los requerimientos estan instalados antes de continuar:

ASP .NET 4.6 Memoria RAM 4GB

El ASP .NET esta instalado. La cantidad de memoria RAM es sufidente
0 1IS 7 o superior Procesador (2 nicleos)

1IS esta instalado. La cantidad de procesadores es suficiente,
0 Usuario con permiso de administrador 0 Espacio libre en disco (20GB)

Usuario tiene permiso de administrador. El espadio libre en disco es sufidiente.

Componentes selecionados

0 InvoiCy 0 InvoiCy Web O InvoiCy Firma

Figura 18: Configuracion

Esta pantalla realizard una verificacion de las configuraciones de
hardware del computador, en el caso de que alguna configuracién esté por
debajo de los requisitos minimos del sistema se alertara al usuario, mostrando

una notificacion de alerta al lado de la configuracién inadecuada.

Si el usuario no tuviera permiso de administrador de Windows, no sera
posible abrir el wizard de configuracién mostrado en la imagen anterior, si eso
ocurriera sera necesario abrir la carpeta donde fue instalado InvoiCy y ejecutar
manualmente el archivo de configuracion con un usuario que tenga permiso de

administrador.

Para abrir el ejecutable de configuracidn, hay que ir hasta la ubicacion

4

de InvoiCy (por defecto C:\Migrate\InvoiCy) y ejecutar el archivo “Wizard.exe

localizado dentro de la carpeta “win”.

Manual del Usuario Administrador InvoiCy
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¥ web 20 KB
| i Wizard 431 KB
2] zing.dIl 426 KB

Figura 19: Archivo Wizard.exe

Después de ser ejecutado sera exhibida la pagina inicial de configuracion,

donde sera hecha la validacién de los pre-requisitos.

Asistente de instalacién InvoiCy

MGRATT
Base de Datos Sitio Web (115} Finalizar

Verifique si los requerimientos estan instalados antes de continuar:

0 ASP NET 4.6 0 Memaoria RAM 4GB
El ASP \MET estd instalado. La cantidad de memoria RAM es suficiente
Q lI5 7 o superior Q Procesador (2 nicleos)

1I5 esta instalado. La cantidad de procesadores es suficiente.
Q Usuario con permiso de administrador Q Espacio libre en disco (20GE)

Usuario tiene permiso de administrador. El espacio libre en disco es suficiente.

Componentes Seleccionados

Q InvoiCy 0 InvaiCy Web Q InvoiCy Firma

Figura 20: Wizard Paso 1

Si ocurriera algun error en alguna de estas validaciones, es necesario
corregirlas antes de continuar la instalacion. Para proseguir haga clic en

“continuar”.

En la préxima pantalla sera exhibida, entonces, la pagina para que sea
efectuada la conexion con el banco de datos, asi como también la creacion de las

tablas del sistema.
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Asistente de instalacién InvoiCy

IHVo:Cy

Sitio Web (1IS) Finalizar

Base de Datos

Verificacion ’

Nombre o IF del servidor de |a base de datos Puerto Nombre de la base de datos

Usuario Contrasefia
Validar usuario y contraseiia
Configuraciones del InvoiCy Web InvoiCy ofrece la opcidn de utilizar la misma base o una base
. ) exclusiva para el InvoiCy Web. Ademas, se puede también
Tipo del InvoiCy Web hospedar el InvoiCy Web en la Nube de Migrate. Haga contacto
@ Misma base con nuestro equipo de soporte para mas detalles.

_) Base exclusiva
~) Nube de Migrate

Figura 21: Wizard Paso 2

En el campo “"Nombre o IP del Servidor de la base de datos”,
informe la direccion IP o el nombre del servidor donde esta localizado su banco

de datos.

En el campo “Puerto”, informe el puerto liberado para la conexion con
el servidor banco de datos. Si no fuera informado un puerto, sera usado el puerto

por defecto para conexiones con el banco.

En "“Nombre de la base de datos” complete con el nombre de la base
de datos que sera creada para la aplicacién y en los campos de arriba, un usuario
y contrasefia validos para acceder al banco de datos. Este campo no estd

disponible para la version Oracle, porque no es necesario.
En “Configuraciones del InvoiCy Web"” estan las configuraciones de la

conexién con la base de datos del médulo InvoiCy Web.

Las formas de instalacién del Mddulo disponibles son:
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1. Misma Base: Es cuando InvoiCy Web est& utilizando la misma base
de datos que los otros modulos. Hasta esta version, esa era la Unica opcion para
InvoiCy Web, siendo necesaria una conexién directa con la misma base de datos
utilizada por los otros modulos.

2. Base Exclusiva: Se utiliza cuando InvoiCy Web se ha instalado en un
servidor diferente al de InvoiCy, utilizando una base de datos exclusiva
permitiéndose asi la instalacién de InvoiCy Web en un servidor Cloud. Asi
InvoiCy estara haciendo la sincronizacion de los comprobantes entre los
moddulos. Ya no es necesario tener habilitada la conexién directa con la base de
datos.

3. Nube de Migrate: Migrate ahora ofrece la opcién de hospedar el
Maodulo InvoiCy Web, la consulta de CFE, en la nube de Migrate, evitando la
necesidad de tener un servidor dedicado a esta tarea o al acceso a internet para
hacer las consultas. Si usted quiere utilizar este servicio, pdngase en contacto

CON NOSOtros.* Haga contacto com nosotros para mas informaciones.

NOTA 1: Cuando se selecciona la opcién “Base Exclusiva” o “Nube de Migrate”, la

comunicacién entre los médulos serd via Web Services. Asi, en caso de que tenga
proxy o firewall en la estructura, deberdn estar liberadas las direcciones

http://nombreDelServidor/InvoiCyWeb/aws websincronizar.aspx?WSDL (cuando se utilice la base

exclusiva) 0 https://appuy.migrate.info/ConsultaCFE/aws websincronizar.aspx?WSDL (cuando tiene

el servicio de hospedaje de Migrate).

Una vez completados estos campos haga clic en “Continuar”.
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Asistente de instalacién InveiCy

lﬁVo:Cy

Verificacion - Base de Datos Sitio Web (11S) Finalizar

Configurar automaticamete el ISS  [[] Utilizar protocolo seguro HTTPS (Necessario certificado para el Sitio)

Servidor Web Site

MGTNTEEE [De.fhult Web Site vl
Identidad del pool

LocalSystem vl

Application Pools y directorios virtuales seran creados
0 poolInvoiCy 0 poolInvoiCy Web 0 poolInvoiCy Firma

Q InvoiCy Q InvoiCy Web Q InwoiCy Firma

Ejecutar la aplicacion al finalizar

Figura 22: Wizard Paso 3

El paso ilustrado en la figura 22, se refiere a los datos de configuracion
del IIS. En el caso de que desee que InvoiCy cree automaticamente los pools y
aplicativos en el servidor IIS, marque el checkbox “Configurar automaticamente

el IIS” para que InvoiCy realice las configuraciones necesarias en el IIS.

Si desea utilizar el protocolo seguro HTTPS para el sitio del InvoiCy,
selccione la opcidn “Utilizar protocolo seguro HTTPS (Necesario certificado para
el sitio). Es necesario tener un certificado valido para el sitio y también hacer las
configuraciones del mismo y del HTTPS manualmente el el IIS. La opcion

solamente configura la aplicacion InvoiCy para trabajar con esa forma.

En caso que desee configurar manualmente el IIS, desmarque esa
opcion. En el campo “servidor” se vera el nombre del servidor donde InvoiCy fue

instalado vy, al lado, el Web Site que sera creado.
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Debajo hay tres campos, “Identidad del pool”, “Usuario” y “Contrasena”.
La configuracion de identidad del pool del IIS se hace necesaria cuando la
empresa desea usar la impresion automatica de CFE, pues InvoiCy cargara todas

las empresas a las cuales, el usuario configurado aqui, tendra acceso.

En el centro de la pantalla estan los pools que seran creados en el IIS
del servidor y la opcién “Ejecutar la aplicacién al finalizar”. Marquela caso sea

necesario y haga clic en “Configurar”.

4.1 VALIDACIONES POST-INSTALACION

A continuacién algunos items que deberan ser validados después de la

instalacion de InvoiCy.

¢ Instalacion de las cadenas de certificacion

e Permiso, al usuario del pool, de administrador de las carpetas donde fue

instalado el sistema InvoiCy.
e Prueba en la comunicacion con la DGI.

4.2 INSTALACION EN UN AMBIENTE DISTRIBUIDO (CUANDO TIENE EL
MODULO INVOICY WEB EN LA MISMA BASE DE DATOS)

4.2.1 Funcionamiento

InvoiCy posee tres modulos que funcionan separadamente, donde la
Unica dependencia consiste en que los tres mddulos deben ser conectados al

mismo banco de datos.

Para la instalacién del InvoiCy en distintos servidores, los pasos del item
4 PASOS PARA LA INSTALACION deben ser ejecutados para cada servidor,

seleccionando solo los mdédulos que se desea instalar en este servidor (Figura 15:
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Seleccién de modulos), o sea, no es necesario instalar todos los mddulos en todos

los servidores.

Todas las conexiones hechas por terceros (receptores que quieran
visualizar una CFE, recepcién de acuse de recibo de los receptores, etc.) seran
hechas en el médulo “InvoiCy Web”. Con la implementacién de una DMZ y con
este modulo instalado en ella, los accesos que vinieran por internet pasarian por
“Firewall externo” y deberan ser direccionados para la DMZ. Una red VPN segura
sera responsable de hacer el contacto entre la DMZ y la Intranet de la empresa,
pasando por un segundo Firewall (Firewall interno) donde sdlo debe ser liberado

el puerto de acceso al banco de datos.

El ERP se comunicara con el médulo “InvoiCy” a través de Web Services
para hacer la emision de las CFE y consultar el estado de éstas. Este mddulo se
comunicara con el modulo “InvoiCy firma”, que es responsable por la gestion de
los certificados digitales y firmas de archivos. En seguida, el médulo “InvoiCy”
realizara la comunicacion con la DGI, pasando por los dos Firewalls (interno y

externo).
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4.2.2 Implementacion de la DMZ

External Firewall

InwvoiCy

4

!
-~
) 4

W o
W > r’

\\-
e 2
< - S
= VPN !
3 InvaiCy
WEB
InwoiCy Base de datos Internal Firewall
Firma InvaiCy
Intranet DMZ

Figura 23: InvoiCy con DMZ

DMZ - En sequridad de la informacién, esta es una sigla para
DeMilitarized Zone o “zona desmilitarizada” en espafiol. También conocida como
Red de Perimetro, la DMZ es una pequefa red, situada entre una red confiable y

una no confiable, generalmente entre una red local e Internet.

Intranet - Es una red interna, frecuentemente utilizada por empresas.
En este tipo de conexidn, el acceso al contenido es generalmente restringido, asi,
solamente es posible acceder a él localmente. La intranet es una version

particular de internet, pudiendo o no estar conectada a ella.

VPN - Las VPNs seguras usan protocolos de criptografia por tunneling
brindando la confidencialidad, autenticidad e integridad necesarias para

garantizar la privacidad de las comunicaciones requeridas. Cuando son
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adecuadamente implementados estos protocolos pueden garantizar

comunicaciones seguras a través de redes inseguras.

Firewall - Es un dispositivo de una red de computadoras que tiene por
objetivo aplicar una politica de seguridad a un determinado punto de la red. El
firewall puede ser del tipo filtro de paquetes, Proxy de aplicaciones, etc. La
complejidad de la instalacién depende del tamaio de la red, de la politica de
seguridad, de la cantidad de reglas que controlan el flujo de entrada y salida de

informacidn y del grado de seguridad deseado.

4.2.3 Configuraciones de hardware minimas:

Servidor InvoiCy - 2 procesadores, 4 GB de memoria RAM, 50 GB de
espacio en disco, Windows 2008 Server R2 o superior, actualizaciones, IIS 7 o

superior, acceso remoto, .NET Framework 4.6;

Servidor InvoiCy Firma - 2 procesadores, 2 GB de memoria RAM, 50
GB de espacio en disco, Windows 2008 server R2 o superior, actualizaciones, IIS

7 o superior, acceso remoto, .NET Framework 4.6;

Servidor InvoiCy Web — 1 procesador, 2 GB de memoria RAM, 50 GB
de espacio en disco, Windows 2008 server R2 o superior, actualizaciones, IIS 7

0 superior, acceso remoto, .NET Framework 4.6;

La comunicacién entre el servidor InvoiCy Web y los demas modulos del

sistema debe ser realizada a través de conexidn segura VPN.
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5 PRIMEROS PASOS PARA UTILIZACION DE INVOICY
5.1 PANTALLA DE INICIO

5.1.1 Mddulo InvoiCy

iﬁVo:Cy

Ingresar en el sistema

E-mail de acceso

Contrasefia

Ingresar

Figura 24: Pantalla de inicio

La Figura 24 muestra la pantalla de inicio del modulo InvoiCy, para
acceder al sistema deben ser llenados los campos “E-mail de acceso” y
“Contrasefia” con el mail y la contrasena registrados en los usuarios del sistema,
en caso de que sea la primera vez que se abre el sistema, podra ser usado el
login “soporte” y la contrasefia 123" que son los valores por defecto para esos
campos.

5.1.1.1¢0lvido su contrasena?

Al elegir esa opcién en la pantalla de Inicio, serd cargada una nueva
pantalla donde es necesario informar el e-mail del usuario que se perdié la

contrasefia y poner un clic en “Confirmar”. La figura 25 ilustra esa pantalla.
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\/ |Exito! Enviamos un correo para correoprueba@gmail.com con las
instrucciones para cambiar la contrasefia. En caso de gue no reciba
el correo en algunos minutos verifique el Spam o intente nuevamente.

Resetear contraseiia

Su e-mail

Figura 25: Pantalla ¢Olvid6 su contrasefa?

Al hacer ese proceso el usuario recibira en su casilla de e-mail un correo
electrdénico con un link para resetear la contrasefa. Ese link tendra validez de una
hora y podra ser utilizado solamente una vez. Para situaciones en que el link
caducd o ya fue utilizado es necesario realizar todo el proceso nuevamente.

Para las instalaciones InHouse se agregd la opcion Configuracion SMTP,
gue se puede ver en el item 6.5.4.17. En esa opcion es necesario configurar un
correo electronico que sera utilizado para enviar los correos de reseteo de
contrasefa a los usuarios de InvoiCy. Para la Nube no es necesario hacer ninguna

configuracion.

5.1.2 Mddulo Web

En la pantalla de inicio del médulo Web pueden ser consultados los CFE
emitidos en el sistema utilizando el panel “Consultas” como muestra la siguiente

imagen.
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InvoiICy o £

Consultas e-Ticket Otros CFE

RUT Emisor

Serie
Numero ]
Valor Total 0.00

Cadigo de Seguridad 2

EiE
E%é Consulta CFE via QrCode

Figura 26: Consulta de CFE en la pantalla inicial

Los campos contenidos en este panel deben ser llenados correctamente
de acuerdo con los datos del CFE deseado, el campo RUT del Emisor, “Serie”
debe ser completado con la serie del CFE, el campo “Niumero” con el nUmero del
mismo, el campo “Valor Total” se refiere al valor total del CFE, abajo en el campo
“Cddigo de Seguridad” deben escribirse los 6 primeros digitos del cddigo Hash
contenido en el CFE, mas abajo esta el campo donde debe ser digitado el
Captcha. En caso que no consiga entender la palabra mostrada, haga clic en el

link "Cambio” para que la misma sea cambiada.

Una vez completados todos los campos haga clic en “Buscar”, si todos
los datos son correctos se abrira la pantalla de detalles del CFE, mostrando todos

los datos referentes al CFE buscado.

La informacidn referente al CFE también puede ser buscada a través del
QRCode contenido en la representacion impresa, si se hace clic en el botdn
"Consulta del CFE via QRCode”. Para realizar esta consulta se necesita una

Webcam y tener Adobe Flash Player instalado.

Al hacer clic en “Consultar CFE via QRCode” se abrira una nueva pantalla

solicitando permiso para la ejecucion de Adobe Flash Player.
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Para permitir la ejecucién de Adobe Flash Player haga clic en el boton
“Permitir” y después de eso posicione el QRCode del CFE deseado en frente a la
camara y haga clic en “Capturar”. Entonces sera mostrada una pantalla con
todos los datos referentes al CFE.

En la parte superior derecha de la pantalla esta el botdn de login, que
estd destinado a la administracion del moédulo InvoiCy Web, por todos los
usuarios que tienen permiso de acceso a esta pantalla. (En Erro! Fonte de r

eferéncia nao encontrada. puede ver cdmo otorgar este permiso)

Login J@

E-mail soporte

Contrasefia ||

Ingresar

Figura 27: Login do médulo InvoiCy Web

Después del login, estara disponible el acceso a los datos de los
comprobantes importados en InvoiCy Web. La pantalla de administracion de
InvoiCy Web esta dividida entre los menus: Inicio, Importar XML, Consultar CFE
e Informe de Volumen. Vea 6.8 MODULO INVOICY WEB para més detalles.
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ﬁ- Inicio .

Importar XML

Consultar CFE

Informe de Volumen

Figura 28: Consulta de CFE en la pantalla inicial

5.2 REGISTRO DE NUEVA EMPRESA

La primera vez que el sistema sea ejecutado, se abrird una pantalla de
bienvenida, donde se podran ver el link para el sitio web de asistencia al cliente

y también registrar una nueva empresa.

Bienvenido a InvoiCy

iHola, socio, sea bienvenido a InvoiCy!
Ud. acaba de optar por una solucidn con interface pensada y proyectada para auxiliarle en la emisidn de comprobantes fiscales electrénicos.
Queremos facilitar este proceso y reducir el tiempo y el esfuerzo que su equipo dedicaria para desarrollar una herramienta de gestion fiscal.

Entienda como funciona InvoiCy:

Centro de Asistencia al Cliente

Reqgistre su empresa y empiece ya a emitir CFE.

Figura 29: Pantalla de bienvenida

Para registrar una nueva empresa en InvoiCy es necesario seguir algunos

pasos de configuracién que veremos ahora.

Inicialmente se debe hacer clic en el botdn “Registrar empresa”.
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Haciendo clic en ese botdn se abrird una nueva pantalla conteniendo los
pasos para registrar una Nueva empresa/Casa Principal, como se ve en la
siguiente imagen.

1. Datos de la empresa

Datos de la empresa/Casa Principal

RUT Apodo de la Casa Principal
Razan Social
MNombre Comercial Dromicilio Fiscal
Departamento Ciudad
Teléfono Segundo Teléfono
Giro del negocio del emisor
E-mail del responsable de la empresa
Site e
iContribuyente Exonerado? | No v
iEmpresacon V& aldia? | Si ¥

Logotipo | Choose File | No file chosen

Tipo de Emisidn/Integracion Digitacicn / Mobile Web Service Conector 0

Codigos de la sucursal registrado en la DGI 9

Inicio de la vigencia del

Codigo .
9 codigo

] I =] Agregar nuevo

Codigo Inicio de la vigencia del codigo

Figura 30: Registro de empresas Datos de la empresa

Como se puede observar en esta pantalla, en la parte superior, hay
cuatro pasos para la configuracién de una nueva empresa, en el primer paso, hay

que especificar los datos de la empresa.

En el campo “RUT” es donde debe ser colocado el RUT de la empresa,
en el campo “Apodo de la casa principal/sucursal” se coloca el nombre de la casa
principal de la empresa o de la sucursal, en el campo “Nombre comercial” es
donde debe ser colocado el nombre comercial de la empresa deseada, y a

continuacion la “Razdn Social” de la misma.

Después en el campo “Domicilio Fiscal” se coloca el domicilio fiscal de la
empresa, en el campo “Departamento” se coloca el departamento de la empresa,

y en el campo “Ciudad”, la ciudad de la empresa.
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Luego pueden ser colocados dos numeros de teléfono de la empresa, en
los campos “Teléfono” y “Segundo Teléfono”, y en el campo “E-mail responsable”
debe colocarse el e-mail del responsable de la empresa, y en el campo “Site” o

website da empresa.

Debajo esta disponible el campo para informar si el contribuyente es

exonerado, asi como la definicion si el IVA esta al dia.

En el campo “Logo” es posible seleccionar el logotipo que sera mostrado
en el encabezado de cada CFE. Para registrar el logotipo de la empresa haga clic
en el boton “Seleccionar archivo”, que esta al lado del campo. Cuando lo haga se
abrird una nueva pantalla donde debera ser seleccionado el logotipo de la

empresa, como muestra la siguiente imagen.

@ Carga de archivos @
@'\:j" , + Logo - |J—?| Buscar Logo ,Dl
Organizar » Mueva carpeta = - E:l ':'E' Il
- Favoritos n e
& Descargas lmcy Mlgrﬂte
Bl Escritorio ImvoiCy Migrate

r . .
= Sitios recientes

- Bibliotecas
3 Documentos

&=l Imagenes
o) Masica
B videos
18 Equipo
€ Red e
MNembre: Migrate - [Todoslosarchivos V]
[ Abrir |v] [ Cancelar ]

Figura 31: Seleccion de logotipo

Después de seleccionar la imagen deseada, haga clic en abrir y el logotipo

estara seleccionado para esa empresa.
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Para toda nueva empresa creada también es obligatorio que el usuario
informe cuales son los tipos de integracion/emisidén que sera utilizados por esa

empresa (Web Service, Conector, etc).

También es necesario informar el codigo de la sucursal y cual es la fecha
de inicio de la validez de ese cddigo (inicio de la vigencia). Solamente es necesario
tener en cuenta que los cddigos son Unicos para cada sucursal, asi, no es posible

registrar el mismo codigo para mas de una sucursal del mismo RUC.

Una vez completados todos los datos se debe hacer clic en continuar para

avanzar.

1. Datos de la empresa 2. Certificado

Certificado digital

Apodo del Certificado
Contrasefia del certificado

Archive PFX Escolher arquive | Nenhum a...ecionado

Sila gestién de sus certificados serd hecha por Deloitts,_haga clic aoul.

Figura 32: Registro de empresas paso 2

En el caso de que su empresa utilice el sistema de firma de Deloitte haga
clic en el link "Si la gestion de sus certificados sera hecha por Deloitte, haga clic
aqui.” Después sera necesario especificar la informacién del dispositivo de

Deloitte que sera usado, como muestra la imagen.
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Certificado digital

Informe |a ruta para el archivo kfi. Puede verificar la ruta en el archivo config_ws properties en el médulo de firma Deloitte. El es utilizado en |a autentificacion de web services deloitte.

Archivo clave Deloitte m

Siud desea que InvoiCy haga la gestion de los certificados digitales,_haga clic aqui.

Figura 33: Dispositivo Deloitte

En esta pantalla informe la ruta del directorio del archivo con extension
KFI. Colocada la ruta, la pantalla habilitara algunos campos que precisan ser

completados.

Informe la ruta para el archivo kfi. Puede verificar la ruta en el archivo config_ws.properties en el médulo de firma Deloitte.El es utilizado en |a autentificacién de
web senvices deloitte.

Archivo clave Deloitte m

ID del dispositivo »Seleccionar dispositivo Cambiar |a direccidn de los web senvices de Deloitte
IO para el ;
certificado Hlias
Contrasefia del
Custodio

certificado

Figura 34: Datos dispositivo Deloitte

En el campo "ID del dispositivo” debe ser informado el dispositivo que
sera usado, para seleccionar el dispositivo puede hacer clic en el texto
“Seleccionar dispositivo” que se abrira una nueva pantalla donde podra ser

seleccionado un dispositivo o agregado uno nuevo.

Manual del Administrador InvoiCy



MIGRATE

Migrate InvoiCy

Agregar nuevo dispositivo
Seleccione un dispositivo.

Dispositivo

X + Dispositivo

Figura 35: Agregar nuevo dispositivo

La tabla existente en esa pantalla contiene los dispositivos instalados, los
mismos pueden ser observados en la columna “Dispositivo”, al lado de la misma,
se encuentran dos columnas con botones para seleccionar el dispositivo o para

eliminarlo.

Dispositivo

X +« Dispositivo

Figura 36: Botones de dispositivos

El boton de la columna de la izquierda elimina el dispositivo mientras que

el de la derecha lo selecciona.

Para agregar un dispositivo es necesario hacer clic en el link “Agregar

nuevo dispositivo” como muestra la siguiente imagen.
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Agregar nuevo dispositivo
Seleccione un dispositivo.

Dispositivo

X + Dispositivo

Figura 37: Link agregar nuevo dispositivo

Al hacer clic en ese link, la pantalla mostrara nuevos campos, donde sera

posible completar los datos del nuevo dispositivo.

Lista de dispositivos X

Seleccione un dispositivo. Nuevo dispositivo
Dispositivo ID
X + Prueba Tipo | TOKEMN v Puerto D
Ruta| |
Agregar

Figura 38: Campos para agregar dispositivo

El campo “ID” es el campo referente a la identificacion del dispositivo, el
campo “Tipo” se refiera al tipo de dispositivo, por ejemplo, si es del tipo “"p12” o
del tipo “Token”, si es “Token” el puerto informe el Slot que el dispositivo esta
conectado y el campo “Ruta” es donde sera seleccionado el archivo conteniendo
el dispositivo.
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Al hacer clic en el botdon “Seleccionar archivo” se abrird una pantalla
donde sera posible seleccionar el archivo referente al dispositivo, como muestra

la imagen.

@ Carga de archivos &J
@'\:}'" v Certificados v|4¢|

i Organizar Mueva carpeta ==+ O 'Ei'

I . - it Mormbre Fecha de modifica..  Tipo
- Favoritos

& Descargas _ﬁn Certificado 31/07/2012 13:51 Personal Inf
PR Escritorio

= Sitios recientes

- Bibliotecas
3 Documentaos

m

k=| Imagenes
@ Misica
B videos

1M Equipo

€ Red - 4 1 r

Mombre: Certificado - [Todoslos archivos v]

[ Abrir |v][ Cancelar ]

Figura 39: Campos para agregar dispositivo

Seleccionado el archivo, basta hacer clic en abrir y el sistema volvera a
la pantalla de dispositivos, hecho esto, es necesario hacer clic en “Agregar” y el

dispositivo sera agregado al sistema.

En caso de que el tipo de dispositivo no sea “p12” sera necesario
especificar la ruta del dispositivo y no podra ser seleccionado el archivo como

muestra la imagen anterior.

En el campo “ID para el certificado” (fig. 33) debe ser colocado el ID
valido para el certificado, pues el mismo sera validado en el sistema de Deloitte
en el momento de instalar. EI campo “Alias” debe contener el alias valido del
dispositivo, el campo “Contrasefia del certificado” también debe tener la

contrasefia valida, en caso contrario no sera posible la instalacion del mismo, v,
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finalmente, el campo “Custodio” debe ser completado correctamente también

con datos validos y después haga clic en el boton “Instalar”.

Si utiliza el sistema de Deloitte para instalar los certificados sera

necesario especificar los datos del certificado.

Wizard de certificados

Apodo del Ceriificado

Contrasefia del certificado

Archivo PFX Seleccionar archivo | Ningin a ..cionado

b

Figura 40: Campos para agregar dispositivo

El campo “Apodo del certificado” es una identificacion del certificado,
debe escribirse alli un nombre que identifique el certificado. En el campo
“Contrasefia del certificado” debe colocarse la contrasefia del certificado, la
contrasefia debe ser correcta, en caso contrario, no sera posible emitir CFE.
Finalmente, el campo “Archivo PFX” es donde sera seleccionado el archivo del

certificado.
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@ Carga de archivos [éj
@U" . » Cerificados - |.&?_| | Buscar Certificados jol |
i Organizar * Mueva carpeta =« [ |®|
| - Favoritos it Mombre Fecha de modifica... Tipo
4
& Descargas _ﬁl Certificado 31/07/201213:51 Personal Inf
BE Escritorio

=l Sitios recientes

- Biblictecas
3 Documentos
=l Imagenes
o) Masica

B videos

18 Equipo

€l Red - 4| 1 F

Mombre: Certificado - [Todoslos archivos v]

[ Abrir |v][ Cancelar ]

Figura 41: Seleccionar archivo .pfx

Después de seleccionado el archivo, basta hacer clic en el botdn “Abrir”
para que esta pantalla sea cerrada. Observe que el campo “Archivo PFX" esté
completo, y haga clic en el botdn “Guardar” y su certificado digital estara

instalado. Después haga clic en “Continuar” y sera direccionado al paso siguiente.

Usuarios

For favor, seleccions o registre 10s usuarios que tendran acceso a la empresa.

Seleccionar usuario Registrar

Nombre del usuario

SOPORTE

Figura 42: Registro de empresas tercero paso

En el tercero paso deben ser seleccionados los usuarios que tendran
acceso a esa empresa. Los usuarios que aparecen en la tabla contenida en esta
pantalla son los usuarios administradores, que tienen acceso a todas las

empresas registradas en InvoiCy.
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Para seleccionar un usuario que haga parte de la nueva empresa, se debe

hacer clic en el botdn “Seleccionar usuario” como muestra la siguiente imagen.
Seleccionar usuanac

Figura 43: Boton seleccionar usuario

Al hacer clic en este botdn se abrira una nueva pantalla, como muestra

la siguiente imagen.

Lista de Seleccion Usuarios del sistema X

Nombre E-mail
v SOPORTE MIGRATE suporte@migrate.com.uy
Mostrando 5|Z| de 1 registro(s) Pagina ‘I|Z| de 1

Volver

Figura 44: Seleccion de usuarios

Esta pantalla posee filtros por nombre y e-mail, pudiendo ser insertados
el nombre y el e-mail del usuario deseado. Luego, haga clic en “Buscar” para que
la tabla contenida en esta pantalla sea filtrada de acuerdo con las informaciones

brindadas.

En la tabla contenida en esa pantalla estan los nombres de los usuarios

y el e-mail de los mismos.

Para seleccionar el usuario deseado se debe hacer clic en el icono que se

encuentra al lado del nombre del mismo, como muestra la siguiente imagen.

v SOPORTE MIGRATE

| Seleccionar |

Figura 45: Seleccionar usuario
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Después de seleccionar el usuario, el sistema notificara que el usuario

fue seleccionado correctamente, como muestra la siguiente imagen.

o ;Exito! Usuario SOPORTE agregado correctamente

Figura 46: Notificacion

Después de seleccionar los usuarios deseados, la pantalla podra ser
cerrada. La tabla anterior ahora contendra los usuarios recién agregados, como

muestra la imagen.

Nombre E-mail
« SOPORTE SOPORTE
+ PRUEBA prueba@prueba.com

Figura 47: Usuarios agregados

A diferencia de los usuarios administradores, los usuarios agregados en

la empresa en esta pantalla podran ser eliminados.

En caso de que desee registrar un nuevo usuario, eso también podra ser
hecho a través de esta pantalla, haciendo clic en el boton “Registrar”, como

muestra la siguiente imagen.

Usuarios

Por favor, seleccione o registre los usuarios que tendran acceso a la empresa.

[ I -

[ Seleccionar usuario ]

Figura 48: Registrar nuevo usuario

Al hacer clic en ese botdn se abrira una pantalla solicitando se completen

algunos campos como muestra la siguiente imagen.
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Datos del usuario

Mombre del Usuario

E-mail ricardosilva@migrate.com.br

Contrasefia | ssseseeee

Estado Activo ¥ Tipo MNormal v
Clave del socio

Perfil v

Accesos

LISTA DE REFORTES DIARIOS USUARIOS DE LAEMPRESA

Empresa

CONFIGURAR TAREAS AGENDADAS DE LA EMPRESA VISUALIZAR DATOS DE LA EMPRESA

CAMBIAR DATOS DE LAEMPRESA CONFIGURACIONES PARA ENVIO DE E-MAILS

Figura 49: Registro de usuarios

El campo “"Nombre” es el campo donde debe ser insertado el nombre del
usuario, ese campo determina el nombre del usuario que aparece en la tabla de
la pantalla de usuarios. El campo “E-mail” debe ser llenado con el e-mail del
usuario que sera usado para hacer el login en InvoiCy, asi como también la
contrasefia. En el campo “Perfil” se puede seleccionar el perfil que ese usuario
tendrd, dicho perfil definira el acceso del usuario a determinadas funciones del
sistema. También se debe informar la clave del socio vinculando ao socio que
administrara ese usuario.

Hay tres tipos de usuario y cada uno se habilitara un aceso.

Normal: El tipo Normal, es para los usuarios finales que tendran accesos
limitados al InvoiCy. Ese tipo de usuario debera ser siempre vinculado a un perfil
de acceso y la clave del socio.

Socio: El usuario del tipo socio, es el usuario que estara haciendo la
administracion las empresas, sus configuraciones, usuarios, agregando nuevas
empresas y sucursales. Ese usuario tiene permiso de agregar otros usuarios y
empresas vinculadas a su clave del partner.

Administrador: El usuario administrador tendra acceso a todas las
funciones del sistema, asi como también a todas las empresas registradas en

InvoiCy.
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Después de completar todos los campos de la manera deseada, haga clic
en volver y su nuevo usuario ya podra ser seleccionado en la tabla contenida en

la pantalla anterior.

Seleccionados los usuarios, haga clic en continuar. En la nueva pantalla
exhibida, InvoiCy mostrara los detalles de la empresa creada, como muestra la

siguiente imagen.

1. Datos de la empresa 2. Certificado 3. Usuarios
Final

Cédigo de integracion 1

Nembre Sucursal/Casa principal | MIGRATE

RUT 217034380016

Cédigo DGI sucursal 1

Licencia Na licenciada

E-mail del responsable

Clave de Acceso nNPDUch69XhO1ZWIUVdINUZhVGTa+G
Nueva sucursal

Figura 50: Empresa Creada

El campo “Clave de Acceso” es una clave Unica, creada para cada
empresa registrada en el sistema, para poder montar la clave de comunicacion.
Esa clave podra ser visualizada y cambiada en cualquier momento por los

usuarios con permiso para realizar tal accion.

Después de la finalizacién del registro de la empresa, hay que licenciar
la empresa haciendo clic en la opcidon LICENCIAR. Después de realizado el
licenciamiento , el archivo del CAE es importado automaticamente para todos los
tipos de documentos amparados por el InvoiCy, no hay necesidad de importacién
manual. El CAE importado para el respectivo tipo de documento en TESTING o
en HOMOLOGACION (para fase de certificacion) no puede ser utilizado en
PRODUCION.
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Al final si la empresa tiene sucursales se puede atrabés del botdn “Nueva
Sucursal” o si no hay el paso siguiente para poder realizar la emision del CFE

sera la importacién de un CAE para la empresa.

Cuando hace el clic en “Nueva sucursal” se habilitara una pantalla que
deberan ser llenados con los datos de la sucursal, Nombre Comercial, Nombre de
la Sucursal, Domicilio Fiscal, Departamento, Ciudad, Teléfono, Segun teléfono, E-
mail del responsable de la sucursal, el logotipo si desea poner y los cddigos de la

sucursal junto con sus respectivas fechas de vigencia.

Datos de la sucursal
Nombre Gomercial
Apodo de la sucursal Domicilio Fiscal
Departamento Ciudad
Teléfono Segundo Teléfono
E-mail del responsable de la sucursal
E-mail Rep. Impresa 9

Logotipo Examinar.. Mo se ha seleccienado ningdn archivo.
Informacidn adicional del Emisor

¢Es la Casa Principal? Mo j

Cadigos de la sucursal registrado en la DGI 0

Inicio de |a vigencia del

Caodi
oo codigo

0 =] Agregar nuevo

Cédigo Inicio de la vigencia del cédigo

Figura 51: Nueva Sucursal

Listo la primera etapa, se debera pasar por la etapa de registro de
usuarios. En la ultima etapa “Final”, se puede mirar los datos para integracién y

también si desea, agregar una nueva sucursal.
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5.3 LICENCIAMIENTO

Al hacer clic en la opcidon LICENCIAR sera generada la pantalla de Wizard
de Licenciamiento, que podra seleccionar el ambiente configurado para la
empresa, cual es el modelo comercial vinculado a la misma si activada en

produccion, asi como otras configuraciones.

Licenciamiento

Seleccione |as empresas/sucursales para las gue desea solicitar licencia

Codigo de integracion Apodo de la sucursal Licencia Estado de la Sucursal Cédigo de la sucursal de la DGI

ti 3 PRUEBA No licenciada Liberada 1

Figura 52: Wizard de Licenciamiento

El primer paso es seleccionar la casa principal/sucursal y luego informar

el ambiente que debera ser habilitado dita casa principa/sucursal.

Licenciamiento

En este ambiente se tendré disponible una serie de facilidades para realizar pruebas libres gue permitiran mediante mecanismos de recepcion automatizados validar los formatos v
|a firma electronica de los CFE, reportes y mensajes de respuesta segun comesponda. Pueden ingresar los interesados en operar con documentacion fiscal electronica y los

Testing emisores electrénicos ya autorizados. Los contribuyentes que desean postularse como emisores electronicos mediante el sistema tradicional de ingreso al régimen,
obligatoriamente deberan cumplir satisfactoriamente la “Prueba de Testing” dispuesta. Para poder acceder a este ambiente debe haber previamente solicitade la clave que lo
autoriza a ingresar al ambiente de Testing

Homologacion En este ambiente pueden operar los confribuyentes gue cumplieron exitosamente |a “Prueba de testing”, quienes postulen mediante el mecanismo simplificado de ingreso al
régimen y los emisores slectronicos que soliciten autorizacién para emitir Nuevo CFE. Para poder acceder a este ambiente, aungue ya esté autorizado para operar en el ambiente
de Testing, debe igualmente solicitar |a clave para operar en el ambiente de Homaologacion 2 los efectos que la DGl le incorpore el nuevo rol manteniendo Ia clave anterior.

En este ambiente astan disponibles las funcionalidades necesarias para que los emisores y receptores lleven adelante la operativa de facturacion electronica. E|. Envio de la
informacién requerida (CFE v reportes), Consultas, Actualizacién de datos, etc. Pueden operar exclusivamente los emisores electronicos a partir de la fecha de vigencia de la
resolucion que los autoriza y con los fipes de comprobantes habilitados. Para poder acceder a este ambiente, aunque ya esté autorizado para operar en el ambiente de Testing y
de Homologacion, debe igualmente solicitar la clave para operar en el ambiente de Produccién a los efectos que la DGI le incorpore &l nueva rol manteniendo la clave anterior.

Figura 53: Ambiente

Produccion

Testing: Cuando se activa la licencia en ese ambiente, InvoiCy estara
haciendo todos los envios de comprobantes para el ambiente de prueba en la
DGI y estara creando automaticamente el CAE para todos los tipos de
documentos empezando con el nimero 1 hasta el 9999999.
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Homologacion: Se licenciara en ese ambiente cuando la empresa esté
haciendo la fase de certificacién con la DGI. Asi InvoiCy estara registrando la
numeracion del CAE que la certificacion pide. Todos los comprobantes enviados
para ese ambiente también son de prueba.

Produccion: En produccién se activa cuando la empresa ya fue
autorizada por la DGI para hacer emision electronica en produccion. Cuando se
activa este ambiente, todos los documentos generados tienen validez fiscal para
la DGI.

El proximo paso es completar los datos del solicitante. En el campo “Clave
de partner” debe ser insertada la clave de socio, en el campo “Nombre del
Solicitante” debe ser insertado el nombre de quien esta solicitando la licencia, el
campo “E-mail solicitante” debe ser completado con el e-mail del solicitante de
la licencia, luego si hay alguna especificacion de la licencia que debera ser

comunicado a Migrate para los cobros.

Licenciamiento

Datos de la solicitacion

Clave del partner Q
Nombre del Solicitante Nombre del Socio
E-mail del salicitante correosocio@com.uy

Observaciones “No cbligatorio

Figura 54: Datos del Solicitante

Si el ambiente seleccionado fue produccion y la empresa utiliza la nube
de Migrate quedara habilitado la opcion MODELO COMERCIAL. En la pantalla
debera seleccionar el modelo comercial que esa empresa debera estar vinculado.
Al finalizar el wizard ese modelo sera comunicado a Migrate y pasara a generar

cobros de acuerdo con el modelo.
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Licenciamiento

Modelo comercial

Seleccions un Modelo Comercial para cada sucursal

Cod. Integ. RUT Apodo de la sucursal Nuevo ambiente Modelo Comercial

3 214092850017 PRUEBA Produccién Licenciamiento M
Licenciamiento
| Tarifade Franquicia

Figura 55: Modelo Comercial

También si el ambiente seleccionado fue produccién se generara una
nueva ventana solicitando informar los datos obligatérios de fecha de empiezo

en produccion y Numero de la resolucién autorizadora (caso corresponda).

Licenciamiento

Fecha de comienzo en produccion 0
- Nro. Resolucion
Dia 22 Mes Octubre Afio 2018 Autorizadera No se aplica o

o jinformacion! Los datos de Dia, Mes y Afic de comienzo en produccién fueren llenados autematicamente a través de una censulta a DGI

Figura 56: Datos de la resolucion autorizadora

Completados todos los campos sera exhibido una pantalla de resumen
de los datos de la solicitud, mire todos los datos de esa pantalla y haz clic en
FINALIZAR.

Cuando la solicitud fuere aprobada, sera en la pantalla el estado de la

licencia como aprobada, como muestra la siguiente imagen.

\/ iExito! ;Solicitud de licencia realizada con éxitol

P ficenmnide Aa la aaliniteed da Haamain

Figura 57: Licencia aprobada
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5.4 IMPORTACION DEL CAE

Para realizar la importacion del CAE para una casa principal o sucursal
en produccién es necesario acceder al panel de control y hacer clic en el botén

CAE, como muestra la siguiente imagen.

XML

CAE

Figura 58: Importacion del CAE

Al hacer clic en este botdn se abrira una pantalla con la lista de CAE, la

misma muestra todos los CAE ya importadas por el sistema.

Lista de CAEs

Nro. de Constancia Tipo de CFE Serie
: ]
Namero Inicial Mamero Final Fecha de Vencimiento CAE Especial

0 0 | j
m Importar CAE Nuevo CAE de contingencia

Nro. de Constancia Tipo del CFE Serie  N°Imicial N°Final Disponibles CAEestandar Vencimiento CAE Especial

o

90170002820 e-Resguardo en Contingencia A 1 999999 999999 Noj 311212018 N
90170002810 e-Remito en Contingencia A 1 999999 999999 Nnj 3MM2/2018 No

90170002530 Mota de Débito de e-Bolsta en contingencia A 1 999999 999999 | No j 31112/2018 No

Figura 59: Pantalla de CAE

Para realizar la importacion del CAE haga clic en el botdn “Importar CAE”,

ubicado en la parte superior izquierda de la pantalla.

Importar CAE

Figura 60: Boton Importar

Al hacer clic en el botdn importar se abrira una nueva pantalla donde

sera necesario seleccionar el archivo del CAE deseado.
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Importacion de la CAE

Para emitir Comprobantes Fiscales Electronicos, se tiene gue obtensr una autorizacion llamada CAE
(Constancia de Autorizacion de Emision de CFE) en la DGI. que se genera en formato XML, Para
solicitar un CAE. haga clic sagui.

Para reqgistrar la CAE de su empresa’sucursal seleccione el archivo XML generado por la DGl y haga
clic en Cargar datos del CAE.

Choose File | Mo file chosen

Cargar datos de la CAE

Figura 61: Seleccionar archivo

Para seleccionar el archivo del CAE haga clic en “Seleccionar archivo” y
se abrira una pantalla donde sera posible buscar el archivo del CAE en la maquina

local, a continuacion se muestra la seleccion de un archivo.

@ Carga de archivos u
Gl o - 4]

Organizar « Mueva carpeta == ~ [ .@.

Buscar CAE 0 |

e

- Favoritos " 1 CAE
D :ﬁ; Documento XML
4. Descargas — 367 KB
BE Escritorio

U= Coas .
=L Sitios recientes

- Bibliotecas
@ Documentos
[& Imdgenes
J1 Musica
B videos

18 Equipo

€l Red -

Mombre: CAE - [Todoslosarchivos V]

[ Abrir Iv][ Cancelar ]

Figura 62: Archivo CAE
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Después de seleccionar el archivo deseado, haga clic en “Abrir” para que
el mismo sea importado al sistema, hecho esto, haga clic en “Cargar datos del

CAE" y se abrira el proximo paso de la importacién del CAE.

La CAE importada autoriza la emision de 100 CFE del tipo [e-Factura] y de la serie [ B], para
sucursales con el RUT [217034380018].

La numeracion autorizada inicia en 1 y termina en 100. Se autorizd el dia 19/09/19 v vence &l
1870921,

;Desea utilizar esta CAE en una unica sucursal o en varias?

* atribuir CAE a una Unica sucursal

Asignar CAE para varias sucursales yio definir rangos por tipo de emision

Figura 63: Atribuicion del CAE

En esta pantalla sera necesario seleccionar si desea importar el CAE para

una unica sucursal o si el CAE sera atribuido a varias sucursales.

En caso de que sea seleccionada la opcion para importar el CAE para una
Unica sucursal InvoiCy mostrara las sucursales que poseen el RUT igual al
especificado en el CAE y es posible elegir una de las sucursales para importar el
CAE. Ademas es obligatorio informar también cual es la forma de integracion que
utilizara ese CAE.
OBS: Caso la empresa utilice mas de una forma de integracion es necesario dividir

el CAE en mas rangos conforme las opciones abajo.

Importacion de la CAE

La CAE importada autoriza la emision de 100 CFE del tipo [e-Factura] y de la serie [ B], para sucursales con el RUT [217034380016].
La numeracion autorizada inicia en 1 y termina en 100. Se autorizd el dia 19/09/19 y vence el 19/09/21.

Seleccione la sucursal que utilizard el CAE y también la forma de emision utilizada.

MIGRATE COMPANY v v
Web Service

Conector
| Base de datos

Arriba

Figura 64: Agregar sucursal al CAE
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En caso de que sea seleccionada la opcién “Atribuir CAE a varias
sucursales y/o definir rangos por tipo de emision”, se abrira una nueva pantalla
solicitando informacion respecto a como sera dividido ese CAE entre las

sucursales.

La CAE importada autoriza la emision de 100 CFE del tipo [e-Factura] y de la serie [ B], para
sucursales con el RUT [217034380018].

La numeracion autorizada inicia en 1 y termina en 100. Se autorizo el disg 190919 y vence el
1870921,

& Como guiere controlar la numeracian?

* Mantener el control de 1a numeracion en la CAE de modo secuencial
Definir un rango de numeracion diferente para cada sucursal

Definir varios rangos de numeracion por sucusal y/o por tipo de emision

Figura 65: Division del CAE

En esta etapa de la importacidn existen tres opciones para la division del
CAE en la empresa. La opcidén “Mantener el control de la numeracion en el CAE

III

de forma secuencial” definira automaticamente la numeracidon del CAE. Esa

opcidn lo direccionara para una nueva pantalla donde se mostraran las sucursales

que poseen el mismo RUT para seleccionar las que usaran ese CAE.
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La CAE importada autoriza la emision de 100 CFE del tipo [e-Factura] v de la serie [ B], para sucursales con el RUT
[217034380016].

La numeracion autorizada inicia en 1 y termina en 100. Se autorizd el dia 19/09/19 y vence el 19/09/21.
A continuacion estan listadas las sucursales registradas que tienen el RUT igual al de la CAE importada.

Si usted no quiere usar esta CAE en todas las sucursales, desmarquelas y ajuste la numeracion como sea necesario.
Tipo de emision: v

Digitacian
Web Service

Conector
Base de datos

MIGRATE SUCURSAL

MIGRATE SUCURSAL 2
MIGRATE S.R.L.

LK N & W

MIGRATE 5.R.L.

Atribuir CAE a las sucursales

Figura 66: CAE Numeracion automatica

Seleccionadas las sucursales, seleccione también la Forma de Integracion

que podra utilizar ese CAE y haga clic en “Atribuir CAE a las sucursales.”

En caso de seleccionar la opcidon “Definir un rango de numeracion
diferente para cada sucursal” (Figura 65), se abrira una nueva pantalla solicitando
que sean seleccionadas las sucursales y definidos los rangos manualmente, como

se puede ver en la imagen abajo.
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La CAE importada autoriza la emision de 100 CFE del tipo [e-Factura] y de la serie [ B], para sucursales con el RUT
[217034380016].
La numeracion autorizada inicia en 1 y termina en 100, Se autorizo el dia 19/09/19 y vence el 19/09/21.

A continuacion estan listadas las sucursales registradas que tienen el RUT igual al de la CAE importada.

Si usted no guiere usar esta CAE en todas las sucursales, desmarquelas v ajuste la numeracion como sea necesario.

Apodo de la sucursal Nimero Inicial Nuamero final Tipo de emision
) MIGRATE COMPANY 0 0 v
L MIGRATE SUCURSAL 0 0 v
L MIGRATE SUCURSAL 2 0 0 ¥
< MIGRATE 5.R.L. 0 0 v
i MIGRATE 5.R.L. 0 0 v
Definir rangos de numeracion por sucursal automaticamente Re-calcular rangos

Atribuir CAE a las sucursales

Figura 67: Definir rangos de CAE

En esta pantalla es necesario seleccionar las empresas deseadas,
marcando un checkbox ubicado al lado del nombre de la empresa, y en los
campos “Numero Inicial” y “Numero Final” definir cudles seran los nUmeros de
CAE que cada empresa debera usar. Si asi lo prefiere, puede marcar la opcidn
“Definir rangos de numeracién por empresa automaticamente”, asi InvoiCy
dividirda automaticamente los rangos de numeracién para cada empresa
seleccionada en esta pantalla. Para finalizar, es necesario informar el Tipo de

Emisidn que utilizara cada uno de los rangos.

También puede usar el botdn “Re-calcular rangos” para que los rangos
de numeracién atribuidos a cada sucursal sean re-calculados. Realizadas las
configuraciones, haga clic en “Atribuir CAE a las sucursales” para finalizar la
definicién del CAE.
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Si selecciona la opcidn “Definir varios rangos de numeracion por sucursal
y/o por tipo de emision” (Figura 65) se abrird una nueva pantalla como la que se

muestra a continuacion.

Rango y Sucursales del CAE

Esta CAE autoriza la emision de 100 CFE del tipo [e-Factura] y de la serie [B]. para sucursales con el RUT [217034330016].
La numeracidn autorizada inicia en 1 y termina en 100. Se autorizé el dia 19/09/2019 y vence el 19/09/2021.

Mimero inicial 1| Prox. nroautilizar  Automatico  aiiar 9
Mimero final 100
Mombre del range  Rango_Migrate

Tipo de emision | \Web Service ¥

Sucursales del rango

vincular sucursal: v Agregar

Apodo de la sucursal

MIGRATE COMPANY

Figura 68: Definir manualmente rangos de CAE

En esta pantalla debe ser seleccionada las sucursales que utilizaran el
rango de CAE, en seguida en los campos “Numero Inicial” y “Ndmero final” debe
ser definido el rango de numeracién. En el campo “Nombre del rango” se puede
insertar un nombre para el rango de CAE, el cual facilitard la gestidon de la
numeracion del CAE. En Tipo de Emisidn debra especificar cual es la forma de

integracion que utilizara ese rango.

Después de definido el rango, haga clic en “Guardar” y el rango de
numeracion se agregara al CAE. La imagen anterior muestra que el rango de
nombre “Rango_Migrate”, con numeracidn de 1 a 100, fue atribuido a la sucursal
Migrate Company para ser utilizado en toda emisién desde Web Service. En esa
misma tabla aparece el campo “Prox. Nro a utilizar”, que muestra cual sera el
préoximo numero que la aplicacion utilizara para emitir una factura, asi sera facil

gestionar los rangos de numeracién del CAE.
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Obs.:
Cuando es importado un CAE exonerado, CAE Especial, la aplicacion

ahora permite que la empresa especifique la Norma de la Exoneracién a nivel de
CAE.

Rango y Sucursales del CAE

Este CAE Especial - Exonerada autoriza la emisién de 999998 CFE del tipo [e-Factura] y de la serie [A], para sucursales con el RUT [217034380016). CAE especial tipo [Exonerada)
La numeracién autorizada inicia en 1y termina en 999998. Se autorizd el dia 24/02/2020 y vence el 31/12/2022.

Nomero inicial | 1 Préx. nro a utlizar  Automético Ed\laro

Numero final | 999999
Nombre del rango  rango_7281

Norma de la Exoneracién = ESTA ES LA NORMA

Tipo de emision  yyep senices | @

Figura 69: Norma de Exoneracion a nivel de CAE

6 PANTALLAS DEL SISTEMA

Todas las pantallas de InvoiCy presentan un mend lateral, para que se
facilite la navegacion entre las paginas del sistema, como muestra la siguiente

imagen.

ﬁ Inicio .
Emitir CFE

Reportes

CFE Recibidos

a Panel de Control

Figura 70: Menu Lateral
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El mend que aparece con fondo amarillo, indica que esa es la pantalla

actualmente abierta.

6.1 EMITIR CFE

En InvoiCy es posible emitir CFE a través de la pantalla de digitacién de
CFE. Para acceder a esa pantalla haga clic en “Emitir CFE” en el menu lateral y

se abrira una nueva pantalla como la que muestra la siguiente imagen.
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e-Factura e-Factura en contingencia
e-Ticket en contingencia
e-Boleta de Entrada e-Boleta de Entrada contingéncia

N.C. de e-Factura N.C. de e-Factura en contingencia

N.D. de e-Factura N.D. de e-Factura en contingencia
N.C. de e-Ticket N.C. de e-Ticket en contingencia
N.D. de e-Ticket N.D. de e-Ticket en contingencia

N.C. e-Boleta de Entrada N.C. e-Boleta de Entrada contingéncia

N.D. e-Boleta de Entrada N.D. e-Boleta de Entrada contingéncia

e-Remito e-Remito en contingencia

e-Resguardo e-Resguardo en contingencia

e-Factura de Exportacion e-Factura de Exportacion en contingencia

N.C. de e-Factura de Exportacion N.C. de e-Factura de Exportacion en contingencia

N.D. de e-Factura de Exportacion N.D. de e-Factura de Exportacion en contingencia

e-Remito de Exportacion e-Remito de Exportacion en contingencia

e-Factura Venta por Cuenta Ajena e-Factura de Cuenta Ajena en contingencia

N. C. de e-Factura de Cuenta Ajena N. C. de e-Factura de Cuenta Ajena en contingencia

N. D. de e-Factura de Cuenta Ajena N. D. de e-Factura de Cuenta Ajena en contingencia

e-Ticket Venta por Cuenta Ajena e-Ticket Venta por Cuenta Ajena Contingencia

N. C. de e-Ticket de Cuenta Ajena N. C. de e-Ticket de Cuenta Ajena en contingencia

N. D. de e-Ticket de Cuenta Ajena N. D. de e-Ticket de Cuenta Ajena en contingencia

Enviar CFE via XML

Figura 71: Seleccionar tipo de CFE
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En esta pantalla es necesario seleccionar el tipo de CFE a ser emitido o,
si desea importa un archivo XML de un CFE, haga clic en el tipo de CFE que desea

emitir y se abrira una pantalla de digitacién del CFE.

Al principio sera exhibida la pantalla de edicién del niUmero y serie, en
caso de que desee que sea emitido con numeros diferentes de los que fueron
generados secuencialmente por InvoiCy.

NOTA 2: Para la emisién de comprobantes de contingencia es

-

obligatorio informar el mismo ndmero y serie de la representacion pre-

impresa emitida.

1. Tipo del CFE 2. Digitacidn de CFE

Tipo e-Factura Serie F Numero Automatico  Editar

Figura 72: Emitir CFE

El proximo paso a realizar es informar la fecha de emision del

comprobante, que puede ser futura o anterior a la fecha de digitacion.

Emitir CFE
1. Tipo del CFE 2. Digitacion de CFE
Tipo e-Factura Serie F Numero Automatico  Editar
Tipo de Operacidn
Fecha de Emision: | 18/12/2018 4
Venta de Producto j 0
Referenciar CFE

Figura 73: Fecha de Emision

Se debera informar en el proximo paso el tipo de operacidén que se esta
realizando con el comprobante, si es una venta de producto o una prestacion de
servicio. En caso de que sea una prestacion de servicio se omitiran en la

representacion impresa las columnas: cantidad y valor unitario.
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Emitir CFE

1. Tipo del CFE 2. Digitacién de CFE

Tipo e-Factura Serie F Numero Automatico  Editar

Tipo de Operacidn
Fecha de Emision:| 18/12/2018 |
Venta de Producto j e

Referenciar CFE

Figura 74: Tipo de Operacion

Para los comprobantes del tipo e-Resguardo, e-remito y e-remito de
exportacion debera seleccionar inicialmente si es una emisién normal y si estas
haciendo la anulacion de otro comprobante que ya fue emitido. Para e-remito de
exportacion debajo de la opcidén “Referenciar CFE”, tendra la opcién “Omitir el
valor unitario,monto del item y los totales en la impresidon” y debera seleccionar

si caso desea que no sean impresos eses datos en la representacion impresa.

1. Tipo del CFE 2 Digitacién de CFE
" e-Remito normal

—Remi i ati i Tipo de Operacidn
Tipo  e-Remito Serie | A Numero Automatico  Editar P P € Anulacién de olra e-Remito e

Fecha de Emisién: | 18/12/2018 | [ Referenciar CFE

Figura 75: Tipo Operacion e-Remito

Si es un comprobante del tipo ajena, es necesario informar quién es el
Mandante del comprobante. En ese paso seleccione primero el boton “Enviar
datos del mandate al receptor”, si desea que los datos del mandante sean
impresos y también enviados en el XML Entre Empresas al receptor. Si aun no
tiene el Mandante registrado en InvoiCy, haga clic en la opcidn “Nuevo Mandante”
e informe los datos: tipo de documento del mandante, razén social, nimero del

documento y pais.

¢£Quien es el mandante del comprobante de venta por cuenta ajena?

2
#|Enviar datos del mandante al receptor *&

Mandante Nuevo Mandante

Figura 76: Datos del Mandante
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El proximo paso de la digitacién es seleccionar un receptor para el CFE.

Si caso la operacion de un secreto profesional hay que seleccionar la opcidon y no

es necesario informar el receptor.

Secreto Profesional 9

[l se Aplica
rOperacién amparada por el secreto profesional

Cliente
Nuevo Receptor

Receptor:

Figura 77: Receptor

En esta pantalla también es posible registrar un receptor, para eso haga
clic en el botdn “Nuevo Receptor” y se abrira una pantalla para registrar un nuevo
receptor. Por mas informacion sobre registro de receptores ver 6.4.3.1

Receptores de la digitacion.

Para seleccionar un receptor registrado en el sistema basta digitar alguna

letra del nombre del mismo e InvoiCy sugerira los receptores registrados con esa

| Nuevo Receptor

letra como se puede ver en la siguiente imagen.

Receptor | ﬂ
1-MIGRATE COMPANY

Figura 78: Receptor

También es posible editar los datos del receptor a través de esta pantalla,
haciendo clic en el icono del lapiz ubicado al lado del receptor, como se puede

ver en la siguiente imagen.

&
Figura 79: Editar Receptor

Seleccionado el receptor, es necesario seleccionar los items para el CFE,

para seleccionar un item ya registrado se puede usar el mismo sistema del
receptor, digitando sdlo una letra del nombre del item InvoiCy sugerira un item.
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Porcentaje de Descuento Valor del descuento Porcentaje de recargo Valor del recargo

0.000% 0.00 0.000% 0.00

Walor del IMESI “alor total del ltem

Calcular
0.00 N1y

Descripcion

Codigos Sub-descuentos Sub-recargos Retenciones Percepciones Crédito Fiscal

Figura 80: item

En caso de que el producto sea pasible de Impuesto Especifico Interno
(IMESI), en el campo “Valor del IMESI” se debe informar el respectivo valor.
Automaticamente, InvoiCy calcula el valor total del producto mostrandolo en el

campo “Valor total del item”, a través de la siguiente férmula:

Valor total = (Cantidad * (Valor Unitario + IMESI)) + Valor de Recargos

— Valor de Descuento

Los valores de IMESI de todos los productos del comprobante son
multiplicados por la cantidad del producto, sumados y sugeridos en el campo

IMESI de la opcion de Totales.

En caso de que sea necesario registrar un producto nuevo, basta hacer
clic en “Nuevo item”. Por mas informacion sobre registro de productos ver

Registro de Productos.

Haciendo clic en el icono del lapiz se pueden cambiar los datos del item,

si fuera necesario.

Esta pantalla contiene los campos “Tipo de Facturacidon”, donde debe ser
seleccionado el tipo de facturacién del producto; la cantidad, en el campo
“Cantidad”; en el campo “Valor unitario”, seleccione el valor unitario del item; al

lado se debe marcar la opcidn “Indicador Agente/Responsable”, en caso de ser
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necesario; a continuacion se coloca el porcentaje de descuentos, al lado el valor

de descuentos, el porcentaje de recargo y el valor del recargo.

InvoiCy calculara el valor por item y llenara automaticamente el campo
“Valor por item”, pero si se realizara algun cambio, se puede hacer clic en el
boton “Calcular” que el valor sera re-calculado. En el campo “Unidad de Medida”
cologue la unidad de medida del producto y al lado la descripcién del mismo.

Completados los campos puede ser agregada mas informacion, en caso

necesario, haciendo clic en los links como se muestra la siguiente imagen.

Codigos Sub-descuentos Sub-recargos Eetenciones Percepciones Crédiio Fiscal

Agregar item

Figura 81: Informacion del producto

El link “Cddigos” abrira la siguiente pantalla.

Cédigos del item X

Tipos de cddigo Cddigo

Tipo Codigo

Volver

Figura 82: Cédigos

En esta pantalla debe ser colocado el tipo de cddigo y el codigo, después

de eso haga clic en “Agregar” para que el mismo sea agregado al producto.
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Tipo de sub-descuento Yalor de sub-descuento
3~] 0.00
Tipo de sub-descuento Valor del sub-descuento
Volver

Figura 83: Sub-descuento

El link de sub-descuento abrira una pantalla como la de la imagen
anterior, en la misma se seleccionara el tipo de sub-descuento y el valor. Hecho

esto, haga clic en “Agregar” para que el mismo sea agregado al item.

Sub-recargos del item %

Tipo de sub-recargo Walor del Sub-recargo del item
$[~] 0.00
Tipo de sub-recargo Valor del Sub-recargo del item
Volver

Figura 84: Sub-recargo

El link de sub-recargo abrira una pantalla como la anterior, donde debera
ser seleccionado el tipo de sub-recargo y el valor. Después haga clic en “Agregar”

y el mismo sera aplicado al producto.
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Los links de retenciones, percepciones/credito fiscal abriran pantallas
semejantes. Seran insertados el cddigo de la retencidn o percepcion, la
descripcion que va en la representacion impresa, la tasa, el valor sujeto,
informaciones adicionales y el valor de la retencidn, percepcion o credito fiscal.

Hecho esto, haga clic en “Agregar” y los valores seran aplicados al item.

Retenciones del item

Cadigo Descripcitn
Tasa: “alor sujeta Importe

0,000% 0,00 0,00
Info. Adicional.

Codigo Descripcion Info. Adicional Tasa: Valor sujeto Importe

Volver

Figura 85: Retenciones/Percepciones/Credito Fiscal del item

Completados todos los valores haga clic en “Agregar item” y el mismo

sera agregado al CFE como se puede ver en la siguiente imagen.

ftems: 1 Valor total de los items - 265.10

Nombre Cantidad Valor Unitario Valor total del item

[# [ Producto 2,000 132,55 265,10

Figura 86: item agregado

Si la nota es de exportacion, hay tres campos mas relativos a la
informacién de la exportacion: clausula de venta, modalidad de venta y via de

transporte de la mercaderia.
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Datos de Exportacion

Clausula de Venta Modalidad de Venta Via de Transporte de la Mercaderia

Seleccione v v v

Seleccione
CIF - Coste, Seguro y Flete
CIP - Transporte v Seguro Pagades Hasta
CPT - Transporte Pagado Hasta
| DAP - Entregado en un Punto Cofizacion de la Moneda Indicador Montos Brutos
DAT - Entregade en Terminal
DDP - Entregado con Dereches Pagados
EXW - En Fabrica
FAS - Libre al Costado del Bugue
| FCA - Libre Transportista Numero que identifica la Compra
| FOEB - Libre a bordo

v 0,000 IVA no incluide *

Figura 87: Datos de Exportacion

En el campo Clausula de Venta, debe ser seleccionado el Incoterm de la
exportacion (EXW, FOB, CIF, DDU, etc.), en el campo Modalidad de Venta debe
ser seleccionada la opcidn de modalidad correspondiente, y en el campo Via de
Transporte de la Mercaderia debe ser seleccionado el medio de transporte en que

se traslada la mercaderia.

A continuacion tendra el area de los totales del CFE, como se puede ver

en la siguiente imagen.

Totales
Moneda Utilizada Cotizacidn de la Moneda Indicador Montos Brutos
j 0,000 VA no incluido j
IMESI MUmero que identifica la Compra
0,00
Subtotales Retenciones/Percepciones/Crédito Fiscal Descuentos Recargos Informacidn adicional del CFE Adenda
| conuinuar |

Figura 88: Totales

En los totales se debe seleccionar la moneda que sera utilizada en el CFE,
informar el factor de conversion, el indicador de montos brutos, el subtotal IMESI
en el campo “Numero que identifica la compra” se puede informar un nimero
que identifique la compra, por ejemplo: nimero de pedido, nimero de la orden

de compra, etc.
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En caso necesario, pueden ser incluidos mas datos de los totales en los
links contenidos en la pantalla, el link de subtotales dara acceso a una pantalla

como la que se muestra en la siguiente imagen.

Subtotales X

MNimero Descripcidn Valor

0 0.00

Nimero Descripcion Valor

Volver

Figura 89: Sub-totales

En esta pantalla insertara el nimero del subtotal, la descripcion y el valor
del mismo, después de eso, haga clic en “Agregar” y los valores seran agregados
al CFE.

Retenciones/Percepciones/Crédito Fiscal X

o iInfarmacion! Informe las Retenciones/Percepciones/Crédito Fiscal en los items y las
~  mismas se agregan automaticamente aqui.

Codigo Valor

Volver

Figura 90: Retenciones
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El link de Retenciones/Percepciones/Crédito Fiscal dara acceso a una

pantalla como la imagen anterior, insertando automaticamente el valor con su

codigo correspondiente.

Tipo Valor
s [+ 0,00

Cod. descuento Descripcidn Indicador de Facturacian

0 Exento de IVA =

Tipo Valor Cod. descuento Descripcion Indicador de Facturacion

Volver

Figura 91: Descuentos

El link de descuentos (Figura 91) dara acceso a una pantalla como la de
la imagen anterior. En esta pantalla debera ser digitado el valor, el cddigo para
el mismo y una descripcién. También debera seleccionarse el indicador de
facturacién. Después de esto, haga clic en “Agregar” para que el descuento sea

aplicado al CFE.
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Tipo Valor
s[+] 0.00
Cddigo de recargo Descripcidn Indicador de Facturacion
0 Exento de IVA [=]
Tipo Valor Cédigo de recargo  Descripcion Indicador de Facturacién
Volver

Figura 92: Recargos

El link de recargo (Figura 92) dara acceso a una pantalla como la anterior,
en la cual hay que digitar el valor y el cédigo del recargo deseado, la descripcidn

y el indicador de facturacién del mismo. Hecho esto, haga clic en “Agregar” para
que la informacion sea aplicada al CFE.

Estas informaciones no son enviadas ala DG, sdlo son enviadas al receptor de la nota e impresas enla
representacién impresa, en el local indicado.

Adenda

Figura 93: Adenda
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El link “Adenda” (Figura 93) dara acceso a una pantalla como muestra la
figura mas atras, en la cual puede ser agregada informacion adicional que no
sera transmitida a la DGI, sblo sera impresa en la representacion impresa del
CFE.

Caso sea un e-remito o e-remito de exportacion estara disponible el
campo Mercaderia de Tercero, para que sea informado los datos del propietario

de la mercaderia. Caso no corresponder la informacion poner NO.

Totales

MNimero que identifica la Compra Tipo de Traslado

Bienes de Terceros
si
Nombre o Denominacién del Propietario de 1a Mercaderia transportada
Nuevo Propietario
Subtotales Informacién adicional del CFE Adenda

Figura 94: Mercaderia de Tercero

Completados todos los campos haga clic en “Continuar” y el sistema sera

direccionado a la pantalla con los medios de pago del CFE.
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Emitir CFE

1. Tipo del CFE 2. Digitacién de CFE 3. Medio de Pago

Tipe e-Factura Serie A Numero 93

Fecha de vencimiento I =]

Forma de Pago j

Medio de Pago

ledio de Pago valor ‘alor agregade  Monto total a pagar

Descripcién Valor

Codigo de Barras

Casa de Pago

[
S

Figura 95: Pago del CFE

En esta pantalla deberan ser completados los datos de fecha de
vencimiento y de los medios de pago del CFE. Para completar los medios de pago,
seleccionar en el campo “Medio de pago del CFE” el medio de pago deseado e
indicar el valor del mismo. Para registrar un nuevo medio de pago, seleccione la

opcidn “Nuevo medio de pago” como muestra la siguiente imagen.

Medio de Pago

-
1¥
2
3%

DEPOSITO BAMCARIO
tarjeta de credito

Muevo medio de pago

Figura 96: Nuevo medio de pago
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Seleccionanda esta opcidén se abrird una nueva pantalla donde sera
posible registrar un nuevo medio de pago. La imagen siguiente muestra la

pantalla para registro de nuevo medio de pago.

Registro de medio de pago X

Medio de pago

Volver

Figura 97: Registro de medio de pago

En esta pantalla basta con digitar la descripcion del medio de pago y

hacer clic en “Guardar” y el mismo ya estara disponible para ser seleccionado.

A continuacion seleccione el medio de pago, digite el valor a ser pagado
y haga clic en “Agregar” para que el medio de pago sea aplicado al CFE. Pueden
ser agregados varios medios de pago, pero es necesario completar el valor total
del CFE que puede ser visualizado en el campo “Monto Total a Pagar”, esos
medios de pago pueden ser usados para una misma venta, que se pague, por

ejemplo, en parte al contado, en parte en cuotas.

Codigo de Barras

Casade pago

Abitab

| Hedpagos .

Figura 98: Cddigo de Barras
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En la misma pantalla, si es un comprobante del tipo e-Factura o nota de
crédito de e-factura es posible generar el codigo de barras cuando el pago se
puede hacer en Abitab o en Red Pagos. Para eso seleccione cual es la casa de
pago que se puede hacer el pago y complete los campos solicitados.

Si fue seleccionado Abitab, es necesario informar el Codigo de la empresa
registrado en Abitab, el nimero del cliente, la fecha de vencimiento, Moneda y
el Monto Total del pago. Los campos de nimero de cuotas y el tipo de mora son
opcionales. El campo Medio de Pago Eletdnico (Ley 19210) indicara si el pago es

electronico.

Codigo de Barras

Casa de Pago

Abitab v

Codigo de la empresa Numero del cliente Fecha de vencimiento
0 il e
Moneda Monto Total
UYU (Peso uruguayo) v
Cuenta Numero de Cuota Tipo de mora
0
Medio de Pago Eletonico (Ley 19210)

No v

Figura 99: Cédigo de Barras — Abitab

Si seleccionado RedPagos, es necesario informar el Cddigo de la empresa
registrado en RedPagos, el nimero del cliente, la fecha de vencimiento, Moneda,

Monto Total y e importa minimo que se puede pagar.

Codigo de Barras
Casa de pago

Redpagos v

Caodigo de la empresa Numero del cliente Fecha de vencimiento
0 =]
Moneda Monto Total Impaorte minima

UYU (Peso uruguayo) v 0,00

Figura 100: Cadigo de Barras - RedPagos

Manual del Administrador InvoiCy

— e



Migrate InvoiCy

4

Completados todos los datos en el pago del CFE, haga clic en “Continuar
para ir a la etapa de validacion del CFE.

En la pantalla de validacidon del CFE se podran verificar todos los datos
del CFE. En caso de que hubiera algun error, InvoiCy mostrara el campo
erréneamente completado y describira el motivo del error al colocar el cursor del

mouse sobre el campo que contiene el error, como se puede ver en la imagen

siguiente.

Pais

lJ
¥ El codigo del pais debe tener dos digitos.

Figura 101: Error

Sobre cada grupo de campos hay un icono de un lapiz, que permite la
edicion de los valores del campo, como muestra la siguiente imagen.

Receptor

Figura 102: Editar

Al hacer clic en este icono, los campos de los datos del CFE podran ser
editados y aparecera un icono de disquete en su lugar. Después de hechos los
cambios, al hacer clic en el icono del disquete, todos los datos seran guardados
y validados nuevamente.

Receptor =

Figura 103: Guardar datos cambiados

En esta pantalla es posible cambiar las definiciones de la impresion
automatica para el CFE que esta siendo emitido, vea la imagen abajo.

Se vocé utiliza a impressao distribuida, vide

ilmprimir CFE? Apodo de la impresora Cantidad de copias

S0 Impresora Estandar 1

Figura 104: Cambiar la configuracion de la impresora

Cuando todos los campos estén correctos, InvoiCy lo notificara, como se

puede ver en la siguiente imagen.
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+/ iExito! Todos los campos estan correctamente completados.

Figura 105: Campos correctamente completados

Completados todos los campos correctamente, haga clic en “Emitir” para

que el CFE sea emitido.

Después de esto, sera direccionado a una nueva pantalla donde el CFE
sera procesado y enviado. Durante el proceso del CFE la pantalla estara
bloqueada y sera posible visualizar el mensaje: “Procesando” como muestra la

siguiente imagen.

1. Tipo del CFE 2. Digitacién de CFE 3. Medios de Pago 4. Validacidn

Confirmacién

Nimero  Serie  Tipo Fecha Receptor

636 A e-Factura 26/04/2013 TESTE RECEBEDOR

Estado

Procesando...

Figura 106: Proceso de CFE

Cuando InvoiCy termine el proceso, se mostrara el estado del CFE y sera
posible realizar la descarga del archivo XML y visualizar la representacion impresa

del CFE en el formato que desea.
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y,/ iExito! El CFE tipo e-Factura, serie A y numero 93 fue firmado correctamente. Detalles .

Emitir CFE

1. Tipo del CFE 2. Digitacidn de CFE 3. Forma de Pago 4. Validacidn

Ceonfirmacion

Tipo Serie MNumero  Fecha Receptor
Detales del CFE
e-Factura A o 18M12/2018 KIA
Estado
v/ Importado +/ Firmado

\f iExito! EI CFE tipo e-Factura, serie A y numero 93 fue firmado correctamente. Detalles...

Nuevo CFE Descargar XML Imprimir Documento

Figura 107: CFE Emitido

Para emitir un nuevo CFE haga clic en “Nuevo CFE”, para realizar la
descarga del archivo XML, haga clic en “Descargar XML" y para visualizar y/o
imprimir la representacién impresa del CFE haga clic en “Generar PDF” del
formato deseado.

Si fuera necesario emitir un CFE de crédito o débito habra una pantalla
donde sera solicitado cual CFE debera ser referenciado, como vemos en la

siguiente imagen.

Seleccién de CFEs referenciades

Tipo de

crE e-Factura
Receptor Serie
Estado |Z| Nimero 0

Periodo | Una Semana |Z|

m Registrar indicador global

CFESerie CFENumero CFERcpRazSocial CFEDatEmiss CFEStatus CFETotMntPagar

] A 4 TESTE RECEBEDOR 07/05/2013  Enviado 26510

Mostrando 1 a 1 de 1 registro(z) Pagina 1 de 1

Figura 108: Referencia de CFE

En esta pantalla podran ser utilizados los filtros de los CFE por

destinatario, serie, estado, numero y periodo. Después de esto haga clic en
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“Buscar”y los CFE con datos iguales a los aportados en los filtros seran mostrados
en la tabla como muestra la siguiente imagen. Cuando encuentre el CFE deseado

marque el mismo y seleccione la accién deseada, como muestra la siguiente
imagen.

Accidn Solo referenciar (maximo 40) v

Figura 109: Acciones

Seleccione la accién, y después haga clic en “Continuar”.

Si fuera necesario seleccionar mas de 40 CFE habra que registrar un o

mas indicador global, para eso haga clic en “Registrar indicador global”.

Motivo del indicador global X

Motivo del indicador global

Liilice el indice global cuando no pueda seleccionar los CFE de referencia o cuando el nimero de CFE pase el
limite de 40 establecido por la DGIL

Motivo | |

Figura 110: Indicador global

En esta pantalla describa los motivos de la referencia (por qué los
selecciond) y haga clic en “Guardar” que el sistema sera direccionado para la

pantalla donde seran insertados los datos del CFE como vimos anteriormente.
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Después, es posible proseguir con el proceso. En caso que desee cambiar
el CFE/CFC seleccionado anteriormente, haga clic en la opcion “Editar CFE

seleccionados”, como muestra la imagen.

Emitir CFE

1. Tipo del CFE 2. Digitacion de CFE

Fecha de Emision: 19/09/2013 [*  Editar CFE referenciados

¢A quién se lo vas a enviar?

Receptor:

Figura 111: Editar referencias en CFE/CFC

En la pantalla donde se selecciona el tipo de CFE también puede ser
seleccionada la opcidn “Enviar CFE via XML", para eso haga clic en el botén como

muestra la siguiente imagen.
N. C. de e-Ticket de Cuenta Ajena M. C. de e-Ticket de Cuenta Ajena en contingencia

N. D. de e-Ticket de Cuenta Ajena M. D. de e-Ticket de Cuenta Ajena en contingencia

Enviar CFE via XML -

Figura 112: Enviar CFE via XML

Haciendo clic en ese botdn se abrird una nueva pantalla como la que se

muestra a continuacion.
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Importacion y Envio Manual

Seleccione el archivo (KML) I Examinar_ m

Figura 113: Importar XML

En esta pantalla haga clic en “Escoger archivo” y se abrira una pantalla
donde serad necesario encontrar el archivo XML en su computador, ese proceso
puede ser visualizado en la siguiente imagen.

@ Carga de archivos [ﬂ
@\\:jvl . v Importar - |¢f|

COrganizar = Muewva carpeta B v 0l @

-
- Favoritos <& CFE

%D —— | Documento XML
escargas ==

— | 784KB
B Escritorio

= Sitios recientes

. Bibliotecas
3 Documentos
=] Imagenes
&) Misica

B videos

M Equipo

€l Red -

Mombre: CFE - [Todoslos archivos v]

Abrir - Cancelar
|

Figura 114: Seleccionar XML

Después de seleccionar el archivo XML haga clic en “Abrir”, y en seguida
haga clic en “Importar” para que el CFE sea importado y emitido para la DGI. El
XML importado debe ser igual al que es recibido por el servicio web de InvoiCy,
pues el proceso de envio es el mismo. Después de terminar el proceso se
mostrara una pantalla con el estado del CFE y una tabla con los logs de envio,

como vemos en la siguiente imagen.
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Imprimir  Tipo Serie

Lista de CFE

e-Factura A

Logs de envio

Codigo Descripcion
607 Minguna CAE autorizada encontrada.

308 CFE de recepcidn no enviada al receptor

Nimero Estado

0 Rechazado

Cadigo Msg  Mensaje

159 CFErechazado.

Figura 115: CFE importado

6.2 REPORTES

Al hacer clic sobre el menu “Reportes”, en el menu latereal, se abrira una

pantalla que ofrece al usuario varias opciones, como muestra la siguiente imagen.

Reportes

Reporte Diario

Reporte Diario

Informes
B Bk B
Comprobantes Comprobantes Informe de
Emitidos Recibidos Facturacién

Informe de
Wolumen

5

Informe de Uso
del CAE Cierre Parcial

Informe de

6.2.1

Figura 116: Reportes

Reporte Diario

InvoiCy también esta preparado para generar y enviar a la DGI el Reporte

Diario, conteniendo todos los CFE emitidos en el dia anterior. De acuerdo a las

exigencias de la DGI, el reporte debe ser enviado diariamente aun los dias en

gue no se haya emitido ningun CFE.
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El reporte diario sera generado y enviado automaticamente a la DGI en
el horario configurado en las tareas agendadas del sistema, pero también podra

ser generado manualmente, si fuera necesario.

Para acceder a la pantalla de los reportes diarios se debe hacer clic sobre

el boton “Reporte Diario” en la pantalla de Reportes.

Inicio  Repertes - Lista de reportes diarios

£ Inicio
. Lista de reportes diarios de la empresa MIGRATE
B Enmitir CFE
Estado Fecha del Resumen desde Fecha del Resumen hasta
Reportes . Todos v = =
- +

tﬁ CFE Recibidos Generar Reporte Diario L
RUT del Emisor  Estado Fecha del Resumen  Secuencial del Reporte  Cantidad de CFE

¥ Panel de Control
217034380018 Reporte Retibido 12/07/2019 1 599
217024380016 Reporte Recibido 1110712019 1 0
217024380016 Reparte Retibido 1010712012 1 0
217024380016 Reparte Recibido 02/07/2012 1 0
217034380018 Reporte Retibido 08/07/2019 1 0
217024380016 Reporte Recibido 07/07/2019 1 0
217024380016 Reparte Retibido 06/07/2019 1 0
217034380018 Reporte Retibido 0S/07/2019 1 [}
217034380016 Reporte Recibido 04/07/2019 1 0

[i== 217024380016 Reporte Recibido 03/07/2019 1 0

Migrate.

217024380016 Reparte Retibido 020712012 1 0
217034380018 Reporte Retibido 01/07/2019 1 [}

Version 1.40.0.0

Figura 117: Pantalla Lista de Reportes Diarios

La imagen anterior muestra la pantalla de generacion y busqueda de
reporte diario. En la parte superior de la pantalla contiene filtros para buscar

determinado reporte.

Lista de reportes diarios de la empresa MIGRATE SRL

Estado Fecha del Resumen desde Fecha del Resumen hasta

Todos v = =

m Generar Reporte Diario

Figura 118: Filtros Reporte Diario

Los filtros de busqueda de esta pantalla permiten buscar por Estado y
fecha del resumen desde y hasta, completados los datos haga clic en “Buscar”

para que los datos sean filtrados.

Manual del Administrador InvoiCy

— e



MIGRATE

Migrate InvoiCy

Para generar un nuevo reporte diario haga clic en “Generar Reporte
Diario” y se abrira una nueva pantalla como la que se muestra en la siguiente

imagen.
Generacion del reporte diario X

Informe la fecha en que desea generar el reporte diario:

Fecha Inicial U Fecha Final U

Figura 119: Generacion del Reporte Diario

En esta pantalla basta especificar la fecha del reporte diario deseado y
hacer clic en el botdn “Generar” para que el reporte sea generado. Haciendo clic
en el botdn “Volver” la pantalla sera cerrada y podra ser observado en la parte

superior de la tabla, el nuevo reporte diario.

Figura 120: iconos Reporte Diario

En la tabla del listado de los reportes diarios existen dos botones a la
izquierda (editar y eliminar) y dos botones a la derecha (enviar y descargar

documento). Cada botdn posee una funcidn, explicada a continuacién:

< Editar reporte diario. Opcidn disponible solamente cuando el estado del

reporte diario sea Generado o Rechazado.
Actualizar. Opcién disponible para consultar el estado del reporte diario

en la DGI.

2 Eliminar reporte diario. Opcion disponible solamente cuando el estado

del reporte diario sea Generado o Rechazado.

Enviar reporte diario a la DGI. Opcidn disponible solamente cuando el
estado del reporte diario sea Generado.

.
“ Descargar documento. Descarga el archivo que sera o fue enviado a la
DGI.
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Para ver los detalles del reporte diario, como datos de la empresa,
cantidad de CFE, fecha, hora, respuesta de la DGI y resumen de valores, se debe
hacer clic en cualquiera de los dos campos de registro deseado. Al hacer clic en
uno de los campos, se abrira una pantalla donde estaran disponibles tres
pestaias con los datos del reporte. En la pestafia “Reporte” se pueden ver los
datos principales del reporte, como RUT del emisor, cantidad y fecha de firma de
los CFE contenidos en el reporte, fecha de firma del reporte y estado del mismo.
En la pestana “Resumen” estaran los datos detallados del CFE, totales y rangos
utilizados y anulados. En la pestafia “Respuesta” se podran ver los logs del
proceso del reporte en cuestion e inclusive la respuesta de la DGI, de aceptacién

o los motivos del rechazo.

Reporte Diario

Report
eporte Reporte Diario

Resumen

RUT 217034380016
Respuesta

Fecha de Firma 14/05/2014

Secuencial del Reporte 1

Cantidad de CFE 1

FechayHora de la Firma del Reporte  16/05/14 14:49

Estado Reporte recibido

Acciones

Figura 121: Detalles Reporte Diario

Todos los botones de accidén que estan presentes en la tabla del listado
y también estan disponibles en la pantalla detalles del reporte, como se puede

ver en la figura anterior.

Al seleccionar la opcidn “Editar”, tanto en la tabla como en la pantalla de
detalles, se abrira una pantalla donde estaran disponibles los datos del reporte a

ser enviado a la DGI. Esta opcion, por lo tanto, podra ser utilizada como forma
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de correccién de valores a partir del rechazo de un reporte enviado a la DGI o

debido a un error de generacion.

Editar Reporte Diario

Reporte Diario

RUT del Emisor Fecha Firma Secuencial del Reporte
217034380016 29/03/2014 | [ 1

Cantidad de CFE Fecha/Hora Firma Estado del Reporte
2 29/03/14 10:09 H Reporte rechazado E

Resumen

Tipo del CFE Utilizados Mayores que 10.000 Ul Anulados Emitidos
# [ WNotade Crédito de e-Factura 1 0 0 1

4 [ e-Factura de Exportacién 1 0 0 1

Agregar

Guardar

Figura 122: Editar Reporte Diario

No obstante, la pantalla de edicidn del reporte fue creada para solucionar
problemas de emisidn del reporte cuando los comprobantes que estan en InvoiCy
fueran emitidos erroneamente, y debe ser utilizada con cautela. En general,
InvoiCy genera un reporte diario correctamente a partir de las informaciones de

los CFE emitidos.

Cuando el reporte diario es rechazado, busque la orientacidon de nuestro
soporte antes de editar la informacidn del reporte e intentar re-enviarlo, pues,
probablemente el problema esta en los CFE emitidos y estos deben ser corregidos

antes del reporte en si.

6.2.2 Informe de Comprobrantes Emitidos

A través del informe de comprobantes es posible exportar para un archivo
Excel (.xIsx) cualquiera de los campos disponibles para la seleccién por CFE, tales
como datos del receptor, estado actual del comprobante, valores, entre otros

datos.
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b

Comprobantes
Emitidos

Figura 123: Comprobantes Emitidos

Para la generacién del informe es posible filtrar los comprobantes por

fecha y por estado, ademas de seleccionar los campos para el informe a través

de los botones (para incluirlo en el informe) y (para eliminar del

informe).

Inicio  Reportes  Informe de Comprobantes Emitidos

Informe de Comprobantes Emitidos

Filtros
FechadeFirma v Fecha Inicial 01/0472019 B Fecna Final 300422019 &4
Filtro Basico Filtro Avanzado
Tipo de CFE [ e-Ticket [ e-Factura () e-Remito [ e-Resguardo [ e-Boleta de Entrada
Filtros adicionales ] Normal (] Contingencia [ Exportacion [] Cuenta ajena
OnNe OnNe OnNe dne.
OND COND. O ND. JND.
Estado Importado Firmado Rechazado Enviado DGI En digitacion [ Anulado Autorizado
¢Incluir CFE de todas fas sucursales? Osi®@No
Campos Disponibles Campos a Exportar
Campos Disponibles Campos a Exportar
Apodo de la impresora Estado del CFE
Archivos enviados por e-mail al receptor Fecha de Emisién del CFE
CFE mayor que 10.000 UI Monto Total a Pagar
Cambio para el Cliente Numero del Comprobante
Cantidad de copias Razon Social del Receptor

Figura 124: Seleccion de campo del Informe de Comprobantes

En el filtro basico, la aplicacion permite buscar uno o mas tipos de
comprobantes de forma simples y rapida. Seleccionando la opcion “e-Ticket” la
aplicacion buscara por todos los tipos de comprobantes de e-Ticket, o sea, e-
Ticket, NC e-Ticket, ND e-Ticket, e-Ticket en Contingencia, e-Ticket Venta por

cuenta ajena, asi como los demas filtros.
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Filtro Basico Filtro Avanzado

Tipo de CFE ] e-Ticket
Filtros adicionales [CJ Normal
Cne
[CIND.
Estado Importado Firmado

¢Incluir CFE de todas las sucursales?

[[J e-Factura

[_] Contingencia

ONcC.
CJND.

Rechazado

Osi®nNo

Enviado DGI

MIGRATE

InvoICy

[] e-Remito [[] e-Resguardo [C] e-Boleta de Entrada
[ Exportacion [ Cuenta ajena

OnNe. OnNe.

CJND. [JN.D.

En digitacion [ Anulado Autorizado

Generar informe

Figura 125: Filtro Basico

El Filtro Avanzado, diferentemente del filtro basico, permite seleccionar

efectivamente el tipo de comprobantes que se desea buscar. Asi, es posible elegir

combinaciones de tipos de CFE que no son permitidos en el filtro basico. Se

permite elegir por

ejemplo los

Exportacion de una solo vez.

Filtro Basico Filtro Avanzado

(] e-Ticket
("] Nota de Crédito de e-Ticket

[[J Nota de Débito de e-Ticket

(] e-Factura

[[J Nota de Crédito de e-Factura

[CJ Nota de Débito de e-Factura

[ e-Factura de Exportacion

[T N. C. de e-Factura de Exportacion
[C] N. D. de e-Factura de Exportacion
[ e-Remito de Exportacion

[ e-Ticket Venta por Cuenta Ajena
[CJ N. C. de e-Ticket Venta Cta. Aj
[CJ N. D. de e-Ticket Venta Cta. Aj
[[J e-Factura Venta por Cuenta Ajena
Estado

Importado Firmado

¢Incluir CFE de todas las sucursales?

Después de

[JN.C. de e-Factura Venta Cta. A
[ N.D. de e-Factura Venta Cta_ Aj

[] e-Boleta de Entrada
[[J Nota de Crédito e-Boleta de Entrada
[CJ Nota de Débito e-Boleta de Entrada

[[] e-Remito
[ e-Resguardo
[C] e-Ticket en Contingencia

[J N. C. de e-Ticket en Contingencia
[CJ N. D. de e-Ticket en Contingéncia
[ e-Factura en Contingencia
[J N C. de e-Factura en Cont
[J N. D. de e-Factura en Cont

[[] e-Factura de Exportacion en Cont.

Rechazado

Osi®No

Enviado DGI

tipos e-Ticket, e-Factura y e-Factura de

[J N. C. de e-Factura de Exp. Cont.

[J N. D. de e-Factura de Exp. Cont.

[[] e-Remito de Exportacion en Cont

[ e-Ticket Venta Cta. Aj. Cont.

[T N. C. e-Ticket Venta Cta. Aj. Cnt

[T N. D. e-Ticket Venta Cta. Aj. Cnt

[[] e-Factura Venta Cta. Aj. Cont

[CJ N. C. e-Factura Ven. Cta. Aj. Cnt

[CJ N. D. e-Factura Ven. Cta. Aj. Cnt

[[] e-Boleta en contingencia

[CJ Nota de Crédito de e-Boleta en contingencia
[C] Nota de Débito de e-Boleta en contingencia
[] e-Remito en Contingencia

- ) Limpar Filtros
[] e-Resguardo en Contingencia

En digitacion Anulado Autorizado

Figura 126: Filtro Avanzado

completar los campos con el periodo y campos deseados,

basta con hacer clic en “Consultar” para que sea generado el archivo con los

datos selecionados.
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A B C D E
1  Informe de Comprobantes
2 |Razdn Social: MIGRATE SRL
3 |Codigo Sucursal: 1
4 | Desde: 9/1/14
5 Hasta: 9/5/14
6
7 Comprobantes por Tipo Comprobantes por Estado
8 |e-Ticket: 10 importado: 0
9 |Nota de Débito de e-Ticket: 1 Generado: 0
10 e-Factura: 2 Rechazado: 0
11 Nota de Débito de e-Factura: 1 Enviado: 20
12 e-Factura de Exportacion: 1 Autorizado: 0
ENDICI de Crédito de e-Factura de Exportacicn: 1| _Iﬁ.nuﬁado: 0
14 Nota de Débito de e-Factura de Exportacion: 2 Rechazado por la DGI: 0
15 e-Remito: 2 En digitacicn: 1
16 e-Resguardo: 1
17
18 Lista detallada de comprobantes
19 Tipo del Comprobante Serie del Comprobante Numero del Comprobante Estado del CFE Fecha de Emision del CFE  Razdn Social del Receptor
20 e-Ticket A 29 En digitacion 9/5/14 MIGRATE & MIGRATE
21 Nota de Débito de e-Factura de Exportacion A 5 Enviado 9/5/14 E-FACTURA DE EXPORTACIoN DE CREDITO
22 Nota de Débito de e-Factura de Exportacion A 4 Enviado 9/5/14 E-FACTURA DE EXPORTACIoN DE CREDITO
23 e-Ticket A 28 Enviado 9/5/14 JUAN PEREZ
24 e-Ticket A 27 Enviado 9/5/14 JUAN PEREZ
25 e-Ticket A 26 Enviado 9/5/14 JUAN PEREZ
4 4 » ¥ | Informe de Comprobantes 1 nEN Il |

Figura 127: Archivo del Informe de Comprobantes Emitidos

6.2.3 Informe de Comprobrantes Recibidos

A través del informe de comprobantes Recibidos es posible exportar para
un archivo Excel (.xlsx) datos de los comprobantes recibidos, con cualquiera de
los campos disponibles para la seleccién por CFE, tales como datos del emisor,

valores, estado de la aceptacion entre otros datos.

K

Comprobantes
Recibidos

Figura 128: Comprobantes Recibidos

Para la generacién del informe es posible filtrar los comprobantes por

fecha y por estado, ademas de seleccionar los campos para el informe a través

de los botones (para incluirlo en el informe) y (para eliminar del

informe).
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Informe de Comprovantes Recibidos

Filtros
Fecha Inicial 01/10/2015 [®  FechaFinal 31102015 [
Estado del Sobre Estado de la Respuesta
| Sobre Recibido ¥/ Confirmado
¥ Sobre Rechazado Rechazado
No respondido
Campos Disponibles Campos a Exportar
Campos Disponibles @ € campos a Exportar
Estado del Lote Recebido ® Tipo del Comprobante
Estado ¢ la Respuesta @ Serie del Comprobante
Nimero del Comprobante
Fecha de Emision del CFE ® P
RUT del Emisor
Razén Social del Emisor ®
Codigo de la Sucursal
Manto total a pagar ()

Figura 129: Seleccion de campo del Informe de Comprobantes

Después de completar los campos con el periodo y campos deseados,

basta con hacer clic en “Consultar” para que sea generado el archivo con los

datos selecionados.
A B [ D E F G H

1 |Informe de Comprovantes Recibidos
2 |Razon Social: MIGRATE SRL
3 |Cddigo Sucursal: 1
4 |Desde: 10/1/15 [ 1
5 |Hasta: 10/31/15
6
7 |Comprobantes por Tipo Estado del Sobre Respuesta
8 |e-Factura: 2 Sobre Recibido: 2 Confirmado: 1
9 Sobre Rechazado: 1] Rechazado: 1
10 No respondido: 0
11
12 |Lista detallada de comprobantes
13 |Estado del Lote Recebido Estado de la Res) Tipo del Comg Serie del Comprobani Ntimero d Fecha de Err RUT del Emisor  Rozdn Social del Emisor
14 |Sobre Recibido Confirmado e-Factura A 38 10/6/15 '217034380016 MIGRATE SRL OFFICIAL
15 |Sobre Recibido Rechazado e-Factura A 59 10/6/15 ’217034380016 MIGRATE SRL OFFICIAL
16

Figura 130: Archivo del Informe de Comprobantes Emitidos

6.2.4 Informe de Facturacion

En el Informe de Facturacion se posibilita exportar para un archivo Excel
(.xIsx) los datos enviados en el reporte diario en un periodo de tiempo
determinado. A través de este informe es posible exportar el total de documentos

enviados a la DGI, autorizados y anulados, numeracion y serie de los
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comprobantes enviados y los valores enviados agrupados por tipo de

comprobante o sucursal.

g2

Informe de
Facturacidn

Figura 131: Informe de facturacion

Para generar el informe es necesario completar el filtro de fecha que
desea hacer, si desea generar el informe por fecha de firma de los comprobantes
y por fecha de emision de los comprobantes (con el filtro de fecha de emision
solo se generara los totales). Luego seleccione en los campos “Fecha Inicial” con
la fecha de inicio deseada para el informe y el campo “Fecha Final” con la fecha

final del informe.

Informe de Facturacion

Filtrar por | Firma r

Fecha Inicial 01/04/2017 | ™4

Fecha Final 30/04/2017 | [

Figura 132: Informe de facturacion

Después de completar los campos con el periodo deseado, basta con

hacer clic en “Consultar” para que el informe sea generado.
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A
Informe de Facturacién
Datos del RUT
Desde
Hasta

Documentos
Utilizados:
Anulados:

Emitidos:

10 Mayor que 10.000 Ui:
11

RN T RN

w

12 Montos

17034330016

4/1/14
4/30/14

o m oo

* Los valores generados estdn convertidos a Pesos Uruguayos (UYU)

Eﬂpo del CFE |Co’dtgo de la sucursal de la DGI |monto e Gravado  Monto de Exportacion y Asimiladas  Monto de impuesto Percibido
14 e-Ticket 1 o o

15 e-Factura 1 o o 40
16

17 |Numeracién Autorizada  Total: 6

18 |Tipo del CFE Serie Nimero Inicial Nimero Final

15 e-Ticket A 11 11

20 e-Factura A 5 8

21 e-Factura A 1 1

22

23 Numeracién Anulada Total: 0

24 Tipo del CFE Serie Nimero Inicial Nimero Final

RV R Facturadon RUT 317034380016 71 okl

Figura 133: Archivo del Informe de Facturacion
6.2.5 Informe de Volumen

Desde la opcion de Informe de Volumen es possible generar el listado de
la cantidad de comprobantes emitidos y recibidos de las empresas y sus
sucursales mensualmente.

En la pantalla se puede hacer filtros por el aho, mes, nhombre de la

sucursal, como también por el RUT, como muestra la imagen en continuacion.

Informe de Volumen

@ iInformacion! El informe fue actualizado dia 15/07/2019 a las 14:12 hrs

Afio/Mes v

Sucursal

[ ]
| consutar |
Figura 134: Informe de Volumen
Se generara el listado correspondiente al filtro hecho, poniendo en sus
detalles el RUT de la empresa, su razon social, Codigo de la Sucursal o casa
principal, el Nombre de la Sucursal y al lado el total de comprobantes Emitidos

y el total de comprobantes recibidos. Haciendo el clic en el botdn mas, es posible

visualizar la cantidad de comprobantes emitidos por el tipo.
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Cantidad de Comprobantes

Agosto/2018

RUT 217034380016 Razon Social MIGRATE SRL Total Emitido/Recibido 175
Total Recibido ]
Sucursal 1 Apodo de la sucursal MIGRATE SRL Total Emitido 175

Figura 135: Detalle de Cantidad de Comprobantes

Al lado de la pantalla esta disponible la opcidon “Exportar para Excel” ,
posibilitando generar un archivo en .XLSX con todos los datos visualizados desde
la consulta. La opcidn habilitara eligir una de las versiones disponibles.

- Version 1 — Informe con mas detalles del resumen;

- Versidon 2 — Solamente cantidades de comprobantes sin detalles;

Informe de Volume

Afio: 2016 Mes: Enero
Total: 2
Emitidos: 2
Recibidos: 1]

Cantidad de Comprobantes
Emitidos

Afio Mes RUT Sucursal Nombre de la Sucursal e-Ticket e-Factura e-Remito e-Resguardo
2016 Enero 217034380016 11 MIGRATES. R. L. 2 760 o 0]

Recibidos

Afio Mes RUT Sucursal Razdn Social e-Ticket e-Factura e-Remito e-Resguardo

Figura 136: Archivo del Informe de Volumen

6.2.6 Informe de uso del CAE

Desde la opcién Informe de uso del CAE sera posible generar el listado
de los numeros utilizados de un CAE especifico y los no usados. Posibilitando atin
hacer un filtro del rango del CAE cuando tiene configurado mas de un rango para

el mismo CAE.
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A
Informe de Uso del CAE
Datos del RUT:
Razdn Social:
Nro. de Constancia:
Fechao de Autorizacicn:
Fecha de Vencimiento:
Nombre del rango:
Tipo del CFE:
Serie:
10 |Numero Inicial:
11 |Numero Final:
12 |Cantidad de disponibles:
13
14 Numeracion Utilizada
15 |\Numero Inicial
16 |-
17

[N - R T A TC R AR

19 |Numero Inicial
20
21

18 |Numeracion NO Utilizada (Importado, Rechazado, En Digitacion y Omiso)

1

B
17034380016
MIGRATE SRL
90120001110
08/06/17
31/12/19
rango_4s
e-Factura
A
1
999399
999399

(Firmado, Enviado DGI, Autorizado y Anulado)
MNumero Final

Numera Final
999999

Figura 137: Informe de uso del CAE

6.2.7 Informe de Cierre Parcial

Conforme Resolucion N° 3573/2019 de la DGI, todo Proveedor Habilitado

debe posibilitar la generacién de un Informe de Cierre Parcial de Operaciones

donde es posible verificar una serie de informaciones para fines de auditoria de

la empresa.

Desde la opcidn Informe de Cierre Parcial sera posible generar un archivo

XLSX a partir de una determinada fecha con todos los datos solicitados por la

DGI en esa resolucion.
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o jlnfor ién! Conf la Resolucion Nro. 3573/2019, una de las obligatoriedades de un Proveedor Habilitado es disponibilizar un "Informe de Cierre Parcial de
Operaciones®.

Informe de Cierre Parcial de Operaciones

Seleccione la fecha que desea generar el informe:
Fecha | 211012010 |
Mis informaciones:
Ademads de los datos de la empresa serdn generadas también las siguientes informaciones de la casa principal / sucursal:
* La numeracidn de CAE ufilizada en el dia exhibida por lipo de comprobante, operacion de pago, estado del GFE, moneda y monto de la factura;

* El primero y Ultimo numero de CFE utilizado en la fecha del informe y también en el dia anterior a |a fecha del informe;
* Datos detallados del ultimo numero de CFE utilizado para cada tipo de comprobante.

Figura 138: Informe de Cierre Parcial de Operaciones

6.3 CFE RECIBIDOS

En la pantalla de CFE recibidos seran mostrados todos los CFE emitidos

para el RUT de la empresa, como muestra la figura mas adelante.

Inicio  CFE Recibidos

CFE Recibidos de la empresa MIGRATE S.R.L.

RUT del emisor Emisor Fecha Fecha inicial Fecha final
Importacién j 16/05/20 = 15/06/20 =
Estado del Sobre Estado del CFE Estado Respuesta NSU(Inicial) NSU{Final) . Solo Pago Cta. Terc.?
- - M 0 0 No M
Tipo CFE Serie Numero £ Solo Recibos Elec.?

g o) (=[]

Estado del Sobre Respuesta Tipo Serie Numero Fecha RUT del emisor Emisor Total NSU Acciones
Sobre Recibido No respondido e-Factura A 294201 05/06/2020 217034380016 MIGRATE RAZON UYu 100,00 100
Sobre Recibido No respondido e-Factura A 294199 (05/06/2020 217034380016 MIGRATE RAZON UYu 100,00 99
Sobre Recibido No respondido e-Factura A 294198 05/06/2020 217034380016  MIGRATE RAZON UYu 100,00 98
Sobre Recibido No respondido e-Factura A 294197 (05/06/2020 217034380016 MIGRATE RAZON UYu 100,00 7
Sobre Recibido No respondido e-Factura A 294195 (05/06/2020 217034380016 MIGRATE RAZON UYu 100,00 96
Sobre Recibido No respondido e-Factura A 294194 05/06/2020 217034380016  MIGRATE RAZON UYu 100,00 95
Sobre Recibido No respondido e-Factura A 294196 05/06/2020 217034380016 MIGRATE RAZON UYu 100,00 94

Mostrando |10 j de 7 registro(s) Pagina 1 de 1

Figura 139: CFE recibidos

Esta pantalla presenta los siguientes filtros: Tipo CFE, Serie, Numero,
Fecha Inicial y Fecha Final (correspondiente a fecha de emisién, firma o de
importaciéon), RUT del emisor, Emisor, Estado del Sobre — que informa los
posibles estados del sobre: sobre recibido o sobre rechazado —, Estado de la
Respuesta — que pone a disposicion los estados de la respuesta al CFE: No

Respondido, Confirmado o Rechazado — y Nimero Secuencial Unico.
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La confirmacion o rechazo de CFE recibidos puede ser realizada registro

a registro o a través del respectivo botdn mostrado en la cuadricula.

Para confirmar es necesario hacer clic en el botdn del respectivo CFE

recibido.

Para rechazar es necesario hacer clic en el botdn del respectivo CFE
recibido.

Después de este proceso hay que encaminar la respuesta (confirmacion
o rechazo del CFE) al emisor. Para hacerlo basta con hacer clic en responder. A
partir de este evento se muestra una pantalla con el RUT del emisor, tipo del
CFE, serie, numero y el estado de aceptacion.

Si se selecciona la accidén “Rechazar” en la respuesta, se cargara una
pantalla para informar el Motivo del rechazo y un campo de “Detalle”, si desea
dar mas informacidn respecto al rechazo.

El campo “Motivo” tiene los motivos de rechazo especificados por la
documentacion de la DGI y es obligatorio informarlo en todos los CFE rechazados.

El campo “Detalle” es opcional y solamente es informado cuando se

desea poner mas detalles respecto al motivo de rechazo.

Inicie - CFE Recibidos ~ Responder CFE

Seleccione un motivo y informe los detalles del rechazo, si desea.

Motivo: ED5 - No cumple validaciones de Formato comprobantes T

Detalle

Figura 140: Motivo de rechazo

Si fue seleccionado mas de un comprobante para rechazar y desea poner
un motivo especifico para cada comprobante, seleccione la opcion “Si desea

especificar un rechazo diferente para cada CFE, haga clic aqui”.
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Seleccione un motivo y informe los detalles del rechazo, si desea.

Motivo: E05 - No cumple validaciones de Formato comprobantes v

Detalle:

Sidesea especificar un rechazo diferente para cada CFE. clic agui.

Emisor Tipo Serie Numero Accion
217034380016 - PRUEBA MIGRATE SRL e-Factura Venta por Cuenta Ajena A 7 Rechazar
Motivo: Utilizar el motive y detalle de rechazo global T
Detalle:

Figura 141: CFE Recibido — Especificar rechazo para mas de un comprobante

Después de especificar el motivo de rechazo haga clic en “Confirmar” y
se cargara una nueva pantalla informando si los XML de respuesta han sido

correctamente enviados o si ocurri algin problema en el envio.

Inicic ~ CFE Recibidos ~ Responder CFE ~ CFE Respondidos

Respondendo los CFE recibidos

Archivo no enviado al cliente. Por favor,
baje el XML y realice el envio

+/ iEnvio concluido! )
manualmente. (No fue encontrado el e-mail
del emisor, imposible comunicarse)

Emisor Tipo Serie Numero Estado Download

217034330016 - PRUEBA MIGRATE e-Factura Venta por Cuenta A 7 Rechazads X {Error! Falle en el envio de la respuesta Mas
SRL Ajena SENSEATY detalles

3

Figura 142: CFE Recibido — Pantalla de estado del envio de la Respuesta

Para las empresas que utilizan este proceso a través del servicio web es
necesario tener configurado el servicio web de aceptacidn y recepcion.

Para ver los detalles de los CFE recibidos, hay que hacer clic sobre el link
que se presenta al colocar el puntero del mouse sobre los registros mostrados en

la cuadricula.
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General
General

Emisor
Tipo de CFE Serie del Comprobante Numero
Receptor e-Factura A 2
ID de la CAE Periodo inicial Periodo final
Totales
90150001110
Retenciones Fecha y Hora de Firma Fecha de Emision Fecha de vencimiento
01/0415 15:48 01/04/2015
items
Monto Bruto Medio de Pago Numero que identifica la Compra
Subtotales VA no incluido Contado
ID del Lote del Emisor ID del Lote del Receptor Cadigo de Seguridad
Descuentos
15 9 iNhXNh
Recargos Niimero Secuencial (nico

]
Formas de Pago

Referencias

Comp. Fiscal

Adenda

Respuestas

Repositorio

Figura 143: Detalles CFE recibido

En la pantalla de detalles del CFE recibido estan disponibles los datos del
CFE, en la misma estructura de los CFE emitidos, con los datos separados en

pestanas.

Acciones
& O

Estado

Sobre Recibido

Confirmado  +f

Figura 144: Acciones CFE Recibido

Inmediatamente debajo de las pestanas del contenido existe el grupo de
“Acciones” y el grupo “Estado”. Mientras que en el grupo estado se exhibe la
situacién de las respuestas del sobre y del CFE, en el grupo de acciones existen

tres botones:

Descargar XML del CFE Entre Empresas recibido.
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Imprimir una copia de la representacion impresa del CFE.

Re-enviar e-mail con los archivos de Aceptacion y Acuse de Recibo.

Si el CFE ya fue respondido, es enviado el archivo de Aceptacion, y si el CFE aun
no fue respondido, es enviado el archivo de Acuse de Recibo

A los otros archivos del CFE, que no estan disponibles en estos botones,

tales como Acuse de Recibo enviado como respuesta al sobre y el XML de

aceptacion, cuando el CFE ya fue respondido, se puede acceder a través de la

pestana “Repositorio”.

En caso que sea necesario es posible realizar manualmente la
importacion del archivo, a través del botdn “Importacion manual”, donde el
proceso de confirmacidn, rechazo y respuesta ocurre de la misma forma que se

describid anteriormente.

6.4 PANEL DE CONTROL

A través del botdn “Panel de Control” ubicado en el menu lateral del
sistema es posible acceder a la pantalla del sistema donde estan todas las

opciones de configuracién y registro de las mas variadas funciones del sistema.
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Panel de Control
Empresa
- ~- ¥y 2 - 3 ~~ s
- = i 4+ =4 b L .
Datos de la Certficados. E-mail para Perfiles de Configuracin | Configuracién Agregar CAE Descarga de Proveadores Tarsas Importacién de
Empresa Envio usuarnio de notificaciones de informes. sucursal e-mails Electrénicos Programadas. Documentos
Exportacion de
Documenios
Sucursal
b & 0 *
- ™ = ”
Datos de la Usuarios dela  Logotipos dela | | Configuracicnes Puntas de Impresién | Configuraciones
Sucursal Sucursal sucursal del InvoiCy Web emision de Integracion
o
8 o En 1y 2
Ly ] X
Receptores de Items de la Mandanies de la | Propietarios de  Personalizacion
In digitacian digitacion Digitacién la Mercaderia
=
[— o H / 3
i i O n & |
= 1A B L Ca
Gesbion de Gesbion de PDE  Nueva emgresa || Usuarios del White Label Mantenimienta  Cola de tareas Socios Modelos Log de llamadas | Activaciones Activaciones
Empresas Sistema Camerciales. Licenciamiento Franquicia
Migracion de.
Empresas
Sistema.
», 50 oz
% = = B ¢ W =~ ) [~
Parémetros Listado de Monedas Configuraciones ~ Configuracin Paises Incaterm Web Services Tareas Informaciones CAE Especial Configuracién
Eoqons o || ey e || e b v
<
N
Certificados DGl Proveedores de Cobzacin UI Credenciales Retencion y Tipos de
E-mal Outh otros impuestas. Codigos.

Figura 145: Panel de control

El panel de control del sistema esta dividido en cinco partes: Empresa,
Sucursal, Digitacidn, Gestion y Sistema. Para iniciar la descripcion del panel de

control, iniciaremos por el Menu Empresa.

6.4.1 MenU Empresa

El primer botdn contenido en el mend “Empresa” es el “Datos de la
Empresa”, donde es posible visualizar y cambiar todos los datos relacionados al

RUT de la empresa.
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Datos de la Empresa

Datos Generales

RUT 217034380016 Razén social | MIGRATE S.R.L.
Giro del negocio del emisor

Site | www.migrate.infojuyf

E-mail del responsable de la empresa | gabrielrichter®migrate.info o

Fecha de Comienzo (Produccidn)

Nro. Resolucion Autorizadera | ggoonoooot 0 Dia 0 Mes = Marzo - Afo | 2014

Tipo de Emisién / Integracién

& Digitacién /
Emision via ;obwlg Web Service Conector

Configuraciones de la Empresa

& Contribuyente Exonerado? = No -

¢Empresa con IVA al dia? | No -

¢ Hacer control para que el identificador del

" No
CFE sea exclusivo?

Dias para confirmacion automatica del CFE

Recibido 0 | {Valor 0 desactiva la funcién)

Casa Principal y Sucursales

Seleccione |a Casa Principal | MIGRATE - Cod. Int. 1 -

Figura 146: Datos del RUT

El campo “RUT” es el RUT de la empresa y al lado su Razon Social. El
campo “Giro del negocio del emisor” es donde debe ser digitado el giro del
negocio de la empresa. Debajo de eses datos estan disponibles mas dos campos
correspondientes al sitio de la empresa (si tiene) y el e-mail del responsable de
la empresa que estara recibiendo las notificaciones relacionadas a empresa.

En Fecha de Comienzo (Produccion), en el campo “Nro. Resolucion
Autorizadora”, debe ser digitado el nimero correspondiente a la resolucion
autorizadora (caso corresponda) y en los datos de dia, mes y afio de comienzo
debe ser informado el dia, mes y afio que la empresa fue autorizada por la DGI
cdmo receptor electrénico.

Después, tenemos un grupo de "Tipo de Emision / Integracion” donde el
usuario puede visualizar cuales son los tipos de emisidon que la empresa esta
utilizando y tiene la posibilidad de cambiar estos datos.

Debajo estan las configuraciones generales para la empresa. En la opcidn
¢Contribuyente Exonerado? hay que informar si el contribuyente es exonerado,

caso si, generara un nuevo campo debajo para informar la norma que esta
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regularizado la exoneracion. La opcién éEmpresa con el IVA al dia? (por defecto
ese campo siempre esta como SI), caso la empresa no tiene IVA al dia, debera
poner NO. En la representacidon impresa no se generara la leyenda “1.V.A al dia”
impreso al lado del QR Code.

En la opcién “éHacer control para que el identificador del CFE sea
exclusivo?”, se utiliza para las empresas que hacen integracion via Web Services
y estaran controlando su numeracién por el campo CFENumReferencia (Numero
identificador del CFE definido por el ERP), como si ese es un numero de CAE. La
opcion “Dias para la confirmacidon automatica del CFE Recibido”, se configura
cuando se desea que despues de cuantos dias el InvoiCy enviara
automaticamente la confirmacién de un CFE Recibido, si aun no fue respondido.

Mas detalles consulte el soporte.

6.4.1.1 Certificados

Para acceder a la pantalla de certificados es necesario informar la
contrasefa del usuario logueado en InvoiCy. Para garantizar la seguridad de
acceso a esta pantalla, se solicita que el usuario ingrese sus datos antes de abrir

la pantalla de los certificados.

Todavia en el Menu Empresa, InvoiCy tiene el boton “Certificados” que

permite la gestion de los certificados digitales.

Certificados Digitales de la empresa MIGRATE SISTEMAS DE INFORMAGAO LTDA

Estado Apodo Tiempo restante para el vencimiento Emisor Solicitante Gestion del Certificado
(D Activo MIGRATE 2017 365 dias RUC217034380016 InvoiCy
14/09/2019 13:41
Mostrando | 10 j de 1 registro(s) Pégina 1 de 1

Figura 147: Pantalla de Certificados Digitales

Como en otras pantallas, la pantalla de certificados tiene una tabla en el

centro presentando los certificados digitales instalados.
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El campo “Estado” indica si el certificado esta activo o inactivo. Ese
campo contiene un icono que se mantiene verde si es activo y rojo cuando es

inactivo.
(D' Activo (!) Inactivo
Figura 148: Estado de los certificados

La tabla también tiene el campo “ID” que se refiere al nombre del

certificado, informacion que es dada en el momento de instalar el certificado.

En la columna “Tiempo restante para el vencimiento” se exhibira la

cantidad de dias que faltan para el vencimiento del certificado digital.

En la columna “Emisor” se muestra cual fue la empresa que emitio el
certificado digital (Abitab o Correo).

En la columna “Solicitante” se muestra el numero de documento de la

empresa/persona que hizo la solicitud del certificado.

En la columna Gestidon del Certificado se informara si InvoiCy esta
gestionando el certificado (cuando se carga el archivo con extension .pfx) o si la

empresa utiliza el modulo de firma Deloitte.

6.4.1.1.1 Agregar un Certificado Digital

Para mas informacién sobre el registro de certificados digitales vea el
paso 2 (Certificado) de 5.2 REGISTRO DE NUEVA EMPRESA.

6.4.1.2 E-mail para Envio
Esta opcion puede ser accesada desde el botdn “E-mail para Envio”,

conforme la siguiente imagen.
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i
E-mail para
Envio

Figura 149: Boton E-mail para Envio

La pantalla que se abrira exhibe los datos del SMTP de la empresa que
esta configurado, y caso no tenga, se muestra la posibilidad de conectar el SMTP
desde una cuenta Microsoft, por la opcidén “Acceder con Microsoft”, o desde otro

proveedor de correo, desde la opcion “Utilizar otro proveedor SMTP”.

Inicio ~ Panel de control ~ Configuracion de e-mail para envio

0 iInformacion! En esa pantalla es posible configurar una cuenta de e-mail que serd utilizada para enviar los correos necesarios. Un ejemplo son los XML de los comprobantes
emitidos enviados a los receptores.

Configuracion de e-mail para envio

B®  Acceder con Microsoft Registrar cuenta SMTP Personalizar los mensajes enviados

Figura 150: Configuracion de e-mail (SMTP)

6.4.1.2.1 Acceder con Microsoft

Al poner un clic en esa opcidn, se abre una pantalla de Microsoft donde
el usuario puede informar su correo y también su contrasefia. Basado en eso,
InvoiCy comunica con Microsoft que autoriza la casilla informada a utilizar InvoiCy

para enviar correos electrdnicos.

6.4.1.2.2 Utilizar otro proveedor SMTP

La pantalla que se abrira permite que el usuario configure una cuenta
SMTP de un proveedor que no sea Google, ejemplo, Hotmail, Yahoo, Montevideo

.Comm, etc.
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Detalles cuenta de e-mail SMTP

Usuario

E-mail Remitente

Host

Enviados por e-mail al receptor | XML Entre Empresas

E-mail para prueba

Inicio - Panel de control - Configuracién de e-mail para envio  Detalles cuenta de e-mail

Contrasefia

Conexién SSL | Si v

Puerto 0

Timeout 30 segundos

Enviar e-mail de prueba

Figura 151: Configurar otro proveedor SMTP

6.4.1.2.3 Desconectar Microsoft

Esta opcidén sera exhibida al usuario cuando la cuenta SMTP es de

Microsoft. Asi, al poner un clic en esa opcion InvoiCy elimina la cuenta Microsoft

de la aplicacidn, asi se puede configurar otra cuenta o mismo utilizar una cuenta

de otro proveedor SMTP.

6.4.1.2.4 Personalizar Mensajes

En la opcidon personalizar mensajes, es posible cambiar cada un de los

mails enviados automaticamente por InvoiCy a los receptores.

Estan disponibles las siguientes opciones para personalizacion:

e E-mail con XML de CFE Entre Empresas: E-mail enviado al receptor

adjuntando el XML del comprobante emitido.

e E-mail con PDF de la Representacion Impresa: E-mail enviado al

receptor adjuntando el archivo de la representacién impresa.

e E-mail con XML Entre Empresas y el PDF da Representacion

Impresa: E-mail con XML del comprobante emitido mas el archivo

de la representacién impresa.

e E-mail com el Acuse de Recibo: E-mail enviado automaticamente

cuando recebido y importado um nuevo comprobante recibido.

e E-mail de Aceptacion del CFE: E-mail con el XML en adjunto que

contiene la confirmacién o rechazo del comprobante Recibido.
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e E-mail de Anulacién del CFE: E-mail con el XML informando que el

comprobante fue anulado por la DGI y su motivo de rechazo.

Personalizar los mensajes de e-mail de la empresa MIGRATE SRL

E-mail con el XML de CFE Entre Empresas

Asunto CFE Entre Empresas de la empresa {{EmisorRazenSociall} - RUT {{EmisorRUT}}

Normal T-A- B 7 U ==

En adjunto el GEE Entre Empresas del CEE de tipo {{CEETIDo}}. serie {{GEESerie)} y numero {{GEENUmero}}

{{EmisorRazonSociall}, RUT {{EmisorRUT}H}
Cuerpo del e-mail

Figura 152: Personalizar e-mail

Para insertar las variables disponibles que se enviaran en lo Asunto o en
el cuerpo del mail, clic en la ultima opcidon de la barra de opciones y abajo se

mostrara las variables disponibles. Sellecione la que desea que sea enviada y

después clic en “OK"

Representacion Impresa de la empresa {{EmisorRazonSociall} - RUT {EmisorRUTYH

Normal M A B F Ui=Zi=x 2 EEE E =

Razon social del Receptor v m

Figura 153: Personalizar mensajes — Variables

Si la variable seleccionada tiene un sitio, es posible incluir un texto y el

sitio se enviara como un enlace, si no se enviara el enlace directamente en el
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cuerpo de e-mail.

Personalizar los mensajes de e-mail de la empresa MIGRATE SRL

E-mail con el XML del CFE Entre Empresas

Asunto CFE Entre Empresas de la empresa {{EmisorRazenSociall} - RUT {{EmisorRUT}}

Normal T A B J UZiZx 2 E5E == Scoch e — <> {}
{{EmisorRazonSociall}, RUT {{EmisorBUTH

Cuerpo del e-mail

Figura 154: Personalizar mensajes — Insertar enlace

6.4.1.3 Perfiles de usuario

InvoiCy cuenta con un sistema de perfiles de usuario, donde es posible
registrar un nuevo perfil, cambiar un perfil existente, configurar accesos del

mismo, entre otras funciones.

Para acceder a la pantalla de perfil de usuario, se debe hacer clic en el

boton “Perfiles de usuarios” que se encuentra en el panel de control.

Perfiles de
usuario

Figura 155: Boton perfiles de usuario

El perfil es usado para los usuarios registrados en el sistema, en vez de
configurar accesos para los objetos del sistema para cada usuario, basta

configurar accesos para el perfil y atribuirlo al usuario.
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Inicio Panel de control Perfil de Usuarios

Perfiles de usuario

Descripcion

Descripcion
Consulta
Digitacion
Mantencion

Mostrando |10 » | de 3 registro(s)

Figura 156: Perfiles de usuario

La pantalla de perfil de usuario tiene un filtro por descripcién, donde,
completada la descripcion, con solo hacer clic en el botdn “Buscar” la tabla sera
actualizada, mostrando solamente los perfiles que coincidan con la informacion

brindada en los filtros.

Los botones que hay en la tabla sirven para la edicion y eliminacién de
perfiles.

El botdn de la izquierda abrird una pantalla para cambio de los datos del

perfil, como muestra la siguiente imagen.
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Inicio Panel de control Perfil de Usuarios

Perfiles de usuario

Descripcion

Descripcion
Consulta
Digitacion
Mantencion

Mostrando |10 » | de 3 registro(s)

Figura 157: Cambiar perfil

En esta pantalla, se deben completar los datos deseados para el perfil y

enseguida hacer clic en “Confirmar” para que los cambios se guarden.

El otro botdn contenido en la tabla, es el botdn para eliminar un registro,
al hacer clic en ese botdn, el sistema abrira una pantalla solicitando una

confirmacion del usuario para la exclusién del perfil.

Recuerde, debe verificar siempre los datos que estan siendo eliminados

antes de confirmar su eliminacion.
Al hacer clic en confirmar, el registro sera eliminado del sistema. En caso

de que necesite usar nuevamente ese perfil, el mismo tendra que ser registrado

nuevamente.

NOTA 3: Si algun usuario registrado en el sistema estuviera usando el

-

perfil que esta siendo eliminado, no sera posible eliminar el mismo.
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Para registrar un nuevo perfil se debe hacer clic en el botdn “Nuevo”

(Figura 156) para que se abra una pantalla de registro, como la siguiente imagen.

Perfil de Usuario

Descripcion
Empresa

CONSULTAR CERTIFICADOS DE LA EMPRESA CAMBIAR CERTIFICADOS DE LAEMPRESA
VISUALIZAR CFE RECIBIDOS DE LAEMPRESA RESPONDER CFE RECIEIDOS DE LA EMPRESA
ANULACION DE RANGOS DE CFE VISUALIZAR DATOS DE LA EMPRESA
CAMBIAR DATOS DE LA EMPRESA CONFIGURACION DE DESCARGA DE E-MAILS
REGISTRO E IMPCRTACICN DE CAE CONSULTADE LA CAE
Editar CAE LICENCIAMIENTCO MULTIEMPRESA
Agregar sucursal EMPRESAS A LAS QUE EL USUARIO TIENE ACCESC
CONFIGURACIONES PARA ENVIC DE E-MAILS IMPORTACION DE SOBRE DE CFE EMITIDOS
PERSONALIZAR MENSAJES ENVIADAS POR E-MAIL COMNSULTAR DATOS DE LOS RECEPTORES DE LA EMPRESA

Figura 158: Registrar nuevo perfil

Para registrar un nuevo perfil, basta digitar una descripcion del perfil y
hacer clic en el botdn “Confirmar” para que el nuevo perfil sea guardado en el

sistema.

6.4.1.4 Configuracion de notificaciones

InvoiCy también permite que sean configuradas las notificaciones de la
empresa, para eso, acceda a la pantalla de configuracion de notificaciones, como

muestra la siguiente imagen.

4q

Configuracion de
notificaciones

Figura 159: Configuracion de notificaciones

Esta pantalla permite que se configure cuales son las notificaciones que

deberan ser generadas y el modo de generacion.
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Configuracion de las notificaciones de la empresa MIGRATE SRL

Notificacion Descripcién Modo de notificacion

CFE Rechazado CFE Rechazado esperando comecion E-mail y notificacion ¥
Secuencias de CAE CAE con poco numeracion restante o cerca de su fecha de vencimiento E-mail y netificacion
Certificado Digital Certificado Digital indisponible o cerca de su fecha de vencimiento E-mail y notificacion ¥
Licenciamiento Licencia incorrecta o indisponible E-mail y notificacion ¥
Reporte Diario Falla en el praceso de envio del reporte diario para DGI E-mail y notificacion ¥
Comunicacion Entre Empresas Falla en el proceso de comunicacion entre empresas E-mail y notificacion ¥
CFE Recibido Nuevo CFE recibido o anulacidn del CFE recibido E-mail y notificacion ¥
Sincronizacian con el Modulo Web Falla en Ia sincronizacian con €l modulo InvaiCy Web E-mail y notificacion ¥
Sincronizacion con el PDE Falla en la sincronizacidn con el Punto de Emision E-mail y notificacion ¥

Figura 160: Pantalla de configuracion de notificaciones

En la columna “Modo de notificacion” debe ser seleccionado el modo en
que InvoiCy debe notificar al administrador de la empresa cuando ocurra una

situacion que amerite una notificacién, los posibles modos de notificacion son:

e E-mail y notificacién — En esta modalidad se generara una notificacién
en el sistemay sera enviado un e-mail al administrador de la empresa;

e Notificacion — en esta modalidad solamente se generara una
notificacion;

e E-mail — en esta modalidad sblo se enviara un e-mail al administrador
de la empresa.

e No Notificar — en esta modalidad no se generara la notificacion.
6.4.1.5Configuracion de informes

InvoiCy también permite que sean configurados los Informes de Gestidn
que la empresa desea que sean enviados. Par eso, acceda a la pantalla de

configuracion de informes, como muestra la siguiente imagen.

Configuracion

de informes

Figura 161: Configuracion de informes
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Esta pantalla permite que se configure cuales son los Informes de Gestion

que el usuario desea que la aplicacién genere para la empresa.

Inicio ~ Panel de control ~ Configuracién de informes

Configuracién de los informes de gestién de la empresa MIGRATE

Informe Descripcién LEnviar informe?
Nuevos CFE Recibidos Envia el listado de los nuevos CFE recibidos el dia anterior Si j
CFE Emitidos blogueados Envia el listado de los CFE Emitidos que fueron blogueados en la dltima semana (Necesitan de interaccién) Si j

XML EE no enviado al receptor Envia el listado de CFE Emitidos el dia anterior que tienen el email del receptor incorrecto Si j

Figura 162: Pantalla de configuracion de informes

6.4.1.6Agregar Sucursal

En el menu sistema, esta el icono “Agregar Sucursal”, para que la

empresa agregue una nueva sucursal.

[

Agregar
sucursal

Figura 163: Agregar Sucursal

Cuando se hace clic en “Agregar sucursal” se habilita una pantalla donde
deberan ser digitados los datos de la sucursal, tales como Nombre Comercial,
Nombre de la Sucursal, Domicilio Fiscal, Departamento, Ciudad, Teléfono,
Segundo teléfono, E-mail del responsable de la sucursal, el logotipo, si lo desea

mostrar y los cddigos de la sucursal junto con sus respectivas fechas de vigencia.
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1. Datos de la Sucursal

Datos de la sucursal

Nombre Comercial

Apodo de la sucursal Domicilio Fiseal
Departamento Ciudad
Teléfono Segundo Teléfono

E-mail del responsable de la sucursal
E-mail Rep. Impresa 9

Logotipo Examinar. No se ha seleccionado ningdn archivo.
Informacion adicional del Emiser

4Es la Casa Principal? = No j

Cédigos de la sucursal registrado en la DGI 6

Inicio de la vigencia del

codigo adia

] = Agregar nuevo

Cédigo Inicio de la vigencia del cédigo

Figura 164: Registro de Nueva Sucursal
Terminada la primera etapa, se debera pasar por la etapa de

licenciamiento vy el registro de usuarios.

6.4.1.7CAE

InvoiCy posibilita la importacion y la gestién del CAE para la emision de
CFE. Para acceder a la pantalla de importacion del CAE, haga clic en el icono

similar al que se muestra a continuacion.

CAE

Figura 165: CAE
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Al hacer clic en este icono se abrird una pantalla de lista de CAE, como

muestra la siguiente imagen.

Lista de CAEs

Nro. de Constancia Tipo de CFE Serie

z [

Nmero Inicial MNimere Final Fecha de Vencimiento CAE Especial

a o H j

Nro. de Constancia Tipo del CFE Serie  N°Inicial N°Final Disponibles CAE estandar Vencimiento CAE Especial

5

90170002820 e-Resguardo en Contingencia A 1 999999 999999 Noj 3111212018 N

&

90170002810 e-Remito en Contingencia A 1 999999 999999 Nnj 31122018 N

5

90170002530 Nota de Débito de e-Boleta en contingencia A 1 999999 999999 | No j 3171212018 N

Figura 166: Lista de CAE

La pantalla de lista de CAE muestra todos los CAE que fueron importados
en el sistema, asi como también sus detalles, autorizacion, serie, numeracion,

tipo, entre otros.

Para realizar la importacion de un nuevo CAE, se debe hacer clic en el
boton “Importar CAE” contenido en la parte superior izquierda de esa pantalla y
seguir los pasos conforme el topico de IMPORTACION DEL CAE ya comentado

anteriormente.

Para agregar una Constancia de Autorizacion de Emisién de
comprobantes electrénicos en contingencia haga clic en el botdn “Nuevo CAE de

contingencia”.

Nuevo CAE de contingendia

Figura 167: Nuevo CAE de contingencia

Al hacer clic en este botdn debera ser informado el tipo de CAE de
contingencia que se esta completando, asi como también los demas datos
solicitados. Para ingresar el CAE, se puede consultar el sitio de Servicios en Linea
o el propio pre-impreso de contingencia. Si desea editar el CAE haga el clic en la

opcion “Editar CAE” en InvoiCy.
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Importacion de la CAE

Para emitir Comprobantes Fiscales de Contingencia, se tiene que obtener una autorizacién llamada Constancia de Autorizacidn de Impresidn, que puede ser conferida en el portal de la DGI,
Para solicitar una Canstancia de Autorizacidn de Impresidn, haga clic aqui

Tipo de CAE e-Ticket en Contingencia j

Serie Nro. de Constancia 0 o
Mdmero Inicial 0 Fecha de Vencimiento =
Mamero Final 0 Fecha de Autorizacién =

Figura 168: Importacion de un CAE de contingencia

6.4.1.8Descarga de e-mails

Esta pantalla puede ser accesada desde el botdn “Descarga de E-mails”,

conforme la siguiente imagen.

el
Descarga de e-
mails

Figura 169: Boton Descarga de E-mails

La pantalla que se abrira exhibe los datos del POP3 de la empresa que
esta configurado, y caso no tenga, se muestra la posibilidad de conectar el POP3
desde una cuenta Microsoft, por la opcidn “Acceder con Microsoft”, o desde otro

proveedor de correo, desde la opcion “Utilizar otro proveedor POP3”.

Inicio ~ Panel de control ~ Configuracion de e-mail para descarga

o ilnformacién! En esa pantalla es posible configurar una cuenta de e-mail que sera utilizada para leer y importar los prob de entrada enviados por los p
Recordamos que ese correo es necesario que sea el mismo que esté configurado en DGI

Configuracion de e-mail para descarga

[  Acceder con Microsoft Agregar proveedor POP3

Volver Arriba

Figura 170: Configuracion de e-mail (POP3)
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Al poner un clic en esa opcién, se abre una pantalla de Microsoft donde

el usuario puede informar su correo y también su contrasefia. Basado en eso,

InvoiCy comunica con Microsoft que autoriza la casilla informada a utilizar InvoiCy

para enviar correos electrénicos. Después de registrar el correo electrénico para

la descarga, es necesario habilitar la opcién POP en la configuracién de Outlook.

Configuragoes Layout
‘ O Pesquisar configurac Redigir e responder
Anexos
03 Geral
Regras
Email
Limpar
fF] Calendario
Lixo eletrénico
L Pessoas
= - - Personalizar agdes
Exibir configuragdes ?
rapidas
I Sincronizar email

Sincronizar email

Definir enderego padréo da linha De

invoicyuydescarga@outlook.com

Aliases de email

Gerenciar ou escolher um alias principal

Manipulagdo de
mensagens

Encaminhamento

Respostas automaticas

POP e IMAP

Opgoes de POP
Permitir que aplicativos e dispositivos usem POP
‘@} Sim

O Nzo

Figura 171: Habilitar opcién POP

6.4.1.8.2 Utilizar otro proveedor POP3

La pantalla que se abrird permite que el usuario configure una cuenta

POP3 de un proveedor que no sea Google, ejemplo, Hotmail, Yahoo, Montevideo

.Comm, etc.

Inicio - Panel de control - Configuracion de e-mail para descarga  Detalles cuenta

Detalles cuenta de e-mail POP3

E-mail

Contrasefia

Host

Cantidad de e-mails leidos 50 9

¢ Guardar e-mails descargados? | No v | @)

Puerto 0
Conexion SSL Si

Meétodo de Autentificacion | Intentar Ambos ¥

Figura 172: Configurar otro proveedor POP3
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En la opcidon “éGuardar los e-mails descargados en una carpeta?” se
puede configurar InvoiCy para bajar los e-mails y guardarlos en una carpeta pre-
definida, como forma de backup. Los e-mails bajados son estructurados en un
XML definido por InvoiCy, que guarda la siguiente informacién: RUT de la
empresa, fecha del e-mail, fecha de la descarga, remitente del e-mail, asunto y
cuerpo del mensaje y los anexos del mismo. En la opcién “Cantidad de e-mails
leidos por conexién POP3”, se configura la cantidad de correos leidos para
desconectar de la casilla y luego hacer la lectura nuevamente si aun hay correos
para leer. Ese parametro sirve para cuando la empresa recibe una cantidad gran
de correos o tiene un numero limitado de conexiones en su casilla, asi se puede

reducir o aumentar el valor de acuerdo con la necesidad.

NOTA 4: Las configuraciones de POP deben estar activadas en el e-mail

utilizado antes de ser configuradas en InvoiCy.

6.4.1.8.3 Desconectar Microssoft

Esta opcidn sera exhibida al usuario cuando la cuenta POP3 es de
Microsoft. Asi, al poner un clic en esa opcién InvoiCy elimina la cuenta Microsoft
de la aplicacidn, asi se puede configurar otra cuenta o mismo utilizar una cuenta

de otro proveedor POP3.

6.4.1.9 Emisores Electronicos

El registro de los Emisores Electrdnicos tiene la finalidad de registrar los

datos de todas las empresas que fueron autorizadas en produccién por DGI.
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Emisores Electronicos

Razén Social RUC del emisor

E-mail Activo

Fecha de Comienzo Fecha Fin Transicién

= T = TRl=| TRl =]

Buscar Importar XML de emisores electrénicos

RUT Razén Social E-mall Fecha de Comienzo Fecha Fin Transicién Activo

Mostrando | 10 ~| de 0 registro(s) Pagina 0 de 0

Figura 173: Datos de los Emisores Electronicos

En esta pantalla estan disponibles las opciones de busqueda a través de
los filtros y la importacidn de los emisores electronicos de la DGI desde un archivo
XML.

Después que las empresas estén en modo de produccion ante la DGI, en
caso de que el receptor sea electrdnico, el emisor esta obligado a enviar el archivo
XML Entre Empresas al mismo, por lo menos via e-mail, debiendo este e-mail ser
el que estd registrado en la DGI. La opcién “Importar XML de emisores
electronicos” tiene como funcién importar el archivo XML puesto a disposicidn

por la DGI con todos los emisores electrénicos y sus respectivos e-mails.

El XML estara disponible a través del link

https://www.efactura.dgi.gub.uy/Produccion/produccion-emails-de-

emisores?es, haciendo clic en la opcion “Descargar Consulta XML” para descargar

el archivo, como muestra la Figura 174.

RUC [

Denominacicn | |

Buscar

Descargar Cansulta XML ..

Figura 174: Descargar consulta XML Emissor

Después de descargar y seleccionar el archivo para importacion a través

de la opcién “Importar XML de emisores electrdnicos”, los emisores registrados
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en la DGI son automaticamente registrados en InvoiCy, asi como también los e-
mails de recepcion definidos en la DGI.

NOTA 5: El proceso de importacién manual es solamente necesario si hay
&9 falla en la importacion automatizada. La actualizacion del listado de los
emisores electronicos InvoiCy tiene una tarea programada que hace el proceso

diariamente.

6.4.1.10 Tareas Programadas

En la pantalla de Tareas Programadas hay el listado de todas las tareas

que son ejecutadas automaticamente por InvoiCy.

Tareas programadas de la empresa MIGRATE

Estado Tipo de la tarea Iniciar ejecucion en

) Activo Envio de notificaciones 9
O inactvo Comunicacion entre empresas 9
O nactivo Impresion del CFE 0
(D Active Envio de los CFE pendientes para la DGI 9
O inactvo Envio del Reporte Diario 9
O inactivo Lectura del Inbox 9
CD Inactivo Sincronizacidn con el InvaiCy Web e
Inactivo Sincroniza los datos de los receptores con la DGl 9
@ inactivo Confirmacién automatica de CFE Recibidos 9
(D Active Consulta de CFEs enviados para DGI 9
(D Activa Importaciones y Exportaciones 9

O nactivo Consulta del Estado del Reporte Diario 9

| )
QO Inactivo Verifica reportes diarios omisos 9

Figura 175: Tareas Programadas

Desde esa pantalla es posible activar o inactivar la ejecucion de la tarea
para la empresa y sus sucursales, haciendo un clic al botén al lado de la columna
Estado.

Todas las tareas de la pantalla son activadas o inactivadas de acuerdo
con la licencia de la empresa. Cuando la empresa tiene licencia en testing o

Homologacion, las tareas activadas son: Envio de Notificaciones, Comunicacion
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Entre Empresas, Envio de los CFE pendientes para DGI, Confirmacion automatica
de CFE Recibidos y Consulta de CFE enviados en la DGI.

Cuando la empresa activa la licencia en produccion, las tareas ademas
de las tareas ya activas cuando tenia licencia en testing/homologacion se activa
las tareas de Envio del Reporte Diario (obligatdrio), Lectura del Inbox
(obligatdrio) y sincroniza los datos de los receptores con la DGI (obligatério). Mas

detalles de que es cada una de las tareas consulte Tareas .

6.4.1.11  Exportacion de documentos

En la opcidn de exportacion de documentos, es posible exportar archivos
XML de Comprobantes Emitidos, Reporte Diario y Comprobantes Recibidos
almacenados en InvoiCy. Accediendo en esa opcion tendra acesso a 3 opciones
gue son: Exportacidon de Sobre, Exportacion de Reporte Diario y Exportaciéon de
CFE Recibidos.

Exportacién de Documentos

B & Pk

Exportacion de | | Exportacion de || Exportacion de
Sobre Reporte Diario CFE Recibidos

Figura 176: Exportacion de documentos

En la opcidn “Exportacion de sobre”, es posible exportar los archivos XML
Entre Empresas y los PDF de la representacion impresa, almacenados en la base
de datos.

Para hacer la exportacién de archivos, puede filtrar por tipo de CFE,
receptor, serie, estado, numero o periodo. Después de filtrar los comprobantes
que se desea, haga clic en “Buscar” y seleccione uno o mas archivos y después
haga clic en el botdon “Exportar seleccionados”, si desea exportar todos los

archivos de acuerdo con el filtro haga clic en la opcidn “Exportar todos”.

Manual del Administrador InvoiCy

>

128



MIGRATE

Migrate InvoiCy

Exportacion de Sobre

Tipo de CFE A
Receptor Serie
Estado v Numero 0
Periodo Fecha de Emision ¥ Una Semana ¥
Seleccione el tipe de archivo para exportar: ¥ XML Rep. Impresa Exportar Seleccionados Exportar Todos (11) 0
Tipo del Comprobante Serie Numero Fecha Receptor Total Estado
e-Ticket A n 03/04/2013 Migrate Company USD 900,00 Firmado
e-Ticket A 10 03/04/2013 Migrate Company USD 900,00 Firmado

Figura 177: Filtros de la pantalla de Exportacion de lote

Se habilitara, entonces, la opcidn guardar el archivo. Si supera el limite
de archivos configurado en la opcion “Limite de archivos para exportacién” en
Parametros del Sistema, se exhibird una ventana seleccionar cual es la forma
deseada para exportar los archivos, informando cual es el correo para recibir la
notificacién de la finalizacion o falla en la exportacién. Asi, InvoiCy estara
programando el envio del archivo con los comprobantes para el correo informado.
] Agendar Exportacion

o ilnformacion! Case el total de archivos sea mayor que 2.000, usted podra recibir mas de un comeo.

Exportar los archivos Link b 9
Link

E-mail E-mail
Directorio

Agendar

Wolver

Figura 178: Agendar Exportacion de lote de CFE

En la opcidn Exportacidn de Reporte Diario, se puede exportar los
archivos XML de los reporte diarios enviados a DGI. Para hacer el proceso de

exportacion es necesario seleccionar un rango de fechas. Luego hacer un clic en
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buscar y se generara el listado de los reportes disponibles para exportacion.
Debera entonces seleccionar los reportes que desea exportar y hacer el clic en

Exportar.

Exportacion de Reporte Diario

Fecha inicial 28/03/2017 | [ Fecha final 04/04/2017 | B4

RUT del Emisor Estado Fecha del Resumen Secuencial del Reporte Cantidad de CFE
217034380016 Procesado 04/04/2017 1 0

217034380016 Procesado 03/0472017 1 0

Mostrando| 10 ¥ | de 2 registro(s) Pagina 1 de 1

Figura 179: Exportacion de Reporte Diario

Se habilitara, entonces, la opcidén guardar el archivo. A ejemplo de la
exportacion de Sobre, si supera el limite de archivos configurado en la opcidn
“Limite de archivos para exportacién” en Parametros del Sistema, se exhibira una
ventana para informar un mail para enviar el archivo y la forma de exportacion
que InvoiCy debera ejecutar. Asi, InvoiCy estara programando el envio del
archivo con los comprobantes para el mail digitado.

Agendar Exportacion X

Agendar Exportacion

I o iInformacion! Fueron seleccionados 3 Reportes Diarios para exportacion y InvoiCy esta configurado para exportar al maximo 2.

Exportar los archivos Link v 9

E-mail

Volver

Figura 180: Agendar Exportacion de lote de Reporte Diario
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Desde la opcion Exportacién de CFE Recibido se puede hacer el proceso
de exportacion del archivo XML Entre Empresas Recibido, como también su Acuse
de Recibo e la aceptacién generada.

Para hacer la exportacidn de archivos, puede filtrar por tipo de CFE, serie,
numero, RUT del Emisor, Nombre del Emisor o periodo. Después de filtrar los
comprobantes que se desea, haga clic en "“Buscar”. Al seleccinar los
comprobantes a exportar estara disponible al fin de la pantalla también para
exportacion el archivo de acuse de recibo y la aceptacion si hay. Al fin clic en
Exportar para generar los archivos.

Exportacion de CFE Recibidos

Tipo de CFE v

Serie Numero 0

RUT del Emisor Emisor

Periodo Fecha de Emision v Una Semana ¥

Seleccione el tipo de archivo para exportar. ¥ XML Rep. Impresa Exportar Seleccionados Exportar Todos (0) 0

Tipo Serie  Numero Fecha RUT del Emisor Emisor

Mostrando 50 v | de O registro(s) Pagina 0 de 0

Exportar Seleccionados Exportar Todos (0) 0

Figura 181: Filtros para Exportacion de CFE Recibidos

También desde esa opcidn si supera el limite de archivos configurado en
la opcién “Limite de archivos para exportacion” en Parametros del Sistema, se

exhibira una ventana para informar un mail para enviar el archivo.

6.4.1.12 Importacion de Documentos

En la opcidon de “Importacién de Documentos”, tiene como funcidn
importar archivos XML de Comprobantes emitidos o XML de los Reportes Diario.
Desde esa opcidn de aceptar cargar archivos XML y archivos comprimidos en

formato ZIP. Esa opcidn se utilizara cuando hay un cambio de base de datos o
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una empresa que estaba emitiendo con otro software de emisiéon y a partir de
ahora estara emitiendo con InvoiCy.

En la opcién “CFE Emitidos”, es posible importar los archivos XML Entre
Empresas generados desde cualquier sistema, generando una nhueva
representacion impresa, como también haciendo la consulta de su estado en DGI.

En la opcion “CFE Recibidos”, es posible importar los archivos XML
Entre Empresas, acuse de recibido y aceptacion generados desde cualquier

sistema.

NOTA 6: El nombre del archivo de CFE Recibidos debe emprezar

con las siguientes nomenclaturas: “SO” para Sobres y "ME o M_" para

Acuses.

En la opcidn "Reporte Diario”, es posible importar los archivos XML de
los Reportes Diarios enviados para DGI generados también desde cualquier
sistema, haciendo la consulta de su estado en DGI cuando fue finalizada la
importacion.

Para las dos pantallas debera informar primeramente un correo valido
para recibir la notificacion del estado de la importacion del archivo y luego el

archivo ZIP o el XML para importar.

Importar Documentos

CFE Emitidos

CFE Recibidos

Importacién de CFE Entre Empresas

Reporte Diario
o jinformacion! Al hacer el clic para agendar la importacion, el archivo se quedara agregado en una fila de procesamiento y usted sera
notificado por correo cuando la importacion queda concluida

Sigue los siguientes pasos para importar un documento:

o Ingrese un correo para recibir Ia notificacion

e Seleccione el archivo para importar

Elegir archivos | Ningun archive seleccionado

Figura 182: Importacion de Documentos

; NOTA 7: No se aceptan archivos ZIP mayores que 30 MB y que
&0 no sean .XML o .ZIP.
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6.4.2 Menu Sucursal

El primer botdn contenido en el mend “Sucursal” es el “Datos de la
Sucursal”, donde es posible visualizar y cambiar todos los datos de la casa

principal/sucursal.

Inicic  Panal de control - Datos de la Sucursal

Datos de la Sucursal

Ver la clave de acceso

Codigo de integracién 1
RUT 217034380016 Ced. de la sucursal en la DGI (actual) 10

Nombre Comercial = Migrate Apedo de la sucursal | Migrate
Domicilio Fiscal - Migrate Departamente | Migrate

Ciudad | Migrate Teléfono

E-mail para notificacion e Segundo Teléfono

E-mail Rep. Impresa 0 Limite para aviso de CAE 30

Informacién adicional

Codigos de la sucursal registrado en la DGI 0

Inicio de 1a vigencia del

Cadigo .
< codigo

0 = Agregar nuevo

Cadigo Inicio de la vigencia del codigo

10 16/05/2019

Figura 183: Datos Sucursal

El campo “Cddigo de Integracidn” muestra el cddigo de la casa
principal/sucursal, utilizado en las comunicaciones via Servicios Web y en las
tablas del Conector de Base de Datos. Los campos RUT, Nombre Comercial,
Razdn Social, Nombre de la Casa Principal/Sucursal de la DGI, Domicilio Fiscal,
Departamento, Ciudad, Teléfono y Segundo Teléfono deben ser llenados con los
datos de la empresa y el campo “E-mail responsable” posibilita registrar el e-mail
del responsable por la empresa, que recibira e-mails en caso de notificaciones.
También esta disponible el campo de Limite para aviso de CAE para configuracion
del numero limite para que InvoiCy genere la notificacion de falta de numeros de
CAE. Esta disponible también la opcidon si desea que sea enviada alguna

n

informacidn adicional del receptor en los comprobantes. El campo “Cddigo

Manual del Administrador InvoiCy

133

InvoICy



MIGRATE

Migrate InvoiCy

posibilita registrar el cddigo de la sucursal e en el campo “Inicio de la vigencia
del cédigo” es necesario informar la data de inicio de uso del cédigo.
Después de realizar cualquier cambio en esta pantalla, basta hacer clic

en el botdn “Guardar” y los datos de la empresa seran cambiados.

6.4.2.1Usuarios

El prédximo botdn contenido en el menu “Sucursal” es el boton “Usuarios”,

al hacer clic en este botdn se abrira la pantalla de usuarios de la empresa.

Usuarios de la Sucursal

MNombre E-mail Perfil Estado

|| j Todos j

Nombre del Usuario E-mail del usuario Perfil Estado

LISUARIO DE PRUEBA pruebas@migrate.info Consulta Activo

Mostrando lﬂj de 1 reqistro(s) Pégina 1 de 1

Figura 184: Pantalla de Usuarios

A través de la pantalla de usuarios, es posible registrar, cambiar o

eliminar usuarios del sistema.

Esta pantalla presenta una tabla con nombre, perfil, estado y un campo
informando si el usuario es administrador del sistema. También existen filtros
para filtrar los registros contenidos en la tabla y llegar a un resultado mas preciso,

de acuerdo con la necesidad del usuario.

La informacion en esta pantalla puede ser filtrada por nombre de usuario,
perfil, estado y si el usuario es o no administrador. Llenados los campos haga clic
en “Buscar” para que los datos sean filtrados y presentados. La tabla contenida
en la pantalla mostrara los usuarios de acuerdo con los datos colocados en los

filtros.

La primera columna de la tabla muestra el nombre del usuario, en

seguida el perfil, el estado y la Ultima columna identifica si el mismo es usuario
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administrador o no. Al lado del nombre del usuario hay botones que hacen posible

editar los datos o eliminar el usuario.

Para registrar un nuevo usuario, inicialmente se debe hacer clic en el

boton “Nuevo”. Entonces, se abrird una nueva pantalla para registro de nuevo

usuario.
Datos del usuario
Nombre del Usuario GABRIEL
E-mail soporte@migrate.com.uy
Contrasefia
Estado Activo ¥
Perfil Consulta v
Accesos
Empresa
CONSULTAR CERTIFICADOS DE LA EMPRESA CAMEIAR CERTIFICADOS DE LA EMPRESA
VISUALIZAR CFE RECIBIDOS DE LA EMPRESA RESPONDER CFE RECIBIDOS DE LA EMPRESA
ANULACION DE RANGOS DE CFE VISUALIZAR DATOS DE LA EMPRESA
CAMBIAR DATOS DE LA EMPRESA CONFIGURACION DE DESCARGA DE E-MAILS
REGISTRO E IMPORTACION DE CAE CONSULTA DE LA CAE
Editar CAE LICENCIAMIENTO MULTIEMPRESA
Agregar sucursal EMPRESAS A LAS QUE EL USUARIO TIENE ACCESO

Figura 185: Registro de usuarios

El campo “E-mail” debe ser completado con el e-mail del usuario que
sera usado para hacer login en InvoiCy, asi como también su contrasefia. El
campo “Nombre del usuario” es el campo donde debe ser digitado el nombre del
usuario, ese campo determina el nombre de usuario que aparece en la tabla de
la pantalla de usuarios. En el campo “Perfil” puede ser seleccionado el perfil que
ese usuario tendra, el perfil definird el acceso del usuario a determinadas
funciones del sistema. Abajo contiene dos opciones que pueden ser marcadas

definiendo si el usuario es Activo y Administrador.

Si un usuario no es activo, él no podra acceder al sistema y sera definido

como inactivo.
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En caso de que sea marcada la opcion “Usuario Administrador” el usuario
tendra acceso a todas las funciones del sistema, asi como también acceso a todas

las empresas registradas en InvoiCy.

Para cambiar o eliminar el registro de algun usuario se deben utilizar los
botones contenidos en la tabla existente en la tabla de usuario, como muestra la

Figura 184: Pantalla de Usuarios.

Después de realizar los cambios deseados, haciendo clic en el boton

“Guardar” todos los cambios seran guardados.

6.4.2.1.1 Acciones del Usuario

Cada uno de los usuarios agregados, es posible hacer acciones, como
Editar sus datos, desde el boton #, cambiando su nombre, e-mail o estado como

también sus permisos. Para eliminar el usuario hay que hacer el clic en la opcién

Si desea agregar el permiso para mas empresas a ese usuario deberas
acceder en “Empresas del Usuario”, desde esa opcion tendra el listado de
empresas que el usuario ya tiene acceso. Podra desde esa pantalla cambiar el
perfil del usuario para la empresa que ya tiene acceso, eliminar el permito o
desde la opcidbn “Agregar Empresa/Sucursal”, agregar acceso a mas

empresas/sucursales.

Empresas/Sucursales del usuario | RICARDO - ricardosilva@migrate.com.br

Cod. Integracion Nombre RUT Perfil
0

Cod. Integracion Mombre RUT

1 MIGRATE SRL 217034380016

Figura 186: Accesos del Usuario

También es posible hacer un filtro de los logs del usuario haciendo un

clic en la ultima opcién
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6.4.2.2Logotipos

En esta pantalla es posible agregar, cambiar y eliminar los logotipos de
la empresa. Estos logotipos seran mostrados en el encabezado de la

representacion impresa de los CFE emitidos.

Inicio  Panel de control  Logotipos de la sucursal
Logotipos de la sucursal

Migrate Migrate

Usar este logotipo

Volver

Figura 187: Pantalla de Logotipos

Las imagenes importadas para esta pantalla no pueden ser mayores que
100kb y es posible cambiar la imagen del logo de la empresa en cualquier
momento.

Logotipo en uso Usar este logotipo

Figura 188: Botones de la pantalla de Logotipo

Los botones contenidos en la pantalla identifican cual logotipo esta en

uso y cual esta disponible para ser usado.

El botédn blanco con la descripcién “Logotipo en uso” indica que esa
imagen estan siendo usada como logo de la empresa y el botdon azul con la
descripcidn “Usar este Logotipo” indica que esa imagen esta disponible y para
seleccionar ese logotipo sélo hay que hacer clic en el botdn, entonces el logo de

la empresa sera cambiado.

Para registrar un nuevo logotipo en el sistema hay que hacer clic en el

boton “Nuevo Logo” contenido en esta pantalla.
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Nuevo logo

Figura 189: Nuevo Logo

Al hacer el clic, se abrira una nueva pantalla que puede ser vista en la

mas adelante figura.

Registrar Logotipo

Seleccione el

|GQG I Examinar_
Nombre del

Logo

Figura 190: Seleccionar nuevo logotipo

En el campo “Seleccione el logo” se debe hacer clic en el boton

“Examinar” y seleccionar el archivo que desea importar para el sistema.

@ Carga de archivos ﬁ
@I\_J"| .+ Logo - | ¢,| | Buscar Logo o
Organizar « Mueva carpeta = - E;l '@' I
-0 Favoritos r mc -
4. Descargas y m
M Escritoric InvoiCy Migrate

= Sitios recientes

4 Bibliotecas
3 Documentos
le=| Imdgenes
J‘- Musica
B videos

1% Equipo

€ Red -

Nombre: Migrate - ’Todoslosarchivos VI

[ Abrir |v] ’ Cancelar ]

Figura 191: Seleccionar logotipo
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Como muestra la imagen mas atras, basta direccionar hasta el archivo
deseado y hacer clic en el botén “Abrir” y enseguida aparece una pantalla del
sistema que tiene el campo “Nombre del Logo”, donde debe ser digitado el

nombre deseado para el logotipo.

Finalmente, basta hacer clic en el botdn “Guardar” para que el logotipo

sea importado para el sistema y estara pronto para ser utilizado.

Para eliminar algun logotipo sdlo se precisa colocar el cursor del mouse
sobre la imagen, la misma presentara una “X” en el lateral superior a la derecha

como muestra la siguiente imagen.

MIGRATE

InvoIC

Figura 192: Eliminar logotipo

Al hacer clic sobre la “X"” que aparece sobre la imagen, el sistema exhibira
otra pantalla solicitando confirmacion de la eliminacién del logotipo como muestra

la siguiente imagen.
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Eliminar logotipo

Para concluir la eliminacion del logotipo de la empresa, haga clic en confirmar eliminacién.

Mombre MIGRATE 5. R. L.

_— i
-
®
- Migrate
@

Figura 193: Confirmar eliminacion de logotipo

Al hacer clic en el botdn “Confirmar eliminacién” el logotipo sera
eliminado del sistema. En caso de que el usuario quisiera utilizar ese logotipo

nuevamente, el mismo debera ser importado otra vez para el sistema.

6.4.2.3 Configuraciones del InvoiCy Web

En el icono “Configuraciones de InvoiCy Web” esta disponible la
configuracion del URL utilizado por la empresa para el sitio de uso publico
externo. Esta localizacion aparece en la representacion impresa de los
comprobantes del tipo e-ticket, de acuerdo a lo que se haya configurado en la
opcion “Direccion de InvoiCy Web”. El campo “Host de InvoiCy Web” es llenado
automaticamente basandose en la direccidén del mddulo, pero es posible informar

un host manualmente cuando sea necesario.

Abajo, en “Configuraciones de los comprobantes”, es posible configurar
cuadles son los documentos a sincronizar con InvoiCy Web, que estaran
disponibles para consulta. Siempre observando que si tiene un documento
impreso en impresora térmica (formato e-ticket), el mismo debera

obligatoriamente estar disponible para consulta.
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. NOTA 8: En caso de que los comprobantes del tipo e-factura sean
&0 impresos en el formato e-ticket (impresora térmica), los mismos seran
sincronizados cuando sea seleccionado el combo del tipo “e-ticket”, aunque no

sea seleccionado el tipo “e-factura”.

Configuraciones del InvoiCy Web

Direccion del InvoiCy Web | https://migrate.com.uy/InvoiCyWeb/
Host del InvoiCy Web | migrate.com.uy

Configuraciones de los comprobantes

Comprobantes para sincronizacidn con InvoiCy Web: ) . ;
Sincronizar Tipo

W e-Ticket

Cd e-Factura g
13 e-Remito

rd e-Resguardo
13 e-Boleta

Figura 194: Configuraciones del InvoiCy Web

6.4.2.4 Puntos de Emision

Se utilizara esa configuracion cuando la empresa utiliza la forma de
impresion distribuida o cuando se utilizara la forma de integracion con InvoiCy
Conector generando archivos especificos en una carpeta.

La impresion distribuida es una forma de impresion oferecida por InvoiCy
para que la impresidn automatica pueda ser hecha en ambientes donde el
servidor, donde esta instalado el sistema, no esta conectado directamente a las
impresoras que deben realizar la impresion (clientes que utilizar InvoiCy en
modalidad SaaS o Cloud, por ejemplo). En esta modalidad, la impresién es hecha
en el momento de la emisién del CFE, en forma semejante a la modalidad “En la

emision”.
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La forma de integracion con la lectura de XML en una carpeta también
se activa la forma de emisidn Offline, o sea, si el sistema ERP estea generando
archivos en la carpeta y se ciera la conexion con el InvoiCy, o se corta la red del
cliente, se activa la forma de emision Offline continuando a hacer la lectura de
los archivos y la firma de los comprobantes y cuando volve la conexion se
sincroniza todos los comprobantes emitidos.

Para cualquier uno de los dos casos, se debera primeramente registrar
un nuevo punto de emision, haciendo un clic en la opcién “Nuevo punto de
emision” y se generara un ejecutable para instalacion en la maquina que esta

haciendo la lectura de los XML o haciendo la impresién de forma distribuida.

Puntos de emision

Cad. inicial PDE Cdd. final PDE Apodo Estado Versidn instalada
0 0 - -
Filtrar fecha de Desde Hasta

Reqgistro j ﬂ U

Buscar Nuevo punto de emisidn

PDE1 - PRUEBAS Offline

Versidn instalada: 1.6.1.0
Ultima comunicacién: 061218 10:52:03
Ultima sincronizacién offine: 0612118 10:52:03

Acciones:

Figura 195: Registrar nuevo punto de emision

En la pantalla de “Datos del Punto de Emisidn” informe primero la funcién
del Punto de Emision, si se utilizara para envio de comprobantes via XML marque
“Emision”, o si es para impresion marque la opcion “Impresién”, o los dos. En el
préximo campo egistre un Apodo Unico para cada punto de emisién. En “Tiempo
maximo sin sincronizar con el InvoiCy (en minutos)” es el tiempo maximo para
activar la forma de emision Offline, o sea, cuando superado ese tiempo, se
presume que la maquina que esta instalado el conector no tiene comunicacion

con el servidor de InvoiCy y es activada la forma de emisién Offline.
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En “Empresas del Punto de Emisién” se puede agregar sucursales que
estaran haciendo emisidon desde ese Punto de Emisidén, como también empresas
con RUT diferentes. Haga clic en “Agregar” si quiere agregar mas empresas para

emision en ese Punto de Emision.

Datos del Punto de Emision

Funcion
Emision Impresian
Apodo Tiempo maximo sin sincronizar con el InvaiCy (en minutos)
10

Estado

Sucursal del Punto de Emisién

Wincular sucursal:

¥a esta vinculado para todas las sucursales | Agregar

Codigo Nombre de la Sucursal

x| 1 MIGRATE SRL

Figura 196: Datos del nuevo punto de emision

Clic en “Guardar” y se habilitara la opcion para download del Punto de
Emisidn.

NOTA 9: Cada ejecutable generado del punto de emisidon se debera

instalar solamente en una maquina, como también su Apodo debera ser
unico. No se puede instalar, tampoco registrar um punto de emision con el mismo

nombre.

Listo el Download del archivo, se debera ejecutar el mismo en la maquina
que estara generando los archivos XML para lectura o que estara haciendo la

impresion.
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InvoiCyConector
Uy_PDE2.exe

Figura 197: Ejecutable para instalacion de un nuevo Punto de Emision

. NOTA 10: Para el funcionamento del Conector solamente para
&0 IMPRESION es requirido la instalacion del Microsoft .NET Framework 4.0
o superior. Pero, caso el Conector sea también para EMISION es necesario

instalar la version 4.6 o superior del framework.

Los pasos para la instalacidon de ese archivo son semejantes al instalador

de InvoiCy. El directorio estandar de instalacion es C:\Migrate\InvoiCy Conector\.

Después de la instalacidn, se abre una ventana para configuraciones del
conector. Con esa ventana es posible mirar el Apodo configurado para el Punto

de Emisién, como también su estado.

MIGRATE
y Version 1.2.0.0
PDEL - CAJA1l  Estado: Liberado  Funcidn: Configuraciones del Conector

RUT Empresa
217034380016 MIGRATE SRL

[Conﬁguraclonesde la Empresa]

Figura 198: Pantalla de Configuraciones del InvoiCy Conector

Después de instalado el conector en un equipo sera hecho la

sincronizacion con el servidor del InvoiCy guardando los datos de red de
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identificacion el computador: como IP, MAC Address y su ultima sincronizacion
de datos de la empresa y la ultima sincronizacion de los comprobantes emitidos
desde la emisién OFFLINE.

PDE1 - PRUEBAS Offline

Versidn instalada: 1.6.1.0
Ultima comunicacian: 061218 10:52:03
Ultima sincronizacién offline: 06/12/18 10:52:03
Acciones:

Figura 199: Datos del Punto de Emision

En esa misma pantalla se muestra los iconos de la funcion del PDE y

también se puede hacer algunos filtros y cambios como:

: visualizar dados de emision de CFE generados a partir de ese punto
de emision;
<+ Download del ejecutable para la instalacion del Punto de Emisién;

s : Editar datos del Punto de Emision;
E

: Sacar el Punto de emision para la empresa selecionada;
En el campo estado es posible tener los siguientes estados:

No instalado: Cuando el punto de emision fue registrado en InvoiCy
pero aun no fue instalado en ninguna maquina, o aun no fue sincronizado en
ningln momento;

Online: Es cuando el punto de emision esta sincronizando regularmente
con Invoicy conforme su tiempo configurado.

Offline: Es cuando el conector no se comunico con el servidor conforme
su tiempo maximo configurado.

Bloqueado: Es cuando desea bloquear el PDE para no hacer ninguna
emision o cuando se identifica que en la sincronizacion el IP o MAC es diferente

del ultimo actualizado, se hace el bloqueo manualmente.

Manual del Administrador InvoiCy

>

145



MIGRATE

Migrate InvoiCy

6.4.2.4.1 Configuraciones para Impresion Distribuida

Cuando se desea que el InvoiCy gestione las impresiones y las impresoras
no estan conectadas al servidor, se puede utilizar instalar el Conector InvoiCy UY.
Despues de instalado el ejecutable en la maquina que tiene conexién con la
impresora en “Configuraciones del Conector”, en “Intervalo de Impresidn
Distribuida (segundos)” configure el tiempo entre cada ejecucidn del ejecutable

que busca las impresiones pendientes y envia la misma para la impresora.

| Configuraciones del Conector ﬂ

M—

GRATE

InvoICy

Configuraciones del Conector | Configuraciones del proxy | Directorio Impresoras Timeout

— Configuraciones:

Apodo: I Ricardo

Host del servidaor | http:/flocalhost/InvoiCy/

Intervalo de actualizacion (minutos): I 1

Limite de comprobantes en cada sincronizacidn: I 25 j

Intervalo de impresidn distribuida (segundos): | 10
Ver logs | [ Guardar logs
™ Desactivar sincronizacin
[ Emisidn offline por defecto

[v erificar duplicidad de comprobantes

Guardar Cancelar

Figura 200: Menu Configuraciones

La dltima pestafia del configurador sirve para configurar las impresoras
que seran gestionadas por la maquina. Es posible agregar cuantas impresoras
sean necesarias, seleccionando una de las impresoras instaladas y definiendo una
identificacion Unica (apodo) para la misma, para entonces hacer clic en “Agregar

Impresora”.
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Es importante notar que este apodo, que sera definido para la impresora,
debe ser el mismo que sera informado en el campo que identifica la impresora
en integracién: tag <CFEImpresora> en la integracion XML y campo
TCBDO001.CBDCFEImpresora en la integracién via CBD.

En formato de la impresion, debera seleccionar que tipo de impresion
que la impresora hace, selecionando una de las opciones, rollo o Hoja (A4). En
Timeout se configura el tiempo maximo que InvoiCy debera aguardar para
intentar hacer la impresion. La opcion “Imprimir pagina de prueba”, el PDE envia
una impresion de acuerdo con el formato configurado para la impresora.

Luego abajo del formato de impresidn esta disponible la linea la opcidn
para configurar el Lector de PDF.

Foxit Reader — Cuando seleccionada esa opcion es necesario tener el
Foxit instalado en el equipo y configurado como lector de PDF predefinido. Las
dimensiones de la impresidon se generaran de acuerdo con las configuraciones
hechas desde el Foxit.

Impresion integrada — Seleccionando esa opcion se utilizara una
tecnologia interna del InvoiCy Conector para impresion. Desde esa opcion es
necesario informar cual es el tamano del papel que la impresora configurada
estara imprimiendo. También desde esa opcidn estara disponible la posibilidad

de personalizar el tamafio de las margenes de la hoja.
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il Editar Impressora

Nombre: Seleccione un item... -

' MIGRATE
InvoiC
y Farmato de la Impresion: ) Rollo @ Haoja

Timeout (segundos): 30

| Configuraciones del Conector I Configuraciones {\ )
Lector de POF: _) Foxit Reader @ Impresidn integrada

Listado de impresoras registradas:
Tamario del papel: Ad =
CFE (WMGTVSPOZ\MGTIMPOZ)
Altura{mm):  296.93 Ancholmm): 210.06

Margenes: ®Por defecto de impresord O Margen personalizada:

IMargen Superior

Margen [zquierd: ¢ Margen derecha(

0 0

IMargen Inferior(r

0

[Agregar Impresora] [Ed itar Selecionadal [

[C] Ajustar a las margenes

[ Guardar I[Imprimirpéginadepmebal[ Cancelar

h

Figura 201: Menu Configuraciones — Agregar impresora

Al finalizar la configuracion de la impresidn distribuida no se debe olvidar

hacer clic en el boton “Guardar” para que las configuraciones sean guardadas.

En la pantalla “Timeout” hay disponible dos campos: “Timeout para
comunicacién con InvoiCy (segundos)” es el tiempo maximo de espera en la
comunicacién con InvoiCy. En los casos en que no si puede comunicar con
InvoiCy en ese tiempo, se utilizara el tiempo configurado desde el campo “Nuevo
intento de sincronizacidon (minutos)” para hacer un nuevo intento de
comunicacién. Por estandar el conector esta configurado para intentar comunicar
con InvoiCy en lo maximo 30 segundos, si no fue posible hacer la comunicacion,

solo intentara sincronizar nuevamente después de 120 minutos.

Manual del Administrador InvoiCy

sy

148



MIGRATE

Migrate InvoiCy

*}! InvoiCy Conector |
I *! Configuraciones del Conector x|
il —
In
InvoICy
PDEL - bniector
RUT Configuraciones del Conector | Configuraciones del Prosy | Directorio Impresoras Timeout |
2170C
— Configuraciones:
Timecut para comunicacidn con InvoiCy (sagundes): | 30 ?
Nuevo intento de sincronizacion (minutos): I 120 |El timeout puede ser a
Guardar Cancelar I
Cunﬁgmﬁ'ﬂ'l‘l’ﬁl'vﬁ| _Ir

Figura 202: Menu Configuraciones — Timeout

6.4.2.4.2 Configuraciones para Conector XML

Para mas detalles de las configuraciones para el conector XML consulte

el Manual de Integracion XML.

6.4.2.5Impresion

Se puede acceder a la pantalla de configuraciones de la impresion

automatica a través del botdn Impresidon, como muestra la figura mas adelante.

-

Impresidn

Figura 203: Boton Impresion
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Al hacer clic, el usuario sera re-direccionado a una pantalla donde podra
configurar si desea que InvoiCy genere la nueva representacion impresa, sus
columnas configurables para impresion y quiere que el InvoiCy gestione las
impresiones, nimero de copias por defecto, impresora a ser utilizada y la forma

de impresion automatica, como muestra la siguiente imagen.

Configuraciones generales 9
sImprimir datos del socio en la representacidn impresa? No j 9
iUsted desea que sea impreso la cotizacion de la Moneda (tipo de cambio)? Si j
&Siempre imprimir los Medios de Pago en la representacidn impresa? Si j 9
oResaltar texto de la Adenda? Mo j

Configuraciones para el formato hoja Ad

Versidn del formato de |a representacidn impresa Versidn 3 j
4 Cudl es el tamafic deseado para la fuente de 1a representacidn impresa? Pequefia j
glmprimir columna con el codigo del item? Si j
;Usted desea que sea impreso el indicador de facturacidn correspondiente al item? Si j
glmprimir el Monto a pagar cuando tiene el mismo valor que el Monto Total? Si j
glmprimir columna de porcentaje de descuento yo recargo de items? Si j

Figura 204: Configuraciones de Impresion

Las configuraciones de esa pantalla son divididas en 7 grupos:
“Configuraciones generales”, “Configuraciones para el formato hoja A4”,
“Configuraciones para el formato hoja A5”, “*Configuraciones para todos formatos
rollo”, “Configuraciones para el formato rollo 110 mm”, “Configuraciones para el
formato rollo 70 y 80 mm” y “Configuraciones para Impresion”. Las
configuraciones generales son aplicadas para todas las representacion impresas
con excepcién de la “Version 1” de la rep. Imp. A4. Los otros grupos, tienen

configuraciones especificas de cada formato de impresion.
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En configuraciones generales tendra disponible las opciones si desea que
en la representacion impresa se imprima los datos del sécio, como el nombre del
socio, sitio del socio y e-mail del socio. Los datos informardos estaran impresos

en la zona inferior derecha del formato de hoja y formato rolo.
slmprimir datos del socio en la representacidn impresa? Si j 9

Mombre del Software
E-mail del Partner

Sitio del Partner

Figura 205: Datos del socio

En la parte inferior de esta pantalla se puede ver la pregunta “éUsted
quiere que InvoiCy gestione las impresiones?”, la cual ofrece las opciones “Si” y
“No”. Si se seleccionara “No” se ocultaran las otras opciones, porque no se
aplican.

Si ud. quisiera que InvoiCy gestione las impresiones de la representacion
impresa en forma automatica, es posible seleccionar el tipo de impresién, que
permite dos opciones: “En la emisién”, “Agendada” y “Distribuida”. El tipo de
impresién “En la emisién” imprime las representaciones impresas en el momento
en que el CFE es emitido, mientras que el tipo “Agendada” deja la impresién en
fila para ser procesada en el intervalo de tiempo configurado en el campo
“Tiempo entre las ejecuciones”, (expresado en minutos) disponible cuando se
selecciona este tipo de impresién, y el tipo “Distribuida” permite que sean
realizadas impresiones automaticas en ambientes donde InvoiCy no posee
conexion directa con la impresora. Por mas informacion sobre esta forma de

impresion vea el item 6.4.2.5.1 Impresion Distribuida.

Si fuera seleccionada la opcion “En la emisidn” o “Agendado”, se exhibira
la lista de impresoras registradas en el sistema y la opcidn para elegir cual sera
la impresora por defecto. A continuacion se ve el link para ingresar otra impresora

y el botdn para Guardar las configuraciones.
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Al hacer clic en “Agregar una nueva impresora al sistema”, se abrira una

pantalla como la que se puede ver a continuacion.

Datos de la impresora X

Impresara: WmgtvspD2\MGTIMPO2 v

Apodo de la impresora:

Formato de la impresion: Hoja'“'Ralla
Timeout (segundas); 30| (2
Volver

Figura 206: Agregar impresora

En esta pantalla, es posible seleccionar una impresora en la lista superior
(que muestra a todas las impresoras a las que el servidor de InvoiCy tiene acceso)
y definir un apodo para la impresora (que sera informado en cada CFE enviado).
En formato de la impresion, debera seleccionar que tipo de impresion que la
impresora hace, selecionando una de las opciones, rollo o Hoja (A4). En Timeout
se configura el tiempo maximo que InvoiCy debera aguardar para intentar hacer

la impresion.

6.4.2.5.1 Impresion Distribuida

Consulte Configuraciones para Impresion Distribuida para mas detalles.

6.4.2.6 Configuraciones de Integracion

La pantalla de configuraciones de integracidn, que permite la
configuracion del formato de respuesta de la representacion impresa y del
QRCode vy la generacidn de la representacion impresa en directorio, puede ser

accesada a través del boton exhibido en la siguiente imagen.
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[ 4
¥ |

Configuraciones
de la Integracidn

Figura 207: Boton Configuraciones de Integracion

Este botdn direcciona el usuario a la pantalla de configuraciones de la

integracidn, que se muestra a continuacion.

Configuraciones de Integracién

Modo de Envio de los CFE: Asincronico v (2
sIncluir los QRCodes en la respuesta? No »

Formato de respuesta de la Representacion Impresa: Link v
iBenerar la representacion impresa en un directorio? MNo v

Formato de respuesta del XML Entre Empresas: No contestar v

Host de los links en la respuesta

Ejemplo: hitp:flocalhostinvoiCy/hcfed16.aspx Pk DEXsutd ZrivfipeF OeEaDZiK Cliagomidd2Aq9JIUTAlD+IT ...

¢Molver datos avanzados del CFE? No »
;Validar datos enviados? Siov

;Convertir para formato XML el contenido de la Adenda? | Active ¥

Figura 208: Configuraciones de la Integracion

En la parte superior de esta pantalla se puede ver el combo-box de
configuracion del “Modo de Envio de los CFE”, donde es posible determinar el
modo de envio de CFE. En caso de que seleccione el modo “Sincronico” las CFE
seran encaminadas inmediatamente para la DGI, en el modo “Asincrénico” seran
enviadas en un horario que debe ser configurado. Debajo esta la pregunta
“¢Incluir los QRCodes en la respuesta?” con las opciones “Si” y “No”. Si se
selecciona “Si”, en la respuesta del envio de CFE también se incluira la imagen
JPEG del QRCode en forma de texto codificado en base 64, en la tag CFEQRCode.

Debajo esta el campo del formato de la representacion impresa, que
permite las opciones “Link”, “Base 64” o “Generado por el Socio”. Esta

configuracion define de qué forma sera respondido el PDF de la representacion
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en el envio del CFE por servicio web: link para la visualizacion del PDF o el archivo
PDF en texto codificado en base 64. La opcidon “Generado por el Socio”, se
utilizara por las empresas que no utilizan la impresion generada por el InvoiCy.
Cuando se configura esa opcidn InvoiCy no generara la representacion impresa
y quedara esperando recibir via Web Service el base64 de la representacion
impresa. (SOLO DISPONIBLE PARA CONECTOR WEB SERVICES. Consulta el
MANUAL DE INTEGRACION XML para més detalles)

Ademas de estas configuraciones, hay también una opcién de generar la
representacion impresa en un directorio pre-configurado. En esta funcion, es
posible especificar el directorio del servidor donde esta instalado el mddulo
principal e InvoiCy automaticamente generara alli los PDFs de la representacion
impresa.

Los archivos de la representacidn impresa son generados con el
seguiente nombre: CFE + Codigo de la empresa (10) + Codigo del tipo de
comprobante (3)+Numero del Comprobante (7)+ Serie (2).

Ejemplo: CFE00000000011110000008A.pdf

La opcidn “Formato de respuesta del XML Entre Empresas” permite
configurar como el XML que es enviado al receptor del CFE debe ser contestado
en la respuesta de la comunicacion de envio de CFE. Las opciones son: “No
responder”’, en la que el XML entre empresas no es contestado en la
comunicacioén; “link”, en que es contestado mediante un link para efectuar la
descarga del XML; “"Base64”, donde es contestado el XML en Base64; y “Generar
un directorio”, caso en el que el XML es generado en un directorio del servidor
donde esta instalado el médulo de InvoiCy y es contestado con el camino fisico

completo de este directorio.

Debajo hay la opcién “Host de los links en la respuesta” que se puede

configurar la direccion que se volvera los links de respuesta de los Web Services.
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La opcion “¢éVolver datos avanzados del CFE?” cuando se poner “Si”,
InvoiCy volvera en el retorno de los Web Services de Envio y Consulta los datos
de Hash del Comprobante, fecha y hora de firma del CFE, numero da la
autorizacion del CAE, Numero Inicial y Final del CAE y fecha de vencimiento del
CAE en el retorno de los Web Service de envio y consulta. La opcidén “Validar
datos enviados” cuando se pone “No”, el InvoiCy no estara aplicando las
validaciones de datos en lo que recibimos, asi el comprobante no es rechazado
por el InvoiCy por algun error de datos. Finalmente la opcion ¢Convertir para
formato XML el contenido de la Adenda?, se utiliza cuando el receptor tiene que
recibir en la adenda una estructura XML, asi cuando tener eso, debera activar la
opcion para que en la adenda que haga la conversion del contenido para formato
XML.

6.4.3 Menu Digitacion

El menl digitacion contiene los iconos de acceso a las pantallas

referentes a digitacion, como muestra la figura mas adelante.
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Digitacion
I 1y T =2 I 1y =
111 [ ¢
Receptores de items de la Mandantes de la| | Propietanos de | | Personalizacion
la digitacion digitacion Digitacion la Mercaderia

Figura 209: Menu digitacion

6.4.3.1Receptores de la digitacion

La pantalla Receptores de la digitacion contiene todos los receptores

registrados para el RUT de la empresa y la opcion de registrar nuevos.

Para acceder a esta pantalla hay que hacer clic en el icono Receptores

de la digitacion, como muestra la siguiente imagen.

Ly

Receptores de
la digitacion

Figura 210: Receptores de la digitacion

La pantalla receptores de la digitacion contiene una tabla en el centro

que muestra todos los receptores registrados en el sistema.

Razan Social N* del documento E-mail

d |— MIGRATE SEL 217034380018 factura@migrate.com.uy

Figura 211: Tabla de receptores

En la columna “Razdn Social” se muestra el nombre del receptor, en la
columna “N° del documento” se muestra el nimero del documento insertado en

el registro del receptor, al lado es mostrado el e-mail del mismo.
L B

Figura 212: iconos receptores

Manual del Administrador InvoiCy

— 4

156



MIGRATE

Migrate InvoiCy

Los iconos al lado de la razdn social del receptor permiten cambiar los
datos o eliminar al receptor.

Hacendo el clic en el icono de cambiar o en el botdn “Nuevo”, se abrira

una nueva pantalla, como mustra la figura mas adelante.

. . Tipo de Descripcion del Tipo de
Razan Sacial P P P N*® del documento
documento Documento
Otros v
Direccion Departamento
Ciudad Cadigo Postal Pals
0 ¥
Fais de direccion del receptor Lugar de Destino de Ia Entrega
E-mail
Informacién adicional
Archives enviados por e-mail al receptor
Buscar de la configuracion del InvoiCy v | &

Figura 213: Registro de receptor

En el campo “Razdn Social” debe ser insertado el nombre del receptor,
en el campo “Tipo de Documento” se selecciona el tipo de documento. Si
sellecionado el tipo otros, podra informar el campo de “Descripcion del Tipo de
Receptor” para salir en la representacion impresa. Al lado debe insertarse el
numero de documento seleccionado. En “Direccién”, la direccidn del receptor, en
el campo “Departamento” se debe completar con el departamento del receptor,
y luego abajo, la ciudad y cddigo postal en el campo “Cddigo Postal”. En el campo
“Pais” debe ser seleccionado el pais del mismo. En el campo “Pais de la direccién

del receptor” se podra informar el pais correspondiente a la direccion postal del
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receptor. En el campo “Lugar de Destino de la Entrega”, se podra informar la
direccion de destino de la entrega. En el campo “E-mail” informe un e-mail valido
para el receptor. Abajo existe ademas el campo “Informacién Adicional”, como lo

indica la DGI, en caso de que desee dar algun detalle mas respecto al cliente.

En el campo “Archivos enviados por e-mail al receptor” es posible escoger
qué archivos deben ser enviados a este receptor, en la emision del CFE. En caso
de que se elija la opcidén “Buscar la configuracion de InvoiCy”, se utilizara la
configuracion definida en Panel Control > E-mail para Envio > Archivos enviados

por e-mail al receptor, como se explico en el item 6.4.1.2 E-mail para Envio.

NOTA 11: La opcidn “No enviar e-mail” debera ser usada sélo cuando el

receptor no es un receptor electrénico.

Si en “Tipo de documento” se seleccion6 el tipo “RUT”, es posible
consultar el RUT en DGI, bajando los datos registrados como, departamento,

ciudad, domicilio, etc, como también el estado de la empresa en DGI.

Registro del Receptor

Tipo de documento N® del documento

RUT v 217034380016 Consultar RUT

Razon Social

Figura 214: Consulta de RUT

Después de completar los datos, haga clic en “Guardar” para que los

datos informados seam guardados en la base de datos.

6.4.3.2Items de la digitacion

Para acceder a la pantalla de items de la digitacion, haga clic en el icono

gue se muestra a continuacion.
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—t
1111

items de la
digitacidn

Figura 215: items de la digitacion

Haciendo clic en este icono se abrira una nueva pantalla como la imagen
que se ve a continuacion.

Items de la digitacion

Mombre Descripcion Walor Unitario
0.000000
m =il
Nombre Descripcién Valor Unitario
& |— Producto El producto 2,000000
Mostrande 1|Z| de 1 registro(s) Pagina 1|Z| de 1 | Siguiente  Ulima

Figura 216: Pantalla de items

Esta pantalla contiene filtros por nombre, descripcidn y valor unitario del
item. La tabla en el centro de la pantalla muestra los productos registrados en el

sistema, para registrar un nuevo producto haga clic en “Nuevo”.

Datos de item

Nombre Indicador de Facturacion

Prueba Exento de IVA v
Unidad de Medida Valor Unitario Indicador Agente/Responsable 9

UNID 10,000000 v

Namero de decimales para imprimir en la columna cantidad Utilizar ese item para emisién de Recibo Electranico
Descripcion
el

Figura 217: Registro de item

La imagen anterior muestra la pantalla de registro de item. En esta
pantalla escriba el nombre del item, luego al lado, el indicador de facturacion, en
seguida, la unidad de medida, valor unitario y seleccione, si es necesario, la

opcion Indicador Agente/Responsable. Também es posible indicar para ese item
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el numero de decimales que desea que sea impreso en la columna Cantidad de
la representacion impresa y seleccionar la opcidn “Utilizar ese item para emision
de Recibo Electrdnico” caso ese sera el item utilizado para generacidon automatica
de Recibo Electrdnico. Para finalizar, en el campo “Descripcion” complete con la
descripcidon deseada del item y haga clic en “Guardar” para agregar el nuevo

item.

6.4.3.3Mandantes de la Digitacion

Para acceder a la pantalla de Mandantes de la digitacion, haga clic en el

icono que se muestra a continuacion.

IEI

Mandantes de |a
digitacicn

Figura 218: Mandantes de la Digitacion

Haciendo el clic en ese botdn se abre la pantalla que contiene filtros por
Razdén Social, y Nimero del Documento. La tabla en el centro de la pantalla
muestra los mandantes registrados , para registrar un nuevo mandante haga clic

en “Nuevo”.

Registro de Mandante

Razdn Social Tipo de documento

v

Namero del Documento Pais

Figura 219: Registro de mandantes de la digitacion
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Para registrar un nuevo mandante hay que informar los campos de Razén

Social, el tipo de documento, Nimero del documento y el pais del mandante.

6.4.3.4 Propietarios de la Mercaderia

Para acceder a la pantalla de Propietarios de la Mercaderia de la

Digitacion, haga clic en el icono que se muestra a continuacion.

1y
ropietanos de

la Mercaderia

Figura 220: Propietarios de la Mercaderia de la Digitacion

Haciendo el clic en ese botdn se abre la pantalla que contiene filtros por
Razdn Social, y Numero del Documento. La tabla en el centro de la pantalla
muestra los Propietarios de la Mercaderia de la Digitacion, para registrar un nuevo
Propietario haga clic en “"Nuevo”.

Registro del Propietario de la Mercaderia
Tipo de documento MNumero del Documento
v

Razén social

Cdodigo del Pais

Figura 221: Registro de Propietario de la Mercaderia
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Para registrar un nuevo propietario hay que informar los campos de Tipo

de documento, NUmero del documento, razon social y el pais del propietario.

6.4.3.5Personalizacion

Para acceder a la pantalla de Personalizacién haga clic en el icono que se

muestra a continuacion.

=

Personalizacidn

Figura 222: Botdn de Personalizacion

Haciendo el clic en ese botdn se abre la pantalla que se puede definir un
texto estandar para salir en la adenda de todos los comprobantes emitidos desde
la Digitacion. También sera posible configurar una descripcion personalizada para
el campo “Numero que identifica la compra”. Ademas, se puede también agregar
un valor estandar para los campos de “Tipo de Operacidén” y “Indicador Montos

Brutos”.

Personalizaciones de la Digitacion

Texto estdndar para la adenda

Descripcion del campo "Numero que identifica la Compra” 9
Valor estandar para la opcion "Tipo de operacion” v e

Valor estandar para |a opcion "Indicar Montos Brutos" v

Figura 223: Personalizaciones de la Digitacion
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6.4.4 Menu Gestidn

El menu gestidn contiene los iconos de acceso a las pantallas referentes
a gestion de InvoiCy, como muestra la figura abajo. Esa opcion esta disponible
para usuario SOCIO y ADMINISTRADOR.

Gestion

- & B 2 Jg O = & o

Gestion de Gestion de PDE | = Nueva empresa Usuarios del White Label Mantenimiento Cola de tareas Activaciones Activaciones Migracion de
Empresas Sistema Licenciamiento Franquicia Empresas

Figura 224: Menu Gestion

6.4.4.1Gestion de Empresas

La pantalla de casas principales/sucursales posibilita la visualizacion de
todas las casas principales y sus sucursales registradas en InvoiCy, asi como

también el registro de nuevas sucursales.

Para acceder a la gestion de empresas se debe hacer clic en el icono de

empresas como muestra la siguiente imagen.

[

Gestion de
Empresas

Figura 225: Gestion de Empresas
En la pantalla de gestion de empresas se encuentra la opcion para que
se pueda hacer, la verificacion del estado de la licencia, cual es el sdcio que fue
se activd la licencia, vencimiento del certificado digital, fecha de activacion de la

licencia, fecha de ultimo cambio de la licencia, como también hacer la inactivacion

de una empresa como también el bloqueo.
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Cod. Integracion Apodo de la sucursal o Razén Social RUT Vencimiento del Certificado

= -
Estado de la Sucursal  Estado de Ia licencia Cod. sucursal de DGl Fecha activacion licencia
v v 0 = -
Socio Fecha Litimo cambio licencia
v N (=] -

Cod. Integ. Estado RUT Casa Central/ Sucursal Cod. Suc. Clave de Socio

(D 1 Liberada 217034380016  MIGRATE COMPANY 1

Mostrando |20 v | de 1 registro(s)

MIGRATE

InvoICy

A =
A =
N =
Licencia Venc. Certificado
Testing 150 dias
Pagina 1 de 1

Figura 226: Pantalla de Gestion de Empresas.

Esta pantalla contiene los filtros por Cddigo de integracién, nombre de la

sucursal, RUT, cddigo de la sucursal de la DGI, clave del partner, vencimiento del

certificado digital, fecha de activacion de la licencia, fecha de ultimo cambio de

la licencia, estado de la sucursal o estado de la licencia.

Gestion de Empresas

Céd. Integracién Apodo de la sucursal o Razén Social RUT Vencimiento del Certificado

o =l -

Estado de la Sucursal  Estado de la licencia Cod. sucursal de DGl Fecha activacion licencia

v v D || -

Socio Fecha Ultimo cambio licencia

v

Figura 227: Filtros.

= -

Debajo de los filtros esta disponible las siguientes opciones:

Liberar: La opcion se utiliza para hacer la liberacidon de una

empresa/sucursal que estaba bloqueada o inactiva. Cuando se libera la

empresa, la misma podra volver a hacer emisién y InvoiCy volvera a

ejecutar todos los procesos automatizados.

Bloquear: La opcion se utiliza cuando la empresa/sucursal es

necesario el bloqueo de la empresa, por falta de pago de la licencia o por

algun proceso administrativo. Las empresas bloqueadas no pueden emitir

CFE ni responder los CFE recibidos, mas las tareas agendadas como,

descarga de e-mail y envio del reporte diario continuaran ejecutando.
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O1Inactivar: La opcidon se utiliza cuando la empresa no estara mas
haciendo emisidon de comprobantes, porque cerrd sus actividades o se
cambio de sistema de emisidn. Las empresas inactivas no pueden utilizar
el InvoiCy y se bloqueara todos los procesos automatizados, como

descarga de e-mail y envio del reporte diario.

Wizard de Licenciamiento: Pantalla para configurar el ambiente
para la casa principal o sucursal, asi como informar el modelo comercial.
Mas detalles ver 5.3 LICENCIAMIENTO.

Historical de la solicitud de licencia: Pantalla para mirar las
acciones hechas para la sucursal. En esta pantalla podra verificar
solicitudes de licencia, cambio de modelo comercial, clave de socio y

inactivacion o liberacion de sucursal.

6.4.4.2 Registro de nueva Empresa

Para registrar una nueva Empresa/Casa Principal en InvoiCy es necesario

seguir algunos pasos de configuracion descritos en el item 5.2.

Inicialmente se debe hacer clic en el botdn “Registrar” contenido en la

pantalla de empresas, como muestra la siguiente imagen.

~

Mueva em presa

Figura 228: icono para nueva Sucursal

Haciendo clic en el botdn “Registrar” se abrira una nueva pantalla
conteniendo los pasos para registrar una nueva empresa, por mas informacion
ver 5.2 REGISTRO DE NUEVA EMPRESA.
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La opcidn de gestidon de puntos de emisidn posibilitara al administrador

o al usuario del tipo sdcio visualizar todos los PDEs vinculados al ambiente

instalado del InvoiCy. Desde la opcidn, también sera posible solicitar para que un

0 mas conectores sean actualizados de version, antes de la fecha mandatdria

configurada en Parametros Generales.

Gestion de PDE

Cdd. Integracidn Apodo de la suc. yio Razdn Social RUT

0 217034380016
Cdd. inicial PDE Cdd. final PDE Apodo
0 0
Filtrar fecha de Desde Hasta
Registro j I‘:I

Nuevo punto de emisidn

PDE91 - EliasTeste Offline
Versidn instalada: 1.4.3.0
Ultima comunicacidn: 29/03/18 13:35:54
Uttima sincronizacién offline: Nunca
Acciones:
PDE59 - RICHTER Offline

Version instalada: 1.5.0.1
Ultima comunicacidn: 16/02(18 12:10:36
Uttima sincronizacién offline: Nunca

(=t

Acciones:

Cdd. delasuc. enla DGl Clave del partner

Estado

PDES2 - Milena

=

0

Versidn instalada

[ ]

Offline
Versidn instalada: 1.4.3.0
Ultima comunicacidn: 01/0318 17:22:18
Ultima sincronizacién offiine: Nunca
Acciones:

PDE1 - PEDROSO Offline

(=t

Versidon instalada: 1.4.2.0
Ultima comunicacién: 141217 10:11:00
Ultima sincronizacién offline: Nunca
Acciones:

Figura 229: Gestion de PDE

Ademas de los filtos ya disponibles en 6.4.2.4 Puntos de Emision, podra

hacer filtros por Cddigo de Integracion, Apodo de la sucursal o Casa Principal,

PDEs vinculados a un RUT o por una clave del socio especifica (cuando hay mas

de una).

El proceso de actualizacion podra ser hecho en cada PDEs desde la opcidn

“Actualizacién version”. Una ves hecho el clic en esa opcidn no podra mas ser

solicitado la actualizacion ya que el conector empezara el proceso de

actualizacion.
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PDEZ - PRUEBA Online

‘ersion instalada 1.5.4.0 &0

Fecha de Registro: 18/ (SNETE res

Ultima comunicacion: 2300

Ultima sincronizacion offline: 23/0
Acciones:

Figura 230: Actualizaciéon de PDE — PDE Especifico

Aun tendra disponible la opcidn para actualizar manualmente el Conector
desde la opcién “Actualizar”, desde el equipo que estd instalado el InvoiCy
Conector.

"/ InvoiCy Conector

MIGRATE

InvoICy

Version 1.5.3.0
PDEL - Ricardo  Estado: Liberado  Funcidn: Actualizar I Configuraciones del Canector
RUT Empresa
217034380016 | Razdn Socisl

Cantidad de CFEs pendientes para sincronizar: 0 | Utima sincronizacidn las 23/04/2018 10:27

Configuracianes de |z emprﬁal Carrar I

Figura 231: “Actualizar” - InvoiCy Conector

Mas detalles de las funcionalidades de la pantalla de PDEs consulte
6.4.2.4 Puntos de Emision.
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6.4.4.4Usuarios
El menu sistema también posee una pantalla de usuarios, por lo tanto,

en esa pantalla no solo se muestran los usuarios de la empresa, sino también

todos los usuarios registrados en InvoiCy.

Usuarios del Sistema

Nombre E-mail Estado Administrador

m Nuevo Accesos Empresas/Sucursales

Nombre del Usuario E-mail del usuario Administrador

Todos v || Todes ¥

4 B () soPorTE SOPORTE si

s B O SOPORTE INVOICY soporte@migrate.com.br No

Figura 232: Licencia aprobada

En esa pantalla es posible agregar nuevos usuarios, eliminar, cambiar
datos, cambiar accesos, agregar permiso para el usuario mirar otras
empresas/Sucursales. Para mas detalles consulte 6.4.2.1Usuarios.

En la linea de cada usuario hay disponible 3 acciones que se puede

ejecutar:

“ Editar: En esta opcion es posible cambiar cualquier dato del usuario
seleccionado, como nombre, e-mail, contrasefia, perfil, etc.

“! Eliminar: Se utiliza esa opcion cuando desea eliminar el usuario del

sistema o eliminar el permiso del usuario a una empresa.

I - T4 - 0 g ’ 0 14

© Inactivar: La opcidn inactivar se utilizara cuando el usuario debera
continuar creado en InvoiCy, aun que no debera tener acceso al InvoiCy
temporariamente.

6.4.4.5 White Label
En la opcién White Label es posible personalizar la pantalla del InvoiCy,

cambiando las colores, como también la posibilidad de agregar el logotipo del

sAcio para exhibir en la pantalla inicial de InvoiCy.
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Para activar el White Label para su sitio es necessario primeramente
hacer contacto con nuestro comercial (comercial@migrate.com.uy) para que sea
hecho el contrato para el uso del InvoiCy White Label.

Asi que queda finalizado el contracto estara recibiendo una clave de
activacion del White Label. Con esa clave debera acceder desde la opcién White
Label e insertar la clave.

Clave de acceso del White Label X |

o ilnformacion! Para obtener acceso a ese recurso informe su clave del White Label o
haga contacto con Migrate.

Clave del White Label

Figura 233: Clave del White Label

Al liberar la opcidn estara disponible la opcidn para registrar un nuevo
White Label. Primeramente debera informar cual es el sitio que corresponde a
InvoiCy, informando ese desde la opcion “Dominio de la Aplicacion”.

Si utilizas la nube de Migrate es posible utilizar un sitio con el dominio
*.migrate.info, ejemplo, “miempresa.migrate.info”. Si estas activando o White
Label en la nube de Migrate es necessario informar al soporte

(soporteuy@migrate.info), cual es el dominio que estaras utilizando informando

los siguientes datos:

Activacion del White Label en Nube de Migrate

Datos del Dominio:

( )Y*.migrate.info - informe el sitio deseado .migrate.info
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Luego al informar el dominio de la aplicacion y su directorio virtual (si
hay). También debera informar si el sitio del White label tendra conexion segura
o no y luego abajo informar si ya estara activando la configuracion o no. También
esta disponible en esa pantalla la opcion si desea que sea vinculado todas las
casas principales y sus sucursales al white label, asi obligatoriamente solamente
podran acceder a su sitio.

Esta disponible también la opcidn posibilitando informar una direccidn
externa de un sitio web de ayuda. Es decir, caso la empresa tenga algun sitio de
Help Desk/Soporte o mismo un sitio con manuales de utilizacion del sistema, es
posible que sea informado ahi en la configuracién la URL de acceso a ese sitio.

Otra opcidén muy interessante pero no obligatoria es el campo “Nombre
del APP”. En esta opcion el usuario puede informar un nombre alternativo para
“InvoiCy”. Este nombre es utilizado por la aplicacién, por ejemplo, para enviar
correos personalizados a los usuarios de la plataforma.

Desde la opcién logo se puede insertar el logo que sera exhibido, en lo
cual debera tener el tamano recomendable 70px de alto y el ancho es variable.
En encabezado, tendras la opcidn para configurar insertar la imagen para exhibir
en el encabezado de la pagina. En la opcidén Icono, se puede cargar un icono
personalizado para la aplicacion.

Luego abajo estan las opciones para configuracion de las colores del
Menu como también la barra superior que muestra los datos del usuario y

también los colores de los mails enviados desde la aplicacion.

Configuraciones del White Label

Clave del pariner

Nombre del APP 9

>

Dominio de la aplicacion

Directorio virtual

Protocolo

Estado

cVincular todas |as empresas al WL?

¢ Personalizar opcion de “Ayuda'?

Logo

Imagen 9

Encabezado

localhost

InvoiCy

HTTP  + Puerio 80
Activo v

No v 9

No ~

| Choose File | No file chosen

(O Eliminar imagen

©0
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Figura 234: Configuracion del White Label

Para configurar las colores, se hace un clic en el recuadro en que muestra
la color, luego se muestra una nueva pantalla con las colores disponibles para
configuracion. La pantalla se puede cambiar de acuerdo con el explorador, si
tienes la codificacién de la color acceda desde el explorador Internet Explorer,

desde ese explorador es posible insertar la codificacion de las colores.

Menu

Color de fondo . Visualizacion:

Color del texto A Seleccionado .

Color de fondo al pasar el mouse .

Al pasar el mouse

Color de fondo cuande! [l T HEEER P

yd
Color del texto cuando | HIHINEEENR == a (e
[ [ [ [] [ ]
[ [ ] [ [ IEET ]
. [ [ ] [ [T ]
e EERREES [
Color delts [ IR = Visualizacion:
[ [
Color de bo Estimado(a)

Mostrar Cores
Esse es el texto de un comreo utilizando el color de texto

principal
Texto secundario

Color del texto de boténes y tablas [

Color de fondo

Figura 235: Configuracion de colores del White Label

Al agregar cada una de las colores en cada opcién es posible mirar al
lado como quedaréa en el sistema. Al guardar las configuracidones
automaticamente se aplicara lo que fue configurado.

Despues de registrado el White Label, estara disponible las opciones para
editar las configuraciones, eliminar o agregar nuevas casas principales o

sucursales desde ese sitio.

White Label
Daominio de |a aplicacion Estado
[ | "
Estado Dominio de la aplicacién Clave del partner
Activo whitelabelsocio.com.uy
Mostrandao 10 v| de 1 registro(s) Pagina 1 de 1

Figura 236: Opciones del White Label
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6.4.4.6 Mantenimiento

Desde la opcidon de Mantenimiento tendra acceso a una opcidn para hacer
el desbloqueo de los comprobantes bloqueados por gran numero de intentos de

comunicacion con DGI.

/
<

Mantenimiento

Figura 237: Mantenimiento

6.4.4.6.1 Mantenimiento de CFE

En InvoiCy hay un control de nimero de intentos de envio de cada
comprobante a DGI, para que no se genere gran consumos de los servicios del
InvoiCy y DGI. Ese control esta para que InvoiCy haga 20 intentos en el mismo
dia y mas 5 al préximo dia, si superd ese numero y no se puede comunicarse con
DGI se generara una notificacion y el comprobante quedara con estado “Necesita
de Interacidon”. Para que ese comprobante se comunique nuevamente hay que
hacer el desbloqueo de los mismos desde esa opcion.

Para ese proceso debera acceder en la pantalla y si hay comprobantes

estara habilitada la opcién “Hacer desbloqueo de los CFE".

6.4.4.7 Cola de tareas

La opcién Cola de tareas tiene como principal funcionalidad mostrar
cuales fueran las tareas ejecutadas automaticamente por InvoiCy para la
empresa o sucursal, permitiendo verificar si fue procesada con éxito o si hay error

en su procesamiento.
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Cola de tareas

RUT Cadigo de integracion Filtrar por Inicio Fin

1 Fecha de inclusion os/03118 | I os/03118 | I
Tipo CFE Serie Numero
v 0
Estado Tipo Caod. Fila Cambiar estado para:
v v 0 v
o
Cad. Fila Empresa Tipo Estado Tipo CFE Serie  Numero Inclusion Fin de la ejecucion
45 1-MIGRATE SRL  Envio de netificaciones Mo procesado  e-Factura de Exportacion en Contingencia B 0 05/03M310:59:34
44 1-MIGRATE SRL  Envio de netificaciones Mo procesado  e-Factura en Contingencia o 0 05/03M810:53:21
43 1-MIGRATE SRL  Envio de netificaciones Mo procesado  e-Factura en Contingencia c 0 05/03M210:53:13
42 1-MIGRATE SRL  Envio de netificaciones Mo procesado  e-Factura en Contingencia c 0 05/03M310:52:41
41 1-MIGRATE SRL Envio de netificaciones Mo procesado  e-Factura de Exportacién en Contingencia B 0 05/03M13 10:52:15

Maostrando 50 ¥ | de 5 registro(s) Pagina 1 de 1

Figura 238: Cola de tareas

Hay varios procesos en InvoiCy que son agregados en una Cola de Tareas
y son procesados a cada rango de tiempo, cdmo: envio via correo del XML Entre
Empresas/Representacion impresa a los receptores, envio de las notificaciones
del sistema, envio de los acuses de recibo, exportacion/importacién de XML, etc.

Es posible desde esa misma pantalla cambiar el estado de una tarea,
para InvoiCy procesar nuevamente o cambiarla para procesada caso no desee
que sea ejecutada. Para es, seleccione una o mas tareas y luego en el campo
“Cambiar estado para” seleccione el estado “No procesado” (conforme imagen
abajo). Haciendo eso, InvoiCy pone ese envio de XML nuevamente en la cola

para que sea procesado en la proxima ejecucion de la tarea.

6.4.4.8 Activaciones Licenciamiento

La opcién de Activaciones Licenciamiento estara disponible solamente en
la Nube Migrate. En esa pantalla sera posible mirar la cantidad de licencias del
modelo comercial LICENCIAMIENTO que fueron activadas o inactivadas en
determinado mes y también se puede mirar el uso del modelo de licenciamiento
en un determinado periodo. La diferencia entre las dos opciones es basicamente
que la primera se puede mirar efectivamente las acciones de activacion y
inactivacion de las empresas. Ya la segunda opcidén, muestra las empresas que

utilizaran el modelo en el periodo.
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Inicio ~ Panel de Control ~ Activaci Li iamiento

Activaciones Licenciamiento

el tipo de
uhil U\
—
Usoen el Activaciones /
periodo Inactivaciones

Figura 239: Activaciones Licenciamiento

6.4.4.9 Activaciones Franquicia

La opcidn de Activaciones Franquicia estara disponible solamente en la
Nube Migrate. En esa pantalla sera posible mirar la cantidad de comprobantes

emitidos y recibidos en un determinado periodo.

Inicio ~ Panel de Control  Activaciones Franquicia

0 iInformacion! El informe fue actualizado hoy a las 16:11 hrs.
Activaciones Franquicia

Seleccione el tipo de informe

*/|Informe por socio " Informe detallado

Mes Afo Tipo InvoiCy Modelo Comercial

Septiembre ¥ 2019 Nube Migrate v v
Socio CFE Emitidos CFE Recibidos Total
NOMBRE SOCIO 1750 250 2.000

Figura 240: Activaciones Franquicia

6.4.4.10 Migracion de Empresas

La opcidn de Migracion de Empresas esta disponible para la instalacion
InHouse para que seleccione las empresas que haga la migracion de empresas
para la Nube. Por otro lado, en la Nube Migrate esa opcidn también estara
disponible pero con la funcionalidad de mirar el progreso de las migraciones

programadas desde el InHouse.
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6.4.4.10.1 Programar la migracion de una empresa InHouse

En esa pantalla hay un wizard donde es posible elegir una o mas
empresas que desea migrar para la Nube Migrate asi como es posible seleccionar
los tipos de datos que desea migrar. Algunos datos, cédmo por ejemplo,
comprobantes emitidos, recibidos y reportes diarios son obligatorios que sean
migrados, pero hay otros datos que no son obligatorios.

Después de finalizar el wizard de migracién, eligiendo las empresas y los
datos que es necesario migrar, la aplicacion automaticamente bloquea la
emision de todas las sucursales de esta empresa para que no sea mas posible
utilizar la instalaciones InHouse para emisién de factura. En otras palabras, una
vez programada la migracion no es mas posible utilizar la instalacion InHouse.

Ademas, al finalizar ese proceso, la migracién estara solamente
programada pero aun no tendra sido enviado ningliin dato para la Nube. Para que
los datos efectivamente sean enviados para la Nube Migrate, es necesario
ejecutar manualmente el "U_EmpezarMigracionNube.exe' que esta disponible en

el directorio WIN de la carpeta de instalacion de InvoiCy.

Inicio - Panel de control Migracién de empresas ~ Wizard de migracion de empresa

Migracion de empresa para la Nube Migrate

J iExito! jLa migracion de la(s) empresa(s) abajo fue programada perc atin NO ESTA EJECUTANDO. Para que la migracion sea iniciada es necesaric ejecutar manualmente el
“U_IniciarMigracionMube exe" disponible en |a carpeta WIN de |a instalacién de InvoiCy!

Confirmacion de migracion para la Nube Migrate
Empresas programadas para migrar

RUT Razon Social Estado Mensaje

214992155555 EMPRESA PRUEBA

Ver el proceso de la migracion

Figura 241: Wizard de Migracion de Empresas

Es importante comentar que solamente es posible migrar empresas que
estan con licencia de PRODUCCION en la instalacién InHouse. Ademds, después
de programar la migracién no es mas posible emitir desde la instalacién InHouse.
En ese caso, es necesario esperar la conclusidon de la migracidén para ya empezar

a utilizar la Nube Migrate para la emisidon de facturas.
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6.4.4.10.2 Progreso de la migracion

Desde la Nube Migrate es posible mirar el progreso de la migracion.
Desde esa pantalla es posible mirar los datos que fueron seleccionados para
migrar asi como la cantidad de registros programados para migrar, la cantidad
de registros ya migrados, el tiempo de migracion y el estado de la migracion.
Iicio » Panel de Cantrl Més informaciones

Migracién de empresas - Migraciones ya realizadas

EMPRESA PRUEBA - Migracién en proceso - Inicio 26/12/2019 14:26:23.147

Datos migrados

Cantidad de registros Cantidad de registros migrados

Actualizado en 14:27:57

Tiempeo de migracién

+/ Datos de la Empresa 1 2 segundo(s) 530 milisegundo(s)

\/ Datos de |a casa principal y de las sucursales 1 1 segundo(s) 736 milisegundo(s)

\/ Todos los CAE y CFC 4 2 segundo(s) 40 milisegundo(s)

\/ Reportes Diarios {Solamente encabezado sin el archivo XML) 2 350 milisegundo(s)

/' Comprobantes Recibidos ( er sin el archivo XML) 1 1 380 milisegundo(s)
Comprobantes Emitidos (Solamente encabezado sin el archivo XML) 12,000 3.660 Tiempo estimado: 3 minuto(s) 25

segundo(s)
Archivos XML de los reportes diarios
Archivos XML de los comprobantes recibidos
Archivos XML de los comprobantes emitidos
Archivos PDF de la representacion impresa del socio
ftems de Ia Digitacion
Receptores de la Digitacion
Mandantes de la Digitacién

Propietarios de |a Digitacién

Figura 242: Progreso de la migracion de empresa

6.4.5 Menu Sistema

El menu sistema solo estara disponible para usuarios con permiso de
adminstrador del sistema. En ese menu esta las pantallas que posibilitan
configuraciones en InvoiCy, como los “Parametros del sistema”, asi como también

el registro de nuevas empresas entre otras funciones.

Sistema
> ya®,

% = 3 ; | o (2 3
g0 [X| B 3 ad e ®©
Parametros Listado de Monedas Configuraciones Configuracién Paises Incoterm Web Services Tareas CAE Especial
Esquemas del LDAP de proxy Programadas
~ > ]
Configuracion | | Proveedores de | Cotizacién Ul Retencién y Tipos de

SMTP E-mail otros impuestos Cédigos

Figura 243: Menu Sistema
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Para ver detalladamente las funciones de las pantallas del menu sistema,

comencemos por la pantalla de los Parametros del sistema.

6.4.5,1 Parametros del sistema

Para acceder a los parametros del sistema, es necesario hacer clic en el

icono “Parametros” que muestra la siguiente imagen.

%

Parametros

Figura 244: Boton Parametros del sistema

Al hacer clic, se abrira una pantalla de los parametros del sistema, donde
veremos detalladamente cada funcién de esa pantalla, que esta representada por

la siguiente imagen.
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Configuraciones InvoiCy

Directoria de Archivos

Tipo del InveiCy Web

Huso horario
Limite de archivos para exportacion

Cantidad de documentos por Web Service

Rango maximo de CFE para anular por
requisicion

Solo enviar notificacicnes de los Giimos

Activar validacién en la sincronizacion de los
CFE Offlines

+Es utilizado integracion via base de datos?

£ Utilizar nuevas caracteristicas de filtro en la
pantalla de Inicia?

Ambiente habilitados en InvoiCy

Otras configuraciones
RUT de la DGI para Produccion
RUT de la DGI para Testing

¢Activar Formato CFE v207?
Algoritmo para firma de XML
Tolerancia para validacién de los mantos

Estado de Comunicacion con DGI

Actualizaciones
¢Actualizar los correos de los receptores
elecironicos?
Acerca de la aplicacion
Version del Sistema
Version del InvoiCy Conector
Ultima actualizacién InvoiCy

Uttima sincronizacién de los receptores con
DGl

Uitima sincrenizacion con la Nube Migrate

Versidn del XSO de DGI

C:\Migrate\lnveiCyRichterifiles
Misma Base v 0
ML,
200

25

5000 9
30 | dia(s) 9
No +
No v
Siov

¥ Testing */ Produccion  #! Homologacién

214844360018
218999530019

si

SHA1

100 @
onine @

Sior 48 | horais) 9

1.45.0.0
16130
17M12/2018 11:17

20

Figura 245: Parametros del sistema
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La pantalla esta dividida de acuerdo con los datos. En Configuraciones

InvoiCy esta disponible el campo "Directorio de archivos”, el campo donde debe

ser especificada la ubicacién donde seran guardados todos los archivos del

sistema. En el campo “Tipo de InvoiCy Web” se debera informar la modalidad de

almacenamiento de la base de datos del Médulo InvoiCy Web. Las opciones son:

“Misma base”, “Base Exclusiva”y "Nube de Migrate”.

Si se ha seleccionado la opcion “Base Exclusiva” se habilitara la opcidn

“Editar Web Service” para informar en cual servidor esta instalado el InvoiCy

Web, direccidn y puerto de comunicacion.
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Web Service x

Web Services

Tipo InvoiCy
Nombre InvoiCy Web

Ambients Produccion v

Frotocolo HTTP v

Servidor IP_Servidor/

Direccion de la URL InvoiCyWeb/

Fuerto 80

Volver Arriba

Figura 246: Editar Web Services cuando seleccionado Base Exclusiva

Abajo esta el campo “Huso horario”, que es el campo referente al huso
horario, ese campo requiere mucho cuidado al ser llenado pues si fuera
especificado un horario equivocado pueden ocurrir errores en el momento de la
emision de CFE.

En la opcidn “Limite de archivos para exportacion”, se podra informar la
cantidad maxima de XML que pueden ser exportados al mismo tiempo.

El campo “Cantidad de documentos por Web Service” controlara la
cantidad maxima aceptada de comprobantes en la llamada desde los Web
Services de emision y consulta, por defecto el campo esta configurado con el
valor 50, si necesario es posible reducir o aumentar el campo de acuerdo con la
disponibidad del procesamiento del servidor.

El campo “Rango maximo de CFE para anular por requisicién” especifica
la cantidad maxima de CFE que puede ser anulado en cada requsicién Web
Service 0 mismo desde la pantalla de “Anular rango de CFE".

El campo “Solo enviar notificaciones de los Ultimos”, posibilita que las
notificaciones antiguas generadas a mas de X dias no sean mas enviadas por

correo al usuario.
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El campo “¢Es utilizado integracion via base de datos?”, deberas informar
si en la instalacion hay integracién via base de datos.

Desde el campo “Ambientes habilitados en InvoiCy”, podra configurar
cuales son los ambientes que sera posible hacer la solicitud en esa instalacion.

Desde Configuraciones DGI esta disponible los campos de “RUT de la
DGI para Produccion y RUT de la DGI para Testing” que son solo informativos y
no se pueden cambiar. Ahi estan también un campo para activar el Formato CFE
v19 de CFE asi como el algoritmo para firma de XML (SHA-1 o SHA-256).

En el campo “Estado de Comunicacién con DGI”, estara listando el estado
que se encuentra la comunicacion de InvoiCy con DGI. El estado ONLINE es
cuando DGI esta funcionando normalmente, OFFLINE es cuando DGI esta con
problemas en la recepcion o fuera de servicio. El estado de DGI asi como los
demds campos del grupo “Configuraciones DGI” son actualizados
automaticamente desde una comunicacién con la Nube de Migrate. Caso esas
informaciones estan disponibles para cambio en la pantalla active la tarea
“Comunicacién con la Migrate” para que asi esa informacién sea actualizada
automaticamente.

Desde la opcidn Actualizaciones estara disponible la opcién para definir
rango de tiempo que InvoiCy debera consultar si el RUT del receptor es
electrénico y su hay cambio del correo registrado en DGI para intercambio de
XML entre empresas.

Desde la opcidn Acerca de la aplicacion , estara disponible para
visualizacion el campo “Version del Sistema” esta la version actual de la base de
datos del sistema, actualizada automaticamente con cada actualizacién del
sistema. El campo el “Versién del InvoiCy Conector” es la version del InvoiCy
Conector. Fecha de la Ultima actualizacion de versidon del InvoiCy, Fecha de la
ultima sincronizacién de los emisores con DGI y cual es la version de los XSD de
DGI usados por InvoICy.

Realizadas las configuraciones, haga clic en “Guardar” para que los datos

de la pantalla sean guardados.
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6.4.5.2Listado de Esquemas

La pantalla listado de esquemas es donde pueden ser consultados todos
los esquemas registrados en InvoiCy, para acceder a esta pantalla se debe hacer

clic en el icono de la lista de esquemas que se muestra a continuacion.

Listado de
Esguemas

Figura 247: Icono listado de esquemas

La siguiente imagen muestra la pantalla de lista de esquemas.

Lista de esquemas

Cddigo Descripcidn Estado

0 Todos

Cédigo Descripcién Estado Ambiente

4 1 Esguema Migrate 5. R. L. Activo Homologacidn

Mostrando 1D|Z| de 1 reqistro(s) Pégina 1 de 1
Figura 248: Lista de esquemas
Esta pantalla contiene filtros por cddigo, descripcion y estado y la tabla

que se encuentra en el centro de la pantalla esta dividida por las columnas

Cddigo, Descripcion, Estado y Ambiente.

Lista de esquemas

Cadigo Descripcidn Estado

0 TDdDSE

Figura 249: Filtros de la lista de esquemas

Especifique aqui las caracteristicas del esquema buscado, indicando:

cddigo, descripcion o estado.
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Completados los datos conforme a lo deseado, haga clic en “Buscar” y

los datos de la tabla seran filtrados.

Cédigo Descripcion Estado Ambiente

r 4 1 Esguema Migrate S.R. L. Activo Homologacidn

Mostrando ‘ID|Z| de 1 registro(s) Pagina 1 de 1

Figura 250: Tabla de la lista de esquemas

La tabla contenida en esta pantalla posee la columna Cddigo, que es
donde estan los cddigos de los esquemas registrados en InvoiCy; la columna
Descripcidn, que contiene una breve descripcion de los esquemas; la columna
Estado, que muestra el estado del esquema; y la columna Ambiente, que contiene

el ambiente del esquema (homologacion o produccion).

Al lado de cada item de la tabla hay un boton que posibilita la edicién de
ese esquema. En caso de que desee registrar un nuevo esquema es necesario ir

a la pantalla Esquema.

6.4.5.3 Monedas

InvoiCy posee una pantalla para registro de monedas, para acceder a

esa pantalla haga clic en el icono similar al que se muestra a continuacion.

Monedas

Figura 251: Monedas

Al instalar el sistema, seran automaticamente registradas todas las
monedas disponibles en el archivo de esquema proporcionado por la DGI, siendo
asi, en caso de que sea necesario registra una nueva moneda, debra que

garantizar que esta moneda es aceptada por la DGI.

Para una mejor visualizacidon de la pantalla de monedas vea la siguiente

imagen.
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Inicio - Panel de control -~ Monedas

Monedas

Codigo Descripcion ZBuscar cotizacion en el BCU? Fecha Cotizacién

Si v =

Codigo Descripcion £Buscar cotizacion en el BCU? Fecha cotizacion Cofizacion venta Cotizacion compra Numero de utilizaciones
ARS Peso argentino Si 06/11/2020 0,276000 0,276000 0
BRL Real brasilefio Si 06/11/2020 7.773000 7.773000 0
usD Délar estadounidense Si 06/11/2020 42751000 42751000 3
uyl Unidad Indexada Uruguaya Si 06/11/2020 4746800 4748300 0
UYR Unidad Reajustable Uruguaya Si 06/11/2020 1289800000 1289,800000 0

Mostrando |10 w | de 5 registro(s Pégina 1 de 1

Figura 252: Monedas

Esta pantalla, trae incluida en el sistema, una tabla en el centro con
columnas para el codigo de la moneda, descripcidn, nimero de veces en que se
utiliza cada moneda y las informaciones de cotizacion de la moeda basado en los
datos del BCU. También posee iconos que posibilitan cambiar o eliminar

monedas, como muestra la siguiente imagen.
s B

Figura 253: Edicion/Eliminacion de Monedas

Para registrar una nueva moneda, haga clic en el botén Registrar y se

abrira una nueva pantalla como muestra la siguiente imagen.

Datos de la Moneda
Cadigo Descripcion

Datos para busca de la cotizacién en el BCU 9

i Buscar cotizacion? Cbdigo Descripcion Grupo

No ~ 0 Mercado Internacional v

Figura 254: Registro de monedas

Para registrar una nueva moneda inserte el cédigo de la moneda en el
campo Cddigo y la descripcién de la misma en el campo Descripcion. Caso la
moneda tiene registro en el BCU, es posible informar los datos de la moneda en
el BCU para que las tareas automaticas busquen la cotizacion de esta moneda
automaticamente. Hecho esto, haga clic en guardar y la nueva moneda sera
guardada.
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NOTA 12: Al instalar el sistema, seran automaticamente registradas todas

las monedas disponibles en el archivo de esquema proporcionado por la
DGI, siendo asi, en caso de que sea necesario registrar una nueva moneda, habra

que actualizar los archivos de esquema de la empresa.

6.4.5.4 Configuracion del LDAP

Para acceder a la pantalla donde es posible realizar las configuraciones
del LDAP es necesario hacer clic en el icono similar al que se muestra a

continuacion.

Configuracion
del LDAP

Figura 255: Configuracion del LDAP

En esta pantalla puede ser insertada la informacidn para que puedan ser

registrados y utilizados los usuarios registrados en el servidor.

Configuraciones del servidor LDAP

Wétodo de autentificacién ~ Simple |Z|

Protocolo  HTTP E
Servidor

Fuerto ]

Figura 256: Pantalla de Configuraciéon LDAP

En el campo "Método de autentificacion” debe ser seleccionado el método
de autentificacion usado por el servidor. A continuacion, el protocolo,
seleccionando si el mismo es HTTP o HTTPS. En el campo “Servidor” se debe
colocar la direccién del servidor. En el campo “Puerto”, el puerto del mismo.

Llenados todos los campos, haga clic en “Guardar”.

Manual del Administrador InvoiCy

. 184

— e



MIGRATE

Migrate InvoiCy

Después de configurada la LDAP, se podra acceder a InvoiCy con los
usuarios registrados en su servidor. La primera vez que el usuario intente
acceder, el mismo sera registrado en el sistema, sin embargo, no tendra acceso
a ninguna pantalla del sistema, siendo necesario que un usuario administrativo

configure los accesos del nuevo usuario.

6.4.5.5Configuracion de Proxy

InvoiCy también posee una opcidn de configuracion de proxy, para eso
acceda a la pantalla de proxy a través de un icono como el que se muestra a

continuacion.

Configuracion de
proxy

Figura 257: Configuracion de proxy

Este icono dara acceso a la pantalla de configuracién de proxy, a

continuacién imagen demostrativa.

Configuracion de Proxy

& Utiliza proxy? NDE
Protocolo HTTF'E|
Servidor

Puerto 0
Usuario
Contrasefia

Realm

Figura 258: Pantalla de configuracion de proxy

En el campo “Utiliza Proxy?” debe ser seleccionada la opcién si 0 no para
identificar si el proxy sera utilizado o no. En el campo Protocolo se debe

seleccionar el protocolo de acceso del Proxy. En el campo Servidor debe ser
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insertada la direccidon del servidor. En el campo Puerto debe ser insertado el

puerto del servidor.

En seguida en los campos usuario y Contrasefia deben ser informados
los datos del usuario que posee acceso al Proxy y el campo “Realm” (del Proxy),
que debe ser insertado solamente si existe, en caso contrario, no necesita ser

llenado.

Realizadas las configuraciones haga clic en Guardar para que la

informacién sea guardada.

6.4.5.6 Tareas Programadas

Para realizar la configuracion de las tareas programadas del sistema, se
debe entrar en la pantalla de configuraciones, a la cual se accede a través de un

botdn como el que se ve a continuacién, en el panel de control.

O

Tareas
Programadas

Figura 259: Boton Tareas Programadas

En la pantalla de configuracién de las tareas programadas, esta la lista
de las tareas que InvoiCy ejecuta automaticamente en tiempos pre-
determinados. Las tareas, las empresas involucradas y el tiempo de las

ejecuciones pueden ser configurados en esta pantalla.
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Tareas Programadas

LActiva? Tipo de |a tarea
Todos v Todas v
==

Estado Tipo de la tarea Tiempo de ejecucion de la tarea Minutos entre las ejecuciones Empezaren Ultima ejecucion
'L',) Activo Envio de notificaciones Ejecutar en rangos de tiempo 13 010718 10:13 15/07119 14:20
('_) Activo Comunicacion entre empresas Ejecutar en rangos de tiempo 19 0107191013 150719 1401
L') Inactivo Impresion del CFE Ejecutar en rangos de tiempo 10 010719 10:13
(',J Activo Envio de los CFE pendientes para la DGI Ejecutar en rangos de tiempo 7 0107191013
O Active Envio del Reporte Diario Ejecutar en horario especifico 1440 01/07/19 11:00
O Activo Lectura del Inbox. Ejecutar en ranges de tiempo 27 010718 10:13 15/0719 14:01
Q) Inactiva Sincronizacion con el InvaiCy Web Ejecutar en rangos de tiempo 480 010718 10:13
('_) Activo Sincroniza los datos de los receptores con la DGI Ejecutar en horario especifica 1440 01/07/19 07-00 150719 1401
('_) Activo Confirmacion automatica de CFE Recibidos Ejecutar en horario especifico 1440 010719 18:00
(',J Activo Consulta de CFEs enviados para DG Ejecutar en rangos de tiempo 7 0107191013 150719 14:20
O Active Importaciones y Exportaciones Ejecutar en rangos de tiempo 240 01/07/19 00:00 15/07/19 14:01
O Activo Consulta del Estado del Reporte Diario Ejecutar en horario especifico 1440 01/01/01 06:00 15/07/19 14:00
'L',) Activo Limpieza de archivos temporales Ejecutar en horario especifica 1440  01/07/19 D4:00 15/0719 14:01
L') Inactivo Busca datos en la Nube Migrate Ejecutar en rangos de tiempo 10 0107191013
('_) Activo Verifica reportes diarios omisos Ejecutar en horario especifico 1440 01/0719 20:00

Activo Persiste Cantidad Emitides Ejecutar en rangos de tiempo 120 01/071910:13

Activo Sincreniza Datos con la Migrate Ejecutar en rangos de tiempo 240 08/07/19 15:00 01/01/00 00:00
O Activo Persiste comprobantes de entrada Ejecutar en ranges de tiempo 60 08/7/19 15:00 01/01/00 00:00

Figura 260: Pantalla de configuraciones de las tareas agendadas

Hay varios tipos de tareas, que son: “Envio del notificaciones”, que envia
los e-mails pendientes de las notificaciones del sistema; “Comunicacién entre
empresas”, que envia los CFE para la empresa receptora (tanto por correo
electronico como mediante servicio web); “Impresion del CFE”, que imprime los
CFE enviados en caso de que la empresa tenga configurada la impresion
automatica de CFE de forma agendada; “Envio de los CFE pendientes para la
DGI"”, que envia los CFE pendientes a la DGI; y “Envio del Reporte Diario”, que
genera y envia el reporte diario a la DGI automaticamente; “Lectura del Imbox”,
que hace la lectura y importacion de los comprobantes recibidos; “Sincronizacién
con el InvoiCy Web”, hace la sincronizacion con la base del InvoiCy Web cuando
es utilizado una base exclusiva o el servicio de hospedaje de Migrate para el
InvoiCy Web; “Sincroniza los datos de los receptores con la DGI”, hace la
sincronizacion de los datos de los receptores electrdnicos y carga eses datos en
InvoiCy; “Confirmacidon automatica de CFE Recibidos”, si puede configurar para
que a cada X dias, InvoiCy confirme todos los CFE recibidos que no fueran
respondidos manualmente por el usuario; “Consulta de CFE enviados para DGI”,

hace la consulta de los CFE enviados a DGI que aun no fueran autorizados;
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“Limpieza de Archivos Temporales” es una tarea que estara eliminando archivos
no necesarios en las carpetas temporales del InvoiCy; “Comunicacién con la
Migrate”, es una tarefa de hace comunicacion con la Nube Migrate para actualizar
automaticamente el valor de la Cotizacidon de UI y también actualiza el parametro
si DGI esta ONLINE o OFFLINE.

Es posible filtrar las tareas exhibidas a través de los filtros en la parte
superior de la pantalla y agendar una nueva tarea a través del botdn “Registrar”.
Este boton lleva a la pantalla de los datos de la tarea agendada, como muestra

la figura mas adelante.

Datos de la Tarea Programada

Tipe de tarea ;Tarea activa?

Envia de netificaciones 9

Empezar en: Tiempo de ejecucion de la tarea Minutos entre las ejecuciones
01/07119 10:13 | B4 Ejecutar en rangos de tiempo ¥ 9 13

. . Cantidad de ltems procesados por
Cantidad de items procesados por ejecucion de la tarea sobre P P

5000 200

Figura 261: Datos de la tarea programada

Al agregar una tarea, es posible seleccionar el tipo de tarea, la fecha a
partir de la cual la misma comenzara a ser ejecutada, el intervalo de tiempo entre
las ejecuciones, si la tarea esta activa o no, y también para algunas tareas
especificas si muestran los campos “Cantidad de items procesados por ejecucion
de la tarea”, “Cantidad de items procesados por sobre” y “Cantidad maxima de
intentos”. Eses campos ya tienen valores por defecto todavia, si puede cambiar

eses valores conforme la necesidad.

6.4.5.6.1 InvoiCyPanelControl.exe

Para que las tareas registradas sean ejecutadas, es importante que el
ejecutable “InvoiCyPanelControl.exe” esté siempre ejecutandose en el servidor

del sistema. Para lograrlo, InvoiCy agenda una tarea en el sistema para abrirlo
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cada diez minutos, si estuviera cerrado. Puede verse una imagen de este

ejecutable a continuacion.

rﬂ InveiCy Panel de Control - — - =NACN X )
Lista de tareas agendadas Refresh
Tarea Empresa Prondma ejecucian
> Envio de emai Todas las empresas 21/07/2015 17-14:05
Comunicacion entre empresas Todas las empresas 2107205171713
| Impresién del CFE Todas las empresas 21/07/2015 17:17:19
Envio de los CFE pendientes para... | Todas las empresas 2107205171526
Lectura del Inbox Todas las empresas 21/07/2015 17:39:29
Sincronizacion con el InvoiCy Web | Todas las empresas 22072015 010934
Il Envio del Reporte Diario Todas las empresas 072015 170951
| Sincroniza log datos de los recept... | Todas las empresas X2/059/15 09:50

Figura 262: InvoiCy Panel de Control de las Tareas Agendadas

En el ejecutable esta la lista de tareas configuradas con la fecha y hora

de la préxima ejecucion y una opcidn que permite iniciar la tarea inmediatamente.

6.4.5.7 Paises

InvoiCy posee una pantalla para registro de paises, para acceder a esa

pantalla haga clic en el icono similar al que se muestra a continuacién.

o
L

Paises

Figura 263: Paises

Al instalar el sistema, seran automaticamente registrados todos los paises
disponibles en el archivo de esquema proporcionado por la DGI, siendo asi, en
caso de que sea necesario registra un nuevo pais, habra que actualizar los

archivos de esquema de la empresa.
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Para una mejor visualizacion de la pantalla de paises vea la figura mas

adelante.

Paises

Cddigo Descripcidn

m e

Cédigo Descripcidn
# B s Andorra
Z B s Emiratos Arabes Unidos
F B a Afganistan
E B s Antigua y Barbuda
F R A Anguila
F B A Albania
V |— AM Armenia
F/ |— AN Antillas Meerlandesas
r/ |— AD Angola
# B a Antértida
Mostrando ‘IDE| de 252 registro(s) Pégina ‘IE de 26 | Siguiente | Ulima

Figura 264: Pantalla de paises

Esta pantalla trae incluida en el sistema una tabla en el centro con
columnas para el cédigo y descripcidn del pais. También posee iconos que

posibilitan cambiar o eliminar paises.

Para registrar un nuevo pais, haga clic en el boton Registrar y se abrira
una nueva pantalla como muestra la siguiente imagen.

Datos del Pais

Cddigo Descripcian

Figura 265: Datos del pais

Para registrar un nuevo pais inserte el codigo del pais en el campo Cédigo
y la descripcion del mismo en el campo Descripcidn. Hecho esto, haga clic en

guardar y el nuevo pais sera guardado.
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NOTA 13: Al instalar el sistema, seran automaticamente registradas todos

los paises disponibles en el archivo de esquema proporcionado por la DGI,

siendo asi, en caso de que sea necesario registrar un nuevo pais, habra que

actualizar los archivos de esquema de la empresa.

6.4.5.81Incoterm (Clausulas de venta)

InvoiCy posee una pantalla para Clausulas de Venta, para acceder a esa

pantalla haga clic en el icono similar al que se muestra a continuacion.

o

Clausulas de
Yenta

Figura 266: Clausulas de Venta

Al instalar el sistema, seran automaticamente registradas todas las

clausulas de venta disponibles, con las opciones de editar, eliminar o, si es

necesario registrar una nueva clausula, haga clic en “Registrar”.

Clausulas de venta

Clausula de Venta Descripcion

HD

Clausula de Venta

CFR

CIF

CIF

DDP

EXW

FAS

AYANE S N N YA
o
I
o

FCA

Mostrando

10 v

de 11

Registrar

registro(s)

Descripcion en Espariol

Coste y Flete

Coste, Seguro y Flete

Transporte y Seguro Pagados Hasta
Transporte Pagado Hasta
Entregado en un Punto

Entregado en Terminal

Entregado con Derechos Pagados
En Fabrica

Libre al Costado del Bugue

Libre Transportista

Descripcion

Costand Freight

Cost, Insurance and Freight
Carriage and Insurance Paid To
Carriage Paid To

Delivered at Place

Delivered at Terminal
Delivered Duty Paid

ExWaorks

Free Alongside Ship

Free Carrier

Pagina [1 v | de 2 Siguiente | Ultima

Figura 267: Lista de Clausulas de Venta
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Para agregar una nueva clausula de venta deberan ser informados: la
sigla de la Clausula con 3 caracteres, la descripcion de la sigla, su descripcién de
uso y si desea brindar mas informacién de uso, digitela en el campo

“Orientaciones de Uso”.

Inicio ~ Panel de control  Clausulas de venta  Clausula de Venta

Clausula de Venta

Clausula de Venta Descripcion

Descripcion en Espafiol

Crientacion de uso

Figura 268: Registrar nueva Clausula de Venta

6.4.5.9 Web Services

InvoiCy cuenta con una pantalla especifica para gestion de servicios Web,

donde los mismos pueden ser registrados y cambiados.
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Inicio - Panel de control  Lista de Web Services

o ilnformacién! Esas son las URL externas utilizadas por InvoiCy. Esté seguro que |a comunicacién con todos eses links esta funcionando y que esté todo liberado en el
Firewall

Lista de Web Services

Codigo Tipo Descripcion Ambiente

Tipo Descripcion Direccion Ambiente
Dal DGI Recepcian hitps:/lefactura dgi gub uy:6443/efacturalws_certificacion Homologacién
DGl DGI Recepcion https:/lefactura.dgi.gub.uylefacturaiws_efactura Produccion
DGl DGI Retepeion hitps:/efactura.dgi.gub.uy:6443/ePrusbalws_eprueba Testing

Dal DGI Consultas hitps:/lefactura dgi gub uy:6460/ePruebalws_consultasPrueba Testing

DGl DGI Consultas hitps:/fefactura.dgi.gub.uy: YePrueba/ws_consultasPrueba Homologacion
DGl DGI Consultas hitps:/efactura.dgi.gub.uy:6440/efacturaiws_consultas Produccion
DGl DGl Consulta del RUT hitps:ifefactura dgi.gub uy:6470/ePruebalws_personaGetActEmpresarialPrueba Testing

DGl DGI Consulta del RUT hitps:/lefactura.dgi.gub.uy:6470/ePruebalws_personaGetActEmpresarialPrueba Homologacion
DGl DGl Consulta del RUT https:/lefactura.dgi.gub.uy:B475/efactura/ws_personaGetActEmpresarial Produccion
InvoiCy InvaiCy hitp:/IMGTNTBGE/nvoiCy/ Produccion
InvoiCy InvoiCy Web hitp:IMGTNTBG6/InvoiCyWeb/ Produccion
InvoiCy InvoiCy Firma http:IMGTNTBEB/InvoiCyFirmal Produccion

Figura 269: Pantalla de servicios Web

La imagen anterior muestra una pantalla de servicios web, que contiene
filtros por Cddigo, tipo, Descripcién y Ambiente, y en el centro de la pantalla hay

una tabla que muestra los servicios Web ya registrados en el sistema.

Lista de Web Services

Codigo Tipo Descripcion Ambiente

0 v Todos v

Figura 270: Filtros servicios web

El campo “Cddigo” es donde se puede ingresar el cddigo del servicio web
deseado, en el campo “Tipo” puede ser seleccionado los tipos de servicios que
son mostrados en la tabla abajo, el campo “Descripcion” es donde puede ser
escrita la descripcion del servicio Web y el campo “Ambiente” es donde puede
ser seleccionado el ambiente del servicio web: Testing, Homologacion o

Produccion.

Completados todos los campos de acuerdo a lo deseado, haga clic en el

boton “Buscar” para que la tabla en el centro de la pantalla sea filtrada, dejando

Manual del Administrador InvoiCy

— 4

193



MIGRATE

Migrate InvoiCy

solamente los registros cuyas caracteristicas coincidan con los criterios

ingresados.

Tipo Descripcion Direccién Ambiente
DGI DGI Recepceion https://efactura.dgi.gub.uy:6443/efacturaiws_certificacion Homologacién
DGl DGl Recepcion hitps:/fefactura.dgi.gub.uy/efacturaiws_efactura Produccion
DGl DGl Recepcion https://efactura.dgi.gub.uy:6443/ePrueba’ws_eprueba Testing

DGl DGI Consultas hitps:/fefactura.dgi.gub.uy:6460/ePruebalws_consultasPrueba Testing

DGl DGI Consultas hitps:/fefactura.dgi.gub.uy:6460/ePrueba/ws_consultasPrueba Homologacién
DGl DGI Consultas hitps://efactura.dgi.gub.uy:6440/efacturaiws_consultas Produccion
DGl DGl Consulta del RUT hitps:/fefactura.dgi.gub.uy:6470/ePruebalws_personaGetActEmpresarialPrueba Testing

DGl DGI Consulta del RUT hitps:/fefactura.dgi.gub.uy:6470/ePrueba/ws_personaGetActEmpresarialPrueba Homologacién
DGI DGI Gonsulta del RUT hitps:/iefactura.dgi.gub.uy:647 S/efacturaiws_personaGetActEmpresarial Produccion
InvoiCy InvoiCy Firma hitps:/fmcpuy-dsv.migrate.info/KB_InveiCyUY_OFICIAL/ Produccién
InvoiCy InvoiCy https:/imcpuy-dsv.migrate.info/KB_InveiCyUY_OFICIAL/ Produccién
InveiCy InvoiCy Web https:/imepuy-dsv.migrate.info/KB_InveiCyUY_OFICIAL/ Produceion
Deloitte Deloitte Claves hitp://mcpuy-dsv.migrate.info:8080/FirmaCFE/services Produccién
Deloitte Deloitte Dispositivos http://mcpuy-dsv.migrate.info:8080/FirmaCFE/services Produccion
Deloitte Deloitte Firma http://mepuy-dsv.migrate.info:8080/FirmaCFE/services Produceion
InvoiCy Migrate  Busca datos generales hitps:/fmecpuy-dsv.migrate.info/KB_InveiCyUY_OFICIAL/aws_comunicacionmigrate.aspx Produccion
InvoiCy Migrate  Sincroniza informaciones https:/imcpuy-dsv.migrate.info/KB_InveiCyUY_OFICIAL/aws_sincronizacioninhouse.aspx Produccion
InvoiCy Migrate Consulta socio hitps:/fmepuy-dsv.migrate.info/KB_InveiCyUY_OFICIAL/aws_consultasocio.aspx Praduccién
InvoiCy Migrate Solicitacion de Licencia hitps:/fmepuy-dsv.migrate.info/KB_InveiCylUY_OFICIAL/aws_solicitacionlicencia.aspx Produccién
Otro Busca IP Externo https:/imyexternalip.com/jsen Produccion

Mostrande | B0 7| de 20 registro(s) Pagina 1 de 1

Figura 271: Tabla servicios web

La imagen anterior ilustra la tabla contenida en el centro de la pantalla
web service. La tabla esta dividida por las columnas “Tipo”, donde estan los tipos
de servicios web (DGI, InvoiCy, Deloitte, InvoiCy Migrate o Otro); “Descripcidén”
de los servicios web, “Direccién” y “Ambiente”, donde muestra cual es el

ambiente de cada servicio web registrado.

d 2 Dal DGl Recepcidn

Figura 272: Botodn editar

Cada item de la tabla contiene un botén al lado, como muestra la imagen
anterior, con el cual es posible editar los datos del servicio web registrado. La

siguiente imagen muestra la pantalla para edicion de servicios web.
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Web Services

Tipo Dal
Nombre DGl ePrueba
Ambiente

Homologacic’mE

Protocalo HTTPSE

Senvidor efactura.dgi.gub.uy

Direccidn de la URL ePruebajws_eprueba

Puerto G443

Figura 273: Editar servicios web

El campo “Tipo” es fijo (sélo lectura) el campo “Nombre” es el nombre
dado al servicio web. El campo “"Ambiente” determina el ambiente de ese servicio
web: si el mismo sera usado en ambiente de homologacién o en ambiente de
produccién. El campo “Protocolo” es donde debe ser determinado el protocolo
del servicio web, para determinar si el mismo utiliza sistema de seguridad, en
caso afirmativo, se usa el protocolo HTTPS, en caso que no tenga sistema de
seguridad se usa el protocolo HTTP.

El campo “Servidor” es donde debe ser colocada la direccion del servidor
de ese servicio web, el campo “Direccién de la URL" es la direccion de ese servicio
web vy, finalmente, el campo “Puerto” que es donde debe ser insertado el nimero

del puerto utilizado en ese servidor.

Realizados los cambios deseados, haga clic en el botdn “Guardar” para

que los cambios sean guardados.
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6.4.5.10 Configuracion SMTP

=]
Configuracion

SMTP

Figura 274: Configuracion SMTP

La opcién de configuracidon SMTP posibilitara al administrador configurar

un o mas configuraciones SMTP de distintos correos electrénicos para uso general

en el sistema.

Inicio ~ Panel de contrel  Configuracion SMTP

Configuracion SMTP

G Acceder con Google

Nuevo SMTP con otro proveedor Uso del SMTP

Apodo Tipo Usuario Host éAutenticacion OAuth Google?
Yahoo SMTP invoicytestes@yahoo.com smtp.mail.yahoo.com

Mostrando | 10w | de 1 registro(s Pégina 1 de 1

Volver Arriba

Figura 275: Configuraciones SMTP registradas

En esta pantalla, es posible, editar o agregar un nuevo SMTP desde la
opcidon “Nuevo SMTP con Google” o desde la opcidon “Nuevo SMTP con otro
proveedor”. En ese caso, es necesario informar un “Apodo” cualquier para la
configuracion; el “Usuario” y “Contrasefia” del e-mail a ser utilizado para el envio;
el e-mail del remitente, que sera exhibido al destinatario del e-mail; si el servidor
requiere conexion via protocolo SSL para criptografia del e-mail, campo
“Conexidon Segura”; “Host” (generalmente SMTP) Y “Puerto” para realizar la
conexion; “Timeout”, es el tiempo que InvoiCy esperara respuesta del servidor;
el correo electronico configurado en “E-mail para prueba” para realizar una

prueba verificando si todos los datos estan correctos.
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Nuevo SMTP
Tipo SMTP v
Apodo
Usuario Contrasefia
Conexién -

= v
E-mail Remitente ast Si
Host Puerto 0
Timeout 30  segundos
E-mail para prueba Enviar e-mail de prueba

Figura 276: Pantalla Configuracion del SMTP

Ademas, en la pantalla de Configuracion SMTP aun es posible elegir el
boton “Uso del SMTP” y seleccionar cual configuracion SMTP registrada el usuario

desea que InvoiCy utilice para cada tipo de correo que sera enviado.

Inicio  Panel de control - Configuracién SMTP - Use del SMTP

o ilnformacion! Utilice esa pantalla para elegir cual configuracién SMTP es necesaria utilizar para cada tipo de correo enviado por InvoiCy. Eso puede ser utilizadoe para mejer control de la
empresa yfo permitir personalizaciones.

Uso del SMTP

Uso Configuracion SMTP a utilizar
Correo de recuperacion de contrasefia Principal

Correo de importacién/exportacion de XML Principal

Correo de las notificaciones de la empresa SMTP de la empresa

Demas correos Principal

Correos de comunicacion entre empresa SMTP de la empresa

Figura 277: Pantalla de Uso del SMTP

6.4.5.11 Proveedores de E-mail

pd

N

Provesedores de
E-mail

Figura 278: Botdn de Proveedores de E-mail
La opcidn de Proveedores de E-mail permite registrar, cambiar y borrar
proveedores SMTP y POP3. Ese listado de proveedores es utilizado por la
aplicacion, cuando una configuracién SMTP o POP3 esta siendo configurada por

un usuario cualquier, para sugerir al usuario las configuraciones ya predefinadas

en la aplicacion.
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Proveedores de E-mail

Dominia Server SMTP
Proveedor Server SMTP
Google smtp.gmail.com
Microsoft smip-mail.outiook.com
Yahoo smip.mail yahoo.com
MiHosting srv08 mihosting.net
Montevideo COMM smip.montevideo.com.uy
Vera smip.vera.com.uy
NetGate mail netgate com uy

Server POP3

Puerto SMTP  Server POP3

587

587

587

587

587

587

587

pop.gmail.com

pop-mail.outiook. com

pop.mail.yzhoo.com

mail.montevideo.com.uy

pop3.vera.com.uy

Puerto POP3

995

995

995

995

995

Dominios aceptados

@gmail.com, @migrate.info,

@migrate.com.br, @migrate.com.uy,

@migrate.com.py

@hotmail.com, @outiook.com,
@live.com

@yahoo com
@mail-cie com
@montevideo.com.uy
@vera.com.uy

@netgate com uy

Figura 279: Proveedores de E-mail

6.4.5,12 Cotizacion UI

Figura 280: Botdn de Cotizacion de UI

©

Catizacion Ul

La opcion de Cotizacidon de UI permite visualizar, registrar y cambiar el

valor de la cotizacién de UI anual utilizado para la emisién de e-Tickets y para

enviar en los Reportes Diarios la cantidad de comprobantes mayores que 10.000

UI.
IMPORTANTE: Para

instalaciones InHouse esa

informacio

n es

actualizada automaticamente a través de una comunicacion con la Nube Migrate

o con el BCU. Asi, la Unica cosa necesario en la instalacion InHouse es tener

liberado en el Firewall la comunicacidn con la Nube Migrate y con el BCU.

6.4.5.13 Credenciales OAuth

-

Credenciales
OAuth

Figura 281: Boton de Credenciales OAuth
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La opcién de Credenciales OAuth posibilitara al administrador registrar
las credenciales para la comunicacion casillas de correo electrénico con la

Microssoft.

6.4.5.14  Retencion y otros impuestos

s

Retencion y
otros impuestos

Figura 282: Botdon de Retencion y otros impuestos

La opcion de Retencion y otros impuestos permite visualizar, registrar y
cambiar codigos de retencidn/percepcion/c. fiscal registrados en la aplicacion.
Estos codigos registrados en esa pantalla son los cddigos que InvoiCy permite

que las empresas utilicen en la emisién de comprobantes.

6.4.5.15 Tipos de Codigos

123
4

Tipos de
Cadigos

Figura 283: Botdn de Tipos de Codigos

La opcion de Tipos de Cddigos permite visualizar, registrar y cambiar
tipos de cddigos para los items. Estos codigos registrados en esa pantalla son los
codigos que InvoiCy disponibiliza para el usuario utilizar en la digitacién de un
comprobante.
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6.4.5.16 Emails de alerta

ﬂ-
Emails de alerta

Figura 284: Emails de alerta

En esta pantalla es posible informar los emails utilizados para recibir
alertas. Es importante que los emails informados sean solo de usuarios

administradores.

6.4.5.17 BlacklList

X
D
BlackList
Figura 285: BlackList

La opcidn de BlackList posibilitara al administrador agregar email a la
WhiteList también eliminar. Ademas, puede ver la cantidad de emails bloqueados

y el historial de bloqueos.

6.4.5.18 Herramientas de Soporte

X

Herramientas de
soporte

Figura 286: Herramientas de Soporte

En esta pantalla posibilitara al administrador realizar la eliminacién de la

CAE que ha sido importado incorrectamente.
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6.4.5.19  Gestion InvoiCy Mail

el

7\

Gestion Invoicy
Mail

Figura 287: Gestion InvoiCy Mail

La opcién de Gestidn InvoiCy Mail permite realizar un seguimiento de los
correos electronicos entrantes en InvoiCy Mail. Cuando hay una falla de
importacién, donde InvoiCy no pudo importar un determinado correo electrénico,

se registrara en esta pantalla.

6.5 LISTA DE EMPRESAS/SUCURSALES

Para gestionar las empresas/sucursales registradas en InvoiCy, se puede
utilizar la combo de empresas contenida en la parte superior de la pantalla del

sistema, que se muestra en la siguiente imagen.

= |MIGRATE SUCURSAL 2

Ultimas empresas utilizadas

T - MIGRATE SUCURSAL 2

p
2 - MIGRATE SUCURSAL

cié 1- MIGRATE

Acceder a Gestion de Empresas
i

Figura 288: Lista de las casas principales/sucursales

La primera empresa que aparece en la lista es la empresa que esta

actualmente seleccionada, al colocar el cursor del mouse y hacer un clic, esta
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empresa sera seleccionada. Ademas, se muestra en la combo también las ultimas
diez casa principales/sucursales utilizadas por el usuario. Caso sea necesario
buscar por una empresa se puede hacer un filtro por Razdn Social, Apodo de la
Sucursal, Codigo de Integracién o RUC.

Haciendo clic en la opcidon “Acceder a Gestién de Empresas”, InvoiCy abre
la pantalla de Gestién de Empresa para que sea posible hacer filtros avanzados
0 buscar por empresas ya inactivadas.

Gestion de Empresas

Cod. Integracion Apodo de la sucursal 0 Razén Social RUT Vencimiento del Certificado

T = =

Estado de la Sucursal  Estado de la licencia Cod. sucursal de DGl Fecha activacion licencia

v v 0 =l N =
Socio Fecha Litimo cambio licencia

v = - A =
[ suscar |

Céd. Integ. Estado RUT Casa Central/ Sucursal Cod. Suc. Clave de Socio Licencia Venc. Certificado

LIJ 1 Liberada 217034380016 MIGRATE COMPANY 1

Testing 150 dias

Mostrando |20 ¥  de 1 registro(s Pagina 1 de 1

Figura 289: Lista las casas principales/sucursales del usuario

Para mas detalles consulte 6.4.4.1 Gestion de Empresas.

6.6 NOTIFICACIONES

InvoiCy posee un sistema de notificaciones para las mas variadas
situaciones del sistema. El icono de las notificaciones se encuentra en el

encabezado de la pantalla del sistema, como muestra la siguiente imagen.

Figura 290: Notificaciones

Cuando alguna situacion genera notificaciones, el icono de notificaciones

tendra una pequefia marca, como muestra la siguiente imagen.
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Figura 291: Alerta notificaciones

El nimero sobre el icono indica la cantidad de notificaciones pendientes.
Al visualizar esa notificacién el nUmero desaparecera. En caso de tener mas de

una notificacion, el nimero se reducira en uno después de cada visualizacion.

Al pasar el cursor del mouse sobre ese icono, se abrird una ventana

mostrando las notificaciones por grupo, como muestra la siguiente figura.

2L

Notificaciones

CFE Rechazﬂdn ',
secuencias de CAE [ 3
Comunicacion Entre Empresas n ',
Sincronizacion con el PDEn ,
Maostrar todas las notificaciones

Figura 292: Ventana notificaciones

La notificacion puede ser marcada como leida haciendo clic en el boton

“ . Si se hace un clic en la notificacién, lo llevara a la pantalla de InvoiCy, donde

se podra corregir o ejecutar alguna accion.
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- [

0OTMSAT2E Ty o

Falla para wvalidar el CFE del tipo e-
Ticket, serie A v numera 0
[Documento del receptor no es...

00T 1728 L O J

Falla para validar el CFE del tipo e-
Ticket, serie A v numero 0
[Documento del receptor no es...

OTMN3 1728 <>

Falla para validar el CFE del tipo e-
Ticket, serie A v numero 0
[Documento del receptor no es...

Mostrar mas -

Figura 293: Mostrar todas las notificaciones

Para exhibir todas las notificaciones, se debe hacer clic en el link “Exhibir

- [¥

todas las notificaciones”.

Motificaciones
CFE Rechazado EL >
] Secuencias de CAE :,..
Certificado Digital >
5 Licenciamiento :..
Reporte Diario >
: Comunicacion Entre Empresas :..
al| cFE Recibido Y
00| Sincronizacion con el Modulo Web :..
1,00 Sincronizacion con el PDE :,
100! Wertodas |las notificaciones A—

|
Figura 294: Exhibir todas las notificaciones
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Inicic  Motificaciones del sistema

Notificaciones del sistema

Estado Periodo Inicial Periodo Final Categoria
I No leida M || N | v

¥ Leida  Descripcion

Fecha Estade Categoria Descripcion Acciones
10/D4/15 15:35 Leida aon;fmmf;;m can el Falla en |a sincronizacion de la empresa [901 - Registro no encontrado]
10/04/15 11:12  Leida CFE Rechazado Falla para validar el CFE del tipo e-Factura, serie Ay numero 3 [El RUT debe tener 12 digitos ]
10/04/1510:37 Noleida CFE Rechazado Un CFE de tipo e-Factura, serie y numerao 0 fue rechazado porque ningun CAE valido fue encontrado
10/D4/15 10:34 Noleida CFE Rechazado Un CFE de tipo e-Factura, serie Ay numero 0 fue rechazado porgue ningdn CAE valido fue encontrado
10/04/15 10:22 Noleida  CFE Rechazado Falla para validar el CFE del tipo e-Ticket, serie Ay numero 508 [El RUT debe tener 12 digitos ]
10/04/15 10:20 Noleida CFE Rechazado Falla para validar el CFE del tipo e-Ticket, serie Ay numero 507 [El RUT debe tener 12 digitos ]
10/04/15 10:13 Noleida CFE Rechazado Falla para validar el CFE del tipo e-Ticket, serie Ay numera 506 [El RUT debe tener 12 digitos ]

Figura 295: Notificaciones de sistema

La imagen anterior muestra: la pantalla con todas las notificaciones del
sistema, su fecha de generacidn, su estado, su categoria y su descripcion

completa. En la columna acciones, estan las opciones:
, con este botdn se marca la notificacion como leida o

,con este botdn se abrirda una nueva pantalla que posibilita solucionar el

problema que generd la notificacion.

6.7 CONFIGURACIONES

Al lado del icono de notificaciones, en el encabezado de la pantalla de

InvoiCy, existe el icono de configuraciones, como muestra la siguiente imagen.

=

Figura 296: Configuraciones

Al colocar el cursor del mouse sobre el icono de configuraciones se abrira
una ventana conteniendo algunas ubicaciones a las que se podra acceder a través

de ese icono, como muestra la siguiente imagen.
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Configuraciones
Panel de control
Logs

Repositorio

Logs de usuarios
Anular rango de CFE
Consulta RUT DGI
Certificacion

Mis Datos

Cambiar contrasefa

Figura 297: Ventana configuraciones

El link “Panel de control” direccionara para el panel de control del
sistema, el icono “Logs” direccionara para la pantalla de logs del sistema, el link
“Repositorio” abrira la pantalla del repositorio del sistema, el link “Logs de
usuarios” abrira la pantalla de los logs de los usuarios, el link “Anular rango de
CFE” abrira la pantalla descrita en el item 6.7.6.1, el link “Certificacion” abrira la
pantalla de apoyo para las empresas en la fase de certificacién descripta en el
item 6.7.8.

El link “Mis Datos” abrira la pantalla descripta mas adelante, en el item
6.7.1, y “Cambiar contrasena” abrira la pantalla de cambio de contrasefia, como

muestra el item 6.7.2, mas adelante.
6.7.1 Mis datos
Haciendo clic en el link “Mis Datos” de la ventana descripta en el item

anterior, se abre la pantalla de datos del usuario, donde es posible cambiar

cualquier informacion deseada, como muestra la siguiente imagen.
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Datos del usuario

Nombre del Usuario PRUEBAS

E-mail usuaricprueba@gmail.com

0

Contrasefia

Confirmacion de contrasefia

Estado Activo ~ | Tipo | Administrador v

Figura 298: Datos del usuario

La pantalla abierta es semejante a la pantalla de registro de usuario,
donde esta el campo “E-mail”, que es el e-mail utilizado para acceder al sistema,
el campo “Contrasefia” que es la contrasefia de acceso al sistema, el campo
“Nombre del usuario” que es el nombre que aparecera para ese usuario, el perfil

y las definiciones de usuario activo y corporativo.

En esa pantalla puede ser cambiado cualquier dato referente al usuario.
Después de los cambios, se debe hacer clic en el botdn “Guardar” para que los
cambios sean guardados.

6.7.2 Cambiar contrasena

Se puede acceder a la pantalla de cambio de contrasefa a través del link
“Cambiar contrasefia” de la ventana descripta en el item 6.7. La pantalla posee
los campos referentes al cambio de contrasefia, como muestra la mas adelante
figura.
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Complete los siguientes campos para cambiar su contrasefia

Contrasefia Actual
Mueva Contrasefia

Confirmar Contrasefia

Figura 299: Cambiar contraseiia

El campo “Contrasefia Actual” se refiere a la contrasefia actual usada
para acceder al sistema, ese campo debe ser llenado con una contrasena valida
del sistema, en caso contrario, no sera posible cambiar la contrasena. El campo
“Nueva Contrasefia” es donde debe escribirse la nueva contrasefia deseada, la
misma debe ser confirmada en el campo “Confirmar Contrasefia”, en el cual se
debe repetir la nueva contrasena escrita encima. Hecho esto, haga clic en el

boton “Guardar” para que los cambios sean guardados.

6.7.3 LOGS

La pantalla de logs es donde estan almacenadas todas las acciones del
sistema, como por ejemplo, envio de CFE, generacion de reporte diario. Todas
las acciones del sistema seran visualizadas, asi como también sus horarios. La

Figura 300 muestra la pantalla de logs.
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Logs del sistema

Tipo Periodo Inicial Pericdo Final Descripcién del error
[T Errores I = | R |
[ Alertas  Origen Namero Serie Tipo de CFE

[ o Mensajes E] 0 E]

Tipo Origen Fecha/Hora Descripcion Numero Serie Tipo de CFE Objeto
0 Envio 01/07/13 16:03:27 Fin del procesamiento de t&municacién [InvoiCy]. 0 PCFE038
o Envio 01/07/13 16:03:27 No se encuentra ninglin comprobante para ser procesado. 0 PCFE038
ﬂ Envio 01/07/13 15:56:02 Fin del procesamiento de comunicacion [InvoiCy]. 0 PCFE038
o Envio 01/07/13 15:56:02 No se encuentra ningln comprobante para ser procesado. 0 PCFE038
6 Envio 01/07/13 15:52:39 Fin del procesamiento de comunicacion [InvoiCy]. 0 PCFE038
0 Envio 01/07/13 15:52:39 No se encuentra ninglin comprobante para ser procesado. 0 PCFE038
0 Envio 01/07/13 15:41:50 Fin del procesamiento de comunicacién [InvoiCy]. 0 PCFE038
o Envio 01/07/13 15:41:50 No se encuentra ningln comprobante para ser procesado. 0 PCFE038
ﬂ Envio 01/07/13 15:31:02 Fin del procesamiento de comunicacion [InvoiCy]. 0 PCFE038
0 Envio 01/07/13 15:31:02 No se encuentra ninglin comprobante para ser procesado. 0 PCFE038
Mostrando | 10 E de 4598 registrofs) Pagina | 1 E] de 460 Siguiente Ultima

Figura 300: Logs del sistema

Veremos ahora mas detalladamente los componentes de la pantalla de
logs del sistema.

Logs del sistema

Tipo Periodo Inicial Periodo Final Descripcion del error
[T1X Errores AN A e |
]  Alertas  Origen Nimero Serie Tipo de CFE
[ @ Mensajes E 0 E]
Figura 301.: Filtros
Los datos de esta pantalla pueden ser filtrados por Tipo, Periodo inicial y

final, Descripcién del error, NUmero, Serie, Tipo de CFE y Origen.

Colocados los datos deseados, haga clic en “Buscar” para que los datos

sean filtrados.
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Tipe Origen FechaHora
0 cnio 07105113
11:56:05

07105113

@ schema 115558
@ Fims 07105113
11:56:58

0 cnio 0710513
11:55:50

@ oaionce 0710513
Datos 11:55:50

Mostrando| 5[] de 165 registra(s)

Descripcién

Finalizando procesamiento del Web Senvice [Flujo procesamiento]
jArchivo validado correctamente!

jArchivo firmado correctamente!

Actualizacion del CFE en la base de datos. [CFENumero:4, CFESerie:A
. CFETipa111]

Validacién de campos y de la CAE realizado con éxito.

Figura 302: Tabla de logs

Nimero

4

4

4

MIGRATE

InvoICy

Serie Tipode CFE Objeto

A

A

A

A

A

e-Factura

e-Factura

e-Factura

e-Factura

e-Factura

AWS_FlujoProcesamiento

PCFEODY

PCFEODY

PCFEDD3

PCFEDD4

Pagina | =] de 33 Siguiente = Uliima

La tabla de la pantalla de logs esta dividida en las columnas Tipo, que

muestra el tipo de log; Origen, que muestra donde ocurrié ese log; Fecha/hora,

gue muestra el momento en que ocurrio ese log; Cddigo, que muestra el cddigo

de error; Descripcidn; que describe lo ocurrido; NUmero, que muestra el nimero

del documento en el que acontecié ese log; Serie, que muestra la serie del

documento; Tipo de CFE, que muestra el tipo de documento: e-factura, e-ticket,

etc.; Objeto, que muestra en qué objeto del sistema ocurri6 ese log.

6.7.4 REPOSITORIO

El repositorio del sistema es donde quedan almacenados los archivos

XML. Esos archivos pueden ser bajados y visualizados en cualquier momento a

través de esta pantalla, la siguiente imagen muestra la pantalla de repositorio del

sistema.
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Repositorio de Archivos

Tipo NOmero inicial ~ Numero final Serie Tipo CFE
| cFe v 0 D v
: : Nimero Nimero : ;
Tipo Archivo Fecha MNombre del archivo o " Serie Tipo CFE
inicial final
CFE 01/04/15 14:05 CFEODOODOOOO11410000001A 1 1 A e-Factura Venta por Cuenta Ajena ({',
CFE 01/04/15 14:15 CFEODOODOOOO11410000002A 2 2 A e-Factura Venta por Cuenta Ajena ({',
CFE 01/04/15 14:25 CFEODOODOOQO11410000003A 3 3 A e-Factura Venta por Cuenta Ajena (."_",
CFE 01/04/15 14:31 CFEODOODOOO011410000004A 4 4 A e-Factura Venta por Cuenta Ajena (."_",
CFE 01/04/15 14:38 CFEODOODOOOO11410000005A 5 5 A e-Factura Venta por Cuenta Ajena (."_",
CFE 01/04/45 15:01 CFEDO0O0O0OOO011110000001A 1 1A e-Factura &
CFE 01/04/15 15:23 CFEDDOODOOOO11410000005A G G A e-Factura Venta por Cuenta Ajena (."_",
CFE 01/04/15 15:458 CFEDO0O00000011110000002A 2 2 A e-Factura &
CFE 01/04/15 15:50 CFEDO0O00O0O0011010000001A 1 1A e-Ticket &
CFE 01/04/15 16:14 CFEDO0O00000011110000003A 3 3 A e-Factura &
Mostrando |10 ¥ | de 11 registro(s) Pagina |1 v | de 2 Siguiente Uttima
Figura 303: Repositorio
La imagen siguiente muestra detalladamente las funciones de esta

pantalla.
Tipo Mimero inicial Mamero final  Serie Tipo CFE

CFE [~] 0 0 [=]

Figura 304: Filtros

Los datos de esta pantalla pueden ser filtrados por tipo, niUmeros inicial
y final, serie y tipo de CFE. Llenados todos los campos haga clic en “Buscar” para

que los datos sean filtrados.

Tipo Archivo Fecha MNombre delarchivo Ner.le.ro Numgro Serie Tipo CFE
inicial final

CFE 01/04/15 14:05 CFEDOOOODOOOOT1410000001A 1 1 A e-Factura Venta por Cuenta Ajena
CFE 01/04/1514:15 CFEOOOODOODOT11410000002A 2 2 A e-Factura Venta por Cuenta Ajena
CFE 01/04/15 14:25 CFEDOOODOOOOT1410000003A 3 3 A e-Factura Venta por Cuenta Ajena
CFE 01/04/1514:31 CFEDOOOODOODOT11410000004A 4 4 A e-Factura Venta por Cuenta Ajena
CFE 01/04/1514:38 CFEDOOODOODOY1410000005A 5 5 A e-Factura Venta por Cuenta Ajena
CFE 01/04/1515:01 CFEDOD0ODOOO11110000001A 1 1 A e-Factura

CFE 01/0411515:23 CFEOO0O0OOOO114100000068A G 6 A e-Factura Venta por Cuenta Ajena
CFE 01/04/1515:45 CFEDODOODOOO11110000002A 2 2 A e-Factura

CFE 01/04/1515:50 CFEDOD0ODOOO11010000001A 1 1 A a-Ticket

CFE 01/04/15146:14 CFEDOD0ODOO011110000003A 3 3 A e-Factura

Figura 305: Tabla

Manual del Administrador InvoiCy

sy

211



MIGRATE

Migrate InvoiCy

La tabla contenida en esta pantalla presenta las siguientes columnas:

“Tipo de Archivo”, donde se muestra cual es el tipo de archivo; “Fecha”,
que es la fecha de registro; “"Nombre del archivo”, donde se muestra cual es el
nombre del archivo; “Numero Inicial” y “NUmero Final”, donde se muestran los
numeros inicial y final de los archivos; “Serie”, donde estan descriptas las series
de los documentos y, finalmente, la columna “Tipo de CFE”, que muestra cual

tipo de CFE es ese archivo.

Para descargar el XML deseado, es necesario hacer clic sobre el boton
que se encuentra al lado de la columna “Tipo de Archivo”, como muestra la

siguiente imagen.

Figura 306: Descarga

6.7.5 LOGS DE USUARIOS

La pantalla de logs de usuarios guarda todas las acciones realizadas por

los usuarios del sistema, asi como también sus respectivos periodos.

La siguiente figura muestra los logs de usuario.

Logs de las acciones de los usuarios

Usuario Periodo Descripcidn

Desde /1 | [ nasta I =

Empresa Usuario Fecha/Hora Descripcion

MIGRATE 5. R. L. SOPORTE 07i05M13 16:53 Logotipo activo de la empresa ha cambiado correctamente!

MIGRATE S.R. L SOPORTE 07/05M3 16:53 Logo INVOICY EFACTURA registrado correctamente

MIGRATE 5. R. L. SOPORTE 07/05M1316:51 Logo MIGRATE 5. R. L. regisirado correctamente.

MIGRATE 5. R. L. SOPORTE 07i05M13 16:47 Logo 2 eliminado correctamente.

MIGRATE S.R. L SOPORTE 07/05M3 16:47 Login del Sistema

Mostrando 5|z| de 390 registro(s Primero | Atrds | Pégina 4E| de 78 Siguiente Ultima

Figura 307: Logs del usuario

Veremos detalladamente las funciones de esta pantalla.
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Usuario Periodo Descripcidn

[x] Desde /] | [ hasta [ =

Figura 308: Filtros

Esa pantalla puede ser filtrada por Usuario, Periodos Inicial y final y la

Descripcion del log.

Después de colocados los datos deseados, haga clic en “Buscar” para que
los datos de la tabla, en el centro de la pantalla, sean filtrados.

Empresa Usuario Fecha/Hora Descripcion

MIGRATE 5. R. L. SOPORTE 07/05M3 16:53 Logotipo activo de |a empresa ha cambiado correctamente!

MIGRATE 5. R. L. S0PORTE 07/05/13 16:53 Logo INVOICY EFACTURA registrado correctamente

MIGRATE 5. R. L. SOPORTE 07/05/13 16:51 Logo MIGRATE 5. R. L. registrado correctamente

MIGRATE 3. R. L. SOPORTE 07/05M316:47 Logo 2 eliminado correctamente.

MIGRATE 5. R. L. S0PORTE 07/05/13 16:47 Login del Sistema

Wostrando 5|E| de 390 registro(s Primero || Atrds | Pagina 4|E| de 78 Siguiente | Ulima

Figura 309: Tabla de logs

La tabla de logs del usuario esta dividida por las columnas de Empresa,
gue muesta la empresa en accion; Usuario, que muestra el usuario que ejecutod
la accion; fecha/hora, que muestra la fecha y hora en que ocurrio la accion vy la

columna Descripcidn, que muestra la descripcion de la accién del usuario.

6.7.6 ANULAR RANGO DE CFE

En InvoiCy es posible anular CFE/CFC para los estados En Digitacion,
Importado, Rechazado. También pueden ser anulados comprobantes que adn no
hayan sido ingresados al sistema InvoiCy, evitando que estos sean utilizados. El

proceso permite que sea anulado un Unico CFE/CFC o un rango de comprobantes.

6.7.6.1 Menu Configuraciones — Anular rango de CFE

Se puede acceder a la pantalla de anulacién de rangos de CFE a través

del link “Anular rango de CFE” en el menu de configuraciones en el
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encabezamiento del sistema (descripto en el item 6.8), que se puede ver en la
Figura 310.

Configuraciones
Panel de control
Logs

Repositorio

Logs de usuarios

Anular rango de CFE

Conzulta RUT DGI
Certificacion
Misz Datos

Cambiar contrasena

Figura 310: Acesso a pantalla de Anulacién

A través de esta pantalla se pueden anular rangos de comprobantes

completando el formulario de la figura mas adelante.

Inicio  Anular rango de CFE
Anular rango de CFE
i Qué rango de CFE desea anular?

Tipo del CFE: ¥ CAE: Seleccione ¥

Anular por: Anulacién por Rango de CFE v Mumero Inicial 0 Mumero Final: 0

Figura 311: Anular rango de CFE

Desde esa pantalla se puede anular un rango de numeracion que aln no
fue registrado en InvoiCy, haciendo el filto por el tipo del CFE, su CAE
correspondiente y seleccionando la opcion “Anulaciéon por Rangode CFE”. Luego
deberd informar en los campo numero inicial e nimero final el rango de

numeracién para anular.
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Si el nUmero ya esta registrado en InvoiCy se puede seleccionar la opcidn
“Buscar CFE en la base de Datos”, y hacer filtros para buscar los comprobantes

que desea anular, por tipo, estado o fecha.

¢ Qué rango de CFE desea anular?

Tipo del CFE: v
Anular por. Buscar CFE en |a base de datos v
Estado: v

Fecha: Una Semana v

Serie Tipo Nimero Fecha Receptor Total Estado

Mostrando |50 ¥ de 0 registro(s) Pégina 0 de 0

Anular CFE

Figura 312: Anular rango de CFE — Buscar CFE en la base de datos

6.7.6.2 Menu Inicio — Acciones

Al acceder a la pantalla de detalles del comprobante es posible realizar
la anulacion del mismo haciendo clic en el botén “Anular CFE”, como muesta la

siguiente figura.

Acclones

o

Anular
CFE
Wado

Importado v

Rechazado

Figura 313: Anular en la pantalla de detalles del CFE

Este botdn inicia el mismo proceso de anulacion que el item 6.7.6.1, pero
solamente para el registro del CFE/CFC detallado.
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6.7.7 CONSULTA DE RUT

Desde esta opcidn es posible consultar un RUT en DGI, verificando sus
datos como razdn social, nombre comercial, domicilio, datos de contacto con la

empresa y su estado de registro en DGI.

Configuraciones
Panel de control
Logs

Repositorio

Logs de usuarios

Anular rango de CFE

Conzulta RUT DGI

Certificacion
Miz Datos

Cambiar contrasena

Figura 314: Menu Consulta RUT DGI

Para hacer el proceso de consulta debera completar el campo con el

numero del RUT, sin espacio o coma y haga clic en Consultar.

Consulta Datos RUT

RUT

Figura 315: Consulta RUT DGI

Dejabo se completara automaticamente los datos del RUT consultado.
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Consulta Datos RUT

Datos Generales del RUT

RUT

Razén Social Nombre Fantasia
MIGRATE SRL MIGRATE SRL

Ciudad Departamento
MONTEVIDEQ MONTEVIDEQ

Direccion Estado actividad
DE HERRERA AVDA. DR. LUIS ALBE AA - Activo

Fecha inicio actividad Fecha cancelamento
2012-08-17

Figura 316: Retorno de Consulta de RUT

6.7.8 CERTIFICACION

Se cred en InvoiCy duas pantallas para auxiliar a las empresas que estan
en la fase de Certificacidn. Esta fase requiere que el emisor genere notas con los
datos proporcionados por la DGI y entonces suba el archivo XML al sitio de la

misma.

Después de emitir el comprobante, la pantalla de Certificacion puede ser
accesada a través del link “Certificacion” en el menl de configuraciones en el

encabezado del sistema, descripto en el item 6.7, como muestra la Figura 317.

Configuraciones
Panel de control
Logs

Repositorio

Logs de usuarios
Anular rango de CFE

Conzulta RUT DGI

Certificacion

Mis Datos

Cambiar contrasefa

Figura 317: Acesso a pantalla de Certificacion
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Tipo de Certificacion

Seleccione el tipo de certificacion

E B

Simplificada Tradicional /
Nuevo CFE

Figura 318: Pantalla de Certificacion

6.7.8.1 Certificacion Simplificada

La pantalla de Certificacion Simplificada cumplird con la fase de “Pruebas
de Simulacion”, sin necesidad de cargar los XML de los comprobantes
manualmente. Luego después de cumplir con los pasos de la Fase de Postulacion
en la DGI, debera hacer solicitud de licencia de HOMOLOGACION desde la casa
principal de la empresa.

En esa pantalla estan numerados los pasos necesarios para cumplir com
la Certificacion Simplificada. En el Paso 3 debera seleccionar los tipos de
comprobantes que ha postulado en la pantalla de DGI. Al hacer clic en
“Confirmar”, InvoiCy generara los comprobantes y el reporte diario

automaticamente.

En caso de que DGI esté offline, tendra falla en el proceso. Asi, es

necesario aguardar DGI volver sus servicios y hacer todos los pasos de nuevo.
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Certificacion Simplificada de la empresa Migrate Company

0 iInformacion! En esa pantalla esta automatizado el proceso para cumplir con la fase de "Pruebas de simulacian simplificada” de |a certificacion de DGI. Antes de empezar ese
proceso es necesario que ya tenga completado el formulario de la postulacién en el sitio web de DGI. Recordamos también que la certificacién debe ser hecha siempre con la
Casa Principal de la empresa

Para cumplir con |a fase de “Pruebas de simulacion simplificada’ haga los pasos a centinuacion:

Antes de mas nada es necesario solicitar licencia de “Homologacion® en InvoiCy v limpiar |a base de datos. Eso es necesario hacer en la pantalla de “Gestion de Empresas” en a opcion de
Licenciamiento. Caso no tenga acceso a esa opcion contacte el administrador de la aplicacion

Es necasaria ingresar en el Portal eFactura de DGI en Homologacion = Certificacion y poner un clic en el botdn “Ingresar”. Eso es necesario para que DG esté lista para recibir los comprobantes de
|a certificacion que seran enviades por InvoiCy. Caso usted ya intent6 hacer el proceso en DGl y no finalizd, recomendamos que ponga un clic en la opcion “Reiniciar pruebas™ en el sitio de DGI

antes de poner un clic en “Ingresar”

o Seleccione los tipes de comprobantes informadas en la solicitud de postulacién en la DGI

¥ e-Ticket, Nota de Crédito de e-Ticket, Nota de Débito de e-Ticket, e-Factura, Nota de Crédito de e-Factura, Mota de Débito de e-Factura
e-Remito
e-Resguardo
e-Factura de Exportacidn, Nota de Crédito da e-Factura de Exportacién, Nota de Débito de e-Factura de Exportacion, e-Remito de Exportacion

e-Ticket Venta Cta Ajena, Nota de Crédito de e-Ticket Venta Cta Ajena, Nota da Débito de e-Ticket Venta Cta Ajena, e-Factura Venta Cta Ajena, Nota de Crédito de e-Factura Venta Cta Ajena
Nota de Débite de e-Factura Venta Cta Ajena
e-Boleta de Entrada, Nota de Crédito de e-Bolsta de Entrada, Mota de Débito de e-Boleta de Entrada

o Haga un clic en la opcidn “Confirmar” para gue los comprobantes solicitades y el reporie diaric sean enviados para DGl cumpliendo con la fase de “Pruebas de Simulacion”.

Figura 319: Pantalla de Certificacion Simplificada

6.7.8.2Tradicional / Nuevo CFE

En esta pantalla es posible seleccionar uno o varios CFE y entonces
generar un XML del lote para enviarlo a la DGI o eliminarlos completamente del
banco de datos (Util para la finalizacion de la etapa de certificacion o si algin CFE

fue emitido con datos equivocados).

NOTA 14: Esta funcién debe ser utilizada con cuidado, pues los CFE

e

eliminados de la base ya no pueden ser recuperados.
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Certificacion Tradicional / Nuevo CFE

Seleccione los CFE con los cuales desea trabajar

Tipo de
CFE

Receptor Serie

Estado v Numero 0

Periode | Una Semana ¥

Tipo del Comprobante Serie  Numero Fecha Receptor Total Estado

Mostrando |50 v | de D registro(s) Pagina 0 de 0

Figura 320: Pantalla de Certificacion Tradicional

En la figura mas atras se pueden ver varias opciones de filtro (activadas
automaticamente a través del boton “Buscar”), una tabla mostrando los CFE de
la base de datos donde es posible seleccionar los comprobantes con los cuales
se desea trabajar y botones para generar un XML del lote para enviarlo a la DGI
(boton “Generar XML") y para eliminar los comprobantes seleccionados del banco
de datos (botdn “Eliminar CFE").

6.8 MODULO INVOICY WEB

El mddulo InvoiCy Web es responsable de exponer en una pantalla los
comprobantes emitidos por la empresa para que sea posible hacer las consultas
externas.

InvoiCy Web se puede instalar localmente o incluso fuera de la
infraestructura de la empresa, dependiendo de como se configure.

La pantalla Inicial del médulo se compone de una pantalla central para
la insercion de datos de consulta de comprobantes y una parte superior derecha

para login (permitida solamente a los usuarios con acceso habilitado).
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MIGRATE

InvoiCy

Login J@

Consultas e-Ticket Otros CFE
RUT Emisor
Serie
Numero ]
Valor Total 0.00
Codigo de Seguridad L)

EiE
Eﬁé Consulta CFE via QrCode

Figura 321: Consulta de CFE en la pantalla inicial

Si se ingresan los datos correctamente, se exhibiran los resultados con
la visualizacion de los datos principales del comprobante consultado, exhibiendo
también las opciones: bajar el XML Entre Empresas, visualizar la representacion

impresa y también hacer una nueva consulta.

MGRATE

InvoiCy

Login J@

Comprobante Fiscal Electronico
RUT del Emisor Tipo del CFE Serie Mimero
217034380016 e-Factura A 27
RUT Receptor Receptor Medio de Pago Fecha de Emision
214092850017 Juan Pérez Contado 12122014
Monto No Gravado Monto Neto IVA en Tasa Basica Tasa Bdsica de IVA
420000 1.377.040.18 22,00
Importe de IVA en Tasa Bdsica Montoe Neto IVA en Tasa Minima Tasa Minima de IVA
302.950,82 3.600,00 10,00
Importe de IVA en Tasa Minima Total a pagar
360,00 1.688.160,00
@ =
ik b
XML Entre Representacion
Nova Consulta & x
mpresas Impresa

Figura 322: Resultado de la consulta de CFE en la pantalla inicial
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6.9 Login no InvoiCy Web

Después del login estara disponible el acceso a los datos de los
comprobantes de InvoiCy Web. Asi, la pantalla estara dividida en los siguientes
menus: Inicio, Importar XML, Consultar CFE e Informe de Volumen.

ﬁ- Inicio .

Importar XML

Consultar CFE

Informe de Volumen

Figura 323: Menu del InvoiCy Web

En el menu “Inicio”, se podran visualizar todos los comprobantes ya
sincronizados, con los mismos filtros existentes en el modulo InvoiCy.

Comprobantes fiscales Usted filtrs por. | Una semana 3

Tipo = MNumero = Fecha = Situacion =

e-Ticket zcha Receptor Total Estado Acciones

e-Factura 2014 Juan Pérez 1.688.160,00 Generado o &
- g

e-Remito 2014 Juan Pérez 1.688.160,00 Generado

Figura 324: Pantalla de Inicio del InvoiCy Web

En el mend “Importar XML", se puede hacer la importacién de los
archivos entre empresas. Con todo, para que esto sea hecho, es necesario que
la empresa receptora del XML esté registrada en ese ambiente, o sea, el campo

<DocRecep> del XML debera ser igual al campo RUT, que podra visualizar en la
opcidn “Mis datos”.
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Inicio  Datos de la Sucursal

Datos de la Sucursal

Codigo de la Sucursal 0 Codigo de la Sucursal en InvoiCy Web 2

RUT 217034380016 Codigo de sucursal registrado en DGl 2

Nombre Comercial MIGRATE SRL 52 Nombre de la Sucursal MIGRATE SRL 52

Domicilio Fiscal Av. Prueba Departamento Montevideo

Ciudad Montevideo Telefono 5535354830

Segundo Teléfono 5535354800 E-mail Responsable ricardosilva@migrate.com.br
Limite para aviso de CAE 30

Figura 325: Mis datos — InvoiCy Modulo Web

En el menu “Consultar CFE”, se podran aplicar filtros avanzados para la
busqueda de comprobantes.

En el menu “Informe de Volumen”, se posibilita la generacion del informe
con la cantidad de comprobantes importados en InvoiCy Web. Asi, se pueden
hacer filtros por afo, mes y también por empresa desde la que fue importado el
comprobante.

Cuando no se desee generar el Excel, haga clic en el icono

Taotal 2

comprobantes importados.

, al lado del Total donde podra ver la cantidad de

Inicio  Informe de Volumen

Informe de Volumen

Afio 2014 v Mes | Moviembre ¥ Empresa = MIGRATE L v

Cuantidad de Comprobantes

Noviembre/2014

RUT 217034380016

Sucursal 3 Razdn social MIGRATE L Total 2

Cuantidad de Comprobantes

Tipo Cantidad
e-Ticket

e-Factura

Total 2

Figura 326: Informe de Volumen
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A través del menu superior derecho, se podran ver las empresas que
estan registradas en InvoiCy Web, de forma que haciendo clic en “Mis Datos”,

se mostraran los datos de la empresa (al igual que en InvoiCy).

MIGRATES.R. L. -

MIGRATE S.R. L.

Mis Datos

Figura 327: Seleccion de empresa — InvoiCy Modulo Web
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Migrate S.R.L.
World Trade Center
Av. Luis A. de Herrera, 1248 Torre III, piso 4
Montevideo — Uruguay — C.P. 11300
+598 2915 5901
WWW.INvoicy.com.uy
www.migrate.com.uy
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