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Instalace systému Dochazka Start — rychlé zprovo#ni se¢teckou F8
na paita¢ s Windows

1) Instalace programu
Uvedené kroky je vhodné provfigako spravce (administrator) pokud nemate praeanstalaci prograiin

A) Z instala&niho média spu$e soubor install.exe. Préfine instalace programu.
B) Na ploSe opetmiho systému naleznete novou ikodogchazka Start, pres kterou se s programem pracuje.

Pokud se instalace nepovede, provedet&iicrtak, Ze na disku C:\ vytitie sloZkuc:\dochazka_starta nakopirujete do ni
z instal&niho média ze sloZKyvin_ostatni\soubordochazka.exd2oté si na ploSe ope&rgho systému vytudte zastupce pro
c:\dochazka_start\dochazka.egemoci které budete program spétist

2. Prace s programem

Podrobnou firuc¢ku k praci s programem naleznete na ingtdla médiu ve slozcéPrirucky v souboru
dochazka_stanbdf. Jsou zde i soubory pro WotdOpen/Libre Office. Fipadre i na webthttp://www.dochazka.eu/
v sekci ,Stahnout / Navod k pouzivani programuitika v PDF formatu®

Podle pokyi v prirucce se nakite s programem pracovat — zaloZzit Zatmance, nastavit pracovni dobu,
svatky, nadite se rdn¢ vkladat i upravovatifichody, odchody a absence, prohliZzet \Wpoé vystupy
dochazky s moznosti exportu a tisku atdrivuysce mizete geskait spodni odstavce na prvni stéaprotoze
instalaci jiz méate hotovou.

3. Zprovoznéni terminalu

Zaprete termindl do napdjeni a po nastarovani na jednekhici zméknéte kldvesuM (menu) déle volby
»Shift / Atten_rules kde poloZzkuRe-Verifynastavite na hodnotu 1. V menu se pohybujete Sipkstvrzujete
kldvesouOK a zpt se vracite klavesdd. Dale nastavte datuméas v menySystem / Time: Zde hodnoty
prepinate Sipkami a klaves@K prepinate mezi polozkami (rok,&sic, den atd.), nakonec klavesou
zadavani ukatite a potvrdite uloZenitjpadné zrany klavesouOK. V menuSystenjest pieprite polozku
DormancynaNo a polozkuRe-Verifynastavite na hodnotu 1.
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Pokud méate vice nez jeden termindl, tak v medOM Set“zadejte ptadové&tisla terminal do polozky
Device ID Kazdy terminal musi zde mit unikatii$lo, aby si i hromadném stahovani dat na fleSku vzajemn
negrepisovaly datové soubory. Prvni terminal ma t&idio 1, druhy 2 atd.



4. Zadéni zanéstnanai do termindlu,

Zadani nového zatstnance do terminalu provedetebpies klavesiM (menu)ve volks ,User Mgt. / Add
User“. V polozcelD zadavéateislo pracovnika. Termindl j@sluje sdm, ale pokud jiZ mate zé&stnance
zadané v programu, upravii@ na hodnotwsobnihaisla pracovnika v dochazce na kKeftamestnanci.
DulezZité tedy je, Ze za¥stnanec musi mit v terminalu steftislo ID jako ma v dochazaesobnicislo. Pomoci
tohotocisla se néipovana data z terminaldipazuji pracovnikm v programu.

Poté zméknete klavesK na poloZzcd-P natez zangstnanec Hlozi 2x stejny prst dle pokynu terminélu.
KdyZ neni nateni otisku dostata¢ kvalitni, pipne terminal 3x afippZeni opakujete. V ogaém gipac pipne
termindl 1x a vrati se Zbdo menu zadani pracovnika. Chcete-tiisiadalsi prst (je mozné vSech 10),
zm&kneteOK op¢t na poloZzcd-P a pokr&ujte dalSim prstem. Jakmile jste se zadavanim hatm&knete
klavesuC a potvrdite uloZeni pracovnika klave<ol.

Kdyby se gkterému zardstnanci nedidly prsty n&ist vibec, je mozné jej zadat v terminalu pod heslem.
Zamestnanec si pak nebude dochazkpovat @ilozenim prstu, ale wuka své osobniislo (index, 1D),
zm&kne OK, vytuké heslo, potvrdDK a mé dochazkeipnutou. Takového zagstnance do terminélu zadate
pies klavesulyl / User Mgt. / Add User / PWD‘'haez zadate 2kiselné heslo.

DalSi moznosti jefélit zamestnanci bezkontaktni kartu nebip. Frid¢luje se pes M / User Mgt. / Add
User / Card *, priloZite novou kartu, potvrdit®K, vyskaiite C a uloziteOK.

Chcete-li gjakého stavajiciho zarstnance z terminalu vymazat, tak v mghl/ User Mgt / UserView se
piepnete Sipkou n&dek s jehdD, zma&knete klaves® (nula)a klavesolOK potvrdite vymaz.

Pokud potebujete skomu jiz zadanému doplnit dalSi otisk, kakiyp nebo pidat ciselné heslo, tak v menivi
/ User Mgt / UserVietnajedete naéddek s jehdD cislem zma&kneteOK a provedete poZadované Upravy.

Pristup do menu Izedinym uZivateim zablokovat jednoduse tak, Z&terého zaréstnance zadate jako
administratora ;M / User Mgt / UserView vyberete jeho zaznam, zikneteOK a polozkuPrivilege pomoci
OK a Sipky prepnete na volbanager Poté budou moci do menu vstoupit jen takto pegydlvani uzivatelé.
Doporutujeme zalozit i fiktivniho administratora nagID c¢islem 999 a phlaSovacim heslem, aby bylo
mozné terminal administrovat i kdyZz nebuddi@dni spravci k dispozici (@t a heslo uloZte na bezjpe
misto).

Kdyz mate vice termind) Ize Gdaje do ostatnicligmést fleSkou. Nejprve je ve zdrojovém terminabziie na
fleSku pomoci - M (menu) / User Mgt / Download UserFleSku pak fepojite do nového prazdného
termindlu a vSechny uZzivatele nahrajetespM (menu) / User Mgt / Upload User”

5. Prenos dat z terminalu do programu fes USB flash disk fieSku)

Z terminati se naipovana data dochazkygsy gichodi a odchod) prenasi do programu ¢né pomoci USB
flashdisku (fleSky). Flash pafm pripojite ze spodni strany terminalu do USB koncovkla terminalu
zm&knete klavesul (menu) / Data Man‘a vyberete druhou volhbown All GLog". Poté pokate na
dlouhé pipnuti oznamujici t&ném kopirovani.

Pokud terminal zobrazi chybu a pipne 3x kratcetemadny disk a nepoktajte! Je feba pouzit jinou fleSku.
FleSka musi mitdzny formatFat32a dopordujeme pouZzivat novou prazdnou fleSku s max. velilds GB (mensi nevadi).
Bylo-li kopirovani v psadku, data dochazky pak z terminélu vymaZzete, alyist negenasela znovuips
»M (menu) / Data Man / Delete All GLog4. volba)

Poté zapojite FlashDisk do USB koncovkyipae. V programu na zaloZzdéeport z terminal kliknete na
tlacitko ,,Prochazet“a vyberete z USB flash disku soul#dBL_001.txt PolozkuTyp terminalupirepnete na
volbu ,BM-F108, F8"a klinete neSpustit importTim se dataiignesou do dochazkyokud mate vice termingl
maji mizna pdadovadisla (viz bod 3) a soubor s daty ma pak v ndzvikiamei jinécislo (nag. AGL_002.txa podobs).

N¢které dalSi obecné informace k importu dat z teétinaleznete také puécedochazka_start.pdf/ bodt
¢islo 6.



6. Cipovani na terminélu:
Zamestnanec pistoupi k terminalu a pokud chce jen zadginty grichod¢i odchod, pouzeidoZi prst.
Nebo giloZi ID kartu, gipadré vytuka své ID, zmé&ne OK, vytuka heslo a znovu zriéne OK.

Pokud se § identifikaci prstem ned&otisk n&ist, pomiZzete terminélu tim, Ze nejprvetiukéate sveé ID,
zm&kneteOK a az poté filozite prst. Terminal pak nemusi otisk porovnaavSemi v pasti a zangstnance
snaze ovfi. Stejny postup pouZzivejte také pokud je ve &infte jak 100 zawstnané — identifikace je

e

Pripadreé u problémovych otiskpouZzivejte kartwip nebo heslo.

7. Zawr:

Timto postupem jste systém zprovoznili a Zatmanci jej nizou hned pouZzivat. Je ale vhodné seznamit se s
dochazkovym systéemem hlaijiy abyste spravhnastavili pgéitani pracovni doby, u# editovat dochazku,
vyhodnocovat, porozudi praci s terminalem atd. Proto dopdujeme prostudovat nasledujidinoicky, které
naleznete na instalaim médiu dochazkoveho systému:

Uzivatelska pirucka: ve slozcéprirucky\ soubordochazka start.doc

Prirucka k terminalu ve slozcaterminaly/v souboru=8_en_manual.zip

Pokud by Vam ¢asem nestacily zakladni funkce systému Dochazka Start, doporu¢ujeme prejit na plnohodnotny systém
Dochéazka 3000. Data Ize do néj importovat, takZze veSkera doposud zadané Udaje pracovniku a jejich dochazky se
pfenesou do nového programu. PFi pofizeni Dochéazky 3000 Ize navic uplatnit narok na slevu ve vysi 990,- KE. DalSi
informace naleznete na webu http://www.dochazka.eu/

V menu terminalu je celéada dalSich voleb. Dopafujeme je ponechat tak, jak bylyguinastaveny z vyroby. Jejich
podrobrjSi popis je ve vySe uvedenych zazipovanyihupkach k terminalu. Frucka nemusi obsahovatgsre vSechny
volby, coz je dano vyvojem firmwareiizeni.



Zasady pro spravné fFikladani prstu na snimat

DodrZeni niZze uvedenych zasad zlepSuje rozpozmstui jpi identifikaci, zrychluje jeji pitbéh a snizuje
pravaEpodobnost chybného rozpoznani, tedy odmitnuti @hadrprstu. Sémito zasadami seznamte VaSe #smance.

Spravna metodarikladani prstu
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Spatné pkladani prstu
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1) Kazdy uzivatel by si # pro lepSi identifikaci registrovat alesp@ rizné prsty. Prst by ghbyt prikladan zgima a na
stred snimae otiski. SnaZte se prstigladat vzdy steji a pod stejnym Uhlem &ips netla&te ani jej nefikladejte slab.
Pokud je prst zpoceny nebo mokry, vysuste jej pnasteprve poté Zadte s registraci nebo identifikaci.

2) Jestli je prst{iliS suchy, dychéte na gj, anebo ho fitisknéte nacelo a giloZte poté na snindamirrg silngji. Suchy
prst zgisobuje nejasné skenovani obrazu. NepouZivejterprosty, které maji poSkozenotzk ¢i porareéni. Pro zvyseni
presnosti rozpoznavani otisku grgirosim pouzivejte zejména ukazéek, paleci prostedntek, pokud je to mozné.

3) Pokud se identifikace nedazadejte nejprve vaSe identifikd ¢islo (index v dochézce), ziiénéte OK a teprve poté
priloZte prst. Snimamusi bytéisty a suchy, zbaveny #istot, mastnoty atd.iP¢isteni snim&e nesmi dojit k jeho
poskrabani! Na sninddy nenglo pitimo dopadat sitlo ze sluncei oswtleni mistnosti.

4) Pokud se identifikace stale neigdaonechte prst na snitfianirné meite tlakéi ndklon nebo nateni prstu. Snima
bude postupfiprst n&itat znovu, pipadré pouZijte jiny zadany prst. KdyZ ani toto nepid®, pouzivejte k identifikaci
kartu,¢ip nebociselné heslo.

5) V pripac, Ze terminal reaguje pomalu a identifikace se fiedd jinym zardstnand@m, vypreéte terminal na minutu z
napajeni a poté jej épzaprete. Do terminalu fSel rdz z napéjeci 8it bylo teba jej resetovat. Pokud se tato situace
opakuje, doportujeme napdjeni terminalu zapojteg zalozni zdroj Smart UPS, ktery vyfiltruje negdigbnapajeci sit.



