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CZASU PRACY

INSTRUKCJA OBStUGI

Sposéb montazu do sciany

1. Odkreé dolna srube srubokretem 2. Zdejmij tylna pokrywe z urzadzenia

3. Dopasuj otwory wywiercone w scianie
i przykrec tylng pokrywe do sdany

za pomocy, srub 4. Zainstaluj urzadzenie na tylnej pokrywie

Opis interfejsu kontroli dostepu
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5. Zablokuj tylng pokrywe za pomoca dolnej sruby
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Szybki podglad ewidencji obecnosci pracownikow

Wyszukiwanie po ID pracownika
Menu -> LogQuery -> ID -> Browse/Download -> Enter

Wyszukiwanie po dacie logowania
Menu -> LogQuery -> Date-> Browse/Download -> Enter

Opis przyciskow i funkcji

ESC Anuluj lub wyjdz z biezacych ustawier

MNY Wejscie do zarza_dzama menu, usuwanie
znakow po wejéciu do pola tekstu

“ 0K Potwierdz biezace ustawienia
#  Przelgczanie typu znakow
n A Przesun kursor w gore
¥ Przesur kursor w dot

0-9 Wprowadzanie numerdw i liter
g Funkcja dzwonka

Ustawienia czasu pracy zmianowej

Shift 1 1) Macisnij [MENU] i wejdz do menu gléwnego,
nacisnij ¥, aby wybrac ,,Attend. Rules”, ->
»2. Shift"-> ,shift1” {mozna ustawi¢ maks.

Hour Min  Hour  Min do 10 zmian)

rime1 [H 2) Nadsnij przycisk [OK], aby weijsé do opcii

i modyfikacii godzin, Uzyj przyciskéw ¥ oraz A,
rtime aby wybrac liczby do modyflkacji.Po lewej stronie
znajduja sie godziny i minuty rozpoczecia zmiany,
a po prawej stronie godziny i minuty zakonczenia
zrniany. Po zrnianie wartosci w wybranym polu,
nalezy nacisnac [OK], aby zatwierdzi¢ zmiany.
Aby wyjié z ustawien, nalezy nacisnac [ESC].

Exit-ESC OK-OK

PRZYKEAD:

Firma pracuje w trybie jednozmianowym bez nadgodzin, paranny czas
zameldowania 08:00, popoludniowy czas konca pracy 17:00, odbicie pracownika
dwa razy dziennie.

Ustawienie dla Shiftl jak ponizej

Time1l 8:00-17:00
Time2 0:00-0:00
Overtime 0:00-0:00

Uwaga: W przypadku, gdy nie ma wigcej opcji prac zmianowych, Shiftl jest domyélne,

Ustawienie nazw dziatu

1) Ustawienie nazw dzialu

MNacisnij [MENU] i wejdz do menu gléwnego.
MNacisnij ¥, aby wybrac ,Attend. Rules” i nacisnij
przycisk [OK], aby wejsé. Nacisnij V, aby wybrac
»Department” i nacisnij [OK], aby wejsc

3.Dept. 3 Not Set3 do interfejsu modyfikacyi dzialu. Wybierz swéj
dzial strzalkami i przyciskiem [OK], aby

4.Dept. 4 Not Set4 wprowadzic nowa nazwe, a nastepnie nacisnij
5.Dept. 5 przycisk [OK], aby zapisac.

Department

1.Dept. 1 Not Setl
2.Dept. 2 Not Set2

Exit-ESC 2) Ustawienie zmian dla dzialu

Nacisnij [MENU] i wejdz do menu gléwnego.
MNacisnij ¥, aby wybrac ,Attend. Rules” i nacisnij
przycisk [OK], aby wejsé. Nacisnij ¥, aby wybrac
LDepartment” i nacisnij [OK], aby wejsc

do interfejsu modyfikacji dziatu. Nastepnie
wybierz pozycje Shift, aby wyswietlic interfejs
ustawienia zmian dla danego dzialu i dni tygodnia.
Numery 1~10 oznaczajg odpowiednio ustawione
Shift od 1 do 10, pozycja 00 oznacza dni wolne.

Veek | Mon | Tue| wed | Thu | i | sa

fedu. 7118 SHIFE enpty/ 0-holidays

Uwaga: Gdy wymiar pracy zmianowej jest
skomplikowany lub harmonogram dziatu

nie spelnia wymagan, zaleca sie pobranie
formularza ustawien obecnosci, aby ustawic
zmiany i harmonogramy dla pracownikow,

Ustawienia zasad obecnosci

MNacisnij [MENU] wejdz do menu gldéwnego,
naciénij ¥, aby wybrac , Attend. Rules”.

Attend.Rules

. Company

. Shift Z tego poziomu maozna ustawic m.in.:
- nazwe firmy,

w - uklad pracy zmianowej i dziatéw,

. Scheduling Department - alarmy,

- dopuszczalny czas spdznien,
- dopuszczalny czas wczesnigjszego wyjsdia
- powtarzajacy sie nieprawidtowy czas obecnosa

5. Attend. Time Allowed
Exit-ESC Continue-OK

Dodawanie pracownikéow

Enroll

ID 000001

Name

Dept.

Employee Info
LID 000001
2.Name

4.Password
5.Dept. Not Set1
Exit-ESC Continue-OK

1) Macisnij [MENU], aby weji¢ do menu glownego,
wybierz "Employee" i nacisénik OK. Aby dodad

nowega pracownika, wybierz opcje "Enrall”.

2) Po wypeltnieniu wszystkich danych - ID (kazdy
kolejny numer jest nadawany automatycznie),
nazwy uzytkownika oraz przynaleznego dziatu,
nalezy zejsc strzatkami do przycksku "Enroll”,
zatwierdzi¢ [OK], a nastgpnie wyjsc [ESC].

Aby wejsc do edycji pracownika, nalezy ponownie
wejsé do menu "Employee" | wybraé opcje "Browse"
Po wejsciu mozna strzatkami i przycskiem [OK]
wybrac zadanego pracownika, aby skonfigurowac
jego opcje:

ID: Numer nadawany automatycznie przez system
(Maksymalnie mozna dodac do 1000 pracownikdw ).
Name: Mozlwosc edycji nazwy uzytkownika.

Finger: Mozliwos¢ dodania odaisku palca pracownika,
poprzez 2-krotne odczytanie. Aby usunaé zapisane
odciski, nalezy wejsc do tej opcji i nacisnaé [MENU].
Card: Mozliwos¢ przypisania karty RFID do pracownika.
Password: Mozliwosé ustawienia maksymalnie
6-znakowego hasta uzytkownika,

Dept.: Mozliwosc wybrania przynaleznosd do dziatu.
Authority: nacsnij [OK], aby wybrac uprawnienia
uzytkownika,

Pobieranie i przegladanie raportéw obecnosci

! ‘\

Exit-ESC Continue-OK

Attendance
. Download
. Download Individual Report
. Download Employee Form
. Upload Employee Form

. Download Employee Data
Exit-ESC Continue-OK

1) Podiacz dysk zewnetrzny lub pendrive do
gniazda USB rejestratora.

2) Nacignij [MENU], aby wejsé do menu gléwnego,
a nastepnie nacisnij v, aby wybraé ,Attendanca”.

3) Za pomoca przydsku ¥ wybierz raporty, ktore
checesz pobrad, nacisnij klawisz [OK], aby przejsc¢
do interfejsu pobierania rapartéw, wprowadz
okres czasu, z ktérego ma by wygenerowany
raport i nacisnij klawisz [OK], aby go pobrac.

UWAGA:

Do pobierania raportéw na dysk zewnetrzny lub
pendrive wymagane jest formatowanie FAT32,
Jesli urzadzenie rejestrujgce nie rozpoznaje
dysku, najpierw sformatuj dysk na format FAT32,
a nastepnie podlacz go ponownie,




