INSTRUKCJA 0BSt.UGI

REJESTRATOR CZASU PRACY



Instrukcja montazu

1
I

1. Zréb trzy znaki na scianie w miejscach wywiercenia otworéw montazowych
2. Wywierc otwory w scianie zgodne z rozmiarem kotkéw rozporowych

3. Umiesc kotki rozporowe w otworach, a nastepnie wkreé¢ w kazdy kotek
dedykowang srube montazowg

4, Zawies urzadzenie na srubach za pomocga specjalnych otworéw montazowych
umieszczonych na tylnej czesci obudowy sprzetu



Optymalizacja interfejsu
Podstawowe ustawienia

Opis przyciskow i funkcji

0 @ ESC Anuluj lub wyjdz z biezacych ustawien
BMJ Wejscie do zarzgdzania menu, usuwanie
@ @ @ znakow po wejsciu do pola tekstu)
P —
OO

G 0 M ox MV

Potwierdz biezgce ustawienia

OK
m Przetaczanie metody wprowadzania
A Przesun kursor w gore

\4

Przesun kursor w dot

0-9 Wprowadzanie numerdw | liter

Ustawienia czasu pracy zmianowej

; 1) MNacisnij [MENU] i wejdz do menu glownego,

Shift 1 nacisnij ¥, aby wybrac ,Attend. Rules”, ->

L2, Shift”-> ,Shift1” © (mozna ustawic maks,

Hour Min Hour Min do 10 zmian)

timel [iF3 2) Macisnij przycisk [OK], aby wejsé do

Time 2 opcji modyfikacji godzin, Uzyj przyciskow

A oraz ¥, aby wybrac liczby do modyfikacji.

Po lewej stronie znajduja sie godziny i minuty

rozpoczeda zmiany, a po prawej stronie godziny
o i minuty zakonczenia zmiany. Po zmianie

EXIt-ESC OK-OK wartosa w wybranym paolu, nalezy nacisnac

[CK], aby zatwierdzic zmiany. Aby wyjsc

z ustawien, nalezy nacisnac przycisk [ESC]

Overtime

PRZYKLEAD:

Firma pracuje w trybie jednozmianowym
bez nadgodzin

Poranny czas zameldowania 08:00,
Popotudniowy czas konca pracy 17:00,
Odbicie pracownika dwa razy dziennie.

Ustawienie dla Shiftl jak ponizej:

Timel: 8:00-17.00
TimeZ2: 0:00-0:00
Overtime: 0:00-0:00

Uwaga: W przypadku, gdy nie ma wiece] opcji
prac zmianowych, Shiftl jest domyslne,



Dodawanie pracownikow

Enroll

ID 000001

Name

Dept.

Exit-ESC

Employee Info
1.ID 000001
2.Name
3.Finger
4.Password
5.Dept. Not Setl

TEXit-ESC Continue-OK

1) Macisnij [MENU], aby wejsc do menu glownego,
wybierz "Employee” i nacisnik OK., Aby dodac
nowego pracownika, wybierz opcje "Enroll”,

2) Po wypetnieniu wszystkich danych - ID (kazdy
kolejny numer jest nadawany automatycznie),
nazwy uzytkownika oraz przynaleznego dzialu,
nalezy zejsc strzatkami do przycksku "Enroll”,

a nastepnie wyjsc przyciskiem [ESC].

Aby wejsc do edycji pracownilka, nalezy ponownie
wejsc do menu "Employee" | wybrac opcje "Browse".
Po wejsciu mozna strzallkami i przyciskiem [OK]
wybrac zadanego pracownika, aby skonfigurowac
jego opcie:

ID: Numer nadawany automatycznie przez system
(Maksymalnie mozna dodac do 1000 pracownikow ).
Name: Mozliwosc edycji nazwy uzytkownilka.

Finger: Mozliwosc dodania odcisku palca pracownilka,
poprzez 3-krotne odczytanie. Aby usungc zapisane
odciski, nalezy wejsc do tej opcji i nacisngc [MENU].
Password: Mozliwosc ustawienia maksymalnie
&-znakowego hasta uzytkownika,

Dept.: Mozliwosc wybrania przynaleznosci do dziatu.
Authority: nacisnij [OK], aby wybrac uprawnienia
uzytkownilka.

Pobieranie i przegladanie raportow obecnosci

Menu
[ I

Exit-ESC Continue-OK

Attendance
. Download All Report

. Download Individual Report

. Upload Employee Form

1
2
3. Download Employee Form
4
5

. Download Employee Data
T EXIt-ESC “Continue-OK

1) Podtgcz dysk zewnetrzny lub pendrive do
gniazda USBE rejestratora.

2) Macisnij [MEMNU], aby wejsc do menu glownego,
a nastepnie nacisnij ¥, aby wybrac ,Attendance”.

3) Za pomocg przycisku ¥ wybierz raporty, ktore
chcesz pobrac, nacisnij klawisz [OK], aby przejsc
do interfejsu pobierania raportow, wprowadz
okres czasu, z ktorego ma byc wygenerowany
raport i nacisnij klawisz [OK], aby pobrac.

UWAGA:

Do pobierania raportow na dysk zewnetrzny lub
pendrive wymagane jest formatowanie FAT3Z,
Jesli urzgdzenie rejestrujgce nie rozpoznaije
dysku, najpierw sformatuj dysk na format FAT32,
a nastepnie podigcz go ponownie.



Ustawienia dziatow firmy

Department
l_[Lpf |

Not Set1
Not Set2
Not Set3
Not Set4
Not Set5

‘Continue-OK

“Exit-ESC

Veek | Mon| Tue| Ved | Thw | Fri | s

dui . -+ 10 ShiFt ewpty/B-hil i des

Ext-ESC Ok-OK

Ustawienia

Attend.Rules
1. Company
2. Shift
3. Department
4. Scheduling

Department
5. Attend. Time Allowed

“Exit-ESC Continue-OK

1) Ustawienie nazw dzialu

Macisnij [MEMU] i wejdz do menu gtownego.
MNacisnij ¥, aby wybrac ,Attend. Rules” i nacisnij
przycisk [OK], aby wejsc. Nacisnij ¥, aby wybrac
LDepartment” i nacisnij [OK], aby wejsc

do interfejsu modyfikacii dzialu. Wybierz swoj
dziat strzallkkami i przyciskiem [OK], aby
wprowadzic nowa nazwe, a nastepnie nacisnij
przycisk [OK], aby zapisac.

2) Ustawienie zmian dla dzialu

Macisnij [MEMNU] i wejdz do menu gtownego.
Macisnij ¥, aby wybrac ,Attend. Rules” i nacisnij
przycisk [OK], aby wejsc. Nacisnij ¥, aby wybrac
LDepartment” i nacisnij [OK], aby wejsc

do interfejsu modyfikacii dziatu. Nastepnie wybierz
pozycje Shift, aby wyswietlic interfejs ustawienia
zmian dla danego dzialu i dni tygodnia.

MNumery 1~10 oznaczajg odpowiednio ustawione
Shift od 1 do 10, pozycja 00 oznacza dni wolne.,

Uwaga: Gdy wymiar pracy zmianowe]j jest
skomplikowany lub harmonogram dziatu

nie spetnia wymagan, zaleca sie pobranie
formularza ustawien obecnosci, aby ustawic
zmiany i harmonogramy dla pracownikow,

zasad obecnosci

Macisnij [MEMU] wejdz do menu glownego,
nacisnij ¥, aby wybrac ,Attend. Rules”,

7 tego poziomu mozna ustawic nazwe firmy,
uldtad pracy zmianowej i dziatow, alarmy,
dopuszczalny czas spoznien, dopuszczalny

CZas wczeshiejszego wyjscia oraz powtarzajacy
sie nieprawidlowy czas obecnosci.

Szybki podglad ewidencji obecnosci pracownikow

Wyszukiwanie po ID pracownika
Menu ->»  Log Query -=» ID
Wyszukiwanie po dacie logowania

Menu -> Log Query ->» Date

-=

-=

Browse/Download -> Enter

Browse/Download -> Enter



