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Documentacién comun a cualquier situacion laboral:

e DNI de todos los titulares o, en caso de ser extranjero/a, NIE o pasaporte.

e Informe de vida laboral actualizado (menor de 30 dias) de cada uno de los titulares.

e 3 ultimos recibos pagados de los préstamos que tengas en vigor, si los hay.

e Escritura de compraventa o arras si ya lo has firmado (en el caso de que no lo hayas
hecho, esto no es obligatorio)

e Extractos bancarios de los ultimos 3-6 meses; saldo disponible en las cuentas de los
titulares.

e Escrituras de cada propiedad inmueble que el solicitante posea.

e Justificacidn de otros ingresos extraordinarios, por ejemplo, una vivienda en alquiler.
Si dispones de un domicilio que alquilas, contrato de arrendamiento y ultimos recibos
del pago del mismo, asi como el extracto de la cuenta donde recibes este ingreso.

e Sentencia judicial de separacién y convenio regulador (si aplica).

Si trabajas por cuenta ajena:

e Contrato laboral (de cada uno de los titulares)

e 3 Ultimas néminas.

o Ultima declaracién de IRPF y/o certificado de retenciones de la empresa.

e Toma de posesién del cargo en el caso de los funcionarios (antigiedad menor a 6
meses).

En el caso de ser auténomo/a:

e 2-4 ultimas declaraciones anuales del IVA (mas las intermedias del ejercicio en curso).
e 2-4 (ltimas declaraciones anuales del IRPF (mas las intermedias del ejercicio en curso).
e Justificante del pago de auténomos

e Justificante de ultimos pagos a la Seguridad Social.

e Extracto de cuentas corrientes (correspondiente al Ultimo afio)

Ddnde pedir los documentos que te faltan
e DNl actualizado o Tarjeta de Residencia en vigor

Deberas solicitar cita previa en www.citapreviadnie.es y acudir a la oficina que desees
a renovar y/o extender tus documentos.

e Informe de vida laboral
En un solo click en la web de la Tesoreria de la Seguridad Social
www.seg-social.es podras descargar el documento integro actualizado.

e NOmina, contrato de trabajo y certificado de retenciones
Puedes solicitar una copia en el departamento de RRHH de tu empresa y no olvides
gue te los extiendan sellados.

e Declaracién de IRPF
Dispones de todos los documentos necesarios en la web de la Agencia
Tributaria www.eat.es y también puedes descargarlos desde su APP.

e Documentacién de los préstamos actuales
En la entidad que te concedié dichos préstamos te extenderan una copia.


http://www.citapreviadnie.es/
http://www.seg-social.es/
http://www.eat.es/

