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simultaneamente en las teclas “ctrl"y "-".

Mayor’s Office of

Contract Services 2


http://www.nyc.gov/passport

Machine Translated by Google

1. Descripcion general de la inscripcion de proveedores

Este manual del usuario le brinda instrucciones paso a paso para completar y enviar un paquete de inscripcion de proveedores en PASSPort.

Se alienta a los proveedores que actualmente estan haciendo (o planean hacer) negocios con la ciudad de Nueva York a completar el proceso de inscripcion de proveedores . Para completar el proceso
de inscripcion de proveedores , primero debe crear una cuenta PASSPort (consulte el Manual de creacion de cuentas o la Ayuda de trabajo en http://www.nyc.gov/passport). Cuando haya completado
el proceso de creacion de cuenta de proveedor , inicie sesion en PASSPort para preparar y enviar el paquete de inscripcion de su organizacién en linea proporcionando lo siguiente:

1. Informacién comercial: proporcione informacién sobre los ingresos de su negocio y la informacién de contacto .

2. Contactos: identifique y agregue a todos sus principales propietarios y/o funcionarios a la lista de contactos de su organizacién y designe una cuenta
signatario. Cualquier colega que quiera acceder al sistema primero debe agregarse como contacto y luego registrar una ID de NYC usando la misma direccion de correo electronico asociada con
ellos en PASSPort. Los propietarios principales se definen como individuos, sociedades, empresas conjuntas o corporaciones que tienen una participacion del 10 % o mas en un proveedor que
se inscribe. Los funcionarios se definen como personas que se desempefian o desempefian las funciones de director ejecutivo, director financiero o director de operaciones, o sus equivalentes,

del proveedor de inscripcion.

3. Cuestionarios de proveedores y principales: Consulte las secciones 2.3 (cuestionario de proveedores) y 2.4 (cuestionario de principales) para obtener orientacion sobre

enviar los cuestionarios de su organizacion.

4. Entidades Relacionadas: Identifique cualquier matriz, entidades controladoras, afiliadas y subsidiarias. Una Matriz es cualquier individuo o entidad (incluyendo una sociedad,
empresa conjunta o corporacion) que posee mas del 50% de las acciones con derecho a voto de un vendedor. Las entidades de control son cualquier entidad que posea el 10% o mas de
participacion en la propiedad de un proveedor o que tenga el derecho de dirigir las operaciones diarias. Una afiliada es una entidad en la que la matriz del proveedor que se inscribe posee més del
cincuenta (50) por ciento de las acciones con derecho a voto y/o una entidad en la que un grupo de propietarios principales o funcionarios que poseen mas del cincuenta (50) por ciento de las
acciones el proveedor de inscripcion también posee mas del cincuenta (50) por ciento de las acciones con derecho a voto de esa entidad . Una subsidiaria es una entidad en la que la mayoria de
las acciones con derecho a voto es propiedad de una matriz.

5. Documentacion del Certificado de Incorporacion (COl): Cargue el Certificado de Incorporacion de su organizacién o documento equivalente.

6. Firma electrénica: envie una firma electrénica para su paquete de inscripcion, que es un método de identificacion seguro y preciso para que los signatarios de cuentas
firmar documentos con la Ciudad.

Una vez que se haya enviado el paquete de inscripcion de su organizacion, la Oficina de Servicios de Contratos del Alcalde (MOCS) revisara el paquete y se comunicara con usted si tiene preguntas o
solicita informacion adicional. Después de que MOCS haya presentado un paquete de inscripcién, su organizacion se inscribird por completo en PASSPort y podra continuar administrando su cuenta en linea
en PASSPort.

@& .
m Nota: Encontrara términos clave en texto azul (por ejemplo, "Inscripcion de proveedores") en toda la Guia. Estos términos se definen en el

Mayor’s Office of . . .
Contract Services Glosario al final de la Guia. 3
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Las descripciones de la informacién y los documentos necesarios para completar la inscripcion en PASSPort, enumerados en las secciones uno y dos de este documento, no modifican los
términos ni el significado del Cuestionario para proveedores de PASSPort, el Cuestionario principal o el glosario de terminologia en la seccion tres, a continuacion. .
Estas descripciones son resimenes breves destinados GUnicamente a ayudarlo en la recopilacién de documentos y registros para que pueda completar el proceso de inscripcién de

manera conveniente.

2. Envio de un paquete de inscripcion de proveedores

Siga los pasos a continuacion para preparar y enviar un paquete de inscripcion de proveedores en PASSPort.

PASS Port Profile Tasks Contracts Performance Support

< © ¢  vendorHomepage

ANNOUNCEMENTS OPEN WORKFLOW TASKS *2 Resw VENDOR CHECK LIST (1)

Edit Typeof request Label Task to perform Forwarded on M Account created

# [WVerdor(New)  (Vendor804) (UNITED STATES) Vendor Enrallmens Package Preparasion

(D Administrator identified
(D) signatory identified

(i) Commodity enrollment
(D Vendor Record Status

) Principal identified

(1) Principal Questionnaire(s) Completed

Mayor's Office of
Contract Services

Draft
No

No

1. Desde el PASSPort

péagina de inicio, vaya a
su perfil de proveedor a

través de la ventana Abrir
tareas de flujo de trabajo

en la pagina.

La "Tarea a

realizar" en la ventana
Abrir tareas de flujo de

trabajo sera Preparacion
del paquete de inscripcion
de proveedores.

Abra la tarea

. . LA
haciendo clic en el icono.
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2.1 Como completar la informacion basica de su empresa

'SR * Vendor Vendorg804 - Draft

1 Basic Information (I
2 Contacts
3 Disclosures

4 Documentation

Tasks Contracts Performance Support

e

@ - Upload your Certificate of Incorporation (or equivalent) in the Doc...
£\- Please upload your Division of Labor Services (DLS) documentation
@ Identify three principal owners/officers in the Disclosures tab. If...

@ Assign Signatory in Contacts tab

BASIC COMPANY INFO Vv

PASSPort Vendor Status : Draft

Vendor name (1) : |Vendor804

EIN(T) : 555555559
Corporate structure : | Nonprofit Corporation
DUNS number (1) :
FMS Vendor Code (1) :
Click here to visit the Payee Information Porzal (PIP).

Website :

Twitzer ;

County in which business was formed :

National or regional stock exchange or NASDAQ listing

Facebook:

Other social media :

BUSINESS ADDRESS v

PRIMARY PLACE OF BUSINESS (IN THE NYC METROPOLITAN AREA)

Mayor's Office of
Contract Services

Se muestra su perfil de
proveedor. En la pestafia
Informacién basica, debera
proporcionar informacion
adicional de la empresa.

Nota: Si bien una linea

roja indica un campo donde
se debe proporcionar
informacion, debe completar
todos los campos.

También notara cualquier

alerta relacionada con su

cuenta en la parte superior de

la pagina. Alertas precedidas por un

' son alertas de advertencia
que no le impediran
proceder con un proceso.

Las alertas precedidas por Q
un icono son alertas de bloqueo
que le impediran continuar con un
proceso.

2. Seleccione los
"Ingresos brutos anuales"
de su empresa.

3. Seleccione la
"categoria
comercial" de su empresa.

4. Seleccione la opcién “Fecha este
se formo el
negocio”.
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PAss PG;’“ i‘ m Tasks Contracts Performance Support

< DYy Vendor Vendorg04 - Draft

Date this business was formed: IDBIOEHQBQ ]

UNITED STATES

B ountry ip which business was formed (1)
f [

1 Basic Information (1)

2 Contacts

3 Disclosures

I State in which business was farmed : [ New Yark

r
County in which business was formed : |New York

National or regional stock exchange or NASDAQ listing :

4 Documentation

Twiteer :

Facebook :

Other social media :

BUSINESS ADDRESS Vv

i |123 Street

City: |Brook4yn
Country: I UNITED STATES
State/Province : I New York
Zip Code: |'I1ZDI

Phone number:

Address Line 1

Country:

ZipCode :

City:

B PRIMARY PLACE OF BUSINESS (IN THE NYC METROPOLITAN AREA)

Property Type ¢ |

Address Line 2 :

v

VENDOR M/WBE CERTIFICATIONS Vv

Declare New Certification

0 Result(s)

VENDOR CHANGE REQUEST V¥

0 Result(s)

Mayor's Office of
Contract Services

(desplacese hacia abajo en la pagina)
5. Ingrese el “Estado en

qué negocio se formé.”

6. Ingrese el "Condado en el
que se formé la empresa”.

7. Seleccione el “Tipo de
propiedadra el
lugar principal de
negocios de su
organizacion en el area
metropolitana de la Ciudad
de Nueva York e ingrese
la direccion de su propiedad.

8. Haga clic en el boton
"Guardar y actualizar".

Nota: En general, se recomienda
hacer clic en "Guardar y
actualizar" antes de navegar a
otra pagina, pestafa o ventana
en PASSPort.

PASSPort expiraré después

de 20 minutos de inactividad.

9. Navegue a la pestaia
Contactos .
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2.2 Adicién de contactos y usuarios adicionales a su cuenta

EUICM Tasks Contracts  Performance  Support

<N Vendor Vendor804 - Draft

L

1 Basic Information
2 Contacts (]
3 Disclosures

4 Documentation

Save and Refresh | Check Progress

ALERTS (T

@ Upload your Certificate of Incorporation (or equivalent) in the Doc...

Please upload your Division of Labor Services {DLS) documentation
@ Identify three principal owners/officers in the Disclosures tab. If...

@- Assign Signatory in Contacts tab

CEO (OR EQUIVALENT) INFORMATION  ()v

First Name (1) : Nina Last Name (1) : Mach

Email (i) : nina@mailinator.com

e Number (i} : 718-555-6543

VENDOR CONTACTS ™

wwners and/or officers must be added as contacts an the Contacts tab to identify them as principal owners and/or officers and complete their associated questionnaires.
B

g:rls defined as any individual, partnership, joint venture, or carporation that holds a 10% or greater ownership interest in the enralling vendor

P
definad a5 any individual who serves as or performs the functions of chief executive officer, chief financial officer, or chief operating officer, or their equivalents, of the enrolling vendor

1

D Role (i)

v
Brody Maxine passportraining@mailinator.com
x Vendor admin

without regard to such Individual's title.

VENDOR CONTACTS HISTORY ¥

Mayor's Office of
Contract Services

Como parte del proceso de

inscripcion, se deben completar los
cuestionarios principales para todos
sus

los propietarios principales y los
funcionarios que deben completar los
cuestionarios principales. Todos los
propietarios y/o funcionarios principales

deben estar identificados en el

Pestafia de contactos .

Consulte el Glosario para

conocer las definiciones de
"Propietario principal" y "Director".

10. Haga clic en “Agregar un

botén de contacto”.

Nota: Solo los contactos con la funcién
de administrador de proveedores pueden

completar esta accion.
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EH Save and Close

N
Contact Management 0 - ox

CONTACT INFORMATION Vv

State/Province : New York

Zip Code : 11201

Salutation : b
0 First name @ .
e Lastname (i) :
Email :
@ Phone @ :
Cell Phone (1) :
Title :
Default Language : | English v
Photo: [aa] Drag and Drop to Add a File
Status : Active
BUSINESS ADDRESS VvV
Address Line 1: 123 Street
Address Line 2: .
City: Brooklyn
Country: UNITED STATES v

Mayor's Office of
Contract Services

11. Ingrese el “Primer
nombre del
contacto _

12. Ingrese el “Apellido”
del contacto .
13. Ingrese el “Correo electrénico” de

el contacto _

14. Haga clic en “Guardar y
botén Cerrar”.
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PASS PO rt Tasks Contracts Performance Support

LR Vendor Vendor804 - Draft 4

e

1 Basic Information
ALERTS Dv

2 Contacts (i) -
. --BJpI%ad your Certificate of Incorporation (or equivalent) in the Doc...

¢ !ease upload your Division of Labor Services (DLS) documentation
e - Identify three principal owners/afficers in the Disclosures tab, If...

@ Assign Signatory in Contacts tab

CEO (OR EQUIVALENT) INFORMATION

First Name (1) : Nina Last Name () : Mach

Email (i) : nina@mailinator.com Phone Number () : 718-555-6543

VENDOR CONTACTS Vv

All principal owners and/or officers must be added as contacts on the Contacts tab to identify them as principal awners and/or officers and complete their associated questionnaires.

A principal owner is defined as any individual, partnership, joint verture, or corporatian that holds & 10% or greater ownership interest in the enralling vender.

An officer is defi

@ Name Email Role (1)

D » Brody Maxine passportraining@malinator.com

x Vendor admin

X Contact Fivst fircmaliinwton.com | v

s any individual who serves as or performs the functions of chief executive officer, chief financial officer, or chief operating officer, or their equivalents, of the enrolling vendor, without regard to such individual's title.

% Una vez que se ha agregado un propietario principal o un funcionario como contacto en la pestafia Contactos , pueden crear un NYC.ID
utilizando la direccion de correo electronico asociada con ellos en la pestafia Contactos . Los propietarios y/o funcionarios principales

pueden crear un NYC.ID navegando a http://www.nyc.gov/passport, haciendo clic en el botén "Iniciar sesion" y luego haciendo clic en el
enlace "Crear cuenta".

Una vez que un propietario o funcionario principal crea un NYC.ID, podra iniciar sesion en PASSPort y acceder tanto al Cuestionario de
proveedores como a su Cuestionario principal para su cuenta de proveedor.

Mayor's Office of
Contract Services

15. Seleccione un "Rol" para
el contacto que se agrego.
Se pueden seleccionar

multiples roles para un
contacto.

« Administrador de proveedores:

Gestiona el acceso a
PASSPort y actualizaciones
cuenta basica

informacién.

« Signatario: Es legalmente

autorizado para firmar y
enviar informacion en

nombre de la organizacion
proveedora. « Contribuyente:
Apoya el llenado de formularios,

pero no esta autorizado a
enviar informacién a la

Ciudad.

16. Haga clic en el botén
"Guardar y actualizar".

17. Haga clic en el bot6n
"Agregar un contacto".

Contintie agregando

contactos hasta que
haya agregado a todos

sus propietarios principales
y/o oficiales.

18. Vaya a la pestafia
Divulgaciones.
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2.3 Completar el Cuestionario de Proveedores

<O

1 Basic Information
2 Contacts
3 Disclosures (1)

4 Documentation

Mayor's Office of
Contract Services

m Tasks Contracts Performance Support

Vendor Vendor804 - Draft

Ahora que ingresoé informacion
adicional de la empresa,
identificé a sus principales
propietarios y/o funcionarios

y designé un signatario de la
cuenta, esté listo para
comenzar los cuestionarios

E{ Save and Refresh | Check Progress

de proveedores y principales
en la pestafia Divulgaciones.

ALERTS (D~

@- Upload your Certificate of Incorporation (or equivalent) in the Doc...
A\ Please upload your Division of Labor Services (DLS) documentation

@- Identify three principal owners/officers in the Disclosures tab. If...

19. Desplacese hacia abajo en la

para ver la
INSTRUCTIONS .z
seccion
Questionnaire completion status : Not Started Cuestlonarlo de
PASSPor: Vendar Scatus Drafe proveedores.

On this page, you will finalize your Disclosures by:

1. Answering the 8 sections of the Vendor Questionnaire carefully and completely,
. Identifying your Principal(s) and/or Officer{s), and completing any associated Principal Questionnaires.
. Identifying your Parent and/or Controliing entities.

4, Providing your E-Signature, and submitting your Disclosures.

’.‘! }?

VENDOR QUESTIONNAIRE VlU I-‘;M -,4“‘
-

Vendor Questionnaire Sections Vv

Section 1: Current Business Information Not Started

Section 2: Business Relationships / Related Entities Not Started

10
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Tasks Contracts Performance Support

< O Vendor Vendor804 - Draft

1 Basic Information
2 Contacts
3 Disclosures (1)

4 Documentation

Mayor's Office of
Contract Services

R T A G TG T G TR (3 U GO T O T DO T

Providing your E-Signature, and submitting your Disclosures.

ing your Parent and/or Controlling entities.

8 e e

T e

VENDOR QUESTIONNAIRE Vv

Vendor Questionnaire Sections

Section 1: Current Business Information

Section 2: Business Relationships / Related Entities

Section 3: Vendor Integrity History

Section 4: Vendor Financial History

Section 5: Investigative ory
Section 6: Employment of City-Affiliated Individuals

Section 7: Site Information

Section 8: NYC Cantracting History

Vendor Questionnaire Attachments v

Not Started

Not Started

Not Started

Not Started

Not Started

Not Started

Not Started

Not Started

]

an Attachment

0 Resulx(s)

El Cuestionario de
proveedores consta de ocho secciones.

20. Haga clic en el

botén "Editar"

para abrir la Seccion
1: Informacion
comercial actual.

11
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21. Responda las seis

preguntas de la Seccién
1: Informacién comercial

actual.

Current Business Information

SECTION 1: CURRENT BUSINESS INFORMATION

Section Staws: Not Started

Nota: Si selecciona una
respuesta afirmativa a una
pregunta en particular, debera

proporcionar detalles adicionales
para responder a la pregunta.

pregunta. este proceso es
detallada en esta seccién

de la Guia.

Selecting "Yes' requires that you add a row.

CURRENT BUSINESS INFORMATION v

22. Después de haber
respondido las

Resource-Sharing v

preguntas de esta
seccion, haga clic en
el boton "Guardar y
Siguiente".

1. Does the submitting vendor share office spaces, staff, expense or equipment with any other entities?

* @

Financial & Tax Information

2. Is the submitting vendor exempt from income taxes under the Internal Revenue Code?

| >
3. Is ten (10) percent or more of the submitting vendor’s stock or ownership currently used or pledged as collateral for any loan or obligation?
| i@

4, Are there or have there been any judgments, injunctions, or liens, including, but not limited to, judgments based on taxes owed, fines, or penalties assessed by any government agency, elected official, or
the New York City Council, initiated against the submitting vendor and/or any affiliate that remain open, unsatisfied, or in effect today?

| @

5. Does the submitting vendor, any affiliate, or any of their current or former principal owners or officers or managerial employees have any felony, misdemeanor, and/or administrative charges currenty
pending?

| 1210)

Other EIN/DBA v

Mayor’s Office of 12
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Esta seccion contiene preguntas sobre la informacién biografica de su organizacion. Utilice la siguiente informacion para ayudarle

a responder las preguntas de esta seccion. Las definiciones de los términos clave a continuacion se pueden encontrar en el
Glosario al final de este documento.

Seccion 1: Informacién comercial actual

« Direccion y EIN de las entidades con las que su organizacién comparte recursos.
« Detalles sobre cualquier entidad o persona que pueda usar o que haya sido prometida como propietaria de su organizacion.
« Detalles de cualquier juicio abierto, interdicto o embargo contra su organizacion o sus afiliados.
« Detalles de cargos penales y/o administrativos pendientes contra su organizacion, cualquier afiliada o actual o
antiguos propietarios principales, funcionarios o empleados administrativos.

Information ) . . " : o
* Cualquier EIN, DBA, nombre comercial o abreviatura utilizada anteriormente por su organizacion.
* Documentos del Servicio de Rentas Internas que acrediten su estatus de exento, si aplica. « Documentos oficiales
relacionados con juicios abiertos, interdictos, gravamenes, cargos penales pendientes y cargos administrativos pendientes de tribunales o
agencias de investigacion relacionados con la informacion solicitada anteriormente.
Document(s)

« Cargos Administrativos
« Afiliado

*DBA -

Entidad ¢

Empleado Directivo

* Propietario principal

« Oficial « Compartir ¢
Key Terms Personal compartido

Mayor's Office of
Contract Services 13
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CURRENT BUSINESS INFORMATION Vv

Resource-Sharing v

1. Does the submitting vendor share office spaces, staff, expense or equipment with any other entities?

m
| Yes v
+ Add Row
Type Entity Name Entity EIN (1) Address Line 1 Address Line 2 City State Zip Code
0 Results)
CURRENT BUSINESS INFORMATION V
Resource-Sharing v
1. Does the submitting vendor share office spaces, staff, expense or equipment with any other entities?
| Yes v \(D
+ Add Row
TVE Entln Name Entﬂ EIN (i)  Address Linel Address Line 2 Cla' State ZlECode
v .
x | Space | o
0 Result(s)

Mayor's Office of
Contract Services

Siempre gque se seleccione una
respuesta afirmativa como
respuesta a una pregunta en
particular, debera proporcionar
detalles adicionales para
responder la pregunta.

En el ejemplo de la

izquierda, primero haga clic

en el boton "Agregar fila" para
ingresar los detalles de la
entidad que comparte espacio de

oficina, personal, gastos o equipo
con el proveedor. Continte

haciendo clic en el boton "Agregar
fila" para agregar entidades
adicionales.

Hacer clic en el botén
"Agregar fila" e ingresar
informacioén adicional es el

proceso que se sigue cada vez
gue se selecciona una respuesta

afirmativa como respuesta a
una pregunta en particular en

cualquiera de los cuestionarios.

Asegurese de hacer clic
en el botén "Guardar” en la

parte superior de la pagina
después de agregar una fila e

ingresar informacion adicional.

14
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Nota: PASSPort le proporcionara

Business Relationships / Related Entities B0 % indicaciones visuales a medida
que complete los cuestionarios.
Bl save los

La captura de pantalla muestra

@ que se complet6 la primera

seccion del Cuestionario de
SECTION 2: BUSINESS RELATIONSHIPS / RELATED ENTITIES v proveedores (indicado por el

color verde). Estas en la Seccion
@ @ @ @ @ @ @ Dos (indicada por el color azul),
y las seis secciones restantes
no se han iniciado (indicadas
Section Ststus : Not Started por el color naranja).

Selecting ‘Yes' requires that you add a row.

BUSINESS RELATIONSHIPS / RELATED ENTITIES ¥ 23. Complete la Seccién 2:
Relaciones Comerciales/

1. Does the submitting vendor control one or more entities?

Entidades Relacionadas.

[ o

2.Isthe submim’ﬂ.g vendor a subsidiary of, and/or controlled by, any other entity?

l v ®

3. Does the submitting vendor have one or more affiliates? L,

I J® 24. Después de haber

respondido las

4, Pursuant to any stock option or any other arrangements, does any individual or entity have the right within the next three (3) years to acquire stock in the submitting vendor, which, when combined with

current holdings, would make such individual or ertity a principal owner or officer? preguntas de esta

| *|® seccién, haga clic en
el boton "Guardar y
Siguiente".

Mayor's Office of
Contract Services 15
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Seccidn 2: Relaciones Comerciales / Entidades Relacionadas

Information

Key Terms

Mayor's Office of
Contract Services

Esta seccion pregunta sobre las relaciones de su organizacion con organizaciones relacionadas. Tenga en
cuenta que estas organizaciones relacionadas deberan divulgar informacion adicional. Utilice la siguiente
informacion para ayudarle a responder las preguntas de esta seccién. Las definiciones de los términos
clave a continuacion se pueden encontrar en el Glosario al final de este documento.

* Nombre, EIN y direccién de afiliadas, entidades controladas y/o entidades de las que usted es una subsidiaria.
« Individuos y/o entidades que serian propietarios principales y/o funcionarios si ejercen sus opciones sobre acciones.

« Afiliadas *

Entidad Controladora
Entidad ¢ Funcionario ¢
Duefio Principal

 Subsidiaria

dieciséis
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— 25. Complete la Seccion 3:
Vendor Integrity History e x Historial de integridad del

\ proveedor.
e

26. Después de haber
respondido las

SECTION 3: VENDOR INTEGRITY HISTORY Vv

Section Status: Not Started

preguntas de esta
seccion, haga clic en el
botén "Guardar y
Siguiente".

Selecting "Yes' requires that you add a row.

VENDOR INTEGRITY HISTORY

Revocations & Disqualifications

1. In the past five (3) years, has the submiting vendor, any of its principal owners or officers, or any affiliate had any permir, license, concession, franchise or lease terminated for cause or revoked?

| 20
2‘. In the past five (5-) years, has the submitting vendor, any of its principal owners or officers, or any affiliate been disqualified for cause as a bidder on any permit, license, concession, franchise or lease?
| '@

Sanctions ¥

Mayor's Office of
Contract
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Esta seccién cubre preguntas relacionadas con la historia de su organizacion y cualquiera de los principales propietarios o
funcionarios de su organizacion. La informacion solicitada estara relacionada con revocaciones anteriores de licencias y
cualquier sancion y/o accién que resulté en un impacto negativo (p. €j., inhabilitacion, no responsabilidad) en un contrato
gubernamental. Utilice la siguiente informacion para ayudarle a responder las preguntas de esta seccion. Las definiciones de

los términos clave a continuacion se pueden encontrar en el Glosario al final de este documento.
Seccién 3: Historial de integridad del proveedor

« Informacion negativa sobre cualquier permiso, licencia (incluidas las licencias profesionales), franquicias o arrendamientos que se tengan
por su organizacion, sus principales propietarios y/o funcionarios, o afiliados en los ultimos cinco afos.

« Detalles sobre informacion negativa sobre contratos gubernamentales en poder de su organizacion y/o sus afiliados
(por ejemplo, inhabilitacion, hallazgos de no responsabilidad o evaluaciones de desempefio insatisfactorias).

Information

« Documentos oficiales de la agencia pertinente relacionados con la informacién descrita anteriormente.

Document(s)

« Afiliado
Contrato

Contrato gubernamental « No

responsable ¢ Funcionario ¢
Propietario principal « Proveedor

solicitante ¢ Subsidiaria

Key Terms

Mayor's Office of
Contract Services 18
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Vendor Financial History

© @ @ @ @ P ® ®©

Section Status: Not Started

Selecting 'Yes' requires that you add a row.

VENDOR FINANCIAL HISTORY v

Bankruptcy v

1. Have any bankruptcy proceedings been initiated by or against the submitting vendor or its affiliates within the past seven (7) years (whether or not closed) or is any bankruptcy proceeding pending by or

against the submitting vendor or its affiliates, regardless of dare of filing?

30,

Adverse Audits v

2. (This question applies to Nonprofit vendors, others please answer "no.”) In the past three (3) years, have any audits of the submitting vendor revealed material weaknesses in its system of internal

controls, its compliance with contractual agreements, and/or its compliance with laws and/or regulations?

v @

Taxes & Fees v

3. During the past five (5) years, has the submitting vendor failed to file any applicable federal, state, New York City, or other tax returns?
I 2

4, During the past five (5) years, has the submitting vendor failed to pay any applicable federal, state, New York City, or other taxes?

| @

5. During the past five (5) years, has the submitting vendor failed to pay any other assessed New York City charges, including, but not limited to, water and sewer charges?

[ @

Mayor's Office of
Contract

27. Complete la Seccion 4:
Historial financiero del

proveedor.

28. Después de haber
respondido las
preguntas de esta
seccion, haga clic en
el botén "Guardar y
Siguiente".

19
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Seccion 4: Historial financiero del proveedor

Information

Document(s)

Key Terms

Mayor's Office of
Contract Services

Las preguntas formuladas en esta seccién se centran en las actividades financieras anteriores de su organizacion, incluidas las
preguntas sobre quiebras anteriores y morosidad fiscal. Ademas, esta seccién pregunta sobre juicios y/o gravamenes iniciados
contra su organizacion y/o sus afiliados. Utilice la siguiente informacién para ayudarle a responder las preguntas de esta seccion.
Las definiciones de los términos clave a continuacion se pueden encontrar en el Glosario al final de este documento.

« Detalles sobre cualquier proceso de quiebra que involucre a su organizacion o afiliados en los Ultimos siete afios.
« Para organizaciones sin fines de lucro: detalles sobre cualquier auditoria que revele debilidades importantes.

« Detalles sobre la falta de declaracién o pago de impuestos por parte de su organizacion y/o el pago de otros cargos de la Ciudad en los ultimos cinco
afos.

« Detalles sobre sentencias, mandatos judiciales o gravamenes contra su organizacion y/o sus afiliados en los ultimos cinco
afios.

« Documentos oficiales del tribunal o de la agencia de investigacion relacionados con la informacién descrita anteriormente.

« Afiliados
Debilidad material « Proveedor

remitente

20
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Save || Save and Previous | Save and Next

7N 29. Complete la Seccién 5:
Investigative History e x Historial de investigacion.
@ x 30. Después de haber
respondido las
I SECTION 5: INVESTIGATIVE HISTORY I preguntas de esta

seccion, haga clic en

@ @ @ @ @ @ @ el boton "Guardar y

Siguiente".

Section Status : Not Started

Selecting "Yes' requires that you add a row.

INVESTIGATIVE HISTORY Vv

Investigations ~

1. In the past five (5) years, has the submitting vendor, or any of the submitting vendor’s affiliates, or any individual currently or within that period serving as a principal owner, officer, or managerial
employee, been investigated by any government agency, including, but not limited to, federal, state, and local regulatory agencies?

O]

Convictions v

2. Has the submitting vendor, any affiliate, or any of their current or former principal owners, officers, or managerial employees been convicted of a misdemeanor and/or found in viclation of any
administrative, statutory, or regulatory provisions in the past five (5) years?

| + @
3. Has the submitting vendor, any affiliate, or any of their current or former principal owners, officers, or managerial employees been convicted of a felony, and/or any crime related to truthfulness, and/or
any crime related to business conduct in the past ten (10) years?

I v G)

Mayor's Office of
Contract
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Seccion 5: Investigar la historia

Information

Document(s)

Key Terms

Mayor's Office of
Contract Services

Estas preguntas se enfocan en eventos pasados que fueron de naturaleza investigativa. Se le pedira que proporcione

informacion sobre investigaciones actuales y/o anteriores de la Ciudad y otras entidades gubernamentales.

Ademas, se le pedira que proporcione informacion detallada sobre cualquier condena que haya enfrentado su organizacioén, sus
afiliados, empleados administrativos o propietarios y/o funcionarios principales durante un periodo de tiempo especifico. Utilice la
siguiente informacion para ayudarle a responder las preguntas de esta seccion. Las definiciones de los términos clave a continuacion
se pueden encontrar en el Glosario al final de este documento.

« Detalles sobre investigaciones, condenas penales o infracciones administrativas en los Ultimos cinco afios que involucren a su organizacion, sus
afiliados o cualquiera de sus principales propietarios, funcionarios o empleados administrativos.

« Detalles sobre condenas por delitos graves u otros delitos relacionados con la veracidad o la conducta comercial en los Ultimos diez afios que
involucren a su organizacion, sus afiliados o cualquiera de sus principales propietarios, funcionarios o empleados administrativos.

« Documentos oficiales del tribunal o de la agencia de investigacion relacionados con la informacién descrita anteriormente.

« Afiliado *
Agencia »
Investigado

Empleado administrativo ¢
Funcionario * Propietario principal

* Proveedor remitente

22
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Employment of City-Affiliated Individuals

31. Complete la Seccion 6:

B x Empleo de Individuos
Afiliados a la Ciudad.

(51
32. Después de haber

SECTION 6: EMPLOYMENT OF CITY-AFFILIATED INDIVIDUALS ¥ respondido las

preguntas de esta
@ @ @ @ @ . @ @ seccion, haga clic en
el bot6n "Guardar y
- : ' ' - i ' Siguiente".
Section Status: Not Started

Selecting "Yes' requires that you add a row.

EMPLOYMENT OF CITY-AFFILIATED INDIVIDUALS ¥~

1. Are there any individuals now serving in 2 managerial or consulting capacity to the submitting vendor, whether or not as a principal owner or officer, who now serve, or within the past five (3) years have
served, as an elected or appointed public official or officer?

I |
2, Are there any individuals now serving in a managerial or consulting capacity to the submitting vendor, whether or not as a principal owner or officer, who aiso serve or within the past five (5) years have
served as a full or part-time employee in a New York City agency or as a consultant to a New York City agency?

*®
3. Are there any individuals now serving in a managerial or consulting capacity to the submitting vendor, whether or not as a principal owner or officer, who also serve or have served within the
past five (5) years as an officer of any political party organization in New York City, whether paid or unpaid?

| v ®

4. Are there any individuals now serving in 8 managerial or consulting capacity to the submitting vendor, whether or not as a principal owner or

officer, who also serve or have served within the past five (5) years as a consultant or advisor to a New York City agency performing services related to the solicitation, negotiation, operation and/or
administration of contracts on which the submitting vendor will work during the next three (3) years?

| ai

Mayor's Office of
Contract

Services 23
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Esta seccion solicita informacién sobre empleados actuales o anteriores de la Ciudad que ahora pueden

trabajar para su organizacion. La informacion que se solicita en esta seccion pregunta dénde trabajaron estos

empleados anteriormente y la naturaleza de su funcién actual. También se le preguntara sobre afiliaciones con

partidos/organizaciones politicas. Utilice la siguiente informacién para ayudarle a responder las preguntas de esta

seccion. Las definiciones de los términos clave a continuacién se pueden encontrar en el Glosario al final de este
Seccion 6: Empleo de Individuos Afiliados a la Ciudad documento.

« Detalles sobre los empleados gerenciales o consultores de su organizacion que, en los Ultimos cinco afios, se han desempefiado como
funcionarios o funcionarios publicos electos o designados, empleados o consultores de una agencia de la ciudad de Nueva York, o funcionarios

de una organizacion politica de la ciudad de Nueva York. fiesta.
Information

» Capacidad de Consultoria ¢
Capacidad Gerencial « Oficial

* Propietario Principal

Key Terms

Mayor's Office of
Contract Services 24
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— 33. Complete la Seccion 7:
L= Informacién del sitio.

Site Information

e 34. Después de haber

respondido las

SECTION 7: SITE INFORMATION v preguntas de esta
seccion, haga clic en

@ @ @ @ @ @ @ Zli;;;ér:lt‘fuardar y

Section Status : Not Started
Selecting "Yes' requires that you add a row.

SITE INFORMATION Vv

1. Has the submitting vendor used any other business addresses and/or telephone numbers at any time during the prior five (5) years?
Y
| v\
2, Does the submitting vendor anticipate using or occupying any real property, other than the listed business addresses during the next three (3) years?
I "|@
3. Does any principal owner or officer of the submitting vendor, or any member of his/her immediate family, have an ownership interest in any entity that holds
the title or lease to any real property used by the submitting vendor in the New York City metropolitan area?

[ o

En esta seccion, se le preguntara sobre el lugar de negocios de su organizacion, incluida cualquier informacion relacionada
con los sitios donde se realizaria un posible contrato de trabajo. Utilice la siguiente informacion para ayudarle a responder las
preguntas de esta seccion. Las definiciones de los términos clave a continuacién se pueden encontrar en el Glosario al final de
este documento.

Seccién 7: Informacion del sitio

Mayor's Office of
Contract Services 25



Machine Translated by Google

« Las direcciones y numeros de teléfono de otros lugares de negocios dentro del area metropolitana de la Ciudad de Nueva York

gue su organizacién ha mantenido en los ultimos cinco afios.
« La(s) direccion(es) de cualquier bien inmueble que su organizacion prevé usar u ocupar dentro de los proximos tres afios.
« Informacién de identificacion de cualquier propietario principal y/o funcionario de su organizacién, o cualquier miembro de su

Information familia inmediata, que posee una entidad que posee o alquila bienes inmuebles en el a&rea metropolitana de la ciudad de Nueva
York que utiliza su organizacion.

* Direcciones comerciales

* Entidad « Funcionario
Propietario principal ¢
Proveedor remitente »
NUmeros de teléfono

Key Terms

Mayor's Office of
Contract Services 26
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35. Complete la Seccién 8: Historial de

NYC Contracting Histo =K K
i i a contratacion de la ciudad de

Nueva York.

©

B 36. Después de haber

SECTION 8. NYC CONTRACTING HISTORY v respondido las

preguntas de esta
@ @ @ @ @ @ @ seccion, haga clic en

el botén "Guardar".

Section Status: Not Started

Selecting "Yes' requires that you add a row.

37. Haga clic en 5cono para
cierre el Cuestionario

NYC CONTRACTING HISTORY “~ de proveedores.

Subcontractin i . .
= Al hacer clic en el icofto,

1. Has the submitting vendor, or any affiliate listed in response to Vendor Questionnaire Section 2 - Question 3, been a subcontractor on any contract with any New York City agency in the past three (3) PASSPort actualizara el
Yuars? estado de su Cuestionario de
" @ proveedores.

Hired Consultants/Lobbyists

2. Other than the submitting vendor's employees, did the submitting vendor retain, employ, or designate anyone to influence the preparation of contract specifications, the solicitation of any contract, or the
award of any contract in the next three (3) years?

v @

Mayor’s Office of
Contract 27
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En esta breve seccién, divulgara el historial de contratacion de su organizacion (dentro de los Gltimos tres afios) con la
Ciudad y la medida en que su organizacién contraté o designé a alguien para ayudar a su organizacién a recibir un
contrato. Utilice la siguiente informacién para ayudarle a responder las preguntas de esta seccion. Las definiciones de
los términos clave a continuacion se pueden encontrar en el Glosario al final de este documento.

Seccién 8: Historial de contratacion de la ciudad de Nueva York

« Detalles sobre los subcontratos de su organizacion y/o sus afiliados con la Ciudad durante los dltimos tres afios.
« Informacion de identificacion de personas o entidades, ademés de los empleados de su organizacion, que trabajaron para su

) organizacion para influir en la obtencion de contratos de la Ciudad durante este ciclo VENDEX de tres afios.
Information

« Filiales
Contrato
Entidad »
Individuo ¢
Principal ¢
Subcontrato

Key Terms

* Proveedor remitente

Mayor's Office of
Contract Services 28
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En este ejemplo, se han
completado las ocho

secciones del Cuestionario
de proveedores.

JEHIEN Tasks Contracts Performance

Save and Refresh | Check Progress
38. Si hay archivos adjuntos
debe agregarse a su

Section 2: Business Relationships / Related Entities Complete

1 Basic Information Section 3: Vendor Integrity History (=) Complete

Cuestionario de
Section 4: Vendor Financial History Complete proveedoresy haga clicen
3 Disclosures (i) . el boton
Section 5: Investigative History Complete
"Agregar un archivo adjunto".

2 Contacts

4 Documentation
Section 6: Employment of City-Affiliated Individuals Complete

Section 7: Site Information { Complete Nota: Subir

archivos adjuntos a

sus respuestas a las

preguntas incluidas en el

Cuestionario de proveedores

' ( [¥] Add an Attachment [ o el Cuestionario principal de PASSPort

- e debe complementar sus
respuestas al cuestionario.

No puede cargar

documentos explicativos en

lugar de completar las

If you have less than three principal owners/officers, please email help@mocs.nyc.gov to request a change to the requirement preguntas incluidas en los

Select your Principal(s) and / or Officer(s) : cuestionarios.

Section 8: NYC Contracting History Complete

Vendor Questionnaire Attachments ~

=

PRINCIPAL IDENTIFICATION AND QUESTIONNAIRES

0 Result(s)

Indique el nimero de

pregunta a la que corresponde
cada anexo.

corresponde

PARENT/CONTROLLING ENTITIES IDENTIFICATION ~

Da you have any Parent or Controlling Entities? (1) :

Mayor's Office of
Contract Services 29
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Edit document : Other Daents

o

X Document

« Saved x

DESCRIPTION Vv

Document’s type : Enroliment Artachments
Document's owner : BRODY Maxine

Document’s validity from : 10/26/2017

lj Drag and Drop to Add & File
Document (1) : & 5
G=|Atta e s

@ Document's name : |Sec1:|'on 2 Question 1

COMMENTS v

/
@ Add a comment here
Commenz (1)

HISTORY Vv

Created : 10/26/2017 09:28:06 by AAW70RYG

Modified :

Mayor's Office of
Contract

39. Introduzca el
"Nombre del documento”.

40. Cargue el
archivo adjunto
haciendo clic en el botén

"Arrastrar y soltar para
agregar un archivo".

41. Agregue cualquier nota en
el campo "Comentarios"

para indicar a qué se
refiere el archivo adjunto.
a.

42. Haga clic en "Guardar"
botdn.

43. Haga clic en "Enviar"
botdn.

44. Haga clic en elficono para
cerrar la ventana.

30
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2.4 Completar los cuestionarios principales

PAss F‘fj ri' Tasks Contracts Performance

< O v Vendor Vendor804 - Draft

1 Basic Information
2 Contacts

3 Disclosures (i

4 Documentation

un

Section 4: Vendor Financial History

Section 5: Investigative History

Section 6: Employment of City-Affiliated Individuals

Section 7: Site Information

Section 8: NYC Contracting History

Vendor Questionnaire Attachments

B save and Refresh

Edit

Complete

Complete

Complete

Complete

Complete

Owner Title

2w D Maxine Brody

1 Results)

Section 2 Question 1

Status

Accepted

PRINCIPAL IDENTIFICATION AND QUESTIONNAIRES

If you have less than three principal awners/officers, please email help@mogs

Select your Principal(s) and / or Officer{s) :

0 Result(s)

Las siguientes reglas dictan quién debe completar los cuestionarios principales:

» Todos los propietarios principales deben presentar un cuestionario principal.

cuestionario. y Sin

« Los tres funcionarios que ejerzan el grado mas sustancial de control sobre la entidad deben presentar una

trabajo, en cualquier contrato con la Ciudad de Nueva York deben enviar un cuestionario principal.

embargo, si el proveedor remitente es una sociedad, entonces todos los socios que realicen un trabajo, o que usted sepa que realizaran un

Ademas, cualquier socio que posea el 10% o mas de la sociedad también debe presentar un cuestionario principal. « Si el

propietario principal del vendedor es un patrimonio o un fideicomiso, entonces el albacea o fideicomisario debe presentar

cuestionario.

m « La Ciudad, a su exclusivo criterio, puede exigir que otros propietarios o funcionarios principales completen un cuestionario principal.

Mayor's Office of
Contract Services

Los cuestionarios principales se

completan en la pestafia
Divulgaciones.

45. Para identificar a sus
principales propietarios
y/o funcionarios, haga clic en

la - icono.

Nota: Como parte del

proceso de inscripcion, debe
completar cuestionarios
principales para cada uno de sus
propietarios principales que sean
personas fisicas y los

oficiales que estan obligados a
completar los cuestionarios
principales. Todos los propietarios

y/ o funcionarios principales
debe identificarse en la pestafia
Contactos .
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Vendor Contact (Ellipsis) (=

.

Please select from the options below: (i)

@ = IBrody Maxine

+B Contact First

«B Contact Second

3 Result(s)

Mayor's Office of
Contract Services

El proveedor se pone en contacto con ese
se agregaron en los contactos

se muestra la pestafia. Si
necesita agregar un contacto

adicional, cierre esta ventana,

vaya a la pestafia Contactos y
haga clic en el botén "Agregar un
contacto".

46. Haga clic en eaono para
seleccionar un contacto
de proveedor y agregarlo
al propietario principal
ylo parrilla de oficiales .
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Tasks Contracts Performance Support

< O Vendor Vendorg04 - Draft

Section 6: Employment of City-Affiliated Individuals

1 Basic Information
Section 7: Site Information

2 Contacts
Section 8: NYC Contracting History
3 Disclosures (1)

4 Documentation Vendor Questionnaire Attachments

BBl save and Refresh || Check Progress

Complete

Complete

Complete

Owner

Maxine Brody

Title

Section 2 Question 1

Status

Accepted

PRINCIPAL IDENTIFICATION AND QUESTIONNAIRES ¥

If you have less than three principal owners/officers, please email help@mocs.nyc.gov to request a change to the requin

Select your Principal(s) and / or Officer(s) :
First Name Last Name
x & Maxine Brody

1 Result(s)

Officer
Principal Owner

Start or Edit Questionnaire Status

PARENT/CONTROLLING ENTITIES IDENTIFICATION ~

Do you have any Parent or Controlling Entities? (1) :

Mayor's Office of
Contract Services

47. Seleccione si el contacto

es un propietario principal
o un Oficial.

Nota: Consulte el Glosario para
conocer las definiciones de
"Propietario principal" y "Director".

48. Haga clic en el botén
"Guardar y actualizar".

49. Haga clic en el‘icono para
buscar y seleccionar otro
contacto.

Contintie agregando
contactos hasta que
haya agregado a sus
propietarios principales
ylo oficiales .
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50. Haga clic en el boton
Tasks Contracts Performance Support

Editar para iniciar el
< O Vendor Vendorg04 - Draft Cuestionario del director

para el director asociado

propietario o funcionario.
Section 8: NYC Contracting History

(=) Complete
1 Basic Information

Nota: Orientacion sobre los padres
Vendor Questionnaire Attachments v
2 Contacts

y Entidades de Control

La identificacion se puede encontrar
3 Disclosures (1)

mas adelante en el documento.
_ ALt Owner Title
4 Documentation

Status
P & o] Maxine Brody Section 2 Question 1 Accepted
1 Result(s)

PRINCIPAL IDENTIFICATION AND QUESTIONNAIRES ¥

If you have less than three principal owners/officers, please email help@mocs.nyc.gov

Select your Principal(s) and / or Officer(s) :

to request a change to the requirement

Start or Edit Questionnaire

First Name Last Name Role

Status

x & Maxine Brody IOfﬁ:er

Not Started

% @ First Contact IOfﬁ:er

Not Starred

x @ Second Contact IUfﬁ:er

Not Started
3 Result(s)

PARENT/CONTROLLING ENTITIES IDENTIFICATION ~

Do you have any Parent or Controlling Entities? () :

Mayor's Office of
Contract Services
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Basic Information

. O

SECTION 1: BASIC INFORMATION Vv

@ @ @ @ P ®©

Basic Information Status : Not Started

Principal Questionnaire Completion Status : Not Started

Vendor Status: Draft

Selecting "Yes' requires that you add a row.

BASIC INFORMATION

v

Principal Owner / Officer Information

First Name :
Last Name:

Phone Number :

Email :

Last four digits of SSN:
Date of Birth :

Current Position :

Position Start Date :

Business Address v

Maxine
Brody
718-555-6543

passporttraining@mailinator.com

EE

B

[
[
I
I

Address Line 1:

Address Line 2: |

Mayor's Office of
Contract

El Cuestionario Principal para el
propietario o funcionario principal
asociado es

desplegado.

51. Complete la Seccion 1:
Informacion bésica.

52. Después de haber
proporcionado
esta informacion, haga clic
en el boton "Guardar y
Siguiente".

Nota: Si desea cambiar
alguno de los pre -
informacion poblada, pidale
al administrador de su cuenta

que actualice su contacto
informacion.
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La primera seccion del Cuestionario del director le pide al propietario y/o funcionario principal de su organizacion informacion de
antecedentes. Utilice la siguiente informacion para ayudarle a responder las preguntas de esta seccion.
Las definiciones de los términos clave a continuacién se pueden encontrar en el Glosario al final de este documento.

Seccién 1: Informacién basica

« La informacion de identificacion de su propietario principal y/o funcionario, incluidas las posiciones actuales y pasadas con su
organizacion.

Information

« Oficial »
Propietario principal ¢

Proveedor remitente

Key Terms

Mayor's Office of
Contract Services 36
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Principal Investment in Vendor

Save and Previous | Save and Next @

CEE

SECTION 2: PRINCIPAL INVESTMENT IN VENDOR v

© @ @ @ @ ©

Principal Investment in Vendor Status : Not Started

Vendor Status : Draft

Selecting "Yes' requires that you add a row.

PRINCIPAL INVESTMENT IN VENDOR Vv

1. Do you held a ten (10) percent or greater ownership interest in the submitting vendor?
| *|®
2. Are there any outstanding loans, guarantees, or any other form of security or lease, or any other type of contribution made in whole or in part between you and the submitting vendor?

| v @

Comments and Documents  (i)v

Comment

@ Drag and Drop to Add a File

Mayor's Office of
Contract

53. Complete la Seccion 2:

Inversion principal en el
proveedor.

Nota: Si selecciona una

respuesta afirmativa como
respuesta a una pregunta en
particular, debera proporcionar
detalles adicionales para responder
la pregunta.

Este proceso se detalla mas
en esta seccion de

la guia.

54. Después de haber
respondido las
preguntas de esta
seccion, haga clic en
el botén "Guardar y
Siguiente".
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Seccion 2: Inversion Principal en el Proveedor

Information

Key Terms

Mayor's Office of
Contract Services

Esta seccién de dos preguntas hace preguntas sobre la naturaleza de la relacion financiera entre su organizacion
y su propietario y/o funcionario principal. Utilice la siguiente informacion para ayudarle a responder las preguntas

de esta seccion. Las definiciones de los términos clave a continuacion se pueden encontrar en el Glosario al final de este
documento.

« Detalles sobre el interés de propiedad de su propietario principal y/o funcionario en su organizacion, incluidas las acciones
propiedad y cualquier préstamo pendiente, garantias u otros valores entre usted y el proveedor remitente.

« Oficial »
Propietario principal ¢
Proveedor remitente
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| Yes

+ Add Row

Mayor's Office of
Contract Services

PRINCIPAL INVESTMENT IN VENDOR ¥

1. Do you hold a ten (10) percent or greater ownership interest i

v

Total Percentage of Stock Owned (1)

n the submitting vendor?

Acquisition Date

Siempre que se seleccione una
respuesta afirmativa como
respuesta a una pregunta en
particular, debera proporcionar
detalles adicionales para
responder la pregunta.

En el ejemplo de la

izquierda, primero haria clic en
el boton "Agregar fila" y luego
ingresaria el "Porcentaje total

de acciones propias" y la "Fecha
de adquisicion" para indicar qué
porcentaje de acciones tiene el
propietario principal en el
proveedor que envia.

Asegurese de hacer clic

en el botén "Guardar” en la

parte superior de la pagina
después de agregar una fila e

ingresar informacion adicional.
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55. Complete la Seccion 3:
External Principal-Vendor Relationships e ox Principal externo -
Relaciones

de proveedores.

SECTION 3. EXTERNAL PRINCIPAL-VENDOR RELATI¥SHIPS v 56. Después de haber
respondido las

@ @ @ @ @ preguntas de esta

seccion, haga clic en
el botén "Guardar y
External Principal-Vendor Relationships Status : Not Started Siguiente".

Vendor Status: Draft

Selecting "Yes' requires that you add a row.

EXTERNAL PRINCIPAL-VENDOR RELATIONSHIPS Vv

1. Within the past three (3) years, have you been a principal owner or officer of any entity other than the submitting vendor?

| o

2. Has New York City awarded any contracts to an entity listed in response to question 1, above, while you were a principal owner or officer?
| e

Comments and Documents (D)™

Comment

) Drag and Drop to Add a File

Mayor's Office of
Contract
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Seccion 3: Relacion externa principal-proveedor

Information

Key Terms

Mayor's Office of
Contract Services

Esta seccion pregunta sobre la naturaleza de cualquier relacién con el propietario y/o funcionario principal de su organizacion
podria tener fuera del de su organizacion. Utilice la siguiente informacién para ayudarle a responder las preguntas de esta
seccion. Las definiciones de los términos clave a continuacion se pueden encontrar en el Glosario al final de este documento.

* Detalles sobre cualquier otra entidad, ademés de su organizacion, para la cual su propietario principal y/o funcionario

ha sido propietario principal o funcionario en los Ultimos tres afios, y si estas entidades han tenido algin contrato
con la Ciudad.

e Contrato

Entidad
Funcionario

Propietario principal ¢
Proveedor que presenta
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Affiliated Vendor History

N

o

SECTION 4: AFFILIATED VENDOR HISTORY Vv

© @ @ @ @ ©

Affilisted Vendor History Status : Not Started

Vendor Status : Draft
Selecting 'Yes' requires that you add a row.

AFFILIATED VENDOR HISTORY

Contract History ~

1. At any time during the past five (5) years, have you and/or any entity for which you have served as a principal owner or officer, been debarred from bidding on any government contract, whether pending
or completed?

*|®

2. At any time during the past five (5) years, have you, and/or any entity in which you have been a principal owner or officer, been found non-responsible on any government contract, whether pending or
completed?

| | ®

3. At any time during the past five (5) years, have you, and/or any entity in which you have been a principal owner or officer, been declared in default and/or terminated for cause on any contract, and/or had
any contract canceled for cause, whether pending or complete?

—

4, At any time during the past five (5) years, have you, and/or any entity in which you have been a principal owner or officer, been determined to be ineligible to bid or propose on any contract, whether
pending or completed?

|—-®

5. At any time during the past five (5) years, have you, and/or any entity in which you have been a principal owner or officer, been suspended from bidding on any government contract, whether pending or
completed?

Mayor's Office of
Contract

57. Complete la Seccion 4:
Historial de proveedores

afiliados.

58. Después de haber
respondido las
preguntas de esta
seccion, haga clic en
el botén "Guardar y
Siguiente".
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Esta seccién le pide a su propietario principal y/o funcionario que enumere cualquier ejemplo de comportamiento negativo en el
que él o una entidad asociada haya participado en los Gltimos cinco afios. Utilice la siguiente informacién para ayudarle a responder

las preguntas de esta seccion. Las definiciones de los términos clave a continuacion se pueden encontrar en el Glosario al final de

. o » este documento.
Seccion 4: Historial de proveedores afiliados

« Detalles sobre cualquier informacion negativa relacionada con la participacion de su propietario principal y/o funcionario con
contratos gubernamentales (p. €j., inhabilitacion, determinacion de no responsabilidad o evaluaciones de desempefio insatisfactorias).

Information

» Documentos de organismos oficiales relacionados con la informacién descrita anteriormente.

Document(s)

* Agencia ¢
Contrato
Entidad ¢ No

Responsable ¢ Funcionario
« Propietario Principal

Key Terms

Mayor's Office of
Contract Services 43
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59. Complete la Seccion 5:
City Covernment Affiiiation Afiliacion al gobierno de

la ciudad.
60. Después de haber

SECTION 5: CITY GOVERNMENT AFFILIATION v respondido las

L

preguntas de esta

@ @ @ @ @ seccion, haga clic en
el bot6n "Guardar y

| ' ‘ - Siguiente”.

City Government Affiliation Status : Not Started

Vendor Status : Draft
Selecting "Yes' requires that you add a row.

CITY GOVERNMENT AFFILIATION

1. Do you presently serve, or have you within the past five (5) years served, as an elected or appointed official or officer?

| |

2. Do you presently serve, or have you within the past five (5) years served, as a full or part-time employee in a New York City agency or as a consultant to any New York City agency?

-

3. Do you presently serve, or have you within the past five (5) years served, as an officer of any political party organization in New York City, regardless of whether you received compensation for your services?

[ ~®

4. Do you presently serve, or have you within the past five (5) years served, as a consultant or advisor to a New York City agency that is or was involved in the solicitation, negotiation, operation and/or
administration of contracts on which the submitting vendor will work during the next three (3) years?

-

Comments and Documents  (Dv

|Comment

Elj Drag and Drop to Add a File

Mayor's Office of
Contract
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Esta seccién le pide al propietario y/o funcionario principal de su organizacion que detalle sus asociaciones con la Ciudad y/o
los funcionarios electos en los Ultimos cinco afios. Utilice la siguiente informacién para ayudarle a responder las preguntas de
esta seccion. Las definiciones de los términos clave a continuacién se pueden encontrar en el Glosario al final de este documento.

Seccioén 5: Afiliacion al Gobierno de la Ciudad

Information

Key Terms

Mayor's Office of
Contract Services

« Detalles sobre la afiliacion con la Ciudad de su propietario principal y/o funcionario (es decir, como consultor en asuntos en los que
trabajara su organizacién o como funcionario, empleado o funcionario de un partido politico) durante los Ultimos cinco afios.

» Agencia ¢
Capacidad de consultoria ¢
Oficial » Propietario principal
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61. Complete la Seccién 6:
Historial financiero
principal.

=]

Principal Financial History

(o4
62. Después de haber

SECTION 6: PRINCIPAL FINANCIAL HISTORY ™ respondido las

preguntas de esta

@ @ @ @ @ seccion, haga clic en

el botén "Guardar".

Principal Financial History Status : Not Started &_
Vendor Status : Draft 63. Haga clic en €l‘icono para

Selecting "Yes' requires that you add a row. cierre el Cuestionario

de proveedores.

PRINCIPAL FINANCIAL HISTORY WV

1. During the past five (5) years, have you failed to file any applicable federal, state, New York City, or other tax returns?

[ o

2. During the past five (5) years, have you failed to pay any applicable federal, state, New York City, or other taxes?

| i

3: During the past"ﬁve (5) years, have you failed to pay any other assessed New York City charges, including but not limited to water and sewer charges?
-

Comments and Documents  ()v

Comment

[} Dreg and Drop to Add & File

Mayor's Office of
Contract
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Esta seccion le pide al propietario y/o funcionario principal de su organizacion que detalle los casos en los ultimos cinco afios
en los que no present6 o pag6 los impuestos o cargos correspondientes. Utilice la siguiente informacion para ayudarle a

responder las preguntas de esta seccion. Las definiciones de los términos clave a continuacién se pueden encontrar en el
Glosario al final de este documento.

Seccion 6: Historia financiera principal

« Detalles sobre la falta de declaracién o pago de impuestos y/o pago de otros cargos de la Ciudad por parte de su propietario principal y/o funcionario
los Ultimos cinco afios.

Information

e Oficial »

Propietario principal

Key Terms

Mayor's Office of
Contract Services 47
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<Oy

1 Basic Information
2 Contacts
3 Disclosures (1)

4 Documentation

Mayor's Office of
Contract Services

Tasks Contracts Performance Support

Vendor Vendor804 - Draft

Section 8 NYC Contracting History

Vendor Questionnaire Attachments v

E Save and Refresh | Check Progress

() Complete

Owner

Maxine Brody

Title

Section 2 Question 1

Status

Accepted

PRINCIPAL IDENTIFICATION AND QUESTIONNAIRES Vv

If you have less than three principal owners/officers, please email help@meocs.nyc.gov to request a change to the requirement

Select your Principal(s) and / or Officer(s) :
First Name Last Name

x @ Maxine Brody

x @ First Contact

x @ Second Contact

3 Resulx(s)

Role Start or Edit Questionnaire

| Officer
| Officer

| Officer

Status

Complete

Not Started

Not Started

PARENT/CONTROLLING ENTITIES IDENTIFICATION

Do you have any Parent or Controlling Entities? (1) :

En este punto, se ha

completado uno de los
cuestionarios de propietarios y/o
funcionarios principales . El resto
de propietarios principales y/o
funcionarios

los cuestionarios deberan ser
completados por el administrador
del proveedor o por el propietario
principal enumerado

yl/o oficiales.

Una vez que se ha agregado un
propietario principal o un funcionario
como contacto en la pestafia
Contactos , pueden crear un NYC.ID

usando el correo electrénico
direccion que esta asociada con su

contacto en los Contactos

pestafia. Los propietarios o
funcionarios principales pueden crear
un NYC.ID navegando a http://
www.nyc.gov/passport, haciendo clic
en el botén "“Iniciar sesién" y haciendo
clic en el enlace "Crear cuenta".

Una vez que un propietario o
funcionario principal crea un NYC.ID,
puede iniciar sesién en PASSPort y
acceder tanto al Cuestionario del
proveedor como al Cuestionario
principal de su cuenta de proveedor.
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2.5 ldentificacién de entidades relacionadas

Tasks Contracts Performance Support

< 9O % Vendor Vendor804 - Draft

3 Section 8: NYC Contracting History

1 Basic Information
Vendor Questionnaire Attachments v

&l save and Refresh | Check Progress

Complete

2 Contacts

Att Owner

3 Disclosures (i)

4 Documentation

s & n Maxine Brody

1 Result(s)

Title

Section 2 Question 1

Status

Accepted

'RINCIPAL IDENTIFICATION AND QUESTIONNAIRES v

If you have less than three principal owners/officers, please email help@mocs.nyc.gov

Select your Principal(s) and / or Officer(s) :
First Name Last Name
x # Maxine Brody
x o First Contact
x # Second Contact

3 Result(s)

Role

| Officer

| Officer

| Officer

to request a change to the requirement

Start or Edit Questionnaire

Status

Complete

Not Started

Not Started

PARENT/CONTROLLING ENTITIES IDENTIFICATION ¥

Do you have any Parent or Controlling Entities? (1) :

Mayor's Office of
Contract Services

64. Desplacese hacia
abajo hasta la parte
inferior de la pestafia
Divulgaciones y responda
"¢ Tiene alguna entidad
matriz o controladora?"

Nota: Consulte el Glosario para
conocer las definiciones de "Matriz'

y "Entidad controladora”.
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Tasks Contracts Performance Support

< 0% Vendor Vendor804 - Draft

&l save and Refresh | Check Progress

1 Basic Information Add an Attachment

Att o
2 Contacts e

3 Disclosures (1) 2 D Maxine Brody

4 Documentation 1 Result(s)

Title

Section 2 Question 1

Status

Accepted

PRINCIPAL IDENTIFICATION AND QUESTIONNAIRES ~

If you have less than three principal owners/officers, please email help@mocs.nyc.gov to request a change to the requirement

Select your Principal(s) and / or Officer(s) :
First Name Last Name

X & Maxine Brody
x o First Contact

x # Second Contact

Role Start or Edit Questionnaire
| Officer
| Officer

| Officer

Status

Complete

Not Started

Not Started

0 Resulds)

Mayor's Office of
Contract Services

65. Sirespondié Si a
"¢ Tiene alguna
entidad matriz o
controladora", debe
hacer clic en el icono
para buscar y
seleccionar su matriz

yl/o controlando
entidades.

Nota: Si se identifica

alguna entidad matriz o
controladora , cada matriz
y/ 0 entidad controladora
debera enviar un cuestionario
de proveedor por separado .
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m Tasks Contracts Performance Support

<O % Vendor Vendor804 - Draft

Section 8: NYC Contracting History

1 Basic Information
Vendor Questionnaire Attachments

Complete

2 Contacts

3 Disclosures (i)

iz

| 4 Documentation

rd ﬂ_"‘ (D Maxine Brody

1 Resulds)

Title

Section 2 Question 1

Status

Accepted

PRINCIPAL IDENTIFICATION AND QUESTIONNAIRES v

If you have less than three principal owners/officers, please email help@mocs.nyc.gov to request a change to the requirement

Select your Principal(s) and / or Officer(s) :
First Name Last Name
x & Mexine Brody

x o First

x # Second Contact

Role Start or Edit Questionnaire

| Officer

| Officer

| Officer

Status

Complete

Not Started

Not Started

Mayor's Office of
Contract Services

66.Haga clic en el botén
"Guardar y actualizar".

67. Navegue a la
pestafia Documentacion.
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2.6 Carga de la documentacion del certificado de incorporacion (COIl)

Tasks Contracts Performance Support

{ O Vendor Vendor804 - Draft

Bl save and Refresh | Check Progress

1 Basic Information
ALERTS (Dv

2 Contacts

°- Upload your Certificate of Incorporation (or equivalent) in the Doc...

3 Disclosures A Lo . &
|- Please upload your Division of Labor Services (DLS) documentation

4 Documentation (i)

Keywords : State to date: 10/26/2017

Display archived documents :

COMMODITY ENROLLMENT v

Whenever you enroll in a commedir

Examples of acceptable documentation include a license, certification or invoice.

0 Result{s)

y, you are required to provide documentation which indicates your organization can supply that commodity.

EQUAL EMPLOYMENT OPPORTUNITY DOCUMENT (EEQ) ¥

This is where you upload the Equal Employment Opportunity (EEQ) documentation,
Please visit the Small Business Services (SBS) website for guidance: htep:

To expedite the processing of your documentation, please upload documents as readable .PDF files whenever possible. Scanned paper documentation will result in potentially longer processing times.

Add EEO Document

0 Results)

.nyc.gow/html/sbs/html/procurement/dis.shtml

MISCELLANEOUS DOCUMENTS Vv

Mayor's Office of
Contract Services

Se muestra la pestafia

Documentacioén. En esta

pestafia puede inscribirse en

materias primas, cargar

documentos de Igualdad de

Oportunidades en el Empleo

(EEO), cargar Certificados de Incorporacién
(COl) o documentos

equivalentes, y cargue

documentos Doing Business
As (DBA) .

68. Desplacese hacia abajo en

la pagina.
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Tasks Contracts Performance Support

< 9 Vendor Vendor804 - Draft

e— Upload your Certificate of Incorporation (or equivalent) in the Doc...
1 Basic Information A\ - Please upload your Division of Labor Services (DLS) documentation
2 Contacts

3 Disclosures Keywords : State to date :  10/26/2017

4 Documentation (1)

Displey archived documents: 1 [ ad)

COMMODITY ENROLLMENT v

Whenever you enroll in a commodity, you are required to provide documentation which indicates your erganization can supply that commeodity.

Examples of acceptable documentation include a license, certification or invoice.
[#] Add Commuodity

0 Result(s)

EQUAL EMPLOYMENT OPPORTUNITY DOCUMENT (EEQ) “

This is where you upload the Equal Employment Opportunity (EEQ} documentation,

Please visit the Small Business Services (SBS) website for guidance: hmp://www.nyc.gov/html/sbs/himi/procurement/dis.shtml

To expedite the processing of your documentation, please upload documents as readable .PDF files whenever possible. Scanned paper documentation will result in potentially longer processing times.

0 Resulds)

MISCELLANEOUS DOCUMENTS Vv

[#] Add Documents)

0 Result(s)

Mayor's Office of
Contract Services

69.Haga clic en el

botén "Agregar documento(s)
dentro de la

seccion
Documentos Miscelaneos.
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70.Seleccione el

“Tipo de documento:

“Varios/
Certificado de

Edit document : Miscellaneous

incorporacion.

% Document
71.Ingrese el

"Nombre del documento"”.

DESCRIPTION ¥

' Document's type : | Miscellaneous / Certificate of Incorporation v @ 72.Haga clic en el botén
OCUMENT 5 OWner | axine "Arrastrar y soltar para
agregar un archivo" para
buscar y seleccionar el

to:
e documento COI que desea
cargar.

73.Haga clic en el botén
"Guardar".

Document's validity from : 10/26/2017

COMMENTS Vv

Add a comment here

Comment (1) :

HISTORY Vv

Created:

Modified :

Mayor's Office of
Contract 54
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-
Edit document : Miscellaneous @
exEn

% Document

DESCRIPTION Vv

Document’s type : | Miscellaneous / Certificate of Incorporation
Document's owner : BRODY Maxine
Document's validity from : 10/26/2017
to1
Document's name : |Ceru‘ﬁcat= of Incorporation
| @l Drag and Drop to Add a File

Document @ 3
@ B3 Certificate of Incorporation.docx

COMMENTS Vv

Add a comment here

Comment (1) :

HISTORY Vv

Created : 10/26/2017 11:11:38 by AAW70RYG

Modified :

Mayor's Office of
Contract

74.Haga clic en "Enviar"

para enviar su documento
COl.
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- 75.Haga clic en el bot6n
Edit document : Miscellaneous e [ "Cerrar".

% Document

DESCRIPTION

Document's type : | Miscellaneous / Certificate of Incorporation v
Document’s owner : BRODY Maxine
Document's validity from : 10/26/2017
to:
Document's name : |Cerﬂﬁcam of Incorporation

Document @ : Certiﬁcat: of Incorporation.docx

COMMENTS Vv

Add a comment here

Comment (1) :

HISTORY Vv

Created : 10/26/2017 11:11:38 by AAW70RYG

Maodified : 10/26/2017 11:12:23 by AAWTORYG

Mayor's Office of
Contract
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76.Haga clic en "Comprobar

Tasks Contracts Performance Support PI’OQFESO" para asegurarse
de haber completado todos

[OIR * ¢ Vendor Vendorg804 - Draft
los componentes requeridos

[l Save and Refresh || Check Progress
ALERTS  (Dv

Slinas Si no ha completado ningin
A\ - Please upload your Division of Labor Services (DLS) documentation .
: componente requerido del paquete,

de su paquete de inscripcion.

1 Basic Information

3 Disclosures
aparecera un mensaje de error

Display archived documents: t que detalla lo que debe completarse
antes de que pueda

4 Documentation (1)
Keywords : State to date : | 10/26/2017

COMMODITY ENROLLMENT Vv
enviar el paquete.

Whenever you enroll in a commodity, you are required to provide documentation which indicates your organization can supply that commodity. Complete la informacion
Examples of acceptable documentation include a license, certification or invoice. . .
& i requerida y haga clic en

Add Commodity "Verificar progreso” nuevamente.

0 Results)

EQUAL EMPLOYMENT OPPORTUNITY DOCUMENT (EEQ) Vv

This is where you upload the Equal Employment Opportunity (EEOQ) documentation.
Please visit the Small Business Services (SBS) website for guidance: hrep//www.nyc.gov/htmi/sbs/html/procurement/dis.sheml

To expedite the processing of your documentation, please upload documents as readable .PDF files whenever possible. Scanned paper documentation will result in potentially longer processing times.

0 Resulis)

MISCELLANEOUS DOCUMENTS Vv

Mayor's Office of
Contract Services 57
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2.7 Agregar una firma electronica y enviar el paquete de inscripcién de proveedores

Tasks Contracts Performance Support

o ¥y Vendor Vendorg04 - Draft

1 Basic Information .
ALERTS (Dv

2 Contacts

[\ - Please upload your Division of Labor Services (DLS) documentation
3 Disclosures

4 Documentation (i)

Display archived documents: [ Q Search

Keywords : State to date : |10/26/2017

COMMODITY ENROLLMENT v

Whenever you enroll in a commedity, you are required to provide documentation which indicates your organization can supply thar commodiry.
Examples of acceprable documentation include a license, certification or invoice.

[# Add Commaodity

0 Resulx(s)

EQUAL EMPLOYMENT OPPORTUNITY DOCUMENT (EEOQ) v

This is where you upload the Equal Emplayment Opportunity (EEQ) documentation.
tpi/fwww.nyc.gov/htmi/sbs/html/procurement/dis.shtml

Please visit the Small Business Services (SBS) website for guidance: |

To expedite the processing of your documentation, please upload documents as readable .PDF files whenever possible. Scanned paper documentation will resultin potentially longer processing times.

Add EEO Document

0 Resuli(s)

MISCELLANEOUS DOCUMENTS Vv

Mayor's Office of
Contract Services

Una vez todo lo necesario
se ha agregado informacién

comercial, su

se han completado las
divulgaciones y ha cargado

su Certificado de incorporacién
o documento equivalente, su
organizacion esta lista para

firmar y enviar su paquete de
inscripcion de proveedores .

Tenga en cuenta que solo un
usuario con un rol de Signatario
puede enviar una firma para su
paguete de inscripcion.

77. Haga clic en “Comprobar

Botén de progreso”.
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[Bl save and Refresh | Return to Preparation Package | Submit Package

1 Basic Information

2 Contacts

[\, - Please upload your Division of Labor Services (DLS) documentation
3 Disclosures .

e- Sign in the Signature tab

4 Documentation

5 Signature (i) VENDOR ELECTRONIC SIGNiTURE b4

e

Add Signature

Vendor Enrollment Signature v

.

0 Result(s)

Vendor Enrollment Signature for Certification of No Change ~

0 Result(s)

Mayor's Office of
Contract Services

Aparece una ventana

emergente que confirma que no
tiene elementos pendientes y que
indica a los firmantes que agreguen
una firma electrénica en la pestafia
"Firma".

78. Si tiene la funcion
de Signatario, haga
clic en la pestafa "Firma" .

79. Haga clic en el botén
verde "Agregar firma".

Tenga en cuenta que solo los

usuarios con un rol de Signatario
tendran acceso a esta

funcionalidad. Este rol se define
en la pestafia Contactos .
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80. Haga clic en el botén

Edit document @ B 0 % "Listo para firmar" para

crear una nueva firma

electrénica.
Ready to Sign

4 Signature

DESCRIPTION Vv

Document's type : New Enrollment Signature

Document’s owner : BRODY Maxine

COMMENTS Vv

Add a comment here

Comment (1) :

HISTORY Vv

Created:

Modified :
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81. Lea el lenguaje de

Edit document : Vendor Signature e x certifif:acié.n del
cuestionario PASSPort

y haga clic en la casilla

Cancel @ - . .
de verificacién "Certifico
todo lo anterior".

82. Ingrese su “contrasefia
de NYC.ID".

(s

s Signature

83. Haga clic en el boton
"Firmar" para agregar su e -
Firma.

DESCRIPTION Vv

Document's type : New Enroliment Signature

Document’s owner: BRODY Maxine

ELECTRONIC SIGNATURE Vv

PASSPort Questionnaire Certification Vv

These questionnaire submissions, including the Vendori

Questionnaire(s), and Principal Questionnaire(s),
(collectively “Questionnaires”), are being submitted on
behalf of an entity that desires to do business with the
City of New York (the “Submitting Vendor”). A materially
false statement made in connection with these
Questionnaires may result in a determination that the
Submitting Vendor is non-responsible pursuant to the
Procurement Policy Board Rules ("PPB Rules”) of the City
of New York (the “City"), and, in addition, may subject the -

T R S ek ot

»

S B S -

4

NYC.ID Email @ : passporttraining@mailinator.com

NYC.ID Password :

I@ | certify all of above : | O

Signature Date :

NYC
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Edit document : Vendor Signature =

ra Signature

DESCRIPTION Vv

Document's type : New Enrollment Signature

Document's owner : BRODY Maxine

ELECTRONIC SIGNATURE Vv

PASSPort Questionnaire Certification Vv

These questionnaire submissions, including the Vendor Questionnaire(s), and Principal =
Questionnaire(s), (collectively “Questionnaires”), are being submitted on behalf of an entity
that desires to do business with the City of New York (the “Submitting Vendor”). A materially
false statement made in connection with these Questionnaires may result in a determination
that the Submitting Vendor is non-responsible pursuant to the Procurement Policy Board
Rules ("PPB Rules”) of the City of New York (the “City"), and, in addition, may subject the
person submitting these Questionnaires and the Submitting Vendor to criminal charges.

By submitting these Questionnaires, | certify that:

* | have been given legal authority by the Submitting Vender and all Principal Owners
and Officers (as defined in Vendor Enroliment: A Beginner's Guide to PASSPort) that ~
»

| certify all of above : I L4
NYC.ID Email () : passporttraining@mailinator.com y

Signature has been successful!
NYC.ID Password :

Signature Date : 10/27/2017  08:18:02 (your local time)

Mayor's Office of
Contract Services

Un mensaje verde que dice

"iLa firma se ha realizado
correctamente!" sera

mostrado.

84. Haga clic en éficono.
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Se mostrara una firma

Tasks Contracts Performance Support _ electrénica en la firma de

inscripcion del proveedor

< O Y Vendor Vendor804 - Ready To Submit W seccién con el nombre del
# n | signatario que firmo el

[ p——
|5l save and Refresh | Return to Preparation Package bmit Package
% » |

paquete y la fecha y hora en
que se firmo.

1 Basic Information

ALERTS (D 85. Haga clic en "Enviar

2 Contacts Paquete” para enviar su
A\ - Please upload your Division of Labor Services (DLS) documentation
3 Disclosures

paquete de inscripcion a
VENDOR ELECTRONIC SICNATURE ¥ la Oficina de Servicios de
5 signature (D) Contrato del Alcalde

10cs)

Vendor Enrollment Signature v

4 Documentation

Att. Owner Status Signature Date (your local time)

40 Maxine Brody Accepted 10/27/2017 08:18:02

1 Resul(s)

Vendor Enrollment Signature for Certification of No Change

0 Result(s)
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Cuando se envia un paquete de inscripcion, el sistema detecta si hay cuestionarios esperados para sus entidades relacionadas. Si los hay, y si los cuestionarios de las entidades
relacionadas no se envian, el paquete de inscripcion enviado se pondra en espera hasta que se reciban los cuestionarios de las entidades matrices y de control .

PASSPort entregara el paquete a MOCS para su revisién cuando se reciba el ultimo cuestionario esperado. Cuando MOCS archiva su paquete, su cuenta de proveedor se inscribe
por completo y su estado de proveedor de PASSPort se convierte en "Archivado".

Recibira notificaciones por correo electronico cada vez que el paquete se active o desactive y cada vez que MOCS tome medidas en su paquete de inscripcion.

Este manual de usuario le ha proporcionado instrucciones paso a paso sobre coémo preparar y enviar un paquete de inscripcion de proveedores en PASSPort. Si tiene alguna
pregunta sobre el proceso de inscripcion de proveedores , comuniquese con el servicio de atencion al cliente de MOCS.
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3. Glosario

A diferencia de las descripciones de la informacién y los documentos necesarios para completar la inscripcién en PASSPort, enumerados en las Secciones 1y 2 anteriores, este glosario de
terminologia aclara y modifica el significado de los términos incluidos en el Cuestionario para proveedores y el Cuestionario principal de PASSPort. Debe consultar este glosario para resolver
cualquier duda relacionada con el significado del Cuestionario del proveedor de PASSPort o el Cuestionario del principal de PASSPort. La Ciudad, a su exclusivo criterio, puede exigir que otros
propietarios o funcionarios principales completen un cuestionario principal.

Creacion de cuenta

El punto de entrada inicial de una entidad en PASSPort. La entidad completa la informacion de contacto basica , como, entre otros: su lugar principal de
negocios, numero de teléfono y correo electronico. En este punto, la entidad tiene su EIN o SSN verificado antes de poder pasar a la inscripcion de
proveedores.

Cargo Administrativo Cuando u

a agencia acusa a una entidad de violar los reglamentos de la agencia . Estos cargos incluyen, pero no se limitan a, violaciones de las leyes de salario
prevaleciente, leyes de compensacion laboral, violaciones de la Administracion de Salud y Seguridad Ocupacional (OSHA) y delitos fiscales.

Afiliado Una entidad en la que la matriz del proveedor que se inscribe posee més del cincuenta (50) por ciento de las acciones con derecho a voto y/o una entidad en
la que un grupo de propietarios principales o funcionarios posee mas del cincuenta (50) por ciento del proveedor que se inscribe también posee mas del
cincuenta (50) por ciento de las acciones con derecho a voto de esa entidad .

Agencia Cualquier organismo gubernamental, ya sea federal, estatal, municipal, del condado, agencia local u otra oficina, puesto, administracion,

departamento, division, oficina, comision, autoridad, corporacion, comité asesor u otra agencia del gobierno, incluidos departamentos, oficinas, cuasi-
organismos publicos, autoridades publicas, corporaciones publicas, corporaciones publicas de desarrollo, corporaciones de desarrollo local y otras.
(Consulte a continuacién la definicién de “Agencias de la ciudad de Nueva York”).

Junta Directiva

Los miembros de la junta son personas que componen el 6rgano de gobierno de una entidad que son responsables de supervisar las actividades de la entidad
y que también se retinen periédicamente para discutir y votar sobre los asuntos de la entidad.

Direcciones Comerciales

La direccién y los nimeros de teléfono de la(s) ubicacién(es) en las que el proveedor de inscripcion lleva a cabo sus actividades.

Capacidad de consultoria

Servir en capacidad de actuar en nombre o ayudar al proveedor de inscripcion con servicios que incluyen, entre otros, servicios legales, de ingenieria
0 arguitectonicos.

Contacto Persona identificada como asociada al perfil del proveedor en PASSPort. Un contacto no se limita al propietario o funcionario principal de una organizacion,
y puede ser cualquier persona asociada con la organizaciéon en una capacidad administrativa. A los contactos se les asignan los roles de " administrador de
proveedores ", "colaborador" y/o “firmante".

Contrato

Cualquier acuerdo entre una agencia de la Ciudad de Nueva York y una persona o entidad, que (a) es para la provision de bienes, servicios o construccion y
tiene un valor que, cuando se suma a los valores de todos los demés acuerdos con la misma persona

o entidad o subcontratista durante el periodo inmediatamente anterior de doce (12) meses tiene un valor de cien mil délares ($100,000) o mas; o (b) es para
la provisién de bienes y/o servicios, se adjudicé como fuente Unica y tiene un valor de diez mil dolares ($10,000) 0 mas; o (c) es una concesion y tiene un
valor que cuando se agrega con el valor de todos los demas contratos/acuerdos celebrados por el mismo concesionario tiene un valor de cien mil délares
($100,000) 0 mas; o (d) es una franquicia. Cuando se utilice en la Seccién 3 del Cuestionario de proveedores o la Seccion 4 del
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Cuestionario Principal, el término “contrato” significa “contrato gubernamental”, como se define a continuacion. En todos los demas casos, "contrato” y “contrato
gubernamental” tienen significados separados, tal como se definen en este glosario.

Entidad de Control

El proveedor que inscribe esta controlado por otra entidad cuando: ¢ La entidad
controladora tiene una participacion del diez (10) por ciento 0 mas; o * La entidad controladora dirige o
tiene derecho a dirigir las operaciones diarias

El vendedor que inscribe controla otra entidad cuando: « Posee el

diez (10) por ciento o0 mas de las acciones con derecho a voto de la entidad que controla; o « Dirige o tiene
derecho a dirigir las operaciones diarias. Una entidad controladora se considera controladora cuando posee
mas del cincuenta (50) por ciento de las acciones con derecho a voto de otra entidad.

"Hacer negocios como" o DBA, es un aviso formal presentado ante un secretario del condado de que una persona o entidad esta realizando negocios con un nombre
falso.

NUmero DUNS

Un identificador Unico de nueve digitos para empresas, emitido por Duns & Bradstreet, también conocido como el "nimero D&B", que esta vinculado a un archivo de
informacion empresarial administrado de forma independiente por Duns & Bradstreet.

EIN

Un nimero de nueve digitos asignado por el Servicio de Impuestos Internos a propietarios Unicos, corporaciones, sociedades, sucesiones, fideicomisos y otras entidades
para fines comerciales de presentacion de informes e impuestos. Cuando una entidad utilice un SSN en lugar de un EIN, los usuarios de PASSPort deben divulgar el
SSN utilizado por esa entidad como si fuera un EIN.

Correo electronico

Direccion de correo electrénico de un individuo, entidad y/o proveedor registrador en la direccion principal del lugar de negocios, direccion de la oficina ejecutiva
principal y direcciones comerciales.

Proveedor de inscripcion

La entidad que se inscribe en PASSPort.

Entidad

Cualquier empresa conjunta, propiedad Unica, sociedad general, sociedad de responsabilidad limitada, sociedad limitada, sociedad de responsabilidad limitada,
sociedad de responsabilidad limitada profesional, corporacién comercial, corporacion comercial profesional u otras. Esto también incluye cualquier corporacion sin
fines de lucro.

Cadigo de proveedor de FMS

NUmero generado en el Sistema de Administracion Financiera de la Ciudad ("FMS") (ya sea asignado manualmente por la agencia o generado cuando un proveedor
se registré en PIP) que un proveedor necesita para ser elegible para recibir el pago de la Ciudad de Nueva York.

Contrato Gubernamental Cualquig

r acuerdo entre un individuo o entidad y una agencia, como se define arriba. Donde se utiliza en la Seccién 3 del Proveedor
Cuestionario o la Seccién 4 del Cuestionario Principal, el término “contrato” significa “contrato gubernamental”. En todos los demas casos, "contrato" y "contrato
gubernamental” tienen significados separados, tal como se definen en este glosario.

Familia cercana

Incluye esposo(s) y/o esposa(s) anterior(es) o actual(es), hijo(s), hija(s), hijastro(s), hijastra(s), hijo(s) adoptado(s), nieto(s), padre(s) ), hermano(s), hermana(s),
abuelo(s), suegra(s), suegro(s), cufiado(s) y cuiiada(s) -ley.

Individual

Cualquier persona (no una entidad).

Cadigo de Impuestos Internos El

tonjunto de normas y reglamentos establecidos por el Servicio de Impuestos Internos (IRS) de los Estados Unidos.

investigado

Una persona o entidad ha sido investigada si ha habido alguna indagacion por parte de una agencia fiscalizadora, de investigacion o reguladora con respecto a dicha
persona o entidad o las actividades y/o practicas comerciales de la misma.
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Una "consulta” incluye, pero no se limita a lo siguiente:

1. una comparecencia ante un gran jurado por parte del individuo o cualquier representante actual o anterior de la entidad o sus afiliados

se ha hecho o se ha buscado; 2. se ha

emitido y/o recibido una citacion que requiere testimonio; 3. se haya emitido y/o recibido

una citacién para la produccion de documentos en un proceso penal o investigacion criminal; 4. se ha ejecutado una orden de allanamiento en cualquier

lugar ocupado o utilizado por un individuo/entidad, cualquier afiliado o cualquiera de sus principales propietarios o funcionarios ; 5. se ha recibido notificacion
de que las comunicaciones o actividades del individuo o cualquier representante actual o anterior de la entidad o sus afiliados han sido monitoreados bajo

una orden judicial; 6. se ha recibido notificacién de que la persona/entidad, o cualquier representante actual o anterior de la entidad o sus afiliados es objeto

de una investigacion; 7. cualquier interrogatorio de un empleado en relacion con el individuo/entidad, o la conducta del individuo/entidad o el negocio del afiliado
gue se relacione con la posible comision de cualquier acto o actos que podrian exponer al individuo, la entidad o sus afiliados a cualquiera de responsabilidad
penal o civil;

8. cualquier investigacion sobre el cumplimiento de las leyes o reglamentos sobre salarios vigentes.

No son indagatorias las siguientes: 1.

investigaciones de antecedentes para el empleo; 2.

contacto con la agencia contratante en relacion con la ejecucion o aspectos rutinarios de un contrato existente; 3. comunicaciones de
la agencia relacionadas con las quejas de los constituyentes; 4. programa no forense de rutina o auditorias financieras.

Empleados Gerenciales
o Capacidad Gerencial

Empleados en capacidad de supervisién que, ya sea en virtud de su titulo o de sus deberes, operan con discrecién sobre la solicitud,
arrendamiento o administraciéon de contratos con la Ciudad de Nueva York.

Debilidad material

Una condicion reportable en la cual el disefio u operacién de uno o mas de los componentes del control interno no reduce a un nivel relativamente bajo

el riesgo de errores e irregularidades en cantidades que serian materiales en relacién con el

los estados financieros de propdsito general que estan siendo auditados pueden ocurrir y no ser detectados dentro de un periodo oportuno por los empleados
en el curso normal del desempefio de sus funciones asignadas.

Agencias de la Ciudad de Nuey

B York Aquellas agencias cuyos gastos se pagan en su totalidad o en parte con cargo al tesoro de la ciudad e incluyen, entre otros, el Concejo Municipal, las

oficinas de cada funcionario electo, el Departamento de Educacién, la Autoridad de Construccién Escolar , juntas comunitarias, la Corporacién de Servicios

Financieros, la Corporacién de Salud y Hospitales, la Corporacién de Desarrollo Econémico y la Autoridad de Vivienda de la Ciudad de Nueva York, pero no
incluyen ningun tribunal ni ninguna corporacion o institucién que mantenga u opere una biblioteca publica, museo, jardin botanico , arboreto, tumba, edificio

conmemorativo, acuario, jardin zoolégico o instalacién similar.
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Sin animo de lucro

Cualquier grupo constituido bajo la Ley de Corporaciones sin Fines de Lucro del Estado de Nueva York y/o registrado con el Secretario de Estado como una
Corporacion sin Fines de Lucro de acuerdo con el Articulo 13 de esa ley, y/o exento de impuestos bajo la secciéon 501 del Codigo de Rentas Internas.

No responsable

Cuando una persona o entidad carece de la capacidad en todos los aspectos para cumplir plenamente con los requisitos del contrato y/o carece de la integridad
comercial para justificar la adjudicacion de délares de impuestos publicos.

Oficial Cualquier persona que se desempefie o desempefie las funciones de director ejecutivo , director financiero o director de operaciones del proveedor de
inscripcion, sin importar el titulo de dicha persona, por ejemplo, presidente, vicepresidente, secretario, tesorero, presidente de la junta, sindico, ( persona o
entidad que administra un fideicomiso) o sus equivalentes.

Padre

Cualquier individuo o entidad que incluye, entre otros, cualquier sociedad, empresa conjunta o corporacion que posea mas del cincuenta (50) por ciento de las
acciones con derecho a voto de otra entidad.

Lugar principal de
Negocio

La ubicacion mas importante desde la cual el proveedor de inscripcion lleva a cabo sus negocios en el area metropolitana de la ciudad de Nueva York.
Ver definicion de direccion comercial .

Principal

La entidad adjudic6 el contrato.

Ejecutivo principal
Oficina

La ubicacion en la que se encuentran los principales del proveedor de inscripcion . Consulte también las definiciones de lugar principal de negocios, direccion
comercial y nimeros de teléfono.

Propietario Principal

Un individuo, sociedad, empresa conjunta o corporacion que posee un interés de propiedad del diez (10) por ciento 0 mas en un proveedor o subcontratista
que se inscribe.

Cuestionario principal El cuestio

ario recopila informacién sobre los principales propietarios y/o funcionarios del proveedor que se inscribe .

Determinacion de
responsabilidad

Una conclusién alcanzada por cualquier agencia gubernamental o cuasi-gubernamental , con respecto a la responsabilidad de una entidad. Una determinacion de
responsabilidad se basa en varios factores que incluyen, entre otros, los recursos financieros, la integridad comercial y el desempefio de una entidad .

Rol- Colaborador

Permiso de cuenta que permite a un usuario agregar y guardar informacion en la cuenta, el cuestionario del proveedor y el cuestionario principal, pero no
firmar ni enviar la cuenta para su archivo.

Rol- Signatario

Permiso de cuenta que permite a un usuario agregar y guardar informacion en la cuenta, el cuestionario del proveedor y el cuestionario principal, ademés
de firmar y enviar la cuenta para su archivo.

Rol: administrador del proveedor

Permiso de cuenta que permite a un usuario agregar y guardar informacion en la cuenta, el cuestionario del proveedor y el cuestionario principal, ademés
de firmar y enviar la cuenta para su archivo. El usuario también puede asignar a otros usuarios en una cuenta de proveedor permisos de colaborador, signatario o
administrador del proveedor .

Sancién

Cualquier multa, sancion, juicio, interdicto, violacion, inhabilitaciéon o suspension.

Cuota

Disponer de espacio, personal, equipo, gastos, etc., o utilizar dichos elementos, en comuin con una 0 mas entidades.

Equipo compartido

Se considera equipo a los elementos utilizados en la operacién o actividad de una persona o entidad que incluyen, entre otros, teléfono(s) y sistemas
telefénicos, fotocopiadoras, computadoras, vehiculos motorizados y maquinaria de construccién. Estos elementos se consideran compartidos siempre que el
proveedor que se inscriba comparta la propiedad y/o el uso de cualquier equipo con cualquier otra entidad. El equipo no debe considerarse compartido en las
siguientes tres circunstancias: (1) cuando, aunque el equipo sea propiedad de otra entidad, el vendedor que inscribe ha celebrado un contrato de arrendamiento
formal para el uso del equipo y ejerce el uso exclusivo del equipo ; o (2) cuando el proveedor inscripto posee equipo que ha arrendado formalmente
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a otra entidad, y durante la duracién de dicho arrendamiento, el proveedor que inscribe ha renunciado a todo derecho al uso de dicho equipo arrendado; o (3) cuando el
proveedor de inscripcion subcontrata las funciones administrativas internas, como la némina.

Gastos Compartidos

Los gastos son costos, cargos, honorarios, etc. Cuando el proveedor que inscribe y cualquier otra entidad incurran o paguen gastos en forma conjunta, se consideraran
compartidos.

Espacio compartido

Se considera que el espacio es compartido cuando cualquier parte del espacio utilizado por el proveedor de inscripcion, en cualquiera de sus sitios, también se utiliza
de forma regular o intermitente para cualquier propésito por cualquier otra entidad, y cuando no hay arrendamiento o subarrendamiento en entre el proveedor de
inscripcion y cualquier otra entidad que comparta espacio con el proveedor de inscripcion.

Personal compartido

Se debe considerar que el personal es compartido cuando cualquier individuo proporciona los servicios de un empleado (incluidos los servicios de cualquier tipo o nivel,
gerenciales o de supervisién, ya sean remunerados o no remunerados) al proveedor de inscripcion y también, de manera regular o irregular, proporciona los servicios de un
empleado, remunerados o no, a una 0 méas entidades, si dichos servicios se brindan durante cualquier parte de las mismas horas en que la persona brinda servicios al
proveedor de inscripcion. Este tipo de uso compartido puede incluir, pero no se limita a, personas que brindan los siguientes servicios: contestador telefénico, recepcionista,
entrega, custodia y conduccién.

El nimero Gnico de nueve digitos asignado por la Administracion del Seguro Social que ayuda a mantener un registro preciso de los salarios o ganancias del trabajo por
cuenta propia que estan cubiertos por la Ley del Seguro Social y que utiliza el Servicio de Impuestos Internos para fines de administracion tributaria. Excepto cuando una
entidad elija usar un SSN en lugar de un EIN, los usuarios de PASSPort solo deben ingresar los Ultimos cuatro digitos de un SSN donde se solicitan los datos del SSN .

Subcontratar Un acuerdo entre una persona o entidad que es parte de un contrato y otra persona o entidad que (a) es para la provision de bienes, servicios o construccién de conformidad
con ese contrato, y tiene un valor que, cuando se agrega con los valores de todos los demas dichos acuerdos con la misma persona o entidad y subcontratista durante el
periodo de doce (12) meses inmediatamente anterior tiene un valor de cien mil délares ($100,000) o mas; o (b) es para la provisién de bienes y/o servicios, se adjudicé como
fuente Unica y tiene un valor de diez mil délares ($10,000) o mas; o (c) es una concesioén y tiene un valor que cuando se agrega con el valor de todos los demas contratos/
acuerdos celebrados por el mismo concesionario tiene un valor de cien mil délares ($100,000) o mas; o (d) es una franquicia.

Subcontratista

Cualquier individuo o entidad comprometida bajo un subcontrato.

Proveedor remitente

La entidad que se inscribe en PASSPort.

Subsidiario

Una entidad en la que la mayoria de las acciones con derecho a voto es propiedad de una matriz.

NuUmeros telefénicos

Los numeros de teléfono de un individuo, entidad y/o proveedor registrador en la direccién principal del lugar de negocios, la direccién de la oficina ejecutiva principal y las
direcciones comerciales.

Inscripcion de proveedores

Accion en PASSPort, donde los proveedores que se inscriben pueden completar la informacién requerida antes de poder hacer negocios con la ciudad de Nueva York.
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