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Modulo 6 - One Forma

A empresa ¢ a OneForma, e os trabalhos sao normalmente de traducao, transcri¢ao de
audio, julgamento na internet entre varias outras tarefas.

Para trabalhar na OneForma vocé precisa passar por um processo de certificacdo bem
simples.

Acesse o site: https://my.oneforma.com/Account/register

Traduza a pagina para o portugues caso ela esteja em inglés. Ver mddulo 1 do
treinamento.

Preencha o formulario com os dados que forem solicitados.
No campo de idiomas, informe que vocé fala Portugues, Inglés e Espanhol.

Ap6s preenchimento do formuldrio, selecione cada uma das caixinhas e assine
digitalmente os contratos. Veja a imagem abaixo.

*obrigatorio

Li e concordo com os Termos de Uso para usar as paginas do
OneForma. *

Li, ASSINEI e concordo com o Contrato de Nao Diw]gachn (NDA) por
usar as paginas da OneForma . * /

Li e concordo com a Politica de Privacidade , o GDPR CLAUSULA a
POLITICA DE COOKIES por usar as paginas OneForma. *

SIM POR FAVOR - Quero ingressar na comunidade OneForma!

CANCELAR

Quando vocé selecionar a caixinha, o contrato ou termo ira abrir automaticamente.
Leia toda a pagina e na parte de baixo, assine utilizando o seu mouse. Veja a imagem
abaixo.



MY SIGNATURE BELOW CONFIRMS THAT | HAVE READ AND
ACCEPT THE TERMS & CONDITIONS.

X -

User's signature

Use your mouse or the touch pad to sign in the provided space above. (Click the mouse button and
drag the mouse around to create a physical signature.) You can wipe your signature and start over
by using the "Clear Signature” button on the left. When you are done signing, click on the "Sign and
Accept” button on the right.

Clear Signature SIGN AND ACCEPT

Ap6s assinar os trés documentos, clique no botao “SIM POR FAVOR - Quero
ingressar na comunidade OneForma”.

Sempre que uma nova pagina for aberta dentro da plataforma, caso ela esteja em
Inglés, repita 0 mesmo procedimento de clicar com o botdo direito do mouse e

selecionar a opcao “Traduzir para o portugues”.

Vocé agora ird receber um email de verificagdo para confirmar se o email que vocé
utilizou para fazer o cadastro ¢ um email valido.

Abra o email que vocé recebeu e clique para ativar a sua conta.

Na plataforma da OneForma, faga login com os dados de acesso que vocé utilizou
para criar a conta.

Ao entrar, ¢ muito importante que vocé leia todo o texto explicativo que ird aparecer
na tela para vocé entender detalhadamente como trabalhar na OneForma.

No menu localizado na parte superior da pagina, clique em “Meu Perfil” para fazer o
processo de preenchimento do seu perfil.

Preencha todas as informacdes solicitadas.

Importante: No inicio do formulario do seu perfil, voc€ vera um campo para colocar
uma foto sua. E importante que vocé coloque uma foto do seu rosto.



Na aba de “Idiomas”, vocé tera que verificar que vocé fala os idiomas que mencionou.

A verificagdo ¢ muito simples para o idioma portugues. Para o Idioma inglés e para o
espanhol, utilize o0 Google Tradutor para traduzir os textos da verificagdo e entdo
copie do tradutor e cole dentro do campo solicitado dentro do OneForma.

Preencha todos os campos restantes em cada uma das outras abas. Abra cada uma das
abas mostradas na imagem abaixo e preencha até finalizar todos os campos. Leia com

atencao todas as informagdes dentro de cada aba para garantir que vocé preencha tudo
da forma correta.

& Experiéncia de trabalho

0 Meus dispositivos e
software

B Minhas identidades

== Informacao de pagamento
$ Historico de pagamento
& Mudar minha senha

& Centro de Privacidade

;& Convide seus amigos

Apos finalizar o preenchimento de todo o seu perfil, o proximo passo sao as
certificacgoes.

No menu localizado na parte superior da pagina, clique em "Certificagdes" para fazer
o processo de certificagao.

Cada certificagdo comprova que vocé tem o conhecimento em determinada area e
voce€ precisa passar por um teste para conseguir cada certificagao.

Por exemplo, a certificagdo de Portugués, ¢ um comprovante/atestado de que vocé
sabe falar Portugués.



Quanto mais certificagdes vocé tiver na OneForma, mais trabalhos vocé conseguira
pegar.

Faga o maior nimero possivel de certificagdes para potencializar a sua quantidade de
trabalhos. Cada certificacao demora em torno de 20 minutos.
Apos finalizar as certificagdes, no menu localizado na parte superior da pagina, clique

em "Empregos" para ver as oportunidades disponiveis para voce.

Selecione o trabalho que vocé quer fazer e comece a trabalhar.



