Solicitagao de pagamentos - Remunerag¢ao

1. Objetivos

Este documento tem como objetivo apresentar os procedimentos a serem executados para
inclusdo de “Solicitagdo de pagamento”.

2. Inclusdo da solicita¢ao de pagamentos

Para que seja realizada a inclusdo de solicitagcdo de pagamento acessar menu lateral > controle
financeiro > solicitagdes de pagamentos ou solicitagdes de adiantamentos > Incluir >

Solicitacdo de Pagamento.
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Exibindo 0 a 0 de 0 registros

3. Preenchimento das informagdes:

= Controle Financeiro > Solicitagdes de Pagamento ASSOCIACAO ATADOS i 3 Tatiane Bezerra Soares dos Santos +
Solicitagdes de Pagamento
Relagao de solicitagoes de paga}o«o
| Solicitagdo de Pagamento  tagos v = 01/07/2023 B ae 31/07/202 =] eo
Exibir 10 v itens Buscar
D : Osel  Deto Fornecedor Descrigio Emissdo Vencimento Céd Langamento Dados Contrato Valor Status Agdes
Nenhum resultado disponivel
0 ( 0 total)
Anterior  Proximo

Para formalizar a solicitagdo do pagamento, serd necessario preencher todos os campos

indicados com as setas.

Inclus@o de Solicitagdo de Pagamento

Dados do pagamento
Informagdes da solicitagao de pagamento

@ %

Dados c

Fornecedor*

Q rd

Tipo despesa™

™ | Compra de Produto(s)

Data emissdo* Data vencimento*

B o1/07/2023 | 3107 RS

Contrato

Selecione.

Saldo Contrato Data inicio contrato

R$ &

Valor Contrato

R$

Valor bruto da despesa®

dd/mm/aaaa

Impostos Retidos
Composicéo dos impostos

rd

Descricdo da despesa”

Q

B

Data fim contrato

) dd/mm/aaaa

Fechar Salvar




Incluséo de Solicitagéo de Pagamento

Tipo de documento®

@] NotaFiscal
Dados de pagamento

Meio de Pagamento® Tipo de pagamento (meio internet) *che barras do documento para pagamento Nosso nimero (se houver)

v 0O Transferéncia Eletronica (Mesma T I i

© Incluir Linha

Categoria/Conta /PVOJS(O Centro de Custos &mpmex/ /%Ra(ewo \/aiov/ /Agées

r'd s r'd R$ & = 40

% R$

& Carregar Rateio Fornecedor ' € Carregar Rateio Padrdo J 1 Limpar Rateio

Fechar Salvar

3.2.Pontos importantes:

i ) Data de emissdo e Numero do Dcto, sdo informagGes que constam na NF, conforme

imagem abaixo: ¥
i PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO N“megggg‘gj)ss p
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA Data e Hora de Emisséo
n 27/0 -40:29
NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NFS-e Cédig o
20230627u23447381000157 LDR"QYHL

ii ) Meio de pagamento manter o INTERNET BANKING.
iii ) Categoria/Conta utilizar o cédigo: 2.5.1.01.008 — Outros Adiantamento
iv) Projeto Centro de Custo: Selecionar a area de acordo com a tabela abaixo.

1.1.001 12 - Financeiro
2.1.001 1-Redes-SP
3.1.001 7 Comunicagao - SP
5.1.001 8- Comercial - SP
6.1.001 10- Gente

7.1.001 9 - Diretoria
9.1.001 4 Empresas
12.1.001 2 - Tecnologia - SP
13.1.003 47 - Produto

v) Subprojeto utilizar o cddigo: 32 — Remuneragdo

4. Envio para aprovagao.



Para inclusdo de PDF, apds inserir a solicitagdo, clicar no icone clipes, coluna cédigo de
langamento > selecionar item > clicar em enviar > até que se confirme envio com uma

linha na parte superior.

Relacdo de solicitagoes de pagamento

Filtrar  Aprovacdo Pendente e Rejeitados v || 01/07/2023 0 até 31/07/2023
D 1t Osel  Deto Fornecedor Descrigio
00007333 0 236 GRP BRASIL Prestacéo de
LOCADORA DE senvico de
VEICULOSLTDA-  transporte em

02.513.915/0001-26 julho/2023

2.250 (2.250 total)

Exibindo 1 a 1 de 1 registros

||Ip1TAannac Aa Uanamantn

Arquivos - Langcamento 6746

Arquivos

Selecionar arquivos...

Solicitagées de Pagamento

- 06

Emissdo

13-Jul-2023

20-Jul-2023

Exibir 10 v itens Buscar.
cod L Dad?ﬁ:mo Valor Status Agdes
CP006746 = 2.250,00 - ® ¢ B
(=]
AQRACIACAN ATANNR -1 -
—
|
w
1,00

@ Cancelar [l —_AZICR

Fechar



Arquivos - Langcamento 6746

Arquivos
1
ti -
v Sence ens 5 | N/
—— Lo 1
543_2023_NF236_TRANSFE Boletos236.pdf
(71.08 KB) (228.58 KB)
© ® @ @ © ® Q

k2 arquivos selecionado(s)

5. .Envio

III

Selecione o item na coluna “se
data prevista para pagamento > clique em solicitar aprovacao.

Solicitagdes de Pagamento

Relacao de solicitagdes de pagamento /

Filtrar  Aprovacdo Pendente e Rejeitados v = 01/07/2023 B até 31/07/2023 =] Ba

Exibir 10 v itens

O cod Dados
D 12 sel Dcto Forngs€dor Descrigio Emissdo Vencimento Langamento Contrato
00007333 236 GRP BRASIL LOCADORA DE VEICULOS Prestacéo de servico de 13-Jul-2023 20-Jul-2023 CP006746 (X
LTDA - 02.513.915/0001-26 transporte em julho/2023
2.250 ( 2.250 total)

Exibindo 1 a 1 de 1 registros

rd

® Enviar Procurar...

> clique no icone avido > selecione aprovador(es) > Inclua

Fechar
Buscar:
Valor Status Agdes
225000 - ® ¢ 8
(&l

Anterior Préximo



Solicitacao de autorizagdao de pagamento

C » Autorizagdo de pagamentos Observagdes
Pagamentos a serem autorizados

Dados da solicitagéo de autorizagéo

Aprovador Nivel 1 /

Aprovador Nivel 2 Aprovador Nivel 3
& Escolha um aprovado v | - Alcada ndo cadastrad v - Alcada ndo cadastrad v
10792 - Ana Lucia Pinheiro Pellizzaro /
Valort{ 10490 - Ana Paula Ribeiro Vieira ta para pagamento
10643 - Tatiane Bezerra Soares dos Santos}

Escolha um aprovador. j/mm/aaaa (m]

*campos obrigatorios

Observacoes gerais da solicitagao.

Aprovador Nivel 4

& | Alcada néo cadastrad

Fechar Solicitar autorizagao
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