
PARTICIPEZ AUX
RENDEZ-VOUS B2B



Créez votre
compte
La première étape est de compléter votre inscription grâce à
votre adresse mail, nom, prénom, fonction, ...

Il vous faut ensuite
sélectionner le type 

de participation. 

Vous devrez ensuite créer votre page
organisation. Cette fiche sera visible
par les autres participants. Veillez à
bien la compléter afin de maximiser la
prise de rendez-vous.



Une fois, la création de votre compte finalisée, vous arriverez sur
cette page. Vous pourrez, alors, modifier vos disponibilités pour
les rendez-vous.

Modifiez vos
disponibilités

Certains horaires de
rendez-vous ne vous
conviennent pas ? 
Vous pouvez modifier vos
disponibilités !

Cochez les créneaux sur
lesquels vous êtes
disponibles et décochez
ceux qui ne vous
conviennent pas. 

Pensez bien à
sauvegarder vos
préférences. 



Prenez des
rendez-vous
Vous avez définis vos disponibilités, il est maintenant temps de
prendre vos premiers rendez-vous ! La prise de rendez-vous
ouvrira le 1er octobre

Dans le menu en haut de votre page, cliquez sur l’onglet
“Participants”.

Vous pouvez maintenant découvrir tous les participants.

Trouvez vos partenaires de demain grâce aux filtres. 

Vous pouvez, ensuite, choisir de parcourir la liste classée par
participants ou par organisations.  



Demandez un
rendez-vous
Lorsque vous cliquez sur un participant, vous pouvez en
apprendre plus sur lui ainsi que sur sa structure, grâce à sa fiche
d’informations.

Il vous suffit ensuite de cliquer sur le bouton “Demander un
rendez-vous”.

Vous pourrez
alors choisir
l’horaire qui vous
convient le mieux
et lui proposer un
rendez-vous. 

Il ne vous reste plus qu’à envoyer votre
demande ! 

Les captures d’écran présentées ci-dessus sont données à titre
d’exemple. Elles ne concernent pas l’événement en question,

mais la démarche à suivre reste identique.



Gérez vos rdvs
en attente
Dans le menu en haut de votre page, cliquez sur le pictogramme
à côté de l’onglet “Infos/Contacts”.

C’est ici que vous pourrez retrouver tous vos rendez-vous,
ceux que vous avez déjà accepté, ceux pour lesquels vous
attendez une réponse, et ceux que vous n’avez pas encore
accepté. 

Les captures d’écran présentées ci-dessous sont données à
titre d’exemple. Elles ne concernent pas l’événement en

question, mais la démarche à suivre reste identique.



Contacts
Éa éco-entreprises

06 08 73 22 13
amandine.nardin@ea-ecoentreprises.com

06 65 43 24 13
carla.bourgue@ea-ecoentreprises.com

Amandine NARDIN

Carla BOURGUE

Chargée de communication & événementiel

Chargée de communication & événementiel 
- en alternance


