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Introducción‌.‌ ‌ 

Uno‌ ‌de‌ ‌los‌ ‌procesos‌ ‌principales‌ ‌en‌ ‌toda‌ ‌inmobiliaria‌ ‌es‌ ‌la‌ ‌facturación‌ ‌y‌ ‌el‌ ‌pago‌ ‌de‌ ‌propietarios,‌ ‌en‌‌ 
este‌ ‌manual‌ ‌se‌ ‌explicará‌ ‌cómo‌ ‌se‌ ‌realiza‌ ‌dicho‌ ‌proceso.‌ ‌ 
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facturación‌ ‌propietarios.‌ ‌ 
El‌ ‌requisito‌ ‌para‌ ‌facturar‌ ‌propietarios,‌ ‌es‌ ‌haber‌ ‌facturado‌ ‌inquilinos,‌ ‌con‌ ‌esto‌ ‌se‌ ‌garantiza‌ ‌tener‌‌ 
saldo‌ ‌para‌ ‌el‌ ‌proceso.‌ ‌ 

‌ 
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Se‌ ‌seleccionan‌ ‌los‌ ‌campos‌ ‌para‌ ‌facturar‌ ‌por‌ ‌bloques‌ ‌en‌ ‌tipo‌ ‌de‌ ‌pago‌ ‌ 

‌ 

Se‌ ‌pueden‌ ‌aplicar‌ ‌más‌ ‌filtros‌ ‌como‌ ‌sucursal,‌ ‌destino‌ ‌y‌ ‌tipo‌ ‌de‌ ‌envío‌‌ 
correspondencia.‌ ‌ 

Después‌ ‌de‌ ‌seleccionar‌ ‌los‌ ‌filtros‌ ‌se‌ ‌oprime‌ ‌el‌ ‌botón‌ ‌procesar‌ ‌facturación.‌ ‌ 

‌ 
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Marcar‌ ‌extracto‌ ‌ 
Cuando‌ ‌se‌ ‌ha‌ ‌realizado‌ ‌el‌ ‌proceso‌ ‌de‌ ‌facturación‌ ‌para‌ ‌poder‌ ‌generar‌ ‌los‌ ‌extractos‌ ‌se‌ ‌debe‌ ‌marcar‌‌ 
los‌ ‌registros‌ ‌a‌ ‌pagar.‌ ‌ 
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Visualización‌ ‌de‌ ‌extractos‌ ‌ 
Nuwwe‌ ‌cuenta‌ ‌con‌ ‌4‌ ‌reportes‌ ‌predeterminados‌ ‌de‌ ‌extractos,‌ ‌si‌ ‌no‌ ‌se‌ ‌ha‌ ‌realizado‌ ‌el‌ ‌pago‌ ‌están‌‌ 
antes‌ ‌de‌ ‌pago‌ ‌y‌ ‌si‌ ‌ya‌ ‌se‌ ‌realizó‌ ‌el‌ ‌pago‌ ‌están‌ ‌después‌ ‌de‌ ‌pago.‌ ‌ 
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Ejemplo‌ ‌extracto‌ ‌propietario‌ ‌antes‌ ‌de‌ ‌pago‌ ‌ 
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Pago‌ ‌propietario‌ ‌ 
Es‌ ‌un‌ ‌proceso‌ ‌automático,‌ ‌donde‌ ‌el‌ ‌sistema‌ ‌realiza‌ ‌el‌ ‌comprobante‌ ‌contable‌ ‌correspondiente,‌‌ 
descarga‌ ‌el‌ ‌valor‌ ‌del‌ ‌saldo‌ ‌cliente‌ ‌propietario‌ ‌y‌ ‌beneficiario.‌ ‌ 
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Los‌ ‌campos‌ ‌obligatorios‌ ‌son‌ ‌tipo‌ ‌de‌ ‌pago‌ ‌y‌ ‌medio‌ ‌de‌ ‌pago,‌ ‌pero‌ ‌se‌ ‌pueden‌ ‌hacer‌ ‌filtros‌ ‌por‌ ‌codigo‌‌ 
de‌ ‌inmueble‌ ‌o‌ ‌por‌ ‌beneficiario.‌ ‌ 
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