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Introduccion.

Uno de los procesos principales en toda inmobiliaria es la facturacién y el pago de propietarios, en
este manual se explicard cdmo se realiza dicho proceso.
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facturacion propietarios.
El requisito para facturar propietarios, es haber facturado inquilinos, con esto se garantiza tener

saldo para el proceso.
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| Facturacion y Tesoreria

Factura Arrendatarios Facturacion

Factura Propietarios Tesoreria

Pago Propietarios
Factura Electrénica

Documento Electrénico Individual
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Se seleccionan los campos para facturar por bloques en tipo de pago
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FACTURACION PROPIETARIOS

Tipo PROCESAR FACTURACION Marcar los registros a pag

Facturacién _

Afio 2021 Desmarcar los registros
Mes 08

Inmueble BUSQUE POR CODIGO

TipoPago = CHEQUE INDIVIDUAL -

INGRESE CEDULA O NIT DEI

Sucursal Cod Sucursal -
Destino Destino -
Tipo Tipo Correspondencia -
Envio

Correspondencia

Solo facturar el mes
seleccionado

Validar minima deuda
arrendatario

Procesar Facturacion

Se pueden aplicar mas filtros como sucursal, destino y tipo de envio
correspondencia.

Después de seleccionar los filtros se oprime el botén procesar facturacion.
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Marcar extracto

Cuando se ha realizado el proceso de facturacién para poder generar los extractos se debe marcar
los registros a pagar.
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FACTURACION PROPIETARIOS

Facturacion Propietarios

Tipo PROCESAR FACTURACION - Marcar los registros a pagar
Facturacién

Afio 2021 Desmarcar los registros
Mes 08

Inmueble BUSQUE POR CODIGO

Tipo Pago CHEQUE INDIVIDUAL e

INGRESE CEDULA O NIT DEL PROFI|

Sucursal Cod Sucursal -
Destino Destino -
Tipo Envio Tipo Correspondencia -

Correspondencia

Solo facturar el mes seleccionado

Validar minima deuda arrendatario

Procesar Facturacion

C' 1l | (@ Todos los campos ) Q, Buscar = | | Exportar
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Auditoria Beneficiario

Visualizacion de extractos

Nuwwe cuenta con 4 reportes predeterminados de extractos, si no se ha realizado el pago estan
antes de pago y si ya se realizo el pago estan después de pago.
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& extracto antes de pago

& extractos propietarios despues pago
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Ejemplo extracto propietario antes de pago
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Afio 2021
Mes 08
Cliente:
Inmueble: Codigo inmueble GEXNOVASAS
§ & ] EXTRACTO PROPIETARIO AGOSTO 2021 S
Tipo pago: TIPO PAGO -
INFORMACION DEL PROPIETARIO INFORMACION DEL EXTRACTO
[B Generar PDF NOMBRE: cooco oo meorco  secwaconmars
CIUDAD:  BUCARAMANGA 30501 scosrozuns cvue wovens eo | 06/07/2021
DIRECCION:

CONIT: 88168948

DIRECCION
Rt CALLE 4274458 - 482

CONCEPTO DETALLE ABONO DESCUENTO

RETENCION ARRENDAMIENTOS  Julio-2021 50 102,083
RETEICA ARRENDAMIENTOS Julio-2021 s0 528,175
Subtotal $-130,258
RETENCION ARRENDAMIENTOS  Agosto-2021 50 $122,500
RETEICA ARRENDAMIENTOS Agosto-2021 50 533,810
Subtotal $-156,310

Subtotales $286,568

50
TotalaPagar  $-286,568

RESUMEN

INMUEBLE  TIPO PAGO. VALOR ACUMULADO  PORCENTAJE
" 286,568 $286,568 0%
51 5-286,582
535,500 $822,082
$-822,082

Pago propietario

Es un proceso automatico, donde el sistema realiza el comprobante contable correspondiente,
descarga el valor del saldo cliente propietario y beneficiario.
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Facturacion y Tesoreria Facturacior
Factura Arrendatarios Facturacion
Factura Propietarios Tesoreria

Pago Propietarios

Factura Electrénica

Documento Electrénico Individual

esmarcar los regi

Los campos obligatorios son tipo de pago y medio de pago, pero se pueden hacer filtros por codigo
de inmueble o por beneficiario.
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PAGO PROPIETARIOS

Afio 2021
Mes 08
Inmueble ‘ Busque por codigo ‘
[ Tipo Pago Tipo Pago A ]
[ Medio pago | Medio pago Ty ]

Beneficiario BUSQUE POR NOMBRE Q CODIGO
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