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Introduccion.

Los documentos contables en la organizacion son indispensables para llevar la contabilidad de una
empresa, pero por ser documentos que se pueden realizar de manera manual o que deban ser
corregidos se debe tener una manera para anular, en este manual se explicard detalladamente
como anular comprobantes contables.
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Procedimiento.

1. Se Busca el formulario “Anular Documento Contable”.
' = 000 ——m 000 G .
RAFERER=x0 Q5

anula‘

Anular Documento Contable
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documentos

= Documentos Contables

&l Importar documentos
#& documentos contables
& control de documentos contables

& documentos pendientes
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Contabilidad
Consulta Movimientos Contables Comprobantes y Movimientos
[ Anular Documento Contable ] Importar documentos

1 Otros cargos
Otros cargos Caja
Préstamos

Contabilizacion de Préstamos
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2. Se busca el comprobante que se va a anular.

ANULAR DOCUMENTO CONTABLE ”

Listado De Documentos Contables

Tipo Comprobante  Comprobante Afio
TIPO COMPRO® Nro Comprobar Afio Buscar Anular Documento Contable Anular Recibos de Caja

C' 1l |(Q Todos los campos Q_ Buscar v | | [ Exportar|
# |
1 11/ cc COMPR E CONTABLE 22-03-2021 2021
2 18I COMPROBAN INGRESO 25-03-2021 2021
3 411 | FEI Factura electrénica iMlggsos pro... | 25-03-2021 2021
a 425/ FEI Factura electrénica ingresoSgro... | 26-03-2021 2021
5 865 | FEA Factura electrénica de arriendo W08-04-2021 2021

Respuesta del servidor 1.299 seg 1-5 de 2,267

g
Detalle de Documentos Contables

C Il |(Q: Todos los campos QO Buscar v | | [ Exportar

| CCOM. WO TPO. DFA. WM. MES A0 NRO. CON. FEGR. COD.  CUEWE  COD. DEBE WABER FC. MRO. MO. COD. FEC.

3. Se selecciona el comprobante a anular.

ANULAR DOCUMENTO CONTABLE

Listado De Documentos Contables

Tipo Comprobante  Comprobante Afio
COMPROBXN v 1 2021 Busc. Anular Documento Contable Anular Recibos de Caja
C Il |(Q [Multiples campos] x| @ Buscar ¥ | | [£] Exportar

- e I I e I

1 11 CC 'COMPROBANTE CONTABLE 22-03-2021 2021

Respuesta del servidor 1.488 seg

Detalle de Documentos Contables

O, Buscar v | | [£] Exportar

C 1l |(Q Todos los campos

#
1 |30000... 11 COMP... TIII 3 2021 102 22-03-2(10018... WZFIMPFICK S.K. 23704... $1,00... $0.00
2 30000... 11 COMP... YYYYYY k| 2021 11 22-03-2( 10018... CWMSONFICKCFIWNTZS DTZ SK... 42504... $0.00 $1,00...
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4. Se visualiza el comprobante

ANULAR DOCUMENTO CONTABLE
Listado De Documentos Contables

Tipo Comprobante  Comprobante Afio
COMPROBXN ~ 1 2021 Busc

C Il | (Q [Multiples campos]  x | @ Buscar ¥ | | [§) Exportar

Anular Documento Contable Anular Recibos de Caja

#

i 113CC 'COMPROBANTE CONTABLE 22-03-2021 2021 /

Respuesta del servidor 1.488 seg

Detalle de Documentos Contables

cm \wg-Todos los campos | Q Buscar v | | [ Exportar

1 |30000... 11 COMP... | TIIII 3 2021 102 22-03-2( 10018... WZFIMPFICK S.K. 23704... $1,00... $0.00

42504...

$0.00 $1,00...

22-03-2( 10018... CWMSONFICKCFIWNTZS DTZ SK...

2 30000... 11 COMP... YYYYYY 11

5. Se anula el comprobante seleccionado.

ANULAR DOCUMENTO CONTABLE

Listado De Documentos Contables

Tipo Comprobante ~ Comprobante Afio
COMPROBXN v 1 2021 ‘ Buscar Anular Documento Contable Anular Recibos de Caja

c \"’Q’[Multiples campos] X Q, Buscar v | | [] Exportar

1 11icq) 'COMPROBANTE CONTABLE 3-2021 2021

Respuesta del servidor 1.488 seg 1-1de1l

Detalle de Documentos Contables

C I |(Q Todos los campos O, Buscar~ | | [3] Exportar

| COM. NRO. TPO. DETA. M. WES AMO NRO. CON. FEGH. COD.  CUENE  COD. DEEE WABER FEC. NRO. NRO. COD. FEC.
1 130000... 11 COMP... |IIIII 3 2021 102 22-03-2(10018... WZFIMPFICK S.K. 23704... $1,00... $0.00
2 | 30000... 11 COMP... | YYYYYY 3 2021 11 22-03-2(10018... CWMSONFICKCFIWNTZS DTZ SK... 42504... $0.00 $1,00...
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6. Si es un recibo de caja
Se utiliza el botén Anular recibo de caja.

ANULAR DOCUMENTO CONTABLE =
Listado De Documentos Contables

Tipo Comprobante  Comprobante Afio

COMPROBXN v " 2021 Anular Documento Contable Anular Recibos de Caja
C Il |(Q [Multiples campos]  x | @ Buscar ¥ | | [£) Exportar

1 118CC) 'COMPROBANTE CONTABLE 22-03-2021

Respuesta del servidor 1.488 seg

Detalle de Documentos Contables

C I |(Q Todos los campos Q_ Buscar v | | [ Exportar

| COM. NRO. TRO. OETA. WM. MES ARO NRO. CON. FEGH. COD.  CUENE  COD.. DR MABER FEC. NAO. NRO. COD. FEC.
1 30000... 11 COMP... IIIII 3 2021 102 22-03-2(10018... WZFIMPFICK S.K. 23704... $1,00... $0.00
2 | 30000... 11 COMP... | YYYYYY 3 2021 11 22-03-2( 10018... CWMSONFICKCFIWNTZS DTZ SK... 42504... $0.00 $1,00...

7. Se selecciona el recibo de caja a anular

Anular Recibos de Caja

Tipo Comprobante RECIBO DE CAJA

Comprobante 1

Afio 2021

Ejecutar proceso Cancelar

Se ejecuta el proceso y se confirma
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