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Introducción‌.‌ ‌ 

‌ 

Los‌ ‌documentos‌ ‌contables‌ ‌en‌ ‌la‌ ‌organización‌ ‌son‌ ‌indispensables‌ ‌para‌ ‌llevar‌ ‌la‌ ‌contabilidad‌ ‌de‌ ‌una‌‌ 
empresa,‌ ‌pero‌ ‌por‌ ‌ser‌ ‌documentos‌ ‌que‌ ‌se‌ ‌pueden‌ ‌realizar‌ ‌de‌ ‌manera‌ ‌manual‌ ‌o‌ ‌que‌ ‌deban‌ ‌ser‌‌ 
corregidos‌ ‌se‌ ‌debe‌ ‌tener‌ ‌una‌ ‌manera‌ ‌para‌ ‌anular,‌ ‌en‌ ‌este‌ ‌manual‌ ‌se‌ ‌explicará‌ ‌detalladamente‌‌ 
como‌ ‌anular‌ ‌comprobantes‌ ‌contables.‌ ‌ 
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Procedimiento‌.‌ ‌ 

‌ 

1. Se‌ ‌Busca‌ ‌el‌ ‌formulario‌ ‌“Anular‌ ‌Documento‌ ‌Contable”.‌ ‌ 

‌ 

‌ 
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2. Se‌ ‌busca‌ ‌el‌ ‌comprobante‌ ‌que‌ ‌se‌ ‌va‌ ‌a‌ ‌anular.‌ ‌ 
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3. Se‌ ‌selecciona‌ ‌el‌ ‌comprobante‌ ‌a‌ ‌anular.‌ ‌ 
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4. Se‌ ‌visualiza‌ ‌el‌ ‌comprobante‌ ‌ 

‌ 
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5. Se‌ ‌anula‌ ‌el‌ ‌comprobante‌ ‌seleccionado.‌ ‌ 
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6. Si‌ ‌es‌ ‌un‌ ‌recibo‌ ‌de‌ ‌caja‌ ‌ 
Se‌ ‌utiliza‌ ‌el‌ ‌botón‌ ‌Anular‌ ‌recibo‌ ‌de‌ ‌caja.‌ ‌ 

‌ 

7. Se‌ ‌selecciona‌ ‌el‌ ‌recibo‌ ‌de‌ ‌caja‌ ‌a‌ ‌anular‌ ‌ 

‌ 

Se‌ ‌ejecuta‌ ‌el‌ ‌proceso‌ ‌y‌ ‌se‌ ‌confirma‌ ‌ 

‌ 


