
                                                                                                        ​Página 1 
 

  

GESTIÓN DOCUMENTAL, CUMPLEAÑOS 

Y BLOG 

“Documentación de ayuda y configuración”  

Proyecto: ​nuwwe 

Fecha 04/02/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                        ​Página 2 
 

 

 

GESTIÓN DOCUMENTAL, CUMPLEAÑOS 

Y BLOG 

Documentación de ayuda y configuración  

Proyecto: ​nuwwe 

Fecha 04/02/2021 

 

 

 

Objetivo 

GUIAR A LOS USUARIOS EN EL USO Y 

CONFIGURACIÓN DE LA HERRAMIENTA 

 

Elaborado por:  

GEXNOVA SAS 

 

 

 
Este documentación fue preparado exclusivamente por Gexnova sas y su contenido es confidencial. Este              

documento no puede ser reproducido, en su totalidad o parcialmente, ni utilizado para otros propósitos               

diferentes a los que han originado su entrega. Los autores no podrán ser considerados responsables de                

eventuales errores u omisiones en la edición del documento.  
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Introducción​. 
El presente documento se hace con la finalidad de ayudar al usuario a configurar sus procesos en                 
el módulo de gestión documental , administrar el blog de noticias, e informar los cumpleaños de                
cada persona que trabajan en la empresa. 
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Gestión Documental 

¿Cómo encontrar el modulo de gestion documental? 

En el menú principal nomina-> gestor documental -> procesos 

 

Tablas de procesos 

 

En esta área podemos documentar todos los procesos de la empresa, se puede             

agregar subprocesos y al finalizar podemos agregar documentos que         

pertenecen a cada proceso. También tiene la opción de editar y eliminar en             

cada tabla, los archivos de documentos se guardan en el storage de la             

empresa archivos permitidos imágenes .png y . jpg, archivos .DOCX, archivos           

.PDF 
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Cumpleaños 

 

Parametrizar mensaje e imagen 
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En en seguridad parámetros y permisos​ -> tab parámetro editamos los parámetros código ​FCPLO 
y ​IMCUM 
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1. Parámetro ​IMCUM:​ parámetro  ​URL ​ ​en él podemos colocar ​URL ​de la 

imagen  

 

1. Parámetro ​FCPLO :​ parámetro  de texto ​en él podemos colocar un texto de 

felicitación o reflexión  
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Blog 

 

Administración del blog 

¿Dónde encontrar el panel de administración ?  

En el menú parametrización -> Blog 

 

 



                                                                                                        ​Página 10 
 

Panel de administración  

En el podemos crear, editar , eliminar  (​etiquetas ​, ​categorias ​y ​articulos ) 

 

 

 


