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Introduccion.

El presente documento se hace con la finalidad de ayudar al usuario a configurar sus procesos en
el mdédulo de gestidon documental , administrar el blog de noticias, e informar los cumpleaios de
cada persona que trabajan en la empresa.
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Gestion Documental

¢Como encontrar el modulo de gestion documental?

En el menu principal nomina-> gestor documental -> procesos

Nomina

Gestion Documenta

Ny

Tablas de procesos

s e Diagrama de procesos || Gestion Documental | Cumpleaios | Blog
Procesos L

cm @ ampos. Q, Buscar v |+ Agregar

NEEREEOD;

Subproceso
Listado Documentos

Documentos

En esta area podemos documentar todos los procesos de la empresa, se puede
agregar subprocesos y al finalizar podemos agregar documentos que
pertenecen a cada proceso. También tiene la opcidn de editar y eliminar en
cada tabla, los archivos de documentos se guardan en el storage de la
empresa archivos permitidos imagenes .png y . jpg, archivos .DOCX, archivos
.PDF
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Cumpleaiios

rA

3 Ofetiil XY= AISl =F =F

nuwwe 11g =

CUMPLEANOS

pleafios cextbia

Cumpleafios || Diagrama de procesos “ Gestion Documental H Blog ‘

Marzo 2021

WENDY YESENIA ESTEBAN NATALIA GARCIA MANTILLA
cum

Feliz cumpleafios Que disfrutes de
este dia con ilusién y en compaiiia de
las personas que mas amas en el
mundo. Que la alegria sea constante y
recibas muchos regalos.

Mayo 2021

ALZA PARADA KELLY YOJANNA GUTIERREZ

GU

Falt:

Feliz cumpleafnos Que disfrutes de este
dia con ilusién y en compaiiia de las (>
personas que mas amas en el mundo.
Que la alegria sea constante y recibas
muchos regalos.
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En en seguridad parametros y permisos -> tab pardmetro editamos los parametros cédigo FCPLO
y IMCUM

. i o]
ap =] 34 — goo =) ) Q 21

seguridad

Bl Seguridad Parametros y Permisos

& pruebas seguridad

Listado Parémetro

Subisategoeia - atpari SUB CATEGORIA - CATEGORIA -

1O Logico 15 Numerico

(sl | ‘I_Q.‘Todos los campos | Q Buscar ‘ # Agregar Editar Efiminar Guardar @ Exportar (3 Restaurar Cambios

FELICITACIONES DIA DE CUMPLEANOS Feliz cumpleafios Que disfrutes de este dia con ilusidn y en co... | DNV

IMAGEN CUMPLEAfiOS https://cdn. pixabay.com/photo/2014/09/13/21/49/qift-44451.. DNV
3 INPR INMUEBLE QUE ESTA PROCESANDQ EN LA FACTURACION 322- Registro 1 SV
4 CREN1 0BS 1 CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FUENTE Los valores retenidos fueron declarades y consignados oportu... |NCO
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1. Parametro IMCUM: pardmetro URL en él podemos colocar URL de la
imagen

Editar Pardmetro

Codigo Parametro | IMAGEN CUMPLEANOS | Tipo

© Caracter ! Numerica | Logico

Valor Cadena htips://cdn.pixabay.com/photo/2014/05/1 3/21/45/gift-444519_960_720 jpg Sub categoria - 5UB CATEGORIA - CATEGORY
categoria

4 h
MODIFCACION

Usuario Fecha_ Usirio. Fecha

DNV 03-02-2021 05:10:34 PM

Guardar Cancelar

1. Parametro FCPLO : pardmetro de texto en él podemos colocar un texto de
felicitacion o reflexion

Editar Parametro

Cadigo FCPLO Paradmetro FELICITACIONES DIA DE CUN Tipo

@ Caracter MNumerico Logico

Valor Cadena Feliz cumpleafios Que disfrutes de este dia con ilusidn y en compaiia de las Sub categoria - SUB CATEGORIA - CATEGOR
personas que mas amas en el mundo. Que la alegria sea constante y recibas categoria

muchos regalos.

Lisuntio: Feahin iz

DMy 03-02-2021 05-10:34 PM

Guardar Cancelar
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Blog

BLOG

ﬁm@w _rlEWW«. Eeslimnocumenlal | cumpleatios
NEWT ¢ ’ L NEW
NEVT % NIEW g™ 4
NEW . NEW
L | I

Enero 2021 Categorias

EW - A
S A
Man -

HOGAR  VIVIENDA  CUARENTENA

r ASI VA LA ENTREGA DE SUBSIDIOS DE VIVIENDA EN EL PAIS SALUD  ECONOMIA | RECREACION
1
& GONZALO CHACON / 04-01-2021 09:26:02 / S VIVIENDA) ® HOGAR c
x tiquetas
DURANTE LA CLAUSURA DEL CONGRESO DE CAMACOL 2020, EL PRESIDENTE IVAN DUQUE HABLO DE LOS AVANCES EN LA
ENTREGA DE SUBSIDIOS PARA LA COMPRA DE VIVIENDA. 2] m

Diciembre 2020 CIEEYS
)

COMO PREVENIR EL CONTAGIO DE LA GRIPE

& 2
& GONZALO CHACON / 30-12-2020 11:09:06 / % GRIPE@® % HOGAR _.© Enero
CON LA LLEGADA DEL FRIO Y LOS CAMBIOS DE TEMPERATURA EN LAS ESTACIONES DE OTORIO € INVIERNO SE ELEVA EL g
RIESGO DE CONTAGIO DE LA GRIPE, SOBRE TODO EN AQUELLAS PERSONAS MAS VULNERABLES

Administracion del blog

éDoénde encontrar el panel de administracion ?

En el menud parametrizacion -> Blog

OAE S MR E )4

Parametrizacion
— Terceros _
==

z

Arend

M3

Contable

Préstamo

Categol

IR Fatal Bl
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Panel de administracion

En el podemos crear, editar, eliminar (etiquetas, categorias y articulos )

ARTICULOS

€ I | (@ Totos os campes Anaer ) Exportar
1 |ENDULZA EL DIA CON UN DELICI.. ENDULZA EL DIA CON UN DELICL.. SACA UNA SONRISAALOS QUE.. 1 0 aco 30-12-2020 11:05 AM Gco 05-01-2021 08:32 PM
7 |COMO DESTAPAR TUBERIAS RAPI. COMO DESTAPAR TUBERIAS RAPI. DEJAR COMIDA EN LOS PLATOS 1 o GCo 30-12-2020 11:06 AM GCO 30-12-2020 11:06 AM
& COMO PREVENIR EL CONTAGIO D COMO PREVENIR EL CONTAGIO D CON LA LLEGADA DEL FRIOY LO. 1 o Gco 30-12-2020 11:09 AM cco 05-01-2021 08:20 PM
9 | ASI VA LA ENTREGA DE SUBSIDL.. ASL VA LA ENTREGA DE SUBSIDI.. DURANTE LA CLAUSURA DELCO.. 1 o Geo 04-01-2021 09:26 AM GCo 26-01-2021 11559 AM
10 ESCEMARIO ALENTADOR EN EL §. LA GRAN MAYORIA DE SECTORES = LA ECONOMIA COLOMBIANA Y O, 1 o GCO 30-12-2020 09:41 AM GCo 30-12-2020 09:41 AM
12 |£QUE HACER ST ALGUIEN ENTU .. £QUE HACER SI ALGUIEN ENTU .. LA PROPAGACIGN DEL CORONAY |1 o cco 30-12-2020 10:27 AM cco 30-12-2020 11:18 AM
(dl:—wrig Etiquetas °
C Il | (Q Todos loz campoz | Q, Buscar =
S e mw L wewem | swwosew | soaceam | weworccs | Reweoces |
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