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1.

Introducao

A partir da implementacdo do Portal de Fornecedores Nao Revenda, o Pedido de Compras é mandatorio para que o fornecedor possa emitir
Notas Fiscais contra o Grupo, ou seja, para que o fornecedor emita uma Nota Fiscal, deve primeiramente consultar o pedido de compras no
Portal de Fornecedores e emitir suas Notas Fiscais de acordo com os os items, quantidades, precos e condicdes discriminadas no pedido de
compras. Além disso, é obrigatdorio mencionar o nimero do pedido de compras no texto da nota fiscal emitida.

Veja neste manual como consultar e acompanhar os pedidos de compras emitidos pelo Grupo para a sua empresa. Verifique no manual “6 —
Emissdo de Nota Fiscal e Criagdo de Espelho” os procedimentos relativos a emissdo e envio de Nota Fiscal para o Grupo.

2. Leia com atencao todos os manuais disponibilizados no Portal de Fornecedores ANTES de efetuar qualquer atividade de

forma a minimizar davidas sobre os procedimentos.

No caso de duvidas sobre acesso, entre em contato com o Grupo \
através da Central de Atendimento a Fornecedores.

Inicialmente, deve-se acessar o Portal de Fornecedores com seu
usuario e senha.

& Atencdo! por padrdo, usuarios de fornecedores homologados iniciam

”

com “NR....".
Caso tenha esquecido sua senha, clique no link <Senha esquecida>.

Portal Fomecedores Nao-Revenda

Sistema: Qs4
Mandante: * 7350’
Usuério: * [

Senha: * L

Idioma: Portugués

Modificar senha Senha esquecida

Copyright © 2015 SAP AG. All rights reserved.
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2. Consulta e Acompanhamento de Pedidos de Compras

Para consultar seus pedidos de compras, cliqgue numa das opgdes disponiveis na pagina inicial: a lista de pedidos apresentada dependerd do status

escolhido na tela inicial.

Todos: sdo apresentados todos os pedidos do fornecedor
Novos: sdo apresentados todos os pedidos novos, inclusive pedidos antigos sem nenhuma modificagao de status
Em processamento: sdo apresentados os pedidos que tiveram seu status modificados pelo fornecedor para “Em processamento”
Cancelados: sdo apresentados os pedidos cancelados pelo Grupo

:_,"’- Y Business Client Efetuar logoff
_I‘.ﬁl"r E

Portal Walmart o

Negociacdes Pedidos Nota Fiscal Administracéo

D Portal Walmart
;_,5“ ¥ Business Client Efetuar logoft
5 Negociagdes = ﬁ' [
E = |
@ Cotacdes e Leildes & S € Pov;l Walmart
Negociagdes  Pedidos ~ NotaFiscal  Administracdo
Ll Fortal Waimart > Padidos > Novos %]
Pedidos + Todos Lista de pedidos ~
|j oo |_Lista dos novos pedidos
Todos + Modificados .
NEVOS - Em processamento e - . - - -
Chsackie B N* pedido. £ Nome documento - Daladocumento % Stats & Valortotal % N*documento B
Modificados =] 4100013270 REGUL NF 41592 MAXX| CABO 30122014 Novo 1716,00 BRL 1500035722 |
Em pfOCeSSamemO [ | 4100013455 B140 - S#o Luis - Regul De NF 23122014 Novo 26.844,45 BRL 1500033922
m 4100013457 $156 - Regul. De NF 23122014 Novo 851857 BRL 1500033914
Cancelados ] 4100013458 B019 - Regul De NF 23122014 Novo 551,00 BRL 1500033800
| | 41 3456 B019 - Regul De NF 23122014 Novo 756,00 BRL 1500033789
] 4100013450 B140 - Regul Da NF 23122014 Novo 1236,90 BRL 1500033707
| 4100013540 SBCOSTA22.122014 11.03 23122014 Novo 457,70 BRL 1500033706
] 4100013541 Regularizacdo da NF 40764 22122014 Novo 374,10 BRL 1500033300
] 4100013543 Linhas 22122014 Novo 8943,10 BRL 1500033288
] 4200043400 Regularizagéo da NF 41502 22122014 Novo 1716,00 BRL 1500033148
[ | 4100011866 REGUL. NF 41552 MAXXI CABO STO AGOSTINHO 16.122014 Novo 144.100,00 BRL 1500030313
m 4100011841 REGUL NF 41554 MAXXI CABO STOAGOSTINHO 16122014 Novo 65500,00 BRL 1500030268
4100012549 09.122014 Novo 551,40 BRL 1500027039
[] 4100012323 4100012323 09122014 Novo 1236,90 BRL 1500027068 ]
L 4100008664 BS563 - HIPER GARIBALDI - CLIP 24112014 Novo 239505 44 BRL 1500020510 !
Zl’wzim S = . : o J
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Em qualquer uma das listas de pedidos apresentada pode-se clicar sobre o nimero (sublinhado) do pedido de compras para ter acesso a tela de consulta
deste pedido de compras.

Utilize a barra de navegacao vertical a direita para consultar os demais dados do pedido de compras.

;_.,5‘ ¥ Business Client Efetuar logoff

a1
m I
Portal Walmart
Negociactes Pedidos Nota Fiscal Administracdo
Portal Walmart > Pedidos > Novos E
Todos I Mensagens = A
+ Novos Aviso: Mensagem do comprador:Regularizacdo NF 40322 - Solicitado por Solange<br/> ]
« Modificados
« Em processamento
+ Cancelados Exibir pedido
[ Processar | [ Exibir fluxo de documentos | [ Imprimir | [ Download | L

Dados basicos E]
| N° pedido [4100012549

| Nome doc. 14100012549

| Data do documento (M

| N° documento [1500027039 ‘

| Docs subseqiientes solicitados Resposta do pedido, Confirmacéo, Fatura (Diferente no nivel do item )

| Status Novo
I Sintese de iten =l
‘ N Status  Produto  Tipodelinha  Texto breve | Quantidadedopedido  Valorpedido  Quantidade confirmada  Necessa  Confirnado pard
<| b
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&Y Business Client Efetuar logoff
ﬁ%

Portal Walmart

Negociacoes Pedidos Nota Fiscal Administracéo

Portal Walmart > Pedidos > Todos

gilodos Sintese de iten =] A
e F_______Fq
« Modificados
1 Emprocessamento 92005536 PORTA CARTAZ MEDIO MS 365X535MM END CAP | 10,000 Unidades | @540 BRL | 09.12.2014
i t
M processamsnto 2 (Confirmado 92003912 \ PORTA CARTAZ 516X795MM \ 40,000 Unidades | 456,00 BRL ‘ 40,000 Unidades | 09.12.2014 ‘ 09.12.2014

+ Cancelados

Mensagens ﬂ

Mensagem do comprador
Regularizacdo NF 40322 - Solicitado por Solange

ularizacéo NF 40322 - Solicitado por Solange

Mensagem ao comprador

v

Informagdes do parceiro f]
Emissor da ordem 1 WALMART Av Tucunare 125 | 06460-020  Barueri ‘(1 1) 21035800 BRWALFNREV@wal-mart com ‘
Informagoes de pregos j
palor liquido (itens n&o confirmados) 0,00 BRL
v
’Valor liquido (itens confirmados) 551,40 BRL
< | p
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EYY Business Client Efetuar logoff

-

Portal Walmart

Negociactes Pedidos Nota Fiscal Administracdo
Portal Walmart > Pedidos > Todos | [«
I P | || il L .50 .= [ 1 O L SO | 2 N
e Emissor da ordem 71 WALMART Av Tucunare 125 \ 06460-020 ‘Bameri \(1 1) 21035800 \ BRWALFNREV@wal-mart com \ A
« Modificados Informagdes de pregos j

« Cancelados alor liquido (itens n&o confirmados) 0,00 BRL

alor liquido (itens confirmados) 551,40 BRL

‘alor liquido (total de todos os itens) 551,40 BRL

Condig

de er j

45 o,ooo » \ CIF \ CIF

0,000 |
Anexos 3
EngenhariaSoftware.pdf \ Néo existem anexos
= v
< B

Atencao! Note no pedido acima que o comprador disponibilizou um documento anexo que deve ser consultado pelo fornecedor.
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Para abrir o anexo basta clicar sobre o nome do arquivo disponibilizado, como demonstrado abaixo.

Anexos

EngenhariaSoftware.pdf 1

N&o existem anexos

| Inserir anexo

Download de Arquivos

Deseja salvar ou abrir este arquivo?
@ Nome: EngenhariaSoftware.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Document, 27,0KB
Origem: sapbrsrmgs4.homeoffice.br.wal-mart.com

(oo ][ sdvar ] [ Cancdar ]

Embora arquivos provenientes da Intemet possam ser Uteis, alguns
arquivos podem danificar seu computador. Se vocé ndo confiar em
sua origem, ndo abra nem salve este arquivo. Qual é o risco?

o Analise estruturada de sistema ¢ Metodologias de projeto (SSDAM)
o Lngenharia da informaciio

Walmart 2

Exemplos de métodos na Engenharia de Software:

o Flowcharting
e Programacio estruturada

* Programaciio Top-dow
e Programaciio estruturada Jackson
o Mdtodo desenvolvimento de sistemas dinamico

e Programaciio onentada ao Objeto (OOP)

e Programacdio extrema

e Scrum

e Miguina de estado finito
e Prixis

. DM

o XP

Manual

5vs3
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Outras Fungoes: Impressao e Modificagao de Status do Pedido de Compras

Impressao do Pedido de Compras: caso necessario, também é possivel gerar uma versdo do pedido de compras para impress3o. Para isso, basta clicar

no botdo <IMPRIMIR>, o sistema gera um arquivo compactado com o nome “SUSDOC.zip”, neste arquivo encontra-se o pedido de compras em formato
PDF para arquivamento ou impressao.

EYY Business Client

m

Portal Walmart

Nota Fiscal Administracéo

Negociacdes Pedidos

Portal Walmart > Pedidos > Novos

+ Todos

+ Novos I Exibir pedido

[ Definir ‘em proc

f )
'| Exibirﬁuxodedocumenlosl Imprimir ID

+ Modificados

« Em processamento

+ Cancelados I Dados basicos

ime Edit View Window Help *

| N° pedido |4100012323

| Nome doc. 14100012323

| Data do documento (09122014 |
1500027068

| N° documento

| Docs subseqiientes solicitados  Confirmacéo, Fatura

| Status Novo

Do you want to open or save susdoc.zip (329 KB) from sapbrsrmqgs4.homeoffice.br.wal-mart.com?

s [7]coe

E -

) e (1155 - Ao ZP, Lasnio descompriimido 117127 bytes

oo famanho_Compr. | Modteado CKCiZ

= T
Spostocorzsisror iz nesw A 15 1 CHER. | l

o Tolal 417,127 bires e 1 aauive

RARESE|» ®[1e|@®[w- ]| BHE|e 2 |. Tools | Sign | Comment
) edido: 4100012549 A
Walmart - Sempre Mencionar o Numero do Padido em sua Fatura
Status: Data de £ 3¢ 12.2014 07:32:31 Data de impress3o: 29.06.2015 12:28:27 2
Fornecedor: ARIAM equipsmentos METALURGIC LTDA para: co NE Moeda: Real
Codigo (ID): 6100588 CNP): 13.004.510/0257-69 Cond Pagto: 45 dias
CNPJ: 10.931.741/0001-40 IE: 27334635 Cond Frete: aF
IE: 9048656568 Enderego: Avenida Bernardo Vierla de Melo, 1924 aF
Enderego: AV ESPERANTO - 703 Piedade - Jaboatao Dos Guararapes - PE Sai
JARDIM SAO FRANCISCO DE ASSIS - LONDRINA - PR CEP: 54410010 Regularizacio NF 40322 - Solicitado por
CEP: 86067-100 Solange
Contato: MARCELO BELLA Local de Entrega:  B019 Bompreco Piedade
Tel: 551138855025 CNPJ: 13.004.510/0257-69
L3 27334635
3 ARIAM LTDA Enderego: Avenida Bernardo Vieria de Melo, 1924
Cédigo (1D): 6100588 Piedade - Jaboatao Dos Guararapes - PE
ONPJ: 10.931.741/0001-40 CEP: 54410010
IE: 9048656568
Enderego: AV ESPERANTO, 703 Comprador: THALITA HERNANDEZ KULCZAR
JARDIM SAD FRANCISCO DE ASSIS - LONDRINA - PR
CEP: 86067-100 Thalita.Kulczar @walmart.com
sns lordo ks an om____velor P
Vitiatrete: 164750 Wit ciems; P Valo total de - 15 Valo otal do ecido: 246600
N Codigo Descricao do item nem Un, at VA Ling wit **Valorunit  **Valor totel busleiems Valor icms. Valor ipi. VIOl At e o
Ot entress s s v i
1 SH0SSI6  PORTA CARTAZ MEDIO MS S6SXSSSMM ENO CAP w2290 N 10 o5t 1029 w0230 w01 749 W oow 7w 4w
®12201 000 o oo 0w
2 02002 PORTA CARTAZS1EISMM W% v 0 1130 2% o sia 3550 86 om 1@ 40
12201 000 00 oo 0w

1Lin Un Voo s sem S o L
“aae tam M. 15 0 Coten 54 91
L r——
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Para pedidos de servigos, é possivel consultar o codigo e descricao do servigo a ser prestado assim como os valores de impostos calculados
informacgdes deverdo coincidir com a futura emissdo da Nota Fiscal de servigos de forma a evitar divergéncias no recebimento da mesma.

o x
File Edit View Window Help *
@@@\j%‘ im/z“é {'lﬁ@‘@@‘\;ﬂ Tools | Sign | Comment
Pedido: 4200053277 FUT Retencao Auto - Consultoria =
Sempre Mencionar o Numero do Pedido em sua Fatura
Status: Encomendado Data de Emiss&o: 03.03.2015 07:59:34 Data de impressdo: 02.04.2015 10:58:44 fl 1/2
Fornecedor: CONSULTORIA LTDA Faturar para: Walmart Brasil Ltda Moeda: Real
Codigo (ID): 6100000 CNPJ: 00.063.960/0001-09 Cond Pagto: 30 dias
CNPJ: 54.517.517/5175- 54 IE: 206228672119 Cond Frete: CIF
IE: ISENTO Endereco: Avenida Tucunare, 125 CIF
Enderego: RECIFE - PE Alphaville - Barueri - SP ObservagBes:
CEP: 52011520 CEP: 06460-020
Contato: Local de Entrega: 9000 Home Office Barueri
Tel: CNPJ: 00.063.960/0001-09
IE: 206228672119
Emissor fatura: CONSULTORIA LTDA Enderego: Avenida Tucunare, 125
Cédigo (ID): 6100000 Alphaville - Barueri - SP
CNPJ: 54.517.517/5175- 54 CEP: 06460-020
IE: ISENTO
Enderego: RECIFE - PE Comprador: THIAGO THIAGO NUNES LUZ

CEP: 52011-520
tnluz@wal-mart.com

Total b.calc.icms: 0,00 Valor do iems: 0,00 Valor total de Difal Ant: 0,00 Valor total dos Produtos: 1.000,00
VI Liq frete: 0,00 Vl frete cicms: 0,00 Valor total de IPI: 0,00 Valor total do Pedido: 1.000,00
Ne  Codigo Descrigdo do item nem Un. @  *Viliqunit  **Valorunit **Valortotal b.calcicms Valor icms Valoripi  VIDifal Ant  icms ipi
Data entrega *+4V1 1SS FHAVIINSS  **AVIPCC  ***VIIR
1 91000031 ASSESSORIA OU CONSULTORIA 17.01_ASSES UA 10 100,00 100,00 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
31.03.2015 SORIA 0,00 0,00 46,50 15,00

*VI Liq. Unit.: Valor unitario sem ICMS e IPI;
**Valor com ICMS, PIS e Cofins. Sem IPI;
Impostos diretos retidos

NS Codigo Descrigio do NCM

1 91000031 17.01_ASSESSORIA - ASSESSORIA OU CONSULTORIA DE QUALQUER NATUREZA, NAO CONTIDA EM OUTROS ITENS DESTA LISTA; ANALISE, EXAME, PESQUISA, COLETA, COMPILACAO E FORNECIMENTO DE DADOS E INFORMA(;GES
DE QUALQUER NATUREZA, INCLUSIVE CADASTRO E SIMILARES.

. Estas

No caso de divergéncia entre o cddigo e descrigdo do servigo a ser prestado, é necessario que vocé inicialmente consulte o seu cadastro de fornecedor no

portal SAP BIS (Dados Empresariais) a fim de regulariza-lo.
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Se o cadastro ja se encontra regularizado com todos os seus servigos incluidos e validados pelo Grupo e, ainda assim, houver divergéncia quanto ao cédigo
e descri¢ao do servigo constante no pedido de compras e aquele com o qual serd emtida a Nota Fiscal, vocé deve entrar em contato com o comprador
Grupo responsavel pelo pedido de compras a fim de o mesmo avalie qual tratamento deverd ser dado ao processo.

De forma semelhante, qualquer divergéncia entre os valores de impostos detectados entre o pedido de compras e aqueles a ser utilizados para a emissao
de sua Nota Fiscal devera ser imediatamente notificada ao comprador Grupo responsavel pelo pedido de compras para que o mesmo possa avaliar qual
tratamento deva ser dados ao processo.

Importante: quaquer divergéncia entre os dados constantes entre o pedido de compras e a Nota Fiscal poderdo incorrer em diferencas quando do
recebimento da Nota Fiscal pelo Grupo podendo, neste caso, provocar atrasos no processo de aceite da Nota Fiscal e consequente impacto nos prazos do
processo de compras.
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Modificacao de Status do Pedido de Compras:
Os pedidos de compras podem apresentar os seguintes status:

Novos: pedidos novos criados pelo comprador Grupo
Modificados: pedidos que tiveram alguma modifica¢gdo pelo comprador Grupo
Cancelados: pedidos cancelados pelo comprador Grupo

Em processamento: pedidos anteriormente com status “Novos” ou “Modificados” que tiveram seus status modificados para

“Em  processamento” pelo proprio fornecedor.

= Atencdo! A modificagdo de status para “Em processamento” é opcional e utilizada por livre escolha de cada fornecedor. Por exemplo: um
determinado fornecedor pode efetuar esta alteragdo para indicar que este pedido de compras encontra-se em sua expedi¢do enquanto outro
fornecedor pode efetuar esta alteracdo para todos os pedidos que ja tenham sido faturados (com notas fiscais emitidas).

Contudo, se escolhidas, estas alteracdes de status deverio ser feitas manualmente pelos fornecedores e NAO SERAO enviadas ou comunicadas
automaticamente para o Grupo.

E.-';' Business Client

i

~ Portal Walmart

:5.-';' Business Client

L

~_Portal Walmart

Negociacoes Pedidos Nota Fiscal Administracdo

Portal Walmart > Pedidos > Novos

+ Todos
TS| Exibir pedido

Negociaces Pedidos Nota Fiscal Administracdo

Portal Walmart > Pedidos > Novos

+ Modificados Definir ‘'em processamento’ l Exibir fluxo de documentos | | Imprimir | | Download + Todos Lista de pedidos > Exibir pedido

« Em processamento

+ Novos

|_Exibir pedido

+ Cancelados Dados basicos + Modificados
Exibir fluxo de documentos | | Imprimir | | Download
« Em processamento
| N° pedido 4100012323
+ Cancelad:
| Nome doc. 4100012523 e I Dados basicos
| Data do documento 09.12.2014 1 N*pedid 4100012323
pedido
1500027068
N° documento
I | Nome doc. 4100012323
Doc: 0 C 4o, Fatura
J | Data do documento 09.12.2014
[ status Novo J | N° documento 1500027068
| Docs i ¢ 4o, Fatura
I | Status Em processamento I
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Pedidos mais antigos poderao nao apresentar disponivel a opgao <Definir em processamento> como descrita anteriormente. Para estes pedidos, caso se
deseje modificar seu status serdo necessarios os seguintes passos:

Inicialmente serd necessario clicar no botdo 1) <Processar>, em seguida sera necessario clicar no botdo 2) <Confirmar todos os itens> e, por uUltimo, clicar
no botdo 3) <Enviar>. Os pedidos terdo seu status modificados para “Confirmado” e ndo mais constardo das listas de pedidos novos ou modificados, os
mesmos farao parte da lista “Todos”, com status “Confirmado”.

;5_";' Business Client

+ Todos

+ Novos

+ Modificados

« Em processamento

« Cancelados

Il Exibir pedido

e —
| Processar || Exibir fluxo de documentos | | Imprimir | | Download |

I Dados bésiw

| N° pedido (4100014723

| Nome doc. Linhas Congelados

| Data do documento [09.062015 |

| N° documento [1500039156 1

| Docs subseqiientes solicitados Resposta do pedido, Confirmac

| Status Novo

—Lﬁ ;_,5‘ ¥ Business Client
Portal Walmart P
Negociactes Pedidos Nota Fiscal Administracéo A
Portal Walmart > Pedidos > Todos Lortal Waimart
Negociacoes Pedidos Nota Fiscal Administracdo

+ Todos
+ Novos

+ Modificados

« Em processamento

«+ Cancelados

Portal Walmart > Pedidos > Todos

Processar pedido
iMemorizar Cancelar | [ Atualizar precos | [ Imprimir | [ Download

I Dados basicos

| N° documento 1500039156

| Nome doc. |Linhas Congelados

| Data do documento [09.062015 |
14100014723

| N° pedido
| Docs subseqiientes solicitados Resposta do pedido, Confirmacéo, Fatura

| Status Em processamento

J sintese deiten

Ne | &nbsp; | &nbsp;  &nbsp; | Status Produto. Tipo de litha Texto breve Quantidade do pedido

1 o Q Em processamento92003923 PORTA CARTAZ ILHA CONGELADOS 300X330MM 14,000 Unidades
2 0 Q Em processament092003923 PORTA CARTAZ ILHA CONGELADOS 300X330MM 20,000 Unidades

| | Confirmar todos itens | | Rejeitar todos itens | | Desmarcar todos itens |

"
<
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Veja na imagem abaixo: como resultado o status do pedido é alterado para confirmado ndo estando mais disponivel nas listas de pedidos como status novo
ou modificado. Estes pedidos farao parte da lista de pedidos “TODOS” com status confirmado.

&Y Business Client

m

Portal Walmart

Negociacdes Pedidos Nota Fiscal Administracéo

Portal Walmart > Pedidos > Todos

+ Todos Lista de pedidos > Exibir pedido
+ Novos

Mensagens

+ Modificados

[& Info: As modificacdes foram aceitas com éxito

« Em processamento

+ Cancelados

Exibir pedido

Exibir histérico | [ Exibir fluxo de documentos | [ Imprimir | [ Download |

Dados basicos

| N° pedido 4100014723

| Nome doc Linhas Congelados

| Data do documento 09.06.2015

| N° documento 1500039156

| Docs subsegiientes solicitados Resposta do pedido, Confirmacéo, Fatura

I | Status Confirmado I

Atencdo! Nestes casos, as op¢des de Aceitar/Rejeitar Itens e Envio NAO SERAO comunicadas automaticamente ao comprador Grupo. Se for

necessario comunicar o comprador Grupo para aceite ou rejeicdo de itens e/ou pedidos, o fornecedor devera obrigatoriamente entrar em contato
com o comprador Grupo para o tratamento de tal situagao.

=
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