CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GACH NGOI CAO CAP Doc lap — Tw do — Hanh phiic
S$6: 15/NQ-HPQT

Binh Duong, ngay 25 thdang 03 ndm 2024

NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI
V/v Ban hanh Quy ché cong bé thong tin
ctia Cong ty Co Phan Gach Ngoéi Cao Cap
HQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN GACH NGOI CAO CAP

- Can ctr luat doanh nghiép sb 59/2020/QH14 duge Qubc hdi théng qua
ngay 17/06/2020;

- Cén ¢t Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B Tai Chinh
vé viéc hudng dan cong bd thong tin trén thi truong chung khoan;

~ - Cin ctt Diéu 1é Cong ty c6 Phan Gach Ngéi Cao Cap;

- Cén clr vao Bién ban hop Hoi déng quén tri théng qua ngay 25 théng 03
nam 2024.

QUYET NGHI

Diéu 1. Hoi dong quan tri théng nhét ban hanh Quy ché cong bd thong tin
clia Cong ty C6 Phan Gach Ngéi Cao Cip ban hanh ngay 25/03/2024.

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hoi dong quan tri, Ban klem so4t, Ban gidm dbc va céc dbi tuong
lién quan ¢6 trach nhiém cin c nghi quyét thuc hién.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhén:

- Nhu diéu 3
- Luu

Sig Not Verified
Ky boi: Cong Ty Co Phé‘m@h Ngoi Cao Cép
Ky ngay: 26/3/2024 17:38:50
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Chuwong I. QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong Ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin cua Cong ty trén thi truong ching khodn Viét
Nam. Dong thoi, quy dinh viéc phdi hop gitra cée don vi truc thude, cic Phong ban, c4 nhén thude
Cong ty va cac ddi tuong khac trong viée thuc hién nghia vu cong b thong tin.

2. Doi twgng ap dung
a) Nguoi cong b thong tin.

b) Cac phong ban lién quan gdm: Phong Ké todn, Ngudi Phu trach Quan tri Cong ty — Thu ky
Cong ty

¢) Nguoi ndi bd, ngudi ¢b lién quan cua ngudi ndi bd, cd6 dong 1on, nhém nguoi ¢6 lién quan nam
gilt thr 5% tro 1én so ¢ phicu c6 quyén bicu quyet cua Cong ty.

oA L L o
Dieu 2. Tai liéu tham khao

—  Can ct Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

—  Can clr Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cir Nghj dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt sd didu cua Luédt Chung khoan;

—  Can ¢t Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua Bo Tai chinh huéng din
vé viée cong bd thong tin trén thi truong chimg khodn;

- Can ctr Quyét dinh s6 450/QD-UBCK cua Uy ban Ching khoén Nha nuéce ban hanh Quy ché
st dung Heé thong cong bd thong tin ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuée ngay 14 thang 07 nam
2021;

~  Can ¢t Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sb
21/Qb-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021,

- Can et Quy ché niém yét va giao dich ching khodn niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh sé
17/QD-HDPTV ngay 31 thang 3 nam 2022 cta Hoi dong thanh vién S& Giao dich Ching khoan
Viét Nam:

- Canctr Diéu Ié va Quy ché ndi bo vé quan trj Cong ty Cé phan Gach ngéi Cao cép.

Pidu 3. Cic chir viét tit

- Cong ty : Cong ty Cb phan Gach ngoi Cao cép

~  UBCKNN . Uy ban Chiimg khon Nha nuéc

= IDS . Heé thong cong b thong tin cia UBCKNN

- SGDCK HN/HNX : 8¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi

- CIMS . Hé théng quan 1y thdng tin cdng ty ctia S& Giao dich Chimg khoén Ha Noi
- VSDC . Tdng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

= TTCKVN : Thi truong Chung khoan Viét Nam

- CBTT . Cong bd thong tin

- HBbQT . Hoi déng quan tri



- BCTC : Bao cao tai chinh

= CDE . C6 dong Ion

=. CPQ . Co phiéu quy

- DHBCD . Dai hoi dong cb dong

- GCNDKDN © Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép
~ETHC : Cong ty dai ching

- NY . Niém yét

- NNB : Nguoi ndi bd

- NCLQ . Nguoi ¢o lién quan

- CTbC QML : Cdng ty Dai chung quy mé l6n

- CTDBCNY : Cong ty Dai ching niém yét

Pidu 4.  Giai thich tir ngiv

IS

2

L

Nguoi noi bo cua Céng ty a:

—  Chu tich HDQT, thanh vién HDQT. ngudi dai dién theo phép luat, Téng Giam dbc, Phé Téng
Giam dbc. Giam dde tai chinh, Ké todn truéng va cac chuc danh quan ly tuong duwong do
PHBCD biu hoaec HDQT bd nhiém:;

— Truong Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soéat (Kiém soét vién), thanh vién Ban kiém toan
noi bo:

—  Thu ky cong ty. ngudi phu trach quan tri cong ty. ngudi duge y quyén CBTT.

Ngay cong bé théng tin 1a ngay thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién CBTT quy dinh

tai Diéu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viée cong bo théng tin 12 ngay gui fax. gui qua thu dién tu, ngay thong tin dugc

tiép nhan trén hé théng CBTT ctia UBCKNN, phuong tién CBTT cua SGDCK HN hodc ngay

UBCKNN, SGDCK HN nhéan dugc van ban bao cdo tuy theo thoi diém nao dén trude.

Déi voi tai lieu dudi dang vén ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hgp 1¢. Yéu clu cla

van ban hop 1¢:

~ Déi véi van ban cua ca nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chit ky cua ca nhan.

~ DGi voi van ban ctia t6 chire: Van ban co xée nhdn ciia ngudi ¢é thim quyén bao gdm: ho tén,
chire vu. chir ky cta ngudi ¢ tham quyén, dong diu (néu c6).

Ban scan van ban dimg CBTT phai ¢6 day di ni dung theo quy dinh déi véi van ban hop 1¢.

Dit liéu dién tw ding CBTT la dir liéu ¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma

Unicode).

Ngueoi ¢ong bo thong tin 1a nguoi dai dién theo phap ludt cta cong ty hodc ngudi duoc uy quyén

CBTT. Nguoi dai dién theo phap luét ctia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc. Kip thoi

va day du vé thong tin do ngudi duge uy quyén CBTT cong bb.

Ngudi c6 lien quan !'1a cé nhan, t6 chire ¢6 quan hé véi nhau trong céc truong hop sau day:

[ '] Theo quy dinh tgi Diéu 4 Lugt Chitng khodn sé 54/2019/0H 14 ngay 26 thin g 11 nam 2019
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a) Doanh nghiép va nguoi ndi bd cua doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va tb chirc, ca nhéan so hitu trén 10% sb ¢o phiéu ¢6 quyén biéu quyét hodic vén
gop cua doanh nghiép do;

¢) To chic, ca nhan ma trong mdi quan hé véi td chire, ¢4 nhan khace true tiép. gian tiép kiém soat
hozc bi kiém soat boi td chire, ca nhan d6 hoic cling voi to chire, ca nhan do chiu chung mot sy
kiém soat;

d) Céa nhén va bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chéng. me Ciléng. bd vo. me vo. VO, chf?mg. con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt. em rudt, anh ré, em ré, chi dau. em dau cua ca
nhan do;

e) Quan hé hop déng trong dé mat td chire, ca nhan la dai dién cho 16 chire, ca nhan kia:

f) Té chitc, cd nhan khac la nguodi co lién quan theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. T4 chire kiém todn duoc chdp thudn 1a to chirc kiém toan doc lap thude danh sach cac td chire kiém
toan dugec UBCKNN chép thuan kiém toan theo quy dinh ctia Luat Ching khoan va phap luat vé
kiém todn doc 1ap.

Piéu 5. Nguyén tic cong bo thong tin

Viéc CBTT phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. D6i tugng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém vé ndi dung
thong tin cong bd. Trudng hop coé su thay déi ndi dung thong tin da cong bd. Ddi tuong CBTT phai
cong bd ndi dung thay ddi va 1y do thay dbi so voi thong tin da cong bd trude do.

3. Khi CBTT. Béi tuong CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai dong thoi bao céo
UBCKNN va SGDCK HN vé ndi dung thong tin cong bd, bao gdm day di cac thong tin theo quy
dinh.

4. Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gdm: Can cude cong dan. Ching minh nhan dan, Chimg
minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu lue, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, s6 dién thoai, sb fax.
thu dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khoan, s6 tai khoan luu ky chimg khoén. sb tai khoan
ngan hang, ma sb giao dich cua nha dau tu nude ngoai, td chire kinh & ¢6 vdn dau v nude ngoai so
hitu trén 50% von diéu 1¢ chi duge thuce hign néu chu thé lién quan dong v.

5. Truong hop théng tin cdng bd bao gdm céc théng tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Didu 5 Quy ché
ndy va cac doi tuong CBTT khong dong y cong khai cac thong tin nay thi phai gii UBCKNN va
SGDCK HN 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bédo céo véyiéc CBTT bao gdm déy du thong tin ¢
nhan va 01 ban bao cdo khong bao gdm thong tin ca nhan dé UBCKNN va SGDCK HN thuc hién
cong khai thong tin.

Piéu 6. Phwong tién cong bd thong tin

Péi twgng tiép nhin CBTT . - Phwong ti¢n CBTT

Chuyén muc vé Quan hé co dong trén trang thong tin

! g dién tu (website) cua Cong ty.(*)

2 Uy ban Chiing khoan Nha nuée Hé thong cong bo thong tin cua Uy ban Chimg khoén




3 So Giao dich Chimg khoan Ha Noi

4 Phuong ti¢n thong tin dai ching khac

Déi tuong ticp nhan CBTT Phuong tién CBTT

Nha nude - IDS.

khoan Ha N¢i - Hé théng CIMS.

Trang thdng tin dién tr cia Tong cong ty luu ky va

. . bu trir chimg khoan Viét Nam.
theo quy dinh cua phap ludt trong mot

5 50 trudng hop Béo in. Bdo dién ta.v.v. ..

(*) Luu y:

Truong hop nghia vu CBTT phdt sinh vio ngay nghi, ngay 1é, Céng ty van thwe hién CBTT trén
Chuyén muc vé Quan hé ¢6 dong cua Cong ty vao ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh phap ludt. Cong
ty thuee hién day di nghia vu CBTT theo quy dinh phdp ludt vio ngay lam viée lién sau ngdy nghi,
ngay lé . '

Cong ty khi ldp trang thong tin dién tw phai bao cdo véi UBCKNN, So giao dich chitng khodn va
cong khai dia chi trang thong tin dién tie va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03
ngay lam viée, ké tir ngay hoan (dt viée lap trang théng tin dién tie hodc khi thay déi dia chi frang
thong tin dién tw nay.

Trang thong tin dién e phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dam bao nha déu
tie ¢6 thé dé dang tim kiém va tiép can dwoc cde div liéu trén trang théng tin dién tir do.

Cdc thong tin cong bé dinh ky, théng tin vé viée dan.g ky cong ty dai chung phai dwoc lwu gik dudi
dang van ban (néu c6) va di lidu dién tir 16i thiéu 10 nam. Cde thong tin nay phai dwoc lwu giit va
truy ¢dp dwoc trén trang thong tin dién tir ciia doi tiwong CBTT t3i thiéu la 05 ndm;

Cdc thong tin cong hé bt thirong hodc theo yéu cdu hodc cdc hoat déng khdc phai dweoc luu giit va
truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir cia doi tuwong CBTT 161 thiéu 05 nam.

6



Piéu 7.

Chuong I1: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Luu dd thuc hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

A v - ~ A Ve “ o
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thdao

NGUOI CONG BO THONG TIN

| van bin cong bo; kiém sodt, leu triv tai ligu CBTT)
S e —
i S
é i S
% WEBSITE
ﬁ CONG TY e =

R

ST

At

| | TRUONG HQP KHAC
. (VSDC, Bio in, Bio dién tir...

e



2. Ap dung ddi véi cac dbi twong khace (%)

; CAC POI TUONG KHAC

i -

S

CONGTY | HNX UBCKNN

e o T B R A

Sa—

NGUOT CONG BO THONG TIN |

i i R AP |

---------

CONG TY

Ghi chii: s Gl trye tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

: Nguoi CBTT tiép nhén thong tin tir déi tuong khéc thuc hién ra soat va cong bd

[én Website ¢Ong ty.

(**) Doi twong khac la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Nguwdi ndi b,
ngueoi ¢ lien quan cua nguoi ni b, ¢é dong lon, nhdm nguoi ¢ lien quan ndm giir tir 5% tré lén sé

c0 phiéu co quyén biéu quyét cia Cong 1y.

Ditu8. Cicnjidung cong b thong tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay thuc hién
CBTT theo quy dinh theo Phu luc 1 trong Quy ché nay.

2. Cac déi tuong khae thue hi¢n CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.



Chuwong III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pitu 9. Trach nhiém phdi hop giiva ngwdi CBTT va cdc phong ban lién quan

1

Nguoi CBTT chiu trach nhiém vé thue hién nghia vu CBTT cua Cong ty voi UBCKNN, SGDCK,
nha dau tu va nhitng ngudi c6 lién quan khéc theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1& cia Cong
ty.

Ngudi CBTT trong pham vi chirc nang ctia minh tiép nhan. xtr 1y cac thdng tin tir cac phong ban
chirec nang cung cip cac thong tin theo ndi dung Quy trinh nay. Truong céc phong ban chirc ning
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi ctia cac thong tin cung cép cho nguoi CBTT

Déi vi nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cap theo yéu cau phai cong b theo quy dinh,
cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cip) ¢6 trach nhiém cung cép thong tin
cho nguoi CBTT trong vong 5 gio ké tir khi phat sinh sy kién CBTT.

Nguoi CBTT phai giam sat viec CBTT va bao cao HDQT két qua thuc hién.

Piéu 10. Xir ly vi pham vé cong bo thong tin

1.

Céc d6i tugng duoc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay ¢ hanh vi vi pham cdc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cta phap ludt gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viée thuc
hién, quan ly hoat dong CBTT thi tuy theo tinh chat, muc do vi pham ma bi xu ly ky ludt, xir phat
hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su: néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy
dinh cua phép luat.

Viée xir 1y vi pham vé CBTT duoc thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020
quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khodn va thi truong chimg khoan va cac
van ban phép luét co lién quan khac.

Téng Giam dbc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xtr Iy vi pham pht hop véi chire ning va quyén han
ctia minh ddi véi céc trudong hop vi pham vé Quy ché CBTT nay.

Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén giai quyét cua Tong Giam doe, Tong
Giam dbc sé bao cao HPQT xir ly vi pham theo quy dinh.

Diéu 11. Thim quyén xi Iy vi pham

12

Dbi voi vi pham phat sinh tir nguoi CBTT: Viée xtr ly vi pham s& duoc thue hién theo quy dinh '
phap ludt va thAm quyén cia HDQT.

DAi voi vi pham phat sinh tir ca nhan truc thude phong ban Viée xir Iy vi pham s¢ duge thue hién
theo quy dinh phap ludt va thAm quyén cta Téng Giam doc.

Piéu 12. Trién khai thwe hién

1.
2.

Can ctt vao ndi dung Quy trinh, cac dbi tugng cé lién quan cé trach nhiém trién khai thuc hién.

Trong truomg hop ¢6 nhitng quy dinh cta phéap luat ¢é lién quan dén nghia vu CBTT chua duge dé
cdp trong quy trinh nay hodc trong truong hop c6 nhing quy dinh méi cua phap luat khac voi
nhitng diéu khoan trong Quy trinh thi nhitng quy dinh phap luat d6 dwong nhién dugc 4p dung va
diéu chinh nghia vu CBTT cua cac ddi twgng ¢6 nghia vu CBTT lién quan.

9



3. Viée sira doi b sung Quy trinh nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi duoe HDQT thong qua.

Noi nhin:
- Luu VPCT.
- BKS
- HDQT

10



PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT PHONG KE TOAN

‘NOI DUNG

THOI HAN CUNG CAP
THONG TIN

THOI HAN CBTT

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

Bao cao tai chinh quy (doi voi cong ty
me hodc don vi ke toan cap trén cé don
vi ké toan tryce thude t0 chic bo may ké

T6i da khong quéa 19 ngay ké
tir ngay két thic quy

Trong thoi han 20 ngay ké tir |
ngay két thic quy

Bao cao tai chinh quy da dugc soat xét

Trong thoi han 04 ngay ké tur
ngay to chic kiém toan ky
nhung tdi da khéong qua 44
ngay ké tir ngay két thic quy.

Trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay t& chic kiém toan ky
nhung khong dugc vuot qua
45 ngay ké tir ngay két thic
quy

Béo cdao tai chinh ban nién da duoc soat

Trong thoi han 04 ngay ké tir
ngay td chic kiém toan ky
nhung khong duoc vuot qua
29 ngay ké tir ngay két thac
ngay két thac 06 thang dau
nam tai chinh.

Trong thdi han 05 ngay ké tir
ngay 1o chic kiém toan ky
nhung t6i da khong qua 20
ngay ké tir ngay két thuc 06
thang déu nam tai chinh.

Bao cao tai chinh nam da duoc kiém

Trong thoi han 09 ngay ké tir
ngay té chie kiém toan ky
nhung khong duogc vugt qua
89 ngay ké tir ngay két thuc
nam tai chinh

Trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay td chic kiém toan ky
nhung khong dugc vuot qua
90 ngay ké tur ngay két thac
nam tai chinh

I. Bao cao tai chinh
|
toan riéng)
2
{néu co)
3
Xet
4
toan
5

Chii § khi cong bo thong tin Bdo cdo
tai chinh phai giai trinh nguyén nhin
kli xay ra 1 trong cdc trwong hop
sau:

- Loi nhuan sau thué thu nhap doanh
nghi¢p tai Bao cdo két qua hoat dong
| kinh doanh ctia ky cong bé thay déi tir

I 10% tro 1én so voi bao cdo cling ky

nam truoce:
- Loi nhuén sau thué trong ky béo céo
bi 16: hodc chuyén tir 1ai & bao céo
cing ky nam trude sang 16 ¢ ky nay
hoac nguoc lai;
- Loi nhuén sau thué trong ky béo céo
¢6 su chénh léch trude va sau kiém

todn hoac soat xét tr 3% tro 1én,

chuyén tir 16 sang 1i hodc nguoc lai.

Cong bd thong tin dong thoi
vGi Bdo cdo tai chinh can giai
trinh

Coéng bd thong tin dong
thoi voi Bao cao tai chinh
can giai trinh
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B4o cdo thuong nién

THOI HAN CUNG CAP
THONG TIN

THOI HAN CBTT

Bdo cao thudng nién

Cham nhat 19 ngay sau ngay
cong bd bao cao tai chinh nam
duoc kiém toan nhung khong
duge vuot qua 109 ngay. ké tur
ngay két thiic nam tai chinh

Cham nhat 20 ngay sau ngay
cong bd bao cdo tai chinh
nam dugc kiém toan nhung
khong dugc vuot qua 110
ngay. ké tir ngay két thic
nam tai chinh

II1. Béo c4o tinh hinh quén tri cong ty

Béo cdo tinh hinh quan tri cong ty ban
nién

Cham nhat 29 ngay, ké tir
ngay két thic 06 thang dau
nam duong lich

Cham nhat 30 ngay. ké tu
ngay két thic 06 thang dau
nam duong lich

Béo céo tinh hinh quan trj cong ty nam

Cham nhat 29 ngay, ké tir
ngay két thiic nam duong lich

Cham nhat 30 ngay. ké tir
ngay két thic nam duong
lich

Bang cung cip thong tin vé quan tri
Céng ty theo Mdu N¥-02
- Mot ban bao cao
- Mot ban dir liéu dién ta theo dinh
dang Excel

Giri kém Bdo cao tinh hinh
quan tri cong (y dén So Giao
dich Chitng khoan Ha Noi

Guri kem Bdo cdo tinh hinh
quan tri cong tv den So Giao
dich Chirng khodn He Noi

IV. Pai hdi dong cb dong

10

Cong bd thong tin vé viéc 1ap danh
sach cb dong c6 quyén tham du hop
Dai hoi

Ti thiéu 21 ngay trudc ngay
dang ky cudi cling

Téi thiéu 20 ngay trude ngay

dang ky cuoi cung

Tai liéu hop Dai hoi déng c6 dong

Cham nhat 22 ngay trudc ngdy
khai mac hop BHDCD (Néu
Pieu 16 Cong ty khong quy
dinh thoi han khdce dai hon)

Cham nhat 21 ngay truoc
ngay khai mac hop DPHDCD
(Néu Dicu ¢ Cong 1y khong
quy dinh thoi han khac dai
hon)

12

Bién ban hop va Nghi quyét cua
DPHDCD va bd tai liéu thong qua tai
Dai hoi
Truong hop Dai héi dong cé dong
théng qua viéc huy niém yét, cong ty
phai cong bé thong tin vé viée hity niém
yét kém theo ty I¢ thong qua cta co
déng khéng phai la cé déng lon.

Trong thoi han § gior ké tir khi
thong qua Nghij quyét va Bién
ban hop BPHDCD

Trong thoi han 24 gior ké tir
khi théng qua Nghi quyét va
Bién ban hop DHDCD

V. Liy y kién c¢b dong bang vin ban

13

Céng bb thong tin vé viée lap danh
sach c¢b dong co quyen tham dy hop

Toi thieu 21 ngay trudc ngay
dang ky cuoi cling

i 12

Téi thiéu 20 ngay trude ngay

dang ky cuoi cung



Dai hoi dong c6 dong

. THOI HAN CUNG CAP

o o ]_ ; B
N'OI S THONG TIN

|

wn

THOI HAN CBTT

Phicu lay y kién, du thao Nghi quyét | Cham nhat 11 ngay trudc thoi

PHDCD va cac tai ligu giai trinh dy | han phai gui lai phiéu ldy y
kién (Néu Diéu lé Cong 1ty
khong quy dinh thoi han khdc
dai hon)

thao Nghi quyét

Cham nhat 10 ngay trudc
thoi han phai gui lai phiéu
lay y kién (Néu Piéu Ié Cong
ty khong quy dinh thoi han
khdc dai hon)

Trong thoi han 5 gior ké tir khi
thong qua Nghi quyét va Bién

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cua
DHDCD
Truong hop Dai hoi dong c6 dong

ban kiém phiéu lay y kién co

thong qua viée hiy niém yét, cong ty | dong

phdi cong bé thong tin vé viée hiy niém

yét kém theo 1v 16 théng qua cua C(}.[

dong khong phai la co dong lom. :.
LN et TRBIEE L

Trong thoi han 24 gio ké tir
khi thong qua Nghi quyét va
Bién ban kiém phiéu lay y
kién ¢o dong

- “ A ~ - - A ~ oA A gA - A A
anh sich C6 dong Nha nwée, co dong chién lwoe, ¢6 dong 1é'n va co phié

u quy

pamantih = >
Bao cao SGDCK DSCD Nha nude, ¢ ] Cham nhat la ngay 9/03
doéng chién luoe, ¢b dong 16n va co | (can cir trén danh sdch cé
phiéu quy Quy 1 nam duong lich dong dwoc chot dén thoi diém

gan nhdt trude ngay 28/02)

Cham nhat la ngay 10/03
(can cir trén danh sdch cé
dong dugc chot dén thoi
diém gan nhdt teée ngay
28/02)

Bao cdo SGDCK DSCH Nha nude, ¢o
dong chién luge. ¢o dong lén va ¢

Cham nhat 1a ngay 9/06
fcan cw trén danh sdch c¢o
vhiéu quy Quy 2 nam duong lich dong dwoe chét dén thoi diém
I Ju) 3 g g

gan nhat trude ngay 31/05)

Cham nhat la ngay 10/06
(can cu trén danh sdch cé
dong dwoc chot dén thoi
diém gan nhdt trude ngay
31/05)

Béao cao SGDCK DSCB Nha nudc, ¢d - Cham nhat 1a ngay 9/09
doéng chicn luge, ¢o dong lon va ¢o | (¢dn cir trén danh sdch co
| ding dwge chor dén thoi diém
!l gan nhdt trude ngay 31/08)

phicu quy Quy 3 nam duong lich

Cham nhat la ngay 10/09
(cén cir trén danh sdch cé
dong dwoe chor dén  thoi
diém gan nhdt trude ngay
31/08)

E
- — !
Bao cdo SGDCK DSCD Nha nude, ¢o " Cham nhat la ngay 9/12

dong chien luge, ¢o dong lén va ¢o | (can ab trén danh sdch coé

phicu quy Quy 4 nam duong lich | dong duwge chot dén thoi diem

| gdn nhat trude ngay 30/11)

Cham nhat la ngay 10/12
(can cir trén danh sdch cé
dong duwpc chot dén thoi
diém gan nhdt tude ngay
30/11)

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

20

| Trong thoi han 5 gio ké tur lac
chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi |

Tai khoan cta cong ty tai ngan hang,
surkién xay ra
phong toa theo yéu cau cua co quan ¢o |
tham quyén hodc khi td chire cung tng |
dich vu thanh toan phat hién co dau |

hi¢u gian 1an, vi pham phap luat lién

Trong thoi han 24 gio

13



| quan dén tai khoan thanh toan; tai
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khoan dugc phép hoat dong trd lai sau
khi bi phong toa.

THOI HAN CUNG CAP

THONG TIN

- THOTHAN CwrT

21

Khi nhidn dugc van ban cia co quan
nha nude ¢ thim quyén hogc khi cong
ty ¢6 quyét dinh vé tam nglmg mot
phﬁin hodc toan bd hoat dong kinh
doanh

Trong thoi han 5 gior ké tir lae
su kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

22

Thay d6i ndi dung dang ky doanh
nghiép

Trong thoi han 5 gio ké tur luc
su kién xay ra

I'rong thoi han 24 gio

23

Céng bd thong tin vé thay d6i noi
dung, stra dbi, bd sung Gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép, Gidy phép
thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép
hoat dong theo Phu luc I1I - Quyér dinh
6 21/0P-SGDVN

Gui kém ban sao hop 1¢ Giay
chimg nhéan dang ky doanh
nghiépz‘Giéy phép thanh lap va
hoat dong hodic Gidy phép hoat
dong thay ddéi cho So Giao
dich Chung khoan Ha Noi

Guri kém ban sao hop 1€ Giay
chirmg nhan dang ky doanh
nghiép/Gidy phép thanh lap
va hoat dong hodc Giay phép
hoat dong thay doi cho S&
Giao dich Chimg khoan Ha
Noi

24

Bi dinh chi, thu hoi Giay ching nhan
dang ky doanh nghiép: Gidy phép
thanh lap va hoat dong hoac Giay phép
hoat dong:

Trong thoi han § gior ké tur lic
sur kién xay ra

25

Quyét dinh mua lai ¢b phiéu hodc ban
cd phiéu quy.

Trong thoi han 5 gio ké tir lae
sur kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

26

Quyét dinh ngay thuc hién quyén mua
c6 phin ciia ngudi s& hitu trai phiéu
kém theo quyén mua cd phan hodc
ngdy thuc hién chuyén déi trai phiéu
chuyén ddi thanh cb phiéu

Trong thoi han § gio ke tir lic
sur kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

2

Quyét dinh chao ban chang khoan ra
nude ngoai va cc quyét dinh lién quan
dén viéc chao ban, phat hanh ching
khoan theo quy dinh phap luat vé
doanh nghigp.

Trong thoi han 5 giér ké tir lac
su kién xay ra

28

Quyét dinh vé mirc ¢b tie, hinh thie
tra cb tirc, thoi gian tra cd tic: quyét
dinh tach, gop c6 phiéu.

Trong thoi han 5 gio ké tir lue
su kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

29

Quyét dinh vé viéc t6 chic lai doanh
nghiép (chia, tach, hop nht, sap nhap
doanh nghigp), giai thé doanh nghiép.
phé san doanh nghiép;

Trong thoi han 5 gior ké tir lac
sy kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

30

Quyét dinh thay doi ma s6 thué. tén
cong ty, con déu cia cong ty.

Trong thai han 5 gié ké tur luc

su kién xay ra 1

Trong thoi han 24 gio

14
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| Quyét dinh thay doi dia diém, thanh lap
mo1 hodc dong cura tru sé chinh. chi
| nhanh, nha may. van phong dai dién

Quyet dinh ban hanh. sira doi. bd sung
Dicu l¢.

Qu\cl (Imh LhICH Jum kc Imach phal
| trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua LOI]E_ Ly.

Quyet d:nh th'w dm ky ké toan, (,hmh
sach ké toan ap dung (trur truong hop

thay doi chinh sach ké toan ap dung do
thay doi qu\ dinh phap luat).

Ihonu. bao doanh nghicp I\u:m tocm d'l
ky hop dong kiém toan BCTC nam

hodc thay déi doanh nghi¢p kiém toan
(sau khi da ky hup dong}

VleL hlI\ hop donlr klt,m toan da k\

Kel qua diéu u,hmh héi 16 BC IL (mu
cO).

Y kzen I\hong phcu la y kién Lhap nlmn
toan phan cta kiém todn vién ddi voi
BETC.

‘ Quyet dmh rhdm gm 26p von thanh Iap
mua dé tang s hiru trong mot cong ty
dan dén cong ty do tré thanh cong ty
con, ¢ong ty lién két hodc ban dé giam
SO hlu tai cong ty con, cong ty lién két
dan dén cong ty do khong con 1a cong
ty con, cong ty lién két hoac giai thé
cong ty con. cong ty Ircn két.

I"ruon;, hU‘p ( ong Ly lhdv dm mao hmh
cong ty (tham gia gdp vén thanh lap.
| mua dé tang so hiry trong mot cong ty
dan dén cong ty dé tro thanh cong ty
con, cong ty lién doanh, céng ty lién
két hodic ban dé giam so hiru tai cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién
két dan dén cong ty do khong con la
cong ty con, cong ty lién doanh. cong
ty lién két hoat gidi thé cong ty con.

' Irong thoi han 5

THOI HAN CUNG CAP

THONG TIN

"Trong thoi han 5 gio ké tur lac

surkién xay ra

THOI HAN CBTT

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 5 gior ké tir lac

| sukién xay ra

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 5 gio ké tir lac

s kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 5 gior ké tur e

surkién xay ra

Trong thoi han 24 gioy

'I‘rong thoi han ¢ tir lic

su ki¢n xay ra

Trong thoi han 24 gio

gio ké tur lue
sir kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

Lh

"Trong thoi han 5 gior ké tir lac

| surkién xay ra

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 5 gié ké tir lace
sur kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

l‘rong thoi han 5 gior ké tir lae
su kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

Imn5 tthl han 5 gio ké tir lac

sirkigén xay ra

conu Ly ]u,n doanh LOHE ty Iu.n Let)

Trong thoi han 24 gio




i ' | THOI HAN CUNG CAP M
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ngoai viéc thyc hign cong bo thong tin

theo quy dinh, td chirc dang ky giao
dich thyuc hién dang ky theo Phu luc IV
- Quyét dinh 56 21/QD-SGDVN.

-
SEAILE _} L e

Trong lhm 1mn ‘5 gio ke. tur Iuc Trong lhm h'm .,1 gio

Quyét dinh ctia DHDCD hoge HDQT
thong qua hop déng, giao dich gilia
cong ty voi nguoi ndi bo hodc ngudi ¢o

su kién xay ra

lién quan ngudi co lién quan clia ngudi
ndi bd hodc ngudi co lién quan cla
cong ty dai ching;

Thay doi s6 lugng cb phiéu co quyén biéu quy ét dang 1u u hz’mh Thbri diém CBTT thuc hién nhu sau:

Trong thm han 5 gm ke tur hu, \ Trong thoi han 24 gio

\

Trong thoi han % gmr ke tur IucT1 ong thm han 7’1 510
su kién xay ra

- Truong hop cong ty phat hanh thém

cb phiéu hodc tréi ph1eu chuyén déi, ¢o | su kién xay ra
phiéu uu dai thanh cb phiéu tinh tir thoi
diém cong ty bao cao UBCKNN vé két

qua phat hanh, két qua chuyén dbi theo

quy dinh phap luét vé phat hanh chimg
khoan;

- Truong hgp cong ty mua lai cb
phleu ctia chinh minh hodc ban cd
phleu quy, tinh tlr thoi diém cong ty
bao cao két qua giao dich cd phiéu quy

theo quy dinh phap luat vé giao dich cb
phleu quy:

Trong thoi hdn q glo kc tir luc Trong thm han 74 gio
sy kién xay ra

_ Truong hop cong ty mua lai co
phteu clia can bd cong nhan vién theo
chuong trinh lua chon clia nguoi lao

dong trong cong ty hogc mua lai cd
phiéu l¢ clia cong ty thong qua cong ty
ching khoan; cong ty chirmg khoan
mua cd phiéu cta chinh minh theo yéu
ciu cia khach hang hogc dé stra 15i
giao dich, cong ty CBTT trong vong 10
ngay dAu tién cha thang trén co s& cac
giao dich da hoan tat va cap nhat dén
ngay CBTT.

Quyét dinh vé viéc thay dbi, bo nhiém | Trong thoi han 5 gior Kké tir e | Trong thoi han 24 gio
mai, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi | su kién xay ra
bo.

Céng ty nhan dugc don xin tir chire cua Trong thoi han § gio Kké tir lte | Trong thoi han 24 i

ngudi ndi bo (Cong ty cAn néu rd vé | sy kién xay ra
thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai |

Luat Doanh nghiép va Diéu lé Cong ty) L




| Cong ty gui (Ban cing) cho Uy ban

théng tin cua nguoi ndi bd moi (néu
co) theo Phu luc 111 - TT96

46

Chuang khoan Nha nuoe Ban cung cap |

. THOI HAN CUNG CAP

- THONG TIN

| I'rong thoi han 5 gior ké tir lac
surkién xay ra

THOI HAN CBTT

Trong thoi han 24 gio

Cong ty ¢dng bo thong tin Thay doi
nhan sy theo Phu luc I - Quyét dinh sé
21/0D-SGDVN va gcui kem SGDCK

nhiém nguoi noi bo mai) theo Phu luc
1HI-TTY96

47

48

| Truong hop ¢ su thay d6i nguoi co
lién quan cua nguoi ndi by, Cong ty
béo cao cho SGDCK v¢ thay ddi nguoi
¢o lién quan cua nguoi ndi bo theo Phu
luc II - Quyét dinh s 21/QD-SGDVN.

Ban cung cap thong tin (trudmg hop bo |

Trong thoi han 5 gior ké tir lae
st kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

|
| Irong thoi han § gior ke tir lac
- surkién xay ra

Trong thoi han 24 gio

Quyet dinh mua. ban i san hodc thue
| hién cac giao dich ¢O gia trj 16n hon
15% tong tai san cua cong ty cin cil

duge kiem toan hoic bdo cdo tai chinh
06 thang gan nhat duge soat xét.
Truong hop cong ty dai ching la ¢ong

ty me thi ¢an ci vao bao cdo tai chinh

hop nhat;

['rong thoi han § giér ké tir lac
| sy kién xay ra

vao bao céo tai chinh ndam gan nhat |

Trong thoi han 24 gio

49

cong ty. nguoi ndi bo cua cong ty: tam

| VOI ngudi ngi bg cua cong ty.

Nhan duge ban an. quyét dinh da c¢o
hi¢u lyc phap luat cua Toa an lién quan
dén hoat dong cua cang ty:

52

Nhéan duoc quyét dinh khoi 10 déi voi

Trong thdi han 5 gior ké tir lac
| su kién xay ra

giam, truy cau trach nhiém hinh sy déi |

14

Trong thoi han 24 gio

| Trong thoi han 5 gidr ke tir lac
su kién xay ra

Trong thoi han 24 gid

Quyét dinh xu phat vi pham phap luét
vé thué.

Cong ty nhan duoc thong bao cia Toa
an thy Iy don yéu cau mé thu tuc pha
san doanh nghi¢p.

53

Trudng hop cong ty nhin biét duoe su

| chimg khoén cta chinh cong ty, cong

ki¢n, thong tin do;

kién. thong tin lam anh huong dén eid |

Trong thoi han § gior ké tir lac
su kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 5 gio ké tir lac
su kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

- Trong thoi han 5 gior ké tir lac
surkién xay ra

f 31 £ 5 - i x |
| ty phai xdc nhan hoiie dinh chinh vé sy

Trong thoi han 24 gio

17
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Khi xay ra cac su kién khac co anh

hudng 16n dén hoat dong san xuat, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri ctia cong
ty.

THOIT HAN CUNG CAP

THONG TIN

Trong thoi han S gio ké tur lac
sy kién xay ra

Trong thoi han 24 gio

55

Pugc chap thudn hogc hiy bo niém yét
tai So giao dich ching khodn nudc
ngoai.

Trong thoi han 5§ gio ké tur lae
su kién xay ra

56

Quyét dinh tang, giam vén diéu lé.

Trong thoi han § gior ké tir lac

sur kién xay ra

57

Quyét dinh gop vén dau tu vao mot to
chirc, du 4n, vay, cho vay hodc céc giao
dich khac voi gia tri tir 10% trd lén trén
tong tai san cia cong ty tai BCTC ndm
gAn nhit duge kiém toan hoge BCTC
ban nién gé‘m nhat duoc soat xét.

Trong thoi han 5 gio ke tor lac
su kién xay ra

58

Quyét dinh gdp von c6 gia tri tir 50%
tr& 16n von diéu 18 ciia mot to chie (xac
dinh theo von diéu 1é cua td chire nhan
von gép trude thoi diém gop von)

lmnn thm han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Trong thai han ‘? oio ke tr hu,
sy kién xay ra ‘

59

Sau khi thay déi ky ké toan, cong ty dai
chiing cong bd bao cao tai chinh cho
giai doan gitra 02 ky ké toan cia nam
tai chinh ci va nam tai chinh méi theo
quy dinh phap luat vé ké toan doanh
nghiép.

Trong thoi han 9 ngay, ké tir
ngay to chie kiém toan ky
nhung khong qua 89 ngay ké
tr ngay bt dau cua nam tai
chinh mai.

lmnU thot han 2 i gio

Trong thoi han 10 ngay, ke

tlr ngay to chtic kiém toan ky
nhung khong qua 90 ngay ké
tr ngay bat dau cua nam tai
chinh moi.

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

60

Theo yéu ciu cia Uy ban Chimg khodn Nha nude. S& Giao dich Ching khoan khi:

1) Xay ra su kién anh huong nghiém
trong dén loi ich hgp phap cta nha dau
tus

Trong thoi hdn glo ké tir lac

sy kién xay ra

2) C6 thong tin lién quan dén cong ty
anh huéng 16n dén gia chimg khoan va
can phai xac nhan théng tin do.

Trong thai han 5 gio' ké tir h'lc
su kién xay ra

Trong lhol han 24 gio tur khi

nhan duoge yéu cau

Imng lhm han 24 gio khl

nhan duge véu cau

D. CBIT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CU JO1 CUNG THUC HIEN QUYEN CHO CO
PONG HIEN HUU

61

Thuc hién CBTT cho UBCKNN,
VSD, bio céo cho SGDCK ddng thoi
CBTT vé& ngay dang ky cudi cing du
kién thuc hién quyén cho ¢ dong va

Cham nhat 21 ngay trudc ngay
dang ky cudi cung du kién
(thuc hién quyén tham dy hop
bHDBCD)

l\du hop DHPCD)

Cham nhat 20 |1g§|y trudc
ngay dang ky cuoi cung du
kién (thyc hién quyén tham
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cac tai liéu lién quan.

THOI HAN CUNG CAP

TH()NG TIN

Cham nhat 11 ngay lam viéc
trude ngay dang ky cudi ciing
du kién (thuc hién cac quyén
khac)

THOI HAN CBTT

Cham nhat 10 ngay lam viéc
truéc ngay dang ky cudi
cung du kién (thuc hién céac
quyén khac)

62

Truong hop huy néi dung théng bao vé
ngay dang ky cudi cung thuc hién
quyén lién quan dén ty 1& thyc hién va

2 - ; A ~ A £ .
iy C 1 ClI I VOl |
ngay diang Ky cudi cung doi véi cac

truong hop phat hanh ¢6 phiéu cho ¢6
doéng hién hiru va cac truong hop lién
quan dén viéc diéu chinh gia tham
chiéu tai ngay giao dich khéng hudng
quyén theo Quy ché hudéng din giao
dich chirng khoan cua SGDCK, CBTT
va gui thong bao cho SGDCK néu r6 ly
do huy.
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tit s6 ¢6 dong tai ngay dang ky cudi
ciing va dir liéu dién tir danh sach ¢o
dong tai ngay dang ky cudi cling theo
quy dinh cua VSDC
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ngay dang ky cudi cling
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Céng bo thong tin vé hoat dong chao
ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao
dich va bao cao sur dung von.

| Trong thoi han 5 gidr ké tir lic

sur kién xay ra

Theo quy dinh phap luat vé
chao ban, phat hanh, niém
yét, dang ky giao dich chimng
khoan
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Cong bo thong tin vé ty & so htiu nude
ngoai

Trong thoi han 5 gior ké tir lac
su kién xay ra

Theo quy dinh phap luat CK
hudéng dan hoat dong dau tu
nude ngoai trén TTCKVN
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Cong bo thong tin vé giao dich mua lai
cO phicu ctia chinh minh, ban ¢o phicu
quy

Trong thoi han 5 gior ké tir lic
sy kién xay ra

Theo quy dinh phap luat vé
viéc mua lai cb phiéu clua
chinh minh, ban ¢b phiéu quy
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Téng tai san (ghi trong s& ké toan)
gidm hon 10% do mua lai c6 phiéu cua
chinh minh

Trong thoi han 5 gio ké tir luc
su kién xay ra

CBTT va bao cho cac chu no
trong vong 15 ngay ké tur
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUGNG KHAC

1.

A A A . A o P A A o A A - - L] s ogra < .- S,
Cong bo thong tin vé sé hivu ¢b phi¢u ciia ¢6 dong 16m, nhém nguwdi 6 lién quan nam giir tix

- oorA A ‘A 5 A A A 5 A
5% tré 1én s6 ¢o phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty

T6 chirc, ca nhan khi tro thanh hoac khong con 1a ¢6 dong 16n; nhém ngudi ¢o lién quan s hitu tir
5% tro 1én sb ¢ phiéu ¢6 quyén biéu quyét clia Cong ty phai CBTT va bdo cdo vé giao dich cho
Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Phu lye VII =TT96 tai Phu luc 3 kém theo
Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay tré thanh hogc khong con 1a ¢6 déng Ién.
Cb dong 16m, nhom nguoi c6 lién quan nim giit tir 5% trd 16n sb ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét ctia
Cong ty khi ¢6 thay doi vé sb luong c6 phiéu qua cac ngudng 1% sb ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét
phai CBTT va bao céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu lyc VIIT =TT96 tai Phu luc 3
kem theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay co su thay doi trén,

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT déi voi cdc déi tuong khong chu dong thiee hién giao dich trong
truong hop thay déi (y Ié nam gi ¢6 phiéu ¢é quyén biéu quyét phdt sinh do Céng ty mua lai ¢6

phiéu cia chinh minh hodc phdt hanh thém c6 phiéu.

Vi du: nha dau ne A sé hitu 5,2% s6 lwong ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia 16 chire niém yét X.
Ngay T, ong A dat Iénh giao dich mua vao lam tang 1y I¢ ndam gik c6 phiéu X tir 5,2% Ién 5,7%.
Tiép sau do, vao ngay T°, ong A ddt 1énh mua tiép lam tang 1y 1é nim gii c6 phiéu X tiv 5,7% lén
6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho 1y 1¢ s6 hitu ¢6 phiéu X ciia ong A thay déi vuot qua
nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngdy lam viée, ké tir ngay két thic viée thanh todn giao dich
chimg khodn, dng A phai CBTT va bdo cdo cong ty X, UBCKNN va Sé giao dich chimg khodn vé
viée thay doi 1y 18 s6 hitu ¢ phiéu ciia minh.

Cong ty cong bd trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam vige sau khi nhéan duge béo cdo
lién quan dén su thay doi ty 1¢ s hiru ¢ phiéu, quyén mua cb phiéu, ching chi quy cua cac ddi
tuong nay.

Cong b théng tin v& giao dich ciia Nguoi ndi by va ngudi ¢6 lién quan cita ngudi ndi by
Nguoi néi bd cuia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan cta dbi tuong nay phai CBTT, bdo céo trude va
sau khi thuc hién giao dich cho Codng ty, UBCKNN va SGDCK khi gid tri giao dich du kién trong
ngay tir 50 triéu dong tré 1én hoiic gid tri giao dich du kién trong tirng thing tir 200 triéu
dong tro' 1én tinh theo ménh gia (ddi véi b phiéu, trai phiéu chuyén doi) hoic theo gid phat
hanh gin nhit (ddi véi chirng quyén ¢6 bao dam) hodc gi4 tri chuyén nhuwgng (d6i véi quyén
mua ¢6 phiéu, quyén mua tréi phiéu chuyén ddi), ké ca truong hop chuyén nhugng khong thong
qua hé thong giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc duge cho, tang hodc dugce ting,

thira k&, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong chimg khoén va cac truong hop khae), cu thé

nhu sau:
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Trudce khi thue hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich t6i thiéu la 03 ngay lam viéc, NNB
clia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé
viée du kién giao dich ¢ phiéu ) theo Phu luc XIII =TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.
Thoi han thye hién giao dich khéng duoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi dugc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin
cong bd tir SGDCK (Trir truong hop thue hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh 6 phiéu
hodc giao dich chao mua coéng khai, doi tiwong phai CBTT dwoc mién triv nghia vu quy dinh tai
diém nay va thuec hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao bdn, phdt hanh, chao mua céng
khai).

Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khéng dwoc dong thoi ding ky giao dich mua va
bdn ¢6 phiéu trong cimg mét dot dang ky va phai thue hién giao dich theo diing thoi gian va khoi

lwong da dang ky.

Sau khi thuc hién giao dich: Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudng
hop giao dich két thuc trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, NNB cua
Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bo cédo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich
theo Phu luc XTIV —TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay, déng thoi giai trinh nguyén nhan
khong thue hién dugc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi lugng dang ky (néu c6).

Ghi chi

NNB ctia Cong ty va NCLQ cua NNB chi duoc ding ky va thuce hién giao dich tiép theo khi da bao
céo két thue dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi dang ky giao dich, déi tuong dang ky giao dich khong con 1a NNB ctia Cong ty
va NCLQ cuia NNB, déi tuong ding ky giao dich van phai thuc hién viéc bdo cédo va CBTT theo
quy dinh.

Trudng hop cong ty chimg khoén 14 NCLQ ctia NNB ciia to chire niém yét, dang ky giao dich, khi
thue hién stra 181 giao dich ¢6 phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bio cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 16i.

Trudng hop cong ty me hodc cac t6 chirc chinh tri, t6 chitc chinh trj - x4 hoi cua Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), ca nhén giit chirc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty
thue hién giao dich ¢b phiéu phai thye hién nghia vu CBTT nhu quy dinh dbi voi ngudi ndi bo.
Cong ty cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay 1am viéc sau khi nhan duoce bdo cdo

lién quan dén giao dich ¢b phiéu ctia NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB .
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