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CHUONG 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vu, quyén han, trach
nhiém cua kiém toan noi bo tai Cong ty C6 phan Bao bi Dam Phi My (Cong ty) va moi
quan hé vdi cic by phan khac bao gom ca pham vi va cach thire cung cap thong tin phuc
vu klem toan; trong do6 c6 cac yéu cau vé tinh doc lap, khach quan, cac nguyén tac co ban,
yéu cau vé trinh do chuyén mén, viéc dam bao chat lugng cuia kiém toan ndi bo va cac ndi
dung c¢6 lién quan khac.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho tat ca thanh vién bo phan kiém toan ndi bo ctua Cong ty va cic
to chirc, cd nhan trong Cong ty 6 lién quan dén hoat dong kiém toan noi b trong pham
vi toan Cong ty bao gom ca tru s& chinh, chi nhanh.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Kiém toan ndi bo: La viéc kiém tra, danh gia, giam sat tinh day du, thich hop va tinh
htru hiéu cua kiém soat ndi bg.

2. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo: La ngudi thuc hién cong tac kiém toan noi bo
cua don vi.

3. Nguoi phu trach kiém toan noi by: La nguoi dugc cip c6 tham quyén theo quy dinh
cua phap luét hodc theo quy dinh cuia don vi giao phu trach cong tac ki€ém toan ndi bo cua
don vi.

4. Ban Giam ddc: gdm Giam déc va cac Phé Giam déc.

5. Ngudi ¢o lién quan cta nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo: La bd dé, me dé, bd nuoi,
me nudi, bd chong, me chong, bd vo, me vo, vo, chong, con dé, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh ré, em r¢, chi dau, em dau.

Diéu 4. Muc tiéu cia kiém toan ngi by

Thoéng qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tu van, kiém toan ndi bo dua ra cac dam
bao mang tinh doc lap, khach quan va cac kién nghi vé cac néi dung sau day:

a) Hé thong kiém soat noi bo cua Cong ty da dugc thiét lap va van hanh mét cach phu hop
nham phong ngtra, phat hi¢n, xur ly cac rui ro cua Cong ty;

b) Céc quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rui ro cua Cong ty dam bao tinh hi¢u qua va
¢06 hi¢u suat cao;

¢) Cac muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién luge, ké hoach va nhiém vu cong tac ma
Cong ty dat dugc.

Piéu 5. T6 chirc kiém toan ngi by
1. Bo phan kiém toan ndi bo duge thanh 1ap bai Hoi dong quan tri Cong ty. Hoi dong

quén tri Cong ty quan 1y truc tiép bo phan kiém todn noi bo.
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2. Nguoi phu trach kiém toan ndi b sé bao céo cac van dé vé chuyén mon cho Hoi dong
quan tri Cong ty.

3. Nguoi phu trach kiém toan ndi bg s€ bao cdo cong viéc hanh chinh hang ngay (vi du
thong bao lich ki€ém toan, cac van dé ve di lai, cong tac phi,...) truc tieép cho Giam doc
hodc nguoi duge Giam doc uy quyén.

4. Nguoi phu trach kiém toan nodi bo ¢6 quyén bao cao va trao doi truc tiép véi Hoi dong
quan tri Cong ty khi can thiét.

5. Nguoi phu trach kiém toan noi bo sé dinh ky bao cao cho Hoi dong quan tri Cong ty vé
muc dich, quyen han va trach nhiém, ciing nhu hiéu suat cua bo phan kiém toan noi bo
lién quan dén ké hoach cia bo phan. Bao cdo ciing bao gém cac van dé rui ro va kiém
soat dang ké, rui ro gian lan, van d& quan tri va cac vin dé khac can thiét hodc theo yéu
cau ctua Ban Giam déc va Hoi dong quan tri Cong ty.

6. Cong ty ciing c6 thé di thué 6 chirc kiém toan doc lap du diéu kién hoat dong kiém
toan theo quy dinh cua phap luat dé cung cap dich vu kiém toan noi bo. Trudng hgp Cong

ty di thué to chure kiém toan doc lap dé cung cap dich vu kiém toan ndi bo phai dam bao
céc nguyén tic co ban cua kiém toan ndi bo theo Quy ché nay.

Piéu 6. Pham vi cia kiém toan ndi b

I. Kiém toan noi bd bao g6m hoat dong dua ra dam bao va tu van doc lap, khach quan
duoc thiét ké nhdm tao thém gia tri va hoan thién cac hoat dong ciia Cong ty. Kiém toan
noi by giup cho Cong ty dat duge cac muc tiéu cia minh bang cach 4p dung phuong phap
tiép can c¢6 nguyén tic va mang tinh hé thong nhim danh gia va nang cao hiéu qua cua
cac quy trinh quan ly rui ro, quy trinh kiém soat va quan tri.

2. Pham vi kiém toan ndi bo bao gém, nhung khong gidi han & viéc kiém tra va danh gia
tinh day du va hiéu qua cua quan tri, quan ly rai ro va kiém soat ndi bo cing nhu chét
lwong hiéu sudt trong viée thuc thi trach nhiém duogc giao va dua ra cac kién nghi hoan
thién dé dat duge muc tiéu va muc dich ctia doanh nghiép.

3. Pham vi cua kiém toan ndi bd bao gom:

a) Dua ra dam bao thong qua viéc kiém tra va danh gia tinh day di va hiéu qua ciia quan
tri, quan ly rui ro va kiém soat ndi bo nham giup nham giup Cong ty dat dugc cac muc
ticu chién lugc, hoat dong, tuan thu va tai chinh:

i. Theo doi va danh gia cac quy trinh quan tri.

ii. Theo doi va danh gia hi€u qua cta cac quy trinh quan ly rdi ro cua doanh nghiép.

iii. Panh gia rui ro lién quan dén viéc dat duge cac muc tiéu chién luge ciia doanh nghiép.
iv. Danh gia cac hé théng duoc thiét 1ap dé dam bao tudn thi cac chinh sich, ké hoach,
thu tuc, luat phap, ché d¢ tai chinh, ké toan va quy dinh c6 thé c6 tac dong dang ké dén
doanh nghiép.

v. Kiém tra va xac nhan chét luong, dé tin cdy cua thong tin kinh té, tai chinh cua bao cdo
tai chinh, bao cao ké toan quan tri trude khi trinh ky duyét.



vi. Panh gia cac phuong tién bao vé tai san va xac minh su hién hiru cua cac tai san do
khi can.
vii. Bdo cdo cac rui ro dang ke va cac van dé kiém soat bao goém rui ro gian lan, van dé

quan tri va cac van dé khac can thiét hodc theo yéu cu cia Ban Giam ddc va Hoi dong
quan tri Cong ty.

b) Dua ra cac phan tich chuyén sau va cac kién nghi dva trén danh gia dir li¢u va cac quy
trinh cuia doanh nghiép:

i. Danh gia do tin cdy va tinh toan ven ctia hé thong thong tin quan ly va cac phuong tién
duge stir dung dé xac dinh, do luong, phan loai va bao céo thong tin do.

ii. Phan tich cac hoat dong hoac chuong trinh dé xac dinh két qua co phu hgp voi muc
tiéu va muc dich da thiét 1ap khong.

iii. Panh gia cac hoat dong hoac chuong trinh c¢6 dugc thuce hién theo ké hoach khong.
iv. Danh gia hiéu qua va hiéu suat sir dung cac ngudn luc.

¢) Puara cac tu vén, kién nghi mot cach doc lap khach quan: Thuc hién cac hoat dong tu
van lién quan dén quy trinh quan tri, quan Iy rui ro va kiém soat ngi bo phui hop véi Cong
ty.

d) Thuc hién kiém toan trudc: duoce thuce hién trude khi dién ra viée thuce hién cac du an,
chuong trinh ké hoach hoat dong cua bd phan duogc kiém toan, nham danh gia do tin cay
clia cac thong tin, tai lidu, tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qua cta du 4n, chuong trinh,
ké hoach hoat dong; giup cac cip quan ly c6 duoc nhitng thong tin tin cay dé dua ra cac
quyét dinh.

¢) Thuc hién kiém toan dong thoi: dugc thuc hién trong khi viée thuc hién cic du an.
chuong trinh ké hoach hoat dong ctia bo phan duge kiém toan dang dién ra, nham danh
gia tién do, chat luong qua trinh thuc hién hoat dong; phat hién va kién nghi kip thoi cac
bién phap sura chira nhirng sai léch, thiéu sot, yéu kém trong qua trinh thuc hién du an,
chuong trinh, ké hoach hoat dong, nham dam bao thuc hién tét nhit cac muc tiéu cua du
an, ké hoach cua bo phan dugc kiém toan.

f) Thue hién kiém toan sau: duoc thuc hién sau khi viéc thuc hién du an, chuong trinh, ké
hoach hoat dong cua b phan dugc kiém toan da hoan thanh, nham thuc hién cac ndi
dung, muc tiéu kiém toan bao céo tai chinh, kiém toan tuan thu va kiém toan hoat dong
doi vai hoat dong cua b phan duge kiém toan.

g) Tu van cho doanh nghiép trong viéc lua chon, kiém soat str dung dich vu kiém toan
doc lap bao dam tiet kiém, hiéu qua.

h) B4o cao dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hi¢u suat cia bo phan kiém
toan ndi bo lién quan dén ké hoach cua b phan.

i) Kiém tra va danh gia cac hoat dong cu thé theo yéu cau cua Ban Giam déc va Hoi dong
quan tri Cong ty.

k) Tay thudc vao dbi tuong kiém toan, khi lap ké hoach kiém toan noi bo co thé két hop
ca kiém toan trudce, kiém toan dong thoi va kiém toan sau.

6



Diéu 7. Cac nguyén tic co ban ciia kiém toan ndi bo
1. Tinh doc lap:
a) Nguoi lam cong tac kiém toan noi bo khong dugc ddng thoi dam nhan cac cong viée

thude déi turgng cia kiém toan ndi bo. Kiém toan ndi bo khong chiu bat cr su can thiép
nao trong khi thuc hién nhiém vu bdo céo va danh gia.

b) Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo khong duoc tham gia kiém toan cac hoat dong va
cac bo phan ma nguoi lam cong tac ki€m toan ndi by do chiu trach nhiém thuc hién hoat
dong hoac quan ly by phéan do trong vong 03 ndm gan nhat.

¢) Nguoi lam cong tac kiém toan ndi by khong dugce tham gia kiém toan cac hoat dong va
cac bd phan ma nguoi co lién quan cua nguoi lam cong tac kiem toan ndi b chiu trach
nhiém thue hién hoat dong hoac quan ly b phan do.

2. Tinh khach quan: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo phai dam bao khich quan,
chinh xéc, trung thuc, cong bang trong qua trinh thyc hién nhiém vu cia kiém todn noi
bo.

3. Tuén thi phap luét va chiu trach nhiém trudc phép ludt vé hoat dong kiém toan ndi bo.
Piéu 8. Chuan mwe chuyén mén

I. B6 phan kiém toan ndi bd phai tuan thu cac quy dinh phap luat vé kiém toan ndi b9,
Chuan muc Kiém toan ndi by va nguyén tac dao duc nghe nghiép do co quan Nha nudce
¢6 tham quyén ban hanh hoac cong bo.

2. Ngoai ra, bo phan kiém toan noi b6 s€ tuan thu cac chinh sach va thu tuc lién quan cua
Cong ty vé kiém toan ndi bo, bao gom ca quy trinh kiém toan noi bo da duge Cong ty phé
duyét va ban hanh.

Diéu 9. Nguyén tiic dao dirc nghé nghiép kiém toan noi bo

I. Tinh chinh truc: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo phai thuc hién cac cong viéc
chuyén mon v6i sy trung thuce, tinh thén trong va tinh than trach nhiém; tuan thu cac quy
dinh phap luat va cong bd cac thong tin can thiét theo yéu cau cua phap luat va yéu cau
chuyén mén cta kiém toan nodi bd; khong tham gia cac hoat dong phi phap lam ton hai
dén uy tin cua Cong ty.

2. Tinh khach quan: Ngudi 1am cong tac kiém toan nodi b phai thé hién mirc d¢ cao nhat
vé tinh khach quan chuyén mén trong viéc thu thap, danh gia va trao doi thong tin vé cac
hoat dong va quy trinh dugc kiém toan. Nguoi lam cong tac kiém toan nodi bo duoc dua ra
cac danh gia khach quan vé tit ca cac tinh hudng lién quan va khong bi anh hudng chi
phdi tir cac loi ich ¢4 nhan hodc tir bat ky ai trong vi¢c dua ra cac xét doan va két luan.

3. Nang luc chuyén mon va tinh than trong: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo ap dung
cac kién thue, cac ky niang va kinh nghiém chuyén mén trong cong tac kiém toan ngi bo.
Df"mg thoi hanh dong mdt cach than trong, phu hgp véi cac chuin muc chuyén moén va ky
thuat dugc ap dung.

4. Tinh bao mat: Nguoi lam cong tac klem toan ndi bo phai ton trong cac gia tri va quyén
so hitu ctia cac thong tin duogc cung cap va khong tiét 16 cac thong tin nay néu khong
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dugc phép cua cac cép c6 tham quyén trir khi viée tiét 1o thong tin thudc trach nhiém
chuyén mon hodc theo yéu cau cua luat phap.

5. Tu cach nghé nghiép: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo phai tuan thu phap luat va
cac quy dinh ¢o lién quan, tranh bat ky hanh dong nao lam giam uy tin nghé nghiép.

6. Ngudi phu trach kiém toan ndi by phai c6 bién phap theo ddi, danh gia, quan ly nham
dam bao nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo tuan thu nguyén tic dao dirc nghé nghiép
kiém toan ndi bo.

oA - ~ ~ > « R , A A
Dieu 10. Nang luc chuyén mon cia kiem toan ndi bo

1. Nguoi phu trach kiém toan ndi bo xem xét quy mo va mirc do phire tap cua hoat dong
klem toan cting nhu cong viée kiém toan dé trinh Hoi dong quan tri Cong ty quyet dinh
ngudn luc can thiét cho bo phan kiém toan noi by. Ngudi phu trach kiém toan thiét lap
cac tiéu chuan phu hop dé tuyén dung ngudi lam cong tac kiém toan noi bo.

2. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo can phai c6 trinh do hoc van/chuyén mén lién quan
va kinh nghiém kiém toan day du. Ngudi phu trach kiém toan ngi bo cling can c¢o kicn
thirc chuyén sau vé hoat dong kinh doanh va cac ky nang lién quan khac.

3. Nguoi phu trach kiém toan noi bo can danh gia vé k¥ nang va kién thirc ctia bo phan
klem toan ndi by cho viée thyuc hicn kiém toan quy trinh mot cach hi¢u qua. Truong hop
can thiét co thé yéu cau sir dung chuyén gia/tu van bén ngoai. Ngudi phu trach kiém toan
noi bo phai lap ké hoach sir dung chuyén gia/tu van bén ngoai bao cao Hoi dong quan tri
Cong ty phé duyét. Ngum phu trach kiém toan noi bo chlu trach nhiém vé hoat dong kiém
toan ndi bod lién quan dén két qua ciia chuyén gia/tu van.

4. Nguoi phu trach kiém toan noi bo chiu trach nhiém vé hoat dong klem toan cua nguoi
lam cong tac kiém toan ndi bo. ‘Nguoi phu trach kiém toan ndi bo can dam bao ring cac
muc tiéu kiém toan néu trong ké hoach kiém toan dugce phé duyét da dat duge. Nguoi phu
trach kiém toan ndi bd nén thiét 1ap ké hoach chi tiét hop ly dé hoan thanh mdi cudc kiém
toan (ké tir khi bat dau thuc hién dén khi ban hanh béo céo kiém toan) sau khi xem xét
tinh chét va su phirc tap ctia cude kiém toan.

5. Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo can duge dao tao cac kién thirc can thlet dé thuc
hién cong viée kiém toan. Viée dao tao can duge duy tri thuong xuyén dé tat ca cac cap
nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo co thé theo kip su phat trién cua nganh va nang cao
k¥ nang chuyén mon. Ngudi phu trach kiém toan nodi bo can dam bao ring ngudi lam
cong tac kiém toan ndi bo duge dao tao thong qua cong viée phu hop.

Piéu 11. Quyén han ciia b phén kiém toan noi bo

1. Pugce chu dong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da duoc phé duyét.

2. Puogc trang bi nguén luc can thiét dé thuc hién cong viéc theo ké hoach duoc phé
duyét.

3. Pugc cung cép ddy du, kip thoi tit ca cac thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho hoat
dong kiém toan ndi bo.



4. Pugc tiep can, xem xét tat ca cac quy trinh nghi€p vuy, tai san khi thuc hién kiém toan
ndi bo.

5. Pugc tiép can, phong van tat ca can bd, nhan vién cia don vi vé cac van dé lién quan
dén noi dung kiém toan.

6. Bugc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop cua Hoi déng quan tri Cong ty va cac bo
phan chtre ndang khac co lién quan dén cong viéc cua ki€ém toan ndi bo.

7. Bugc tham du cac cude hop ndi bo theo quy dinh cua phap ludt hodc theo quy dinh tai
Diéu I¢, quy dinh ndi bd cua Cong ty.

8. Dugc giam sat, danh gia va theo doi cac hoat dong sira chira, khéc phuc, hoan thién cua
lanh dao cac don vi, bd phan doi véi cac van dé ma kiém toan ndi by da ghi nhan va co
kién nghi.

9. Pugc bao vé an toan trude hanh dong bat hop tac ciia bo phan duge kiém toan.

10. Puge dao tao dé nang cao nang luc cho ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo trong bo
phan kiém toan ndi bo.

11. Tt ca can bo, nhan vién va cac cap quan ly trong Cong ty cé trach nhiém cung cip ho
so, giai trinh va phoi hgp day du, kip thoi, ho trg bo phan kiém toan ndi bd trong viéc
thuc hién vai tro va trach nhiém cta minh.

bieu 12. Trach nhiém cia by phan kiem toan ngi bg

1. Phai bao mat tai liéu, thong tin theo dung quy dinh phép luat hién hanh va Quy ché cua
Cong ty.

2. Chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri Cong ty vé két qua cong viée kiém toan noi
b, vé nhitng danh gia, két luan, kién nghi, dé xuit trong cac bao cdo kiém toan ndi bo.

3. Phai kip thoi theo doi, don ddc, kiém tra két qua thuc hi¢én cac kién nghi sau kiém toan
cua cac by phan thudc, truc thugc Cong ty.

4. Td chirc dao tao lién tuc nham nang cao va dam bao nang luc chuyén mon cho nguoi
lam cong tac kiém toan noi bd.

5. Cac trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché kiém toan néi bo cua
Cong ty.

Diéu 13. Trach nhiém va quyén han ciia ngwdi lam cong tic kiém toan ndi bd

1. Trach nhiém:

a) Thuc hién ké hoach kiém toan da dugc phé duyét;

b) Xac dinh céac thong tin day du, tin cdy, phu hop va hitu ich cho viéc thuc hién cac muc
tiéu ki€ém toan;

¢) Can ctr vao cac phan tich va danh gia pht hop dé dua ra két ludn va cac két qua kiém
toan mot cach ddc lap, khach quan;

d) Luu céac thong tin lién quan dé hd trg cac két luan va dua ra két qua kiém toan;
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d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan duoc giao thuc hién;
¢) Bao mat thong tin theo dung quy dinh cua phap luét;
g) Khong ngirg nang cao nang luc chuyén mon, giir gin dao dirc nghé nghiép;

h) Cac trach nhiém khac theo quy dinh cta phap luat va Quy ché kiém toan noi bo cua
Cong ty.

2. Quyén han:

a) Trong khi thyc hién kiém toan c6 quyen doc 1ap trong viée nhan xét, danh gid, két luan
va kién nghi vé nhirng néi dung da kiém toan;

b) C6 quyén yeu cau bo phan duoc kiém toan cung cép kip thoi, day du tai liéu, thong tin
¢6 lién quan dén ndi dung kiém toan;

¢) Bao luu y kién bang vian ban vé két qua kiém toan trong pham vi dugc phan cong;

d) Thuc hién cac quyén han khéac theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché kiém toan noi
bo cua Cong ty.

Piéu 14. Trach nhiém va quyén han ciia nguoi phu trach kiém toan ndi bo
1. Trach nhi€ém:
a) Quan ly va diéu hanh bo phan kiém toan noi by thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

b) Dam bao nhan sy cia b phan kiém toan ndi by duge dao tao thuong xuyén. co du
trinh do, nang luc chuyén mon dé thuc hién nhiém vu;

¢) Thuc hién cac bién phap nham dam bao tinh doc lap, khach quan, trung thuc cua kiém
toan ndi bo;

d) Bao cdo Hoi dong quan tri Cong ty khi phat hién cac van dé yéu kém, ton tai cua hé
thong kiem soat ndi bo;

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do bo phan kiém toan ngi bo thuc hién;

¢) Bao mat thong tin theo ding quy dinh cia phap luat;

g) Cac trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché kiém toan nodi bo cua
Cong ty.

2. Quyén han:

a) D& xuét véi Hoi dong quan tri Cong ty ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan noi bo va
cac phuong phap nghiép vu kiém toan néi bo;

b) Puge dé nghi trung tdp nguoi ¢ cac by phan khac cua don vi; duoc dé xuat thué
chuyen gia, tu van dé thiét 1ap bo phan kiém toan ndi bo, dé tham gia cac cude kiém toan
nodi bo khi can véi didu kién dam bao tinh doc lap cua kiém toan noi bo;

¢) Du cac cude hop theo quy dinh ndi b ctua don vi va quy dinh cua phép luat;

d) Trong khi thue hién kiém toan cé quyen ddc lap trong viéc nhan xét, danh gia, két luan
va kién nghi vé nhitng néi dung da kiém toan;
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d) C6 quyén yéu cau bo phén dugc kiém todn cung cdp kip thoi, day du tai lidu, thong tin
¢6 lién quan dén noi dung kiém toén;

¢) Bao luu y kién bing van ban vé két qua kiém toan;

g) Thuc hién cac quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat va Quy ché vé kiém toan
ndi b cua Cong ty.

Diéu 15. Tinh déc 1ap va khach quan ciia kiém toan ngi bo

I. BO phan klem todn ndi bo s& khong bi can thiép boi bat ky yéu to nao trong to chirc,

bao gdm cac vin dé vé lya chon kiém toan, pham vi, thu tuc, tan suét, thoi gian hodc ndi
dung béo céo dé cho phép duy tri thai d¢ tinh than doc 1ap va khach quan can thiét.

2. Nguoi lam cong tac kiém toan noi bo khong 6 trach nhiém hoac quyén han hoat dong
true tiép ddi véi bat ky hoat dong nao duge kiém toan. Theo dé, ngudi lam cong tac kiém
toan ndi bo s& khong thuc hién kiém soat ndi bo, xay dung quy trinh, cai dat hé thong,
chudn bi ho so hodc tham gia vao bat ky hoat dong nao khéc c6 thé lam giam xét dodn cua
nguoi lam cong tac kiém toan noi bg.

3. Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo sé& the hi¢n mirc d¢ khach quan chuyén nghi¢p
cao nhét trong viéc thu thap, danh gia va truyén dat thong tin vé hoat dong hoac quy trinh
duoc kiém tra. Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo s& danh gia can bang tat ca cac tinh
hudng ¢6 lién quan va khong bi anh hudng boi loi ich cta ho hodc nhimg ngudi khac
trong viéc dua ra cac xét doan.

4. Nguoi phu trach kiém toan ndi bo hang nam s€ cam két, xac nhan véi Hoi dong quan
tri Cong ty vé tinh doc lap cia td chirc dbi voi bo phan kiém toan ndi bo.

CHUONG II
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BO
Piéu 16. Phwong phap thye hién kiém toan ndi bo
Phuorng phap thuc hién klem toan nodi bo 1a phuong phap kiém toan “dinh hudng theo rui

ro”, wu tién tap trung ngudn luc dé kiém toan cac bd phan/quy trinh duge danh gia c6 mirc
do rui ro cao.

Diéu 17. Ké hoach kiém toan ndi bo

I. Hang nam, trude ngay 30 thang 11, bo phan kiém toan ndi b sé trinh Hoi dong quan
tri Cong ty ké hoach kiém toan ndi bo dé xem xét va phe

2. K& hoach kiém toan ndi bé sé bao gom pham vi kiém toan, doi tuong kiém toan, cac
muc tiéu kiém toan, ndi dung | klem toan, nién do klem toan, thoi gian kiém toan, lich trinh
lam viéc, cung nhu cac yéu cau v& ngan sach va nguon luc cho nim tai chinh/nam duong
lich tiép theo.

3. Ké& hoach kiém toan néi bo sé duge xdy dung dya trén sy wu tién cla kiém toan bang
phuong phap dinh hudng theo rui ro, c6 xem xét dén cac y kién dong gop cua Ban Giam
ddc, Hoi dong quan tri Cong ty. Ngudi phu trach kiém toan noi bo phai danh gia rai ro
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toan dién cac hoat dong, cac quy trinh nghi¢p vu, cac don vi/by phan dé 1ap ké hoach
klem toan ndi bo. Nguoi phu trach kidm toan ndi bo s& xem xét va diéu chinh ké hoach
néu can, dé dap ung voi nhing thay dbi trong kinh doanh, rii ro, hoat dong, chuong trinh,
hé thong va kiém soat ctia Cong ty. Bét ky diéu chinh dang ké nao tir ké hoach kiém toan
noi bd da dugce phé duyét s& duge thong bao cho Ban Giam dbc, Hoi dong quan tri Cong
ty thong qua cac bao cao hoat dong dinh ky.

4. Ké hoach kiém toan néi bo hang ndm phai duoc phé duyét trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay ngudi phy trach kiém toan ndi bg trinh 1én Hoi dong quan tri Cong ty.

5. Ké hoach kiém toan ndi bd phai duoc gui cho Ban Giam ddc., Hoi dong quan tri Cong
ty trong thoi han 7 ngay, ké tir ngay dugce phé duyét.

Diéu 18. Quy trinh kiém toin ndi bo

Ngudi phu trach kiém toan noi by xay dung quy trinh kiém toan ndi bo chi tiét phu hop
voi dac thu hoat dong cua Cong ty, tham van y kién cua Giam doc trude khi trinh Hoi
dong quan tri Cong ty ban hanh.

Pidu 19. B4o c4o kiém toan va kiém tra viéc thyce hién kién nghi kiém toan

1. Bdo cdo tirng cudc kiém toan noi bg:

a) Bao cao tung cude kiém toan noi bo do Trudng nhém kiém toan ndi bo hodc ngudi phu
trach cudc kiém toan chiu trach nhiém lap, trinh Hoi dong quan tri Cong ty trong thoi han

t6i da 30 ngay sau khi hoan thanh cudc kiém toan. Bo céo kiém toan phai c¢é chir ky cua
Truong nhom kiém toan hodc ngudi phu trach cudce kiém toan.

b) Béo céo kiém toan phai trinh bay r6: noi dung kiém toan, pham vi kiém toan; nhirng
danh gia, két luan v& noi dung da duoc kiém todn va co so dua ra cac y kién nay: cac veu
kém, ton tai, cac sai sot, vi pham, kién nghi cac bién phap sura chira, khac phuc sai sot va
xur ly vi pham; dé xuat cac bién phap hop ly héa, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién
chinh sach quan ly rui ro, co ciu to chirc ciia Cong ty.

¢) Béo céo kiém toan phai ¢ y kién cua ban lanh dao bd phan dugc kiém toan. Trong
truong hop bo phan duogc kiém toan khong thong nhat v4i két qua kiém toan, bao cao
kiém toan noi bo can néu rd y kién khong thong nhét cua bo phan duge kiém toan va Iy
do.

d) Béo cdo kiém toan ndi bg sau khi hoan thanh dugc gui cho Hoi dong quan tri, Giam
doc, bd phan dugc kiém toan va cac bg phan ¢o lién quan.

2. B4o c4o kiém toan ndi b hang nim:
a) Mudn nhat 1a 45 ngay ké tir ngay két thiic nam tai chinh, nguoi phu trach kiém toan noi

bo phai giri bao cao kiém toan hang nim cho Hoi ddng quan tri Cong ty va giri dong thoi
dén Giam déc.

b) Bao cao kiém toan ndi b hang nam t6i thiéu gom cac noi dung sau:
- K¢ hoach kiém toan dé ra; cong viéc kiém toan da dugc thuc hién;

- Ton tai, sai pham lon dugc phat hién; bi¢n phap ma kiém toan ndi bo ki€n nghi:
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- Danh gia vé hé thong kiém soat ndi bo lién quan dén hoat dong duoc kiém toan va
dé xuat nham hoan thién hé thong ki€ém soat ndi bg;

- Tinh hinh thuc hién céc bién phap, kién nghi, dé xuat ctia kiém toan ngi bo;

- Tu danh gi4 vé thanh qua kiém toan ndi by da dat dugc va cac hudng phét trién
trong tuong lai.

¢) Bao cao kiém toan ndi bé hang nim phai ¢6 chit ky cua nguoi phu trach kiém toan noi

bo.

3. Bao cio bat thuong:

Truong hop phat hién cac sai pham nghiém trong hodc khi nhin thay ¢ nguy co rui ro

cao ¢6 thé anh huong xau dén hoat dong cua Cong ty, bo phan kiém toan ndi bo phai bao

céo ngay cho Hoi dong quan tri Cong ty va gui dong thoi dén Ban Giam ddc. Bao cao bat

thuong trong truong hop cé nhitng van dé phat sinh trong niam tai chinh gdém céac ndi
dung:

a) Nhitng van dé rui ro ma kiém toan ndi by quan tdm, chu y;

b) Boc 16, phat sinh su yéu kém trong hé thong kiém soat ndi bg tai mot doanh nghiép hay
bo phan;

¢) Nhitng phat hién nghiém trong can c6 su chi dao xt ly, khéc phuc cua Hoi dong quan
tri Cong ty, Giam doc;

d) Bao cdo bit thuong trinh bay cac van dé phat sinh hodc phat hién cing véi nhitng kién
nghi xu ly,

4. Kiém tra viéc thuc hién cac kién nghi cia Kiém toan ndi bo:

a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhitng cong viéc ma bd phan duge kiém toan da
thue hién theo kién nghi ctia kiém toan noi bg.

b) Bao cdo két qua kiém tra thuc hién kién nghi cua kiém toan noi bo doi véi b phan
duoge kiém toan cho Hoi dong quan tri Cong ty va gui dong thoi dén Ban Giam ddc.

Piéu 20. Luu trit bao cdo, ho so, tai liéu kiém ton noi bo:

1. Hd so, tai liéu trong mdi cudc kiém toan phai duge ghi chép thanh van ban (gidy hoic
dién twr), luu gitr theo trinh ty dé céc ca nhan, td chirc ¢6 thim quyén khai thac va hiéu
duge cac cong viée, két qua thuc hién trong bao céo kiém toan.

2. Cac bao cao, hd so, tai liéu kiém toan ndi bo phai duge luu giir theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc va cua Cong ty.

oA > > \ A A R , A A
Diéu 21. Pam bao va nang cao chat lwgng kiém toan noi bo

1. B phan kiém toan noi bo sé& duy tri mot chuong trinh dam bao va nang cao chét lugng
bao gom tat ca cac khia canh cua b phan kiém toan ndi bo.

2. Chuong trinh s& bao gdm danh gia vé tinh tuan thi ctia by phan kiém toan ndi bo voi
cac quy dinh va chuan muc kiém toan ndi bo; danh gia viéc tuan thu Quy tac dao durc cua
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nguoi lam cong tac kiém toan noi bo. Chuong trinh cung danh gia hiéu qua va hiéu suat
ctia bo phéan kiém toan ndi bo va xac dinh cac co hoi dé cai thién.

3. Dénh gia lai hoat dong klem toan ndi bd duoce thue hién vao cudi cude kiém toan va tu
danh gia lai hang nam vé tong thé hoat dong kiém toan ndi b do chinh by phan kiém toan
noi by thue hién nham dam bao chét lugng cua hoat dong kiém toan noi bo. Trong truong
hop can thiét, ¢6 thé thué doanh nghiép kiém toan du diéu kién danh gia doc lap bén ngoai
it nhat 5 nam mot lan.

4. Nguoi phu trach kiém toan noi bo s& bao cao véi Hoi dong quan tri Cong ty dong thoi
gui dén Uy ban kiém toan (hoac mot co quan/bd phan truc thuge duge uy quyén (néu co)
bai Hoi dong quan tri Cong ty) vé chuong trinh dam bao va ning cao chét luong cua bo
phan kiém toan ndi bd, bao gom két qua danh gia noi bo hang nam va danh gia bén ngoai
(néu co).

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOI BO

Piéu 22: Trach nhiém cia Hi dong quan tri Cong ty
1. Ban hanh Quy ché kiém toan ndi bo ciia Cong ty.

2. Phé duyét ké hoach kiém toan ndi by dua trén rui ro, bao cao kiém toan ndi by hang

nam.
3. Phé duyét ngan sach kiém toan nodi bo va ké hoach nguén luc.

4. Nhan thong tin bao céo tir nguoi phu trach kiém toan noi b vé két qua hoat dong cua
bd phan kiém toan ndi bo lién quan dén ke hoach cua bg phan va cac van dé khac.

5. Quyét dinh thuc hién céc yéu cau thich hgp ciia Ban Giam dbc va ngudi phu trach kiém
toan noi bo dé xac dinh xem c6 gidi han nguon luc hodc pham vi khong phu hop hay
khong.

6. Tao diéu kién thudn lgi dé dam bao bé phan kiém toan noi b thuc hién day du cac
quyén han va nhiém vu theo quy dinh.

7. Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién cac kién nghi ctia kiém toan noi b; chi dao cic
bo phén thuc hién kién nghi cta kiém toan néi bg; cé bién phap xur ly kip thoi khi co cac
kién nghi, d¢ xuat cua kiém toan noi bg.

Piéu 23. Trach nhiém ciia Ban kiém soat

Thuc hién quyén va nghia vu dbi voi kiém toan ndi bo theo quy dinh cta Luat doanh
nghiép.
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Diéu 24. Trach nhiém cia Ban Giam déc

1. Tao diéu kién thuan lgi dé kiém toan noi bo thuc hién nhiém vu dugce giao va chi dao
cac bo phén thyc hién phéi hop cong tac vai kiém toan noi bo theo quy dinh cta quy ché
vé kiém toan ndi bo.

2. Pon ddc cac bo phan thue hién nhing kién nghi da théng nhat véi by phan kiém toan
ndi bo hoac theo chi dao cua Hoi dong quan tri Cong ty. thong bao cho bg phan kiém toan
noi bo tinh hinh thuc hién nhirng kién nghi da thong nhat véi bo phéan kiém toan noi bo.

3. Dam bao b phan kiém toan ndi by duge thong bao day du vé cac thay doi, nhirng van
dé¢ phat sinh mai trong hoat dong cua don vi nham xac dinh sém nhirng rui ro lién quan.
Diéu 25. Trach nhiém cua lanh dao cac bg phan trong Cong ty

I. Tao diéu kién thudn lgi dé kiém toan ndi b thuc hién nhi¢ém vu dugce giao va chi dao
cac by phan thuc hién phdi hop cong tac véi kiém toan noi bo theo quy dinh cua quy ché
¢ kiém toan ndi bo.

2. Don doc cac bo phan thue hién nhirng kién nghi da thong nhat véi bo phan kiém toan
ndi bd hoac theo chi dao cua Hoi dong quan tri Cong ty, thong bao cho bo phan kiém toan
noi bo tinh hinh thuc hién nhimg kién nghi da théng nhat véi bd phan kiém toan ndi bo.

3. Dam bao bg phan kiém toan néi bo duoc thong bao déy du vé cac thay doi, nhirng véan
dé phat sinh m&i trong hoat dong cua bo phan nham xac dinh sém nhirng rui ro lién quan.

4. Thue hién cac kién nghi cua luem toan ndi bo da dugce phé duyét; ¢o bién phap xu ly
kip thoi khi ¢o cac kién nghi, dé xuét cua kiém toan ngi bo.

Diéu 27. Trach nhiém cia ciac bg phian dwoc kiém toan

I. Cung cap day dua thong tin, tai li¢u, ho so can thict cho cong viée cua kiém toan ndi bg
theo yéu cau cua by phan kiém toan noi bod mot cach trung thuc. chinh xac, khong dugc
che gidu thong tin.

. Thong bao ngay cho bg phan klcm toan ngi by khi phat hién nhirng yéu kém. ton tau\\
cac sai pham, rui ro, that thoat 1ém vé tai san hodc nguy co that thoat tai san. » A

3. Thyc hién nhing kién nghi da thong nhit v6i bo phan kiém toan ndi bo hodc theo chf‘
dao cua Hoi dong quan tri Cong ty. Tong Giam dbe/Giam doc.

4. Tao moi di¢u kién thuan loi nhat dé bo phan kiém toan noi bo lam viée dat hidu qua cao.
nhat.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay co hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2024
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Piéu 29. Sira ddi, b sung, thay thé Quy ché

1. Nguc‘yi phu }réchv kiém toan néj bo ¢o t’réch nhiém ra soét dinh ky Quy ché nay va dé
xudt cac stra doi, bd sung, thay thé can thiet.

2. Viée sita dbi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh.
Pidu 30. TH chire thuc hi¢n |

Céc thanh vién Ho ddng quan tri Cong ty, Giam dbc, ngudi phy tréch kiém to4n noi bo
va céc to chie, c4 nhan trong Cong ty c6 trach nhlem thtrc hién Quy che nay
’IM HOI DONG QUAN TRI g

Noi nhin:

- Luu VPCT.
- BKS
- HDQT
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