Handleiding Budget Holocausteducatie

voor Cultuurkaartacceptanten

1. Waarom een specifieke handleiding?
Er zijn 3 redenen:

1. De docenten die gebruik maken van het budget Holocausteducatie zijn mogelijk niet bekend
met het Cultuurkaartsysteem. Dit vereist een andere afstemming.

2. Erzijn nu 2 ‘'wallets’ waaruit een activiteit betaald kan worden.

3. Vanuit de wallet 'Holocausteducatie’ mag vervoer betaald worden.

1.1 Wanneer maak je een weborder aan met Holocausteducatie-budget?

Je maakt een weborder aan met Holocausteducatie-budget wanneer:

e de activiteit inhoudelijk valt binnen Holocausteducatie;

e je als aanbieder als acceptant Holocausteducatie bent aangesloten bij CJP;

e de school aangeeft (mogelijk) gebruik te willen maken van het Holocausteducatie-budget.
Let op: de uiteindelijke keuze uit welk budget wordt betaald, ligt altijd bij de budgethouder van de
school.

1.2 Nieuwe gebruikers van het Cultuurkaartbudget

Docenten die gebruikmaken van het Holocausteducatie-budget zijn mogelijk (nog) niet bekend met
het Cultuurkaartsysteem en de verschillende mogelijkheden. Daarom is het belangrijk dat aanbieder en
docent vooraf goed afstemmen welk budget wordt ingezet en welke kosten binnen het
Holocausteducatie-budget kunnen worden betaald.

Het kan voorkomen dat slechts een deel van de activiteit uit dit budget wordt betaald en een ander
deel met regulier Cultuurkaartbudget of op een andere manier wordt gefinancierd. In dat geval kan
naast een weborder ook een aanvullende factuur nodig zijn.

1.3 soorten budget

Binnen het Cultuurkaartsysteem zijn er twee ‘wallets’ waaruit betaald kan worden: het reguliere
Cultuurkaartbudget en het Holocausteducatie-budget. Wanneer het bedrag van de activiteit hoger is
dan het beschikbare Holocausteducatie-budget, wordt het resterende bedrag automatisch betaald uit
het reguliere Cultuurkaartbudget.

Omdat dit niet altijd wenselijk is, is het belangrijk dat aanbieder en school vooraf expliciet afstemmen
of regulier Cultuurkaartbudget mag worden ingezet. Indien (een deel van) de kosten niet via de
Cultuurkaart mag worden betaald, kan dit betekenen dat hiervoor een aanvullende factuur nodig is.

1.4 Betaling van vervoer vanuit het Holocausteducatie-budget
In tegenstelling tot het reguliere Cultuurkaartbudget mag vanuit het Holocausteducatie-budget ook
vervoer worden betaald. Aanbieders hebben in het weborder proces niets te maken met het vervoer.
Dit wordt door de budgethouder bij het goedkeuren van de weborder toegevoegd. Maar het
toevoegen van het vervoer kan wel gevolgen hebben voor de beschikbaarheid van het



Holocausteducatie-budget . De school kan er namelijk voor kiezen om het budget uitsluitend of deels
te gebruiken voor vervoerskosten, en de activiteit, of een deel ervan zelf op een andere manier te
financieren.

Ook in deze situatie kan het voorkomen dat naast een weborder een aanvullende factuur wordt
gebruikt om het resterende bedrag op een andere wijze uit te betalen.

1.5 Wil de school alleen vervoer betalen uit het Holocausteducatie-budget?

Het kan voorkomen dat een school ervoor kiest om het Holocausteducatie-budget uitsluitend te
gebruiken voor het vervoer naar een activiteit, en niet voor de activiteit zelf. De inhoudelijke activiteit
wordt in dat geval op een andere manier gefinancierd (bijvoorbeeld via een aparte factuur).
Om administratief vast te leggen dat het vervoer wordt ingezet in het kader van een
Holocausteducatie-activiteit bij een aangesloten acceptant, is het noodzakelijk dat de aanbieder
alsnog een weborder aanmaakt in het Cultuurkaartsysteem.
In deze situatie:

e maakt de aanbieder een weborder aan met een symbolisch bedrag van € 1,-;

e geeft de aanbieder expliciet aan dat de weborder betrekking heeft op een activiteit binnen

Holocausteducatie;
e kan de school/budgethouder het vervoer vanuit de wallet Holocausteducatie betalen.

De weborder van € 1,- dient uitsluitend ter verantwoording en aantoonbaarheid: hiermee wordt
vastgelegd dat het vervoer gekoppeld is aan een activiteit bij een erkende aanbieder van
Holocausteducatie.

De kosten voor de activiteit zelf worden in dit geval buiten de weborder om afgehandeld, bijvoorbeeld
via een aanvullende factuur.

2. Samen kiezen hoe en welk bedrag betaald gaat worden
De weborder ziet er weliswaar hetzelfde uit, er zijn toch een aantal grote verschillen:

1. De weborder kan aangemaakt worden op voorwaarde dat de school voldoende budget heeft.
Hierbij wordt HCE-budget opgeteld bij regulier Cultuurkaart-budget.

2. De budgethouder maakt de keuze of bij onvoldoende HCE-budget het regulier Cultuurkaart-
budget ingezet mag worden.

3. De keuze voor vervoer wordt pas na het indienen van de weborder door de culturele instelling
toegevoegd.

Deze 3 punten zorgen ervoor dat er vooraf goed met de docent moet worden afgestemd wel bedrag
door de instelling in de weborder wordt gezet en of er een aanvullende factuur nodig is.



3. Wat kan er uit Holocausteducatie-budget betaald worden?

e Alleen vervoer
e Alleen activiteit
e Activiteit en vervoer

3.1 Alleen vervoer

Vervoer wordt pas door de budgethouder aan de weborder toegevoegd nadat deze door de culturele
instelling is aangemaakt. Maar, om vast te leggen dat dit vervoer gekoppeld is aan een activiteit bij
een erkende aanbieder van Holocausteducatie zal er door de aanbieder van de activiteit een weborder
van € 1,00 aangemaakt moeten worden.

De Flow loopt als volgt:

Boeking wordt gemaakt bij acceptant Holocausteducatie

Docent geeft aan dat alleen vervoer met Holocausteducatie-budget betaald zal worden
Aanbieder maakt weborder aan van € 1,00

Budgethouder koppelt vervoer aan de weborder
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Voor de kosten van de activiteit wordt door de aanbieder een factuur aangemaakt voor de
school. Betaling gaat dus buiten Cultuurkaart om.



3.2 Alleen activiteit

Bespreek de mogelijkheden met de docent. Gebruik deze beslisboom:
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3.3 Vervoer en activiteit

Wil de docent vervoer en de activiteit uit het Holocausteducatie-budget betalen dan is het zinvol
vooraf met de docent te overleggen welk budget beschikbaar is. Gebruik deze beslisboom:
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4. Aanmaken van een weborder met budget Holocaust-educatie Stap voor Stap

STAP 1: KLIK IN * MIJN CULTUURKAART' OP NIEUWE WEBORDER TOEVOEGEN
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HET REGULIERE WEBORDER-FORMULIER OPENT

Zodra er een schoolnummer wordt ingevoerd van een school met budget Holocausteducatie (alle
scholen voor vo) verschijnt de mogelijkheid om een betaling met het budget holocausteducatie aan te
maken.

STAP 2: VUL HET FORMULIER IN EN GEEF AAN DAT ER VOOR DE BETREFFENDE ACTIVITEIT GEBRUIK KAN WORDEN GEMAAKT
VAN HET BUDGET HOLOCAUSTEDUCATIE

[
Let op:
Overleg met de docent welk bedrag

ingevuld dient te worden.

Vul alle gegevens kloppend en

zorgvuldig in.

Zet in 'naam activiteit’ een referentie
naar Holocausteducatie.

KLIK OP VERZENDEN

5. Hulp of vragen

Kom je er niet uit, heb je vragen of opmerkingen neem dan contact op met CJP via
support@cjp.nl




