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CAMARA MUNICIPAL DE COROACI

ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. Dr. Ferreira Leite, 191 Centro

RS
INSTRUCAO NORMATIVA N°. 01 de 11 de outubro de 2013.

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA
ELABORACAO, REDAGAO E ALTERAGAO
DOS ATOS DE INICIATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL.

O Presidente da Camara Municipal de Coroaci, Estado de Minas Gerais, através de seu
Presidente usando das atribui¢cdes legais, em especial o disposto no inciso Ill do art. 77
da Lei Orgéanica do Municipio, considerando o disposto nos artigos 31, 70 e 74 da
Constituicao Federal e arts. 74 e 81 da Constituicdo do Estado de Minas Gerais;

Considerando o disposto na Resolugdo n°. 02, de 04 de outubro de 2013, que dispde
sobre a estrutura organizacional do Legislativo Municipal, conjugado com o disposto no
art. 59 da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 e o artigo 59 da Constituicdo
Federal.

Por fim, considerando o disposto na Lei Complementar n°. 95/98, alterada pela Lei
Complementar n°. 107/01 e os artigos 78 a 80 da Lei Organica Municipal;

RESOLVE:

Art. 1°. A elaboragdo, alteragcdo de Leis, Projetos de Leis, Decretos Legislativos e
Portarias de iniciativa do Poder Legislativo, deverdo se orientar conforme o disposto
nessa Instrugdo Normativa, no que dizem respeito as técnicas legislativas sem prejuizo
das demais exigéncias contidas na Legislacao vigente.

§ 1°. As disposi¢bes dessa Instrugdo Normativa aplicam-se, ainda, as propostas de
emendas a Lei Organica Municipal de Iniciativa do Poder Legislativo.

§ 2°. As recomendagbes dessa Instrugdo Normativa tém com finalidade padronizar a
elaboracao dos atos legislativos, sendo saudavel a boa técnica legislativa e sua adogéo
pela Comissdao Permanente de Legislagao, Justica e Redacgao Final.

Art. 2°. A presente instrugdo normativa trata de normatizar procedimentos especificos que
devem ser observados no Processo Legislativo que é a parte administrativa da
elaboracgéo do ato legislativo, enfocando as fases que envolvem a formagéo do ato.

§ 1°. Essa Instrugdo Normativa disciplinara especialmente a apresentagdo formal e
material do ato, possui caracteristicas direcionadas para a distribuicdo dos assuntos e a
técnica da redagao dos atos legislativos.

§ 2° Os atos legislativos e administrativos sédo divididos para o melhor entendimento e
aplicabilidade das normas juridicas produzidas pelos mesmos.

Art. 3°. O Titulo dos Atos Legislativos e Administrativos produzidos de Iniciativa da
Camara Municipal de Coroaci se dividirdo em:
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| - Epigrafe, que especifica a espécie da norma, o numero e a data, identificando o ato
para demonstrar sua posi¢édo na hierarquia legal, e sua data para fixa-lo no tempo, o
Titulo devera ser destacado em letras de tamanho 14, areal em negrito e a data por
extenso em letra tamanho 10, sem negrito ou italico;

Il - a ementa, que assegura a transcricdo do assunto de forma resumida que deve facilitar
a pesquisa referenciando o tema abordado e deve ser langada em negrito ao lado direito
do ato, sem aspas, sem dois pontos e sem inclusdo da palavra ementa, podendo ser
mailscula quando resumido o assunto ou com iniciais maiusculas quando ficar longo o
texto.

Art. 4°. Os preambulos dos Atos Legislativos e Administrativos se dividirdo em autoria e
fundamentacgédo legal que identificara através do cargo ou fungédo da autoridade, o 6rgéo
responsavel pela producao do ato e a indicagao que a autoridade recebeu para expedi-lo.

§ 1°. As justificativas ndao poderao existir nas Leis e nas Resolugdes;

§ 2°. Os Atos Legislativos e Administrativos conterdo mandado de execucdo ou
cumprimento através das quais a autoridade expressa sua vontade, indicando o carater
compulsério de cumprimento, utilizando-se as palavras Resolve, Decreta ou Fago Saber.

Art. 5°. Os artigos constituem o elemento basico, central do texto e sua redagéo garantira
que se obtenha uma boa apresentagéo do texto e facilidade de compreenséo.

§ 1°. Cada artigo contera um Unico assunto, dando apenas o principio juridico, a norma
geral;

§ 2°. O texto dos Atos Legislativos e Administrativos ndo contera abreviaturas ou siglas
sem referéncia feita por extenso;

§ 3°. para qualquer referéncia a numerais e percentuais constantes do texto dos atos &
obrigatéria a utilizagdo da expressdo numérica e em seguida repeti-la por extenso;

§ 4°. A linguagem a ser empregada no texto dos Atos Legislativos e Administrativos
devera atender a critérios de simplicidade, precisao, clareza, concisao, correcao e ordem
l6gica, ndo permitindo o uso de girias, ditados populares ou costumes regionais;

§ 5°. Os artigos deverao ser numerados ordinalmente até o nono e cardinalmente a partir
do artigo dez;

§ 6°. A palavra artigo sera escrita de forma abreviada em negrito Art., exceto no caso de
artigo Unico, que sera escrito por extenso, apdés o numero do artigo, coloca-se o sinal de
ponto (.).

Art. 6°. Quando necessario, os artigos dos Atos Legislativos e Administrativos se
desdobrarao em:
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| - paragrafos, que serdo representados em negrito pelo sinal grafico §, exceto quando
houver um s6 paragrafo, devendo utilizar-se também em negrito a forma Paragrafo tinico
apo6s o numero do paragrafo, coloca-se o sinal de ponto (.);

a) o paragrafo servira para adicionar ou complementar uma disposigdo contida no caput
do artigo, detalhando-a, explicando-a ou criando excegdes a ela;

b) os paragrafos deverao ser numerados ordinalmente até o nono e cardinalmente a
partir do paragrafo dez;

Il - os incisos, que serao representados pelos algarismos romanos, | -, Il -, seguidos de
um travessao (-), servirdo para detalhar os assuntos dos artigos e dos paragrafos;

a) as frases que integram os incisos iniciardo com letras mindsculas e terminardo com
ponto e virgula (;), exceto quando se tratar do ultimo desdobramento.

lll - as alineas, que serdo grafadas por letras minusculas, a), b), seguidas de parénteses,
servirao para detalhar os assuntos dos incisos;

a) as frases que integram as alineas iniciardo com letras minusculas e terminardo com
ponto e virgula (;), exceto quando se tratar do ultimo desdobramento.

IV - os itens, sao representados por algarismos arabicos, 1), 2), seguidos de parénteses,
servirao para desmembrar as alineas, a utilizagao dos itens sera somente em caso de leis
extremamente detalhadas.

Art. 7°. Os Atos Legislativos e Administrativos reservarao clausula especificando a sua
vigéncia que sera indicada de forma expressa e de modo em contemplar prazo razoavel
para que os cidadaos tomem amplo conhecimento, a entrada em vigor do ato normativo
sera na data de sua publicacdo ou na data especificada pelo mesmo, observada a
legislagao especifica que definira o vacatio legis.

Art. 8°. Os Atos Legislativos e Administrativos conterao clausula de revogagao, sempre
que possivel devera indicar expressamente os atos anteriores que estdo sendo
revogados.

Art. 9°. Devera utilizar-se o ultimo artigo do ato normativo para indicar a revogagao.

Art. 10. Os Atos Legislativos e Administrativos ao serem finalizados deverao trazer o
nome do Municipio e a data completa.

§ 1°. Abaixo do fecho sera destacado de forma centralizada o nome e o cargo da
autoridade competente para expedir o ato, que s6 gerara efeitos depois de assinado e
publicado nos termos da Lei Organica Municipal.

§ 2°. A publicacdo dos atos de autoria da Camara sera comprovada por certiddo inserida
no rodapé da ultima pagina ou no anverso do ato, devidamente assinado por servidor
identificado.



CAMARA MUNICIPAL DE COROACI

ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. Dr. Ferreira Leite, 191 Centro

R

§ 3° Os Atos Legislativos e Administrativos, no ambito do Poder Legislativo, serao
inscritos em livros préprios ou confeccionado, encadernado em capa dura identificando o
conteudo do mesmo, com termo de abertura, sumario, numeragao de paginas e termo de
encerramento.

§ 4°. A encadernagao dos livros mencionados no par[agrafo anterior podera ocorrer,
anualmente, considerando o numero de atos produzidos.

§ 5°. Sempre que possivel os atos serdo consolidados fazendo constar no texto da norma
original a data e o ato que o revogou ou alterou.

Art. 11. Na numeragéo dos Atos Legislativos e Administrativos serdo observados os
seguintes critérios:

|- as emendas a Lei Organica Municipal terdo sua numeragao iniciada a partir da data
de sua promulgacgao do texto original da LOM;

Il - as leis ordinarias terdo numeragao sequencial iniciadas no ano que o Municipio foi
emancipado;

lll- as leis complementares terdo numeragdo sequencial iniciadas na data de
promulgacgao da Lei Organica Municipal, caso isso nao esteja ocorrendo passarao a ser
numeradas a partir da publicagao dessa Instrugédo Normativa ;

IV- os projetos de leis, portarias, editais, contratos, memorandos no ambito do
Legislativo terdo numeragao anual iniciada em janeiro e encerrada em dezembro de cada
exercicio;

V - os Decretos Legislativos e Resolugdes terdao numeragao sequencial iniciada na data
de promulgacgéo da LOM.

Paragrafo unico. O Poder Legislativo Municipal disponibilizara todos os Atos Legislativos
e Administrativos de sua iniciativa, inclusive as Leis sancionadas em meios eletronicos
que permitam a consulta pelos cidadaos e os 6rgaos de fiscalizagdo nos termos da Lei
Federal n®.12.527 de 18 de novembro de 2011.

Art. 12. Cabera a Secretaria Geral da Camara com apoio do Controle Interno coordenar e
verificar a correta numeragéao das leis e demais atos legais, devendo apresentar relatério
circunstanciado em 60 (sessenta dias) apdés a publicagdo dessa instrugcdo Normativa,
indicando as providencias a serem tomadas para regularizagao, se houver necessidade.

Art. 13. O Controle e a numeragéao das Leis, Decretos Legislativos, Resolugdes, Emendas
a Lei Organica Municipal € competéncia exclusiva da Secretaria Geral da Camara.

Paragrafo unico. A redagéo final de Leis enviada ao Poder Executivo, sancionar ou vetar,
constara o numero da lei, sendo sancionada sera publicada com o numero da lei
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atribuido, caso seja vetada figurara no rol de leis municipais acompanhada da palavra
“vetado”.

Art. 14. Cabera a Secretaria Geral da Camara, organizar em arquivos especificos os
projetos (proposi¢des) de Leis de acordo com sua natureza (ordinario ou Complementar)
mantendo numeracgao distinta por Poder.

Art. 15. As proposicbes de leis sbé poderdao ser recebidas mediante protocolo na
Secretaria Geral da Camara, independente da matéria.

Art. 16. As proposi¢cdes de leis, apos votadas e aprovadas pelo Plenario da Camara,
denominadas Redacao Final, serao remetidas ao Gabinete do Prefeito acompanhadas de
oficio expedido pelo Presidente da Camara.

§ 1°. Apés recebido o autografo pelo Chefe do Executivo, este tera o prazo de 15 dias
uteis, para manifestar sobre sua concordancia (san¢do) ou veto (discordancia), nos
termos do § 1° do art. 66 da Constituicido Federal.

§ 2°. A sangao podera ser nas seguintes formas:

| - expressa, quando o Chefe do Executivo se manifesta explicitamente, firmando a
redacéo final na forma aprovada no Plenario da Camara;

Il - tacita, quando decorrido o prazo de 15 dias uteis, o Prefeito nado sanciona
expressamente nem veta o texto aprovado pelo Legislativo, deixando esgotar-se o tempo
que teria para manifestar-se a seu respeito.

§ 3°. Na hipétese do inciso Il do § 2° deste artigo, deve dar-se a promulgagéo pelo
Presidente da Camara, conforme dispée a Lei Orgénica e o Regimento Interno.

§ 4°. Quando o Prefeito promover o veto sera necessariamente expresso (por escrito) nao
se admitindo a hip6tese de ocorrer pelo siléncio do prefeito.

Art. 17. Os Atos Legislativos e Administrativos de iniciativa do Poder Legislativo
obedecerao no que couber o disposto na Lei Complementar n°: 95, de 26 de fevereiro de
1998, atualizada pela Lei Complementar n°: 107 de 26 de janeiro de 2001.

Art. 18. A presente Instrugdo NORMATIVA entra em vigor na data de sua publicagao.
Camara Municipal de Coroaci — MG, 11 de outubro de 2013.

DENYS JUNIOR DE LIMA
Vereador Presidente

VERONICA RICARDO PEREIRA COSTA
Técnica de Controle Interno
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Certidao de Publicagdo

Certifico para os devidos fins nos termos do art. 31 da Lei
Organica Municipal, que a presente Instrucdo Normativa foi
publicada no quadro de aviso da Camara Municipal em 11
de outubro de 2013.

Ana Rosa de Figueiredo Menezes |
Agente Legislativo



