PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
Rua Dona Cotinha Gongalves, n2 11, Centro
Coroaci/MG — CEP: 39.710-000
CNPJ: 18.085.647/0001-29

LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N°. 012/2020

Altera a Lei Complementar n°. 04, de 12 de
mar¢co de 2018, que Dispde Sobre o
Quadro de Servidores do Legislativo
Municipal.

Eu, Prefeito Municipal de Coroaci, fago saber que a Camara Municipal de Coroaci
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei.

Art. 1°. O Cargo de Secretario Geral da Camara, constante do anexo Il da Lei
Complementar n° 04/2018, que dispbe sobre o quadro de servidores do Legislativo
Municipal, passa ser de provimento efetivo, com carga horaria semanal de 40 horas,
Nivel V, grau de escolaridade nivel superior.

§ 1°. O Anexo VI da Lei Complementar n®. 04/2018 que define as atribuigdes do cargo
de Secretario Geral da Camara, fica revogado, passa viger como Anexo V com a redagao
dada por esta lei complementar.

§ 2°. O Anexo VIl que estabelece a estrutura da tabela salarial das carreiras dos cargos
efetivos e graus de evolucao passa denominar-se Anexo VI

Art. 2°. Fica criado no quadro de Servidores da Camara Municipal os seguintes cargos:

| — Assessor Juridico, de Provimento Comissionado de livre nomeagao e exoneragao
pelo Presidente, grau de escolaridade de nivel superior em Direito com registro na Ordem
dos Advogados do Brasil (OAB);

Il — Analista de Comunicacao, de provimento efetivo mediante concurso publico, com
carga horaria semanal de 20 horas, Nivel IV, com formacédo em nivel superior (jornalismo,
comunicagao social, publicidade ou similar/equivalente).

Ill - Contador, de provimento efetivo mediante concurso publico, com carga horaria
semanal de 20 horas, Nivel VI, grau de escolaridade de nivel superior em Ciéncias
Contéabeis e registro no CRCMG;

§ 1°. Os cargos criados por esta Lei Complementar passam a integrar os Anexos |, I, Ill,
IV e V da Lei Complementar n®. 04/2018 atualizados.

§ 2°. As atribuigoes e as atividades profissionais dos cargos criados por esta Lei
Complementar sdo as definidas no Anexo V com a redacao atualizada.

Art. 3°. O inciso Ill do art. 7° da Lei Complementar n°. 04/2018, que dispée sobre o
quadro de servidores do Legislativo Municipal, passa a viger com a seguinte redacao:
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Il = Grupo Il — Técnico Superior: Compreende os cargos inerentes as atividades
relacionadas a Secretaria Geral e aos servigos de natureza técnica nas areas de
Contabilidade, e na area de assessoramento juridico, cujas tarefas sdo complexas e
exigem conhecimento especializado na area de atuagéo, para as quais sdo exigidas
formagéo profissional de nivel superior e registro nos érgaos de classe e manter
situagéo regular.

Art. 4°. O caput do art. 25 da Lei Complementar n°. 04/2018, que dispoe sobre o quadro
de servidores do Legislativo Municipal, passa a viger com a seguinte redacao:

Art. 25. As atribuigbes do servidor resultam de todo um conjunto de agoes levadas a
efeito pelos diversos orgaos e setores da Camara Municipal, para o atendimento das
suas atividades administrativas e legislativas, as quais estdo especificadas e
detalhadas nos Anexos V e VI desta Lei Complementar.

Art. 5°. O caput do art. 28 da Lei Complementar n°. 04/2018, que dispée sobre o quadro
de servidores do Legislativo Municipal, passa a viger com a seguinte redacéo:

Art. 28. A classificagéo dos cargos e remuneragbes constantes deste plano é fixada
em quatro carreiras/niveis escalonadas de | a VI que foram subdividas em trés grupos
conforme suas especificagdes, atribuicdes e nivel de escolaridade, para cada carreira
foram definidos graus correspondentes de “A” a “R”, conforme Anexo VIl desta Lei
Complementar.

Art. 6°. Insere os §§§ 1°, 2° e 3° e altera o caput do art. 44 da Lei Complementar n°.
04/2018, que dispde sobre o quadro de servidores do Legislativo Municipal, passa a viger
com a seguinte redacao:

Art. 44. A jornada normal de trabalho do servidor publico do Legislativo Municipal
sera o disposto nos Anexos | e V desta Lei Complementar.

§ 1° A jornada de trabalho podera ser completada atraves da modalidade “Home
Office” quando os servidores executam seus trabalhos fora do ambiente da Camara,
mediante a utilizagéo de tecnologias de informagéo e de comunicagao.

§ 2°. As atividades que, em razdo da natureza do cargo ou das atribuigbes da unidade
da lotagao, sejam desempenhadas, no todo ou em parte, fora das dependéncias do
Poder Legislativo, ndo se enquadram no conceito de Home Office, como motorista,
técnico em controle Interno e o Vereador.

§ 3° No ambito do Poder Legislativo Municipal os trabalhos na modalidade “Home
Office” dependera de regulamentagédo especifica por ato do Presidente da Mesa
Diretora.

Art. 7°. Integram a presente Lei Complementar os anexos que substituirao os constantes
da Lei Complementar n°. 04/2018, na seguinte ordem:

| - Anexo | — Cargos de provimento efetivo ordenados por niveis e vencimentos;
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Il - Anexo Il - Cargos de Provimento em Comisséo;

Ill - Anexo Ill = Grupos ocupacionais dos cargos comissionados;

IV - Anexo IV — Grupos ocupacionais dos cargos efetivos;

V - Anexo V — Quadro efetivo/atribuicées e atividades profissionais;

VI - Anexo VI - Estrutura da Tabela Salarial das Carreiras dos Cargos Efetivos e Graus
de Evolugao.

Art. 8°. Enquanto ndo ocorrer a realizacdo de concurso publico para o preenchimento
das vagas constantes do quadro de servidores do legislativo, podera ocorrer contratagéao
temporaria para o exercicio das fungbes dos cargos criados por esta lei complementar.

§ 1°. O cargo de Secretario Geral da Camara se tornara de provimento efetivo somente
apos a sua vacancia, ndo gerando obrigatoriedade de exoneragao do ocupante nomeado
nos termos da lei complementar n°. 04/2018.

§ 2° Os Concursos publicos para preenchimento dos cargos efetivos vagos seréao
regulamentados por Edital.

Art. 9°. Os demais dispositivos da Lei Complementar n°. 04/2018 permanecem
inalterados.

Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Coroaci — MG, 10 de junho de 2020.

Fmerson de Corvalho Andrade

PREFEITO MUNICIPAL

/\/\-’}
Emersohn de Carvalho Andrade
Prefeito Municipal de Coroaci
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
Rua Dona Cotinha Gongalves, n? 11, Centro
Coroaci/MG — CEP: 39.710-000
CNPJ: 18.085.647/0001-29

ANEXO V

Lei Complementar n°. 04, de 12 de margo de 2018

Lei Complementar n°. 012, de 10 de junho de

2020

QUADRO EFETIVO/ATRIBUICOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO EFETIVO NIVEL Dedicagao

RECRUTAMENTO

Auxiliar de Servigos Gerais | 40 horas/Semanais

Concurso

7Grupo Ocupacional
‘Servicos Administrativos, Gerais e Transporte

ATRIBUICOES DO CARGO

Realizacao de servigos de atendimento de copa;
Realizagao de atividades de entrega de correspondéncias;

Organizacao, manutencao, limpeza e conservagéo das reparticoes e
Municipal;

setores da Camara

Limpeza, manutengéo e conservagao de instalagdes fisicas, equipamentos e matérias;

Execucao de servicos para a conservagao e manutencao de prédios;

Realizagao de atividades auxiliares no servigo publico.

'ESPECIFICACAO DAS EXIGENCIAS

Escolaridade Minima Alfabetizado

‘Numero de Vagas - Recrutamento 1 — Concurso Publico

Coroaci — MG, 10 de junho de 2020.

Enerson de Conatho Andrads

PREFEITO MUNICIPAL

Emerso dé\‘(\:ﬁvalho Andrade

Prefeito Municipal de Coroaci
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Rua Dona Cotinha Gongalves, n?2 11, Centro
Coroaci/MG — CEP: 39.710-000
CNPJ: 18.085.647/0001-29

ANEXO V
Lei Complementar n°. 04, de 12 de marco de 2018
Lei Complementar n°. 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETIVO/ATRIBUICOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO EFETIVO NIVEL Dedicagao RECRUTAMENTO

Vlotorista 1] 40 horas/Semanais Concurso

Grupo Ocupacional

ATRIBUICOES DO CARGO

I - Dirigir e manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas ou valores;

Il - Realizar verificagbes e manutengdes basicas do veiculo e utilizar equipamentos e
dispositivos especiais tais como sinalizacdo sonora e luminosa, software de
navegacao e outros;

Il - Efetuar pagamentos e recebimentos e, no desempenho das atividades, utilizar-se de
! capacidades comunicativas;

IV - Trabalhar seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e protecdo ao meio
ambiente e conservacao de veiculo oficial;

V - Disponibilidade para viagens;

| VI - Transportar correspondéncias internas e externas

ESPECIFICAGAO DAS EXIGENCIAS

Escolaridade Minima EFC - Ensino Fundamental Completo + CNH

Numero de Vagas - Recrutamento 1 — Concurso Publico

Coroaci — MG, 10 de junho de 2020.
Enerson de Carvalho Andrade

PREFEITO MUNICIPAL

Emerso c(;(;;rvalho Andrade

Prefeito Municipal de Coroaci




PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
: Rua Dona Cotinha Goncalves, n? 11, Centro
4 Coroaci/MG — CEP: 39.710-000

CNPJ: 18.085.647/0001-29

ANEXO V
Lei Complementar n°. 04, de 12 de marco de 2018
Lei Complementar n°. 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETIVO/ATRIBUICOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

ATRIBUICOES DOS CARGOS
CARGO EFETIVO NIVEL Dedicacgao RECRUTAMENTO
Técnico em Controle Interno 1l 40 horas/Semanais Concurso

Gv;upo Ocupacional

Apoio Técnico Legislativo, Redagéo, Gestao de Pessoal, Servico de Patriménio, Compras, Licitactes e
Contratos

ATRIBUIGOES DO CARGO

| - Acompanhar e controlar, cabendo-lhe, analisar e avaliar, quanto a legalidade, eficiéncia, eficacia e
economicidade, os registros contabeis, os atos de gestéo, entre eles:

a) os processos licitatérios, a execucao de contratos, convénios e similares, o controle e guarda de bens
patrimoniais da Camara, o almoxarifado, os atos de pessoal, incluidos os procedimentos de controle de
frequéncia, concesséo e pagamento de diarias e vantagens, elaboracéo das folhas de pagamento dos
Vereadores, servidores ativos e inativos (se for caso), controle de uso, abastecimento e manutengéo do(s)
veiculo(s) oficial(is);

b) uso do telefone fixo e moével (celular),
¢) execucdo da despesa publica em todas suas fases (empenhamento, liquidagao e pagamento);
d) a observancia dos limites constitucionais no pagamento dos Vereadores e dos servidores da Camara;

e) a assinatura do Relatério de Gestéo Fiscal, junto com o Presidente da Camara (art. 54 da LRF), assim
como, a fiscalizacéo prevista no art. 59 da LRF;

Il - Alertar a autoridade administrativa sobre imprecistes e erros de procedimentos, assim como sobre a
necessidade de medidas corretivas, a instauragdo de tomada de contas especial e/ou de processo
administrativo;

Il - Executar as tomadas de contas especiais determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado;

Comunicar ao Tribunal de Contas do Estado irregularidades ou ilegalidades de que tenha conhecimento,
acerca das quais néo foram responsabilidade solidaria (art. 74 § 1°, CF);

IV - fazer a remessa ao Poder Executivo das informacgées necessarias a consolidacéo das contas, na
forma, prazo e condigcdes estabelecidas pela legislagéo vigente.
ESPECIFICAGAO DAS EXIGENCIAS

Escolaridade Minima Ensino Médio Completo

Numero de Vagas - Recrutamento 1 — Concurso Publico

Coroaci — MG, 10 de junho de 2020.

Emerson de Corvalho Andrade

PREFEITO MUNICIPAL

Emers dévC\a/r\Valho Andrade
Prefeitp Municipal de Coroaci




PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
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ANEXO V
Lei Complementar n°. 04, de 12 de marco de 2018
L.ei Complementar n° 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETIVO/ATRIBUIGOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO EFETIVO NIVEL Dedicagao RECRUTAMENTO

Agente Legislativo ] 40 horas/Semanais Concurso

Grupo Ocupacional
Apoio Tecnico Legislativo, Redagéo, Gestéo de Pessoal, Servigo de Patriménio, Compras, Licitacbes e
Contratos

ATRIBUIGOES DO CARGO

|- Execucao de atividades auxiliares nas sessoes plenarias;

I - Elaboracao de correspondéncias oficiais, relatérios;
Il - Execucao de servigos de digitacao de documentos;

IV - Execucao de atividades de apoio legislativo;

V - Redacao e condensacao de matéria a ser votada,
VI - Apoio técnico na elaboragéo de textos e documentos em geral,
VIl - Planejamento, organizagéo e coordenacéo dos trabalhos das sessées plenarias.

ESPECIFICAGAO DAS EXIGENCIAS

Escolaridade Minima Ensino Médio Completo

Numero de Vagas - Recrutamento 1 — Concurso Publico

Coroaci — MG, 10 de junho de 2020.

Emerson de Corvalho Andrade

PREFEITO MUNICIPAL

/W\
Emerson de Carvalho Andrade
Prefeitd Municipal de Coroaci



PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
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ANEXO V
Lei Complementar n°. 04, de 12 de marco de 2018
Lei Complementar n°. 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETIVOIATRIB_UIC@ES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS
ATRIBUICOES DOS CARGOS
" CARGO EFETIVO NIVEL Dedicagao RECRUTAMENTO
Analista de Comunicacgéao \Y 20 horas/Semanais Concurso

Grupo Ocupacional
Gestao, Assessoria, Consultoria e Representagéo
ATRIBUIGOES DO CARGO

I - Assessorar, orientar e representar o Legislativo nos assuntos relacionados a area de
comunicagao social.

I - Auxiliar na elaboragéo de artigos, editais, avisos, comunicados e matérias de interesse da
Camara destinados a publicacdo na imprensa.

I - Assessorar os Vereadores ou servidores do Legislativo, na realizagéo de palestras,
convengodes, simposios, entrevistas, e demais eventos direcionados ao publico.

IV - Fotografar, registrar, gravar imagens, depoimentos e produzir material audiovisual e
providenciar edi¢céo e publicagao;

V- Desempenhar atividades de midia social, marketing digital, midia eletronica, transparéncia
publica, divulgacao de atos e fatos do Legislativo na internet.

Vi - Organizar solenidades de posse, eventos e cerimoniais em geral.

VIl - Participar de comisses internas, especiais ou permanentes, quando designado pelo Presidente
da Camara.

VIll - Apoiar e colaborar nos trabalhos de colegas de outras unidades administrativas quando
necessario e determinado pela chefia imediata;

IX - Receber a imprensa e seus representantes no ambiente da Camara;

X - Participar e auxiliar nas Sessdes da Camara no desempenho de suas fungoes,

Xl - Coordenar entrevistas, coletivas e produgéo de material publicitario do Poder Legislativo;

Xl - Observar a normas de publicidade nos atos do Legislativo Municipal.

| ESPECIFICACAO DAS EXIGENCIAS

Escolaridade Minima Nivel Superior Completo ESC - Ensino Superior Completo (jorné_i'ismo,
comunicacgéo social, publicidade ou similar/equivalente) o
Numero de Vagas 01 (uma)

Coro MG, 10 de junho de 20ZRerser de Carvalho Andrade

PREFEITO MUNICIPAL

Emersoh mrvalho Andrade
Prefeitp Municipal de Coroaci



PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
Rua Dona Cotinha Gongalves, n® 11, Centro
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ANEXO V
Lei Complementar n°. 04, de 12 de marco de 2018
Lei Complementar n®. 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETIVO/ATRIBUICOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

ATRIBUICOES DOS CARGOS
CARGO EFETIVO NIVEL Dedicacao RECRUTAMENTO
Secretario Geral da Camara v 40 horas/Semanais Concurso
Grupo Ocupacional B
Gestéao, Assessoria, Consultoria e Representagéo
ATRIBUICOES DO CARGO
|- Acompanhar o andamento de projetos em tramitagdo na Camara Municipal, comparecendo nas reunioes da Camara
Municipal;
Il - Responder, em nome do Presidente, os oficios e requerimentos ao mesmo destinado, oriundo do Executivo, outras
entidades ou dos Vereadores;
Il - Discutir com os Vereadores e Assessores assuntos de interesses do Legislativo, principalmente os relacionados
com os projetos de lei em tramitagéo;
IV -  Acompanhar o Presidente da Camara, os servidores e Assessores do Legislativo, os Vereadores, nos trabalhos das
Comissoes, sempre que sua presenga for solicitada;
V- Solicitar, quando entender necessario, parecer do Controle Interno e da Assessoria Juridica e Contabil sobre
assuntos referentes a Camara Municipal;
VI-  Supervisionar o correto envio da documentag&o a Camara Municipal por ocasi&o da prestacéo de contas do Prefeito
ou outra qualquer que for solicitada pela mesma;
VIl - Coordenar os servigos de Recursos Humanos da Camara Municipal;
VIl - Determinar o registro, arquivo das leis, emendas a Lei Orgéanica, decretos, portarias, resolucoes, informes
administrativos e outros atos normativos;
IX - Determinar a identificacdo, o recorte e o arquivamento das publicagées efetuadas na imprensa oficial ou privada
que mencionem a Municipalidade;
X - Determinar o registro sistematico de todos os contratos, convénios, ajustes ou similares de que tenha participado o
Municipio e informado ao Legislativo Municipal,
Xl - Determinar o registro, em livro proprio, do encaminhamento de expedientes de uma unidade a outra, ou de um
servidor ou Vereador a outro;
XIl - Elaborar o cronograma financeiro dos repasses do Executivo Municipal ao Poder Legislativo;
XIll - Programar, orientar, coordenar e controlar a execugao das dotagdes orgamentarias da despesa do Poder Legislativo
Municipal;
XIV - Manter os registros das contas e depositos bancarios em nome do Legislativo Municipal, fornecendo a Contabilidade
os elementos necessarios aos respectivos controles;
XV - Sob determinacédo do Presidente emitir e assinar juntamente com o mesmo os cheques para os pagamentos, depois
de observado as fases de processamento da despesa do Legislativo;
XVI - Prestar informacdes ao Presidente ou a quem ele autorizar, sobre a situagéo financeira do Legislativo;
XVII - Realizar levantamento junto a Secretaria Municipal da Fazenda os valores dos duodécimos devidos ao Poder
Legislativo Municipal, observando o disposto no art. 29-A da Constituicéo Federal do Brasil;
XVIIl - Auxiliar a Contabilidade na discriminacédo das dotagdes orgamentarias das despesas do Legislativo Municipal, com
a finalidade de constar na Proposta Orcamentaria Anual;
XIX - Verificar a exatiddo e a legitimidade dos valores langados em conta corrente pelas instituicoes bancarias
contratadas;
XX - Manter a guarda dos extratos bancarios, avisos de langamento e outros informativos relativos a movimentacao de
numerarios,
XX| - desempenhar outras atividades inerentes ao Departamento Financeiro. i -
ESPECIFICAGAO DAS EXIGENCIAS
Escolaridade Minima Nivel Superior Completo
Numero de Vagas 01 (uma)
. Andrade
Coro MG, 10 de junho de 2020. Bnersode CRUATEL,

PREFEITOMU

Enierson de Carvalho Andrade

Prefeito Municipal de Coroaci




PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
Rua Dona Cotinha Gongalves, n?2 11, Centro
Coroaci/MG — CEP: 39.710-000
CNPJ: 18.085.647/0001-29

ANEXO V
Lei Complementar n°. 04, de 12 de margo de 2018
Lei Complementar n°. 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETIVOIATRIBUI(}@ES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO EFETIVO NIVEL DEDICAGAO RECRUTAMENTO

Contador Vi 20 horas/Semanais Concurso

Grupo Ocupacional

Gestéo, Assessoria, Consultoria e Representacgéo

ATRIBUIGOES DO CARGO

orientar a escrituragdo da Tesouraria, assim como coordenar o arquivo, banco de dados dos
comprovantes de despesa seja eletronicos ou formal encaminhando cépia ao Controle Interno do
Legislativo;

organizagao e execugao de servigcos de contabilidade em geral;

escrituracdo dos livros de contabilidade obrigatérios, bem como de todos os necessarios no
conjunto da organizacao contabil e levantamento dos respectivos balangos;

IV - acompanhar os registros contabeis sobre o planejamento, controle, coordenagéo da execugéo
orcamentaria e financeira do Poder Legislativo Municipal;

V- elaborar relatérios e demonstrativos para apreciagéo do Presidente, demonstrar o indice de gastos
com pessoal, equilibrio financeiro, disponibilidades e restos a pagar, mensalmente;

VI- elaborar e remeter aos 6rgaos competentes em tempo habil, relatorios exigiveis pela Lei
Complementar n°. 101/2000 e demais normas vigentes;

VIl - elaborar conciliagbes bancarias, emitir balancetes, elaborar prestacdo de contas anual, manter
registro contabeis exigiveis pela Lei Federal n°. 4.320/64 e as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP;

VIl - orientar os demais servidores e Vereadores, quanto ao procedimento de fixagao de subsidios,
elaborar impacto orgcamentario-financeiro, quando exigivel, demonstrar saldo or¢camentario nas
licitagbes e processo de compras realizados pelo Legislativo Municipal,

IX - emitir parecer técnico-contabil quando solicitado, auxiliar as Comissées em auditorias e
investigacdes de gastos publicos ou inquéritos internos;

X - realizar registro das informagdes sintéticas do inventario analitico dos bens sob a guarda do
Legislativo Municipal,

Xl - auxiliar a area financeira na elaborac&o do cronograma mensal de desembolso e quadro de cotas
orgamentario no Poder Legislativo;

XIl - auxiliar, apoiar com informacgées contabeis as audiéncias publicas realizados na Camara Municipal,

ESPECIFICAGAO DAS EXIGENCIAS

Escolaridade Minima Nivel Superior em Ciéncias Contabeis e Registro no CRCMG

Numero de Vagas 01 (uma)

Coroaci — MG, 10 de junho de 2020.

PREFEITO MUNICIPAL

1N
Emerson de Carvalho Andrade
Prefeito Municipal de Coroaci




PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
Rua Dona Cotinha Gongalves, n? 11, Centro
Coroaci/MG - CEP: 39.710-000
CNPJ: 18.085.647/0001-29

ANEXO V

Lei Complementar n°. 04, de 12 de marco de 2018
L.ei Complementar n°. 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO COMISSIONADO/ATRIBUICOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO EFETIVO NIVEL DEDICAGAO RECRUTAMENTO

} Assessor Juridico CC-l Dedicagao Exclusiva Amplo

GFJbGOcupacional

Gestéo, Assessoria, Consultoria e Representagéo

ATRIBUICOES DO CARGO

|- executar intervengbes judiciais e representar a Camara Municipal em todas as instancias
judiciarias;

Il - assistir em assuntos juridicos o Presidente e os Vereadores;

" - representar e defender em juizo, ou fora dele por designacdo do Presidente, todo e qualquer
processo de interesse do legislativo;

LIV - promover auxilio a pesquisas e estudos sobre doutrina, legislacéo e jurisprudéncia;
V- manifestar ou opinar por meio de pareceres escritos sobre a interpretacéo de textos legais e
projetos de leis e demais atos normativos;
VI - colaborar na elaborac&o de minutas de contratos, convénios, acordos e ajustes;
VIl - redigir petigbes iniciais, contestacdes e outros expedientes de ordem juridica;
VIl - promover a reviséo e a atualizacdo da legislagdo municipal, em colaboracédo com outros érgaos
municipais;
] IX - zelar pela regularizacdo dos arquivos e livros juridicos do patriménio municipal,
P X - emitir pareceres sobre questdes juridicas e legais;
| XI - assessorar juridicamente o Presidente, a Mesa Diretora, as Comissées, os Servidores do

Legislativo, inclusive o Sistema de Controle Interno, Comisséo de Licitagao ou responsavel por
processo especifico;

Xl - redigir os Projetos de Leis inclusive as justificativas dos mesmos, justificar os vetos nos mesmos
quando necessario, decretos, portarias, regulamentos, contratos e demais documentos de
natureza juridica, orientar os repensaveis e participar quando necessario de processo
administrativo de qualquer natureza e acompanhar a realizagéo de processos licitatorios no ambito
do Legislativo Municipal com emissé&o de pareceres;

Xl - orientar e participar nos inquéritos e processos administrativos de qualquer natureza;

XIV - organizar e atualizar a coletanea de leis municipais, bem como das legislagdes estadual e
federal de interesse do Legislativo.

ESPECIFICACAO DASEXIGENGIAS i i 0 e e e
Escolaridade Minima Nivel Superior em Direito com registro na Ordem dos Advogados do Brasil
| Namero de Vagas 01 (uma)

Coroaci — MG, 10 de junho de 2020.

Bmersoa de Carvalho Andrade
PREFEITO MUNICIPAL

F
Emerson de Carvalho Andrade
Prefeito Municipal de Coroaci
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