PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
Rua Dona Cotinha Gongalves, n? 11, Centro
Coroacl/MG - CEP: 39.710-000
CNPJ: 18.085.647/0001-29

LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N°. 012/2020

Altera a Lel Complementar n°. 04, de 12 de
margo de 2018, que Dispde Sobre o
Quadro de Servidores do Legislativo
Municipal.

Eu, Prefeito Municipal de Coroaci, fago saber que a Camara Municipal de Coroaci
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei.

Art. 1°. O Cargo de Secretario Geral da Camara, constante do anexo |l da Lei
Complementar n°. 04/2018, que dispde sobre o quadro de servidores do Legislativo
Municipal, passa ser de provimento efetivo, com carga horaria semanal de 40 horas,
Nivel V, grau de escolaridade nivel superior. '

§ 1°. O Anexo VI da Lei Complementar n®. 04/2018 que define as atribuigbes do cargo
de Secretario Geral da Camara, fica revogado, passa viger como Anexo V com a redagao
dada por esta lei complementar.

§ 2°. O Anexo VIl que estabelece a estrutura da tabela salarial das carreiras dos cargos
efetivos e graus de evolugéo passa denominar-se Anexo Vi

Art. 2°. Fica criado no quadro de Servidores da Camara Municipal os seguintes cargos:

| - Asses_sor Juridico, de Provimento Comissionado de livie nomeagao e exoneragao
pelo Presidente, grau de escolaridade de nivel superiorem Direito com registro na Ordem
dos Advogados do Brasil (OAB);

Il - Analista de Comunicagdo, de provimento efetivo mediante concurso publico, com
carga horéna sempnal de 20 horas, Nivel |V, com formagao em nivel superior (jornalisma,
comunicagao social, publicidade ou similar/equivalente).

Il - Contador, de provimento efetivo mediante concurso plblico, com carga hordria
semanal de 20 horas, Nivel VI, grau de escolaridade de nivel superior em Ciéncias
Contabeis e registro no CRCMG;

- §1° Os cargos criados por esta Lei Complementar passam a integrar 0s Anexos AL L
_F- - Ive V da Lei Complementar n®. 04/2018 atualizados.
I i. : I

| 2°. As atribuigbes e as atividades profissionais dos cargos criados por esta Lei
mplementar sdo as definidas no Anexo V com a redagao atualizada.

3°% O inciso Il do art. 7° da Lei Complementar n°. 04/2018, que dispoe sobra o
ro de servidores do Legislativo Municipal, passa a viger com a seguinte redacao:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
Rua Dona Cotinha Gongalves, n? 11, Centro
Coroacl/MG - CEP: 39.710-000
CNPJ: 18.085 647/0001-25

Il = Grupo Il = Técnico Superior: Compreende os cargos inerentes as alividades
relacionadas a Secretaria Geral e aos servigos de natureza técnica nas areas de
Contabilidade, e na area de assessoramento juridico, cujas larefas sao complexas e
exigem conhecimento especializado na éarea de atuagéo, para as quais s40 exig/das
formagdo profissional de nivel superior e registro nos ¢rgédos de classe & maniter
situagdo regular.

Art. 4°, O caput do art. 25 da Lei Complementar n°. 04/2018, que dispde sobre o gquadro
de servidores do Legislativo Municipal, passa a viger com a seguinte redacac.

Art. 25. As atribuigdes do servidor resultam de todo um conjunlo de agdes levadas a
efeito pelos diversos 6rgdos e setores da Cémara Municipal, para o atendimentc das
suas atividades adminisirativas e legisiativas, as quais estdo especificadas e
detalhadas nos Anexos V e VI desta Lei Complementar.

Art. 5°. O caput do art. 28 da Lei Complementar n°. 04/2018, que dispde sobre o quadro
de servidores do Legislativo Municipal, passa a viger com a seguinte redacgao.

Art. 28. A classificagdo dos cargos e remuneragdes constantes deste plano é fixada
em quatro carreiras/niveis escalonadas de | a VI que foram subdividas em lrés grupos
conforme suas especificagdes, atribvigdes e nivel de escolaridade, para cada carreira

foram definidos graus correspondentes de “A” a “R’, conforme Anexo VIl desta Lei
Complementar.

Art. 6°. Insere os §§§ 1° 2° e 3° e altera o caput do art. 44 da Lei Complementar n®

04/2018, que dispde sobre o quadro de servidores do Legislativo Municipal, passa a viger
com a seguinte redagao:

Art. 44. A jornada normal de trabalho do servidor publico do Legis/ativo Municipal
sera o disposto nos Anexos | e V desta Lei Complementar

§ 1° e jornada de trabalho poderé ser completada através da modalidade “Home
Office quando os servidores executam seus trabalhos fora do ambiente da Camara.
mediante a utilizagdo de tecnologias de informagéo e de comunicagdo

§ 2° As atividades que, em razdo da natureza do cargo ou das alribuigdes da unidade
da lotagéo, sejam desempenhadas, no todo ou em parte, fora das dependéncias do

Poder Legislativo, ndo se enquadram no conceito de Home Office, coma motorsta,
técnico em controle Interno e o Vereador.

P 1 § 3°. No dmbito do Pader Legislativo Municipal os trabalhos na modalidade “Harne

gm;.““"d"‘ de regulamentagéo especifica por ato do Presidente da Mesa

Art. 7°. Integram a presente Lei Complementar os anexos gque substituirao 0s constantes
da Lel Complementar n®, 04/2018, na seguinte ordem:

1 - Anexo | - Cargos de provimento efetivo ordenados por niveis & vencimentos;
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il - Anexo Il — Cargos de Provimento em Comissao;

Il - Anexo lIl = Grupos ocupacionais dos cargos comissionados;

IV - Anexo IV — Grupos ocupacionais dos cargos efetivos;

V - Anexo V - Quadro efetivo/atribuigoes e atividades profissionais;

VI - Anexo VI — Estrutura da Tabela Salarial das Carreiras dos Cargos Efetivos e Graus
de Evolugao.

Art. 8°. Enquanto n&o ocorrer a realizagédo de concurso publico para o preenchimento
das vagas constantes do quadro de servidores do legislativo, podera ocorrer contratacao
temporaria para o exercicio das fungdes dos cargos criados por esta lei complementar
§ 1°. O cargo de Secretario Geral da Camara se tornara de provimento efetivo somente
apos asua vacancia, nao gerando obrigatoriedade de exoneracao do ocupante nomeado
nos termos da lei complementar n°. 04/2018.

§ 2°. Os Concursos publicos para preenchimento dos cargos efetivos vagos serdo
regulamentados por Edital.

Art. 9°. Os demais dispositivos da Lei Complementar n°. 04/2018 permanecem
inalterados.

Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Coroaci - MG, 10 de junho de 2020.
mtmm
PREFENO MUNCIPAL

Pty
Emersoh de Carvalho Andrade
Prefeito Municipal de Coroaci

S ———
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
Rua Dona Cotinha Gongalves, no 11, Centro
Coroacl/MG - CEP 39.710-000
CNPJ: 18.085.64 7/0001 29

ANEXO V
Lel Complementar n®. 04, de 12 de margo de 2018
Lei Complementar n’. 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETIVOIATR|BUICOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

ATRIBUlCOES DOS CARGOS -
~ CARGOEFETVO g NiVEL_ L “Dedicagdo | RECRUTAMENTO
| Adxuhar de Servlgos Gerais | _40 horasISemanaus ;

Concurso
Grupo Ocupacional
Servigos Administrativos, Gerals @ Transpotte

ATRIBUlCOES DO CARGO

e ———

|- Realizagao de servigos de atendimento de copa;

Il - Realizacao de atividades de entrega de correspondéncias;

Il - Organizagao, manutengao, limpeza conservagao das reparticdes e setores da Camara
Municipal,

V- Limpeza, manutencao e conservagao de instalacdes fisicas, equipamentos € matérias

Execucao de servigos para a conservacio e manutengéo de prédios;

. VI - Realizagao de atividades auxiliares no servigo publico.

TESPECIFICACAO DAS EXIGENCIAS e
"Escolaridade Minima [Alfabetizado e

"NGmero de Vagas - Recrutamento | 1 - Concurso Pablico MR

Coroaci = MG, 10 de junho de 2020.

Enersen de Convalho Andrad

PREFENTO MUNIGIPAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
Rua Dona Cotinha Gongalves, n° 11, Centro
. Coroacl/MG — CLp: 39 710-000
CNPJ: 18.0B% 6A 7/0003 29

ANEXO V
Lei Complementar n°. 04, de 12 de margo de 2018
Lei Complementar n° 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETNOIATRIBUICC)ES £ ATIVIDADES PROFISSIONAIS

ATRIBUIGOES 503’ c'}ﬁct;og____ |
":’c—iﬁc?@ EFETVO “NIVEL 1 ~ Dedicagio | RECRUTAMENTO
- -ﬁﬁotorlna I\ l A0 horas/Semanais

Concurso

| Servigos Administrativos, Gerals @ Transporte

| ATRIBUIGOES DO CARGO

1-  Dirigir @ manobrar velculos e transportar pessoas, cargas ou valores

Il - Realizar verificagoes € manutences basicas do veiculo e utilizar equipamentos €

dispositivos especiais tais como sinalizagdo sonora € luminosa, software de
navegagao e outros;

Il - Efetuar pagamentos e recebimento

s e, no desempenho das atividades, utilizar-se de
. capacidades comunicativas;

Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e

protecao ac meio
ambiente e conservagao de veiculo oficial,

V- Disponibilidade para viagens;
| VI - Transportar correspondéncias internas e externas

L

—

ESPECIFICAGAO DAS EXIGENCIAS
"Escolandade Minima

e e— S

\EFC — Ensino Fundamental Completo + CNH ___,__:_
| 1= Concurso Pdblico B

"Numero de Vagas - Recrutamento

Coroaci = MG, 10 de junho de 2020.

B Conal A

e Carvalho Andrade
Municipal de Coroaci
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI

Rua Dona Cotinha Gongalves, n? 11, Centro

i Coroac/MG - CEP. 39 710-000
CNPJ: 18.085 647/0001-29
ANEXO V
E Lei Complementar n° 04. de 12 de margo de 2018
f Lei Complementar n°. 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETIVOIATRlBUICOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS
- ATRIBUIGOES DOS CARGOS -
I CARGO EFETIVO [ WWEL | Dedicacdo | RECRUTAMENTO _
| Técnico em Controle Interno k I ; 40 horas/Semanais Concurso
_/_A__,_,_,____—_»———————,______,_,A__ B -
Grupo Ocupacional
Apoio Técnico Legislativo, Redagao, Gestao de Pessoal, Servigo de Patriménio, Compras Licitagdes e
| Contratos

' ATRIBUICOES DO CARGO

1 - Acompanhar e controlar, cabendo-lhe, analisar & avaliar, quanto 2 legalidade, eficiéncia, eficacia e
' economicidade, os registros contabeis, os atos de gest&o, entre eles:

a) oS processos licitatérios, @ execugao de contratos, convénios e similares, © controle e guarda de bens
patrimoniais da Camara, 0 almoxarifado, os atos de pessoal, incluidos os procedimentos de controle de
frequéncia, concessao & pagamento de diarias € vantagens, elaboragao das folhas de pagamenic 4os

Vereadores, servidores ativos e inativos (se for caso), controle de uso, abastecimento e manutenc¢ao do(s)
veiculo(s) oficial(is);

| b) uso do telefone fixo @ movel (celular),

l c) execugao da despesa publica em todas suas fases (empenhamento, liquidagao e pagamento)

i d) a observancia dos limites constitucionais no pagamenio dos Vereadores e dos servidores da Camara,

'; e) a assinatura do Relatério de Gestao Fiscal, junto com o Presidente da Camara (art. 54 da LRF), assim
lc;cwno, a fiscalizagao prevista ne art. 59 da LRF;

Il - Alertar a autoridade administrativa sobre imprecisbes & erros de procedimentos, assim coma sobre a

necessidade de medidas corretivas, a instauragao de tomada de contas especial e/ou de processo |
administrativo;

‘ \Il - Executar as tomadas de contas especiais determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado ‘

\ Comunicar ao Tﬂbunal de Contas do Estado irregularidades ou ilegalidades de que tenha conhecimento, |
| agerca das quais ndo foram responsabilidade solidéria (art. 74 8 1% CF) |

IV - fazer a remessa ao Poder Executivo das informagdes necessarias a consolidagdo das contas, na |
prazo e condigbes estabelecidas pela legislagao vigente.

ECIFICAGAD DAS EXIGENCIAS ; 4 arisiurmy

Ensinc Médio Completo |
1 - Concurso Publico

Coroaci - MG, 10 de junho de 2020.

' : de Vagas - Recrutamento

Brerasm dr Canadho Andrade
PREFEITO MUNCIPAL

Emersapn de Carvalho Andrade
Prefeitp Municipal de Coroacl
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI

Rua Dona Cotinha Gongalves, no 11, Centro
Coroaci/MG - CEP: 39 710-000
CNPJ: 18 085.647/0001- 29

ANEXO V
Lei Complementar n° 04, de 12 de margo de 2018
Lei Complementar n’. 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETIVO/ATRIBUICOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

" ATRIBUIGOES DOS CAEG#OS

\ CARGO EFETIVO ] NN‘%J{“ “Dedicagao
L———————‘——’_—'——_——_,__—‘_ S —_— .
Agente Legislagij/o s E . 40_horasl§qm§f\a|s

RECRUTAMENTO

Concurso

s
Grupo Ocupacional

Apoio Tecnico Legislativo, Redac4o, Gestao de Pessoal, Servico de Patrimonio, Compr
Contratos

as. Licitagoes

~ T ATRIBUIGOES DO CARGO

S e ——————

P

|- Execugao de atividades auxiliares nas sessoes plenarias;

|- Elaboragao de correspondéncias oficiais, relatérios;
- Execucdo de servigos de digitagdo de documentos,
IV - Execugdode atividades de apoio legislativo;

V- Redag@oe condensacao de matéria a ser votada;

. VIl - Apoio técnico na elaboragéo de textos €

documentos em geral,

l‘ Vil - Planejamento, organizagao e coordenacéo dos trabalhos das sessdes plenarias

|
;LESPEClHCAclO DAS EXIGENCIAS s

| Escolaridade Minima [Ensino Médio Completo — |
"Numero de Vagas - Recrutamento | 1~ Concurso Pablico onamaey i

Coroaci ~ MG, 10 de junho de 2020.

Bnereca de Convatho Andreds
PREFEIMO MUNICIPAL

f.ﬁf\
Emerson de Carvalho Andrade
Prefeitd Municipal de Coroacl

[
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PREFETURA MUNICIPAL DE COROACI

Rua Dona Cotinha Gongalves, n? 11, Centro
Coroacl/MG —CLP: 39 710-000
CNPJ: 18.085 .64 7/0001-29

ANEXO V
Lei Complementar n°. 04, de 12 de margo de 2018
Lei Complementar n’. 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETIVO/ATRIBUIGOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS
—_— “ATRIBUIGOES DOS CARGOS ,
" "CARGO EFETVO NIVEL | Dedicagdo | RECRUTAMENTO
T Analista de Comunicagao l 2 "' "20 horas/Semanais | Concurso
“Grupo Ocupacional -
 Gestao, Assessoria, Consultoria e Representagao_ —

ATRIBUIGOES 'o”c_&rig;o

'._.__——-——_._,____._—f—__,.._._._____,_.__.,_,_f. =
|- Assessorar, orientar e representar o Legislat

comunicagao social .
- Auxiliar na elaboragao de artigos, editais, avisos, comunicados e matérias de interasse da

Camara destinados 2 publicagado na imprensa.
" - Assessorar 0s Vereadores ou servidores do Legislativo, na realizagao de palestras
convengdes, simposios, entrevistas, € demais eventos direcionados ao publico

Vo nos assuntos relacionados a area de

. Fotografar, registrar, gravar imagens, depoimentos e produzir material audiovisual &
‘ providenciar edigao e publicagao;
| V- Desempenhar atividades de midia social, marketing digital, midia sletrdnica, transparéncia
publica, divulgagéo de atos € fatos do Legislativo na internet.
VI - Organizar solenidades de posse, eventos € cerimoniais em geral.
| vil- Participar de comissbes internas, especiais ou permanentes, quando designado pelo President2
’ da Camara.
} Vili - Apoiar e colaborar nos trabalhos de colegas de outras unidades administrativas quando
, necessario e determinado pela chefia imediata;
| IX- Receber a imprensa e seus representaﬁtes no ambiente da Camara;
; X - Participar e auxiliar nas Sessdes da Camara no desempenho de suas fungdes,
‘1 xl-  Coordenar enirevistas, coletivas e producgéo de material publicitario do Poder Legislativo

xil- Observar a normas de publicidade nos atos do Legislativo Municipal.

ESPECIFICAGAO DAS EXIGENCIAS e

Eapolericade Minima \vael Superior Completo ESC - Ensino Supenorbﬁpl&?(}omahémo
comunicagéo social, publicidade ou similar/equivalente)

Numero de Vagas : |01 (uma)

Coro. ci A MG, 10 de junho de 20 Ziderson de Canaho Andrade

PREFEITO MUNICIPAL
merso mvalho Andrade
Prefelth Municipal de Coroaci

o — ———————————————— - s
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COROAC!
Rua Dona Cotinha Gongalves, n® 11, Centro
Coroaci/MG - CEP 39 710-000
CNPJ: 18.085.647/0001-29

ANEXO V

Lei Complementar n°. 04, de 12 de margo de 2018
Lei Complementar n°. 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETIVO/ATRIBUICOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS
“ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO EFETIVO | NIVEL | ‘Dedicagdo  RECRUTAMENTO
Secretario Geral da Camara |V 40 horas/Semanais Concurso

Grupo Ocupacional -
| Gestao, Assessoria, Consultonia e Representagdo
i ATRIBUIGOES DO CARGO D
| \- Acompanhar o andamento de projetos em tramitagdo na Camara Municipal, comparecendo nas reumibes da Camara
L Municipal

- Responaer, em nome do Presidente. 0s oficios e requerimentos a0 Mesmo destinado, oriundo do Executivo oculras

entidades ou dos Vereadores,

i - Discutir com os Vereadores & Assessores assuntos de interesses do Legislativo, principalmente os relacionados
com os projetos de lel em tramitagao;

IV- Acompanhar o Presidente da Camara, 0s servidores e Assessores do Legislativo, os Vereadores, nos racainos das
Comissbes, sempre que sua presenca for solicitada,

V- Solicitar, quando entender necessario, parecer do Controls Interno e da Assessora Juridica & Contapil soore
assuntos referentes a Camara Municipal,

VI-  Supervisionar o correto envio da documentagdo a Camara Municipal por ocasido da prestagac ae contas <o Prefeils
ou outra qualquer que for solicitada pela mesma;

Vil - Coordenar os servigos de Recursos Humanos da Camara Municipal;

vii -

Determinar o registro, arquivo das leis, emendas 4 Lei Organica, decretos, portarias resolucdes
administrativos e outros atos normativos,

nformes

IX - Determinar a identificacdo, o recorte e o arquivamento das publicagoes efetuadas na imprensa oficial ou pnvada
que mencionem a Municipalidade;
X -  Determinar o registro sisiematico de todos 0s contratos, convénios, ajusies ou similares de que tennha parucipado ©
‘ Municipio e informado ao Legislative Municipal;
Xl - Determinar o registro, em livro proprio, do encaminhamento de expedientes de uma unidade a outra, ou de um
‘ servidor ou Vereador a outro;
I Xil - Elaborar o cronograma financeiro dos repasses do Exscutivo Municipal ao Poder Legislative
Xill - Programar, orientar, coordenar e controlar a execugéo das dotagdes orgamentanas da despesa do Poder Lagisiaiivo
, Municipal,
| XIV - Manter os registros das contas e depositos bancarios em nome do Legislativo Municipal. fornecenao a Contabilidads
| os elemenios necessarios aos respectives controles,
l XV - Sob determinagéo do Presidente emitir e assinar juntamente com o mesmo 0s cheques para 0s pagamentos depais
de observado as fases de processamento da despesa do Legislativo;
| XVI- Prestar informagbes ao Presidente ou a quem ele autorizar, sobre a situagdo financeira do Legsialive
. XVIl - Realizar levantamento junto a Secrelaria Municipal da Fazenda 0s valores dos duodecimos deviaos aa Podger
Legislativo Municipal, observando o disposto no art 29-A da Constituiglo Federal do Brasil,
l XVIIl - Auxiliar a Contabilidade na discriminagéo das dotagbes orgamentarias das despesas do Legisialvo Municipal. com
| a finalidade de constar na Proposta Orgamentaria Anual,
‘ XIX - Verificar a exatiddo e a legitimidade dos valores langados em conta corrente palas instituigdes bancanas
| contratadas;
| xx

Ml""’; guarda dos exiralos bancarios, avisos de langamento @ outros informalivos relatives a movimentaclo de
nUMeranos,

XXI - desempenhar outras alividades inerentes ao Departamento F
ESPECIFICACAO DAS EXIGENCIAS R e —
Escolaridade Minima ['Nivel Superior Compieto AER——
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
Rua Dona Cotinha Gongalves, n 11, Centro
Coroaci/MG — CLP: 39 710-000
CNPJ: 18 085 647/0001-29

ANEXO V
Lei Complementar n° 04, de 12 de margo de 2018
Lei Complementar n°. 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO EFETIVO/ATRIBUICOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO EFETIVO | NIVEL DEDICAGAO RECRUTAMENTO

Contador L i/l 20 horas/Semanais Concurso

Grupo Ocupacional

Gestao, Assessoria, Consultoria e Representagao

ATRIBUICOES DO CARGO

X1 -

onentar a escrituracdo da Tesouraria, assim como coordenar o arquivo bance ¢

comprovantes de despesa seja eletronicos ou formal encaminhando copia ao Contro
Legislativo,

o lmtmrne e
] A )

organiza¢o e execugio de servigos de contabilidade em geral,
escrituragéo dos livros de contabilidade obrigatérios, bem como de todos 0s neces

SAaros no
conjunto da organizagao contabil e levantamento dos respectivos balancos

acompanhar os registros contabeis sobre o planejamento, controle, coordenagac da execucao
orcamentaria e financeira do Poder Legislativo Municipal;

elaborar relatorios e demonstrativos para apreciagéo do Presidente, demonstrar o inc je gastos
com pessoal, equilibrio financeiro, disponibilidades e restos a pagar, mensaimente,

elaborar e remeter aos orgdos competentes em tempo habil, relatérios exigiveis oesa L=

Complementar n°. 101/2000 e demais normas vigenies;

elaborar conciliagdes bancarias, emitir balancetes, elaborar prestagao de contas anua

registro contébeis exigiveis pela Lei Federal n®. 4.320/64 e as Normas Brasileiras de Contablicade
Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP,

orientar os demais servidores e Vereadores, quanto ac procedimento de fixagdo de subsicics

elaborar impacto orgamentario-financeiro, quando exigivel, demonstrar saldo orgameniano
licitagbes e processo de compras realizados pelo Legislativo Municipal,

emitir parecer técnico-contabil quando solicitado, auxiliar as Comissbes em audilonas e
investigagbes de gastos publicos ou inquéritos internos;

realizar registro das informagbes sintéticas do inventério analitico dos bens sob a guarda do
Legislative Municipal,

auxiliar a area financeira na elaboragéo do cronograma mensal de desembolso e quadro de cotas
orgamentario no Poder Legislativo;

auxiliar, apoiar com informagdes contabeils as audiéncias plublicas realizados na Camara Municipal

"ESPECIFICACAC DAS EXIGENCIAS

"Escolaridade Minima nelas

TNivel Superior em Ciéncias Contabeis & Registro no CRCMG
' Numero de Vagas - —= e

e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COROACI
Rua Dona Cotinha Gongalves, n¢ 11, Centro
Coroac|/M(G - CLP: 19.710 000
CNP): 18 08p.64 7/0001-29

ANEXO V
Lel Complementar n” 04, de 12 de marco de zmiﬂ y
Lei Complementar n". 012, de 10 de junho de 2020
QUADRO COMISS!ONADO/ATRIBUlQOES g ATIVIDADES PROFISSIONAIS

AEmemms ey w . A ~ ATRIBUIGOES DOS CARGOS _
ARG B dles | CCA | Dedieaco Exclusmd | il

| Grupo Ocupacional
| Gestao, Assessoria, Consullor'a © Representagdo
o ATRIBUIGOES DO CARGO -
1- executar intervenaﬁmi’aig_e"renb'resemar ~ Camara Municipal em todas as nstancias
| judiciarias,
C- assistir em assuntos jurldicos o Presidente & 08 \ereadores,
- representar e defender em juizo, ou fora dele por designagdo do Presidente. todo e qualauer
processo de interesse do legislativo,
V- promover auxilio a pesquisas € estudos sobre doutrina, legislag@o e jurisprudencia

\

V- manifestar ou opinar por meio de pareceres escritos sobre a interpretagao de lex10S egals &
projetos de leis e demals atos normativos,
. VI - colaborar na elaboragéo de minutas de contratos, convénios, acordos € ajustes
L ViIl-  redigir petigbes iniciais, contestagbes e outros expedientes de ordem juridica
| VIIl- promover a reviséo e a atualizacao da legislagéo municipal, em colaboragdo com outros 0rgacs
l municipais;
l 1X - zelar pela regularizagéo dos arquivos e livros juridicos do patriménio municipal,
| X- emitir pareceres sobre questbes juridicas € legais;
| Xl - assessorar juridicamente 0 Presidente, a Mesa Diretora, as Comissbes, os Servidores 9o

‘ Legislativo, inclusive 0 Sistema de Controle interno, Comissdo de Licitagao ou responsavel pol
| processo especifico;
| Xl - redigir os Projetos de Leis inclusive as justificativas dos mesmos, justificar os Vvetos nos masmos
quando necessario, decretos, portarias, regulamentos, contratos @ demais documentos de
| natureza juridica, orientar 0s repensaveis e participar quando necessario de processo
g administrativo de qualquer natureza e acompanhar a realizagéo de processos licitatérios no Ambito
l do Legislativo Municipal com emissdo de pareceres,
Xlll - orientar e participar nos inguéritos e processos administrativos de qualquer natureza

|

| .

| X1V - organizar e atualizar a coletanea de leis municipals, bem como das legisiagdes estadual &
1 federal de interesse do Legislativo
l

'ESPECIFICAGAO DAS EXIGENCIAS e res

| R e -
Eif?'i’ Idade Minima Nivel Superior em Direito com registro na Ordem dos Advogados do Brasi
' Numero de Vagas 101 (uma) N Sy —

e+ g

Coroaci = MG, 10 de junho de 2020
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