OO PRO VELO

CYCLOMANIA PRESTATIONS ANNEXES
POUR LA REMISE DES PRIX

NOTR

E PRESTATION

Planification et préparation:

Coordination de la date et de I'emplacement avec les participant-e-s
Planification du déroulement / des intervenant-e-s / des participant-e-s
Engagement de la/du photographe

Blocs de texte pour l'invitation aux médias / Communiqué de presse
Invitation aux participant-e-s

Préparation du matériel

Organisation et engagement de |'apéritif jusqu'a CHF 300.-

Réalisation sur place:

Suivi:

Coordination sur place (2 personnes)

Préparation des lieux

Briefing avec le/la photographe et les intervenant-e-s
Réception et encadrement des invité-e-s, médias
Organisation de la remise des prix et séance photo
Mise en place de I'apéritif

Publication du nom du/de la gagnant-e du premier prix sur les réseaux sociaux

VOTRE PRESTATION

Voici les prestations que vous devez fournir:

coOT
Forfait:

Choix du lieu et demande dautorisation si la remise du prix ne peut/doit pas avoir
lieu chez le sponsor du prix

Préparation de la liste des invité-e-s et des intervenant-e-s

Choix de I'emplacement pour la photo et demande d’autorisation
Accompagnement des mesures de préparation

Sélection des photos/images

Mise @ jour et envoi de l'invitation aux médias et du

communiqué de presse

Eventuellement: publication du nom du/de la gagnant-e du premier prix sur les
réseaux sociaux

CHF 2300.-



