
PLAN DE TRABAJO     2023 PERIODO: ENERO - DICIEMBRE 2023

NOMBRE DEL TITULAR: ROQUE RIVERA GUTIERREZ       

MES OBJETIVO ESTRATÈGIAS ACCIONES INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA

METODO DE CALCULO 

PROGRAMADO/REALIZADO

AVANCE DE 

CUMPLIMIENT

O OBSERVACIONES

CUMPLIMIENTO 

FINAL

ENERO

MEJORAR EL TIEMPO 

ESTIMADO DE EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS 

1.- EXPEDIR LAS DIFERENTES 

CONSTANCIAS DEL AREA: 

IDENTIDAD, VECINDAD, 

ORIGEN, CONCIBINATO, 

ENTRE OTRAS. 

NUMERO DE CONSTANCIAS 

EXPEDIDAS 
CONSTANCIAS 

PROGRAMADO= 50 

REALIZADO= 50
100% 100%

DIRECCIÓN O ÁREA: SECRETARIA GENERAL

FEBRERO

MEJORAR EL TIEMPO 

ESTIMADO DE EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS 

1.- EXPEDIR LAS DIFERENTES 

CONSTANCIAS DEL AREA: 

IDENTIDAD, VECINDAD, 

ORIGEN, CONCIBINATO, 

ENTRE OTRAS. 

NUMERO DE CONSTANCIAS 

EXPEDIDAS 
CONSTANCIAS 

PROGRAMADO= 65 

REALIZADO= 65
100% 100%

MARZO

MEJORAR EL TIEMPO 

ESTIMADO DE EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS 

1.- EXPEDIR LAS DIFERENTES 

CONSTANCIAS DEL AREA: 

IDENTIDAD, VECINDAD, 

ORIGEN, CONCIBINATO, 

ENTRE OTRAS. 

NUMERO DE CONSTANCIAS 

EXPEDIDAS 
CONSTANCIAS 

PROGRAMADO= 55 

REALIZADO= 55
100% 100%

ABRIL

MEJORAR EL TIEMPO 

ESTIMADO DE EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS 

1.- EXPEDIR LAS DIFERENTES 

CONSTANCIAS DEL AREA: 

IDENTIDAD, VECINDAD, 

ORIGEN, CONCIBINATO, 

NUMERO DE CONSTANCIAS 

EXPEDIDAS 
CONSTANCIAS 

PROGRAMADO= 40 

REALIZADO= 40
100% 100%

MAYO

MEJORAR EL TIEMPO 

ESTIMADO DE EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS 

1.- EXPEDIR LAS DIFERENTES 

CONSTANCIAS DEL AREA: 

IDENTIDAD, VECINDAD, 

ORIGEN, CONCIBINATO, 

ENTRE OTRAS. 

NUMERO DE CONSTANCIAS 

EXPEDIDAS 
CONSTANCIAS 

PROGRAMADO= 50 

REALIZADO= 50
100% 100%

PROGRAMADO= 60 

REALIZADO= 60

JULIO

MEJORAR EL TIEMPO 

ESTIMADO DE EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS 

1.- EXPEDIR LAS DIFERENTES 

CONSTANCIAS DEL AREA: 

IDENTIDAD, VECINDAD, 

ORIGEN, CONCIBINATO, 

ENTRE OTRAS. 

NUMERO DE CONSTANCIAS 

EXPEDIDAS 
CONSTANCIAS 

PROGRAMADO= 45 

REALIZADO= 45
100% 100%

JUNIO

MEJORAR EL TIEMPO 

ESTIMADO DE EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS 

1.- EXPEDIR LAS DIFERENTES 

CONSTANCIAS DEL AREA: 

IDENTIDAD, VECINDAD, 

ORIGEN, CONCIBINATO, 

ENTRE OTRAS. 

NUMERO DE CONSTANCIAS 

EXPEDIDAS 
CONSTANCIAS 100% 100%



AGOSTO

MEJORAR EL TIEMPO 

ESTIMADO DE EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS 

1.- EXPEDIR LAS DIFERENTES 

CONSTANCIAS DEL AREA: 

IDENTIDAD, VECINDAD, 

ORIGEN, CONCIBINATO, 

ENTRE OTRAS. 

NUMERO DE CONSTANCIAS 

EXPEDIDAS 
CONSTANCIAS 

PROGRAMADO= 55 

REALIZADO= 55
100% 100%

SEPTIEMBRE

MEJORAR EL TIEMPO 

ESTIMADO DE EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS 

1.- EXPEDIR LAS DIFERENTES 

CONSTANCIAS DEL AREA: 

IDENTIDAD, VECINDAD, 

ORIGEN, CONCIBINATO, 

ENTRE OTRAS. 

NUMERO DE CONSTANCIAS 

EXPEDIDAS 
CONSTANCIAS 

PROGRAMADO= 60 

REALIZADO= 60
100% 100%

OCTUBRE

MEJORAR EL TIEMPO 

ESTIMADO DE EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS 

1.- EXPEDIR LAS DIFERENTES 

CONSTANCIAS DEL AREA: 

IDENTIDAD, VECINDAD, 

ORIGEN, CONCIBINATO, 

ENTRE OTRAS. 

NUMERO DE CONSTANCIAS 

EXPEDIDAS 
CONSTANCIAS 

PROGRAMADO= 50 

REALIZADO= 50
100% 100%

NOVIEMBRE

MEJORAR EL TIEMPO 

ESTIMADO DE EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS 

1.- EXPEDIR LAS DIFERENTES 

CONSTANCIAS DEL AREA: 

IDENTIDAD, VECINDAD, 

ORIGEN, CONCIBINATO, 

ENTRE OTRAS. 

NUMERO DE CONSTANCIAS 

EXPEDIDAS 
CONSTANCIAS 

PROGRAMADO= 40 

REALIZADO= 40
100% 100%

DICIEMBRE

MEJORAR EL TIEMPO 

ESTIMADO DE EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS 

1.- EXPEDIR LAS DIFERENTES 

CONSTANCIAS DEL AREA: 

IDENTIDAD, VECINDAD, 

ORIGEN, CONCIBINATO, 

ENTRE OTRAS. 

NUMERO DE CONSTANCIAS 

EXPEDIDAS 
CONSTANCIAS 

PROGRAMADO= 35 

REALIZADO= 35
100% 100%

ATENTAMENTE

________________________________

NOMBRE DEL DIRECTOR DE ÁREA

FIRMA


