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Informazioni sul documento

Versione
Versione Modifiche apportate
1.0 29/12/2022 | Non applicabile in quanto questa € la prima versione del documento
Scopo

Il presente documento ha I'obiettivo di descrivere le funzionalita dell'integrazione tra i moduli
“Programmazione” e “Appalti”.

Riferimenti ad altri documenti
1.

Definizioni —acronimi — glossario

Termine - acronimo ‘ Significato
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1 Premessa

L'integrazione & disponibile dalla versione 5.8.0 dell’applicazione VigilanzaComunicazioni e dalla versione
9.15.0 dell’applicazione Appalti.

L'integrazione richiede la configurazione e la disponibilita dei moduli / profili applicativi opzionali:
e RDS - Inserimento fabbisogni RDA/RDI
e RAF - Approvazione Finanziaria
e RDP - Referente della programmazione

Nel seguito del documento viene illustrato e descritto un esempio di inserimento e gestione dei dati con
evidenza dei passaggi che interessano l'integrazione in oggetto.
Per approfondimenti sull’utilizzo delle applicazioni si rimanda alla manualistica di base.

2 Esempio di creazione di una RDA

Dal profilo “"RDS - Inserimento fabbisogni RDA/RDI"” |'utente puo inserire una nuova RDA (Richiesta
di Acquisto) cliccando su “Crea nuova RdA/RdI".

Archivi_| utilita_|_#®

RDS - Inserimento fabbisogni VL

RDS - Inserimento dei fabbisogni VL

Ricerca nelle richieste

@ Richieste in lavorazione ) Richieste approvate o in i ) Richi pi
Crea nuova RdA/Rd|
Ricerca avanzata

Esegui un report

Compare una pagina che permette all’'utente di scegliere alcune opzioni, in particolare se trattadi si una
RdA o di una RdI (di conseguenza ai fini della programmazione verranno poi richiesti dati coerenti ad
“Acquisti” o “Interventi”) e se si tratta di una richiesta soprasoglia (cioeé che dovra pi essere pubblicata nel
Programma biennale di beni e servizi o Triennale di LLPP) oppure sottosoglia (non necessita della
pubblicazione e il set di dati richiesti &€ essenziale).

NB: in caso di presenza di cataloghi, sara possibile scegliere se inserire manualmente o da catalogo (vedi
successivo § 2.2).

Scegliere RdA e sottosoglia come sotto illustrato.

Archivi_ | Utilita_|_a*

Avanti >>
Annulla Nuova RdAA/RdI

Selezionare tipo di richiesta, fipo di inserimento in programmazione e modalita di compilazione per continuare

Tipo di richiesta
@ Richiesta di acquisto (RdA)
() Richiesta di intervento (Rdl)

Inserimento in programmazione
() Richiesta soprasoglia
Richiesta finalizzata allinserimento in programmazione triennale/biennale

@ Richiesta sottosoglia
Richiesta che non deve essere inserita nella programmazione triennale/biennale

[ Aot | Avani>>
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Compilare i dati della RdA.

Home » Richiesta n.29

Modifica
Contrassegna come Richiesta n.29
Inaltra richiesta Dati Generali
=
Settore  F Forniture
Torma... | Descrizione dellintervento  Acquisto notebook
Indietro Stato  In compilazione
Quantita 8
Unita di misura  unita
RUP  MENAGGIATIZIANO
Importo totale del’intervento  8.000.00 €
Altri dati
Categoria merceologica
Ewventuali note prova

Home = Lista Richieste
Elimina selezionati
Gestisci richieste |

Lista Richieste

Ritornare alla home page, effettuare la ricerca e dalla lista eseguire l'inoltro della richiesta, come sotto
illustrato.

Documenti
| _ Trovati 3 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.
e ---——
Acquisto notebook
Visualizza dettaglio
Eliming
C TR PROVA SOPRASOGLIA
ey Incl2 i 512

MENAGGIA TIZIANO

Formniture

Fomiture

Fomiture

8.000,00 €

12.000,00 €

In compilazione
In compilazione v

In compilazione

Elimina selezionati
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Dal profilo “RDF - Approvazione Finanziaria” |'utente trovera quindi tra le Richieste da approvare
quella appena inoltrata.

Archivi_| uUtilita | g®

Home = Lista Richieste
App 0 t ingi
. Lista Richieste

Trovato un elemento.

H D 29 Acquisto notebook MENAGGIA TIZIANO Forniture:
| 7

8.000,00 € Inoltrato a RAF
Visualizza dettaglio |
el | 50152/ ReSpiG]

Indietro

Si procede quindi con I'approvazione finanziaria della RdA.

Home » Lista Richieste

Conferma
Annulla Approvazione del fabbisogno
| — Datnapprovazione 25122022
Fase i A 2 i B
Esito approvazione (*) ’W‘ ﬂ
| E— Faperura o
Note

Continua Annulla
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Dal profilo “"RDP - Referente della programmazione” |'utente pud accedere alla lista di tutte le
RdA/RdI dal link “Elenco richieste di intervento/acquisto”.

RDP - Referente della programmazione

RDP - Referente della programmazione

Ricerca nei programmi

O Programmi di lavori O Programmi di forniture e servizi @ Entrambi
Crea un nuovo programma di lavori
Crea un nuovo programma di forniture e servizi

Aggrega richieste

Elenco richieste di inter I sty <__

Nella lista sara presente la RdA dell’'esempio, per la quale potra procedere con “Autorizza all’affidamento”
(essendo sottosoglia non richiede l'intervento in programmazione).

Ai fini dell’esempio si omettono ulteriori casistiche, in particolare la possibilita di accorpare piti RdA.

Home » Ricerca Richieste » Lista Richieste

Gestisci richieste
Lista Richieste

Trovati 4 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.

Indietro ‘Opzioni Codice interno Descrizione

M. intervento CUI RUP Settore Imp.Totale Interv. Stato
v X
D 29 Acquisto notebook MENAGGIA TIZIANO Fomiture B8.000,00 € Inoltrato a RdP
8 .
Visualizza dettaglio Proposta accorpata (16) Fomiture Annuliato
Richiedi revisione/Respingi ;
Inserisci in programmazione Mobili Fomiture Inoltrato & RdP
# Auiorizza all'affidamento

Mobilio per uffici MENAGGIATIZIANO Fomiture

‘Aggregato

Archivi | Utilita_|_g#

Home » Ricerca Richieste » Lista Richieste

Conferma

Annulla Approvazione del fabbisogno sottosoglia

Data approvazione  29/12/2022 [}

Fase approvazione  Autorizzazione allafidamento [y,
Esito approvazione  Approvato B

ok per procedere con l'acquistd

Note

Conferma Annulla

Home = Ricerca Richieste » Lista Richieste » Richiesta n.29

Richiesta n.29

Dati Generali Approvazione
Indietro

Trovati 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.

Data approvazione =~ Fase approvazione

Esito approvazione Utente Note
290122022 Approvazione finanziaria Approvato ADMIN copertura ok
290122022 Autorizzazione all'affidamento Approvato ADMIN ok per procedere con l'acquisto
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A questo punto la RdA ha ottenuto I'Autorizzazione all’affidamento ed & possibile quindi accedere alla
piattaforma di e-procurement per procedere con la procedura di gara/affidamento.

Dall’applicazione “Appalti” l'utente trovera nella home page evidenza di eventuali RdA/RdI pronte per
essere prese in carico e appaltate.

Gare Archivi Report Strumenti Utilita -

Gare e procedure di affidamento

Gestione completa di tutli i dati e tutte le funzionalita per l'espletamento delle procedure di afidamento

ricerca in gare

Ricerca avanzata

Crea nuova gara

Scadenzario gare

Men ci sono richieste di apgiomamento anagrafica da portale

Mon ci sono comunicazioni non lette

Sono presenti n. 2 RDAIRDI da prendere in carico

Esegui un report

Cliccando sul link “Sono presenti n.X RDA/RDI da prendere in carico” si accede alla lista.

La lista puo essere filtrata in base al contenuto delle varie colonne.

L'utente puo quindi scegliere una o pit RdA/RdI in lista marcando l'apposito flag e al termine procedere
con “Crea nuova gara >".

Crea nuova gara

Indietro

Archivi_| Report | Strumenti | Utilita

Home » Lista RAA/RdI da collegare

Lista RdA/RdI da collegare

Visualizza| 5 ROA/Rdl v

[ RUP Settore Descrizione Unita organizzativa mcj'gn Descrizione articolo Um Quantita Prezzo Importo J x
8 Forniture | Proposta accorpata (8) I:s( Veneto Lavoro ":‘I'O 1- Bilancio unitad | 70,00
\pp:
MENAGGIA . - .
29 TIZIAND Forniture | Acguisto notebook test Veneto Lavoro unita| 8,00

[Ricerca_||[Ricerca ]| [Ricerca ||[Ricerca | \[Ricerce]| [Ricerca ]

Ricercal|[Ri
Visualizzazione da 1 & 2 di 2 RdA/RdI

o Crea nuova gara> fI Indietro
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Si arriva quindi alla scheda dei dati generali della gara, dove nel menu di SX si ha evidenza
dell’associazione delle RAA/RdI.

NB: in caso di gara a lotti, le RdAA/RdI sono associate alla gara, ma vanno poi associate ai singoli lotti; per
farlo accedere alla lista dei lotti e/o alla scheda dei dati generali del lotto. Sara disponibile una funzione
analoga a quella di seguito illustrata.

Archivi Strumenti | Utilita

Home » Lista Rd&/Rdl da collegare » Gara a lotto unico GO0001

Modifica

Nuovo Gara a lotto unico G00001

Condividi e proteggi gara

|l’“DiE:‘5I:i:E;FH non 2. Apertura doc.ammin. \ 3. Apertura offerte e calcolo aggiud. \ 4. Aggiudicazione \ Contratto \ Pubblicita gara
?::adﬂﬁ'mmesmcx; AIMM | Lista & forniture | eatli | | Sedute di gara , 1. Inviti ¢ ricezione offerte ",
Crea formulari GUUE Dati generali

Invia dati a Vigilanza
Controllo dati ai fini di

Codice gara Goooo1

L.190/2012 Numero gara ANAC - -
ostac AR 1 coace cic (A ) (i () 10 (ces ) (e
Data acquisizione codice CIG -
Ricevute \ Esente CIG?  No
e e |\ oo g _Forire (3 (075 e
\ Tipo di settore Ordinario
Promert . Ougeto Acaisto rotebeck (A () (0| (5] (]
Dnujw:.” - Tipo diprocedura Procedura negoziata senza previa pubblicazione (anis] (LFs(MDGUE ]|
Note ed avvisi Mativo ricorso a proced.non ordinaria
Infol joni i

Cliccando su “Gestisci RAA/RdI” verra mostrata la lista delle RdA/RdI associate alla gara.

Da qui sara possibile aggiungere o rimuovere RdA/RdI usando le funzioni “Aggiungi” e “Elimina
selezionati”.

NB: e possibile associare a piu gare la medesima RdA/RdI; cliccando su “Aggiungi” sara disponibile un
filtro per ricercare RdA/RdI gia associate ad altre gare.

Gare Archivi Report Strumenti Utilita v

Home » Lista RAA/Rdl da collegare » Gara a |otto unico G00001 » Lista RAA/RdI collegate alla g...
(Aggiungi
Elimina selezionati Lista RdA/Rdl collegate alla gara
Visualizza| 5 RAA/Rdl v
i RUP  Settore Descrizione Unita organizzativa e Descrizione articolo Um Quantita Prezzo Importo + 3
Indietro
29 M%g;:?q%m Faorniture | Acquisto notebook test Veneto Lavoro unita, 8,00 8.000.00 D
[Ricerca__]|[Ricerca ]| [Ricerca || [Ricerca |\[Ricercs]|[Ricerca | |[Rice]|[Ricerca]
Visualizzazione da 1 a 1 di 1 RdA/RdI << =
Totale dellimporto di gara: 8.000,00 € | Importo di gara da RdA/Rdl: 8.000,00 €
Aggiungi § Elimina selezionati

Si evidenzia che, tornando all’applicazione “Programmazione” (su tutti i profili RDS, RDF, RDA), dopo
I'operazione su descritta all'interno della scheda RdA/RdI comparira una nuova tab “Affidamenti” con i
riferimenti alla procedura di gara (e se disponibile al CIG).

Archivi | utilita_|_g

Home » Lista Richieste » Richiesta n.29
Richiesta n.29

Dati Generali - Capitoli di spesa ., Approvazione WLVt it

Indietro

ciG Stato Collegamenti
ZAD1992C5D $G00001: Appalti 1
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Nel caso di gare che prevedono come modalita di presentazione dell’offerta I'uso della “Lista lavorazioni e
forniture” sara possibile popolare la lista importando i dati dalla/e RdA/RdI associata/e alla gara.

Per farlo si utilizza la funzione “Importa da RdA/RdI” sotto illustrata.

| Gare | Archivi | Report | Strumenti | Utilita | Pl |

Home » Lista RdA/RdI da collegare » Gara a lotto unico GO0001

‘Aggiungi

Elimina selezionati
[Esporta in Excel
Importa da Excel
Importa da RAA/RdI

Gara a lotto unico G00001

Totale lavorazioni soggette a ribasso: 0,00 € Importo & base di gara soggetto a ribasso: 8.000,00 €
Totale lavorazioni non soggette a ribasso: 0,00 € Importo a base di gara non soggetto a ribasso 0,00 £
Totale lavorazioni solo sicurezza: 0,00 € Importo a base di gara solo sicurezza: 0,00 £
Totale

dal i ioni 0,00 € Totale importo a base di gara: B.000,00 €

Nessun elemento estratto
Aggiungi | Elimina selezionati

Vengono caricati i dati disponibili che vanno poi integrati da interfaccia come di sequito illustrato, oppure
con export/import excel.

are Archivi Repor umenti Utilita_ [z
= = Home » Lista RdA/Rdl da collegare » Gara a lotto unice GO0001
Aggiungi
Elimina selezionati Gara a lotto unico G00001
[Esporta in Excel
Importa da Excel
Importa da RAAIRdI
razioni e forniture

[Documenti Totale lavorazioni soggetts a ribasso: £.000,00 € Importo & base di gara soggetto a ribasso 8.000,00 €
Informazioni pagina Totale lavorazioni non soggette a ribasso: 000€ Importo & base di gara non soggetio a ribasso 000€

Totale lavorazioni solo sicurezza: 0,00€ Importo a base di gara solo sicurezza: 0,00
| Totale derivante dal dettaglio lavorazioni: £.000,00 € Totale importo a base di gara: B.000,00 £

Indietro

Trovato un elemento.

Cod. RdA/RdI: 29

Home » Lista RdA/Rdl da collegare » Gara a lotto unico GO0001

|
Salva

Annulla Lavorazione o fornitura della gara G00001
| Numero dordine B
Modelli predisposti Voce() [l |
Acquisto notebook
Descrizione B
P
notebook tipo xyz...
Indietro
Descrizione estesa B
P
Solo sicurezza? (*)
Soggetto a ribasso?
Unita di misura (*)
Quantita (*)
Prezzo unitario

Importo
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2.1 Gestione dei Cataloghi (opzionale)
Per facilitare e standardizzare I'inserimento delle RdAA/RdI & possibile creare uno o piu Cataloghi.

Un Catalogo € un archivio di “Articoli” codificati che possono essere definiti liberamente
dall’Amministrazione, oppure provenire da Cataloghi pubblici (ad es. da www.acquistinretepa.it), oppure

da Accordi Quadro o Convenzioni ottenuti da apposite procedure di gara.

Dal profilo “"RDP - Referente della programmazione” |'utente pud inserire uno o piu cataloghi
partendo dal menu “Archivi, Cataloghi”.

utilita_| g
Archivio tecnici

Archivi

Archivio imprese
Archivio centri di costo
Cataloghi

Ricerca nei programmi

|7

[oF:

i di lavori ) Prog i di forniture e servizi @ Entrambi

Crea un nuovo programma di lavori

Crea un nuovo programma di forniture e servizi

Aggrega richieste

Elenco richieste di interventolacquisto

Creare un nuovo catalogo con “Nuovo”

Archivi | utilita |_g®

Home » Lista cataloghi

Nuovo

Elimina selezionati Lista cataloghi

v X
Nessun elemento estratto

Indietro

U Visualizza cataloghi archiviati [[[TTESY] [T oot

Dl

Inserire i dati generali e descrittivi del catalogo. Lasciare lo stato “In compilazione”.

Archivi | Utilita_ g

Home = Lista cataloghi

Salva

Annulla Nuovo Catalogo

Articoll

Dati generali
Codice catalogo (*)  [INF2022 |y
Descrizione catalogo |Cmulogu informatica convenzione 2022 \E
Tipo catalogo [ Formiure ¢ serviz ]
Stato catalogo [ 1n compilaziane ]

| sawva | annunia
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Passare al tab “Articoli” e inserire con “Nuovo” alcune occorrenze ai fini dell’'esempio.

e Arciivi L utiia | |
Home = Lista cataloghi » Catalogo n.1
Dettaglio: Azioni

Aggiungi
Catalogo n.1 /

Elimina selezionati

Nessun elemento estratto
Nuovo | Elimina selezionati

Per ciascuno occorrenza inserire i dati come nell’esempio seguente.

Archivi | utilita_[a# |

Home = Lista cataloghi » Catalogo n.1

Dettaglio: Azioni

Salva

Annulla Nuovo Articolo
|

Dati generali
Numero d'ordine articolo 1 ﬂ
| — Cods oo ) _[a &
Computer Destop
Descrizione articolo (*) %06 a 64 bit dotati di 330 da S00GHE CPU tipo Intel 7 & 16 GB RAM, con almeno. B

UnitA di misura | unita ~ ﬂ
Prezzo unitario 1200.00] € [y

Note B

Salva Annulla

Completato l'inserimento potremo vedere gli articoli associati al catalogo.

[ Archivi_|_Utilita_|_g" |
Home = Lista cataloghi » Catalogo n.1
Dettaglio: Azioni

Aggiungi
Elimina selezionati Catalogo n.1
R vicor

L Trovali 2 elementi Tuli of elementi visualizzat

e (Opzioni  Codaricolo  Descramicolo
ﬂ D artl Computer Destop unita 1.200,00 €
%86 a 64 bit dotati di SSD da 500GB CPU tipo Intel 7 & 16 GB RAM, con almeno....
5 D art2 Server ad uso generico unita 5.000,00 €

dotato di aimeng 2 CPU 8 core con 32GE RAM e 1TB HDD...

Nuovo Elimina selezionati

Tornare quindi alla scheda dei dati generali e rendere utilizzabile il catalogo cambiando lo stato in
“Disponibile”.

T — 7 L

Home » Lista cataloghi » Cataloge n.1
Dettaglio: Azioni
Salva
Annulla Catalogo n.1

Dati generali

Codice catalogo  INF2022 [,
Torne.. | Descrizione cataloge | Catalogo informatica convenzione 2022 |
Tipo catalogo Fomiture e servizi v B

(CEponble )R
—
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2.2 Creazione di una RdA da Catalogo

Dal profilo “RDS - Inserimento fabbisogni RDA/RDI"” |'utente puo inserire una nuova RDA (Richiesta
di Acquisto) cliccando su “Crea nuova RdA/RdI".

Archivi | Utilita_| g

RDS - Inserimento fabbisogni VL

RDS - Inserimento dei fabbisogni VL

Ricerca nelle richieste

® Richieste in ione () Richiest oin

app i O Richieste respinte

Crea nuova RdAIRdI

Ricerca avanzata \

Esegui un report

Essendo ora presente un Catalogo, l'utente pud scegliere di utilizzarlo cliccando su “Inserimento da
catalogo”.

Archivi | Urilita_L g

Avanti >>
Annulla Nuova RdA/RdI

Selezionare tipo di richiesta, tipo di inserimento in & modalita di per ti
Tipo di richiesta

® Richiesta di acquisto (RdA)

O Richiesta di intervento (Rdl)

Inserimento in programmazione

O Richiesta soprasoglia
Richiesta finalizzata allinserimento in programmazione triennale/biennale

® Richiesta sottosoglia
Richiesta che non deve essere inserita nella programmazione triennale/biennale

Modalita di compilazione

O Compilazione manuale '
@ Inserimento da catalogo

[ Annuta | Avanti >>

Procedendo si scegli il catalogo da utilizzare.

Archivi | uUtilita_|g®

Avanti >>

Annulla Scelta catalogo
<< Indietro

un della lista e

 Trovato un elemento.

Codice catalogo Descrizione Tipo catalogo Stato
@ INF2022 Catalogo informatica convenzione 2022 Forniture e servizi Disponibile

<< Indietro m Avanti >>
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Vengono quindi mostrati tutti gli Articoli del Catalogo precedentemente selezionato. E possibile utilizzare
la casella di filtro per cercare l'articolo di interesse quando le occorrenze sono molte.

Trovato l'articolo, cliccare sul selettore e procedere con “Avanti >>".

T N T T Y 50—

Avanti >>
Annulla Scelia articolo
<< Indietro

un della lista e

Per filtrare gli articoli per codice e descrizione:

Filtra i dati..

Trovati 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.

Cod.articolo Descr.articolo UnitA di misura Prezzo unitario
@ artl Computer Destop unita 1.200,00 €
l x86 a 64 bit dotati di SSD da S00GE CPU tipo Intel 7 e 16 GB RAM, con almeno...
O a2 Server ad uso generico unita 5.000,00 €

dotato di almeno 2 CPU 8 core con 32GB RAM e 1TB HDD-...

<< Indietro m Avanti >>

Si arrivera quindi alla scheda dei dati generali della RdA/RdI dove si troveranno gia popolati alcuni
attributi.

Procedere integrando quelli mancanti e Salvare.

Da qui in avanti il processo ¢ identico a quello piu su descritto.

Salva
Annulla Nuova Richiesta
Capitoli di spesa \ Approvazione \\
Dati generali
Settore l—v‘ 5
Descrizione dell'intervento |Cumputer Destopx86 a 64 bit dotati di SSD da 500GB CPU tipo Intel 7 e 16 GB RAM, con almena.... \ B

Stato  In compilazione [y
Quantita (*) 2
Unita di misura [ unita v
[

RUP | 5
Importo totale dellintervento eFh
Altri dati
Categoria merceclogica ~ E
Eventuali note Y
4

| saiva | Annulla
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