AC AppaltizContratti

e-procurement

Manuale d’'uso
A&C Pubblicazione ed Affidamento

- affidamenti diretti

Aprile 2024



Sommario

I al{eTg - ATe T a IETU] Ie [oYelN ] a =T a ] o T PPN 2
V=] ] o = 2

0 (0 5o 2

1. Creazione e gestione di un Affidamento con interoperabilita PCP.........cocviiiiiiiiiiiiiii e 2
1.1 Profilo applicativo “affidamenti diretti ed adesioni”........ccooiiiiiiiiiii 2

1.2 Creazione NUOVO affidamento. . .ot 3
1.2.2 Sezione dati GENEIali” .. . i i s 4

1.2.3 SezZione Maltri dati”. . e e 8

1.2.4 Sezione “ditte CONCOMTENEI . ... i e 9

1.2.5 Sezione MaggiUudiCazZione” .. .. i ittt e 10

1.2.6 Sezione “"documenti @d atti”.....oceiiiriii e 11

1.2.6.1 Creazione delle schede ANAC. .....iiiiiiii e e aaeaaeas 11

1.2.6.2 Invio delle schede ANAC. ...t et a e e e e e s nea e enneane e 12

1.2.6.3 Invio scheda ANAC per la pubblicazione dell’appalto...........ccooiiiiiiiiiiii, 17

Informazioni sul documento

Versione
Versione Modifiche apportate
1.0 24.04.2024 Non applicabile in quanto questa & la prima versione del documento
Scopo

Il presente documento ha l'obiettivo di descrivere le modalita di creazione di un affidamento diretto
tramite la nostra Piattaforma A&C e-procurement e di gestione dello stesso in interoperabilita con PCP,
descrivendo il processo di invio dei dati e documenti relativi alla fase di pubblicazione ed affidamento alla
BDNCP gestita da ANAC.

1. Creazione e gestione di un Affidamento con
interoperabilita PCP

Nel seguito mostriamo le modalita di gestione di un affidamento diretto sotto la soglia minima ex. art 50.

In particolare, ci soffermeremo nel descrivere |'interoperabilita con PCP.

1.1 Profilo applicativo “affidamenti diretti ed adesioni”

L'utente dopo l'autenticazione trova la richiesta di indicare, qualora sia prevista piu di una scelta, il
“profilo applicativo” che intende utilizzare, selezionandolo tra quelli proposti in quanto assegnatogli per
competenze o per mansioni operative. In questo caso, occorre selezionare “affidamenti diretti ed

adesioni”.



Selezione profilo applicativo

—

| A=Y

{g ~ | Lalista di seguito proposta presenta i profili validi con i quali & possibile accedere all'applicazione. Selezionare il nome del profilo desiderato per entrare nell’applicativo.
——

PROCEDURE DI APPALTO

Avvisi

Gestione degli avvisi

Gare e procedure di affilamento

Gestione completa di tutti i dati e tutte le funzionalitd per I'espletamente delle procedure di affidamento

Rilanci offerta economica di procedure di affidamento

Gestione delle procedure di rilancio dell'offerta economica per le procedure di affidamento

Affidamenti diretti e adesioni

Gestione semplificata delle procedure di affidamento

1.2 Creazione nuovo affidamento

Per procedere alla creazione di un nuovo affidamento, occorre cliccare sulla funzione omonima “crea

nuovo affidamento”.

AppaltizContratti
Procurement Appalti e Affidamenti

Affidamenti diretti e adesioni

Gestione semplificata delle procedure di affidamento

ricerca in gare

Ricerca avanzata

Crea nuovo affidamento
Scadenzario gare

Non ci sono comunicazioni non lette

Esegui un report

A questo punto, il sistema chiedera una serie di informazioni per poter configurare la procedura di
affidamento da gestire.

Nuova Gara

Impostare il tipo di appalto della gara:
O Lavori
@ Forniture
O servizi

[ Annuita Jl] Avanti >

Procedere cliccando su “avanti”.



Nuova gara

Impostare |'eventuale riferimento all'appalto:

Codice commessa | ‘&

Numero appalto I:l ﬂ

0ggetto [

CodiceCUPdiprogette [ ]

[ Annulla [ < Indietro | Avanti >

Impostate le informazioni fondamentali in merito alla predisposizione dell’affidamento, sara possibile

procedere con la compilazione della sezione “dati generali”.

1.2.2 Sezione“dati generali”
Durante la compilazione della presente sezione, occorre fare particolarmente attenzione ai campi

contrassegnati a destra con l'etichetta gialla “PCP”, che indicano l'interoperabilita con il sistema dei

contratti pubblici di ANAC.

Nuova gara a lotto unico

DTG Altri dati | Dati procedimento |\ Documenti e atti ' Ditte concorrenti \ Aggiudicazione  Contratto

Dati generali
Codice gara ﬂ

Identificativo appalto ANAC & (pcp
codicecrc [y (at1s] (BoAr] [ L190] (iFs |(MBGUE]
Data acquisiziene codice CIG ﬂ
Tipo di appalto ﬂ @

Tipo di settore (*) [ =
(3FE5] (80AF | (150 (15 | (iBGUE] (er

Oggetto 5
£

Tipo di procedura (*) | vIB:  (&ds](BoAR] (L190](LFs ] (MBGUE] (PcP |

Finalizzata alla conclusione di accordo quadro? &
Ammesse offerte in aumento? 5

Stato della gara

Stazione appaltante e RUP

Con riferimento alla figura del RUP, si ricorda che si tratta del responsabile di progetto, il quale deve
essere selezionato tra i nominativi inseriti nell’archivio tecnici tramite I'apposita funzione “seleziona da

archivio tecnici”.

@ Aggiungi atto autorizzativo
Riferimento all'appalto
- =
Codice commessa & Seleziona da archivio Tecnici BhAR
Numero appalto & TVisualizza scheda dell'archivio BDAP
ecnici
RUP Informazioni campo

comcerve [ |fR (BoAP (190 | (MBGUE] (P
| B

Nome

ATTENZIONE: i dati del RUP sono dei dati informativi che potranno essere modificati in qualsiasi momento
in quanto il dato che viene inviato ad ANAC come soggetto incaricato della trasmissione delle schede &

inserito nel campo “invio schede ANAC".

Dopo aver inserito il riferimento del RUP, all'interno dei campi preposti sopra visualizzati, si compilera



automaticamente il codice della stazione appaltante di riferimento e la relativa denominazione.

Sara poi importante indicare anche il relativo “centro di costo”, che si potra selezionare dopo aver cliccato

sull'icona rossa delle opzioni “seleziona centro di costo”.

Stazione appaltante

Codice stazione appaltante 000000 "\5{30 LFs | (MDGUE] [ PCP

Denominazione ~ Centrale di Committenza XYZ [y

| Seleziona centro di costo |
Centro di costo ‘ ‘ 5 (pcp

A questo punto, sara possibile recuperare il centro di costo dai servizi ANAC.

RUP

23 eproc-certificazione.maggiolicloud.it/Appalti/ApriPopup.do?href=gare/commons/popup-valorizza-centrocosto.jsp?codein=000...

Seleziona centro di costo

Stazione appaltante

Codig
. Mediante questa funzione & possibile recuperare i centri di coste attivi per la stazione appaltante scelta.

Durata del contratto Recupera centri di costo

Invio schede ANAC
Questo campo identifica il soggetto che ha preso in carico la trasmissione delle schede verso ANAC.

Invio schede ANAC
Trasmissione schede in carico a

Nome

Il campo si popola in automatico nel momento in cui il soggetto (previamente autenticato tramite SPID o

CIE almeno di livello 2) procede alla creazione dell’appalto nella scheda “documenti ed atti”.

° IN COMPILAZIONE

Validazione dei dati eseguita.

Tramite questo wizard & possibile gestire le varie fasi associate alla scheda NPA. Dopo il lancio della funzione 'Crea appalto’
non sara possibile modificare i dati della scheda.

Crea appalto

Se € il RUP della gara che sta procedendo con la trasmissione delle schede verso ANAC, a questo punto il
campo si popolera automaticamente con i dati anagrafici medesimi del RUP. Se il nominativo di colui che
€ incaricato di procedere all'invio delle schede € diverso da quello del RUP, il sistema al momento della
creazione dell’appalto indichera che il CF con il quale si sta procedendo & diverso da quello del RUP e
chiedera la conferma esplicita per procedere. Per confermare la scelta, occorre cliccare su “OK”;

viceversa, cliccare su “annulla”.



ATTENZIONE: l'utente che sta eseguendo I'operazione non & il RUP
della gara.

[ Y

Vuoi procedere?

A questo punto, il nominativo di colui che ha preso in carico l'invio delle schede comparira in automatico

all'interno del campo “invio schede ANAC".

Invio schede ANAC

Trasmissione schede in carico a

Nome

ATTENZIONE: se un soggetto diverso da colui che ha preso in carico la trasmissione delle schede prova a
procedere nell’effettuare l'invio delle schede, il sistema blocchera con l'alert sotto indicato. Occorre,
infatti, procedere previamente al cambio del nominativo dellincarico per l'invio delle schede per

permettere che un nuovo soggetto proceda con l'invio delle schede.

Gli invii ad ANAC sono censentiti solo al soggetto incaricato della trasmissicne delle schede ad ANAC.

Il nominativo dell’incaricato alla trasmissione delle schede pud essere modificato attraverso la funzionalita

nel menu contestuale a sinistra nella scheda “dati generali” denominata “presa in carico schede ANAC”".

Nuovo

Modifica

Condividi e proteggi
gara

Presa in carico schede
NAC

ATTENZIONE: tale funzionalita compare solo nel momento in cui & stato previamente creato I'appalto

nella scheda “documenti ed atti”.

Per attivare la funzionalita di “presa in carico” occorre previamente che l'incaricato si sia autenticato
tramite SPID o CIE almeno di livello 2. Diversamente, il sistema vi segnalera che il CF non corrisponde

all'utente che si sta inserendo come incaricato per la trasmissione delle schede ANAC.



Presa in carico trasmissione schede ANAC

@ Messaggi
ERRORE: L'operatore selezionato non corrisponde all'utente corrente (codice fiscale differente).

Mediante questa funzione & possibile prendere in carico la gestione delle schede ANAC.
L'ocperazione prevede la trasmissione di una richiesta ad ANAC per l'allineamento del dato.

Confermi I'operazione?

Trasmissione schede in carico a (*) |:| ﬂ} (pcp

Nome () | |

| Conferma ] Annulla

A quel punto, l'incaricato potra procedere nel selezionare il proprio nominativo dall'archivio tecnici in

corrispondenza del campo “trasmissione schede in carico a”. Proseguire con la conferma del dato inserito.

Presa in carico trasmissione schede ANAC

Mediante questa funzione & possibile prendere in carico la gestione delle schede ANAC,

L'operazione prevede la trasmiszione di una nchiesta ad ANAC per ['allineamento del dato.
Confermi I'operazione?

Trasmissione schede in carico a -

=

Nome (*) Seldkona da archivio Tecnici | |
Infé,_Jaziomi campo I

ATTENZIONE: €& necessario che il soggetto che vuole prendere in carico l'invio delle schede ANAC sia

registrato previamente in “archivio tecnici” dell’applicativo. Diversamente, non potra selezionare il proprio
nominativo. Inoltre, & necessario che l'incaricato sia registrato con il codice AUSA della SA per la quale si
sta procedendo all'invio delle schede verso ANAC. Diversamente, al momento dell'invio delle schede,

ANAC segnalera l'errore.

Durata del contratto

All'interno di questo campo & possibile specificare la durata massima del contratto.

Durata del contratto

Data inizio prevista

espressa in  giorni LFS

Altri dati relativi alla procedura
Proseguire con la compilazione “altri dati relativi alla procedura” richiesti dal sistema sempre prestando

attenzione alle icone contrassegnate in giallo “PCP”.

Importo a base di gara, IVA esclusa

Importo totale | 600&00‘%:5 @
Opzioni e rinnovi
Oggetto di rinnovo? ﬁ e
Ricorsa a opzioni? B =
Valore massimo stimato | 6000 € [l




Altri dati relativi alla procedura

Oggetto contratto B (pee
Somma urgenza? (Y @
Appalto subappaltabile? 5 @

Appalto green? 5
Appalto per materiali riciclati? 5

=
Appalto finanziato con risorse PNRR o PNC? 5 PCP

Nomsdinterments [ @

Ulteriore dettaglio norma di riferimento | ‘&

Note 5

Estremi invito
Per quanto concerne le informazioni "estremi invito”, nel caso in cui non ci sia un invito vero e proprio, si

intende come dato il primo contatto con |'operatore economico selezionato.

Estremi invito

Datainvitoditte | |[h (L1s0](Pcr]

Numero lettera invito | | B

Una volta completata la compilazione dei dati richiesti dal sistema, procedere con il salvataggio dei dati

tramite apposita funzione “salva” e I'apertura della successiva sezione da compilare “altri dati”.

1.2.3 Sezione “altri dati”

Completato l'inserimento delle informazioni all'interno della sezione “Dati Generali”, si dovra procedere
con la compilazione della sezione “Altri Dati”. Anche in questo caso, ponendo sempre attenzione alle
etichette gialle “PCP” .

Codice CPV principale
E possibile indicare il codice CPV riferito alla procedura di gara cliccando sul bottone rosso delle opzioni.

Dalla scheda pop-up si potra definire il CPV selezionando le voci inerenti all‘'oggetto dell'appalto.
Cliccando sulla funzione “Aggiungi CPV ogg. Complementare” sara possibile inserire ulteriori CPV.

L‘ Appalti e Affidamenti - Google Chrame

® 192.168.64.128:8080/Appalti/ApriPopup.do?href=lavo/commons/dettaglio-codice-cp
Dettaglio codice C.P.V.
o Codice C.RV.  [18412000-0
CPV oggetto principale
Codice CPV  18412000-0 [l
- ‘ 18000000-9 - Indumenti, calzature, articoli da viaggio e ... A ‘
@ Aggiungi CPY 0gg. comp\ementare

[18410000-6 - Indumenti speciali v

[18412000-0 - Indumenti sportivi___ ¥ |
|

Codice NUTS
Analogamente al campo “Codice CPV principale” & possibile indicare il codice NUTS riferito alla procedura
di gara cliccando sul bottone rosso delle opzioni. Dalla scheda pop-up si potra definire il NUTS

selezionando la nazione, I'area geografica di riferimento, la regione e la provincia.



Dettaglio codice NUTS

I Cod

Ricerca [ %

ici NUTS

2 £ 1T - TTALIA

Codice CNEL

..m_..E.....H—

) ITC - NORD-OVEST
JITF - SUD

JITG - ISOLE

(=) ITH - NORD-EST
_J ITH1 - Provincia Autonoma di Bolzano / Bozen

- () ITH2 - Provincia Autonoma di Trento
- i) ITH3 - Veneto
i () ITH31 - Verona
- | ITH32 - Vicenza
- () ITH33 - Belluno
i (] ITH34 - Treviso
- ) ITH35 - Venezia
- [_) ITH36 - Padova
e [_]) ITH37 - Rovigo

Segnaliamo in particolare che in riferimento al codice CNEL, se non applicabile, occorre comunque

popolare l'informazione ed inserire “"N.A.” 0 *9999".

e e e

==
Codice CNEL applicato  N-8- (Pce
Gara a lotto unico G00310
Dati generali Altri [[LIrl Dati procedimento |\ Documenti e atti '\ Ditte concorrenti | Aggiudicazione ° Contratto
Luego principale di esecuzione o consegna
Provincia 5 LFS
Comune |ROMA ‘&
Codice ISTAT del comune ﬂ @
Localitd | ‘ﬂ
Note | | LFS
Ulteriori dati
Categoria merceologica di cui al DPCM soggetti ‘ v | 5 (pcP
aggregatori
Contratto assoggettato 2 disposizioni particolari | Non applicabile v (Pcp
Servizio pubblico locale? ﬂ (pcp
Codice CNEL applicato 5
Criteri di accessibilita per persone con disabilita? \ hd | 5 =
Partecipazione riservata? | ~ | (Pce
L'appalto prevede una delle seguenti ipotesi di ‘ No, nessuna ipotesi di collegamento Vlﬁ (pCP
collegamento?
Gestione del sopralluogo
Soprallucgo obbligatorio? &
Data termine :| ﬂ
oa [ |
Contatto di riferimento \ |5

Una volta completata la compilazione dei dati richiesti dal sistema, procedere con il salvataggio dei dati

tramite apposita funzione “salva” e |'apertura della successiva sezione da compilare “ditte concorrenti”.

1.2.4 Sezione “ditte concorrenti”
A questo punto occorre inserire a sistema i dati relativi all'OE scelto per l'affidamento in questione

selezionando la voce dall’apposita funzione “aggiungi scheda da anagrafica".



Aggiungi ditta da
anagrafica
Elimina selezionati

Home » Gara a lotto unico G00310

Gara a lotto unico G00310

Riassegna numero
ordine

Dati generali | Altri dati | Dati procedimento | Documenti e atti oot i R Aggiudicazione

Contratto

Imposta filtro Opzioni

Indietro

N. “ Ragione sociale Inviato offerta 7 Data pres.off. Ribasso Importo offerto

Nessun elemento estratto

Aggiungi ditta da anagrafica

Una volta attivata la funzionalita verra mostrata un popup che consentira di selezionare |'operatore
economico dall'anagrafica.

Aggiungi ditta da anagrafica

Raggruppamento
temporaneo?

Codice ditta (*)

Ragione sociale

[No v]

I

| B

Codice fiscale | |5
Partita LV.A. | |

Note =
y
| Salva | Annulla |

Inoltre, € possibile procedere con la modifica ed inserimento di una serie di attributi legati alla fase di

riferimento o con I'eliminazione della ditta concorrente inserita.

Dati generali | Altridati | Dati pr i D

ie at'tf Aggiudicazione | Contratto

Trovato un elemento.

Opzioni N. “ Ragione sociale Inviato Data pres.off. Ribasso Importo offerto
x offerta ?
& o 1 Cassiopea SPA Si 0

10.000,00 € B |~

Aggiungi ditta da anagrafica

1.2.5 Sezione “aggiudicazione”
Nella scheda “aggiudicazione” occorre compilare i dati relativi alla ditta aggiudicataria selezionando l'icona
tramite la quale compare la funzione “seleziona da archivio ditte concorrenti”.

Gara a lotto unico G00310

Dati generali | Altri dati "\ Dati procedimento \ Documenti e atti |, Ditte Cnncorr\enti Contratto
Aggiudicazione definitiva

Codice ditta aggiudicataria |:|
=
Ragione sociale Seleziona da archivio Ditte (:'PCP
fconcorrenti | &
Informazioni campo
Ribasso di aggiudicazione .
Importo di aggiudicazione | | € B (pce
Note [
£

ATTENZIONE: in caso di affidamenti diretti I’'acquisizione del CIG avverra ad aggiudicazione completata in

quanto tra le informazioni richieste come obbligatorie nelle schede ANAC di pubblicazione vi sono anche

10



quelle relative alla fase di aggiudicazione. Pertanto, €& necessario compilare i dati relativi
all’aggiudicazione.

1.2.6 Sezione “documenti ed atti”
A fronte delle informazioni inserite nelle precedenti schede (“dati generali” e “altri dati”), sara ora

possibile creare le schede ANAC per la richiesta del CIG. Per far questo, bisogna entrare nella scheda
“Documenti e Atti” nella sezione “schede ANAC".

1.2.6.1 Creazione delle schede ANAC

Cliccando sulla funzione “Aggiungi scheda ANAC” la piattaforma presentera i possibili Form che si
potranno scegliere sulla base delle impostazioni ed informazioni dell'affidamento che sono state inserite

nell'applicativo.

Home » Gara a lotto unico G00310

Aggiungi scheda ANAC
Gara a lotto unico G00310

e Dati generali  Altri dati | Dati rocedimento Ditte concorrenti | Aggiudicazione | Contratto
Informazioni pagina 9 P 99!
@ schede ANAC © Documenti e atti
Indietro Nessun elemento estratto

Aggiungi scheda ANAC

ATTENZIONE: le schede ANAC visibili all’'utente sono preselezionate direttamente dall’applicativo sulla

base delle informazioni inserite in piattaforma.

Una volta visualizzate le schede selezionabili proposte dall’applicativo, per procedere alla compilazione
occorre effettuare la “conferma” della scheda; viceversa, € possibile procedere al suo annullamento

cliccando sul tasto “annulla”.

Home » Gara a letto unico G00310

Conferma
Annulla Aggiungi scheda ANAC

Selezionare la scheda che si vuole produrre:

[AD2_25] Affidamento diretto sopra la soglia minima ex art.50 e sotto soglia comunitaria - settore ordinario

Settore-regime: appalti sotto soglia settori ordinari
regime ordinario e alleggerito

Riferimento normativo: Articolo 50 comma 1 lettere ¢) d) e) decreto legislativo 36/2023; Articalo 50 comma 9 decreto legisiativo 36/2023

Pubblicazione Nazionale: Si
Pubblicazione TED: No
Richiede ESPD/DGUE: Si
Prevede preinformazione: No
Attribuisce CIG: Si

Evento: affidamento diretto

O [AD3] Affidamento diretto >= 5k e sotto la soglia minima ex art.50
Settore-regime: Appalti - tutti i settori - tutti i regimi
Riferimento normativo: Articoio 50 comma 9 decreto legislativo 36/2023

Pubblicazione Nazionale: Si
Pubblicazione TED: No

Richiede ESPD/DGUE: Facoltativo
Prevede preinformazione: No
Attribuisce CIG: 5i

Evento: affidamento diretto

ATTENZIONE: nella sezione “descrizione” compaiono i documenti necessari per l'invio dell’apposita scheda
selezionata (come mostrato nel seguito). Ad esempio, nella scheda AD3 compaiono come facoltativi i
documenti ESPD e DGUE. Difatti, anche se comparira la funzione “genera con M DGUE"” e “genera con

FEU”, essendo tali documenti facoltativi, nel momento in cui si andra ad inviare la scheda ad ANAC non

11



comparira nessun errore bloccante dal sistema.

Home » Gara a lotto unico GO0310

Salva
Annulla Nuova scheda ANAC della gara G00310

Dati generali ‘Yl

Tipologia scheda

Codice scheda  AD3 5
Oggetto  Affidamento diretto >= 5k e sotto la soglia minima ex art.50 E

Settore-regime: Appalti - tutti i settori - tutti | regimi

Riferimento nermativo: Articolo 50 comma 9 decreto legislativo 36/2023

Pubblicazione Nazionale: Si
Descrizione  pypplicazione TED: No

Richiede ESPD/DGUE: Facoltativo

Prevede preinformazione: No

Attribuisce CIG: Si

Evento: affidamento diretto &

A questo punto, occorre procedere con il salvataggio della scheda tramite apposita funzione “salva”.

Home » Gara a lotto unico GO0310

Salva
Annulla Nuova scheda ANAC della gara G0O0310

Dati generali ‘Jida]

Tipologia scheda

Codice scheda  AD3 [
Oggetto  Affidamento diretto >= Sk e sotto la soglia minima ex art.50 E

Settore-regime: Appalti - tutti i settori - tutti | regimi

Riferimento nermativo: Articolo 50 comma 9 decreto legislativo 36/2023

Pubblicazione Nazionale: Si
Pubblicazione TED: No

Richiede ESPD/DGUE: Facoltativo
Prevede preinformazione: No
Attribuisce CIG: Si

Evento: affidamento diretto 5

Descrizione

Una volta salvata la scheda ANAC, I'applicativo vi permettera di:

e modificare la scelta effettuata;

e eliminare la scheda;

e effettuare un controllo delle informazioni inserite nelle schede precedenti per verificare di aver
compilato tutti i dati richiesti per I'invio dei Form, utilizzando la funzione “Visualizza e Controlla”;

e inviare la scheda ad ANAC tramite la funzione omonima “invia ad ANAC".

1.2.6.2 Invio delle schede ANAC

Prima di procedere all’invio della scheda occorre effettuare il controllo dei dati inseriti tramite la funzione

“visualizza e controlla”.

12



Home = Gara a lotto unico G00210 » Scheda ANAC della gara G00310

Modifica
Elimina Scheda ANAC della gara G00310
Visualizza e controlla

Invia ad ANAC Lotti

Tipologia scheda

Codice scheda  AD3
Modelli predisposti
Docum. associati
Note ed avvisi

0Oggetto  Affidamento diretto >= 5k e sotto la soglia minima ex art.50
Settore-regime: Appalti - tutti i settori - tutti i regimi

Informazioni pagina Riferimento normativo: Articolo 50 comma 9 decreto legislativo 36/2023

Pubblicazione Nazionale: Si

. Pubblicazicne TED: No

Indietro Richiede ESPD/DGUE: Facoltativo
Prevede preinformazione: No
Attribuisce CIG: Si

Evento: affidamento diretto

Descrizione

Interoperabilita PCP
Identificativo scheda ANAC
Stato scheda ANAC  In compilazione
ESPD / DGUE

Nome documento Genera con M-DGUE

climina |
Visualizza e controlla | Invia ad ANAC

Nel caso in cui uno o pilt campi non fossero stati compilati, il sistema segnalera le informazioni mancanti

(vedi il box in giallo, come da schermata sotto riportata).

Home » Gara a lotto unico G00310 » Scheda ANAC della gara G00310 » Controllo dati - Gara G00310 -...

Verifica operativita del
servizio Controllo dati - Gara G00310 - Scheda AD3

Indietro

Il servizio ANAC ha evidenziato i seguenti avvisi:

* 1028: AnacForm -> aggiudicazioni[1] -> datiBaseAggiudicazicneAppalto: & obbligatorio ma & mancante
« 1028: AnacForm -> aggiudicazioni[1] -> quadroEconomicoStandard -> sommeADisposizione: & obbligatorio ma & mancante

Validazione dei dati eseguita.

"stazioniAppaltanti": [
: !

Una volta corretti e compilati tutti i dati segnalati, si potra nuovamente fare un controllo (sempre tramite
la funzione “visualizza e controlla”) finché non si avra una risposta positiva da parte del sistema per
procedere all'invio delle Schede ANAC (si potra visualizzare |'alert “validazione dati eseguita” in verde,

come mostrato nel seguito).

Home » Gara a lotto unico G00310 » Scheda ANAC della gara G00310 » Controllo dati - Gara G00310 -...

verifica operativita del
servizio Controllo dati - Gara G00310 - Scheda AD3

Indietro

Validazione dei dati eseguita.

A questo punto, si pud procedere con l'invio della scheda ANAC cliccando sull’apposita funzione “invia ad
ANAC”.
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Scheda ANAC della gara GO0310

Dati generali Yl

Tipologia scheda
Codice scheda  AD3
Oggetto  Affidamento diretto >= 5k e sotte la soglia minima ex art.50

Settore-regime: Appalti - tutti i settori - tutti | regimi
Riferimento normativo: Articolo 50 comma 9 decreto legislativo 36/2023

Pubblicazione Nazionale: Si
Pubblicazione TED: No

Richiede ESPD/DGUE: Facoltativo
Prevede preinformazione: No
Attribuisce CIG: Si

Evente: affidamento diretto

Descrizione

Interoperabilita PCP
Identificative scheda ANAC
Stato scheda ANAC  In compilazione
ESPD / DGUE

Nome documentao Genera con M-DGUE

==
Visualizza e controlla | Invia ad ANAC

ATTENZIONE: tutto cid che riguarda |'espletamento della procedura di gara non sara necessario I'accesso
tramite SPID. Nel momento in cui entra in gioco l'interoperabilita con ANAC (ossia, in questo momento in
cui si vuole procedere con l'invio delle schede ANAC), occorre effettuare l'accesso con SPID o CIE.

Invia dati ad ANAC - Gara G00310 - Scheda AD3

° IN COMPILAZIONE

Gli invii ad ANAC sono consentiti solo al responsabile del procedimento o al suo eventuale delegato.

Validazione dei dati eseguita.

Tramite questo wizard & possibile gestire le varie fasi associate alla scheda NPA. Dopo il lancic della funzicne 'Crea appalto’
non sara possibile madificare i dati della scheda.

”

Se il RUP (o incaricato per la trasmissione delle schede) & stato configurato nell’applicativo come “utente
e non come “responsabile”, per potergli permettere di inviare le schede ANAC occorre modificare le
abilitazioni del sul profilo cliccando sul voce del menu a sinistra “condividi e proteggi gara” e modificare i
privilegi concedendo al RUP la funzione di “scrittura” (come da schermata nel seguito). In questo modo il

RUP dell’affidamento potra procedere con gli invii verso ANAC.

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G0O0310

Nuovo

Modifica Gara a lotto unico G00310

Condividi e proteggi

gara Altri dati | Dati procedimento | Documenti e atti | Ditte concorrenti | Aggiudicazione | Contratto

Presa in carico/

Dati generali
modifica RUP g

Modifica DRP Codice gara G00310
Imposta gara non Identificativo appalto ANAC ~ 52d05b10-dde6-4c04-8195-29658086d311
aggiudicata

Codice CIG 100124BFF1
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Home » Lista gare » Gara a lotto unico G00310 » Condivisione e protezione dell...
Modifica
Imposta condivisione Condivisione e protezione della gara G00310
predefinita
Visualizza | 10 utenti v
. a 5 Controllo
Utente Descrizione Lettura Scrittura completo
Indietro
ADMIN ADMIN
Visualizzazione da 1 a 1 di 1 utenti << < 1 > >

Il processo di invio delle schede verso ANAC prevede delle fasi di lavorazione asincrone: ad ogni azione
del RUP (o incaricato per la trasmissione delle schede) deve corrispondere una risposta da parte di ANAC

per poter procedere con la fase successiva.

Il primo passo del processo € quello di cliccare sulla funzione “crea appalto”.

Invia dati ad ANAC - Gara G00310 - Scheda AD3

° IN COMPILAZIONE

Validazione dei dati eseguita.

Tramite queste wizard & possibile gestire le varie fasi associate alla scheda NPA. Dopo il lancio della funzione 'Crea appalto'
non sara pessibile medificare | dati della scheda.

Crea appalto

ATTENZIONE: la funzione di “crea appalto” pud essere effettuata esclusivamente dal RUP o dall’incaricato

per la trasmissione delle schede ANAC previa autenticazione tramite SPID o CIE.

A questo punto € possibile procedere con la fase di “verifica appalto” oppure retrocedere con la funzione

“cancella appalto”.

Invia dati ad ANAC - Gara G00310 - Scheda AD3

IN COMPILAZIONE
Dati identificativi:
IN LAVORAZIONE

IdAppalto: 52d05b10-dde6-4c04-8195-29658086d311

La creazione dell'appalto & avvenuta con successo: ID appalto = 52d05b10-dde6-4c04-8195-29658086d311

Cancella appalto | Verifica appalto

Procedere con la funzione “consulta esito verifica appalto”.
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Invia dati ad ANAC - Gara G00310 - Scheda AD3

IN COMPILAZIONE
Dati identificativi:

[N LAVORAZIONE IdAppalto: 52d05b10-ddes-4c04-8195-29658086d311

IN CORSO DI VERIFICA

La verifica dell’appalto & stata richiesta con successo.

La verifica dell'appalto & una richiesta che ha bisogno di un'elaborazicne da parte di ANAC.
Tramite la funzione 'Consulta esito verifica appalto’ & possibile verificare se ANAC abbia elaborato tale richiesta.

Cancella appalto | Consulta esito verifica appalto

Procedere con la funzione “conferma appalto”.

Invia dati ad ANAC - Gara G00310 - Scheda AD3

IN COMPILAZIONE
Dati identificativi:
[N LAVORAZIONE IdAppalto: 52d05b10-dde6-4c04-8195-29658086d311

IN CORSO DI VERIFICA

VERIFICATO POSITIVAMENTE Verifica effettuata con successo. E possibile confermare I'appalto.

Cancella appalto | Conferma appalto

ATTENZIONE: una volta confermato |'appalto, non sara piu possibile procedere con “cancella appalto”.
Non sara piu possibile modificare i dati inseriti in procedura. Nel caso in cui si dovesse procedere al

cambiamento di alcuni dati inseriti, occorrera effettuare tutta la procedura dall’inizio.

A questo punto, occorre procedere con la funzione di “verifica conferma appalto”.

Invia dati ad ANAC - Gara G00310 - Scheda AD3

IN COMPILAZIONE
Dati identificativi:
[N LAVORAZIONE IdAppalto: 52d05b10-dde6-4c04-8195-29658086d311

IN CORSO DI VERIFICA
VERIFICATO POSITIVAMENTE La conferma dell’appalto & stata richiesta con successo.

IN CONFERMA

La conferma dell'appalto & una richiesta che ha bisogno di un'elaborazione da parte di ANAC.
Tramite la funzicne "Verifica conferma appalto’ & possibile verificare se ANAC abbia elaborato tale richiesta.

Verifica conferma appalto

Una volta che I'appalto & stato confermato, si pud procedere con l'acquisizione del CIG.
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Invia dati ad ANAC - Gara G00310 - Scheda AD3

IN COMPILAZIONE S
Dati identificativi:
[N LAVORAZIONE IdAppalto: 52d05b10-dde6-4c04-8195-25658086d311

IN CORSO DI VERIFICA
VERIFICATO POSITIVAMENTE L'appalto & stato confermato. Si pud procedere al recupero dei CIG.

IN CONFERMA

CONFERMATO

Acquisisci CIG

A questo punto, sara necessario attendere I'esito di pubblicazione da parte di ANAC.

ATTENZIONE: l'applicativo non si aggiorna in automatico. La verifica dell’avvenuta pubblicazione da parte
di ANAC, che dev’essere svolta manualmente dal RUP (o incaricato per la trasmissione delle schede) di
tanto in tanto, accendera I'ultimo stadio “Pubblicato” della scheda in questione: si potra quindi procedere
nel pubblicare la procedura sul Portale Appalti (l'avviso mostrato nel seguito notifica all’'utente la
possibilita di pubblicare la gara in questione).

Invia dati ad ANAC - Gara G00310 - Scheda AD3

IN COMPILAZIONE
Dati identificativi:

IN LAVORAZIONE IdAppalto: 52d05b10-dde6-4c04-8195-29658086d311
IN CORSO DI VERIFICA
VERIFICATO POSITIVAMENTE CIG recuperati con successo e assegnati ai lotti.
IN CONFERMA

CONFERMATO

ACQUISIZIONE CIG

Verifica pubblicazione appalto

Quando ANAC procedera con la pubblicazione, |'applicativo segnalera che I'appalto & stato pubblicato. Una
volta che l'appalto € stato pubblicato, si potra quindi procedere nel pubblicare la procedura sul Portale
Appalti (I'avviso mostrato nel seguito notifica all’'utente la possibilita di pubblicare I'affidamento in
questione).
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Invia dati ad ANAC - Gara G00310 - Scheda AD3

IN COMPILAZIONE

IN LAVORAZIONE

IN CORSO DI VERIFICA

WERIFICATO POSITIVAMENTE

IN CONFERMA

CONFERMATO

ACQUISIZIONE CIG

PUBBLICATO

Dati identificativi:

IdAppalto: 52d05b10-dde6-4c04-8195-25658086d311

L'appalto & stato pubblicato. Ricordati di pubblicare sul Portale

Da questo momento in poi sara possibile visualizzare il codice CIG e lidentificativo appalto ANAC

all'interno della sezione “dati generali” (come mostrato da schermata nel seguito).

Gara a lotto unico G00310

Dati generali YLUGEClERE 8], i D

ieatti | Ditte concorrenti | Aggiudicazione ' Contratto

Dati generali
Codice gara
Identificativo appalto ANAC
Codice CIG
Data acquisizione codice CIG
Tipo di appalto
Tipo di settore
Oggetto
Tipo di procedura
Finalizzata alla conclusione di accordo quadro?
Ammesse offerte in aumento?

Stato della gara

G00310
52d05b10-dde6-4c04-8195-29658086d311

I100124BFF1
30/01/2024
Forniture

Ordinaric

Fornitura di Rame
Affidamento diretto
No

No

Conclusa

=

PCP
art.15 | [BDAP] (L1590 MDGUE
=

(Pcp

(art.15] (BDAP] (1190 MDGUE | [ PCP
(art.i5] (BDAP] (L1530 MDGUE || PCP

Inoltre, sara possibile verificare lo status della procedura all'interno della sezione “ricerca gare” del menu

principale. In questo caso, lo status della gara risultera come “conclusa aggiudicata”.

Home » Ricerca gare » Lista gare

Nuovo
Lista gare

Informazioni pagina

éTrovat\ 43 elementi. Visualizzazione da 1 a 20.
i [Prima/Precedente] 1, 2, 3 [Successiva/Ultima]
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Indietro Opzioni Codice gara -~ Codice CIG Tipo di appalto Oggetto
[ G00310 100124BFF1 Forniture Fornitura di Rame

Importo Stato gara
6.000,00 € Conclusa
Aggiudicata



