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Informazioni sul documento 

Versione 

Versione Data Modifiche apportate 

1.0 30.12.2024 Non applicabile in quanto questa è la prima versione del documento 

 

Scopo 

Il presente documento ha l’obiettivo di descrivere le modalità di gestione dei dati e dei documenti contenuti 

nel FVOE aggiornati mediante interoperabilità con la nostra Piattaforma A&C Pubblicazione ed Affidamento. 

 

Riferimenti ad altri documenti 

Riferimenti 

Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e utilizzo della funzione per il FVOE. 

 

Definizioni – acronimi – glossario 

Termine – acronimo Significato 
Piattaforma telematica Nel contesto di riferimento si intende il sistema informatico (software e hardware) 

attraverso il quale è possibile espletare procedure di gara interamente gestite in 
modalità digitale nel rispetto delle disposizioni di cui al Codice degli Appalti 

A&C Pubblicazione ed 
Affidamento 

Riferimento esplicito al nome della piattaforma telematica dell’Ente 

Piattaforma di e-
procurement 

Sinonimo di piattaforma telematica 

Sistema telematico Sinonimo di piattaforma telematica 

Portale Appalti Componente della piattaforma telematica rivolta ad offrire funzionalità specifiche per 
gli operatori economici 

Operatore economico Si rimanda alla definizione del “Codice degli Appalti” 

Procedure telematiche Procedure gestite mediante la piattaforma telematica 

Utente Si intende l’operatore economico “utente” della piattaforma telematica 

 

Prerequisiti 

Le funzionalità illustrate nel presente manuale potranno essere utilizzate solo dal RUP dell’appalto; pertanto 

l'utente dovrà effettuare l'accesso autenticandosi come RUP. 

Per ottenere una risposta alla richiesta del FVOE il RUP deve assicurarsi che per l’appalto sia stata creata 

una scheda S2 o AD* in stato Confermato. 
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1.  Richiesta di accesso FVOE 

Entrati nella procedura di interesse, selezionare l'opzione Verifiche FVOE posta sul menù della scheda 

Dati generali 

 

 
 

oppure nella scheda Aggiudicazione (nel caso in cui tale scheda sia selezionabile). 

 

 
 
Cliccare su Aggiungi ditte per poter inserire gli Operatori Economici da verificare. 
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Selezionare le ditte per cui richiedere l'accesso al FVOE e confermare. 

 

 
 

Cliccare sull'opzione Richiedi accesso FVOE, così facendo si avvierà la richiesta di accesso al fascicolo 

virtuale per tutte le ditte selezionate. 

Cliccare quindi su OK. 

 

 

 

A questo punto la colonna relativa allo stato della richiesta delle ditte inserite passerà su RICHIESTA. 
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N.B. Non vi sarà una comunicazione automatica di accesso al fascicolo virtuale per l'operatore economico. 

Si suggerisce pertanto di inviare una comunicazione all’operatore tramite l’apposita funzionalità presente 

nella scheda Dati generali. 

 

2. Verifica accesso FVOE 

L'operatore economico dovrà quindi effettuare l'accesso tramite il portale ANAC dedicato al FVOE e caricare 

l'apposita documentazione. 

Per verificarne il caricamento sulla piattaforma Appalti è necessario utilizzare la funzione Verifica accesso 

FVOE. 

 

 
 

Cliccare quindi su OK. 
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Qualora l'Operatore Economico abbia caricato la documentazione necessaria, lo stato della richiesta 

cambierà in AUTORIZZATO, viceversa se l'O.E non ha caricato alcun documento lo stato della richiesta 

resterà invariato. 

 

 

3. Visualizzazione documenti 

Per poter visionare i documenti caricati dall'Operatore Economico, cliccare sull'icona a sinistra della sua 

Ragione sociale e selezionare Visualizza documenti. 

 

 

A questo punto è necessario importare i documenti caricati tramite la funzione Ricerca documenti. 
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Procedere cliccando su OK. 

 

 

Una volta selezionata, automaticamente tutta la documentazione verrà caricata sulla piattaforma. 

 

 

Per ogni nuovo documento caricato dall'O.E sarà possibile aggiornare l'importazione utilizzando sempre 

l’apposita funzione Ricerca documenti. 

 

Per poter richiedere un nuovo documento specifico è possibile selezionare l'opzione Richiedi documento. 
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Selezionare quindi la tipologia di documentazione da richiedere. 

 

 

 

Una volta effettuata la richiesta, lo stato della richiesta passerà In attesa. 
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Sarà possibile monitorare lo stato della richiesta cliccando nuovamente sulla funzione Ricerca documenti. 

 

N.B. Le funzionalità di accesso al fascicolo FVOE sono disponibili solo per il RUP incaricato degli invii ad 

ANAC autenticato in Piattaforma mediante accesso tramite SPID o CIE. 

Gli altri utenti che hanno accesso alla procedura potranno solo visualizzare lo stato della richiesta 

 

e la descrizione dei documenti disponibili (che potranno essere visualizzati solo dal RUP) e richiesti. 
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