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Informazioni sul documento

Versione
Versione Modifiche apportate
1.0 25/11/2020 | Non applicabile in quanto questa & la prima versione del documento
Scopo

Il presente documento ha l'obiettivo di descrivere le modalita per l'iscrizione, accesso e utilizzo della
piattaforma Appalti per i membri della commissione di gara.

Definizioni —acronimi — glossario

Piattaforma telematica Nel contesto di riferimento si intende il sistema informatico (software e hardware)
attraverso il quale € possibile espletare procedure di gara interamente gestite in
modalita digitale nel rispetto delle disposizioni di cui al Codice degli Appalti

Piattaforma Sinonimo di piattaforma telematica

di e-procurement

Sistema telematico Sinonimo di piattaforma telematica

Appalti Componente della piattaforma telematica rivolta ad offrire funzionalita specifiche per
utenti della Stazione Appaltante o Commissione

Procedure telematiche Procedure gestite mediante la piattaforma telematica

Utente Si intende il soggetto “utente” della piattaforma telematica

ATTENZIONE: la piattaforma & dotata di un sistema di logging, che permette di registrare le azioni
perpetuate all'interno di essa da tutti gli utenti applicativi.
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1 Login all’applicativo

L'accesso all’applicativo Appalti si effettua attraverso un qualunque browser Internet collegato all’indirizzo

in cui & reso disponibile il prodotto.

Ogni utente accede tramite le proprie credenziali fornite dall'amministratore di sistema, indispensabili da
un lato per garantire la sicurezza di accesso ai dati, dall’altro per consentire di personalizzare la
configurazione e le funzionalita del prodotto in base al ruolo e alle competenze assegnate all’'utente.

3\ AppaltizContratti

veve
passwor

L Entra | Annulla |

Maggioli S.p.A. - Via del Carpino 8, 47822 Santarcangelo di Romagna (RN)
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2 Operare all’interno della piattaforma

2.1 Ricercagara

Una volta effettuato I'accesso all’interno della piattaforma ci si trovera gia all'interno della Home Page del
profilo “*Commissario di Gara”. Per trovare la procedura o le procedure di riferimento bastera cliccare sulla
“Lente d’ingrandimento”, senza necessariamente inserire nulla nella barra di “Ricerca in gare”.

'AC AppaltizContratti
Appalti e Affidamenti

Commissario di gara

Gestione completa di tutti i dati e tutte le funzionalita per I'espletamento delle procedure
di affidamento da parte del Commissario di gara

ricerca in gare @

Ricerca avanzata

Scadenzario gare

Non ci sono richieste di aggiornamento anagrafica da portale

Non ci sono comunicazioni non lette

Esegui un report

Maggioli S.p.A. - Via del Carpino 8, 47822 Santarcangelo di Romagna (RN)

Commissario di gara DGT Nord-Est - CPA di Verona

Una volta interrogato il sistema, si otterra la lista completa delle gare cui si pud accedere.

'AC AppaltizContratti
: Appalti e Affidamenti
are eport ilita

Home » Lista gare i Maric
fome » Lista gas ’ Benvenuto Rossi Mario + | Esci

Lista gare

Informazioni pagina

Trovato un elemento.

. Opzioni ~ _ Codice CIG  Tipo. di Oggetto Importe  Garain  Stato gara
Indietro "
i appalto
B Ga322 8299430A4A Forniture Procedura aperta con offerta economicamente piis vantaggiosa  500.000,00 € No In aggiudicazione [ |
per servizio di manutenzione
Commissario di gara | Comune di Metropolis info | contattaci
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Scelta la procedura di riferimento, sara sufficiente cliccare sul codice gara (come indicato dalla freccia)

per entrare e operare all’interno di essa.

2.2 Come operare all’interno della procedura

All'interno della procedura il punto di partenza € la scheda dei “Dati Generali”. Al fine di raggiungere la
scheda dedicata all’'apertura delle buste telematiche occorrera cliccare sulla scheda denominata “3.
Apertura offerte e calcolo di aggiudicazione”.

AppaltizContratti
Appalti e Affidamenti

Report

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G4322

Gara a lotto unico G4322

Ricevute | > e — ~
Taviate 3. Apertura offerte e calcolo aggiu!’ Pubblicita gara
Nuova comunicazio di i .

Oggetto
Tipo di procedura
Finalizzata alla condusione di accordo quadro?
Criterio di aggiudicazione
Calcolo della soglia di anomalia?
Sicurezza indusa in importo offerto?
Procedura telematica nella piattaforma?
Offerta presentata su portale mediante
Fase di gara
Stato della gara
Atto autorizzativo

Tipo atto
Data
Numero

Riferimento all'appalto

ieatti  Ci ' Sedute digara | 1.Ricezione offerte 2. Apertura doc.ammin. =
Dati generali
Codice gara  G4322
Modelli predls})o_su IET0 Gara ANAC
Docum. assodiati =
il ot inirmes Codice CIG ~ 8299430A4A
Archivia documenti Esente CIG? No
Data acquisizione codice CIG  08/06/2020

Tipo di appalto  Forniture
Indietro

Tipo di settore  Ordinario

Procedura aperta con offerta economicamente pil: vantaggiosa per servizio di manutenzione
Procedura aperta
No

Offerta economicamente piu vantaggiosa

Inserimento valori offerti e upload di documenti
Valutazione tecnica

In aggiudicazione

All'interno di questa scheda si potranno visionare tutti i partecipanti in gara con le relative buste sigillate,
contraddistinte da un’‘icona a forma di busta da lettere di colore blu.

‘AC AppaltizContratti
" Appalti e Affidamenti

Report Ll

Home » Lista gare » Gara 2 lotto unico G4322

Modifica
Esporta criteri di
valutazione in Excel

Gara a lotto unico G4322

Importa dettaglio Dati generali  Altridati | Criteri di

Sedute digara | 1. Ricezione offerte . 2. Apertura doc.ammin. |

valutazione da Excel
Calcolo punteggi (1)

3. Apertura offerte e calcolo aggiud. Yailiil=chCicE

Esclusione soglia

z;';:petto puntegoi Trovati 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.

Imposta filtro |

minima (2) Valutazione tecnica -> Chiusura valutazione tecnica -
Ak galcolo Punteggio tecnico massimo: 70
punteggi

Puffin S
Caseificio La Gioconda

Fase seqguente > B

B 2

Indietro

Calcolo punteggi (1) Esdusione soglia minima (2)

Commissario di gara | Comune di Metropolis
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2.3 Apertura delle buste telematiche

Cliccando sulla singola busta di un concorrente, si aprira una finestra di dialogo in cui inserire la
password di sicurezza utile a decriptare e acquisire i documenti all’interno del plico telematico.

ntratti
Appalti e Affidamenti

Report Li

/A C Appalti=Co

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G4322

Modifica
Esporta criteri di Gara a lotto unico G4322
i in Excel

*) Appalti e Affidamenti - Moxzilla Firefox - o e

Importa dettaglio Dati generali AR daﬁ- Criteri di valutazione = Documei
valutazione da Excel
Calcolo punteggi (1)

Esclusione soglia

A e | %3 s://app-eldasoft ioli i
3. Apertura offerte e calcolo aggiud. YLt C] 9 2 si//app-eldasoft.maggiolicloud it

- —{ Acquisizione busta tecnica

minima (2) Valutazione tecnica -> Chiusura valutazione tecnica -> Ape

:lljl:‘uellgag?alcolo Punteggio tecnico massimo: 70

Prospetto punteggi = = N — - Mediante questa funzione & possibile procedere all'acquisizione della busta tecnica
ditte Trovati 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati. della ditta "Puffin Sri".

[
Imposta filtro N.pl* Rag.sodiale ditta ]‘ Confermi I'operazione ?

Fase seguente > B 1 Puffin Srl
B 2 Caseificio La Gioconda Password per la
decifratura della  [eesecesed {
Indietro ] hista @)

= soglia minima (2)

Appilica a tutte le ditte No S

in gara? Fase seguente >

Commissario di gara | Comune di Metropolis

Inserita la password (si raccomanda di rispettare i criteri di lettere minuscole e MAIUSCOLE), si potra poi
cliccare su “Conferma” e aprire ufficialmente la busta. In caso di inserimento errato, si potra ripetere
|‘'operazione senza impedimenti.

ATTENZIONE: la password per la decifratura dei plichi dovra essere fornita solo ed esclusivamente
dalla Stazione Appaltante con la modalita che quest’ultima riterra pit opportuna. La password,
eventualmente, pud essere comunicata anche tramite la consegna di un file avente le seguenti
informazioni:

Codice gara: G4322 [F
Oggetto gara: Procedura aperta con offerta economicamente piu )
vantaggiosa per servizio di manutenzione ]

1

1 (L _Ia)

RUP: Alighieri Dante
Utente: ADMIN (id:48)

| Password busta tecnica: PasswordSegreta

URL: http://app-eldasoft.maggiolicloud.it/Appalti
HQFMA3R9C3/OGsjYuLBZ50ifbrASbiF/

Data di 25/06/2020 09:41:18
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2.4 Contenuto delle buste e salvataggio dei documenti

Una volta decriptata e aperta la busta del singolo Operatore Economico, sara possibile accedere al suo
contenuto e visionare i documenti allegati cliccando sull’icona indicata qui sotto:

Home » Ricerca gare » Lista gare » Gara a lotto unico G3986

Modifica

Esporta criteri di Gara a lotto unico G3986

valutazione in Excel

Importa dettaglio Dati generali | Altri dati | Criteri di Do teatti | C " Sedute di gara | 1. Ricezione offerte 2. Apertura doc.ammin.

valutazione da Excel - rover —m TR = SR, 2
Caloolo puritiggl () 3. Apertura offerte e calcolo aggiud. . Aggiudicazione | Contratto | cita gara
Esclusione soglia
minima e riparam. (2)

Valutazione tecnica -> Chiusura valutazione tecnica -> Apertura off. economiche -> Calcolo aggiudicazione -> Proposta di aggiudicazione
[Annulla calcolo s = 2 & o
punteggi tecnico 70  Soglia 30
Prospetto i i razione ? Si, dopo esclusione soglia minima  Criterio: Riparametrazione punteggi subcriteri, criteri e totale
ditte
Verifica dettaglio Trovati 2 el ti. Tutti gli elementi visualizzati.
valutaz.completato N
i - Ammissione = Punteggio tecnico parametrato
P g R & Punteggio ri R
The drunken clam
[Annulla apertura .
offerte [k 2  PLANET EXPRESS si o) B

Fase seguente >

m Calcolo punteggi (1) Esclusione soglia minima e riparametrazione (2)

Cliccando sull’icona di riferimento si aprira una nuova finestra che mostrera il contenuto del plico.

‘AC AppaltizContratti

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G4322 » Documenti e comunicazioni dell...

Modifica
Aggiungi Documenti e comunicazioni della ditta Puffin Srl
doc i

Elimina selezionati Documenti richiesti e presentati icazioni inviate e ri

Esporta su file zip

Trovati 4 el Tutti gli el

Informazioni pagina

Opzioni Descrizione Nome documento ObbL? Data Ora Data scadenza  Situazione doc.
v X P 5

Offerta tecnica
Relazione tecnica

Si 25/06/2020 10:02:58 da verificare ﬂ
Endictro Schemi tecnici si 25/06/2020 10:02:58 da verificare 3
doc i 25/06/2020 10:02:58 da verificare (o]
Doc
DGUE 25/06/2020 10:02:58 da verificare E3

Aggiungi documentazione Elimina selezionati
Torna a elenco concorrenti

Commissario di gara | Comune di Metropolis

Per accedere ai singoli file sara sufficiente cliccare sul nome del documento per poterlo visionare o
effettuarne il download. Nel caso si tratti di un documento corredato di firma digitale si aprira un’ulteriore
finestra, che mostrera i dettagli sul controllo dei firmatari.
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AC Appalti

Contratti
Appalti e Affidamenti

Hepory

Modifica
Aggiungi
doc

Home » Lista gare » Gara a lotto unico

Documenti e comunicazioni

*) Appalti e Affidamenti - Mozilla Firefox

© % h

Verifica firma digitale

oft. maggiolicloud.it/Appalti/Ag

Elimina selezionati
Esporta su file zip

Documenti richiesti e presentati

Attendibilita dei certificati
Lista dei certificati non attendibili alla

Trovati 4 elementi. Tutti gli element] data del 25/06/2020 10:02:58 * -MARIO ROSSI
Opzioni Descrizione
Informazioni pagina v X Download dei documenti
Offerta tecnica Documento firmato  Documento_prova.pdf.p7m

Relazione tecnica Documento contenuto  Documento_prova.pdf
Indietro Schemi tecnid
documentazione aggiunti Lista delle firme 5 Chiudi tutto & Espandi tutto
= = Livello 1
DGUE |=-#1 URBANETTO PAOLO (RBNPLA74A02F7708) [Certificato non attendibile] [Certificato privo di validita legale]
= Dati del firmatario
Cognome  ROSSI
Nome  MARIO
Codice fiscale  RSSMRAB0A01HS501U
Organizzazione Rete Telematica Regionale Toscana
Unita organizzativa ELDASOFT
Nazione IT

Dati ente certificatore
Denominazione  ArubaPEC S.p.A. NG CA 2
ArubaPEC S.p.A.

Certification AuthorityB
Nazione IT

Commissario di gara | Comune di Metropolis

Organizzazione

Unita organizzativa

Dati del certificato v

Da qui, per aprirlo o scaricarlo, bastera solo cliccare sul *“Documento contenuto”.

AC AppaltizContratti
Appalti e Affidamenti @

- O %

pp-eldasoft maggiolicloud.it/Appalti/ApriPagina.do

Modifica
Aggiungi Doc iec

doc
Attendibilita dei certificati

Elimina selezionati
Esporta su file zij
i i Usta dei certificati non attendibili alla
data del 25/06/2020 10:02:58

.. . Verifica firma digitale
azioni ¢

Trovati 4 elementi. Tutti gh elementi #1 MARIO ROSSI

Opzioni Descrizione I
v x

Download dei documenti
Documento firmato

Informazioni pagina
Offerta tecnica

2 Relazione tecnica ‘ Documento contenut
Indietro Schemi ici
documentazione aggiunty Lista delle ertura di & Chiudi tutto @ Espandi tutto
| Eivello 1 . =
1 L E stato scelto di aprire: )
DGUE ‘ =-#1 URBAI endibile] [Certificato privo di validita legale]

Dati del = Documento_prova.pdf
tipo: Adobe Acrobat Document (347 kB)
da: https://app-eldasoft maggiolicloud.it

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

(O Apririo con | Adobe Acrobat Reader DC (predefinita) o
@ Salva file
Dati ente L
Commissario di gara | Comune di Metropolis 7 1 A B I
Nazione IT
Dati del certificato v

JjavascriptgoHome('PG);

N.B.: una volta aperta la busta telematica i file al suo interno saranno accessibili e scaricabili in ogni
momento e infinite volte. Non ci sono limiti di visualizzazione né di download.

Conclusa la fase di visualizzazione e controllo sara possibile dare uno “stato documentale” a ogni singolo
file presente nella busta telematica. Per prima cosa bisognera cliccare sul tasto “Modifica” e poi agire sul
menu a tendina per scegliere la “situazione documentale” ritenuta piu pertinente al controllo.
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Documenti e comunicazioni della ditta Puffin Srl

Documenti richiesti e presentati

Trovati 4 elementi. Tutti gli elementi visualizzati. \

Offerta tecnica
Relazione tecnica Documento_prova.pdf.p7m Si 25/06/2020 10:02:58 da verificare =]
Schemi tecnici Documento_prova.pdf.p7m Si 25/06/2020 10:02:58 da verificare ||
documentazione aggiuntiva Documentazionexxx.pdf 25/06/2020 10:02:58 da verificare E
Documentazione amministrativa
DGUE Documentazionexxx.pdf 25/06/2020 10:02:58 da verificare =]

m Aggiungi documentazione
Torna a elenco concorrenti

Elimina selezionati

Documenti e comunicazioni della ditta Puffin Srl

Documenti richiesti e presentati

Trovati 4 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.

Offerta tecnica

Relazione tecnica Documento_prova.pdf.p7m Si 25/06/2020 10:02:58 da verificare

Schemi tecnici Documento_prova.pdf.p7m si 25/06/2020 10:02:58 ( |

documentazione aggiuntiva Documentazionexxx.pdf 25/06/2020 10:02:58 [ ] mancante | 3

Documentazione amministrativa da verificare

DGUE Documentazionexxx.pdf 25/06/2020 10:02:58 E— w (5]
sostituito e —
non conforme M

_non piu valido |

Fatta la scelta si dovra cliccare il tasto “Salva”. La modifica pu0 essere effettuata senza alcun limite di
tentativi o variazioni.

Documenti e comunicazioni della ditta Puffin Srl

Offerta tecnica P .
Relazione tecnica Documento_prova.pdf.p7m Si 25/06/2020 10:02:58 conforme | 3
Schemi tecnici Documento_prova.pdf.p7m si 25/06/2020 10:02:58 ] m‘g 3
documentazione aggiuntiva Documentazionexxx.pdf 25/06/2020 10:02:58 [ | [da verificare [~] i
Documentazione amministrativa
DGUE Documentazionexxx.pdf 25/06/2020 10:02:58 | | [da verificare 3

I [ salva | Annulla |

Terminato il controllo e le operazioni per il primo Operatore economico, cliccare sul tasto “Torna a elenco
concorrenti” e passare al secondo effettuando i medesimi passaggi descritti dal paragrafo 2.2 in poi.
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2.5 Inserimento dei punteggi

Laddove I'utente abbia scelto come modalita di assegnazione del punteggio “Automatica da sistema”, per
il calcolo del punteggio conseguito dall’operatore economico sara sufficiente cliccare su “Calcolo punteggi

(1)".

Gara a lotmo unioo GO3 A0

Valutariome teonkcs - > Chivsura valukarone becnica - > Apertura off. economidhe - > Calooln 30 1w ey

F aqie teonion mass 0
Trevahl T etement. Toltl g dement visasslonrati.

Mel* Bagsedaledina * smmissiens PunteuisLecnion | ||
B ! TOMTARELL STEFANIA B C. SASvia = BaEOo

B @ esunsusucine ] [ =
m Esclmsione sooglia minima (]

Se invece fosse stata scelta come modalita di assegnazione del punteggio “Manuale da commissione”, per
il calcolo del punteggio occorrera per ogni singolo operatore economico inserire manualmente il punteggio
conseguito per ogni criterio della busta tecnica e economica. Una volta inseriti i punteggi occorrera
tornare all’elenco dei concorrenti e cliccare su “Calcolo punteggi (1)".

® Criteri di valutazione busta tecnica O Criteri di valutazione busta economica 0 Punteggio totale, soglie minime e riparametrazione

Punteggio tecnico massimo: 70 Soglia minima: 30

Trovati 3 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.

v X

a w | Organizzazione del servizio 30 Q Non definito Manuale da commissione Coefficiente
ﬂ n | Certificazione di qualita del servizio 30 Q Non definito Manuale da commissione Coefficiente
i 0 3 Migliorie 10 €3 Non definito Manuale da commissione  Coefficiente

m Elimina selezionati

Home » Ricerca gare » Lista gare » Gara a lotto unico G3986

Modifica
[Esporta criteri di Gara a lotto unico G3986
valutazione in Excel
Importa dettaglio
valutazione da Excel
[Calcolo punteggi (1)
[Esclusione soglia
minima e riparam. (2) | jytazione tecnica -> Chiusura valutazione tecnica -> Apertura off. economiche -> Calcolo aggiudicazione -> Proposta di aggiudicazione
e e e i Fus 2 ! L C X L L

punteggi Punteggio tecnico massimo: 70 Soglia minima: 30

p -azione ? Si, dopo esclusione soglia minima  Criterio: Riparametrazione punteggi subcriteri, criteri e totale

ditte

Iverifica dettaglio Trovati 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.
valutaz.completato

'N.pl® Ragisocialeditta  * Ammissione Punteggio tecnico Punteggio riparametrato i
Tmposta filtro
(Annulla apertura ﬂ 1 e = [EI 53 E a
offerte Bk 2  PLanerExerEss si SRR
[Fase sequente >
| Modifica Jll Calcolo punteggi (1) | Esclusione soglia minima e riparametrazione (2)

\

Tramite la funzione “Verifica dettaglio valutaz. completato” € possibile individuare le ditte in gara per cui
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non & stata completata la compilazione del dettaglio valutazione. La valutazione viene considerata non
completa se ci sono dei criteri per i quali non & stato assegnato il coefficiente complessivo oppure con
coefficienti dei componenti commissione parziali o del tutto mancanti.

Se definita una commissione, all'attivazione del filtro €& possibile impostare un ulteriore filtro sul
componente commissione, in modo da individuare le ditte per cui quel commissario specifico non ha

indicato il coefficiente.

Qualora in fase di predisposizione della busta telematica I'utente abbia scelto come tipo di formato “Non
definito” e come modalita di assegnazione del punteggio “Manuale da commissione”, per il calcolo del
punteggio l'utente avra a sua disposizione due possibilita:

e Cliccare su = per ogni singolo operatore economico ed inserire manualmente il punteggio
conseguito per ogni criterio della busta telematica (tecnica e economica).
e Cliccare su “Esporta criteri di valutazione in Excel”

Qualsivoglia criterio di inserimento dei punteggi venga scelto, una volta inseriti manualmente o caricati a
sistema i punteggi, occorrera tornare all’elenco dei concorrenti e cliccare su “Calcolo punteggi (1)".

—~ . 5
Appalti«Contratti
(a0 Aoz

t Appalti e Affidamenti

Home » Ricerca gare » Lista gare » Gara 3 lotto unico G3986

Esporta criteri di

valutazione in Excel Gara a lotto unico G3986
Calcolo i (1)
Esclusione soglia Dati generali | Altri dati | Criteri di i i e atti issi Sedute di gara | 1. Ricezione offerte | 2. Apertura doc.ammin.
minima e riparam. (2) - e — T - -
punteggi
:;’gzpeuo punteggi Valutazione tecnica -> Chiusura valutazione tecnica -> Apertura off. e niche -> Calcolo aggiudicazione -> Proposta di aggiudicazione
Verifica dettaglio Punteggio tecnico massimo: 70  Soglia minima: 30
lut il -azione ? Si, dopo esclusione soglia minima  Criterio: Riparametrazione punteggi subcriteri, criteri e totale
Imposta filtro
(Annulla apertura Trovati 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.
offerte
N.pl” Rag.sociale ditta * Ammissione Punteggio tecnico Punteggio riparametrato
Fase sequente > 7 g s %0 16c B o
B The drunken clam i ; E &
B 2 PLANET EXPRESS si 47,218 BEaEQ
Indietro = 5 = == = =
Calcolo punteggi (1) Esclusione soglia minima e riparametrazione (2)
Fase seguente >

Sempre nel menu flottante, cliccando su “Prospetto punteggi ditte”, comparira un prospetto complessivo
dei punteggi degli operatori economici in gara.

Prospetto complessivo dei punteggi delle ditte della gara G3986

Punteggio . Punt. . Punt. Soglla
riparam. max min.
» The drunken clam 40.166 0.0
» Punteggio tecnico 40.166 0.0 70.0 30.0
» Punteggio economico 0.0 0.0 30.0 0.0
» PLANET EXPRESS 47.218 0.0
* Punteggio tecnico 47.218 0.0 70.0 30.0
* Punteggio econocmico 0.0 0.0 30.0 0.0

2.5.1 Inserimento punteggi da “Dettaglio valutazione ....”

La compilazione da “Dettaglio valutazione...” consente, singolarmente per ogni operatore economico,
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di inserire manualmente il coefficiente conseguito dal concorrente per ogni criterio della busta tecnica e
della busta economica.

Se non sono stati inseriti, nella scheda commissione, soggetti che esprimono giudizio, sara sufficiente
cliccare su “Assegna coefficiente” per inserire la media dei coefficienti per ogni singolo criterio.

Dettaglio valutazione tecnica della gara G4798 per la ditta Arti e Manufatti s.r.l.

N. N. Descrizione Punteggio Punteggio Soglia
criterio subcrit. assegnato max min.
alla ditta
1 Velocita CPU (in GHZ) 15

Modalita' assegnazione punteggio | Manuale da commissione
Punteggio
2 Dimensione Memoria RAM (in MB) 20
Modalita' assegnazione punteggio | Manuale da commissione

Coefficiente Assegna coefficiente
Punteggio
3 Dimensione HARD DISK (in GB) 10

Modalita' assegnazione punteggic = Manuale da commissione
Coefficiente
Punteggio
4 SLOT DI ESPANSIONE (numero di slot) 5
Modalita' assegnazione punteggio | Manuale da commissione
Coefficiente
Punteggio
5 Dimensione schermo (in Pollici) 20
Modalita’ assegnazione punteggio | Manuale da commissione

Coefficiente Assegna coefficiente

Punteggio

Visualizzazione da 1 a 5 di 5 criteri

Torna a elenco concorrenti

Se sono stati inseriti commissari che esprimono giudizio, sara presente la possibilita di inserimento, per
ogni singolo criterio, dei coefficienti assegnati da ciascun commissario cliccando su “Assegna coefficiente”
accanto ai loro nomi e compilando la relativa schermata.
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T Jomeier [ N
Informazioni pagina Modalita’ i [ jio | Manuale da
Wayne Bruce Coefficiente:
Valutazione commissione Biendi Mario Coefficiente:
Marco Rossi Coefficiente:
Punteggio |
2 Criterio 2 40
2 1 Criterio 2.1 20
Modalita’ i jio | Manuale da
Wayne Bruce Coefficiente:
valutazione commissiona Biondi Maria Coefficiente:
Marce Rossi Coefficiente:
Punteggio |
2 ‘ 2 | Criterio 2.2 | ‘ ‘ 20 ‘
Modalita’ i [ jio | Manuale da c
Wayne Bruce Coefficiente:
Valutazione commissione Biondi Mario Coefficiente:
Marco Rossi Coefficiente:
Punteggio |

Visualizzazione da 1 a 4 di 4 criteri

Toma a elenco concorrenti

Specificare il valore del coefficiente da assegnare al criterio per ogni singolo

commissario:

Numero criterio: 1

Wayne Bruce [1 ]
Biondi Mario [06 |
Marco Rossi |0_5 |

Conferma Annulla

Resta disponibile la possibilita di inserire direttamente la media delle valutazioni utilizzando la funzione
“assegna coefficiente” posto sulla riga “coefficiente”; Se precedentemente erano stati inseriti i coefficienti
assegnati dai singoli commissari non saranno eliminati ma per il calcolo graduatoria sara preso in
considerazione la media inserita.

\

Se la gara é stata condivisa con i commissari, ognuno pud accedere alla valutazione ed inserire il
coefficiente assegnato.
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Specificare il valore del coefficiente da assegnare al criterio per ogni singolo

commissario:

Numero criterio: 1

Wayne Bruce

Biondi Mario " |

Marco Rossi

Conferma Annulla

2.5.2 Inserimento punteggi da “Esporta criteri di valutazione in excel”

Mediante la funzione “Esporta criteri di valutazione in Excel” sara possibile esportare in formato Excel la
lista degli operatori economici ammessi alla gara con il dettaglio dei criteri di valutazione ai fini
dell'inserimento manuale dei punteggi. I singoli punteggi andranno inseriti nella cella gialla, in
corrispondenza al relativo criterio di valutazione. Una volta inseriti nelle celle gialle tutti i singoli
punteggio, in automatico apparira sulla cella verde il punteggio totale conseguito dall’'operatore
economico. Una volta compilato il file ed effettuato il salvataggio dei dati inseriti, cliccando su “Importa
dettaglio valutazione da Excel” verranno importati sull’applicativo i punteggi assegnati agli operatori
economici in gara.

G2459_PunteggiOepvGara_TEC [modalita compatibilita] - Excel

Layout dipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza Guida Q Cosa vuoi fare?

Inserisci

> Grafico
pivot -
Tabelle lustraziani Componenti aggiuntivi Grafici Taur Grafici sparkline Filri Collegamenti
16 v X v fr|8
A B C D F | H J K L M N O P | Q@ |
1. 2
: : S | Organizzazil Certificazio| 3. Migliorie
. Codice N. Ragione sociale ditta Punt.tot. Tecnico one del ne di (10pY)
6 0000000395 1 PLANET EXPRESS 35,000 20,000 15,000 g
7]
8
9
10
1]
12
13
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3 Seduta di gara

Successivamente al controllo delle buste, & possibile andare a redigere le
di gara cliccando sulla scheda omonima e poi sul tasto “Aggiungi”.

AC

Aggiungi
Elimina selezionati

Informazioni pagina

Indietro

AppaltizContratti

Homa » Lista gare » Gara a lotto unico G4322

Gara a lotto unico G4322

informazioni inerenti alla seduta

ﬂmn offerte e
Dati ali | Alts

dati | Criteri di v:

calcolo aggiud. | Pubblicita gara "\
T din rione | Documenti e atti | Commissiond Tonn bl Ot

Opzioni
v x

Nessun elemento estratto

ezione offerte | 2. Apertura doc.ammin.

| > Aggiungi Elimina selezionati
| 4

Nella scheda successiva andranno inserite tutte informazioni a disposizione inerenti a sedute (date e

orario su aperture e chiusure), riconvocazioni, persone presenti etc...

Salva
Annulla

=

Home > Lista gare » Gara a lotto unico G4322

Nuova seduta della gara G4322

Seduta di gara

Tipo seduta  [Pubblica |~
Fase | Valutazione offerte tecniche |
Data verbale  |01/07/2020
Numero verbale  [1234567 |
Note verbale
Data seduta 01/07/2020
Ora inizio seduta  |09:00
[ Aggiungi dell seduta
Ora fine seduta  |13:00
riconvocazione
Data riconvocazione seduta
Ora riconvocazione seduta
Motivo riconvocazione
Riepilogo seduta
Ditte valutate dal n.
aln.
Data conv. ditte
Note
i’ersona presente m E’
Nome [ |
Codice ditta rappresentata E

Ragione sociale

Terminata la compilazione, salvare il tutto
schermo o in basso a destra.

mediante la funzione specifica posta in alto a sinistra dello
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Infine, se si vuole condividere un documento con gli altri utenti della commissione (es. il verbale di gara,

per avere una controfirma sul documento) sara possibile inserire il documento utilizzando la funzione
“Docum. associati”.

'AC) AppaltizContratti
\ Appalti e Affidamenti

Home » Lista gare » Gara 3 lotto unico G4322 » Seduta dalla gara G4322

Modifica
Nuovo Seduta della gara G4322

-
commissione di gara Seduta di gara
Tipo seduta  Pubblica

Fase  Valutazione offerte tecniche
Data verbale  01/07/2020
Numero verbale 1234567
Note verbale

Data seduta  01/07/2020
Ora inizio seduta  09:00
Ora fine seduta  13:00

Indietro

Eventuale riconvocazione
Data riconvocazione seduta
Ora riconvocazione seduta
Motivo riconvocazione
Riepilogo seduta
Ditte valutate dal n.
aln.
Data conv. ditte
Note
Persona presente
Nome
Codice ditta rappresentata
Ragione sociale
Note

Nella sezione successiva cliccare su “Nuovo” e compilare i campi proposti dalla scheda che si aprira.

) AppaltizContratti
4 rocurement Appalti e Affidamenti

iV Report

Home » Ricerca gare » Lista gare » Gara a lotto unico G00158 » Seduta dells gara GO0158 » Lista documenti associati
Nuovo

Lista documenti associati
Indiatro Nessun elemento estratto

AC AppaltizContratti
&, Appalti e Affidamenti

Archi port | Strumeanti &
Home » Ricerca gare ell= ga docume;
Conferma
Annulla Nuovo documento associato

Data 01/07/2020 17:19:44
Titolo = | | /1

Nome File * | Sfogia.. Nessun file selezionato.

Tipo documento =

Data scadenza [ (GG/MM/AAAA)

Numero protocolio |
Dataprotocollc | | (GomMwasas)
Numeroatto [ ]
Dataatto || (comwassa)

Annotazioni |

(_Conferma ) Annulla
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Da questo momento in poi, il documento sara sempre accessibile agli utenti all'interno della sezione
“Documenti associati” della scheda “Sedute di gara”.

4 Calcolo aggiudicazione

Completata I'apertura dei plichi telematici ed assegnati i punteggi tecnici ed economici alle ditte in gara,
sara possibile procedere con la successiva fase relativa all'esecuzione del calcolo per I'aggiudicazione.

Valutazione tecnica -> Chiusura valutazione tecnica -> Apertura off. economiche -> Calcolo aggiudicazione -> Proposta di aggiudicazione

Nessun elemento estratto

Calcolo soglia anomalia (1) Verifica congruita offerta (2) Aggiudicazione (3)

In questa fase si dovranno attivare le tre funzioni presenti nella schermata e contraddistinte dai numeri
"1", "2" (opzionale) e "3".

Dopo aver cliccato sulla funzione “Aggiudicazione (3), per la ditta prima in graduatoria verra visualizzato
lo stato di aggiudicazione “Prima ditta classificata”.

Valutazione tecnica -> Chiusura valutazione tecnica -> Apertura off. economiche -> Calcolo aggiudicazione -> Proposta di aggiudicazione

Trovati 2 Tutti glf
B 2 PLANET EXPRESS 100 Prima ditta classificata JORES o) E3
B 1 The drunken clam 94,316 Non anomala JORE o) B2

< Fase precedente | Fase sequente >

Terminata la sequenza di attivazione del calcolo per I'aggiudicazione, il sistema passera automaticamente
i dati prodotti alla fase seguente di "Proposta di aggiudicazione".

Dati generali | Altr dati | Criteri di valutazione | Documenti e atti | Commissione | Sedute di gara | 1. Ricerione offerte | 2. Apertura doc.ammin.

3. Apertura offerte & calcolo aggiud.

Valutazione tecnica -> Chiusura valutazione tecnica -> Apertura off. economiche -> Calcolo aggiudicazione -> Proposta di aggiudicazione

Sintesi calcolo aggiudicazione
Numero offerte valide 2

Proposta di aggiudicazione

Codice ditta aggiudicataria 0000000395

Ragione sociale o denominazione  PLANET EXPRESS
Punteggio di aggiudicazione 100
Importo di aggiudicazione  £53.5%4,00 €
Mote
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