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1 Pre-Requisito

Il presente manuale riguarda la gestione delle utenze dell’applicazione quando essa € integrata ad un
sistema di gestione utenze delllAmministrazione basato su LDAP (es. Microsoft Active Directory,
OpenLDAP, ecc.) o su eventuali altri sistemi di SSO (es. Shibboleth) tra quelli supportati.

2 Premessa

La presente guida é finalizzata a fornire le istruzioni agli utenti della piattaforma software Appalti e/o
Lavori, affinché questi vengano registrati e successivamente abilitati all'uso del software.

Per poter utilizzare il software & quindi necessario eseguire:
1. la registrazione della propria utenza per ciascuna applicazione di interesse
2. attendere I'abilitazione all’accesso da parte dell'lUtente “Manager” ovvero dell’'utente
del’Amministrazione abilitato alla gestione degli utenti applicativi (o del Gestore del Sistema o
dell’Amministratore di Sistema a seconda dei casi)

Il processo richiede quindi la verifica della richiesta di registrazione da parte di un utente “Manager” che
provvedera all’abilitazione dell’'utente richiedente.
In seguito all’abilitazione il sistema inviera una mail automatica di notifica all’'utente.

Di seguito vengono illustrate le operazioni che dovranno essere eseguite per effettuare la Registrazione al
sistema.

3 Accedere alla pagina di login

Per effettuare la registrazione della propria utenza al sistema, accedere alla pagina di login
dell’applicazione, come sotto illustrato.

Inserire quindi nel campo UTENTE lo stesso nome utente utilizzato per accedere a Windows e nel campo
PASSWORD la relativa password, come nell’esempio illustrato.

UTENTE 5065220
pAssworD  [IXTTTTTTSNNNN

Richiedi assistenza

Maggioli S.p.A. - Via del Carpino 8, 47822 Santarcangelo di Romagna (RN)

NB: il sopra indicato indirizzo web verra modificato con un “nome” nei prossimi mesi per un utilizzo piu
immediato e mnemonico.

ATTENZIONE: al momento l’applicazione & raggiungibile solo dalla rete locale interna all’Ente.
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Cliccando sul pulsante "ENTRA” verra aperta la pagina di registrazione ove inserire le proprie informazioni

anagrafiche come da illustrazione seguente.

Registrazione utente

Dati anagrafici dell’utente

Nome (*) |Andrea
Cognome (*) |E
Telefona [0 5 | Qui & possibile lasciare un
E-mail () [l ) e ] ev?ntua_lel messaggio
all'amministratore di sistema,
Registrazione ad_ esempio “Per eve.nltuali
Login  BOSS5220 esigenze ;ono reper_lbllle al
Codice Fiscale (*) | EoT numero di telefono indicato
solo martedi dalle ore 9.00 alle
"
Ulteriori indicazioni ore 10.00

Messaggio per I'amministratore

Ente

[

Comune di

Codice fiscale (*)

Denominazione

Informativa trattamento dati personali ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003

Aj zensi dell'art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003 (ex art. 10 della legge n. 675/96), =i informa che i dati personali forniti ed acquisiti
contestualmente alla registrazione ai servizi scelti, nonche’ i dati necessari all'erogazione di tali servizi, saranno trattati, nel rispetto delle
garanzie di riservatezza e delle misure di sicurezza previste dalla normativa vigente attraverso strumenti informatici, telematici e manuali,
con legiche strettamente correlate alle finalita' del trattamento.

Accetto (*) [[]

Dimostra di non essere un robot
FrC e
i codice FQMYOQ|

Codice di controllo (*)

(*) Campi obbligatori

[ Registra | Annulla |

Compilati tutti i dati richiesti, cliccare sul pulsante “Registra” per terminare |'operazione.

Se tutto & andato a buon fine comparira una pagina simile a quella seguente.

Registrazione utente

Registrazione avvenuta con successo.

Ora & possibile accedere all'applicativo utilizzando i dati di registrazione. Login

Il software inviera inoltre una mail di conferma dell’avvenuta registrazione all‘indirizzo mail indicato.
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ATTENZIONE: prima di poter accedere al software € necessario attendere l|'abilitazione del proprio

account da parte dell’'amministratore o gestore del sistema.

Quando I'amministratore o il gestore del sistema avra abilitato I'utenza se ne ricevera notifica automatica

sempre all'indirizzo mail inserito nella form di registrazione.

La mail di notifica dell’attivazione & simile alla seguente:

————— "Per conto di :posta-certificata@postecert.it> ha scritto: -----
Al a

Da: "Per conto di: robotappalti.__
Data: 15/02/2017 12.51

Oggetto: POSTA CERTIFICATA: Abilitazione accesso all'applicativo

<posta-certificata@postecert.it>

R

Messaggio di posta certificata

1l giorno 15/02/2017 alle ore 12:51:32 (+0100) il messaggio
"Abilitazione accesso all'applicativ
indirizzato a:

al it
Il messaggio originale & incluso in allegato.

" & stato inviato da "robotappalti.

Identificativo messaggio: 058F206A.000C2AF9.419CFDBF.3930F35B. posta-certificata@postecert.it

----- Message from " :@postecert.it> on Wed. 15 Feb 2017 12:51:32 +0100 (CET) -----
To: andrea
- . Abilitazione accesso all'applicativo |

Subjest: servizi

Gent.le Andrea,

1'abilitazione ad | e' stata effettuwata con successo,

il suo utente BO63220 e' adesso attivo.

In caso di smarrimento dei dati di connessione contattare 1'Ente per ottenerli.

I

La presente comunicazione e' inviata da un sistema automatico, si prega di non rispondere.

Fintanto che I'amministratore o il gestore del sistema non avranno effettuato I’abilitazione dell’utenza, se
si tentera di accedere nuovamente al sistema si otterra un messaggio di errore simile a quello sotto

raffigurato.

ATTENZIONE

Attualmente & impossibile acceders all'applicazione: 'account
BO&5220 non &' abilitato

FINE
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