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WOMENCIATURA DEL i TUECHTE: DESTIN
CONSECUTIVO EXPEDIENTE O SERIE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE ARODE CHEACION DEL LOCALIZACION CLASIACACION FECHA DE RESERVA CARACTER COMSERVACION EN kil OBSERVACIONES
CLASIFICALION EXCEDENTE SRR ARFTICU TRAMITE CONSERVACION | ELIMINACION MUESTREO
1|acizs 25.1 Video 2017 |Archivo diEitaL publico n/a 2 afios X
Levantamiento ideo d
2lscrzs 2511 LI L 2017|Archivo digital pablico n/a 2 afios X
Sesiones
Levantamient video d i
E] B 2512 i L 2017|Archive digital  |piblico nfa 2 afios X
Comisiones
Levantamiento en video de
4lacsas 25.1.3 eventos donde participe el Poder 2017 |Archivo digital publico n/fa 2 afios X
Legislativo
5|ac/2s 25.1.4 Produccién y edicion de video 2017 | Archivo digital publico n/fa 2 afios X
6|acszs 25.2 Fotografia 2017} Archive digital piiblico nfa 2 afios b
Tlecias 25.2.1 Cobertura fotografica de sesiones 2017 |Archivo digital publico nfa 2 afios b
Cobert tografica de
8|ac/2s 25.2.2 o ? .ura fotogpstica 2017 |Archivo digital publico n/a 2 afios X
Comisiones
Cobertura fotogréfica de eventos
alaeszs 252.3 donde participa el Poder 2017 |Archivo digital pliblico nfa 2 aiios X
Legislativo
10|sc/2s 25.3 Audio 2017 | Archivo digital publico n/a 2 afios X
11|ec/2s 25.3.1 Flaboracién de spots para radio 2017|Archive digital pliblico n/a 2 afios X
Grabar entrevistas a diputados
12|acs2s 25.3.2 por reporteros que cubren la 2017 |Archivo digital publica nfa 2 afios X
fuente
13|ec/2s 25.4 Redaccion 2017 |Archivo digital publico nja Zafos X
14}acs2s 25.4.1 Elaboracién de boletines 2017 |Archivo digital publico n/a 2 afios X
Elaboracién de fichas
15|sc/2s 25.4.2 informativas/técnicas para 2017 |Archivo digital publica nfa 2 afios X
tos
Elab ion de productos d
16fecsas 255 Lt s S 2017|Archivo digital piiblico nfa 2 afios ¥
disefio grafice
Disefio d ductos
17|scrs 25.5.1 R 2017|archivo digital péblico nfa 2 afios %
institucionales para eventos
18|sc/2s 25.5.2 Disefio de publicidad para medios 2017|Archivo digital pliblico n/a 2 afios X
19 |ac/ac 25.5.3 Disefio de infografias 2017|Archivo digital publico n/a 2 afios X
Archivo de |
20|esr2c 2¢.1 Correspondencia 2017 ShE puiblico nfa 2 afios X
coordinacion
. : - Archivo de la i
21|scf2c 2C.11 Correspondencia enviada 2017 j plblico nfa 2 afios X
coordinacién
3 e Archivo de la o
22|ecnac 2C.1.2 Correspondencia recibida 2017 gy plblico n/a 2 afios X
coordinacion
Archivo de | P
23focrc 2¢.2 solicitud de material 2017 oA publico nfa 2 afios X
coordinacion
Archivo de |
24|ac/c 2C.3 Transparencia 2017 2 i\{u ? " pliblico nfa 2 afios ke
coordinacién

C. Sergio Javier Jiménez Mendoza

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Lic. Sealtiel Estrada Pefia

ENTREGA

RECIBE

Lic. Roberto Palacios Eudn
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FONDO DOCUMENTAL: OFICIALIA MAYOR
SECCION: (1S)OFICIALIA DE PARTES
TURA DEL 4 2 2 % TIE DESTINO FINAL
CONSECUTIVO NOP:;I’:‘ECDL;NTE OD SERIE NOMERE 0 DESCRIPCION ].ANO DECRERICH LOCALIZACION CLASIEICACION FEChEE CARACTER CONSE::ADCII;T\I EN
4 ; DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA S OBSERVACIONES
CLASIFICACION TRAMITE "
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO
1omss 151 LIBRO DE REGISTRO DE 2017 ARCHIVO DE OFICIALIA ouBLICO gn ADMINISTRATIVO 2 afios
5 OFICIALIA DE PARTES DE PARTES

2lom/jis [15.2 SERVICIO POSTAL 2017 ARCHIVO DE OFIIALA PUBLICO N/A [ADMINISTRATIVO 2 AflOS

DE PARTES A

ARCHIVO OFICIALL &
3fom/is 15.3 ASUNTOS PRESIDENCIA 2017 MAYOR 2 PUBLICO NJA ADMINISTRATIVO 2 ANOS

N ARCHIVO OFICIALIA *
4lom/1s 15.4 LASUNTOS DIPUTADOS 2017 MAYOR PUBLICO /A ADMINISTRATIVO 2 ANOS

ARCHIVO OFICIALIA %
slom/is 15.5 ASUNTOS ADMINISTRATIVO 2017 MAYOR NJA ADMINISTRATIVO 2 ANOS

ARCHIVO OFICIALIA ™
6lom/1c 1C.1 CORRESPONDENCIA 2017 MAYOR PUBLICO /A ADMINISTRATIVO 2 ANOS

[ARCHIVO OFICIALIA &
Flom/ic 1C.1.1 CORRESPONDECIA ENVIADA 2017 MAVDIH PUBLICO MR ADMINISTRATIVO 2 ANOS

ARCHIVO OFICIALIA g
glomy/ic 1C.1.3 CIRCULARES 2017 MAYOR PUBLICO /A ADMINISTRATIVO 2 ANOS

ARCHIVO OFICIALIA fl
slom/Ic 1C.2 SOLICITUD DE MATERIAL 2017 MAYOR PUBLICO /A ADMINISTRATIVO 2 ANOS

ARCHIVD OFICIALIA
10{0M/f1C 1C.3 TRASPARENCIA 2017 [MAYCR PUBLICO NfA ADMINISTRATIVO 2 Aflos
GUSTAVO GARCIA UTRERA DANIELA JANAI LOPEZ CARRERA
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NOMERGIATIRA DEE NOMBRE O DESCRIPCION AR ACIO LASIFICACION FECHA DE MERRO:
CONSECUTIVO EXPEDIENTE O SERIE it DEL i CRDE oy LOCALIZACION ; et i 2 A CARACTER CONSERVACION OBSERVACIONES
bty ] E DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA ESERVA NRAMITE
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREQ
@ Adiministrat
1 DA/1S 151 Seguros 2017 prchivers, Confidencial N/A Ministrativey 2 afios X
Subdireccian Legal
Y DAJLC 1C1 CORRESPONDENCIA 2017 hivero 6854 Plblica N/A Administrativo 2 afios X
3 DAfIC 1C1.1 Correspondencia Enviada 2017  Archivero 6854 Pablica NfA Administrative 2 afios X
4 DAf1C 1C.1.2 Correspondencia Recibida 2017 |Archivero 6854 Pblica N/A Administrative 2 afios - 4
5 DA/1C 1C.1.3 Circulares 2017 Archivero 6854 Piblica NfA Administrativo 2 afios x
6 DAf1C 1C.2 Solicitud da Material 2017 Archivero 6854 Pablica N/A Administrativo 2 afios X

C. MARIA E, PACHECO NAVARRETE
SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANGS

C. NORMA PATRICIA LOEZA PACHECO
ENLACE

LIC. ROBERTO PALACIOS EUAN
ENCARGADO DE ARCHIVO DE TRAMITE
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DESTING FINAL
NOMENCLATURA DEL NOMBRE O D 1PCId Z L o TIEMPC DE
CONSECUTIVO EXPEDIENTE O SERIE o 2 Esc:l KN DEL: | ANO DECREARICH: LOCALIZACION CLASIRCACION FECHADE CARACTER CONSERVACION OBSERVACIONES
CLASIFICACION EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA TRAMITE .
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO
i ¥
1 DA/f2S 251 Personal de Base 2017 ::;;em Shi Pablica y Confidencial N/A Administrativo 2 afios
2 DAJ2S 252 personal de Confianza 2007 gg‘g’;”“ 318Y  |oipiica y Canfidencial N/A Administrativo 2 afios
i A istrati
3 DAf2S 253 Convenios de Jubilacién 2017 Arehlverajie /s pablica y Confidencial N/A dmimetiavay 2 afios
lefatura Legal
£ i inist!
4 DA/2S 254 Pension Alimenticia 2017 préhiverdels Confidencial il ) YAty 2aiios
lefatura Legal
e
5 DAf2S 255 | icencias sindicales 2017 Archivero de a Pablica y Reservada N/A adrinsmtivoly 2 afios
Jefatura Legal Tiempo variable
- y/o movibles
hi
6 DA/2S 25.6 Cuatrimestres 2017 prchiveradels Pablica y Confidencial N/A Administrativo 2 afios
Jefatura
Archivero de la —_— . ; a
7 DAJ2S 25.7 Trabajador del Mes 2017 \afat Pliblica N/A Administrativo 2 afios
ura
e
8 DAJ2C 201 CORRESPONDENCIA 2017 i ’:ht"'e“’ He® pablica N/A Administrative 2 afios
efatura
r = Archivero de la e . < "
9 DA/2C s T Correspondencia Enviada 2017 efatira Piblica NfA Administrative 2 afios
efatur;
¢ M Archi ? :
10 DA/2C b dus e Correspondencia Recibida 2017 ) ';T:Em del Publica N/A | Administrative 2 afios
el ra

LIC. AIDA ISELA BRICENO HERNANDEZ C. NORMA PATRICIA LOEZA PACHECO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENLACE
RELACIONES LABORABLES

LIC. ROBERTO PALACIOS EUAN
ENCARGADO DE ARCHIVO DE TRAMITE
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" o 2 . TIEMPO DE
NOMBRE O DESCRIPCION DEL | ARO DE CREACION A CLASIFICACION FECHA DE
CONSECUTIVO EXPEDIENTE O SERIE A EREhTE A EPEDENTE LOCALIZACIGN TR ANER ARENCIA ki CARACTER CONSERVACION OBSERVACIONES
CLASIFICACION TRAMITE ,
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREQ
. & o Administrativo ¥ .
1 DA/3S 35.1 Contratas 2017 Archivero 3238 Pdblica y Reservada NfA Legal 2 aiios X
2 DA/3C 3C.1 CORRESPOMNDENCIA 2017 | Archivero SRH Publica N/fA Administrativo 2 afios X
Tiempo variable
y/o movibles
3 DA/3C 3C.11 Correspondencia Enviada 2017 Archivero SRH Piiblica NfA Administrativo 2 afios X
4 DAJ3C 3C.1.2 Correspondencia Recibida 2017 Archivero SRH Pablica N/A Administrativo 2 afios X

C.JUAN FERNANDO NAVA PEREZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTRATOS

Y CREDENCIALIZACION

C. NORMA PATRICIA LOEZA PACHECO

ENLACE

LIC. ROBERTO PALACIOS EUAN
ENCARGADO DE ARCHIVO DE TRAMITE
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‘J PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCION; (45) JEFATURA DEL DEPARTAM ENTO DE CONTROL DE PERSONAL

NOMENCLATURA DEL e DESTING FINAL
NOMBRE O DESCRIPCION DEL ARO DE CREACION CLASIFICACION FECHA DE
coNseeuTVO gl Eaid EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE LocALIZACION TRANSPARENCIA RESERVA eARAcTER CONERVACION s
CLASIFICACION EN TRAMITE i
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREQ

1 DA/as 145.1 Justificacion de Inasistencias 2017 Anaquel Publica y Confidencial N/A Administrativo 2 afios X

2 DAJ4S 452 Descuentos por faltas 2017 Anaquel pablica y Confidencial NfA Administrative 2 afios X

3 DA/4S 45.3 Relacién de movimientos del personal 2017 Anaquel Publica y Confidencial N/A Administrativo 2 afios X

trad Inci i
a DA/4S 454 concantiaddi Ingdengas oan 2017 Escritorio pablicay Confidencial | N/A  |administrativo 2 affos X
aplicacion de faltas

5 DAfaC 4C.1 (CORRESPONDENCIA 2017 Anaquel Piblico NfA Administrativo 2 affos X

6 DA/f4C 4C.1.1. Correspondencia Enviada 2017 Anaquel Publico N/A Administrativo 2 afios X

7 DAfAC 4C.1.2. Correspondencia Recibida 2017 Anaquel Pablico N/A Administrativo 2 afios X

LIC. ALFREDO ESPINOZA GONZALEZ C. NORMA PATRICIA LOEZA PACHECO LIC. ROBERTO PALACIOS EUAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENLACE

ENCARGADO DE ARCHIVO DE TRAMITE
CONTROL DE PERSONAL
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017
FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE ADMINISTRACION y FINANZAS
SECCION: (SS)JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES
NOMENCLATURA DEL TIEMPO DE DESTING FINAL
A =
NOMBRE 0 DESCRIPCION DEL AfC DECREACION CLASIFICACION FECHA DE
CONSECUTIVO EXPEDIENTEQ SERIE EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE LOCALIZACION TRANSPARENCIA RESERVA CARACTER CONSERVACION OBSERVACIONES
CLASIFICACION EN TRAMITE
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO
1 bafss 551 A GiminRs St wSISTE e 2017 Archivero 3610 Confidencial WA Administrativo 2 aflos x
attas, modificaciones y bajas
Contiene datos Persanales
del Trabajador
Pago di
2 DA/SS 552 ik Rn AR 017 Archivero 3810 Confidencial NfA Administrativo 20A05 %
3 DASSS 553 Prestamos personalas del (SSSTE 1017 Archivero 3810 Piiblica y Confidencial NA Administrativa 2Afl08 X
Cuinquenios y Estimulos por 4 a e Contiene datos Personales
4 DAJSS 554 Antigiedad 2017 Archivero 3233 Publica y Confidenclal N Administrativo 1AR0S X y Piblicos del Trabajador
R de fir ~
5 DA/SS 555 Ay de e fhovizindas 2017 Archivers 3239 Piiblica y Confidencial nfA Administrative 24005 %
arte el 1SSSTE
i Estadistic A
5 DAJSS 556 fras Estarlistiens de cotizantes al 2017 Archivero 3239 Pabiica y Confidencial WA Administrative 2AR0S X
ISSSTE Informe mansual Contiene datos Personale y
Pablicos del Trabajador
Comprobantes de pago de
Fecuperacion quincenal por " ” i Contiene datos Personales
S, Archis 3239 Confi LLTEN X
L DRSS 37 er éditos Hipotecarios del e chivera a2 oeian) 4 Mmipsirathy 2708 del Trabajador
FOVISSSTE
de o
5 DA/SS 558 Coki okt dd pego de suofasy 2017 Archivero 3139 Piblica y Confidencial A Adminlstrativo 1 ARl0s X
aportaciones quincenales al (SSSTE Contiene datos Personaley
Publicos del Trabajador
H lon o
9 DA/SS 559 lichdatiomelocyside 2017 Archivero 3239 Confidencial A Administrative 2 AROS % Sommlne Ao Peesmnies
sueldos por Jubilacién del Trabajador
Instituto del Fonda Nacional para
10 DA/SS 5510 |elconsumo delos Trabajadores 2017 fuchivero 3239 | Piblica y Confidencial A Administrative 2AROS ¥
INFONACOT Contiene datos Persanale y
Pablicos del Trabajador
| 11 DAJSS 5C1 CORRESPONDENCIA 2017 Archivero 3239 Piblica y Confidencial NiA Administrativo 2aR0s X
| DA/SS Correspondencia Enviad 2007 Archivero 32 Pablica y Confidencial WA Administrati A X Cempdiney Petsogalty,
12 A/! 5C11 respondencia tnviada rehivero 3239 icay jencial /A iministrativo 2 ANOS Piblicos del Trabajador
13 DA/SS 5CL2. (Correspondencia Recibida W7 Archivere 3239 Publica y Confidencial WA Administrativo 2ANOS X
LIC. ALEJANDRINA GONZALEZ MANZANILLA C. NORMA PATRICIA LOEZA PACHECO LIC, ROBERTO PALACIOS EUAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES ENLACE ENCARGADOC DE ARCHIVO DE TRAMITE
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
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AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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DESTINO FINAL
MOMENOLATHRADE NOMBRE O DESCRIPCION | ARIQ DE CREACION CLASIFICACION FECHA DE TEWPODE
CONSECUTIVO EXPEDIENTE O SERIE DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE LOCALIZACION TRANSPARENCIA RESERVA CARACTER CONSERVACION EN OBSERVACIONES
CLASIFICACION 4 TRAMITE )
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREOQ
Ld bl / fid Ley de transparencia y
Control de s ublicofconfidencia : ) | i
01 bA/eS 65.1 : 2017 |Archiverosazs | no aplica A 2 afios % eceio »ia Hmagor
Nombramientos | publica del estado de
Quintana Reo Art. 29 fracc |
Ley de transparenciay
Elaboracién de ) ) ; . . ” acceso ala informacion
02 DAf6S 6S.2 - 2017 Archivo digital  |confidencial no aplica A 2 afos X publica del estado de
nomina Quintana Roo Art. 2 frace
v
Tabulador de e i " =
03 DA/ES 65.3 2017 Archivo digital ~ [pdblico no aplica A 2 afios X
sueldos
Ley de transparencia y
Constancias o ) . . L acceso a la informacion
04 DAS6S 65.4 2017 Archivo digital  |confidencial no aplica A 2 afios X publica del estado de
laborales Quintana Roa Art, 29 fracc
v
Q5 DA/SC 6C.1 Correspondencia 2017 Archivero 6978 |piblico no aplica A 2 afos X
Correspondencia i G H -
06 DA/6C 6C.1.1 f A 2017 Archivero 6978 |publico no aplica A 2 afios X
enviada
Correspondencia ; e . -
07 DA/6C 6C1.2 b 2017 Archivero 6978 |publico no aplica A 2 afios X
recibida
08 DA/6C 6C.2 salicitud de material 2017 Archivera 6978 |publico no aplica A 2 afos X

Lic. Vanessa Maontufar Rodriguez

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Lic, lvan Noe Ramirez Garcia

ENTREGA

Lic. Roberto Palacios Euan

RECIBE
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FORMATO AGPLE 01

NOMENCLATURA DEL TIEMPO DE DESTNDIEHA
NOMBRE O DESCRIPCION | ARO DE CREACION . CLASIFICACION FECHA DE , :
LIZAC! R N
CONSECUTIVO EXPEDIENTE O SERIE e U LOCALIZACION S Essle gy CARACTE CONSERVACIGN € OBSERVACIONES
CLASIFICACION TRAMITE ) -
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREQ
Ley de transparencia y
Timbrado de : LS ‘ ) [ B acceso a la infarmacion
01 DAJ?S. 751 : 2017 Archivo digital  |confidencial no aplica A 2 afios X publica del estado de
nomina Quintana Roo Art. 28 frace
v
Lic. Vanessa Montufar Rodriguez Lic. lvdn Noé Ramirez Garcia Lic, Roberto Palacios Euan
RESPONSABLE DE LA INFORMACION ENTREGA RECIBE
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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HOMENCUATURIRES NOMBRE O DESCRIPCION | ANO DE CREACION CLASIFICACION FECHA DE q ArEMES.OF. i
CONSECUTIVO ;E::ll::z:::::' SERIE DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE LOCALIZACIGN TRANSPARENCIA RESERVA CARACTER cor TRAMI;:N EN OBSERVACIONES
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO

Reporte de

01 DA/BS 85.1 conciliaciony 2017 Archivero 6978  |confidencial no aplica A 2 afios X
arbitraje
solicitud de

02 DA[8S 85.2 moyImiztos 2017 Archivero 6978  |confidencial no aplica A 2 afios X
contablesy
presupuestables
Informe para

03 DA/8S 853 declaracion 2017 Archivero 6378  |confidencial no aplica A 2 afios X
informatica
Tarjetas para

04 DA/8S 82.4 declaracion 2017 Archivero 6978 |confidencial no aplica A 2 afios X
patrimonial

Lic. Vanessa Montufar Rodriguez

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

ic. Ivan Noé Ramirez Garcia

ENTREGA

Lic. Roberto Palacios Euan

RECIBE
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
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SECCION: (95} Jefatura de Bases de Datos

FORMATO AGPLE 01

NOMENCLATURA DEL

DESTINO FINAL

NTE O SERIE MOMBRE O DESCRIPCION | ARIO DE CREACION LOCALIZACION CLASIFICACION FECHA DE CARACTER CONTSIEE:::(:Z\I;EN EN
CONSECIT EAPERETE DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA . =
CLASIFICACION TRAMITE : {
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREQ
Base de datos £ T : A ? =
01 DAf9S 9s.1 3 2017 Archivo digital  |confidencial no aplica A 2 afios X
trabajadores
Finiquitoy
liquidaciones del e ; i i "
02 DAfoS 95,2 2017 Archivo digital  |confidencial no aplica A 2 afios X
personal de base y
confianza
Pagos . L.z % . : 3
03 DA/fsS 95.3 L 2017 Archivo digital  |confidencial no aplica A 2 afios X
extraordinarios
04 DAfoS 95.4 Cuotas patronales 2017 Archivo digital  [confidencial no aplica A 2 afios X
Lic. Vanessa Montufar Rodriguez Lic. Ivdn Noé Ramirez Garcia Lic. Roberto Palacios Euan
RESPONSABLE DE LA INFORMACION ENTREGA

RECIBE
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DESTING FINAL

defuncién

2 - T
UTIVO NDM::::;:_L:’:ZDEL SERIE NOMBRE O DESCRIPCION | ANO DE CREACION LOCALIZACION CLASIFICACION FECHA DE CARACTER CONSI:I:J\‘I:?:I?)EIQI i
SONaLL DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA 5 a DUEERCALEINES
CLASIFICACION TRAMITE 3 "
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO

Finiquito del — : " 3

01 DA/10S 105.1 9 2017 Archivo digital  Jconfidencial no aplica A 2 afios X
personal eventual
Liquidaciones por . s 5 i : E?

02 DA/10S 10S.2 2017 Archivo digital  |confidencial no aplica A 2 afos X

Lic. Vanessa Montufar Rodriguez

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Lic. Ivdn Noé Ramirez Garcia

ENTREGA

Lic. Roberto Palacios Euan

RECIBE
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SECCION: (115) SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
NOMENCLATURA DEL TENDIDE DESTINO FINAL
NOMBRE O DESCRIPCION DEL ANO DE CREACION CLASIFICACION FECHA DE 3
CONSECUTIVO |  EXPEDIENTE O SERIE EXPEORENTE L EXPEDIERTE LOCALIZACION NP ARERIELE e CARACTER CONSERYAC\QN OBSERVACIONES
CLASIFICACION EN TRAMITE
CONSERVACION | ELIMINACION | MUESTREO

01 DAF/11C 11¢1  |CORRESPONDENCIA 2017 ARCHIVERO SUBDIR.  [PUBLICO N/A ADMINISTRATIVO 2aR0s X

02 DAF/11C 112 |CORRESPONDENCIA ENVIADA 2017 ARCHIVERO SUBDIR.  [PUBLICO N/A ADMINISTRATIVO 2af08 X

03 DAF/11C 113 |CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2017 ARCHIVERO SUBDIR.  |PUBLICO N/A ADMINISTRATIVO 2Aflos %

LUIS VILLASENOR MADRIGAL

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

EFRAIN CORDOVA BUSTAMANTE

ENTREGA

LIC. ROBERTOQ PALACIOS EUAN
RECIBE
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SECCION: {125) DEPARTAMENTO DE INVENTARIOS

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AL 28 DE ABRIL DE 2017

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FORMATO AGPLE 01

S AU AT
T BT AR

G, 0 ABA RO
LEGISLATURA

) = . FOD
s ND'\:::‘:[:&::?ODEL T NOMERE O DESCRIPCION DEL | ARIO DE CREACION e lERRE CLASIFICACION FECHA DE AL coTriJEsfmmmEdn DESTING FINAL L
CON = - OBSERVACIONES
RN EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA o riname | conservacion | eummacion iSmED

o1 DAF/125 1251 Facturas de parque vehicular 2017 ARCHIVERO SUBDIR. PUBLICO NJA ADMINISTRATIVO 2 AROS X

02 DAF/125 125.2 Servicios al parque vehicular 2017 ARCHIVERO SUBDIR. PUBLICO N/A ADMINISTRATIVO 2 AHOS X
pélizas de seguro del parque ] B

03 DAF{125 1253 o 2017 ARCHIVERO SUBDIR, PUBLICO NfA ADMINISTRATIVO 2 ARIOS %
vehicular

04 DAF/125 125.4 Actas de baja 2017 ARCHIVERO SUBDIR, pUBLICO NfA ADMINISTRATIVO 2 AlOS X

05 DAF/125 1255 Constancias de no adeudo 2017 ARCHIVERO SUBDIR. PUBLICO N/A ADMINISTRATIVO 2 ANOS %

06 DAF/125 125.6 Baja de mobiliario y equipo 2017 ARCHIVERC SUBDIR. PUBLICO N/A ADMINISTRATIVO 2 ANOS X

LUIS VILLASENOR MADRIGAL

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

EFRAIN CORDOVA BUSTAMANTE

ENTREGA

LIC. ROBERTO PALACIOS EUAN

RECIBE




SECCION: (13S) DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Bl CONGRESOG DE ¥O0OS

FORMATO AGPLE 01

SR EG L T
L ST A
TAMA

LEGISLATURA

MOMENCLAT EL 3 TIE
CONSECUTIVO ?:PEDIENL':":ADD SERIE NOMERE 0 DESCRIPCIGN . | ARO DE CREACION LOCALIZACION CLASEICACION el CARACTER cons’;ﬂ:\;gﬁm DESTINOIFINAL
OBSERVACIONES
e DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA on Triwe | CONSERVACION | ELIMINACION e UieTiEo
oL DAF/135 135.1 Solicitudes en tramite 2017 ARCHIVERQ JEFATURA. PUBLICO NfA ADMINISTRATIVO 2 Afios X

LUIS VILLASENOR MADRIGAL

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

EFRAIN CORDOVA BUSTAMANTE

ENTREGA

ROBERTO PALACIOS EUAN

RECIBE
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FORMATO AGPLE 01
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GUEMNTARE ROC
LATURA
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017
J FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCION: (14S) JEFATURA DE UNIDAD DE ALMACEN
HOMLHELAUBA NOMBRE O DESCRIPCION DEL ANODE i CLASIFICACION FECHA DE i TEMEQDE DESTINO FINAL
CONSECUTIVO | DELEXPEDIENTE SERIE CREACION DEL LOCALIZACION CARACTER CONSERVACION OBSERVACIONES
° EXPEDIENTE EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA en TRAMITE | CONSERVACION | ELIMINACION MUESTREO
oL DAF/145 1451 Material de Diputados 2017 IARCHIVERO JEFATURA PUBLICO N/A ADMINISTRATIVO 2 ANDS
" Material dreas 5 4 i
0z DAF/145 145.2 (. ¥ 2017 ARCHIVEROD JEFATURA  [PUBLICO NJA ADMINISTRATIVO 2 Afl0S
administrativas
03 DAF/145 1453 Material Direcciones 2017 ARCHIVERO JEFATURA  [PUBLICO N/A ADMINISTRATIVO 2 AfioS
04 DAFf145 1454 Proveedores 2017 ARCHIVERO JEFATURA PUBLICO M/ ADIINISTRATIVO 2 AROS

LUIS VILLASENOR MADRIGAL

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

EFRAIN CORDOVA BUSTAMANTE

ENTREGA

ROBERTO PALACIOS EUAN

RECIBE
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FORMATO AGPLE 01

k™ R AT
SE THTAR T

uﬁﬁﬁnsaavum
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 de ABRIL DE 2017
FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCION: (155) SUBDIRECCION DE SEGURICAD Y VIGILANCIA
DESTING FINAL
NOMENCLATURA DEL NOMBRE O DESCRIPCION | ARO DE CREACION CLASIFICACION FECHA DE TIEMED D.E
CONSECUTIVO EY-PEDLENTE'O SERIE DEL EXPEDIENTE DEL EXPEGIENTE LOCALIZACIGN TRANSPARENCIA RESERVA CARACTER CDNSER\‘MCION EN OBSERVACIONES
CLASIFICACION TRAMITE . .
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO
ARCHIVERO DE
1|oaf1ss 1581 ROLES DE SERVICIO 2017|LA PUBLICA N/A A 2 AflOS X
SUBDIRECCION
: ARCHIVERO DE
BITACORA DE 2 o
2 DAf155 1552 ADENCIAS 2017|LA . PUBLICA N/A A 2 ANDS %
SUBDIRECCION
CALENDARIO DE ARCHIVERD DE
3|pAf15s 1553 IZAMIENTO DE 2017|LA pUBLICA NfA A 2 ARlOS X
BANDERA SUBDIRECCION
ARCHIVERO DE
4|pa/1sC 15C1 CORRESPONDENCIA 2017|LA PUBLICA N/A A 2 ARlOS X
SUBDIRECCION
ARCHIVERO DE
5|DA/15C 15C1.1 CORRESHONRENGI 2017|LA PUBLICA N/A A 2 ANOS X
ENVIADA ?
SUBDIRECCION
ARCHIVERO DE
6|DA/15C 15C.1.2 gggif;:ommcm 2017|LA . PUBLICA N/A A 2 ANOS X
SUBDIRECCION
ARCHIVERO DE
7|DA/15C 15¢.1.3 CIRCULARES 2017|LA PUBLICA N/A A 2 AflOS X
SUBDIRECCION
SOLICITUD DE ARCRIVERRDE . 5
8|DAf15C 15¢.2 AL 2017|LA 3 PUBLICA N/A A 2 ANOS X
SUBDIRECCION
ARCHIVERO DE
9|DA/15C 15C.3 TRANSPARENCIA 2017|LA PUBLICA N/A A 2 ANOS X
SUBDIRECCION
Francisco Portillc Campos Beatriz de la Cruz Torres Lic. Roberto Palacios Euan

RESPONSABLE DE LA INFORMACION ENTREGA RECIBE



SECCION: (165) Subdireccién de Servicios Generales

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FORMATO AGPLE 01

LEGISLATURA

e LA AT
b, s
GRATITAR.

SUBDIRECCION

HOMAERRLATIR AR, " ARIO DE CREACION CLASIFICACION FECHA DE i erancio e
CONSECUTIVO s::;::i::i;i‘ SERIE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE LOCALIZACION TRANSPARENCIA RESERVA CARACTER CDNiTE::;?:?N EN OBSERVACIONES
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO
ARCHIVERO DE
1 DA/ 165 165.1 ORDENES DE TRABAIO 2017 LA PUBLICA N/A A 2 AROS X
SUBDIRECCION
ARCHIVERO DE
2 DA/165 165.2 REEMBOLSO DE MATERIALES 2017 LA PUBLICA N/A A 2 Aflos %
SUBDIRECCION
ARCHIVEROD DE
3 DAJ16S 165.3 SOLICITUDES PARA EVENTOS 2017 LA PUBLICA N/A A 2 AllOs X
SUBDIRECCION
ARCHIVERO DE
4 DA /16C 16€.1 CORRESPONDENCIA 2017 LA PUBLICA N/A A 2 ANOS X
SUBDIRECCION
ARCHIVERQ DE
5 DA f16C 16€.1.1 CORRESPONDENCIA ENVIADA 2017 LA PUBLICA N/A A 2 ARlos X
SUBDIRECCION
ARCHIVERO DE
[3 DA /16C 16C.1.2 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2017 LA PUBLICA N/A A 2 AflOS X
SUBDIRECCION
ARCHIVERO DE
7 DA /16C 16C.2 SOLICITUD DE MATERIAL 2017 LA PUBLICA N/A A 2 Afl0S X
SUBDIRECCION
ARCHIVERO DE
8 DA /16C 16C.3 TRANSPARENCIA 2017 LA PUBLICA N/A A 2 ANOS X

Lic. Vicente Galera Rodriguez

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Mildred Guadalupe Leal Sanchez

ENTREGA

Lic, Roberto Palacios Euén

RECIBE




SECCION: (175) Jefe del Departamento de Control y Seguimiento Administrativo

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: Direccién de Administracién y Finanzas

FORMATO AGPLE 01

&,
LEGISLATURA

NOMERCHATIRA PEL ROMERE O ANobe CLASIFICACION FECHADE | CARACTER TIEMEG DE s
CONSECUTIVO EXPEDIENTE O SERIE DESCRIPCION DEL | CREACION DEL | Locauzacion | ol m P e o - CONSERVACION OBSERVACIONES
EXPEDIENTE EN TRA
CLASIFICACION EXPEDIENTE NETRAMITE CONSERVACION ELIMINACION MUESTRED
1 DAFf175 175.1 Pago de servicios 2017 Archivero Publico N/A A 2 afios *

L.C. Gerardo Martinez Garcia

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Lic. Ana Carolina Pech Zeleddn

ENTREGA

Lic, Roberto Palacios Euan

RECIBE




FORMATO AGPLE 01

]
1

PODER LEGISLATIVQ DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: Direccién de Administracién y Finanzas
SECCION:{18S) Subdireccién de Finanzas

NOMENCLATURA DEL NOMBRE O ARO DE TIEMPO DE DESTINO FINAL

CLASIFICACION FECHADE | CARACTER
CONSECUTIVO EXPEDIENTE O SERIE DESCRIPCION DEL | CREACIGN DEL | LOCALIZACION [ o B0 2n o | e ALF CONSERVACION OBSERVACIONES
CLASIFICACION EXPEDIENTE EXPEDIENTE EN TRAMITE CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO

Archivero de la
1 DAF/185 185.1 Becas 2017 , e Confidencial n/a A 2 afios .
subdireccién

Archivero de la
2 DAF/18S 185.2 Contratos 2017 3 ,? Confidencial nfa L 2 afios %
subdireccion

- _ Archivero de la ; -
3 DAF/185 185.3 Tramites Diputados 2017 , 7 Publico n/a A 2 afios *
subdireccién

Archivero de la

4 DAF/18C 18C.1 Correspondencia 2017 & ; Publico nfa A 2 afios ¥
subdireccién
Correspondencia Archivero de la

5 DAF/18€ 18C1.1 e 2017 S Publico n/a A 2afios .
enviada subdireccion
C spondencia Archi de |

6 DAF/18C 18€1.2 gl 2017 S Publico nfa A 2 afios .
recibida subdireccién
Archivero de la

7 DAF/18C 18C.2 Solicitud de material 2017 Publico n/a A 2 afios *

subdireccion

Archivero de |
8 DAF/18C 18C3 Transparencia 2017 3 i ,je 2 Publico nfa A 2 afios -
subdireccion

L.C. Gerardo Martinez Garcia Lic. Maria Elena Solis Valderrama Lic. Roberto Palacios Euan
RESPONSABLE DE LA INFORMACION ENTREGA

RECIBE



SECCION: (19S) SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AL 28 DE ABRIL DE 2017

FORMATO AGPLE 01

LR LEGIHLA Hi )

P Kt EEALD 1

CRAIMTANA ROC

LEGISLATURA

NOMENCLATURA DEL TIEMPO DE AL
CONSECUTIVO | EXPEDIENTE O SERIE NOMERECIDESERIPCION REL ANODE CREACION | 0 7acin SIAsIcacIOn; I} EeCHADE CARACTER CONSERVACIGN
EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA | RESERVA : OBSERVACIONES
CLASIFICACION EN TRAMITE
CONSERVACIGN | ELIMINACION | MUESTREO
01 DAF/195 1951  |AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO 2017 ARCHIVERO SUBDIR.  [PUBLICO N/A  |ADMINISTRATIVO 2 AfiOS ACUSE DE ENTREGA DE
CUENTA PUBLICA
DAF/195 G35 JFECEPEION: DETRAHZAS: TESORERIASY 2017 ARCHIVERO SUBDIR.  |PUBLICO N/A  JADMINISTRATIV i
%z AFS "% IpResupuESTO : ATIVO 2 A0S
LINEAMIENTOS Y  DOCUMENTACION .
s. ; ARCHIVERD SUBDIR.  [PUBLI
03 DAF/195 R s 2017 Lico WA |ADMINISTRATIVG 2 AR0S
SOLICITUDES DE PROVISION DE RET. DE ;
5. RCHIVERO SUBDIR.  [PU
04 DAF/195 1858 i eras oD BENGVINA 2017 A PUBLICO NA  [aoMinisTRATIVO 2 aflas
05 DAF/195 yiss, AORNES SONTARLES ! 2017 ARCHIVERO SUBDIR.  |PUBLICO wa  |aoministraTIVG 2 Afios
"> |PRESUPUESTALES PERIGDICOS i
06 DAF/19C 19C.1  |CORRESPONDENCIA ENVIADA 2017 ARCHIVERO SUBDIR,  [PUBLICO wa  |aomimistraTivo 2 AR08
07 DAFf19C 19C.2  |CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2017 ARCHIVERO SUBDIR.  [PUBLICO wa  |aoministraTIVO 2 AROS
08 DAF/19C 19¢.3  |SOLICITUD DE MATERIAL 2017 ARCHIVERO SUBDIR,  [PUBLICO na |aominisTRATIVO 2 Aflos
09 DAF/19C 19C.4  [TRANSPARENCIA 2017 ARCHIVERO SUBDIR.  [PUBLICO NA  JaominisTRATIVO 2 AROS

LIC. TERESA BEATRIZ ONTIVEROS DZUL

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

LIC. TERESA BEATRIZ ONTIVEROS DZUL

ENTREGA

LIC. ROBERTO PALACIOS EUAN

RECIBE




FORMATO AGPLE 01

FUOCOXNGRENED DY PO TLEGISLATURA
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE :
AL 28 DE ABRIL DE 2017
FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCION: 20S JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD CONTABLE
NOMENCLATURA DEL TIEMPO DE LEnixc oAt
2 s re i NOMBRE O DESCRIPCION | ANO DE CREACIGN GRS CLASIFICACION FECHA DE CRRAEER oA RN
CONSEEUTVO ; DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA o QESERYARIONES
CLASIFICACION TRAMITE .
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO
PROYECTO DE
ARMONIZACION DE
205.1 R0 UMANe R 2015|GAVETA PRINCIPAL  [PUBLICO n/a A 2A/0S X
A DAR/20s J PROCESO DE ANALISIS Y
DESARROLLO EN
INFORMATICA
PROCESOS DEL
b DAF/205 205.1.1 DEPARTAMENTO DE 2015|GAVETA PRINCIPAL  |PUBLICO /A A 2405 ¥
CONTROL DF PERSONAL
PROCESOS DE LA UNIDAD ’
05, GAVETA PRINCIPAL  |PUBLICO /A fo
3 DAF/20S 205.1.2 DE PRESTACIONES 2015 Jj A 2AR08 X
FROCESOS DEL
4 DAF/205 205.1.3 DEPARTAMENTO DE 2015 |GAVETA PRINCIPAL  |PUBLICO N/A A 24/DS X
RELACIONES LABORALES
PROCESOS DEL
5 DAF/205 205.1.4 DEPARTAMENTO DE 2015|GAVETA PRINCIPAL  |PUBLICO N/A A 2ARDS X
HOMINA
PROYECTO DE
ARMONIZACION DEL b H
8 DAF/205 205.2 ! 2016|GAVETA PRINCIPAL  |PUBLICO N/A A 24705 X
MODULO DE RECURSOS
MATERIALES
PROYECTO MODULO DE
DEPRECIACION DE BIENES .
GAVETA PRINCIPAL  [PUBLICO N/A
7 DAF/20S 2053 \IUEBLES FARA 2014] / 2 248105 X
PROGRAMAR
PROYECTO MODULO DE
8 DAF/205 205.4 GESTIGN DE AYUDAS 2016|GAVETAPRINCIPAL  [PUBLICO N/A 4 2405 3
DIVERSAS
9 DAF/20¢ 2055 MINUTAS DE TRABAJO 2017|GAVETA PRINCIPAL  |PUBLICO /A A 24705 X
10 DAF/20C 20C1 CORRESPONDENCIA 2017fGAVETA PRINCIFAL  |PUBLICO /A A 2405 X
CORRESPONDENCIA 2 .
1 DAF/20C 20C.1.1 2017|GAVETA PRINCIPAL  |PUBLICO N/A A 2ARDS X
ENVIADA
JCt 18 .
12| DAFf20C 20C.1.2 RESZ‘E;:C’NUENC 2017|GAVETA PRINCIPAL  [PUBLICO N/A A 2408 X
13 DAFf20C 20c.2 SOLICITUD DE MATERIAL 2017 |GAVETA PRINCIPAL  |PUBLICO /A 3 2afl0s X
14 DAF/20C 20C.3 TRANSPARENCIA 2017 |[GAVETAPRINCIPAL  [PUBLICO /A I3 24705 X

Lic. Maria Georgina Hernandez Morales
Jefa de Departamento de Normatividad

Contable

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Lic. Maria Georgina Hernandez Morales
lefa de Departamento de Normatividad
Contable

Lic. Roberto Palacios Eudn

RECIBE




FORMATO AGPLE 01

B PR AR ATV

s e
i i, CUBITANA ROO
LEGISBLATURA
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017
FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCION: (215) JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
ENCLATURA DEL G e DESTINO FINAL
NoT}(PEDlENTE 0 SERIE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE ARDDE CREACION LOCALIZACION LS ERACIN HherA OR CARACTER CONSERVACION
CONSECLTIVO DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA e RVACIONES
CLASIFICACION EN TRAMITE "
CONSERVACION ELIMINACION MUESTRED
RETENCIONES DE ISR POR SALARIOS, ASIMILADO A R
0 DAF/215 2151  |SALARIOS, SERV. PROFESIONALES, ARRENDAMIENTO Y 2017 e PUBLICA WA FISCAL 2 AIDS
OTROS.
DAF/215 2152  |ESTADDS DE CUENTA BANCARIOS ¥ SUS CONCILIACIONES| 2017 ARCHIVEND FLOTANTE/JERE PUBLICA /A ADMINISTRATIVA 2 Afl0s
02 / - DE CONTABILIDAD
CONCILIACION DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E ARCHIVERQ FLOTANTE/ JEFE ;
5 017 PUBLICA /A ADM
03 DAF/215 o LT 201 it /i INISTRATIVA 2 Afi0s
CONCILUACION DE SERVICIOS PERSONALES CAPITULO ARCHIVERQ FLOTANTE/ JEFE .
/ 2017 PUBLICA N/A
04 DAF/215 nsa |0 e / ADMINISTRATIVA 2 Afl0s
N Jiss |ADQUSICION DE BIENES MUEBLEs, WMUEBLES € At ARCHIVERD FLOTANTE/ JEFE e e il o
o A i INTANGIBLES. DE CONTABILIDAD FACTURAS DRIGINALES
EXPEDIENTE DE ANTICIPOS DE PROVEEDORES, DEUDORES ARCHIVERQ FLOTANTE/ - 3
7 PUBLICA /A ADM
o PAH/ZLS 256 | ERsOs, SERVICIOS PERSONALES 407, PERSONAL / INETEATHA 2RO
CONTROL DE POLIZAS DEVUELTAS A CAMBIO POR| ARCHIVERO FLOTANTE/ 3 i
: PUBLICA
07 e 2157 i NCONSISTENCIAS (DIARID, CHEQUE E INGRESOS) 2017 PERSONAL Hik AOMINGIRATIVG ZAN0S
i Jyeg |EXPEDIENTE DE CUENTAS DE RETENCIONES DE ity ARCHIVERG FLOTANTE/ b Wi Sl s e
08 *® | CONTRIBUCIONES POR PAGAR PERSONAL
AF/215 2159  |ARCHIVOS DIGITALES CFDI DE BIENES ¥ SERVICIOS 2017 ARCHVERA FLOTANTE/ JEFE pUBLICA N/A FISCAL Afias
o9 DARZE 1 DE CONTABILIDAD .
CONTROL ¥ RELACION DE POLIZAS DE: INGRESOS, ARCHIVERO FLOTANTE/ :
: 7 PUBLICA
Lo U413 21510 ¢ GRESOS Y DIARIDS, QUE LLEGAN A CONTABILIDAD 201 PERSONAL W/A ADMINISTRATIVA 2 A0S
CONTROL DE POLIZAS ENVIADAS A LA AUDITORIA ARCHIVERO FLOTANTE/ ; 7
: 2017 PUBLICA NfA AD
1 DAF/215 sad il SLp et / MINISTRATIVA 2 AflOS

LIC. RODOLFO SANTOS POOL

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

LIC. RODOLFO SANTOS POOL

ENTREGA

LIC. ROBERTO PALACIOS EUAN

RECIBE
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! FORMATO AGPLE 01
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CLEGISLATURA
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017
FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE TESORERIA
SECCION: JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE PAGADURIA
NOMENCLATUR iEkiRs DESTINO FINAL
ADEL NOMBRE 0 DESCRIPCION | ANO DE CREACION 5 CLASIFICACION FECHA DE . 2
CONSECUTVO | oy oepienTE 0 SERE DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE el TRANSPARENCIA RESERVA CARSCTR CDNS:::;?;:N kY CBSERVACIONES
CLASIFICACION CONSERVACION ELIMINACION MUESTRED
01 DT/1C 1C1 CORRESPONDENCIA 2017 GABINETE EN PUBLICO N/A A 2 AflOS X
: DIRECCION
CORRESPONDENCIA GABINETE EN o
DT/1C i ) PUBLICO
02 / 1C.1.1 ENRDA 2017 DIRECCION N/A A 2 ANOS X
a3 oTiE 1012 CORRESPONDENCIA 2017 GABINETE EN R N/A " 2 AfiOS X
A RECIBIDA DIRECCION
SOLICITUD DE GABINETE EN
b1/1c ; ) PUBLICO
04 / 1C.2 MATERIAL 2017 DIRECCION N/A A 2 ANOS s

Lic. Sugey Zaldivar Vazquez Lic. Ada Yenci Vergara Meza Lic. Roberto Palacios Euan
RESPONSABLE DE LA ENTREGA RECIBE




X4 LEGISLATURA

2
o
1
3
§
i
H

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA

SECCION: (15) JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE APOYO ADMINISTRATIVO Y FISCAL, {25) JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

B
L

GEEEO DR

FORMATO AGPLE 01

FOOTs

AR
LEGISLATURA

DESTINO FINAL
NOMENCLATURA DEL NOMBRE O DESCRIPCION | ARO DE CREACION : CLASIFICACION FECHA DE " miEMPO D.E
CONSECUTIVO EXPEDIENTE O SERIE S SR RaC R LOCALIZACION A RRARENER b CARACTER CONSERVACIGN EN OBSERVACIONES
CLASIFICACION TRAMITE '3
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREOQ
ACUSES DE
01 DAIf1S 151 HERARACIAN 2017 ARCHIVO DAl PUBLICA N.A, ADMINISTRATIVO 2 AROS X
o2 DAIS2S 251 ACTAS DE ENTREGAS 2017 ARCHIVO DAI CONFIDENCIAL N.A. ADMINISTRATIVO 24Af108 %
03 DAIf2C 201 CORESPONDENCIA 2017 ARCHIVO DA PUBLICA N.A. ADMINISTRATIVO 2AfI0S X
CORRESPONDENCIA o~
04 DAIf 2C 2011 S 2017 ARCHIVO DAI PUBLICA N.A, ADMINISTRATIVO 2AR0S X
CORESPONDENCIA
05 DAIj2C 2C1.2 RECHinA 2017 ARCHIVO DAI PUBLICA N.A, ADMINISTRATIVO 2Af0S X
% DAI/2C 2013 CIRCULARES 2017 ARCHIVO DA PUBLICA N.A, ADMINISTRATIVO 2Af105 %
o7 DAIj2C 22 SOLICITD DE MATERIAL 2017 ARCHIVO DAl PUBLICA N.A, ADMINISTRATIVO 2Afl0s X
RESPONSABLE DE LA INFORMACION ENTREGA RECIBE
Lic. Jorge Alberto Rejon Chan Lic. Joaquin Tun Alonzo Lic. Roberto Palacio Euan
Director de Auditoria Interna. Enlace de Archivo de Tramite de la

Direccion de Auditorfa Interna.

Encargado del Archivo de Tramite.
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: Direccién de Modernizacién y Desarrollo Administrativo

(25) Jefatura del Departamento de profesionalizacién, capacitacién y desarrollo humano, (35) Jefatura del Departamento de gestién de calidad

b g
g

gh DURTRAMNAROS
LEGISLATURA

MENCLATURA DEL TMroDE DESTIN FIlAL
e L i sie MOMBRE O DESCRIPCIGN DEL | ARO DE CREACION T CLASIFICACION FECHA DE e tn
CoNsEd EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA ) CBSERVACIONES
CLASIFICACION TRAMITE y
CONSERVACION ELIMINACION MUESTRED
MANUALES DE ARCHIVERO DE LA ;
s : 0: PUBLICO T
1 DMDA/1 151 i S 2017 Stid WA ADMINISTRATIVO 2 Afios X
MANUALES DE
HIVERO DE LA & N
2 DMDA/1S 15.2 PROCEDIMIENTOS Y 2017 ARG PUBLICO NfA ADMINISTRATIVO 2 ARDS X
DIRECCION
POLITICAS
CURSOS Y ARCHIVERO DE LA : !
: 2017 : MINISTRATIVO
3 DMDA/2S 251 CAPACITACIONES DIRECCION PUBLICO N/A AD 2 ANDS X
ARCHIVERO DE LA P
4 DMDA/3S 351 ENCUESTAS DE CALIDAD 2017 T PUBLICO /A ADMINISTRATIVO 2 Afios X
ARCHIVERO DI . i
5 DMDA/1C 1c1 CORRESPONDENCIA 2017 D\REECI(')NE 4 PUBLICO /A ADMINISTRATIVO 2 Afios X
RCHIVERO . _
6 DMDA/1C 1c1.1 ENVIADA 2017 A DELA PUBLICO N/A ADMINISTRATIVO 2 Afios X
DIRECCION
ARCHIVERO DE LA 5 "
7 DMDA/1C 1C12 RECIBIDA 2017 PUBLICO NfA ADMINISTRATIVO 2 ANOS X
DIRECCION
ARCHIVERO <
8 DMDA/1C 1c13 CIRCULARES 2017 DELA PUBLICO N/A ADMINISTRATIVO 2 Afios X
DIRECCION
ARCHIVERO DE LA :
9 DMDA/1C 1c2 SOLICITUD DE MATERIALES 2017 pie PUBLICO /A ADMINISTRATIVO 2 Afios %

lic. Noé Alejandro Andrade Nava

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Lic. Victor Fco. Parra Cervantes

ENTREGA

Lic. Roberto Palacios Eudn

RECIBE
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SECCION: (15)JEFATURA DE RELACIONES PUBLICAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIOQ DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS

FORMATO AGPLE 01
il B TR & ” & V v
W e m»“@@’@' i N GUNITARA RDO
B CONSRESO DE POF LEGISLATURA

NOMENCLATURA DEL TIEMPO DE RESTINCLEINAL
Vo | SERIE NOMBRE O DESCRIPCION | ARO DE CREACION LOCALIZACION CLASIFICACION FECHA DE CARACTER CONSERVACION EN
CONSECUTT EUFROIENTES DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA h OBSERVACIONES
CLASIFICACION TRAMITE %
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREQ
01)DRP/1S 15,1 EVENTOS 2017|ARCHIVERD 01 CONFIDENCIAL ADMINISTRATIVO |2 AROS
02|DRP/1C iC1 CORRESPONDENCIA 2017|ARCHIVERO 01 PUBLICA N/A ADMINISTRATIVO |2 AROS
03|ore/1C 1c11 CORRESP. ENVIADA 2017|ARCHIVERO 01 PUBLICA N/A ADMINISTRATIVO |2 AROS
04|DRP/LC 112 CORRESP. RECIBIDA 2017|ARCHIVERO 01 PUBLICA N/A ADMINISTRATIVO |2 AROS
0S|DRP/1C 1C.13 CIRCULARES 2017|ARCHIVERD 01 PUBLICA N/A ADMINISTRATIVO |2 AROS
os|orp/1c 1c.2 50L. MATERIAL 2017 ARCHIVERO 01 pUBLICA N/A ADMINISTRATIVO |2 ARIOS
07|oRe/1c 1c.3 TRANSPARENCIA 2017} ARCHIVERD 01 PUBLICA N/A ADMINISTRATIVO |2 Afios

LIC. LENA C. GONZALEZ HERNANDEZ
RESPONSABLE DE LA INFORMACION

LIC. MERCEDES RODRIGUEZ OCEIO

ENTREGA

LIC. ROBERTO PALACIOS EUAN

RECIBE
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PODER LEGISLATIVOQ DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE APOYO JURIDICO
15 SECCION: SUBDIRECCION DE ANALISIS JURIDICO

FORMATO AGPLE 01

CRINTEANA ROO
LEGISLATURA

iERisoinE DESTINO FINAL
NOMENCLATURA DEL » i
NOMBRE O DESCRIPCION | ARO DE CREACION ) CLASIFICACION FECHA DE -
CION CARACTER VACION EN
CONSECHTIVE EXPEDIENTE O SRRIE DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE LOCALIZN TRANSPARENCIA RESERVA EORSERVEL] 2A5ERVACKINES
CLASIFICACION TRAMITE ’ ,
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO
Archivero de la .
DAIj1S 15.1 Juicios Electorales 2017 AT Reservado 2 afios
1 / UG subdireccion
DAI/1s 152 clones de gor7[Arehiverodela 1y o vado 2 afios
2 - Inconstitucionalidad subdireccion
e Archivero de la E
3 DAJ/1S 183 Juicios Politicos 2017 R Reservado 2 afios
subdireccion

Lic. Lizandro Landeros Lima

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Helmy Durdan Melendez
Erick Roberto Alonso Serrato

ENTREGA

Lic. Roberto Palacios Euan

RECIBE
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XV LEISLATURA

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE APOYO JURIDICO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AL 28 DE ABRIL DE 2017

FORMATO AGPLE 01

A s LA O

S T AR R

3 ASTANAROD
LEGISLATURA

NOMENCLATURA DEL

DESTINO FINAL

Lic. Lizandro Landeros Lima

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Erick Roberto Alonso Serrato

ENTREGA

Lic. Roberto Palacios Eudn

RECIBE

i 2 3 7 TIEMPO DE
NOMBRE O DESCRIPCION | Afi0 DE CREACION 2 CLASIFICACION FECHA DE ; ;
CARACTER c
EENSEEine, EXPEDIERIES SERIE DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE LOFAEACKIN TRANSPARENCIA RESERVA IR PACIONCEN THCREV AT
CLASIFICACION TRAMITE 0
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO
Archivero de la i
DAJf2S 25.1 Amparos 2017 L Reservado 2 afios X
subdireccion
Archivero de la ; =
DAIf2C L Co ia 7 i Pablico nfa 2 afios X
I 2C.1 rrespondenci 2007 i /
Correspondencia Archivero de la ; o
DAI/2C 017 . Piblico nfa 2 afios X
2 el enviada 2017}, bdireccion /
Correspondencia Archivero de la At -
DAJ/2C 2C.1.2 i B 2017 TN Pablico n/a 2 afios X
recibida subdireccion
A Archivero de la P =
DAJf2C 2C.2 Solicitud de material 2017 ) Publico n/a 2 afios X
subdireccion
Helmy Durdn Melendez




35 SECCION: SUBDIRECCION DE ANALISIS LEGISLATIVOS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE APOYO JURIDICO

FORMATO AGPLE 01

9

)
or AL
CRBFTARS ROD

S, LEGISLATURA

NOMENCLATURA DEL

DESTING FINAL

subdireccion

% TIEMPO DE
NOMBRE O DESCRIPCION | ARO DE CREACIGN CLASIFICACION FECHA DE 5
o FAPEDIENTED SEge DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE UDCALIZACION TRANSPARENCIA RESERVA CARACTER CRNSHRVAR BN ER OBSERVACIONES
CLASIFICACION TRAMITE : ;
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREQ
% Archivero de la i 2
DAIf3S 5.1 Dictdmenes 2017 RS Publico n/a 2 afios
subdireccién
T Archivero de la it &
DAJ/3S 35.2 Elaboracién de acuerdos 2017 i Publico n/a 2 afios
subdireccion
% Archivero de la S
DAJf3C 3C.1 Correspondencia 2017 T Publico nfa 2 afios
subdireccion
Correspondencia Archivero de la L= "
DAJ/aC 3C.1.1 P 2017 e Pdblico n/a 2 afios
Enviada subdireccién
Correspondencia Archivero de la S
Dpasf3c 3C.1.2 L4 P 2017 G Publico n/a 2afios
Recibida subdireccion
i : Archivero de la s =
DAl/3C 3C.2 Solicitud de Material 2017 Plblico n/a 2 afios

Lic. Lizandro Landeros Lima
RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Helmy Durdn Melendez

Erick Roberto Alonso Serrato

ENTREGA

RECIBE

Lic. Roberto Palacios Euan
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE APOYO JURIDICO
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FORMATO AGPLE 01
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LEGISLATURA

45 SECCION: JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE TECNICA PARLAMENTARIA
NOMENCLATURA DEL TIEMPO DE BESTINR FINAL
NOMBRE O DESCRIPCION | ANO DE CREACION CLASIFICACION FECHA DE &
CONSECUTVO EXPEDIENTE O SERIE DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE LOCALIZACION TRANSPARENCIA RESERVA CARACTER CONSERVACION EN OBSERVACIONES
CLASIFICACION TRAMITE
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO
2 Archivero de la i o
1] DAJ/AC AC.3 Transparencia 2017 Publico n/t a 2 afos X

Lic. Lizandro Landeros Lima
RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Helmy Durdan Melendez
Erick Roberto Alonso Serrato

ENTREGA

Lic. Roberto Palacios Eudn
RECIBE




SECCION: (15) Subdireccion de Andlisis del Proceso Legislativo.

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: Direccién de Control del Proceso Legislativo.

FORMATO AGPLE 01

b A4

LEGISLATURA

A on A D
o TR
CRERTAINARDD

DESTING FINAL
NOMENCLATURA DEL 3 ¢ . TIEMPO DE
NOMBRE O DESCRIPCIGN | ARO DE CREACION CLASIFICACION FECHA DE .
CONSECUTIVO ExPEDIENT['D SERIE gl Eefpe LOCALIZACION o EEE CARACTER coN;EnyAméN EN OBSERVACIONES
CLASIFICACION TRAMITE
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO
Archivero dela |_. .
1|DCPL/1S 15.1 Decretos 2017} " e Publico N/A i 6 meses
Direccion
Archivero dela B
2|ocpL/1s 15.2 Acuerdos 01T Plblico NfA L & meses
Direccion
Archivero dela -
3|DCPL/1S 15.3 Sesiones Pleno 2017) . i3 Publico N/A L 6 meses
Direccion
Comisiones Archivero dela |, .
4|DCPL/1S 18.4 ) 2017] _ il Publico N/A L 6 meses
Especiales Direccién
Documentos Archivero dela o b
5|DCPL/1S 15.5 : 111t NN Publico N/A A, L 2 afios
Parlamentarios Direccién

Lic. Brenda Liz Sanroman Ovando.
Directora de Control del Proceso Legislativo

C. Andrés Alexander Melby Rodriguez.

Enlace Responsable del Archivo de Tramite

Lic. Roberto Palacios Euan.

Jefe de Departamento Encargado del Archivo

de Tramite
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FORMATO AGPLE 01

SR L AT

S wETh i
S, CREFTASA
{ LEGISLATURA
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017
FONDO DOCUMENTAL: Direccion de Control del Proceso Legislativo.
SECCION: (25)Subdireccién de Control y Seguimiento,
NOMENCLATURA DEL TIEMPQ DE DESTINO FINAL
CONSECUTIVO EXPEDIENTE O SERIE NOMDB;EEiii’SI:Z:,:IGN A:;‘:::::I:;LDEN LOCALIZACION Tf::‘:;:i::l?;:ﬂ ;E:;:::: CARACTER CDNﬂR\f'AC\éN EN OBSERVACIONES
CLASFICACION TRAMITE . .
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREQ
i Archi del
1[peeijas 251 Feunjongs de 2017[2TEVET® B8 B Hpiplico N/A L 6 meses X
Comisiones Direccion
T
2|oepiszs 25.2 Diarios zogzfirehivero dela | N/A L 6 meses X
Direccion
Comité di Archi de |
3|ocel/zs 25.3 IS zo17]rchiverodela o pes N/A L 2 afios X
Transparencia Direccién
Expediente d Archi del .
albepLy2s 25.4 e i sogel renivereidela |ooppe N/A L 2 afios X
Diputados Direccidn
Archivi d
5|DCPL/2C 261 Correspondencia 2017| _, ,E,m £ Plblico N/A A 2 afios X
Direccion
C denci Archi del
s|pcpl/2c 2c11 i 2017|TEMVEO S8 Hoihico NfA A 2 afios X
Enviada Direccion
C. dencia i
7|oceLjac 2612 I e sgppfEierodale |n, N/A A 2 afios X
Recibida Direccién
= y Archivero de la sl -
8|DCPL/2C 2EE Solicitud de Material 2017) . T Plblico N/A A 2 afios 6
Direccién
; Archivero de la S 3
glDCPL/2C 2C.3 Transparencia T iz d [Hatmmtin Publico N/A A 2 afios X
Direccién
Lic. Brenda Liz Sanroman Ovando. C. Andrés Alexander Melby Rodriguez. Lic. Roberto Palacios Euan.
Directora de Control del Proceso Legislativo Enlace Responsable del Archive de Tramite lefe de Departamento Encargado del Archivo

de Tramite



SECCION: (15) SUBDIRECCION DE GESTORIA

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE GESTORIA Y APOYO A LA COMUNIDAD

PRUREEO BRSO

FORMATO AGPLE 01

CONSECUTIVO

NOMENCLATURA DEL
EXPEDIENTE O
CLASIFICACION

SERIE

NOMBRE 0 DESCRIPCION
DEL EXPEDIENTE

ANO DE CREACIGN
DEL EXPEDIENTE

LOCALIZACION

CLASIFICACION
TRANSPARENCIA

FECHA DE
RESERVA

CARACTER

TIEMPO DE
CONSERVACION EN
TRAMITE

DESTINO FINAL

CONSERVACION

ELIMINACION

MUESTREO

OBSERVACIONES

DGAC/1S

151

CEDULAS DE APOYO

2017

ARCHIVERO DE LA
DIRECCION DE
GESTORIA Y APOYO A
LA COMUNIDAD

PUBLICO

N/A

2AR0S

DGAC/1S

APOYOS CANCELADOS

2017

ARCHIVERO DE LA
DIRECCION DE
GESTORIA Y APOYO A
LA COMUMIDAD

PUBLICO

N/A

24R08

DGAC/15

CONTROL DE
ORDENES/APOYOS

2017

ARCHIVERO DE LA
DIRECCION DE
GESTORIA Y APOYO A
LA COMUNIDAD

PUBLICO

NfA

24008

DGAC/1C

CORRESPONDENCIA

2017

ARCHIVERO DE LA
DIRECCION DE
GESTORIA Y APOYO A
LA COMUNIDAD

PUBLICO

NfA

2AR0S

DGAC/1C

1C1.1

DOC. ENVIADOS

2017

ARCHIVERO DE LA
DIRECCION DE
GESTORIA Y APOYO A
LA COMUNIDAD

PUBLICO

N/A

24005

DGACSLC

112

DOC.RECIBIDOS

2017

ARCHIVERO DE LA
DIRECCION DE
GESTORIA ¥ APOYO A
LA COMUNIDAD

PUBLICO

N/A

24005

DGAC/IC

1c1.3

CIRCULARES

2017

ARCHIVERO DE LA
DIRECCION DE
GESTORIA Y APOYC A
LA COMUNIDAD

PUBLICO

N/A

2afios

DGAC/1C

SOLICITUDES MATERIAL

2017

ARCHIVERO DE LA
DIRECCION DE
GESTORIAY APOYO A
LA COMUNIDAD

PUBLICO

NfA

2aH0s

Lic, Ana Marfa de la Luz Hernandez Ayala

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Lic. A

Jaqueline Bricefio Pefa
ENTREGA

Lic. Roberto Palacios Euan

RECIBE




SECCION: (25) SUBDIRECCION INTERINSTITUCIONAL

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE GESTORIA Y APOYO A LA COMUNIDAD

FORMATO AGPLE 01

NG
L Svaa b
TR

LEGISLATURA

svren

MOMENCLATURA DEL

DESTINO FINAL

; . ' TIEMPO DE
ONSECUTIV EXPEDIENTE O SERIE NOMBRE O DESCRIPCION | ANO DE CREACION | 0 0 cigy SLasiFEation FCHADE CARACTER CONSERVACIGN EN
5 o DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA : BESENVACKINES
CLASIFICACION TRAMITE ]
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREQ
ARCHIVERD DE LA
GESTIONES DIRECCION DE .
DG : 201 CONFIDENCIAL WA A 2afi0: .
1 Ho2s 3 INTERINSTITUCIONALES 2 GESTORIA Y APOYO A . :
LA COMUNIDAD
ARCHIVERO DE LA
SOLICITUDES JORNADA DE DIRECCION DE i
s 3 2017 PUBLICO N/A s *
2 ngACA = NEURO GESTORIA Y APOYO A 4 / L 2AROS
LA COMUNIDAD
ARCHIVERD DE LA
MEDICAMENTOS EN DIRECCION DE
c/2s i 2017 PUBLICO /A 05 .
) haacz #4 ESPECIE GESTORIA Y APOYO A 4 A ]

LA COMUNIDAD

Lic. Ana Marfa de la Luz Herndndez Ayala

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Lic. Arleth Jaqueline Bricefio Pefia

ENTREGA

Lic. Roberto Palacios Eudn

RECIBE




s

2 IV LEORLATURA

SECCION: (35) JEFATURA DE DEPARTAMENTO

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVQ DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION DE GESTORIA Y APOYO A LA COMUNIDAD

FORMATO AGPLE 01

PIDER LR AT
B8 BiTabe
CRIPTAA

B
LEGISLATURA

e P DESTING FINAL
L NO“:::;’L;LT:"O s NOMBRE 0 DESCRIPCION | ANO DE CREACION R CLASIFICACION FECHA DE i s RS
DEL EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE TRANSPARENCIA RESERVA 7
CLASIFICACION TRAMITE = 2
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREQ
ARCHIVERO DE LA
1 DGAC/3S 351 APOYO A LA COMUNIDAD 2017 I E PUBLICO N/A A 2AHDS *
GESTORIA Y APOYO A
LA COMUNIDAD
ARCHIVERO DE LA
CONTROL DE DIRECCION DE -
2 EDGAC/35 352 Beneis s 2017 SRy CONFIDENCIAL NfA A 2afl0s *
LA COMUNIDAD
ARCHIVERO DE LA
USUARIOS DEL SISTEMA DE DIRECCION DE
3 EDGAC/3S 35.3 e 2017 T a e PUBLICO n/a A 24805 4
LA COMUNIDAD
ARCHIVERO DE LA
4 DGAC/35 3c3 TRANSPARENCIA 2017 CIRECE B PUBLICO NfA A 24fl08 .
GESTORIA Y APOYO A
LA COMUNIDAD

Lic. Ana Marfa de la Luz Hernandez Ayala

Lic. Arleth lagueline Bricefio Pefia

RESPONSABLE DE LA INFORMACION ENTREGA

Lic, Roberto Palacos Eudn

RECIBE




SECCION: Subdireccion de Tacnologias de fa Informacion

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROC

INVENTARIC DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL__18__DE_sbril__DE__2017

FONDO DOCUMENTAL: Direcclon de Tacnologlas de la Informacion.
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CONTHAEEY BE FUD8$

FORMATO AGPLE 01

ROy
LEGISLATURA

NOMENCLATURA DEL DESTING FINAL (15)
i ARG DE CREACHON CLASFICACION FECHA DE TEMPO DE
COHSECLTIVO EXPRDNTEOD e HOMBREDDESCRIPCON | " bvenenre flocaLzacOn  {81]  TRANSPARENCIA RESERVA CARACTER | pssnvaeion i OESERVACIONES
511 CLASIFICAGON {31 DEL EXPEDIENTE a3 51 m s &} IAMITE (20] (1)
(3] CONSERVACION ELIMINACION MUESTREQ
fHagnostico de Archive dela
E . B 1 X
1 DTIFLS 184 i 2017 Dl ubtico /& A 2 afios
Archiva dela
% i f
2 DTI/15 15.2 Altas de Sistema 2017 et Publico nfa A 2 aflos X
: Archivodela
3 DTIf18 15.3 Altas de correos w7 e . Publico nfa A 2 afios X
Correspondencia Archivo de fa
4 [S{PA IS 108 recibida 2017 Draciion: Publico nfa A 2 afios %
' Archivodela
5 BTIfIC 1011 Oficios enviados 2017 Dreccian, Publico nfa A 2 aflos X
de
6 DTI/IC 1caz Oficios recibidos 2047 Arclmvo. e Publico n/a A 2 afios X
Direccion,
7 BT/ 1ca whdifce 2037 Adiitin Fublico nfa A 2 afios X
r\ material Direccion,
A
N
. B
i o | ilian Shoany Alba Rodrigues, Roberto Palacios Euan
RESP \ ENTREGA RECIBE

TRESPONSABLARE f‘}" i
AL




SECCION: (15) Subdireccién de Biblioteca

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017

FONDO DOCUMENTAL: Direccién de Archivo General y Biblioteca

FORMATO AGPLE 01

T PO ST
bEr pavRne e
CAIMTAIA

LEGISLATURA

DESTINO FINAL
NOMENCLATURA DEL » p TIEMPO DE
NOMBRE O DESCRIPCION | ARO DE CREACION CLASIFICACION FECHA DE "
CONSECUTIVG EXPEDIENTE O SERIE e e LOCALIZACION S ARECTR s CARACTER CONSERVACIGN EN OBSERVACIONES
CLASIFICACION TRAMITE 4
CONSERVACION ELIMINACION MUESTREO
Archivero de la s i 1 =
T DAGB/1S 15.1 Congreso cerca de ti 2017 , 1 Publico N/A Administrativo 2 Afos X
Subdireccion ;
Archivero de la i v i 4
2 DAGB/1S 18,2 Hemeroteca 2017 3 R Publico N/A Administrativo 2 Afios X
Subdireccién
h i Archivero de la L 2 s ? 2
3 DAGB/15 15.3 Visitas Guiadas 2017 5 o PUblico N/A Administrativo 2 Afios X
Subdireccién
Archivero de la . - 5 &
4 DAGB/1S 15.4 Circulos de Lecturas 2017 7 Lo Publico N/A Administrativo 2 Afios X
Subdireccién
Archivero de la oy B : =
3 DAGB/1S 15.5 Informes Mensuales 2017 : S Publico N/A Administrativo 2 Afios X
Subdireccién
< Archivero de la o = z e
6 DAGB/1C 1Cc.1 Correspondencia 2017 4 i Puablico N/A Administrativo 2 Afos X
Subdireccién
Correspondencia Archivero de la i AL 1
7 DAGB/1C ic.1:1 : 2017 % g Plblico N/A Administrativo 2 Afios X
Enviada Subdireccion
s bAGH/IC {0y || e e 2017 Arealiege b Piblico N/A | Administrative | 2 Afios X
Recibida Subdireccién
’ Archivero de la L a 2 5
] DAGB/1C 1C1.3 Transparencia 2017 . i Publico N/A Administrativo 2 Afios X
Subdireccion
Lic. Eduardo Arreguin Chavez Virginia Fca. Fernandez Castillo Lic. Roberto Palacios Euan
RESPONSABLE DE LA INFORMACION ENTREGA

RECIBE
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AL 28 DE ABRIL DE 2017
FONDO DOCUMENTAL: Direccién de Archivo General y Biblioteca
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5 DCL/1C 1C.2 Solicitudes 2017 Archivo de la DCL Piblica N/A Administrativo 2 afios X
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