S.S. BURSA ECZACILAR URETIM TEMIN VE DAGITIM KOOPERATIFI
TEMIZ MASA TEMIZ EKRAN POLITIKASI

1. AMAGC:

Isbu politikanin amact, ortak tesis ve donanimlarin yani sira ¢alisma ortamlarindaki bilgiye yetkisiz
erisimi engellemek icin “Banko, Gise, Masa gibi Hizmet Alanlarmda Kisisel Verilerin Korunmasma Y onelik
Kigisel Verileri Kornma Kurulunun 21/12/2017 Taribli ve 2017/62 Sayils Ilke Karar” kapsaminda
kurallar tanimlamaktir.

Bu dokiiman, S.S. Bursa Eczacilar Uretim Temin ve Dagitim Kooperatifi (“Bursa Ecza Koop.”)
nezdindeki tim ¢alisma alanlarina, tesislerine ve sirkette bulunan donanimlara uygulanir.

2. KAPSAM:

Isbu politika Sirket calisanlarinin, calisma ortamlarinin diizenini kapsar.

3. SORUMLULUKLAR:

Isbu politikasinin uygulanmasindan tiim sirket personeli sorumludur.

4. UYGULAMA:
4.1. Temiz Masa
® Tim calisanlar kendi masalarinin temizligi ve diizeninden sorumludur.

® (Calisma alanlarinin tzerlerinde sézlesme, ziyaretci bilgisinin yer aldigi evraklar hicbir sekilde
birakilamaz.

® Kullanim: biten not kagitlari, fotokopiler, personel 6zlik bilgileri gibi basilt evraklar miisvedde
amaclt kullanilamaz.

o Kullanimi biten basili evraklar imha edilir.
® Her personel ¢alisma alaninin bagindan ayrilmadan 6nce masasint kontrol etmelidir.

® Terk edilmis masalarin tzerlerinde not kagitlar, kisisel ajandalar ve isle ilgili dokiimanlar agik
birakilmamalidir.

® Masa tzerlerinde tasinabilir bellek, CD, DVD, mobil telefon gibi veri tasima ve depolama araglari
birakilmamalidir.

® Parolalar yazili olarak post-it ya da not kagitlarina yazilarak pano, bilgisayar ekrani, klavye gibi
donanimlara yapistirilmamalidir.

® Bilgisayar ekranlari kullanicist haricindeki kisilerin géremeyecegi sekilde konumlandirilmalidir.
® Masa cekmecelerinin anahtarlari, kasa anahtarlart masa tizerinde birakilmamalidir.

® Sistemlerde kullanian sifreler, masa usti veya ekran usti gibi herkes tarafindan gorulebilecek
yetlere yazilmamalidir

e Kurumsal belgelerin denetimsiz bir sekilde acikta ya da girdi/¢iktt cihazlarinin (6rnegin, faks
makinesi, fotokopi cihazi, tarayicilar ya da yazicilar) tzerinde genel erisime acik bir sekilde
birakilmamasi gerekir.



4.2. Temiz Ekran

e Kurumun tim personeli kendilerine teslim edilen masatstii ya da tasinabilir bilgisayarlarin amaca
uygun kullanimi ve glivenliginden sorumludur.

® Bilgisayar ekranlarinda sirkete ait calisma dosyalari, klasotler, herhangi bir bilgi iceren notlar
bulundurulmamalidr.

® Bilgisayar ekranlarinda zararlt yazilimlara ait kisa yollar, siyasi igerik, irk¢ilik, pornografi, erotizm
iceren resim, yazi, dosya veya bu igeriklere ait internet sitelerine baglanan kisa yollar
bulundurulmamalidir.

® Her calisan bilgisayart basindan kalkarken ekrant kilitlemelidir.

5. YURURLUK:

Isbu Politika, yayinlandigi tarih itibari ile yiirtirliige girer ve tiim personellere dagitilir.



