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MANUAL DO VOLUNTÁRIO 

 

Bem-vindo ao time de voluntários da 5ª edição da INVENTUM!  

Estamos muito felizes por você ter decidido se juntar a nós para apoiar este evento incrível.  

Como voluntário, você desempenhará um papel fundamental no sucesso da feira e na promoção 
da inovação, criatividade e empreendedorismo em nossa comunidade.  

Para garantir uma experiência positiva para você e para todos os envolvidos, preparamos este 
manual para orientá-lo em sua jornada como voluntário da Feira INVENTUM. 

 

1. Visão Geral 

A Feira INVENTUM é um evento anual que reúne empreendedores, estudantes, profissionais 
e entusiastas da tecnologia. Nosso objetivo é criar um ambiente inclusivo e inspirador para 
compartilhar ideias, fomentar colaborações e celebrar o espírito inovador. 

 

2. Papel do Voluntário 

Como voluntário da Feira INVENTUM, você será responsável por tarefas essenciais que 
contribuirão para o bom funcionamento do evento. Algumas das suas responsabilidades podem 
incluir: 

- Apoiar na montagem e desmontagem de estandes e equipamentos; 

- Auxiliar os participantes e visitantes, fornecendo informações sobre a programação, 
localização de atividades e demais informações pertinentes; 

- Ajudar na organização de workshops, palestras e atividades interativas; 

- Zelar pela organização do espaço da feira; 

- Contribuir para a segurança e bem-estar de todos os envolvidos, seguindo as diretrizes e 
procedimentos de segurança estabelecidos. 

 

3. Orientações Gerais 

Para garantir uma experiência positiva como voluntário, recomendamos que você siga estas 
orientações: 

- Ter no mínimo 18 anos completos; 

- Estar pontualmente presente nos horários agendados e cumpra suas responsabilidades com 
comprometimento; 

- Vestir-se de maneira adequada e confortável, levando em consideração as atividades que você 
irá desempenhar e o ambiente da feira; 
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- Manter uma atitude positiva e proativa, buscando sempre ajudar e colaborar com os colegas e 
participantes; 

- Estar aberto para aprender e se adaptar a novas situações, aproveitando ao máximo esta 
oportunidade de crescimento pessoal e profissional; 

- Avisar ao responsável pelo seu grupo, quando houver a necessidade de ausentar-se da 
atividade atribuída; 

- Reportar-se ao escritório da organização, com pelo menos 30min de antecedência ao início 
das suas atividades, para que possa ser registrado as horas e logo após o encerramento das 
atividades. 

- Respeitar o horário de intervalo conforme orientação do supervisor e manter o espaço de 
descanso organizado para os próximos. 

 

4. Inscrição e admissão 

- A inscrição deverá ser feita pelo portal inventum.org.br/editais; 

- A submissão da inscrição não garante a imediata aceitação, após o prazo para inscrição, os 
candidatos serão contatados por algum membro da Comissão Organizadora, para validação dos 
dados; 

- Horários para atuação como voluntário será das 08h às 13h | 13h as 18h | 18h as 23h, devendo 
o voluntario sinalizar o horário pretendido durante a inscrição. 

 

5. Comunicação 

A comunicação é fundamental para o bom funcionamento da equipe de voluntários. Certifique-
se de: 

- Manter-se atualizado sobre as informações e orientações fornecidas pela equipe de 
coordenação; 

- Comunicar eventuais dúvidas, preocupações ou sugestões aos responsáveis pela organização; 

- Colaborar ativamente na troca de informações com os colegas de equipe, visando garantir 
uma atuação harmoniosa e eficiente; 

- Utilizar o grupo do WhatsApp apenas com assuntos pertinentes as ações desenvolvidas ou 
dívidas gerais. 

 

6. Reconhecimento 

Valorizamos imensamente o seu tempo, esforço e dedicação como voluntário da Feira 
INVENTUM. Como forma de reconhecimento, ofereceremos: 

- Certificado de participação como voluntário conforme as horas trabalhadas; 

- Acesso exclusivo a determinadas áreas e atividades; 
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- Oportunidades de networking com profissionais e especialistas da área de inovação e 
empreendedorismo. 

 

7. Casos diversos 

- Caso constatado que o voluntario se ausente da atividade que lhe foi atribuída, sem o 
consentimento do responsável do grupo, o mesmo poderá ser penalizado com o desligamento 
do evento e perder o direito as horas de atividades; 

- O voluntário que por opção não aceitar a atividade proposta ou optar por não contribuir com 
o evento, poderá solicitar desligamento com 24 horas de antecedência, por meio de solicitação 
enviada para o e-mail voluntarios@inventum.org.br; 

 

8. Contatos Úteis 

 

Em caso de dúvidas, sugestões ou emergências, entre em contato com: 

- voluntarios@inventum.org.br 

- coordenador@inventum.org.br 

- (46) 99918-2149  

  

Agradecemos mais uma vez por se juntar a nós como voluntário da Feira INVENTUM. Juntos, 
iremos fazer deste evento um verdadeiro sucesso e inspirar muitas mentes criativas a 
transformar o mundo! 
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