PREFEITURA DE g .'

Secretaria de Educacgdo,

Ciéncia e Tecnologia DA SERRA

Tabodo da Serra, 09 de agosto de 2022.

Circular 06/2022

Prezados Educadores,

O processo para cadastro de cursos da Evolucdo Funcional — Progresséo
Vertical / 2023 sera realizado em duas fases, sendo a primeira ho més de
Agosto e a segunda no més de Dezembro do ano letivo de 2022. Esta acao
tem por objetivo viabilizar a rotina dos professores, possibilitando melhor
compreensao e organizacao da carreira profissional.

Ressaltamos que, 0s cursos a serem cadastrados deverdo estar em
consonancia com a LC 230/10 em seus artigos 10 e 11. Dessa forma, os
cursos de capacitacdo deverao cumprir o prazo estabelecido em lei, assim
sendo, SOMENTE -cursos, cuja data do certificado esteja a partir de
01/03/2018. Para compor a somatdria de 360 horas, deve se respeitada a
carga horaria minima de 40 horas por curso.

Quanto aos cursos de Graduacdo e Especializacdo Lato Sensu (P0és), tém
validade indeterminada, conforme legislacao.

Periodos de cadastro dos cursos para Evolucdo Funcional:

12 Fase: De 22 a 31 de agosto

22 Fase: De 01 a 09 de dezembro

Acessar: www.educataboao.com.br — Portal do Professor
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PASSO A PASSO PARA O PROFESSOR:

10.

11.

12.

13.

Acessar o0 site www.educataboao.com.br

Buscar o perfil PROFESSOR e entrar na guia Gestao Facil.

Fazer o login, o usuério de cada professor é o CPF.

Acessar o icone Portal do Professor.

Confirme se as informacdes apresentadas sdo realmente do seu cadastro, caso contrario
comunique o “problema” através 0800 — 721-9002.

Clicar no menu Carreira — Progresséo Vertical.

Selecionar a matricula, caso o servidor tenha dois cargos, o cadastro deveréa ser feito para
cadamatricula.

Seré apresentada a lista dos cursos ja cadastrados anteriormente.

Cligue em “novo” para fazer a inser¢cao de um curso.

Informar o tipo de curso: graduacéo, especializa¢do ou capacitacao/atualizagao;

Se for Especializac¢éo informar a titulagdo: Lato Sensu ou Stricto Sensu;

No campo da instituicdo digite uma parte do nome da instituicdo e cligue em pesquisar.
Exemplo:USP.

Seré exibida a lista das instituicdes que contém USP no nome e depois clique no simbolo + &
frente do nome para selecionar a mesma. Caso néo tenha a instituicdo na lista, favor entrar

em contato com a Secretaria de Educacao (4788-5821) para solicitar o cadastro.

ipo de curso
Graduacao Especializacdo @ Capacitacdo/Atualizacdo

Capacitacdo/Atualizacao

usp Pesquisar

buscou por "usp
ESCOLA DE ARTES. CIASNCIAS E HUMANIDADES DA USP

ACULDADE DE EDUCAGCAO DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO FEUSP
ACULDADE DE EDUCACAO DA USP (FEUSP)
FEA RP USP

R - ECA/USP

3z

AA§O DAS ARTES USP

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO (USP)

e[ el efofe] o
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14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.
22.

23.

Selecionar a &rea e o Curso dentre as opgfes. Caso ndo exista o nome na selecao, favor
entrar em contato com a Secretaria de Educacdo (4788-5821) ou enviar e-mail

(evolucaofuncional@seduc.ts.sp.gov.br) para solicitar o cadastro.

Digitar carga horaria do curso, informar o total de horas, exemplo: 40, 200, 360. Apenas
nameros inteiros.

Ano de formacao, informe apenas o ano que foi concluido o curso.

Data INICIO, considerar o primeiro dia do periodo letivo. Data FIM, considerar a conclus&o.
Usaro padrdo: dd/mm/aaaa.

Modalidade do curso, informe entre as op¢des disponiveis.

Apoés todas as informacdes digitadas, clicar em salvar.

Os cursos salvos séo listados na prépria pagina. Caso queira corrigir alguma informacao,
clicar noicone editar, altere o que for necessario e salve novamente.

Apos o prazo de cadastro, as informagfes ndo serdo mais alteradas pelo docente.

Emitir e imprimir o extrato apés a digitacao, este € o comprovante do seu lancamento.
Juntar o extrato, a copia e original dos certificados e encaminhar ao

Gestor daUnidade Escolar até a data:

12 Fase: 05/09/2022

22 Fase: 14/12/2022

Secretaria Municipal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia.
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PASSO A PASSO PARA O DIRETOR:

1. Colar em Livro de Comunicados este informativo e colher assinatura de todos os
professores;

2. Garantir que TODOS os professores de sua Folha de Pagamento, inclusive os que
estdoem afastamento de qualquer natureza, tenham acesso a este informativo;
Aguardar o prazo de cadastro dos cursos;

Imprimir o relatério Formacg&o de Funcionarios — Evolucao;

RENATA

o
) @ ¢ A
(j ACADEMICO
EPABOAO

Cadasos  SecrelariaEscolar  Funcionrios  Inteli

2/ Bk

Atribuicio Cadastros Classificagdo  Desempenho  Funciondrio Relatérios

ia Académica

|

Relatorio de Formagdo de Funcionarios

Ano Base: | Todos v Situagao: | N&o validado v ® Evoiugao O Ciassificagio

Tipo de Curso: | Todos v Instituigdo: [EMEF ANA MAFALDA BARBOSA DE CARVALHO v]

Instituig3o de Formagdo: [Digile o nome da Instiuico

Funciondrio: Q

Matricula ¢ Nome ¢ Tipo ¢ Titulo ¢ Carga Hordria ¢ Instituigao de Formagio ¢

Recolher todos os certificados (original e cépia) com os respectivos extratos;

Conferir a cOpia com o original, assinar e colocar data (CONFERE COM O ORIGINAL),
apos conferéncia, devolver aos professores os certificados originais. Verificar todos os
campos do certificado (nome completo / nome do curso /data de inicio e fim/ carga
horéaria / contetdo / codigo de identificagdo e/ou Qrcode).

7. Solicitar ao professor assinatura no certificado, quando houver necessidade;
8. Entregar na SEDUC - 3° andar respeitando as seguintes datas:
12 Fase — 13/09/2022

22 Fase — 19/12/2022

9. Encaminhar TODOS os certificados em Pasta ou Envelope (com a identificacdo da
escola) juntamente com Cl (em ordem alfabética) relacionando todos os docentes

gue estédo entregando documentos.

Secretaria Municipal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia.

Pagina 4 de 4

SEDUCIGAB/

Evolucaofuncional@seduc.ts.sp.gov.br| Seduc@taboaodaserra.sp.gov.br | www.educataboao.com.br | www.ts.sp.gov.br |
Rua Nicolino Bentivegna n2 87, Jardim Bontempo — CEP 06763-230 — Tabodo da Serra /SP | (11) 4788-5822



mailto:Evolucaofuncional@seduc.ts.sp.gov.br
mailto:Seduc@taboaodaserra.sp.gov.br
http://www.educataboao.com.br/
http://www.ts.sp.gov.br/

