
 
 

 

                                                         

       

 

 
 

 

Como preencher lista de presença 

 Você pode acessar a lista de presença de duas formas:  
 
1ª Opção: Acesse a aba Minhas aulas e depois clique em Lista de presença. 
 
 

 

 

2ª Opção: Na parte inferior da tela há o menu de Acesso rápido, basta clicar em Lista de presença. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

                                                         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 Selecione a Turma, Disciplina e Dia para lançamento. 
 
 

 
 
 



 
 

 

                                                         

 

 

 

 

 

Importante! Os dias em que a lista de presença já foi preenchida estão destacados com a cor 

Verde, logo os dias com a cor preta não foram preenchidos. 

 

 Após selecionar os campos mencionados acima, o sistema irá abrir a listagem dos alunos 

matriculados na turma. Constará também nesta lista os nomes dos alunos transferidos e 

remanejados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

                                                         

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 
 

 

                                                         

 

 

 

 

 Clique no campo  Objeto de Conhecimento, nele você irá descrever o conteúdo que foi 

desenvolvido com os alunos na aula. Este campo é obrigatório, caso não seja preenchido a 

lista de presença do dia não será salva. 

 

 

 Após descrever o contéudo da aula clique em salvar: 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Por padrão, a lista abre constando presença para todos os alunos, sendo assim você só 

precisará realizar a alteração quando ocorrer ausências ou presença remota(Aula online). 

 

 

 Para lançar falta para um aluno clique na letra F, e se o motivo da falta for justificado, basta 

adicionar um comentário no ícone de observação ao lado da letra conforme a imagem: 

 



 
 

 

                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

                                                         

 

 

 

 

 Após clicar no ícone observação o sistema irá abri a tela abaixo. Insira o motivo da falta e 

salve. 

 

 

 

 Para cadastrar presença remota, basta clicar na letra R. 

 

 

 

 O campo ocorrências pode ser preenchido caso haja algum apontamento sobre o aluno na 

aula. Clique no ícone, digite o apontamento e salve. 

 

 

 



 
 

 

                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Após realizar o cadastro de todos os campos citados acima, clique em salvar: 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE!!!: Mesmo que você não precise cadastrar falta para nenhum dos alunos é 

NECESSÁRIO que você clique em salvar para contabilizar o lançamento da lista de presença. 

 

 

 



 
 

 

                                                         

 

 

 

 É possível extrair o relatório da lista de presença por bimestre, basta clicar na opção 

Relatórios, selecione a turma, disciplina, e bimestre: 

 

 Após clicar em Gerar Relatório o sistema exibirá a tela abaixo, onde é possível baixar ou 

imprimir o arquivo: 

 

 

 

 

 



 
 

 

                                                         

 

 

 

 

 

Em caso de dúvidas entre em contato com o nosso suporte pelo 

telefone ou WhatsApp através do número: 

 

0800 721 9002 
 

 


