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PASSO A PASSO PARA O PROFESSOR - 2023 
 

Cadastro - Formação para Classificação   
 

01- Entrar no site www.educataboao.com.br e buscar o perfil PROFESSOR  
 

 
 

 
02- Clicar na guia Gestão Fácil, entrar com usuário e senha para acessar o ícone Portal 

do Professor;  

 

mailto:Seduc@taboaodaserra.sp.gov.br
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03- Acessar através do link: “Carreira - Formação/Classificação”;  

04- Caso tenha 02 matrículas, selecionar para qual registro funcional irá efetuar o cadastro; 

05- A tela inicial mostrará:  

A-  Os cursos já cadastrados anteriormente neste campo, sendo aprovados estarão 

sinalizados “SIM”;  

B-  Os cursos expirados estarão destacados na cor rosa;  

 

 

 

 
06- Para inserir um novo curso, clique no botão “novo”;  

07- Lembramos que, só terão validade os cursos com data de emissão de certificado entre 

01/10/2018 a 30/09/2023;  

08- Todos os campos sinalizados com (*) são de preenchimento obrigatório;  
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09 – Após preencher todos os dados, clique em “salvar”;  

10 – Finalizando o cadastro de todos os cursos, imprimir o extrato – ANO 2023 (duas vias);  

11 - Entregar o extrato emitido juntamente com as cópias e os originais dos certificados 

cadastrados na unidade escolar; 

12 – Os cursos serão computados para pontuação, após a validação do Diretor da Escola;  

13 – Caso o professor tenha dois cargos, os cursos deverão ser cadastrados para ambas as 

matrículas;  

ATENÇÃO– Cursos digitados em duplicidade serão excluídos do sistema, não serão 

pontuados para a Classificação. 
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Ressaltamos que, conforme a Instrução Normativa nº 06/2023, cabe ao diretor o cadastro 

dos cursos que compõem o QUADRO II- ITEM A – ATUALIZAÇÃO PROFISSIONAL - (títulos 

permanentes) e ITEM C – ATUALIZAÇÃO/SEDUC, mediante a devida apresentação dos 

diplomas e certificados, conforme cronograma. 

Sendo responsabilidade do professor o cadastro dos cursos que compõem o QUADRO II – 

ITEM B - ATUALIZAÇÃO PROFISSIONAL (certificados de atualização, válidos por 05 anos). 

  
QUADRO II - ATUALIZAÇÃO PROFISSIONAL - Data Limite: 30/09/2023 

A. APERFEIÇOAMENTO                                                      COMPETE AO DIRETOR CADASTRAR NO SISTEMA GESTÃO FÁCIL. 

(Diploma expedido por instituição de ensino superior autorizada pelo MEC, correlato à área da educação). 

  TÍTULOS PONTUAÇÃO PERMANENTE 

1. DIPLOMA DE DOUTOR: 30,00 pontos 

2. DIPLOMA DE MESTRE: 20,00 pontos 

3. DIPLOMA LICENCIATURA PLENA EM PEDAGOGIA (exceto pré - requisito do cargo): 10,00 pontos 

4. DIPLOMA LICENCIATURA PLENA EM OUTRAS ÁREAS DA EDUCAÇÃO (exceto pré-requisito do cargo): 
7,00 pontos 

5. DIPLOMA DE ESPECIALIZAÇÃO LATO-SENSU (mínimo de 360 horas): 5,00 pontos – MÁXIMO 02 CERTIFICADOS 

6. DIPLOMA DE APERFEIÇOAMENTO (mínimo 180 horas): 3,00 pontos – MÁXIMO 04 CERTIFICADOS 

7. DIPLOMA DE GRADUAÇÃO EM NÍVEL SUPERIOR (outras áreas): 5,00 pontos 

Nº Pontos 

 0,00 

 0,00 

 0,00 

 0,00 

 0,00 

 0,00 

 0,00 

B. ATUALIZAÇÃO - Últimos 05 anos: 01/10/2018 a 30/09/2023               COMPETE AO PROFESSOR CADASTRAR NO PORTAL. 

(Certificado correlato à área da educação de: Aperfeiçoamento, Aproveitamento, Capacitação, Conferência, Congresso, Encontro, Especialização, 

Formação, Fórum, Jornada, Palestra, Programa, Semana de Estudos, Seminário, Simpósio, Treinamento, Vídeo Conferência). 

 

1. CARGA HORÁRIA - 4 a 11 horas - 0,25 pontos - máximo 1,25 pontos: 0,25 pontos 

2. CARGA HORÁRIA - 12 a 29 horas - 0,50 pontos - máximo 2,50 pontos: 0,50 pontos 

3. CARGA HORÁRIA - 30 a 79 horas - 0,75 pontos - máximo 3,75 pontos: 0,75 pontos 

4. CARGA HORÁRIA - 80 a 129 horas - 1,0 pontos - máximo 5,0 pontos: 1,00 pontos 

5. CARGA HORÁRIA - 130 a 179 horas - 1,25 pontos - máximo 6,25 pontos: 1,25 pontos 

6. CARGA HORÁRIA - a partir de 180 horas - 1,50 pontos - máximo 7,50 pontos: 1,50 pontos ,  expedido 

exclusivamente por Instituição que não seja de Ensino Superior 

Nº Pontos 

 0,00 

 0,00 

 0,00 

 0,00 

 0,00 

 0,00 

C. ATUALIZAÇÃO/SEDUC a partir de 2023                        COMPETE AO DIRETOR CADASTRAR NO SISTEMA GESTÃO FÁCIL. 

(Certificado correlato à área da educação de: Aperfeiçoamento, Aproveitamento, Capacitação, Conferência, Congresso, Encontro, Especialização, 

Formação, Fórum, Jornada, Palestra, Programa, Semana de Estudos, Seminário, Simpósio, Treinamento, Vídeo Conferência). 

 

1. CARGA HORÁRIA - 4 a 11 horas - 0,50 pontos  

2. CARGA HORÁRIA - 12 a 29 horas - 1,00 ponto 

3. CARGA HORÁRIA - 30 a 79 horas – 1,50 pontos 

4. CARGA HORÁRIA - 80 a 129 horas - 2,0 pontos  

5. CARGA HORÁRIA - 130 a 179 horas – 2,50 pontos  

6. CARGA HORÁRIA - a partir de 180 horas - 3,00 pontos  

Nº Pontos 

 0,00 

 0,00 

 0,00 

 0,00 

 0,00 

 0,00 
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