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1. Objeto, ambito e finalidade

A presente normativa regula a convivéncia, o uso das instalagdes e o regime
disciplinar da Residéncia de Docentes e Pessoal de Instituicdes Parceiras da
Universidade Internacional do Cuanza (doravante, “a Residéncia”).

A sua finalidade é garantir:

a) um ambiente seguro e respeitoso:

b) 0_ descanso e a vida profissional dos residentes;
c) a conservagdo das instalagGes e dos bens;

d) a adequada coordenacdo entre residentes, administracdo e segurancga.

Aplica-se a:
a) residentes (inquilinos autorizados);
b) visitantes (visitas pontuais autorizadas nos termos desta norma);

c) pessoal de administracéo, manutencdo e seguranca, no que respeita as
suas fungdes dentro da Residéncia.
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2. Definicoes .

e Residente / inquilino: pessoa formalmente autorizada pela UNIC ou por
convénio com instituigdo parceira a ocupar uma unidade habitacional na
Residéncia.

e Visitante: pessoa que acede a Residéncia para uma visita pontual sem
pernoita, registada de acordo com o procedimento interno.

e Visitante autorizado a pernoitar: figura excecional, pré-autorizada pela
Diregdo da Residéncia, sob condigBes e limites estritos.

e Pernoita: permanéncia na Residéncia entre as 22:00 e as 06:00 (dias
Uteis) e entre as 23:30 e as 09:00 (fins de semana) (salvo se a Direcdo

estabelecer outro periodo por razées operacionais).

3. Principios de convivéncia

® Respeito pela dignidade, integridade e privacidade.
e Corresponsabilidade no cuidado das instalacdes.
. N&o discriminagdo e tratamento profissional.
e Cumprimento das normas de seguranca, higiene e prevenc&o de riscos.
e Prioridade do descanso e de um ambiente compativel com a atividade

docente e institucional.

4. Admissao, permanéncia e uso do alojamento

O acesso como residente requer autorizagdo por escrito e atribuicdo de
quarto/unidade.

O residente devera:
a) manter atualizados os seus dados de contacto;
b) assinar a aceitagdo desta normativa;

C) respeitar a lotacdo atribuida a sua unidade.
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E proibida a cedéncia, subarrendamento ou troca do alojamento sem autorizagae
expressa. '

A Residéncia poderd realizar inspecdes razodveis (com aviso prévio, salvo
urgéncia) por motivos de manutencdo, seguranga ou verificagdo do
cumprimento.

5. Acesso, controlo de entradas e visitas
5.1 Acesso geral
O acesso esta limitado a residentes, pessoal autorizado e visitantes registados.

Cada residente deve identificar-se de acordo com o sistema de controlo
estabelecido (cartéo, lista, registo ou outro).

5.2 Visitas pontuais (sem pernoita)
Sao admitidas visitas pontuais desde que:

a) o residente anfitrido as registe ou valide de acordo com o procedimento
estabelecido;

b) a visita respeite as normas de convivéncia e segurancga;
c) se limite aos hordrios permitidos pela Residéncia.

O residente anfitrido é responsével pelo comportamento do visitante e pelos
danos que este possa causar.

5.3 Proibicdo geral de pernoita de terceiros

N&o sdo permitidas estadias com pernoita de pessoas alheias & comunidade de
inquilinos.

Apenas se contemplard a figura de visitante autorizado a pernoitar quando exista
autorizagao prévia e escrita da Direcdo da Residéncia, por motivos justificados
(por ex., atividade académica institucional, convite formal, emergéncias
logisticas), e sob condicdes como:

a) identificagdo e registo:
b) periodo maximo estabelecido;

¢) limitagdo do nimero de noites;
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d) aceitagdo expressa das normas; @
e) pagamento de taxa, se aplicével, e disponibilidade real.

A autorizagdo € revogavel a qualquer momento por incumprimento ou por razoes
de seguranga/convivéncia.

6. Horarios de convivéncia e descanso
Estabelecem-se horas de siléncio para garantir o descanso:

e Dias Uteis (segunda a sexta-feira): 22:00-06:00.
® Fins de semana (sabado, domingo e feriados): 23:30-09:00.

Durante as horas de siléncio é proibido:

a) musica alta, gritos, reunides ruidosas;

b) utilizagdo de equipamentos sonoros a volume audivel fora da unidade;
c) arrastar mobilidrio ou realizar atividades que gerem ruido evitavel.

Fora das horas de siléncio, o ruido deve manter-se em niveis razoaveis.

7. Atividades de lazer, reunides e uso dos espagos comuns

E permitida a utilizagdo das zonas comuns conforme a sua finalidade e lotagdo.
N&o se poderdo organizar atividades de lazer ou festivas no exterior, exceto em:
a) locais especificamente destinados para esse efeito; e

b) horarios estabelecidos pela Diregdo (divulgados em cartazes ou canal oficial).

Ficam proibidas no exterior:
a) musica amplificada fora das zonas habilitadas:

b) churrascos ou confegao de alimentos ndo autorizada;
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c) consumo de alcool, se a Residéncia o restringir;

d) qualquer atividade que comprometa a seguranca, o descanso ou a reputacao
institucional.

Reunibes dentro das unidades residenciais: permitidas desde que ndo excedam a
lotagé@o, ndo se convertam em evento e respeitem o descanso.

8. Proibicao de animais de estimacio

N&Go sdo admitidos animais de estimacdo em qualquer dependéncia da Residéncia
(quartos, zonas comuns ou exterior).

Excecbes: apenas animais de assisténcia reconhecidos, mediante acreditacdo e
registo prévios, ou outro caso em que se considere meritério aplicar um critério
de excecionalidade.

9. Normas de higiene, salide e convivéncia responsavel

Exige-se limpeza e ordem nas unidades e nas zonas comuns.

Serd prestado um servico de limpeza quinzenal por parte da Direcdo da
Residéncia.

E proibido depositar lixo fora dos contentores ou retirar residuos em horarios ndo
permitidos.

NGo é permitido armazenar substancias perigosas, inflamaveis ou insalubres.

Sdo proibidas condutas que atentem contra a saude ou a segurancga de terceiros
(agressdes, assédio, ameacas, etc.).

10. Segurahga, emergéncias e objetos proibidos

E obrigatério respeitar as normas de evacuagao e os planos de emergéncia.

N
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a) manipular extintores, detetores ou sistemas elétricos sem autorizacdo;

E proibido:

b) bloquear saidas, corredores ou escadas;

c) portar ou armazenar armas ou instrumentos perigosos (salvo pessoal
autorizado pela normativa aplicavel).

Perante incidentes, 0 residente deve comunicar de imediato 3
Seguranga/Recegdo/Diregdo, de acordo com o protocolo.

11. Conservacgdo de bens e instalagdes
O residente deve cuidar do mobilidrio, dos equipamentos e das instalaces.
Qualquer dano devera ser comunicado de imediato.

Os danos por uso negligente ou intencional poderdo ser imputados ao
responsavel e serdo aplicadas sangdes econémicas, conforme aplicavel.

12. REGIME DISCIPLINAR
12.1 Principios do regime disciplinar

Legalidade, proporcionalidade, contraditério (direito de ser ouvido) e
fundamentagdo das decisdes.

Gradualidade das sangdes atendendo & gravidade, reiteracao e prejuizos.

Medidas urgentes por seguranca: a Direcdo poderd adotar medidas provisorias
(por ex., restricdo de acesso a areas comuns) enquanto se instrui o processo.

12.2 Classificacao das infracées
A) Infracoes leves (exemplos)
Incumprimentos pontuais das normas de ruido fora das horas de siléncio.

Falta de limpeza pontual nas zonas comuns apo6s a sua utilizacdo.

2

I



Universidade Internacional

do CUANZA

N&o registar pontualmente uma visita (sem pernoita) por descuido, sem prejuizo»
nem risco.

Uso inadequado menor das instalages (sem dano).

Sancgdes possiveis (leves):
adverténcia verbal ou escrita;
obrigacéo de reparagdo/limpeza;

restrigdo temporaria de uso de uma zona comum (até 15 dias).

B) Infracdes graves (exemplos)
Reiteragao de infragbes leves.
Incumprimento das horas de siléncio com impacto em terceiros.

Organizagdo de reunibes que excedam a lotacdo ou gerem perturbagao
relevante.

Entrada de visitantes sem controlo, falsidade no registo ou desobediéncia as
indicagdes do pessoal.

Atividades de lazer ou festivas no exterior fora das zonas/horarios permitidos.
Danos materiais por negligéncia.

Condutas de desrespeito graves (insultos, intimidagao).

Sancbes possiveis (graves):

repreensao escrita formal;

restricdo de vis.fitas por um periodo (até 60 dias);
suspensdo de acesso a zonas comuns (até 60 dias);

cobranga econémica por danos.
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C) Infragdes muito graves (exemplos)
Pernoita ndo autorizada de terceiros na Residéncia ou facilita-la.

Posse/introdugdo de animais de estimagdo na Residéncia (sem excecao
autorizada).

Agressbes, ameacas, assédio, violéncia ou condutas que comprometam
gravemente a seguranca.

Danos intencionais ou sabotagem de sistemas de seguranca.
Atividades ilegais dentro da Residéncia.

Reincidéncia em infragdes graves apesar de sancdo prévia.

Sangdes possiveis (muito graves):

expulsao temporaria (até 6 meses) ou cessagdo do direito de alojamento;
proibicéo de visitas;

denuncia as autoridades, se aplicavel;

reparagao integral de danos e prejuizos.

12.3 Procedimento disciplinar
Competéncia

A Direcdao da Universidade é o 6rgdo competente para instaurar e decidir os
procedimentos disciplinares decorrentes de incumprimentos do regime de
convivéncia na Residéncia, e para‘ adotar as medidas correspondentes em
proporgdo a gravidade dos factos.

A Diregdo da Residéncia atua como 6érgdo de inicio, comunicagdo e apoio
(recegdo de ocorréncias, adocdo de medidas imediatas de seguranca, se
necessarias, e remessa do processo & Universidade).
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13. Protecao de dados, confidencialidade e canais de
comunicacao

A Residéncia tratara dados pessoais (registo de acessos, ocorréncias) apenas
para fins de segurancga e gestdo.

As comunicagdes oficiais serdo realizadas pelo canal designado (e-mail, quadro
de avisos, app interna, rececdo).

14. Entrada em vigor e atualizacdo

A presente normativa entra em vigor na data de aprovagdo pela autoridade
competente da UNIC.

Podera ser revista periodicamente ou quando existam alteragdes operacionais ou
normativas.

Magnifico Reitor (UNI



