Agenda
Soft Skills

"Auftreten beim Mandanten fiir Berufsanfanger"

Die Wohnungswirtschaft

9:00 - 17:00 Uhr
1.Teil

9:00 - 10:00 Uhr
15 Min. Pause

10:15 - 11:15 Uhr
15 Min. Pause

11:30 — 12:30 Uhr
15 Min. Pause

12:30 bis 13:30 Uhr
Mittagspause
13:30 - 14:30 Uhr

15 Min. Pause

14:45 — 15:45 Uhr
15 Min. Pause

16:00 — 17:00 Uhr

Erster Teil: 09:00 bis 12:30 Uhr

Schwerpunkt: Kontaktaufnahme und
erste Besprechungen mit dem
Mandanten

- Vorstellung der eigenen Person

- Ubung Kennenlernen des
Vorstands/Geschaftsfuhrers

Zweiter Teil: 13:30 bis 17:00 Uhr

Schwerpunkt: Verhalten in
Prifungssituationen

- Ubung Auftaktbesprechung mit dem

Vorstand/Geschaftsfihrer

- Ubung Einzelne Besprechungen zu
Prafungsthemen

- Ubung Besprechung mit dem
Vorstand/Geschaftsfuhrer in der
Gruppe

Ende der Veranstaltung 17:00 Uhr

RA StB WP Raphael
Hausen

Kanzlei R. Hausen, Berlin




