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Aceastd procedurd va fi difuzat :

o catre Biroul Colectare tax3 timbru al institutiei
catre baza de colectare a secretariatului comisiei de monitorizarc
O cétre Sectia Contabilitate

O

Comisia :
['Nr. Crt. Nume/ Prenume Semnitura T
1 Daniela Mihai presedinte B
2 Irina Tamandescy membru
3 Bogdan Sandric membru .
4 Gabriela Tulai membru
5 Luana Roxana Floricici membru
6 Oana Gabriela Petrica membru
7 Alina Popescu secretar
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1.0. Scop

Procedura stabileste un mod unic de initiere, elaborare, avizare, aprobare si revizie al oricirei
proceduri formalizate pe activitdfi utilizate in cadrul sistemului de control managerial al
Institutului National al Patrimoniului,

Sumele provenite din aplicarea timbruluj monumentelor istorice sunt gestionate, in regim
extrabugetar, de ciitre Ministerul Culturi si Identitdtii Nationale, prin intermediul Institutul
National al Patrimioniului, in conformitate cu prevedetile art.28 alin. (3) lit. ¢), ale art.51 alin, €)]
din Legea nr. 422/2001, republicati i ale art. 2 Iit d) din Hotirdrea Guvernului nr.1502/2007
Norme metodologice privind cuantumul timbrului monumentelor istorice si modalititile de
percepere, incasare, virare, utilizare si evidentiere a sumelor rezultate din aplicarea acestuia.

2.0. Domeniul de aplicare

Cuantemul timbrului monumentelor istorice, instituit in conformitate cu prevederile art. 51 alin.
(2) din Legea nr 4222001 privind protejarca monumentelor istorice, republicatd, precum si
modalititile de percepere, Incasare, virare, utilizare si evidentiere a sumelor rezultate din aplicarea
acestuia reglementat si prin Hotirdrea de Guvern numirul 1502/2007 - Norme metodologice
privind cuantumul timbrului monumentelor istorice si modalititile de percepere, incasare, virare,
utilizare si evidentiere a sumelor rezultate din aplicarea acestuia.

Timbrul monumentelor istorice se aplicd Tn mod obligatoriu pentry produsele si serviciile din
categoriile previzute la art. 51 alin. (3) din Legea nr. 422/2001, republicati .

Conform art.51 alin.(4) din Legea nr. 422/2001, republicati, Timbrul monumente istorice se

percepe de [a operatorii economici, editorii sau producitorii, de la proprietari, titulari aj dreptului
de administrare sau ai altor drepturi reale asupra imobilelor situate in zona de protectic a

monumentelor istorice Tn zonele construite protejate sau de la beneficiarii veniturilor realizate,
dupi caz.

Prin derogare de la prevederile alin.(3) si (4) in conformitate cu art.51 alin.(6) al legii, pot fi
exceptati operatorii economici care, prin activititile lor, contribuie la protejarea
monumentelor istorice,

Deasemnea

Se excepteazi de la plata timbrului, muzeele care functioneazi in clidiri monumente istorice
sau in Zone de protectic ale acestora, art.51 alin.(5) din Legea 422/2001.

| #

Pagina 5 din 11



Proceduri operationali
pentru Aplicarea exceptiilor de la colectarea
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3.0. Documente de referinti

3.1. Ordinul ministrulvi finantelor publice nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlulu
intern, cuprinzind standardele de management/control intern la entititile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control managerial cu modificarile si completirile ulterioare;

3.2. Decizia Managerului General INP nr. 9/2017 privind constituirea Comisiei de implementare
a standardelor de management si control af INP;

3.3. Legea nr 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicats, precum si
modalitétile de percepere, incasare, virare, utilizare si evidentiere a sumelor rezultate din
aplicarea acestuia

3.4. HG 1502/2007 Norme metodologice din 12 septembrie 2007 privind cuantumul timbrului
monumentelor istorice si modalitatile de percepere, incasare, virare, utilizare $i evidentiere a
sumelor rezultate din aplicarea acestuia.

4.0. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Procedurd = prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilititilor;

PO (Procedurd Operationali) = proceduri care descrie o activitate sau un proces care se desfasoard
la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul institutiei;

Compartiment = directie generald/ directie /serviciu /birou/oficiu;
Conducitorul compartimentului = director general/ director, sef de serviciu, sef birou, sef oficiu;

4.2. Abrevieri

Comisia = Comisia de monitorizare, coordonare i indrumare metodologici a dezvoltarii
sisterului de control managerial al INP, infiintata prin Decizia nr. 9/201 7;

INP = Institutul National al Patrimoniului;

F = formular,

TMI = timbru monumente istorice

persoana responsabild — colectivul serviciului.

controale aplicate - pe cale ierarhicd — sef oficiu si director de resort.

5.0. Descrierea procedurii

5.0.1.Cuantumul timbrului monumentelor istorice care reprezintd 2% din valoarea, fird TVA, a
produselor si serviciilor stipulate la art. 51 alin. (3) lit. a)-c) din Legea nr 422/2001, republicat,
se declard lunar conform modelului de declaratie precizat in anexa nr.1 la HG 1502/2007.

Pot [i exceptati de Ia plata timbrului monumentelor istorice, in conformitate cu prevederile art. 51
alin. (6) din Legea nr 422/2001, republicatd, operatorii economici care prin activitatile pe care le
desfigoar, contribuie in_decursul accluiasi an fiscal la protejarea monumentelor istorice cu o
suma cel putin egald cu cea pe care o datoreazi la plata taxei.
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3.0.2.Persoanele fizice si juridice prevazute la art. 51 alin. (4) din Legea nr 422/200 1, republicati
pentru a beneficia de aplicarea prevederilor art.51 alin,(6) vor parcurge urmatoarele etape:

2) Lunar vor calcula i intocmi declaratia TMI

b} Lunar vor depune declaratia TMI via email la adresa timbru@patrimoniu.gov.ro,
via postii [a adresa: Institutul National al Patrimoniului strada Iendchiti Viciirescu
nr.16, Bucuresti, sector 4 sau prin fax la numirul de telefon 021 3369904;

¢) Cu ocazia depunerii declaratici TMI, vor informa INP cu privire la lucririle de
protejare efectuate asupra monumentului istoric si intentia de a solicita aprobarea
aplicdrii execeptiei de la plata taxei timbrului monumente istorice

d) Concomitent vor informa Directiile J udetene de Cultur asupra lucririlor efectuate
pentru protejarea monumentului istoric, in baza autorizatiifor obfinute, si vor
solicita acestora verificarea stadiului lucrdrilor executate in scopul confirmarii
executarii ior cu respectarea tuturor cerintelor stabilite de legislatia in vigoare, in
ceea ce priveste avizele si autorizatiile.

¢) La incheierea lucrdrilor de protejare a monumentului istoric, efectuate in cadrul
unui an fiscal, dar nu mai térziu de date de 15 decembric a fiecarui an, vor solicita
in scris INP compensarea contravalorii lucérilor executate, cu taxa de timbru
monumente istorice datorati pentru anul in curs.

f) Solicitarea de compensare a obligatiilor de platd, rezultate ca urmare a depunerii in
cursul anului a declaratiilor lunare privind taxa TMI si contravaloarea lucririlor
executate $i confirmate de Directiile Judetene de Cultura, va fi insotita de copii
dupi:

* Facturi executare de lucrdri de protejare a clidirii monument istoric
(conform aviz MCIN/DIJC si autorizatie de construire)
* Anexe la facturi — situatii de lucriri executate in confirmate de beneficiar
prin comisii de receptic sau diriginte de santier
Ordine de plati aferente facturilor achitate
Copit dupd contractele de angajare a lucririlor executate
Copie Autorizatii de construire pentru lucrarile executate
Copie aviz MICN pentru executarea lucririlor

5.0.3.Dupé aprobarea conducerii INP, compensarea timbrului monumete istorice se inregistreazi
in evidentele contabile cu nota :

Fﬁ] 1 Debitori din aplicarea TMI = 751 Venituri curente din TMI —I
| 6xxx — Cheltuieli xxx = 462 Creditori din aplicarea TMI ]

- 35.0.4. Muzeele care functioneazi in cladiri monument istoric sau in raza de protectie a acestora
sunt execeptate de la plata timbrului monumente istorice, pe baza unor inscrisuri oficiale.

In situatia in care, INP inregistreazi si Incaseazi sume de la muzee cu sediul in clidiri monumente
istorice, va instiinta atat Directia de Cultura Judeteand cit si muzeul asupra necesitatii aplicirii
prevederilor art.51 ali.(5) din Legea 422/2001.
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Muzeele care in mod eronat au declarat st achitat TMI, pot reveni péni la date de 31 decembrie

al anylui fiscal curent, cu o declaratie rectificativi si o solicitare de restituire a sumelor eronat
constituite si achitate drept TMI

Persoancle juridice plititoare, au obligatia s calculeze §i sd inregistreze lunar in contabilitatea
proprie, in conturi distincte, sumele plitite din aplicarea timbrului monumentelor istorice.

3.0.5. Circuitul documentelor specific Oficiului Credite $i Timbru Monumente Istorice se
prezintd in anexa nr.1 la prezentele proceduri si fac parte integranti din acestea,

fn exercitarea atributiilor ce i revin, INP este abilitat s3 solicite de la institutiile publice si

persoanele juridice de drept privat date si documente necesare exercitirii competentelor sale, fara
perceperea de taxe, tarife sau alte comisioane.

6.0. Riscuri

REGISTRUL RISCURILOR ACTIVITATEA COLECTARII TAXEI DE TIMBRU

NR ACTIVITATI RISCURI
CRT
1 Analizarea elementelor ¢ Imposibilitatea  verificirii  existentei  tuturor
componente ale dosarului avizelor i autorizatiilor de executie de lucriri la
de solicitare a acordarii cladiri monumente istorice, lipsa personalului de
exceptiei de plati a TM! specialitate din cadrul Oficiului Credite si TMI

* Acordarea de exceptii de la plata TMI
necuvenite/nelegitime

2 Verificarea lucririlor e Imposibilitatea verificarii pe teren a situatiilor de
efectiv executate lucriri (documente anexe la facturile de platd) prin
lipsa personalului de specialitate

* Dependenta de disponibilitatea si implicarea DC
Judetene in verificarea si confirmarea lucririlor

exccutaie
2z Identificare potentiali ¢ Lipsa de colaborare permanenti cu DC Judetene in
platitori de taxa de timbru a identifica noi platitori, conform reglementirilor

ce pot fi exceptati
® Dc¢anuincasa taxa aferenta

3 | Verificarea declaratici de ® Neconcordanta intre contravaloarea lucririlor
platitor si lucrérilor ¢xecutate si solicitate a fi luate in considerare

efectiv realizate pe teren ] . )
pentru acoperirea contravalorii TMI declarat si

scopul/destinatia acestor lucriri

4 Penalitati plati intarziate ¢ Penalitd{i neincasate

_ |
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7.0. Formulare

F-P5-00.01 — Pagina de garda;

F-P5-00.02 — Pagina de cuprins;

F-P$-00.03 - Formular de evidenti a modificarilor;

F-PS-00.04 — Formular procedura propriu-zisi (continutul procedurii);
F-P5-00.05 — Formular de analiza procedur;

F-PS-00.06 - Lista de difuzare a procedurii;

8.0. Anexe

ANEXA 1 Circuitul documentelor Taxa timbru
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Compartiment

Conducator Aviz favorabil Aviz nefavorabil | Semnituri
compartiment

DA | Semndtura | Data | Observatii

Data
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURI)

Nr. | Compartiment | Nume  si | Data Semnéturd | Data Data intrdrii | Semnituri
Ex. prenume primirii refragerii in vigoare a
procedurii

1 Taxa timbru Daniela

Cristiana || 5} (0]

Toba '
2 | Contabilitate [uliana LIS

Buiculescu Toe
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