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ABREVIERI
Nr. . s
Abreviere Explicatie

crt. ’

1. | ADR Bucuresti-lifov | Agentia pentru Dezvoltare Regionala Bucuresti -Ilfov

2| AM sau AM PR Bl Autoritatea de Management pentru Programul Regional Bucuresti-
ILfov

3. | ANAF Agentia Nationala de Administrare Fiscala

4. | CPref Cerere de Prefinantare

5. | CP Cerere de Plata

6. | CR Cerere de Rambursare

7. DMP Departamentul Monitorizare Proiecte

8. | DUAE Document Unic de Achizitie European

9. | EAPP Expert Autorizare Plati Proiecte

10. | EMP Expert Monitorizare Proiecte

11. | EVAP Expert Verificare Achizitii Publice

12. | DLAF Departamentul pentru Lupta Antifrauda

13. | DNSH Principiul ,,a nu prejudicia in mod semnificativ” (Do No Significant
Harm)

14. | GSF Ghidul Solicitantului de Finantare

15. | Ol Organism de Implementare

PR Bl sau PR . .

16. Bucuresti-Ilfov Programul Regional Bucuresti-Ilfov

17. | PT sau PTE Proiect Tehnic de Executie
Regulamentul (UE) nr. 1060/2021 de stabilire a dispozitiilor comune

18. | RDC privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social
european Plus, Fondul de coeziune, Fondul pentru o tranzitie justa
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Explicatie

si Fondul european pentru afaceri maritime, pescuit si acvacultura
si de stabilire a normelor financiare aplicabile acestor fonduri,
precum si Fondului pentru azil, migratie si integrare, Fondului
pentru securitate interna si Instrumentului de sprijin financiar
pentru managementul frontierelor si politica de vize

19. | RTP Raport Trimestrial de Progres

20. | SAPP Serviciul Autorizare Plati Proiecte

21. | SICAP Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice
22. | TVA Taxa pe Valoare Adaugata
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SCOPUL MANUALULUI

Scopul acestui manual este de a facilita intelegerea unitara a procesului de implementare a
proiectelor finantate prin Programul Regional Bucuresti-llfov 2021-2027 (PR Bl 2021-2027), de a
familiariza Beneficiarii proiectelor finantate cu cerintele, regulile si recomandarile de baza pentru
implementarea proiectului. De asemenea, manualul prezinta modul in care Beneficiarul va asigura
implementarea proiectului aprobat in conformitate cu ghidurile solicitantului.

Manualul stabileste sau face trimitere la formatul diverselor documente/rapoarte ce vor trebui
intocmite de Beneficiari, precum si termenele de transmitere ale acestora. Documentul este
conceput astfel incat sa reprezinte un ajutor pentru Beneficiar in stabilirea structurii
organizationale necesare pentru indeplinirea sarcinilor specifice privind managementul proiectului,
achizitiile publice, planificarea financiara si rambursarea cheltuielilor, monitorizarea si
publicitatea proiectului, etc.

ATENTIE! Prevederile acestui manual nu se substituie nici unei prevederi sau obligatii pe care

Beneficiarul trebuie sa le indeplineasca in conformitate cu contractul de finantare, precum
si cu legislatia romana si comunitara aplicabila!

Beneficiarul este responsabil pentru implementarea proiectului in conditiile specificate in
contractul de finantare.

RECOMANDARI GENERALE

o Tnainte de a demara implementarea proiectului, studiati cu atentie Contractul de finantare
si toate anexele acestuia;

o Nominalizati prin decizie manageriala echipa de implementare a proiectului si stabiliti prin
fisa postului sarcinile si responsabilitatile fiecarei functii din aceasta echipa;

o Asigurati participarea la instruirile organizate de Autoritatea de Management a
Programului Regional Bucuresti-Ilfov 2021-2027 (AM PR BI), a tuturor membrilor din echipa
de proiect;

o Asigurati accesul membrilor echipei de proiect la prevederile contractuale precum si
legislatia nationala si comunitara in vigoare, cu privire la fondurile structurale, achizitii
(daca este cazul), ajutorul de stat (daca este cazul), egalitatea de sanse, dezvoltarea
durabila, masurile de informare si publicitate;

o Verificati modul de respectare a prevederilor, contractuale precum si a legislatiei
nationale/comunitare, pe toata durata implementarii proiectului;

o Verificati progresul implementarii proiectului;

. Verificati daca sunt realizati in totalitate indicatorii asumati prin contractul de finantare.
Neindeplinirea acestor indicatori poate conduce la retragerea totala sau partiala a
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finantarii acordate;

. Mentineti investitia finantata cel putin 3 ani/5 ani (dupa caz) dupa finalizarea
implementarii proiectului;

. Conform prevederilor art. 29 din OUG 66/2011, beneficiarul de fonduri europene are
obligatia raportarii unei nereguli semnalata/identificata in activitatea de management si
control a propriului proiect, in termen de 5 zile lucratoare de la data identificarii neregulii
respective;

. Asigurati accesul neingradit al autoritatilor nationale si europene cu atributii de verificare,
control si audit, in limitele competentelor ce le revin, in cazul in care acestea efectueaza
verificari/controale/audit la fata locului si solicita declaratii, documente, informatii.
Nerespectarea acestei obligatii atrage restituirea intregii sume rambursata/platita de AM
PR BI, inclusiv dobanzile aferente.

1. CONTRACTUL DE FINANTARE
1.1 Semnarea contractului de finantare

Contractul de finantare se genereaza de sistemul informatic MySMIS2021/SMIS2021+ si se semneaza
numai in format electronic de catre reprezentantul legal/persoanele imputernicite ale AM si
reprezentantul legal/persoanele imputernicite desemnate de solicitantul sau liderul de parteneriat
in numele parteneriatului constituit.

Data semnarii de catre beneficiar a contractului de finantare reprezinta data contratului de
finantare cu care acesta este inregistrat in Registrul contractelor de finantare, data de la care
acesta incepe sa isi produca efectele juridice.

Modelul standard de Contract de finantare (model orientativ, conform OM nr. 2.041 din 25 mai
2023) utilizat pentru contractarea proiectelor selectate in urma procesului de evaluare si selectie
este Anexa la Ghidul solicitantului aferent fiecarui apel de proiecte in parte, cu mentiunea ca AM
poate aduce modificari asupra acestui document inainte de semnarea contractului de finantare sau
ulterior semnarii, prin acte aditionale, in baza modificarilor legislative cu impact asupra clauzelor
contractuale sau in alte cazuri obiectiv justificate.

Formularul cererii de finantare, completat si anexele la aceasta vor face parte integranta din
contractul de finantare ca anexe la acesta.

1.2 Principalele prevederi ale contractului de finantare

Prin conditiile generale se definesc obiectul contractului, durata contractului si perioada de
implementare a proiectului, valoarea contractului, eligibilitatea cheltuielilor, acordarea si
recuperarea prefinantarii, rambursarea/plata cheltuielilor, drepturile si obligatiile autoritatii de
management precum si ale beneficiarului, conflictul de interese si incompatibilitati, nereguli,
monitorizare, forta majora, incetarea contractului de finantare si recuperarea sumelor platite,

NE UNESTE VIITORUL
Autoritate de Management pentru Programul Regional Bucuresti-lifov 2021-2027
www.adrbi.ro



* * %

*
* *
*

Regic

*
* o X BUCURESTI-ILFOVI¥ 2021-2027

ADR

Cofinantat de
Uniunea Europeana

solutionarea litigiilor, transparenta, confidentialitate, protectia datelor cu caracter personal,
publicarea datelor, corespondenta, legea aplicabila si limba utilizata.

Prin semnarea contractului de finantare, beneficiarul accepta termenii si conditiile in care va primi
finantarea nerambursabila si se angajeaza sa implementeze pe propria raspundere proiectul pentru
care primeste finantare cu respectarea legislatiei nationale si comunitare, fiind raspunzator in fata
AM pentru indeplinirea obligatiilor asumate.

Beneficiarul are obligatia de a implementa proiectul in conformitate cu prevederile contractului de
finantare, in caz contrar contributia din fondurile publice (nationale si comunitare) poate fi redusa
si/sau AM poate cere rambursarea, in totalitate sau partial, a sumelor deja platite.

Contractul de finantare va include masurile si retinerile financiare pe care le poate aplica AM pentru
intarzieri si/sau nerealizari din motive imputabile solicitantului in atingerea indicatorilor de etapa
prevazuti in Planul de monitorizare, parte a contractului de finantare. Masurile si retinerile
financiare pentru neindeplinirea indicatorilor de etapa se vor aplica gradual.

Valoarea eligibila nerambursabila a contractului de finantare, se poate majora prin acte aditionale
doar in situatia unor circumstante de natura obiectiva, bine justificate, care nu au depins de
actiunea/inactiunea partilor contractului de finantare si care sunt reglementate prin acte
normative.

Partile contractuale au dreptul, pe durata indeplinirii contractului de finantare de a conveni
modificari, prin act aditional, incheiat in aceleasi conditii ca si contractul de finantare.

AM monitorizeaza obligativitatea indeplinirii indicatorilor, a rezultatelor, a obiectivelor, a
activitatilor asumate de catre beneficiar in cererea de finantare si anexele aferente, precum si
modul in care acesta respecta prevederile contractuale specifice operatiunii finantate.

AM are obligatia sa prevada clauze in contractele de finantare prin care beneficiarul finantarii se
obliga sa prevada la randul sau clauze in contractele de achizitie aferente activitatii de baza,
conform carora contractorii si subcontractorii constituie si mentin la zi documentatia privind
executia lucrarilor, aferenta cartii tehnice a constructiei, conform prevederilor Legii nr. 10/1995
privind calitatea in constructii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si prin care
sunt obligati sa puna la dispozitia beneficiarului orice documente si/sau informatii necesare pentru
verificarea modului de implementare a contractului de achizitie.

Daca expertul de monitorizare considera, pentru proiectele de investitii publice care prevad
achizitii de lucrari, beneficiarii transmit la AM un raport privind stadiul fizic si valoric realizat ,
dupa modelul Continutul-cadru al Raportului privind stadiul fizic al investitiei, de la ghidul
solicitantului pentru apelul specific.

NE UNESTE VIITORUL

Autoritate de Management pentru Programul Regional Bucuresti-lifov 2021-2027 10

www.adrbi.ro



Regic

BUCURESTI-ILFOV 2021-2027

ADR

Cofinantat de
Uniunea Europeana

2. IMPLEMENTAREA PROIECTULUI

Dupa semnarea contractului de finantare fiecare reprezentant al beneficiarului va fi invitat de catre
Seful Departamentului Monitorizare Proiecte la o masa de lucru pentru inceperea implementarii
proiectului, la sediul AM PR BI. Aceasta va oferi un cadru oportun pentru clarificari, stabilirea
asteptarilor si alinierea tuturor partilor implicate in vederea implementarii proiectului. La aceasta
intalnire vor participa, dupa caz:

e Sef Departament Monitorizare Proiecte/Sef Serviciu Monitorizare Proiecte/expertul
monitorizare proiecte desemnat din cadrul Departamentului de Monitorizare Proiecte, care
va asigura sprijin beneficiarului pe toata perioada de valabilitate a contractului de finantare;

o Sef Serviciu Autorizare Proiecte/expert autorizare proiecte;

o Sef Serviciu Verificare Achizitii Proiecte/expert achizitii proiecte.

In cadrul acestei intrevederi se va discuta despre:

1. Obligatiile partilor in ceea ce priveste contractul de finantare, indrumari necesare cu
privire la procesul de monitorizare a proiectelor contractate in cadrul PR Bl 2021 - 2027,
modificarea contractelor de finantare, raportarea stadiului de implementare a proiectelor
finantate din acest program catre structurile interne si catre entitatile/organismele
externe care gestioneaza/auditeaza PR BI;

2. Reguli legate de verificarea administrativa si conformitatea cu legislatia nationala si
comunitara a contractelor de achizitie incheiate de catre beneficiarii PR BI;

3. Etapele prin care cererile de prefinantare (CPref.), cererile de plata (CP), cererile de
rambursare (CR) si cererile de rambursare aferente cererilor de plata (CRCP) depuse de
catre Beneficiari la nivelul AM PR Bl sunt primite, verificate si autorizate din punct de
vedere al eligibilitatii cheltuielilor de catre personalul din cadrul Serviciului Autorizare Plati
Proiecte;

4. Intrebari ale echipei de implementare a beneficiarului.

Recomandam ca la intalnirea de lucru fiecare echipa de implementare sa fie familiarizata cu
Manualul Beneficiarului.

2.1 Echipa de implementare a proiectului

2.1.1 Roluri in echipa de proiect

Echipa de implementare, atat pentru beneficiari, cat si pentru parteneri, poate fi compusa, de
regula, din urmatoarele 4 pozitii: manager de proiect (in cazul proiectelor implementate in
parteneriat, pozitia de manager de proiect este destinata exclusiv liderului de parteneriat),
responsabil financiar, responsabil cu achizitii si responsabil tehnic (pentru proiectele care prevad
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executie de lucrari). Membrii echipei vor avea roluri si sarcini/atributii concrete, alocate in vederea
implementarii proiectului. Structura acesteia poate fi extinsa in functie de complexitatea
proiectului, de exemplu: experti tehnici sau experti IT. Restul pozitiilor din cadrul echipei de
management, atat pentru beneficiar/lider de parteneriat, cat si pentru parteneri, pot fi ocupate si
de experti proprii angajati in afara organigramei (conform Legii nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare).

Tnca din etapa de contractare a proiectului vor fi desemnati responsabilii pentru cele 3 sau 4 pozitii
minime, dupa caz din cadrul echipei de management a proiectului, respectiv: managerul de proiect,
responsabilul financiar, responsabilul cu achizitiile si responsabil tehnic - in cazul proiectelor care
vizeaza executia de lucrari.

ATENTIE! Trebuie sa se asigure ca toti membrii echipei de management sunt informati de
faptul ca proiectul a fost aprobat si fiecare isi cunoaste rolul pe care fiecare il are in proiect,

asa cum este acesta definit in fisele de post corespunzatoare fiecarei pozitii.

Beneficiarul are obligatia de a include in fisele de post ale membrilor echipei de implementare
atributiile care le revin acestora in cadrul proiectului.

Beneficiarul are obligatia de a se asigura ca membrii echipei de implementare cunosc prevederile
Contractului de finantare (inclusiv anexele la acesta), deciziile, instructiunile si manualele aprobate
la nivelul AM PR Bucuresti-Ilfov, precum si legislatia aplicabila in domeniu.

Beneficiarul are obligatia de a se asigura ca membrii echipei de proiect isi indeplinesc
responsabilitatile ce le revin in cadrul proiectului, la termenele asumate si cu respectarea
sistemului de management si control aplicabil la nivelul AM PR Bucuresti-Ilfov.

in cazul in care Beneficiarul achizitioneaza servicii de management pentru implementarea
proiectului care face obiectul prezentului Contract de finantare, are obligatia de a include in
clauzele contractelor atributiile care revin prestatorului in cadrul proiectului.

2.1.2 Principalele responsabilitati ale echipei de management/managerul de proiect

In interactiunea lor cu AM PR Bucuresti-Ilfov, managerul de proiect si membrii echipei poarta
responsabilitate directa pentru executarea corecta si prompta a urmatoarelor prevederi:

. Conformarea cu graficul obtinerii rezultatelor din proiect, astfel incat activitatile
aferente acestora sa se desfasoare in termenele si conditiile stabilite in cererea de
finantare;

o Monitorizarea progresului fizic al lucrarilor efectuate in cadrul proiectului si mentinerea
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unei legaturi stranse cu dirigintele de santier;

J Mentinerea unei comunicari eficiente intre proiectant si executantul lucrarii;

o Monitorizarea respectarii graficelor asumate de firmele selectate pentru realizarea
lucrarilor si/sau furnizarea bunurilor;Supravegherea constanta a fazei de implementare a
proiectului in conformitate cu termenii stipulati in planul de monitorizare si contractul
de finantare, precum si elaborare de propuneri, actiuni si modificari pentru a aborda
problemelor intampinate.

o Crearea unui plan de flux de numerar/ cash-flow pe durata fazei de implementare si/sau
garantarea resurselor necesare pentru acoperire contributiei proprii

o Depunerea in termen a cererilor de rambursare;

. Verificarea cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului in vederea respectarii
bugetului aprobat si destinatiei acestora asa cum au fost prevazute in cererea de
finantare;

. intelegerea, cunoasterea si respectarea prevederilor legislatiei comunitare,
nationale si ale contractului/deciziei de finantare;

. Intelegerea, cunoasterea si respectarea instructiunilor emise de catre Autoritatea de
Management;

. Livrarea informatiilor/documentelor cerute de catre autoritatea de management in
termenul solicitat;

o Intocmirea de raspunsuri prompte la solicitrile de clarificari si la orice tip de
comunicare cu AM PR Bucuresti-Ilfov;

. Pregatirea acordarii contractelor de achizitie, precum si urmarirea derularii
contractelor atribuite cu respectarea prevederilor legale nationale si comunitare,
precum si respectarea termenelor de transferare si depunere a documentelor catre
autoritatea de management.

2.1.3. Cum gestionam responsabil resursele financiare ale proiectului?

ATENTIE!
Beneficiarul/Liderul de parteneriat are responsabilitatea de a se asigura ca bugetul proiectului
este angajat in conformitate cu legislatia nationala si cea a Uniunii Europene, precum si in
termenul specificat in acordul sau decizia de finantare, prin intermediul echipei de proiect.
In vederea asigurarii unui management financiar eficient al proiectului, managerul de proiect si
responsabilul financiar trebuie sa acorde o atentie deosebita urmatoarelor aspecte:

e Asigurarea ca toate costurile suportate sunt eligibile, ca sunt incluse in bugetul aprobat al
proiectului si ca respecta limitarile aferente fiecarei categorii de cheltuieli si plafoanele de
cheltuieli eligibile;

e Mentinerea unei evidente exacte a cheltuielilor efectuate, inclusiv a documentelor
justificative asociate acestora.
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e Acordarea unei importante deosebite crearii graficului de rambursare. Nerespectarea
sumelor prevazute si a termenelor de depunere a Cpref/CR/CP/CR-CP pot produce blocaje
in cadrul AM, care conduc la o intarziere a platilor catre beneficiar;

e Consultarea cu expertului de monitorizare(EMP) pentru fiecare intentie de modificare a
bugetului.

Resursele financiare ale proiectului pot fi realocate intre rezultatele, activitatile si categoriile
bugetare ale acestuia, in conformitate cu cerintele care apar in timpul implementarii, precum si
reducerile bugetare rezultate din economiile procesului de achizitie pot fi implementate doar cu
notificarea si aprobarea AM PR Bucuresti-Ilfov, in conformitate cu termenii contractului sau cei ai
deciziei de finantare!

2.2 Verificarea documentelor

EMP verifica toate documentele elaborate si transmise de catre beneficiari prin sistemul informatic
MySMIS2021/SMIS2021+ si verifica corectitudinea datelor si informatiilor din acestea, astfel incat
proiectul sa se implementeaze in conformitate cu prevederile contractuale, sa respecte prevederile
legislatiei nationale si comunitare aplicabile.

2.3 Tipuri de documente

A. Rapoartele trimestriale de progres ale beneficiarilor (RTP)

Rapoartele trimestriale de progres sunt acele documente intocmite de beneficiari la intervale de
cate trei luni calendaristice. Rolul RTP este de a prezenta in mod regulat informatii tehnice si financiare
referitoare la stadiul implementarii proiectului. Rapoartele trimestriale de progres transmise de
beneficiari contin informatii privind modul de desfasurare a activitatilor prevazute in cererea de
finantare, modificarile Proiectului Tehnic (daca este cazul), rezultatele obtinute, indicatorii de
realizare si/sau de rezultat realizati pana la momentul raportarii, stadiul/realizarea indicatorilor
de etapa si eventualele probleme intampinate pe parcursul implementarii. Informatiile cuprinse in
aceste rapoarte sunt analizate de catre expertul de monitorizare nominalizat din partea AM PR BI
pentru fiecare proiect contractat in cadrul PR BI, asigurandu-se, astfel, monitorizarea stadiului
implementarii acestora.

in cazul proiectelor de infrastructura si a proiectelor care presupun executie de lucrari, raportul
de progres are ca surse de informatii posibile: jurnalul de santier, procesele verbale de lucrari
ascunse, fazele determinante ale proiectelor, fisele de pontaj, graficele de lucrari, rapoartele de
activitate si alte documente similare.

in cadrul RTP-urilor, se prezinta informatii cu privire la stadiul indeplinirii aspectelor specifice care
trebuie monitorizate in etapa de implementare a fiecarui proiect, aspecte incluse in conditiile
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contractuale specifice aplicabile Prioritatilor de investitie si recomandarile rezultate in procesul de
evaluare si selectie.

Raportul de progres se genereaza prin sistemul informatic MySMIS2021 de catre beneficiar si se
transmite periodic, conform prevederilor Ghidului solicitantului si ale contractului/deciziei de
finantare, in termen de 30 de zile de la finalizarea perioadei de raportare (model de completare
conform Anexei 1 - Raport trimestrial de progres). Primul RTP se va intocmi pentru primul
trimestru de implementare urmator semnarii contractului de finantare. EMP poate solicita
beneficiarilor sa transmita rapoarte de progres ori de cate ori considera necesar.

in cazul in care beneficiarul nu a transmis/incarcat RTP in MySMIS2021/SMIS2021+, la termenul la
care acesta trebuia transmis, va fi notificat si i se va solicita de catre EMP transmiterea acestuia in
termen de 5 zile lucratoare de la primirea notificarii.

In cazul nerespectarii termenului de depunere, AM PR Bl poate initia o vizita de monitorizare.

in cazul nerespectarii repetate a termenului de depunere, AM PR Bl poate sa aplice masurile
corective prevazute in contractul de finantare pentru cheltuielile aferente perioadei de raportare
solicitate la rambursare.

Dupa transmiterea in MySMIS2021/SMIS2021+, Raportul Tehnic de Progres este analizat de catre
EMP, iar daca acesta identifica deficiente (necorelari intre prevederile contractului si ultima
raportare, sau raportul de progres este incomplet/ incorect completat) va pregati o scrisoare de
clarificare/solicitare de clarificari in MySMIS2021/SMIS2021+, cu termen de raspuns de 3 zile
lucratoare de la data primirii scrisorii de catre Beneficiar.

B. Raport privind stadiul fizic si valoric realizat

Rapoartele privind stadiul fizic si valoric atins sunt utilizate in proiectele de investitii publice care
prevad achizitii de lucrari. Sunt complementare Rapoartelor de progres si se transmit la solicitarea
expertului de monitorizare proiecte (EMP) din cadrul Departamentului de Monitorizare Proiecte
atunci cand acest document este relevant pentru a identifica cu o mai mare acuratete stadiul fizic
si finaciar al proiectului.

C. Planul de monitorizare

Planul de monitorizare a proiectului este parte integranta a contractului de finantare/deciziei
de finantare, dupa caz, si cuprinde indicatorii de etapa stabiliti pentru perioada de implementare
a proiectului pe baza carora se monitorizeaza si se evalueaza progresul implementarii
proiectului, precum si conditiile si documentele justificative pe baza carora se evalueaza si se
probeaza indeplinirea acestora, in vederea atingerii obiectivelor si tintelor finale ale indicatorilor
de realizare si de rezultat prevazuti in cererea de finantare si asumati in contractul de
finantare/decizia de finantare, dupa caz.
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Documentele justificative privind indeplinirea fiecarui indicatorilor de etapa, se transmit in
termen de 5 zile lucratoare de la termenul prevazut in Planul de monitorizare si se incarca in sistemul
informatic MySMIS2021/SMIS2021.

In cazul in care indicatorii de etapa prevazuti de Planul de Monitorizare nu sunt indepliniti, Seful
de Departament Monitorizare Proiecte la recomandarea EMP, adopta si pune in aplicare
urmatoarele masuri si activitati coordonate de monitorizare, pe baza riscurilor identificate:

e solicitarea de justificari privind depasirea termenului limita,

o desfasurarea de sedinte tehnice si vizite la fata locului.

Cu exceptia primului indicator de etapa, in cazul neindeplinirii celorlalti indicatori de etapa, la
termenele prevazute in planul de monitorizare, actualizat prin actele aditionale aprobate, in
completarea actiunilor si masurilor consolidate de monitorizare, AM PR Bl poate sa aplice penalitati,
in functie de analiza obiectiva si riscurile identificate, masuri in conformitate cu prevederile OUG
23/2023 . in perioada urmatoare AMPRBI va realiza o Metodologie de calcul a penalitatilor de
intarziere.

D. Raport final de progres al beneficiarului

La finalizarea perioadei de implementare a proiectului, Beneficiarii au obligatia de a depune un
Raport de progres final, conform prevederilor din contractul de finantare (nu mai tarziu de data
depunerii Cererii FINALE de Rambursare).

Rapoartele de progres finale (model Anexa 1) se vor transmite la AM PR Bl prin sistemul informatic
MySMIS2021/SMIS2021+ si vor fi insotite de documente care certifica finalizarea implementarii
proiectului, fara a se limita la:

> Declaratia beneficiarului de confirmare a functionalitatii proiectului. Un proiect poate fi
considerat functional, daca este finalizat, respectiv activitatile prevazute au fost
desfasurate efectiv si nicio alta activitate nu este necesara pentru finalizarea operatiunii,
lucrarile sunt realizate si receptionate in conformitate cu cerintele prevazute de contract,
si daca proiectul este in uz.

> Pentru contractele de lucrari:
e Garantia de buna executie pentru lucrari;
e Procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor, insotite de referatul
proiectantului si certificatul de audit energetic aferent, dupa caz;
e Certificatele de audit energetic (daca este cazul);
e Declaratiile vamale (pentru bunuri de import), din alte tari decat cele membre UE;
e Procesele verbale de receptie ale bunurilor achizitionate;
¢ Procesele verbale de punere in functiune a bunurilor achizitionate;
e Documente care atesta calitatea produsului.
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» Pentru contractele de furnizare echipamente:
o Declaratiile vamale (pentru bunuri de import), din alte tari decat cele membre UE;
e Procesele verbale de receptie ale bunurilor achizitionate;
e Procesele verbale de punere in functiune a bunurilor achizitionate;
e Documente care atesta calitatea produsului.

» Pentru contractele de servicii:
e Procesele verbale de predare/receptie a serviciilor;
e Rapoartele de activitate/audit.

» Pentru contractele de achizitionare mijloace de transport:
e Procesul verbal de punere in functiune/probe;
e Procesele verbale de receptie.

E. Raportul de durabilitate (post-implementare) ale beneficiarilor

Raportul de durabilitate (post-implementare) intocmit de Beneficiar este transmis prin sistemul
informatic MySMIS2021/SMIS2021+, anual, pe perioada post-implementare a proiectului, in termen
de 10 zile de la incheierea anului post-implementare, calculat conform contractului de finantare,
de la data efectuarii platii finale. Raportul privind durabilitatea investitiei (Anexa 2) va prezenta
situatia investitiei si atingerea indicatorilor de rezultat, precum si sustenabilitatea proiectului.

in cazul proiectelor majore se vor mentiona veniturile posibil a fi generate de acestea dupa
operationalizare, in perioada de durabilitate.

in cazul in care beneficiarul nu a transmis/incarcat in MySMIS2021/SMIS2021+ raportul de
durabilitate la termenul in care acesta trebuia transmis, va fi notificat si i se va solicita de catre
EMP transmiterea acestuia, in termen de 5 zile lucratoare de la primirea notificarii.

Tn cazul nerespectarii termenului si a formatului, EMP poate initia o vizit4 la fata locului.
2.4 Desfasurarea vizitelor la fata locului

Activitatea de monitorizare a proiectelor finantate in cadrul PR Bl 2021-2027, vizeaza, de
asemenea, efectuarea vizitelor la fata locului. Vizita la fata locului se poate efectua de catre EMP
desemnat pentru proiectul in cauza. Prin vizitele la fata locului se verifica situatia reala a
proiectului, la locatia acestuia.

Vizitele la fata locului au ca scop:
e verificarea stadiului de implementare a proiectelor, corelat cu raportul de progres
transmis de beneficiar
e verificarea faptului ca proiectul progreseaza fizic, in conformitate cu calendarul
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activitatilor inclus in contractul de finantare;

verificarea implementarii Planului de Monitorizare si realizarii indicatorilor de etapa;
preintampinarea de intarzieri in implementarea Planului de Monitorizare si realizarii
indicatorilor de etapa;

verificarea realitatii investitiei;

identificarea elementelor sau situatiilor care pot duce la intarzieri, derapaje de la
proiectul aprobat sau imposibilitatea continuarii proiectului, emiterea de recomandari in
limitele de competenta;

identificarea elementelor de succes ale proiectului;

verificarea respectarii prevederilor privind caracterul durabil al operatiunilor conform
reglementarilor comunitare;

verificarea respectarii clauzelor generale si a celor specifice din contractul de finantare;
verificarea declararii veniturilor obtinute din proiect;

verificarea justificarilor formulate de beneficiar pentru modificarea contractului de
finantare prin notificare/act aditional (daca este cazul).

EMP va instiinta beneficiarul, cu minimum 3 zile inainte de data vizitei despre efectuarea
acesteia, comunicand in mod obligatoriu urmatoarele informatii:

Perioada de derulare a vizitei;

Numele expertilor de monitorizare care vor efectua vizita;

Proiectele care vor face obiectul vizitei (in cazul in care exista in implementare mai multe
proiecte cu acelasi beneficiar).

Raportul privind vizita la fata locului va fi completat de catre EMP care a efectuat vizita la fata
locului, in termen de 10 zile de la efectuarea acesteia. Acesta poate fi revizuit impreuna cu
beneficiarul de finantare nerambursabila, ambele parti urmand sa semneze raportul in sistemul
informatic MySMIS2021/SMIS2021+.

A. Vizite la fata locului pe parcursul implementarii

Pentru fiecare proiect finantat din PR Bl 2021-2027, EMP efectueaza vizite la fata locului, minimum
o data pe an de implementare, in functie de progresul proiectului, in vederea verificarii veridicitatii
informatiilor consemnate in raportul de progres, in functie de necesitatile procesului de
monitorizare.

B. Vizita finala la fata locului la sfarsitul perioadei de implementare

EMP va organiza o vizita finala la fata locului, la sfarsitul perioadei de implementare.

Se va

verifica la locul implementarii proiectului progresul fizic al acestuia si acuratetea
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informatiei furnizate de Beneficiar in raportul final. Se vor colecta date suplimentare fata de cele
cuprinse in rapoartele de progres/raportul final (daca este cazul), in vederea aprecierii valorii
finale a indicatorilor fata de tintele propuse .

Acestia verifica, in principal:

o faptul ca proiectul a progresat fizic, ca tintele indicatorilor au fost atinse in conformitate
cu valorile asumate prin contractul de finantare (cu modificarile ulterioare, daca este
cazul);

e  atingerea rezultatelor si obiectivelor asumate prin proiect;

e  verificarea bunurilor/serviciilor/lucrarilor daca au fost livrate/prestate in conformitate cu
contractul de achizitii;

e identificarea elementelor de succes ale proiectului;

e  verificarea pastrarii tuturor documentelor originale legate de proiect.

In cadrul vizitei finale la fata locului se va verifica in mod expres faptul ca
echipamentele/aplicatiile software/infrastructura finantate prin proiect sunt puse in functiune.

Cererea de rambursare finala va fi aprobata la plata in momentul in care toate recomandarile
formulate beneficiarului ca urmare a misiunii de verificare la fata locului a EMP au fost
implementate.

C. Vizite ex-post la fata locului

EMP efectueaza vizite la fata locului dupa finalizarea implementarii proiectului, respectiv in
perioada de durabilitate (3-5 ani, dupa caz, daca este beneficiar de schema de ajutor de stat sau
ajutor de minimis) definita, conform prevederilor contractuale referitoare la durata contractului
(calculata de la data informarii de catre AM PR Bl in ceea ce priveste autorizarea cererii de
rambursare finala), pentru a se verifica sustenabilitatea acestora.

EMP va efectua pentru toate proiectele aflate in durabilitate o vizita pe an ex-post (post-
implementare) la fata locului pana la finalizarea perioadei de durabilitate.

D. Vizite la fata locului speciale (ad-hoc)

Fara a acoperi toate situatiile posibile, EMP efectueaza vizite la fata locului, pe parcursul
implementarii si/sau in perioada ex-post, daca:
e  exista o solicitare in acest sens din partea Directorului General Adjunct/sefului AM PR BI;
e  beneficiarul nu a depus raport de progres trimestrial/de durabilitate (post-implementare),
in termenul stabilit prin contract sau in cel solicitat de EMP;
e  exista intarzieri in implementarea Planului de Monitorizare si realizarii indicatorilor de
etapa;
e  este necesara confirmarea indeplinirii indicatorului de etapa;
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e se constata discrepante majore intre documentele transmise de Beneficiar (rapoarte de
progres, rapoarte de vizita, documentatia aferenta propunerilor de acte aditionale, etc.);

e sesolicita/notifica de catre Beneficiar modificarea locatiei de implementare a proiectului;

e  exista solicitari de acte aditionale ce presupun modificarea partiala a obiectivelor Cererii
de Finantare ca urmare a unor vicii ascunse/cazuri de forta majora ce afecteaza
infrastructura vizata. in acest caz, EMP din cadrul Departamentul Monitorizare Proiecte,
impreuna cu un expert tehnic extern sau din cadrul Serviciului Autorizare Proiecte vor
efectua o vizita pe teren. Vizita este finalizata cu un raport in care sunt mentionate
recomandari clare, cuantificabile, raportate la obiectivele si indicatorii proiectului;

e ori de cate ori este necesar, pentru buna implementare a proiectului.

2.5 Modificarea contractelor de finantare

Pe durata implementarii contractului de finantare, partile au dreptul de a conveni modificarea
clauzelor contractului si/sau Anexelor acestuia, printr-un act aditional, incheiat in aceleasi conditii
ca si contractul de finantare, sau prin notificare, in conditiile stipulate in contractul de finantare.
Modificarile/completarile contractului de finantare pot fi initiate, atat de catre AM PR BI, cat si de
catre Beneficiar, conform prevederilor stipulate in cadrul contractului de finantare.

In functie de prevederile contractului de finantare, caracterul modificarilor poate fi asociat
urmatoarelor situatii, dupa caz:

1. intocmirea unui act aditional la contractul de finantare;
suspendarea, incetarea contractului de finantare;
modificarea contractului de finantare prin raspunsul la notificare;
notificarea primita are doar caracter informativ, nu necesita un raspuns din partea AM PR
Bl catre beneficiar.

WD

Contractul de finantare incheiat poate fi modificat in perioada de valabilitate a acestuia.

Pentru orice tip de modificare a contractelor de finantare (prin act aditional sau prin notificare),
DMP, prin expertii de monitorizare, are obligatia de a actualiza permanent, in sistemul informatic
MySMIS2021 modificarile intervenite asupra contractului de finantare, prin incarcarea si validarea
informatiilor/documentelor aferente.

2.6. Modificarea contractului de finantare prin act aditional

2.6.1 Modificarea prin act aditional la propunerea beneficiarului

Modificarea unui contract prin act aditional la solicitarea beneficiarului se poate face numai dupa
primirea de catre expertul monitorizare proiecte a unui Memoriu justificativ privind solicitarea
incheierii unui act aditional (Anexa 3) care va include si prezentarea stadiului actual al proiectului
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(mentionandu-se contractele atribuite in cadrul acestuia), insotita de documentele suport necesare
si de propunerea de act aditional.

Urmatoarele cazuri pot face obiectul unui act aditional, fara a fi tratate in mod exhaustiv si vor
intra in vigoare numai dupa aprobarea si semnarea actului aditional de catre AM PR BI:

v Modificarea bugetului proiectului, fara a afecta obiectivul general/scopul proiectului

Beneficiarul poate solicita diminuarea sau cresterea valorii proiectului indicata in Contractul de
finantare, transmitand in acest sens o solicitare de act aditional catre AM PR Bl - DMP, insotita de
documente justificative. Mai poate exista situatia in care in urma unor modificari legislative se
intervine asupra bugetului, altele decat diminuare sau cresterea acestuia.

Valoarea eligibild nerambursabild a contractului, dupd caz, se poate majora prin acte aditionale,
in functie de necesitdti, pentru cazuri justificate conform legislatiei in vigoare. Beneficiarul poate
efectua cheltuieli in conditiile modificate prin act aditional, dar le poate solicita la rambursare
numai dupd intrarea in vigoare a actului aditional. in cazul in care propunerea de modificare
trimisd de Beneficiar nu este aprobatd de AM, respectivele cheltuieli efectuate de Beneficiar nu
vor fi considerate eligibile de cdtre AM.

Orice modificare se face cu mentinerea proportiilor dintre Valoarea eligibila nerambursabila din
FEDR/Valoarea eligibila nerambursabila din bugetul national/Co-finantarea eligibila a
Beneficiarului asa cum sunt specificate in contractul de finantare.

Avem si situatia in care poate creste valoarea eligibild nerambursabild a contractului si se poate
majora prin acte aditionale, in functie de necesitdti, pentru cazuri justificate. Beneficiarul poate
efectua cheltuieli in conditiile modificate prin act aditional, dar le poate solicita la rambursare
numai dupd intrarea in vigoare a actului aditional. In cazul in care propunerea de modificare
trimisa de Beneficiar nu este aprobatd de AM, respectivele cheltuieli efectuate de Beneficiar nu
vor fi considerate eligibile de cdtre AM.

Beneficiarul poate solicita modificdri intevenite in bugetul proiectului in cazul unor realocdri ale
valorilor intre categoriile de cheltuieli (ex: urmare unor economii) , cu conditia incadrdrii in
limitele maxime prevdzute in ghidul solicitantului, conform contractului de finantare, in limitele
finatdrii nerambursabile si ale indicatorilor de proiect, dupd caz.

in aceste situatii, beneficiarul va demonstra prin documente justificative oportunitatea si
implicatiile noilor solutii tehnice si financiare respectand criteriile de eligibilitate si selectie pentru
care proiectul a fost aprobat, incadrandu-se in valoarea angajata prin contract.

De asemenea, beneficiarul va demonstra prin documente justificative ca aceste modificari nu aduc
atingere asupra termenelor de executie precizate prin cererea de finantare.
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v" Prelungirea duratei de implementare a proiectului
Prelungirea duratei de implementare a proiectului NU se poate realiza dupa expirarea acesteia.

Sub nici o forma termenul limita de implementare nu poate depdsi perioada maxima de
implementare a Programului Regional Bucuresti-llfov.

in cazul solicitarilor de prelungire a termenului de executie a investitiei/prelungirea duratei de
implementare a proiectului, se impune prezentarea memoriului justificativ detaliat (Anexa 3) prin
care se prezinta cauzele care au dus la nerespectarea termenelor prevazute in contractul de
finantare, precum si noul grafic de implementare fizica si financiara a proiectului si contractul/
actul aditional la contractul cu executantul lucrarii/furnizorului/prestatorului (dupa caz).

v' Schimbarea componentei parteneriatului

in situatia proiectelor implementate in parteneriat, schimbarea componentei parteneriatului este
permisa doar daca sunt indeplinite urmatoarele conditii cumulative:
e este confirmata printr-un act aditional, incheiat conform prevederilor contract de finantare,
e schimbarea respectiva este determinata de retragerea unuia sau a mai multor parteneri si
partenerii se angajeaza sa preia toate drepturile si obligatiile ce reveneau, prin Acordul de
parteneriat, partenerului retras, inclusiv obligatia de a asigura, din resurse proprii, intregul
cuantum al cofinantarii eligibile si neeligibile pentru proiect.

In acest caz, beneficiarul este obligat si transmitd, impreund cu cererea de modificare a
contractului de finantare, si documentele din care sa reiasa acest angajament.

Atat beneficiarul, cat si AM PR Bl vor avea in vedere ca schimbarea componentei parteneriatului sa
nu conduca la alterarea/afectarea criteriilor de eligibilitate si selectie pentru care proiectul a fost
aprobat.

In vederea verificarii acuratetei datelor prezentate de beneficiar in cererea de act aditional, EMP
poate efectua vizite la fata locului.

v Cererea de revizuire a unor indicatori/rezultate anticipate/activitati

in astfel de situatii de reducerea indicatorilor ce urmeaza a fi atinsi prin proiect, valoarea total
eligibila a proiectului va fi redusa proportional, cu exceptia cazurilor temeinic justificate de
beneficiar si vor fi analizate de EMP, care poate sa efectueze, dupa caz, si o vizita la fata locului,
finalizata cu un raport incheiat cu recomandari clare, cuantificabile, raportate la obiectivele si
indicatorii proiectului.
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NOTA: Orice modificare a indicatorilor/rezultatelor anticipate din cadrul proiectului prin
diminuarea acestora, realizate prin semnarea unui act aditional, nu va conduce in nici un caz la

diminuarea sau afectarea scopului/obiectivului general al proiectului si a criteriilor de eligibilitate
si selectie pentru care proiectul a fost aprobat.

v' Suspendarea implementarii proiectului

Suspendarea implementarii proiectului pentru motive intemeiate, se realizeaza prin act
aditional. Perioada suspendarii nu poate depasi termenele din contractul de finantare, doar
cu asigurarea conditiilor necesare ca finalizarea implementarii proiectului sa nu depaseasca
data de 31 decembrie 2029.

v" Modificarea planului de monitorizare a proiectului

Modificarea Planului de monitorizare a proiectului, temeinic justificata, se realizeaza prin act
aditional. Se respecta aceleasi conditii ca si pentru Cererea de revizuire a unor indicatori/rezultate
anticipate, fara a fi nevoie de a se solicita punct de vedere/aviz din partea Serviciul Evaluare si
Selectie Proiecte AM.

Propunerea de act aditional va fi semnata de reprezentantul legal al Beneficiarului.

Principiile generale care stau la baza solicitarii de modificare a contractului de finantare, prin act
aditional, sunt urmatoarele:

» Actul aditional nu poate avea caracter retroactiv;

» Actul aditional nu poate produce schimbari in contract, care ar putea aduce atingere
conditiilor initiale de acordare a finantarii sau care ar fi contrare principiului tratamentului
egal al solicitantilor, in cadrul cererilor de propuneri de tip competitiv;

» Solicitarea unui beneficiar de modificare a contractului de finantare trebuie sa aiba ratiuni
bine intemeiate;

» Expertul monitorizare proiecte va trebui sa examineze motivele furnizate de beneficiar si
sa respinga cererile care prezinta justificari nefundamentate sau care nu respecta
prevederile ghidurilor si/sau a legislatiei nationale relevante;

» Modificarile solicitate la contractul de finantare nu vor afecta functionalitatea si viabilitatea
economica a proiectului si vor respecta criteriile de eligibilitate si selectie;

> Intensitatea ajutorului de stat (procentele de finantare) trebuie respectata in cazul
suplimentarii/reducerii bugetului proiectului;

> Prelungirea perioadei de implementare a proiectului nu se poate realiza in nici un caz dupa
expirarea acesteia;

> Modificarile contractului pot sa fie efectuate numai in perioada de valabilitate a
contractului si nu pot fi efectuate retroactiv;

» Scopul Actului aditional trebuie sa fie legat de natura proiectului acoperit prin contractul
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initial.

in situatia in care Beneficiarul propune modificarea contractului de finantare, acesta va initia
solicitarea in MySMIS2021 cu cel putin 30 de zile lucratoare inainte de data la care se intentioneaza
intrarea in vigoare a modificarii la contract, inaintand si toate documentele justificative necesare.

Procedura de modificare a contractului de finantare prin act aditional/notificare care necesita
avizul AM PR BI se deruleaza doar in cadrul sistemului informatic MySMIS2021, in format electronic,
astfel:
» beneficiarul proiectului transmite prin sistemul informatic MySMIS2021 o solicitare de
modificare a contractului/deciziei de finantare, in acord cu clauzele contractuale existente,
incarcand in sistem atat solicitarea, cat si documentele justificative aferente;

» solicitarea de modificare a contractului de finantare/deciziei de finantare impreuna cu
documentele transmise se analizeaza si se avizeaza/respinge de catre autoritatea de
management, in conformitate si in termenele prevazute in procedurile aplicabile;

> decizia de avizare/respingere a modificarii propuse se comunica beneficiarului prin
MySMIS2021;

» termenul maxim pentru incheierea unui act aditional in format electronic este de 30 de zile
lucratoare de la data inregistrarii la autoritatea de management a solicitarii de modificare
a contractului de finantare, transmise prin intermediul modulului Contractare din sistemul
informatic MySMIS2021. Termenele pot fi depdsite, in situatia suprapunerii de
lucrdri/procese pentru acelasi EMP si in cazurile in care complexitatea modificarii de
contract o impune.

EMP responsabil de contract analizeaza si verifica solicitarea transmisa de beneficiar si
documentele ce o insotesc, inclusiv dispozitiile specifice legate de prioritatea de investitii in cadrul
careia proiectul beneficiaza de finantare. Tn cazul in care EMP este de acord cu modificarile propuse
de Beneficiar, acesta va asigura deblocarea sectiunilor/anexelor relevante ale contractului de
finantare din sistemul informatic MySMIS2021, (in termen de maximum 5 zile lucratoare de la
primirea acestei solicitari), in vederea modificarii/actualizarii de catre beneficiar a acestora.
Totodata, Beneficiarul va transmite catre AM , Departamentul Monitorizare Proiecte, propunerea
de act aditional (documentul care se va semna de catre parti), semnat de reprezentantul legal al
Beneficiarului.

in cazul in care sunt necesare clarificiri, EMP le solicitd Beneficiarului, prin Sistemul MySMIS2021
si acorda termen de raspuns, in functie de complexitate.

Termenul de verificare si avizare in cadrul DMP a propunerii de act aditional se suspenda in cazul
solicitarilor de clarificare, pana la primirea acestora.
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in cazul amendarii unor anexe standard ale contractului pentru care nu se pot deschide cAmpuri in
MySMIS2021 (ex. Anexa - Conditii Specifice PR BI), variantele revizuite vor fi transmise
beneficiarului de catre EMP, semnate electronic de acesta si incarcate in sistemul informatic
MySMIS2021 (in urma unei solicitari de documente suplimentare)/sau transmise prin e-mail.

ATENTIE! Termenul de verificare si avizare a propunerii de act aditional se suspenda in cazul

solicitarilor de clarificare, pana la primirea acestora/in cazul in care sunt necesare si se
efectueaza vizite la fata locului, pana la finalizarea vizitelor.

2.6.2.Modificarea prin act aditional la propunerea AM PR BI

Propunerea de modificare a unui contract se poate face direct de catre AM PR BI, prin EMP, in
conditiile prevazute de contractul de finantare ( ex. Schimbarea legislatiei).

Pot exista situatii cand, in urma vizitelor pe teren sau in urma unor modificari legislative EMP
recomanda beneficiarului sa prelungeasca perioada de implementare, sa modifice un indicator, etc.

De asemenea, EMP, dupa verificarea Raportului trimestrial de progres (RTP), poate recomanda
beneficiarului modificari la contract.

Pasii de urmat si conditiile de urmat de ambele parti contractante vor fi identici ca la 2.6.1, cu
respectarea altor termene de depune a propunerii de modificare a contractului prin act aditional
ce vor fi stabiliti de catre AM.

2.7 Modificarea contractului de finantare prin notificare

2.7.1 Modificarea prin Notificare fara acord

Beneficiarul este obligat sa notifice EMP, in scris si fara intarziere, asupra oricarei modificari, care
nu face obiectul aprobarii de catre AM PR BI, aparute in legatura cu:

a) modificdri apdrute in legaturd cu datele de identificare ale Beneficiarului sau partenerilor,
respectiv schimbarea denumirii si/sau a adresei sediului Beneficiarului; schimbarea
contului special deschis pentru proiect;

b) inlocuirea reprezentantului legal;

aceleiasi categorii de cheltuieli, fdrd modificarea bugetului aprobat pentru respectiva
categorie de cheltuieli, cu respectarea conditionalitdtilor stabilite prin Ghidul
solicitantului;

d) modificari intervenite in graficul de depunere a cererilor de
prefinantare/platd/rambursare a cheltuielilor, cu respectarea conditionalitatilor stabilite
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prin Ghidul solicitantului si detaliate in Manualul Beneficiarului sau, dupd caz, prin
Conditiile specifice la contractul de finantare.

2.7.2 Modificarea prin Notificare de catre AM PR BI

Prin exceptie de la prevederile generale privind modificarea contractului de finantare prin
incheierea unui act aditional, AM PR Bl are dreptul de a modifica unilateral prin notificare
urmatoarele anexe la contractul de finantare:

Acordarea si recuperarea prefinantarii;
Conditii de rambursare si plata a cheltuielilor;
Masuri de informare si publicitate;
Monitorizarea si raportarea;

Formulare si alte documente relevante.

De asemenea, in cazuri temeinic justificate, in urmatoarele situatii:

a)

b)

modificari necesare determinate in principal de modificarea cadrului normativ aplicabil
contractului de finantare cu respectarea principiilor si regulilor Programului.

in caz de dezangajare a fondurilor ramase neutilizate ca urmare a finalizarii

contractului/contractelor de achizitie din cadrul proiectului, in termen de 10 zile lucratoare
de la informarea de catre Beneficiar cu privire la sumele ramase neutilizate urmare a
finalizarii contractelor de achizitie si care nu vor face obiectul unor realocari in cadrul
bugetului proiectului.

2.7.3 Modificarea prin Notificare cu acordul AM PR BI

Modificarile efectuate prin notificare cu acordul AM PR BI, la solicitarea beneficiarului, se
realizeaza in conformitate cu prevederile contractuale, in urmatoarele situatii:

a)

b)
<)
d)

e)

f)

modificari intervenite in bugetul estimat al proiectului intre categoriile de cheltuieli in
limita a 10% din categoria de cheltuiala din care se transfera, cu conditia incadrarii in
limitele maxime prevazute in Ghidul solicitantului, in limitele finantarii nerambursabile si
ale indicatorilor de proiect, dupa caz;

modificarea sectiunii ,,Justificare“ din cadrul bugetului, in conditiile in care nu se modifica
valoarea liniei bugetare;

inlocuirea sau introducerea de membri noi in echipa de implementare a proiectului, acolo
unde este cazul;

inlocuirea managerului de proiect;

modificarea activitatilor previzionate si a graficului de implementare, daca aceasta nu are
impact asupra obiectului contractului de finantare, cuantumului finantarii nerambursabile,
a indicatorilor de rezultat, a duratei de implementare si asupra planului de monitorizare;
indreptarea unor erori materiale identificate in cererea de finantare;
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g)
h)

corelarea de informatii din cadrul sectiunilor cererii de finantare;

modificarea planului de achizitii, daca aceasta nu are impact asupra obiectului contractului
de finantare, cuantumului finantarii nerambursabile, perioadei de implementare si, dupa
caz, a indicatorilor de rezultat ai proiectului, cu respectarea prevederilor legale privind
procedurile de achizitie;

modificari ale cererii de finantare, in scopul actualizarii caracteristicilor tehnice pentru
echipamentele si dotarile ce urmeaza a fi achizitionate, fara a conduce la o diminuare a
caracteristicilor tehnice, avand in vedere progresul tehnologic inregistrat de la momentul
scrierii cererii de finantare si pana in momentul lansarii procedurii de achizitie, cu conditia
ca aceste modificari sa nu afecteze bugetul proiectului, indicatorii, valoarea achizitiei,
perioada de implementare si sa respecte prevederile legale in vigoare;

modificari intervenite intre subcategoriile si/sau intre articolele de cheltuieli din cadrul
aceleiasi categorii de cheltuieli, fara modificarea bugetului aprobat pentru respectiva
categorie de cheltuieli, cu respectarea conditionalitatilor stabilite prin Ghidul
solicitantului, in cazul proiectelor finantate din Fondul social european Plus. Modificari prin
notificare asupra contractului de finantare sunt acceptate cu conditia sa nu fie afectat
scopul/obiectivul principal al proiectului.

cresterea valorii neeligibile. Beneficiarul este obligat sa transmita, impreuna cu notificarea
si documente din care sa reiasa angajamentul acestuia ca va asigura, din resurse proprii,
fondurile suplimentare necesare, precum si disponibilitatea acestor fonduri. Propunerea de
modificare ce implica majorarea valorii neeligibile trebuie sa fie insotita de un nou
angajament legal al beneficiarului cu privire la partea sa de contributie (noua Hotarare a
organelor de conducere statutare etc.)

Notificarile vor intra in vigoare si vor produce efecte juridice din a 11-a zi de la data inregistrarii
la AM PR BI, cu exceptia situatiilor descrise in contractul de finantare, carora li se aplica alte
termene. Notificarile vor fi semnate de catre reprezentantul legal al beneficiarului sau de catre
persoana imputernicita in acest sens, de catre acesta, in conformitate cu prevederile legale in

vigoare.

2.8 incetarea contractului de finantare

incetarea contractelor cu finantare din PR Bl se poate face pe intreaga perioada de valabilitate
a contractului de finantare:

e la
e la

solicitarea Beneficiarului;
solicitarea Departamentului Monitorizare Proiecte/Departamentului  Autorizare

Proiecte/alte structuri implicate, potrivit responsabilitatilor acestora din cadrul AM PR BI,
conform prevederilor contractului de finantare

AM PR BI poate decide rezilierea contractului fara indeplinirea altor formalitati, cu recuperarea
sumelor platite, in urmatoarele cazuri:
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¢ in situatia in care beneficiarul nu a inceput executarea contractului de finantare de la data
intrarii in vigoare, in termenul prevazut de contractul de finantare;

e in situatia in care AM constata ca cele declarate pe propria raspundere de Beneficiar nu
corespund realitatii sau documentele/autorizatiile/avizele depuse in vederea obtinerii
finantarii nerambursabile sunt false/incomplete/expirate inexacte/nu corespund realitatii;
daca beneficiarul incalca prevederile contractului de finantare in sensul cesiunii totale sau
partiale, novatiei, subrogatiei sau al oricarui alt mecanism de transmisiune si/sau
transformare a obligatiilor si drepturilor din contractul de finantare;

e daca se constata faptul ca proiectul face obiectul unei alte finantari din fonduri publice
nationale sau comunitare sau faptul ca a mai beneficiat de finantare din alte programe
nationale sau comunitare, pentru aceleasi activitati in ultimii 3/5 ani dupa caz;

e in cazul nerealizarii indicatorilor de etapa din primul an de implementare in decurs de 6 luni
de la finalizarea primului an de implementare, din motive imputabile beneficiarului/ liderului
de parteneriat si/sau partenerilor acestuia, precum si in situatia unor intarzieri semnificative
in indeplinirea indicatorilor de etapa care afecteaza contractul sau fac imposibila realizarea
obiectivelor si atingerea rezultatelor proiectului asumate prin contractul/ decizia de
finantare;

¢ in alte situatii in care se constata incalcarea prevederilor contractuale aplicabile PR BI.

n urma analizei rapoartelor de progres/rapoartelor de durabilitate ale beneficiarilor si/sau in urma
vizitelor de monitorizare/ex-post, si numai in situatia in care se constata indeplinite prevederile
contractuale referitoare la rezilierea contractelor de finantare, AM PR Bl va propune rezilierea
contractului de finantare in maximum 30 de zile calendaristice de la momentul la care se constata
nerespectarea obligatiilor contractuale.

AM PR Bl poate recomanda beneficiarului luarea de masuri de remediere a cauzelor care pot duce
la neindeplinirea obligatiilor contractuale, solicitand acestuia respectarea unui termen, dar nu mai
mult de 30 de zile.

in situatia in care rezilierea contractului de finantare intervine automat, ca urmare a nerespectarii
de catre beneficiar a prevederilor contractuale, DMP emite decizia de reziliere si de recuperare a
sumelor platite, in termenul prevazut in contractul de finantare.

In situatia in care rezilierea contractului de finantare intervine automat, ca urmare a nerespectarii
de catre Beneficiar a prevederilor contractuale, se va emite decizia de reziliere si de recuperare a
sumelor platite, in termenul prevazut in contractul de finantare.

2.9 Suspendarea contractului de finantare

Suspendarea contractului de finantare poate avea loc in urmatoarele situatii:
o La solicitarea uneia din partile contractului, in cazul indeplinirii prevederilor
legale/contractuale referitoare la cazul de forta majora. Executarea contractului este
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suspendata de la data aparitiei cazului de forta majora pe toata perioada de actiune a
acesteia fara a prejudicia drepturile ce se cuvin partilor. In acest caz, suspendarea se va
face de catre DMP si va notifica toate structurile implicate din cadrul AM PR BI;

o Beneficiarul este obligat sa informeze AM PR Bl despre orice situatie care poate determina
incetarea sau intarzierea executarii contractului de finantare, in termen de maximum 5
(cinci) zile lucratoare de la data luarii la cunostinta despre o astfel de situatie, urmand ca
AM PR Bl sa decida cu privire la oportunitatea suspendarii contractului de finantare;

o Beneficiarul poate solicita suspendarea si in cazul in care AM PR BI nu dispune de fonduri
pentru transferul acestora catre beneficiar (procesul de plata se va suspenda pana cand
conturile AM PR BI sunt alimentate cu sumele aferente fondurilor necesare). Suspendarea
sau prelungirea implementarii proiectului, se va face pentru aceeasi perioada, fara a se
depasi perioada de finalizare a PR Bl 2021 - 2027. Tn acest caz, suspendarea se va face de
catre Departamentul Monitorizare Proiecte si va notifica toate structurile implicate din
cadrul AM PR BI;

e De catre AM PR BI in cazul incidentei articolului 8 din OUG 66/2011 “Autoritatile cu
competente in gestionarea fondurilor europene au obligatia sa sesizeze de indata DLAF si
organele de urmarire penala in cazul constatarii unor indicii de frauda sau de tentativa de
frauda(...)”. Tn acest caz, suspendarea se va face de citre Departamentul Constatare
Nereguli si Solutionare Contestatii (DCNSC) si va notifica toate structurile implicate din
cadrul AM PR BI.

ANEXE
1. Raport de progres trimestrial
2. Raport privind durabilitatea investitiei;
3. Memoriu justificativ beneficiar privind solicitarea incheierii unui act aditional.

3. MANAGEMENTUL ACHIZITIILOR

3.1 Precizari prealabile

AM PR Bl efectueaza verificarea administrativa si in conformitate cu legislatia nationala si
comunitara a contractelor de achizitie incheiate de catre beneficiarii Programului Regional
Bucuresti Ilfov 2021 - 2027, in scopul protejarii intereselor financiare ale bugetului national si
comunitar.

AM PR BI verifica ex-post modul de derulare a procedurilor de achizitie. in exercitarea acestor
atributii, AM PR BI verifica respectarea normelor comunitare si nationale privind derularea
procedurilor de achizitii si urmareste modul in care solicitantii de finantare si beneficiarii
contractelor finantate prin PR Bl, au derulat procedurile si au atribuit/modificat ulterior
contractele de achizitie.

Eligibilitatea cheltuielilor aferente proiectelor derulate prin PR Bl este conditionata de respectarea
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prevederilor legislatiei nationale si comunitare privind achizitiile, precum si de respectarea
reglementarilor in materie de incompatibilitate si conflict de interese.

Incalcarea acestor prevederi legislative poate conduce, in functie de gravitate, la diminuarea
cheltuielilor considerate eligibile, prin aplicarea de corectii sub forma reducerilor procentuale din
sumele solicitate spre rambursare, pana la rezilierea contractului de finantare in cazul in care se
dovedeste existenta unui conflict de interese.

Anexam la prezentul manual:
e Cadrul legislativ care reglementeaza derularea si verificarea achizitiilor derulate de
beneficarii privati (Anexa 4);
e Cadrul legislativ care reglementeaza derularea si verificarea achizitiilor derulate de
beneficarii publici (Anexa 5);

AM PR BI va efectua verificarea achizitiilor si a conflictului de interese pentru toate procedurile de
achizitie si achizitiilor directe, constand in verificarea tuturor documentelor justificative
prezentate de beneficiar. Nu fac obiectul verificarii conform acestei proceduri achizitiile derulate
pentru cheltuieli neeligibile din bugetul contractului de finantare decat din perspectiva impactului
avut de acestea asupra contractelor incheiate pentru cheltuielile eligibile.

Procedurile de achizitie publica, indiferent de data cand acestea au fost derulate sau data cand au
fost verificate la nivelul AM PR BI, pot fi supuse reverificarii. Reverificarea va fi efectuata ori de
cate ori aceasta este dispusa de conducerea AM PR BI, Autoritatea de Certificare si Plata,
Autoritatea de Audit si/sau Auditul Comisiei Europene.

Se va intocmi o suspiciune de neregula/frauda de fiecare data cand:

a) In urma reverificarii unei proceduri de achizitie se constata incélcarea legislatiei nationale
si/sau europene privind achizitiile si AM PR Bl a efectuat plati/rambursari aferente acelui
contract;

b) Tn urma verificarii incidentei privind indicatorii de frauda se constatd existenta unei
potentiale fraude.

3.2 Verificarea procedurii de achizitie

3.2.1 Verificarea dosarului achizitiei publice - Beneficiari Publici

in cadrul AM PR BI, dosarele de achizitii publice sunt verificate de catre Expertul Verificare
Achizitii Publice (EVAP) la Serviciul Verificare Achizitii Proiecte (SSVAP) din cadrul
Departamentului Autorizare Proiecte (DAP).

Dosarul de achizitie publica se intocmeste si se pastreaza de catre beneficiar/autoritatea
contractanta prin compartimentul intern specializat de achizitii publice (acolo unde exista). Dosarul
achizitiei va fi intocmit cu respectarea prevederilor legislatiei nationale in materie si va fi
pastrat/arhivat atat timp cat contractul de achizitie publica sau acordul-cadru produce efecte
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juridice, cel putin 5 ani de la data inchiderii oficiale a programului de finantare, in conditiile legii.

Daca este solicitat, dosarul poate fi pus la dispozitia:

e oricarei autoritati publice interesate spre consultare, cu conditia ca nicio informatie sa nu fie
dezvaluita daca dezvaluirea ei ar fi contrara legii, ar impiedica aplicarea legii, ar afecta
interesul public, ar prejudicia interesul comercial legitim al partilor sau ar afecta libera
concurenta;

o reprezentantilor AM PR BIl, Autoritatii de Audit, Autoritatii de Certificare si Plata, Auditului
CE, Auditului Curtii Europene de Conturi (ECA), conform prevederilor contractului de
finantare;

e organelor abilitate de a ridica documente care pot servi la dovedirea fraudelor,
contraventiilor sau infractiunilor.

A. Activitati desfasurate la nivelul beneficiarului

Beneficiarii vor intocmi si transmite la AM PR Bl dosarul achizitiei, astfel:

e transmite prin sistemul electronic de comunicare (email) o notificare, conform model atasat,
in care se precizeaza incheierea contractului de achizitie si incarcarea documentelor in
aplicatia informatica MySMIS2021/SMIS2021+;

e incarca documentele aferente dosarului achizitiei in aplicatia informatica MySMIS2021 / SMIS
2021+, in sectiunile corespunzatoare, asa cum este detaliat in Manualul de utilizare MySMIS -
achizitii FO, disponibil la https://aplicatii.mysmis2021.gov.ro/.

Documentele achizitiei vor fi scanate individual, asezate in ordine cronologica, numerotate,
denumite, semnate electronic pentru conformitate cu originalul si incarcate in sistemul informatic,
in sectiunile corespunzatoare. Denumirea fiecarui fisier scanat va trebui sa reflecte continutul
acestuia (ex. 1. Programul achizitiilor, 2. Strategia de contractare, 3. Anuntul de participare, 4.PV
evaluare Document Unic de Achizitie European (DUAE), 5. Dispozitia de numire a comisiei de
evaluare, 6. Declaratiile membrilor comisiei de evaluare, etc.). Dosarul achizitiei va contine
obligatoriu un Opis (Anexa 6 Opis dosar achizitii) , in concordanta cu numerotarea si denumirea
documentelor scanate. Dosarul achizitiei publice trebuie sa contina minimum documentele
precizate in Lista Documente dosar procedura de achizitie publica beneficiari publici (Anexa
7).

Beneficiarii au obligatia de a transmite spre verificare dosarele de achizitie publica in termen de
10 zile de la semnarea contractului de finantare (pentru procedurile de achizitie finalizate anterior
semnarii contractului de finantare), respectiv in termen de 10 zile de la semnarea contractului de
achizitie (pentru procedurile de achizitie finalizate ulterior semnarii contractului de finantare).

Beneficiarii se vor asigura de respectarea unui termen de cel putin 10 zile intre transmiterea
dosarului de achizitie/act aditional/notificare si depunerea unei cereri de rambursare/plata pentru
cheltuieli din achizitia respectiva.
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In cazul in care beneficiarul transmite spre verificare dosarul de achizitie pentru cheltuieli
solicitate in cererea de rambursare/plata curenta in acelasi timp cu depunerea cererii de
rambursare / plata, termenul de verificare a cererii de rambursare/plata se poate prelungi pana la
data finalizarii dosarului de achizitie.

Odata cu cererea de plata / rambursare (in cazul in care nu este aferenta unei cereri de plata
conform mecanismului de decontare), beneficiarul va transmite Situatia achizitiilor publice
aferente Cererii de Plata/Rambursare (anexa 8). Acest document contine toate achizitiile pentru
care este solicitata rambursarea / plata cheltuielilor in cererea curenta, inclusiv toate achizitiile
directe. Totodata, daca este cazul, vor fi precizate toate actele aditionale, indiferent daca au sau
nu impact financiar.

B. Activitati desfasurate la nivelul AM PR Bl

Dupa primirea notificarii de transmitere a dosarului de achizitie, EVAP desemnat va efectua
verificarea individuala a acestuia, pe baza listelor de verificare.

EVAP va verifica in primul rand conformitatea administrativd a dosarului de achizitie. In cazul in
care acesta nu contine Opisul si/sau documentele scanate nu sunt asezate in ordine cronologica,
numerotate si denumite, si/sau din dosarul achizitiei lipsesc documente importante (procese
verbale de evaluare, DUAE, oferta tehnica si/sau financiara, ofertant castigator, etc), se va solicita
Beneficiarului completarea/revizuirea dosarului de achizitie, cu termen de raspuns/incarcare in
sistemul MySMIS2021/SMIS2021+ de 3 zile lucratoare, prin transmiterea unei solicitari in acest sens.

Termenul de verificare a dosarului actului aditional se prelungeste cu perioada de raspuns la
clarificarile solicitate.

In cazul in care in urma parcurgerii dosarului de achizitie se constatd lipsa unor
documente/necesitatea unor clarificari suplimentare, EVAP va intocmi Scrisoarea de solicitare de
informatii suplimentare pe care o vor transmite Beneficiarului. De regula, se pot solicita maximum
doua clarificari, termenul de raspuns fiind de maximum 5 zile lucratoare.

Dupa primirea raspunsului la clarificari, EVAP va verifica documentele inaintate de beneficiar si va
finaliza completarea listelor de verificare.

in functie de rezultatul verificarilor, se va intocmi Nota de Conformitate/Neconformitate.
3.2.2 Verificarea procedurii de achizitie - beneficiari privati
A. Activitati desfasurate la nivelul beneficiarului

Pentru crearea contului de acces la aplicatia web dezvoltata de Ministerul Investitiilor si Proiectelor
Europene (www.fonduri-ue.ro), beneficiarii privati vor solicita acest lucru persoanelor desemnate
din cadrul AM PR BI. Lista persoanelor desemnate se gaseste la adresa web
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https://beneficiar.fonduri-ue.ro:8080/info/lista-contact.
Beneficiarii vor intocmi si transmite la AM PR BI dosarul achizitiei, astfel:

e prin sistemul electronic de comunicare (email) si prin aplicatia informatica
MySMIS2021/SMIS2021+, o notificare in care se precizeaza incheierea contractului de
achizitie si incarcarea documentelor in aplicatia informatica MySMIS2021/SMIS2021+.
Dosarul achizitiei va contine obligatoriu un Opis (Anexa 6), in concordanta cu numerotarea
si denumirea documentelor scanate.

Beneficiarii au obligatia de a transmite spre verificare dosarele de achizitie in termen de 10 zile de
la semnarea contractului de finantare (pentru procedurile de achizitie finalizate anterior semnarii
contractului de finantare), respectiv in termen de 10 zile de la semnarea contractului de achizitie
(pentru procedurile de achizitie finalizate ulterior semnarii contractului de finantare).

Beneficiarii se vor asigura de respectarea unui termen de cel putin 10 zile intre transmiterea
dosarului de achizitie/act aditional/notificare si depunerea unei cereri de rambursare/plata pentru
cheltuieli din achizitia respectiva.

In cazul in care beneficiarul transmite spre verificare dosarul de achizitie pentru cheltuieli
solicitate in cererea de rambursare/plata curenta in acelasi timp cu depunerea cererii de
rambursare/plata, termenul de verificare al cererii de rambursare/plata se poate prelungi pana la
data finalizarii dosarului de achizitie.

Odata cu cererea de plata/rambursare (in cazul in care nu este aferenta unei cereri de plata
conform mecanismului de decontare), beneficiarul va transmite Situatia achizitiilor publice
aferente Cererii de Plata/Rambursare (Anexa 8). Acest document contine toate achizitiile pentru
care este solicitata rambursarea/plata cheltuielilor in cererea curenta, inclusiv toate achizitiile
directe. Totodata, daca este cazul, vor fi precizate toate actele aditionale care au implicatii in
derularea contractelor, indiferent daca au sau nu impact financiar.

B. Activitati desfasurate la nivel de AM PR BI

Dupa primirea si inregistrarea adresei de transmitere a dosarului de achizitie, EVAP desemnat va
efectua verificarea individuala a acestuia, pe baza listelor de verificare.

EVAP va verifica, in primul rand, conformitatea administrativa a dosarului de achizitie. In cazul in
care acesta nu contine Opisul si/sau documentele scanate nu sunt asezate in ordine cronologica,
numerotate si denumite, si/sau din dosarul achizitiei lipsesc documente importante (procese
verbale de evaluare, DUAE, oferta tehnica si/sau financiara, ofertant castigator, etc.), se va solicita
Beneficiarului completarea/revizuirea dosarului de achizitie, cu termen de raspuns/incarcare in
sistemul MySMIS2021/SMIS2021+ de 3 zile lucratoare, prin transmiterea unei solicitari in acest sens.

in cazul in care in urma parcurgerii dosarului de achizitie se constata lipsa unor documente/
necesitatea unor clarificari suplimentare, EVAP va intocmi Scrisoarea de solicitare de informatii
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suplimentare pe care o vor transmite Beneficiarului. De regula, se pot solicita maximum doua
clarificari, termenul de raspuns fiind de maximum 5 zile lucratoare.

Termenul de verificare a dosarului actului aditional se prelungeste cu perioada de raspuns la
clarificarile solicitate.

Dupa primirea raspunsului la clarificari, EVAP va verifica documentele inaintate de beneficiar si va
finaliza completarea listelor de verificare.

In functie de rezultatul verificarilor, se vor intocmi listele de verificare si Nota Neconformitate,
daca este cazul.

Daca este solicitat, dosarul poate fi pus la dispozitia:

e oricarei autoritati publice interesate spre consultare, cu conditia ca nici o informatie sa nu
fie dezvaluita daca dezvaluirea ei ar fi contrara legii, ar impiedica aplicarea legii, ar afecta
interesul public, ar prejudicia interesul comercial legitim al partilor sau ar afecta libera
concurenta;

e reprezentantilor AM PR BI, Autoritatii de Audit, Autoritatii de Certificare si Plata, Auditului
CE, Auditului Curtii Europene de Conturi (ECA), conform prevederilor contractului de
finantare;

e organelor abilitate de a ridica documente care pot servi la dovedirea fraudelor,
contraventiilor sau infractiunilor.

3.3 Verificarea actelor aditionale

Pentru actele aditionale incheiate la contractele de achizitie, beneficiarii publici si privati vor urma
aceiasi pasi procedurali de intocmire si depunere a documentelor ca si pentru contractul/acordul-
cadru initial.

Dosarul va contine toate documentele justificative in baza carora a fost incheiat actul aditional,
iar modalitatea si termenul de transmitere a acestuia spre verificare sunt aceleasi cu cele aferente
transmiterii dosarului de achizitie a contractului/acordului-cadru initial.

in cazul in care in urma verificarii dosarului de act aditional se constatd lipsa unor
documente/necesitatea unor clarificari suplimentare, EVAP va intocmi Scrisoarea de solicitare de
informatii suplimentare. De regula, se pot solicita maximum doua clarificari, termenul de raspuns
fiind de maximum 5 zile lucratoare.

Termenul de verificare a dosarului actului aditional se prelungeste cu perioada de raspuns la
clarificarile solicitate.

In cazul in care beneficiarul transmite spre verificare dosarul de achizitie pentru cheltuieli
solicitate in cererea de rambursare/plata curenta in acelasi timp cu depunerea cererii de
rambursare/plata, termenul de verificare al cererii de rambursare/plata se poate prelungi pana la
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data finalizarii dosarului de achizitie.

3.4 Verificarea achizitiei directe

3.4.1 Verificarea achizitiilor directe pentru Beneficiarii Publici

Pentru achizitiile desfasurate in perioada de valabilitate a Legii nr. 98/2016, Beneficiarul are
dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucrari, cand valoarea estimata este mai mica
decat pragurile prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016.

Pentru achizitia directd nu este obligatorie semnarea unui contract. In cazul in care beneficiarul
considera ca pentru predictibilitatea relatiilor comerciale are nevoie de clauze contractuale clare,
acesta poate semna un contract in acest sens.

Pentru achizitiile directe efectuate in cadrul unui proiect, Beneficiarul determina valoarea
estimata pentru fiecare achizitie in parte inca de la momentul depunerii fisei de proiect/cererii de
finantare/aplicatiei. In cazul in care existd un interval de timp semnificativ intre depunerea cererii
de finantare/aplicatiei sau aprobarea contractului de finantare/acordului si efectuarea achizitiei,
se pot inregistra modificari (cresteri/diminuari) de preturi pe piata. Din acest motiv, se va verifica
actualitatea valorii estimate a achizitiei si, daca este cazul, se va actualiza aceasta valoare si
implicit procedura de atribuire, inainte de efectuarea achizitiei.

Lista documentelor ce constituie dosarul achizitiei directe beneficiari publici se regaseste in
Anexa 9.

Documentele achizitiei directe vor fi scanate individual, numerotate, denumite si semnate
electronic pentru conformitate cu originalul si incarcate in aplicatia informatica MySMIS2021/
SMIS2021+, in sectiunile corespunzatoare. Denumirea fiecarui fisier scanat va trebui sa reflecte
continutul acestuia (ex. 1. Referat de necesitate, 2. Nota justificativa valoare estimata, 3. Anunt
catalog electronic, 4. Oferte, 5. Contract, etc.)

Dosarul achizitiei directe se 1incarca in modulul Achizitii din aplicatia informatica
MySMIS2021/SMIS2021+ si se verifica de catre EVAP. Tn cazul in care sunt necesare clarificari, EVAP
poate solicita clarificari, cu termen de raspuns din partea Beneficiarului de 5 zile lucratoare.

Dupa finalizarea verificarilor, in cazul in care a fost constatata o abatere de la legislatia in domeniul
achizitiilor publice se intocmeste Nota de Neconformitate.
3.4.2 Verificarea achizitiilor directe pentru Beneficiarii Privati

Pentru achizitia directd nu este obligatorie semnarea unui contract. In cazul in care beneficiarul
considera ca pentru predictibilitatea relatiilor comerciale are nevoie de clauze contractuale clare,
acesta poate semna un contract in acest sens.

Lista documentelor ce constituie dosarul achizitiei directe beneficiari privati se regaseste in
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Anexa 10.

Achizitia directa nu trebuie sa respecte o procedura si reguli de publicitate. De exemplu, nu trebuie
sa se publice anunt pe pagina web dedicata sau alte forme de publicitate prevazute de prezenta
procedura.

Solicitantul/Beneficiarul privat, inainte de efectuarea achizitiei directe, va intocmi o nota privind
determinarea valorii estimate, care va include informatiile rezultate din cercetarea ofertelor din
piata (oferte de pret solicitate, cataloage de produse, etc.).

Pentru achizitiile directe efectuate in cadrul unui proiect, Beneficiarul privat determina valoarea
estimata pentru fiecare achizitie in parte inca de la momentul depunerii fisei de proiect/cererii de
finantare/aplicatiei. Tn cazul in care exista un interval de timp semnificativ intre depunerea cererii
de finantare/aplicatiei sau aprobarea contractului de finantare/acordului si efectuarea achizitiei,
se pot inregistra modificari (cresteri/diminuari) de preturi pe piata. Din acest motiv, se va verifica
actualizarea valorii estimate a achizitiei si, daca este cazul, se va actualiza aceasta valoare, inainte
de efectuarea achizitiei.

Dosarul achizitiei directe se incarca in aplicatia informatica MySMIS2021/SMIS2021+ si se verifica
de EVAP, de reguld, la prima solicitare la decontare in cererea de plata/rambursare. in cazul in
care sunt necesare clarificari, EVAP poate solicita clarificari, cu termen de raspuns din partea
Beneficiarului de 5 zile lucratoare.

Dupa finalizarea verificarilor, in cazul in care a fost constatata o abaterea de la legislatia aplicabila,
se intocmeste Nota de Neconformitate.

3.5 Verificarea beneficiarilor reali

Pentru ofertantii declarati castigatori ai procedurilor de achizitie publica, in cazul achizitiilor a
caror valoarea estimata, fara TVA, este egala sau mai mare decat pragurile valorice prevazute la
art. 7, alin. 1 din Legea 98/2016, inclusiv asociati in cazul unei asocieri, cat si pentru terti
sustinatori si subcontractanti, beneficiarii au obligatia sa puna la dispozitia AM PR BI informatiile
cu privire la beneficiarul real al fondurilor alocate prin PR Bl, in intelesul art. 3, punctul 6 din
Directiva (UE) 2015/849 a Parlamentului European si a Consiliului din 20 mai 2015, precum si art. 4
din Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea si combaterea spalarii banilor si finantarii terorismului,
precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative.

Beneficiarul colecteaza de la ofertantii declarati castigatori ai procedurilor de achizitie publica
mentionate mai sus, inclusiv asociati, in cazul unei asocieri, cat si pentru terti sustinatori si
subcontractanti, o declaratie pe propria raspundere data de reprezentantul legal, conform
prevederilor articolului 326 din Codul Penal privind falsul in declaratii, ce va contine datele privind
beneficiarii reali ai acestora (conform model ONRC). Aceasta se incarca in MySMIS2021+ la sectiunile
specifice, completand in mod corespunzator informatiile solicitate.
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Beneficiarul are obligatia de a se asigura ca destinatarii finali ai fondurilor sunt informati cu privire
la obligatia acestora de a transmite datele si informatiile cu privire la beneficiarii reali ai fondurilor
alocate din PR BI, conform prevederilor Directivei (UE) 2015/849 a Parlamentului European si a
Consiliului din 20 mai 2015 privind prevenirea utilizarii sistemului financiar in scopul spalarii banilor
sau finantarii terorismului, de modificare a Regulamentului (UE) nr. 648/2012 al Parlamentului
European si al Consiliului si de abrogare a Directivei 2005/60/CE a Parlamentului European si a
Consiliului si a Directivei 2006/70/CE a Comisiei, si ca acestia cunosc prevederile articolelor 562 si
573 din Legea nr. 129 din 11 iulie 2019 pentru prevenirea si combaterea spalarii banilor si finantarii
terorismului modificata si completata prin Legea nr.315/2021, in particular obligatia actualizarii
informatiilor de fiecare data cand are loc o modificare a acestora, sub rezerva aplicarii sanctiunilor
contraventionale si a dizolvarii societatii.

Beneficiarul, la randul lui, va actualiza, ori de cate ori este cazul, datele privind beneficiarii
reali ai destinatarilor finali ai fondurilor/contractorilor si va informa AM PR Bl cu privire la
aceste modificari.

ANEXE

4. Cadrul legislativ care reglementeaza derularea si verificarea achizitiilor derulate de
beneficiarii privati,

Cadrul legislativ care reglementeaza derularea si verificarea achizitiilor publice;

Opis dosar achizitie;

Lista Documente dosar procedura de achizitie publica beneficiari publici;

Situatia achizitiilor publice aferente Cererii de Plata- Cererii de Rambursare;

Lista minima a documentelor pentru dosarul achizitiei directe in cazul beneficiarilor publici;
0. Lista minima a documentelor pentru dosarul achizitiei directe in cazul beneficiarilor privati.

o 2PN W

4. CONFLICTUL DE INTERESE
4.1 Precizari prealabile

Eligibilitatea cheltuielilor aferente proiectelor derulate prin PR Bl este conditionata si de
respectarea reglementarilor in materie de incompatibilitate si conflict de interese.

Se vor respecta prevederile legale nationale si europene in vigoare cu privire la conflictul de
interese pe toata perioada de derulare a proiectului, incepand cu data depunerii cererii de
finantare si pana la expirarea perioadei de durabilitate a proiectului.

AM PR BI isi rezerva dreptul de a verifica orice situatii care dau nastere sau este posibil sa dea
nastere unei situatii de incompatibilitate/unui conflict de interese si de a lua masurile necesare
impuse de legislatia aplicabila, daca este cazul.
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Incalcarea acestor prevederi legislative conduce la diminuarea cheltuielilor considerate eligibile,
prin aplicarea de corectii sub forma reducerilor procentuale din sumele solicitate spre rambursare,
pana la rezilierea contractului de finantare in cazul in care se dovedeste existenta unui conflict de
interese.

EVAP va efectua verificarea conflictului de interese pentru toate procedurile de achizitie/achizitie
publica/achizitiilor directe si in cazul tuturor beneficiarilor.

Se va intocmi o suspiciune de neregula/frauda de fiecare data cand in urma verificarii conflictului
de interese la atribuirea contractului se constata existenta unui potential conflict de interese sau
o potentiala stare de incompatibilitate.

Pe parcursul implementarii contractului incheiat prin derularea unei proceduri de
achizitie/achizitie publica, in cazul in care intervin modificari la nivelul personalului propriu al
Beneficiarului implicat in atribuirea si urmarirea contractului sau la nivelul ofertantilor, asociatilor,
subcontractorilor, tertilor sustinatori si expertilor cheie declarati initial, Beneficiarul are obligatia
de a notifica AM PR BI cu privire la aceste modificari.

Beneficiarii/partenerii care au calitatea de Autoritate Contractanta au obligatia de a respecta
aplicarea prevederilor referitoare la conflictele de interese, conform dispozitiilor Legii nr. 98/2016,
HG nr. 395/2016 si a reglementarilor legale ulterioare, precum si OUG nr. 66/2011 privind
prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile ulterioare.

Partile se obliga sa intreprinda toate diligentele necesare pentru a evita orice conflict de interese
si sa se informeze reciproc, in termen de maximum 5 (cinci) zile calendaristice de la luarea la
cunostinta, in legatura cu orice situatie care da nastere sau este posibil sa dea nastere unui astfel
de conflict.

Tn cazul Beneficiarilor/partenerilor privati sunt aplicabile prevederile Capitolului Il, Sectiunea Il din
OUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea
si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobata
cu modificari si completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile ulterioare.

Beneficiarul/partenerul are obligatia, pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, respectiv
derularii contractului de achizitii, de a lua toate masurile necesare pentru a evita situatiile de
natura sa determine aparitia unui conflict de interese.

4.2 Verificarea conflictului de interese la atribuirea contractului de lucrari

Odata cu primirea si inregistrarea dosarului de achizitie, expertii de achizitii vor proceda si la
verificarea conflictului de interese la data atribuirii contractului, pe baza listelor de verificare.

Obiect al verificarii conflictului de interese:
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e Reprezentantul legal/conducerea Beneficiarului/Partenerilor - Se vor verifica persoanele
nominalizate in fisa de date de AC ca persoane cu functii de decizie prin comparare cu
extrasul din ONRC al contractorilor/subcontractorilor/tertilor sustinatori;

e Membrii consiliului de administratie (daca este cazul)/organului de conducere al
Beneficiarului/Partenerilor - Se verifica persoanele nominalizate in sectiunea
corespunzatoare din Fisa de Date a Achizitiei;

o Imputernicitul reprezentantului legal al Beneficiarului/Partenerilor (daca este cazul);

e Managerul de proiect/membrii echipei de proiect - Numai in cazul unitatii de implementare
a proiectului /persoane aflate in structura Beneficiarului;

e Persoanele fizice sau juridice care participa direct in procesul de verificare/ evaluare a
candidaturilor/ofertelor/solicitari de participare (membrii comisiei de evaluare/expertii
cooptati).

De asemenea, se verifica daca:

e Beneficiarul (autoritatea contractanta) este actionar/detine actiuni ale contractorului/
subcontractorului/tertului sustinator;

e Ofertantul detine conform certificatului constatator pachetul majoritar de actiuni/parti
sociale la alta firma participanta la procedura;

e Subcontractantul/Tertul sustinator participa cu oferta independenta/participa in alta
asociere la procedura de atribuire;

e Exista la nivel de AM PR BI cunostinta de semnalele aparute in presa cu privire la situatii de
conflict de interese intre raporturile juridice dintre Beneficiar si ofertantul castigator pe
procedura de achizitie publica ce face obiectul verificarii;

e Expertii nominalizati sunt angajati ai autoritatii contractante sau au legatura evidenta (nume)
cu: Conducerea autoritatii contractante, Membrii comisiei de evaluare a ofertelor, Managerul
de proiect/membrii echipei de proiect.

Evitarea conflictului de interese va fi monitorizata de catre AM PR Bl pe toata perioada de
implementare a proiectului.

4.3 Verificarea conflictului de interese in implementare

Pe parcursul derularii contractelor incheiate intre beneficiarii PR Bl si contractorii acestora, apar
deseori modificari ale personalului implicat in atribuirea si derularea contractului comercial, atat
la nivelul beneficiarilor cat si al contractorilor si subcontractorilor, tertilor sustinatori, expertilor
cheie. Prin urmare, verificarea conflictului de interese la data atribuirii contractului si masurile
preventive stabilite prin legislatia privind achizitiile/achizitiile publice (declaratiile date de catre
membrii comisiilor de evaluare si declaratiile pe propria raspundere a ofertantilor,
subcontractantilor si tertilor sustinatori) acopera doar punctual problematica situatiilor de conflict
de interese.
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Evitarea conflictului de interese va fi monitorizata de catre AM PR Bl pe toata perioada de
implementare a proiectului.

Tn acest sens, toti beneficiarii au obligativitatea notificarii (Anexa 11) prin MySMIS2021/SMIS2021+
(Modulul achizitii / acte aditionale) AM PR Bl in situatiile in care apar modificari, astfel:

a) se schimba componenta echipei de implementare a proiectului/managerul de proiect sau
membri ai echipei de proiect nu mai fac parte din structura beneficiarului (numai personal
propriu - nu se aplica membrilor echipei de management care a fost externalizat);

b) presedintele sau membrii comisiei care au evaluat oferte aferente contractelor incheiate in
cadrul proiectului PR Bl nu mai fac parte din structura beneficiarului;

c) se schimba subcontractorii/tertii sustinatori sau apar subcontractori/terti sustinatori noi;

d) se schimba membrii asocierii;

e) se schimba persoanele desemnate pentru executarea contractului, nominalizate de
ofertantul castigator;

f) se schimba persoanele cu functii de decizie in cadrul beneficiarului (reprezentanul
legal/imputernicit)

Specific pentru situatiile a) si b) Beneficiarul transmite, anexata Notificarii, Declaratia pe proprie
raspundere din partea respectivei persoane ca nu a devenit angajat/actionar sau subcontractor al
agentilor economici care au incheiat contracte n cadrul proiectului. In cazul in care persoana in
cauza nu este disponibila sa dea declaratia, Beneficiarul va depune declaratii ale contractorilor
(subcontractorilor, daca este cazul) ca nu au angajat persoana respectiva. Declaratiile actualizate
vor fi transmise catre AM PR BI in intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului respectiv.

Specific pentru situatiile c) si d) in Notificare se vor mentiona numele si datele de identificare ale
acestora.

Specific pentru situatiile de la punctul e) Beneficiarul transmite, anexata Notificarii, Declaratie pe
propria raspundere din care sa reiasa ca noua persoana nominalizata nu beneficiaza de drepturi
banesti din exercitarea uneia din urmatoarele calitati: membru in conducerea AC, membru in
echipa de implementare a proiectului si/sau membru in comisia de evaluare a ofertelor. In cazul in
care persoana in cauza nu este disponibila sa dea declaratia, Beneficiarul va depune o declaratia
ca nu a angajat persoana respectiva. Declaratiile actualizate vor fi transmise la AM PR Bl in
intervalul de 12 luni de la data modificarii.

ANEXE

11. Notificare modificari contractuale

12. Conflict interese - Declaratie persoana ca nu a devenit actionar
13. Conflict de interese - Declaratie beneficiar

14. Notificarea privind finalizarea procedurii
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5. MANAGEMENTUL FINANCIAR

5.1 Reguli generale privind eligibilitatea si decontarea cheltuielilor

O cheltuiala este eligibila pentru cofinantare (rambursare in limita stabilita) in cadrul PR Bl 2021-
2027, daca indeplineste cumulativ urmatoarele criterii:

a) sarespecte prevederile art. 63 si, dupa caz, ale art. 20 alin. (1) lit. b) si c) din Regulamentul
(UE) 2021/1.060 al Parlamentului European si al Consiliului din 24 iunie 2021 de stabilire a
dispozitiilor comune privind Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul social
european Plus, Fondul de Coeziune, Fondul pentru o Tranzitie Justa si Fondul European
pentru Afaceri Maritime, Pescuit si Acvacultura si de stabilire a normelor financiare
aplicabile acestor fonduri, precum si Fondului pentru Azil, Migratie si Integrare, Fondului
pentru Securitate Interna si Instrumentului de sprijin

b) sa fie insotita de facturi emise in conformitate cu prevederile Legii nr. 227/2015 privind
Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau cu prevederile legislatiei statului
in care acestea au fost emise ori de alte documente cu valoare probatorie echivalenta
facturilor, pe baza carora cheltuielile sa poata fi verificate/controlate/auditate, cu
exceptia cheltuielilor prevazute la art. 3 din HG 873/2022, precum si formelor de sprijin
prevazute la art. 5 din HG 873/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) sa fie insotita de documente justificative privind efectuarea platii si realitatea cheltuielii
efectuate, pe baza carora cheltuielile sa poata fi verificate/controlate/auditate, cu
exceptia cheltuielilor prevazute la art. 3 si 4, precum si a formelor de sprijin prevazute la
art.5 din HG 873/2022;

d) in cazul operatiunilor aflate sub incidenta ajutorului de stat, potrivit prevederilor art. 107
din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene, toate cheltuielile trebuie sa
indeplineasca cumulativ conditiile de eligibilitate ale programului regional Bucuresti Ilfov
2021 - 2027, precum si conditiile de eligibilitate specifice tipului de ajutor de stat aplicabil;

e) sa fie in conformitate cu prevederile programului regional Bucuresti Ilfov 2021 -2027 ;

f) sa fie in conformitate cu prevederile deciziei/ordinului/contractului de finantare;

g) sa fie rezonabila si necesara realizarii operatiunii;

h) sa respecte prevederile legislatiei Uniunii Europene si legislatiei nationale aplicabile;

i) sa fie inregistrata in contabilitatea beneficiarului, cu respectarea prevederilor art. 74 alin.
(1) lit. a) pct. (i) din Regulamentul (UE) 2021/1.060, cu exceptia formelor de sprijin
prevazute la art. 5 din HG 873/2022.

Baza legala pentru stabilirea eligibilitatii cheltuielilor:

e Regulamentul UE 2021/1060 al Parlamentului European si al Consiliului din 24 iunie 2021 de
stabilire a dispozitiilor comune privind Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul
social european Plus, Fondul de Coeziune, Fondul pentru o Tranzitie Justa si Fondul
European pentru Afaceri Maritime, Pescuit si Acvacultura si de stabilire a normelor

NE UNESTE VIITORUL

Autoritate de Management pentru Programul Regional Bucuresti-lifov 2021-2027 41

www.adrbi.ro



* * %

*
* *
*

Regic

*
* o X BUCURESTI-ILFOVI¥ 2021-2027

ADR

Cofinantat de
Uniunea Europeana

financiare aplicabile acestor fonduri, precum si Fondului pentru Azil, Migratie si Integrare,
Fondului pentru Securitate Interna si Instrumentului de sprijin financiar pentru
managementul frontierelor si politica de vize;

e Regulamentul (UE) 2021/1058 al Parlamentului European si al Consiliului din 24 junie 2021
privind Fondul European de Dezvoltare Regionala si Fondul de Coeziune;

e Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 133/2021 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene in perioada de programare 2021-2027 alocate Romaniei din Fondul European de
Dezvoltare Regionala, Fondul de Coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o
Tranzitie Justa, cu modificarile si completarile ulterioare ;

e Hotararea Guvernului nr. 829/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 133/2021 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2021-2027 alocate Romaniei din Fondul European
de Dezvoltare Regionala, Fondul de Coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o
Tranzitie Justa, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea Guvernului nr. 873 din 6 iulie 2022 pentru stabilirea cadrului legal privind
eligibilitatea cheltuielilor efectuate de beneficiari in cadrul operatiunilor finantate in
perioada de programare 2021-2027 prin Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul
social european Plus, Fondul de Coeziune si Fondul pentru o Tranzitie Justa, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Categoriile si sub-categoriile de cheltuieli eligibile si neeligibile sunt detaliate in cadrul
Ghidurilor solicitatilor specifice PR Bl 2021-2027.

in vederea simplificarii procesului de verificare a cheltuielilor si in scopul diminuarii sarcinii
administrative asupra beneficiarilor si a AM PR BI, in aplicarea prevederilor Comunicdrii Comisiei
2021/c200/01 - orientdri privind utilizarea optiunilor simplificate in materie de costuri, AM PR BI
va utiliza optiunile de costuri simplificate, in conformitate cu prevederile Regulamentului UE
2021/1060 cu modificarile si completarile ulterioare.

Costurile indirecte eligibile sunt acele cheltuieli care nu se incadreaza in categoria costurilor
directe si care sprijina transversal implementarea proiectului, iar la finalul implementarii, nu se
reflecta in mod direct in obiectivul investitiei. Conform art. 54 din Regulamentului UE nr.
2021/1060 costurile indirecte eligibile aferente proiectului vor fi rambursate in forma unei rate
forfetare raportat la costurile directe eligibile.

Pentru costurile indirecte nu se vor prezenta documentele justificative enumerate in cadrul
subcapitolului 5.4 Documente justificative pentru decontarea cheltuielilor. Costurile indirecte
eligibile aferente proiectului vor fi rambursate sub forma de rata forfetare, procentul acesteia fiind
stabilit in Ghidurile Solicitantului aferent apelului/apelurilor de proiecte. Rata forfetara este
raportata la costurile directe eligibile stabilite n bugetul proiectului.

Costurile directe eligibile reprezinta acele cheltuieli eligibile care sunt direct legate de punerea
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in aplicare a investitiei sau a proiectului si pentru care poate fi demonstrata legatura directa cu
respectiva investitie sau cu respectivul proiect si care, la finalul implementarii proiectului, se
reflecta/transpun in obiectivul propus prin proiect.

Costurile directe vor fi decontate in baza documentelor justificative enumerate in cadrul
subcapitolului 5.4 Documente justificative pentru decontarea cheltuielilor.

Pe parcursul implementarii proiectului, beneficiarul/liderul de parteneriat/partenerul se va asigura
ca sunt respectate urmatoarele:

1.

Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea beneficiarului
cheltuielile efectuate in cadrul proiectului si au inscrise urmatoarele mentiuni: codul SMIS al
proiectului, ,Proiect finantat din Programul Regional Bucuresti-Ilfov 2021-2027” si numarul
cererii de rambursare/plata in care a fost inclus documentul de plata;

Facturile electronice includ in mod obligatoriu la descrierea obiectului facturii minim codul SMIS
al proiectului si sintagma PR Bl 2021-2027, exceptie facand facturile emise anterior semnarii
contractului de finantare;

Facturile decontate partial au inscrisa suma solicitata la decontare si restul desolicitat;

Facturile care contin cheltuieli aferente mai multor proiecte au evidentiate distinct sumele
pentru fiecare proiect (-);

In situatia arhivarii electronice, organizarea electronicd a documentelor proiectului se va
realiza la nivel de proiect_cod SMIS, pe categorii de documente pentru a fi usor de identificat;

Detinerea unei evidente contabile analitice separate sau un sistem de codificare adecvat pentru
tranzactiile efectuate in legatura cu proiectul (inscrierea obligatorie a codului SMIS alaturi de
simbolurile obligatorii legale);

Pentru platile in valuta aferente cheltuielilor eligibile efectuate in cadrul proiectului, se va
solicita la rambursare contravaloarea in lei la cursul de schimb aplicat de Beneficiar in ziua
platii, dar fara a depasi contravaloarea in lei a sumelor facturate la cursul BNR din ziua emiterii
facturii;

Pentru documentele justificative transmise la dosarul cererilor de
prefinantare/plata/rambursare intocmite in alta limba decat limba romana, se va anexa
traducerea autorizata a acestora.

5.2 Depunerea cererilor de prefinantare/plata/rambursare

in cadrul AM PR BI verificarea cererilor de rambursare/plata/prefinantare se face in cadrul
Serviciului Autorizare Plati Proiecte (SAPP) de catre Expertii Autorizare Plati Proiecte (EAPP)

Cererile de rambursare/plata/prefinantare si documentele justificative vor fi transmise prin
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intermediul aplicatiei MySMIS2021/SMIS2021+.

Data la care se considera depusa cererea de rambursare/plata/prefinantare, inclusiv termenele de
verificare ce decurg din aceasta, este data la care cererea a fost inregistrata la AM PR BI.

Documentele incarcate de beneficiari vor fi scanate ca fisiere separate, numerotate si denumite
pentru a fi usor de incarcat si accesat, in ordinea cheltuielilor cuprinse in cerere (de ex:
1.Declaratie eligibilitate TVA; 2. Factura_fiscala nr.., 3. OP_nr. ...; 4. Situatie_lucrari_nr. , 5.
PV_de_receptie_nr..., etc.).

Raspunsul la solicitarile de clarificari si documentele justificative vor fi depuse in acelasi mod ca si
cererea initiala, cu mentiunea ca acestea reprezinta o noua versiune a cererii de
rambursare/plata/prefinantare. Documentele solicitate, pentru a fi usor identificabile, vor fi
denumite astfel: prefixul RC1_denumirea sugestiva a documentului sau RC2_denumirea sugestiva a
documentului (pentru a se identifica documentele transmise in cadrul raspunsului la clarificarile
nr.1, respectiv nr. 2).

ATENTIE!! Beneficiarul va scana documentele originale ale proiectului si le va incarca in

MySMIS2021/SMIS2021+ cu semnatura electronica.

Beneficiarii raspund de scanarea documentelor originale. Prin aplicarea semnaturii electronice,
Beneficiarul isi asuma conformitatea cu originalul a documentului scanat si incarcat in
MySMIS2021/SMIS2021+.

A. Prefinantarea

Cererea de prefinantare reprezinta cererea depusa de catre un beneficiar/lider de parteneriat prin
care se solicita autoritatii de management virarea sumelor necesare pentru plata cheltuielilor
necesare implementarii proiectelor finantate din fonduri europene, fara depasirea valorii totale
eligibile a contractului de finantare, asa cum sunt prevazute 1in bugetele
deciziilor/ordinelor/contractelor de finantare.

in baza cererii de prefinantare depusa prin intermediul aplicatiei electronice
MySMIS2021/SMIS2021+, beneficiarul/liderul de parteneriat/partenerul are dreptul de a primi
prefinantare in conditiile legislatiei in vigoare.

AM PR Bl acorda prefinantare in transe procentuale din valoarea eligibila a contractului de finantare
in conformitate cu prevederile legale in vigoare la data depunerii cererii de prefinantare. Pentru
proiectele implementate in parteneriat, prefinantarea solicitata de unul dintre parteneri este
proportionala cu sumele aferente activitatilor acelui partener din valoarea totala eligibila a
deciziei/ordinului/contractului de finantare.

Pentru proiectele implementate in parteneriat, liderul de parteneriat depune cererea de
prefinantare, iar AM PR Bl vireaza valoarea cheltuielilor solicitate in conturile liderului de
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parteneriat/partenerilor care urmeaza sa le utilizeze, conform deciziei/ordinului/contractului de
finantare si prevederilor acordului de parteneriat, parte integranta a acestuia/acesteia

Pentru beneficiarii care primesc finantare sub incidenta ajutorului de stat/de minimis AM PR BI
poate acorda prefinantarea in una sau mai multe transe de maximum 40% din valoarea totala a
ajutorului, cu conditia constituirii unei garantii pentru suma aferenta prefinantarii solicitate.
Garantia constituita trebuie sa fie egala cu cel putin valoarea transei de prefinantare solicitata.
Garantia se constituie sub forma unui instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate
bancara, de o institutie financiara nebancara sau de o societate de asigurari.

Pentru proiectele implementate in parteneriat, prefinantarea solicitata de unul dintre parteneri
este proportionala cu ponderea ajutorului de stat/de minimis acordat acelui partener din valoarea
totala a ajutorului.

Va recomandam sa verificati societatile cu care contractorul de lucrari/furnizare/prestare servicii
a incheiat garantiile contractului/contractelor pe site-ul Autoritatii de Supraveghere Financiara
www.asfromania.ro.

Prefinantarea se acorda cu conditia indeplinirii cumulative a urmatoarelor cerinte:
Pentru beneficiarii care nu primesc finantare sub incidenta ajutorului de stat/de minimis:

a) depunerea de catre beneficiar/lider de parteneriat a unei cereri de prefinantare, pentru
fiecare transa, care cuprinde suma solicitata, defalcata, in cazul proiectelor implementate
in parteneriat, la nivelul liderului de parteneriat si/sau a partenerilor care vor utiliza sumele
acordate din prefinantare;

b) existenta conturilor deschise, pe numele beneficiarului/liderului de parteneriat
/partenerilor, in care se vor vira sumele aferente prefinantarii, conform activitatilor
asumate in contractul de finantare;

c) dovada constituirii unei garantii pentru suma aferenta prefinantarii solicitate prin
depunerea unui instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara, de
o institutie financiara nebancara sau de o societate de asigurari, daca este cazul. Pentru
proiectele implementate in parteneriat, garantia se va depune de fiecare partener in
proiect, lider de parteneriat/partener, pentru transa de prefinantare solicitata de acesta.

Transferul fondurilor se va efectua in lei in conturile speciale deschise de Beneficiar pentru cererea
de prefinantare.

Cu exceptia primei transe de prefinatare, urmatoarele transe de prefinantare se acorda cu
deducerea sumelor necheltuite din transa anterior acordata.

Beneficiarul/liderul de parteneriat care a depus cererea de prefinantare are obligatia depunerii,
unei/unor cereri de rambursare care sa cuprinda cheltuielile efectuate din transa de prefinantare
acordata, in cuantum cumulat de minimum 50% din valoarea acesteia, in termenele prevazute de
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legislatia in vigoare, fara a depasi durata contractului de finantare.

La autorizarea cheltuielilor eligibile cuprinse in cererile de rambursare si platite din prefinantarea
acordata, AM PR Bl va efectua deducerea prefinantarii, iar sumele respective nu vor mai fi
rambursate.

in cazul in care beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii nu justificd prin cereri de rambursare
utilizarea corespunzatoare a sumelor incasate in termenele prevazute de legislatia in vigoare, nu
se acorda urmatoarea transa de prefinantare.

in cazul proiectelor implementate in parteneriat, liderul de parteneriat poate solicita acordarea
unei noi transe de prefinantare care sa cuprinda sume destinate exclusiv realizarii activitatilor
liderului de parteneriat/partenerului/partenerilor pentru care au fost deja depuse una sau mai
multe cereri de rambursare prin care se justifica transa anterioara de prefinantare, in cuantum de
minimum 50% din valoare acordata pentru activitatile acestora.

In cazul in care termenul si cuantumul previzute de legislatia in vigoare sunt respectate,
Beneficiarul poate depune o noua cerere de prefinantare numai dupa ce AM PR Bl a recuperat, cel
putin 50% din prefinantarea acordata anterior. Transa solicitata de beneficiar impreuna cu soldul
nejustificat al prefinantarii, prin cereri de rambursare, nu poate depasi procentul maxim legal.

Suma efectiv transferata de catre AM PR Bl aferenta fiecarei solicitari de transa de prefinantare,
cu exceptia celei aferente primei transe, nu poate fi mai mare decat diferenta dintre valoarea
maxima a transei de prefinantare acordata si prefinantarea nejustificata prin cheltuieli eligibile
validate de autoritatea de management din transa anterioara.

In cazul nerespectarii termenului si/sau a cuantumului prevazut de legislatia in vigoare AM PR BI
are obligatia sa asigure recuperarea sumelor acordate ca prefinantare pana la cererea de
rambursare finala inclusiv, notificand beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii cu privire la
restituirea sumelor nededuse prin cereri de rambursare. AM PR Bl poate acorda posibilitatea
beneficiarului de a restitui sumele datorate prin deducere din plata cererilor de rambursare aflate
in curs de verificare/autorizare la nivelul acesteia.

Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii au obligatia restituirii integrale sau partiale a
prefinantarii acordate in cazul in care nu justifica prin cereri de rambursare utilizarea
corespunzatoare a acesteia. Suma reprezentand dobanda neta, respectiv diferenta dintre dobanda
bruta corespunzatoare sumelor de prefinantare ramase disponibile in conturi si valoarea cumulata
a impozitelor aferente dobanzii si a comisioanelor aferente conturilor respective, se raporteaza
autoritatii de management si se vireaza in contul din care a fost acordata prefinantarea, cel tarziu
inainte de depunerea ultimei cereri de rambursare.

in cazul in care sumele prevazute in notificare au fost restituite integral, Beneficiarul/liderul de
parteneriat poate solicita o noua transa de prefinantare.

Pentru a putea beneficia de prefinantare, beneficiarii/liderii de parteneriat, au obligatia sa
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deschida un cont dedicat exclusiv pentru primirea prefinantarii si efectuarea cheltuielilor pentru
care a fost solicitata aceasta. In cazul in care contul este deschis la Trezoreria Statului, sumele
primite cu titlu de prefinantare aferente acelor tipuri de cheltuieli care nu pot fi efectuate din
acesta, potrivit reglementarilor in vigoare, pot fi transferate in conturi deschise la banci
comerciale, cu conditia efectuarii cheltuielilor doar din contul in care au fost virate sumele
aferente prefinantarii si doar in interesul implementarii proiectului.

Suma reprezentand dobanda netd, respectiv diferenta dintre dobanda bruta acumulata,
corespunzatoare sumelor de prefinantare ramase disponibile in conturi, si valoarea cumulata a
impozitelor aferente dobanzii si a comisioanelor aferente conturilor respective, se raporteaza
autoritatii de management si se vireaza in contul indicat de aceasta in notificarea privind acordarea
prefinantarii, cel tarziu inainte de depunerea ultimei cereri de rambursare.

B. Cererea de plata

Cererea de plata este cererea depusa de catre un beneficiar/lider al unui parteneriat prin care se
solicita AM PR BI virarea sumelor necesare pentru plata cheltuielilor eligibile conform contractului
de finantare in baza facturilor sau a altor documente justificative echivalente facturilor.

Beneficiarii vor intreprinde masurile necesare deschiderii unui cont de disponibil special dedicat
mecanismului cererilor de plata la unitatile teritoriale ale Trezoreriei statului, in vederea incasarii
cheltuielilor eligibile si a contravalorii taxei pe valoarea adaugata aferenta cheltuielilor eligibile.

Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii, altii decat institutiile publice finantate
integral/partial din venituri proprii/din bugetele locale, au obligatia de a achita integral contributia
proprie aferenta cheltuielilor eligibile solicitate la decontare prin cererea de plata conform
prevederilor legale in vigoare la data depunerii cererii de plata.

Dupa acceptarea facturilor (inclusiv a facturilor de avans) Beneficiarul depune la AM PR BI cererea
de plata si documentele justificative.

Cererile de plata contin doar facturi neplatite de Beneficiar.

In cazul facturilor emise in altd valutd decit moneda nationald de catre furnizori externi,
neinregistrati fiscal in Romania, sumele solicitatate la rambursare si platite in conturile liderului
de parteneriat/partenerilor sunt calculate la cursul BNR de la data emiterii facturii.

Diferentele de curs valutar rezultate in urma efectuarii platilor facturilor externe sunt suportate
de catre liderul de parteneriat/partener/parteneri.

Pentru proiectele implementate in parteneriat, liderul de parteneriat depune cererea de plata, iar
AM PR Bl vireaza, dupa efectuarea verificarilor conform procedurilor, valoarea cheltuielilor eligibile
in conturile liderului de parteneriat/partenerilor. Sumele incasate de beneficiar/lider de
parteneriat/partener pe baza cererilor de plata nu pot fi utilizate pentru o alta destinatie decat
cea pentru care au fost acordate.

NE UNESTE VIITORUL

Autoritate de Management pentru Programul Regional Bucuresti-lifov 2021-2027 47

www.adrbi.ro



* X %
* *
* *

*

Regic

* o X BUCURESTI-ILFOVI¥ 2021-2027

ADR

Cofinantat de
Uniunea Europeana

AM PR BI transmite beneficiarilor/liderilor de parteneriat/partenerilor, dupa verificarea cererilor
de plata, o nota de informare cu privire la sumele aprobate la plata/sumele respinse la plata
precum si o notificare in care vor fi mentionate sumele aferente efectudrii platilor defalcate pe
surse nerambursabile si surse proprii pentru fiecare factura solicitata la plata- Beneficiarul are
obligatia de a efectua plata numai pentru facturile inscrise in notificare.

in termen de maximum 5 zile lucratoare de la incasarea sumelor de la AM PR BI, beneficiarul trebuie
sa efectueaze plata numai pentru facturile inscrise in notificare. Termenul de 5 zile lucratoare
poate suferi modificari in functie de modificarile legislative.

in cazul in care, termenele de procesare a dosarului cererii de plata conduc la iesirea din perioada
de implementare a proiectului, Beneficiarul poate efectua plata cheltuielilor eligibile dupa aceasta
data cu respectarea termenelor de plata, respectiv 5 zile lucratoare de la incasarea sumelor de la
AM PR BI, dar nu mai tarziu de 31 decembrie 2029.

C. Cererea de rambursare aferenta cererii de plata

Cererea de rambursare aferenta cererii de plata reprezinta cererea depusa de catre
beneficiar/lider al unui parteneriat/partenerii prin care se justifica utilizarea sumelor platite de
catre AM ca urmare a cererii de plata conform prevederilor contractului de finantare si a legislatiei
in vigoare. In termen de maximum 10 zile lucritoare de la data incasarii sumelor virate de catre
AM PR BI, beneficiarii au obligatia de a depune cererea de rambursare aferenta cererii de plata, in
care sunt incluse sumele din facturile inscrise in notificarea AM PR BI si decontate prin cererea de
plata. Tn cazul proiectelor implementate in parteneriat, liderul de parteneriat depune o cerere de
rambursare centralizata la nivel de proiect in care sunt incluse sumele din facturile decontate prin
cererea de plata, atat liderului, cat si partenerului/partenerilor.

Nerespectarea termenului de 10 zile zile lucratoare de la data incasarii sumelor virate de catre AM
PR BI constituie incalcarea contractului/deciziei/ordinului de finantare, AM PRBI putand decide
rezilierea acestuia /revocarea acesteia.

Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii au obligatia restituirii integrale sau partiale a sumelor
virate in cazul proiectelor pentru care acestia nu justifica prin cereri de rambursare utilizarea
acestora.

Beneficiarii sunt responsabili de utilizarea sumelor conform destinatiilor precum si de restituirea
fondurilor virate in cazul in care nu justifica utilizarea lor, cu aplicarea de dobanzi de intarziere in
restituirea respectivelor sume.

Pentru sumele virate si nejustificate prin cereri de rambursare, AM PR BI notifica
beneficiarilor/liderilor de parteneriat/partenerilor in termen de 5 zile lucratoare obligatia
restituirii acestora.

In cazul in care, in urma autorizarii cererii de rambursare aferente cererii de platd, AM PR Bl
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constata ca valoarea cheltuielilor eligibile este mai mica decat valoarea cheltuielilor autorizate
prin cererea de plata, AM PR Bl transmite beneficiarilor/liderilor de parteneriat/partenerilor o
notificare privind suma cheltuielilor neeligibile ce trebuie restituita.

D. Cererea de rambursare

Beneficiarii au obligatia de a depune cereri de rambursare in conformitate cu Graficul de depunere
a cererilor de rambursare a cheltuielilor. Prima cerere de rambursare poate cuprinde si cheltuieli
efectuate anterior semnarii contractului de finantare, pentru activitati realizate incepand cu data
de 01 ianuarie 2021, in conformitate cu bugetul proiectului si prevederile contractului de finantare.

Pentru proiectele implementate in parteneriat, liderul de parteneriat depune cererea de
rambursare, iar AM PR Bl vireaza, dupa efectuarea verificarilor, valoarea cheltuielilor rambursabile
in conturile liderilor de parteneriat/partenerilor care le-au efectuat, conform contractului de
finantare si prevederilor acordului de parteneriat.

Beneficiarul are obligatia ca in cadrul fiecarei cereri de rambursare transmise sa reflecte separat,
pentru fiecare an calendaristic, chetuielile efectuate in cadrul proiectului.

Pentru beneficiarii Prioritatilor 1 - 7: in vederea asigurarii unui mecanism adecvat de verificare/
control/audit, plata cheltuielilor eligibile se va realiza numai prin transfer bancar. Nu vor fi
considerate eligibile cheltuielile ce se vor plati in numerar sau prin alta modalitate de plata, alta
decat transfer bancar.

Beneficiarii/Liderii de parteneriat au obligatia de a depune la autoritatea de management cereri
de rambursare pentru cheltuielile efectuate in valoare de minimum 200.000,00 lei, cu exceptia
cheltuielilor efectuate inainte de semnarea contractului de finantare (in cazul in care aceste
cheltuieli sunt eligibile), exceptia se aplica si cererilor de rambursare finantate din Prioritatea 8 -
Asistentd tehnicad.

in procesul de verificare a cererilor de prefinantare/platd/rambursare/rambursare aferenta cererii
de plata Beneficiarul este obligat ca in termenul specificat de scrisoarea de solicitare de informatii
suplimentare sa raspunda oricarei clarificari solicitate de AM PR Bl. Pana la primirea raspunsului
din partea beneficiarului termenul de verificare a cererii de
prefintare/plata/rambursare/rambursare aferenta cererii de platade rambursare se intrerupe.

Termenele de procesare a cererilor de plata/rambursare sunt conditionate de depunerea dosarului
/dosarelor de achizitii conform Capitolului 3 - Managementul achizitiilor.

Termenele de procesare a cererilor de plata/rambursare sunt conditionate de avizarea proiectului
tehnic conform Capitolului 6 - Receptia si transmiterea Proiectului Tehnic.

Termenele de procesare a cererilor de prefinantare/plata/rambursare pot fi intrerupte pentru
depunerea de catre Beneficiar a unor documente aditionale sau clarificari solicitate de AM PR BI.
Nedepunerea de catre beneficiar a documentelor sau clarificarilor solicitate in termenul solicitat
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de catre reprezentantii AM PRBI in cadrul scrisorilor de solicitare informatii suplimentare poate
atrage respingerea partiala/totala, dupa caz, a cererii de
prefinantare/plata/rambursare/rambursare aferenta cererii de plata.

In cazul cererii de rambursare finale, termenul poate fi prelungit cu durata necesara efectudrii
tuturor verificarilor procedurale specifice autorizarii platii finale.

Dupa efectuarea verificarilor si autorizarea cheltuielilor eligibile, conform procedurilor de lucru,
AM PR Bl efectueaza plata sumelor autorizate in contul beneficiarului/liderului de
parteneriat/partenerilor conform prevederilor legale.

Efectuarea platilor are loc in conditiile respectarii Planului de monitorizare a proiectului si cu
aplicarea masurilor stabilite conform articolului 14 alineatul (20) OUG 23 din 13 aprilie 2023.

Pentru cererea de rambursare finala se considera eligibile cheltuielile efectuate si platite in
perioada de implementare a proiectului fara a depasi data de 31 decembrie 2029.

Cererea de rambursare finala se depune de catre Beneficiar , cu respectarea graficului cererilor de
rambursare, anexa la contractul/decizia de finantare, dar nu mai tarziu de 60 de zile calendaristice
de la expirarea perioadei de implementare a proiectului, asa cum este aceasta mentionata in cadrul
contractului/deciziei de finantare sau in actele aditionale la acesta.

Autoritatea de management efectueaza plata sumelor autorizate in termen de 3 zile lucratoare de
la data la care autoritatea de management dispune de resurse financiare in conturile sale.

Autorizarea cheltuielilor este transmisa beneficiarilor de Autoritatea de management prin
intermediul aplicatiei informatice MySMIS2021/SMIS2021+ in termen de 1 zi lucratoare de la data
autorizarii cererii de rambursare prin intermediul unei notificari care cuprinde:
e Suma autorizata la plata;
e Sume care au facut obiectul reducerilor procentuale/corectiilor financiare/deducerilor
financiare/retinerilor/cheltuielilor neeligibile, dupa caz si motivele pentru care nu au fost
autorizate.

in vederea efectudrii reconcilierii contabile dintre conturile contabile ale AM PR BI si cele ale
Beneficiarilor, acestia au obligatia transmiterii trimestriale, pana la data de 20 a lunii urmatoare -
perioadei de raportare, a formularului Notificare cu privire la reconcilierea contabild, conform
Anexei 19, din care sa rezulte sumele primite de la AM PRBI si cele platote acestora, conform
prevederilor contractului/deciziei de finantare. Notificarea va fi insotita de fisele de cont aferente.

Notificarea impreuna cu documentele justificative se vor trimite prin intermediul sistemului
MySMIS2021.

5.3 Dosarul cererii de prefinantare/plata/rambursare

A. Dosarul cererii de prefinantare
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Dosarul cererii de prefinantare depus de Beneficiar prin intermediul aplicatiei electronice
MySMIS2021/SMIS2021+ va contine urmatoarele documente justificative semnate electronic:

1.
2.

Formularul generat de aplicatia electronica;

Adresa de deschidere a contului special dedicat prefinantarii; in cazul proiectelor
implementate in parteneriat, adresele de deschidere ale conturilor se vor prezenta pentru
fiecare partener;

Formularul de Identificarea financiara - Anexa 15, la prezentului manual; in cazul
proiectelor implementate in parteriat, identificarile financiare se vor prezenta pentru
fiecare partener;

Instrument de garantare a prefinantarii (in original, daca este cazul);

Atunci cand este cazul, instrumentul de garantare se va trimite la AMPRBI cu confirmare de
primire, utilizand orice sistem de livrare disponibil.

B. Dosarul cererii de plata

Dosarul cererii de plata depus de Beneficiar prin intermediul aplicatiei electronice
MySMIS2021/SMIS2021+ va contine urmatoarele documente justificative semnate electronic:

1.

w

Formularul Excel (Situatia platilor - Anexa 16) si cel generat de aplicatia electronica;
Formularul excel va fi transformat si inregistrat la nivelul beneficiarului, semnat electronic
si incarcat in platforma aplicatiei electronice MySMIS2021/SMIS2021+.

Adresa privind deschiderea contului de disponibil la Trezorerie/bancar, pentru incasarea
sumelor din cererile de plata (se va atasa la prima cerere de plata din cadrul proiectului sau
in momentul in care contul IBAN aferent sufera modificari);

Formularul(e) de identificare financiard - Anexa 15;

Declaratia pe propria rdspundere privind corectitudinea sumelor reprezentdnd TVA inscrise
in facturi, precum si cu privire la respectarea obligatiilor referitoare la TVA prevazute de
legislatia in vigoare - Anexa 17 ;

Declaratie privind eligibilitatea TVA in cazul operatiunilor al caror cost total este mai mic
de 5.000.000 - Anexa 21, daca este cazul

Declaratie privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor cost mai mare de 5.000.000 euro
- Anexa 22, daca este cazul

Situatia achizitiilor aferenta cererii de plata - aceasta va cuprinde doar contractele de
achizitii pentru care se solicita la plata facturile cuprinse in cererea de plata - Anexa 8;
Declaratia privind evitarea conflictului de interese cu mentionarea numarului, datei
contractului si numelui furnizorului/prestatorului (doar pentru contractele pentru care se
solicita cheltuieli);

Notificare privind modificarile intervenite in structura personalului/a contractorilor/tertilor
sustinatori/subcontractorilor/expertilor cheie - Anexa 11 la prezentul Manual impreuna cu
Declaratiile aferente, daca este cazul (Anexa 12 si Anexa 13)

10. Declaratie pe propria rdspundere a beneficiarului referitoare la conformitatea cu originalul
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a documentelor justificative aferente cererilor de rambursare- platdnr. ........ , Anexa 18;

11. Facturi fiscale/alt document justificativ (ex. referate, etc);

ATENTIE! Facturile vor avea inscrise, pe original, mentiunile Proiect finantat din PR Bl, Codul

SMIS ..., Suma solicitata la rambursare (suma se va mentiona distinct respectiv baza si TVA
aferent), Factura a fost inclusa in cererea de plata nr. ...;

Cu privire la facturile electronice, emise in conformitate cu noile dispozitii legale, va recomandam
ca pe acestea sa fie inscrise urmatoarele: numarul contractului de executie/proiectare si
executie/lucrari/furnizare/servicii, numarul/numerele situatiilor de lucrari/obiectul/obiectele
furnizat/furnizate/serviciul prestat si codul SMIS al proiectului. De asemenea, se va tine cont si de
precizarile din prezentul manual cu privire la actele aditionale la contractele de
executie/proiectare si executie/lucrari/furnizare/servicii.

12. Notificarea aferenta cererii de plata pentru sumele solicitate la decontare (Anexa 23 la
manual);

13. Declaratia pe propria raspundere a beneficiarului in care sa fie evidentiate veniturile nete
generate de proiect in implementare, la cererea de plata finala (daca este cazul - pentru
proiectele generatoare de venit);

14. Documente care fac dovada platii contributiei proprii aferenta cheltuielilor eligibile incluse
in documentele justificative aferente cererii de plata (ordine de plata, extrase de cont),
daca este cazul;

15. Documente justificative privind cheltuielile solicitate la plata, asa cum sunt acestea
mentionate in cadrul capitolului 5.4 Documente justificative pentru decontarea
cheltuielilor Atentie: Se vor atasa doar acele documente justificative pentru facturile
solicitate la plata;

Anexa Situatia pldtilor precum si Anexa Notificarea aferentd cererii de platd pentru sumele
solicitate la decontare se vor trimite in format excel (dupa trimiterea prin sistemul MySMIS2021) la
adresa comunicari@adrbi.ro cu mentionarea codului SMIS al proiectului, beneficiarul si numarul
cererii de plata.

in cazul in care proiectul este implementat in parteneriat, beneficiarul/liderul de parteneriat
depune cerere de plata in numele partenerului. De asemenea, in cazul in care se solicita la
decontare cheltuieli atat pentru partener/lider de parteneriat cat si pentru parteneri, se va intocmi
Anexa Notificarea aferentd cererii de plata pentru sumele solicitate la decontare pentru fiecare
partener in parte.

C. Dosarul cererii de rambursare aferenta cererii de plata

Dosarul cererii de rambursare aferent cererii de plata depus de Beneficiar prin intermediul

NE UNESTE VIITORUL

Autoritate de Management pentru Programul Regional Bucuresti-lifov 2021-2027 52

www.adrbi.ro


mailto:comunicari@adrbi.ro

Regic

BUCURESTI-ILFOV 2021-2027

ADR

Cofinantat de
Uniunea Europeana

aplicatiei electronice MySMIS2021/SMIS2021+ va contine urmatoarele documente justificative
semnate electronic:

Formularul Excel (Situatia platilor - Anexa 16) si cel generat de aplicatia electronica;
Formularul excel va fi transformat inregistrat la nivelul beneficiarului, semnat electronic si
incarcat in platforma aplicatiei electronice MySMIS2021/SMIS2021+.

Copia cererii de plata, ultima varianta acceptata de AM PR Bl urmare solicitarilor de
clarificari, daca este cazul;

Extras de cont din care sa rezulte data incasarii sumelor aferente cererii de plata de la AM;
Ordinele de plata aferente platii integrale a facturilor cuprinse in Cererea de plata si
extrasele de cont aferente;

Documente care atesta inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in cererea de
rambursare aferenta cererii de plata (fisa/fise de cont, balanta de verificare
analitica/extras din balanta analitica);

Anexa Situatia platilor se va trimite in format excel (dupa trimiterea cererii de rambursare aferenta
cererii de plata prin sistemul MySMIS2021) la adresa comunicari@adrbi.ro cu mentionarea codului
SMIS al proiectului, beneficiarul si numarul cererii de rambursare aferenta cererii de plata.

D. Dosarul cererii de rambursare

Dosarul cererii de rambursare depus de Beneficiar prin intermediul aplicatiei electronice
MySMIS2021/SMIS2021+ va contine urmatoarele documente justificative semnate electronic:

1.

w

Formularul Excel (Situatia platilor - Anexa 16) si cel generat de aplicatia electronica;
Formularul excel va fi inregistrat la nivelul beneficiarului, transformat in pdf, semnat
electronic si incarcat in platforma aplicatiei electronice MySMIS2021/SMIS2021+.

Adresa privind deschiderea contului de disponibil la Trezorerie/bancar, pentru incasarea
sumelor din cererile rambursare (se va atasa la prima cerere de rambursare din cadrul
proiectului sau in momentul n care contul IBAN aferent sufera modificari);

Formularul(e) de identificare financiara, Anexa 15;

Declaratia pe propria raspundere privind corectitudinea sumelor reprezentand TVA inscrise
in facturi, precum si cu privire la respectarea obligatiilor referitoare la TVA prevazute de
legislatia in vigoare - Anexa 17;

Declaratie privind eligibilitatea TVA in cazul operatiunilor al caror cost total este mai mic
de 5.000.000 - Anexa 21;

Declaratie privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor cost mai mare de 5.000.000 euro
- Anexa 22;

Facturi, ordine de plata si extrase de cont aferente cheltuielilor solicitate la rambursare;
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ATENTIE! Facturile vor avea inscrise, pe original, mentiunile Proiect finantat din PR Bl , Codul

SMIS
aferent), Factura a fost inclusa in cererea de rambursare nr. ...

..., Suma solicitata la rambursare (suma se va mentiona distinct respectiv baza si TVA

Cu privire la facturile electronice, emise in conformitate cu noile dispozitii legale, va recomandam

ca pe

acestea sa fie inscrise, urmatoarele: numarul contractului de executie/proiectare si

executie/lucrari/furnizare/servicii, numarul/numerele situatiilor de lucrari/obiectul/obiectele
furnizat/furnizate/serviciul prestat si codul SMIS al proiectului. De asemenea, se va tine cont si de
precizarile din prezentul manual cu privire la actele aditionale la contractele de executie/
proiectare si executie/lucrari/furnizare/servicii.

8.

11

12.

13.

14.

15.

Documente care atesta inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in cererea de
rambursare (fisa/fise de cont, balanta de verificare analitica/extras din balanta analitica);
Situatia achizitiilor cuprinse pentru contractele incluse in cererea de rambursare;

. Notificare privind modificarile intervenite in structura personalului/a contractorilor/tertilor

sustinatori/subcontractorilor/expertilor cheie - Anexa 11 la prezentul Manual impreuna cu
Declaratiile aferente, daca este cazul (Anexa 12 si Anexa 13)

. Declaratia privind evitarea conflictului de interese cu mentionarea numarului, datei

contractului si numelui furnizorului/prestatorului (doar pentru contractele pentru care se
solicita cheltuieli in cerere);

Declaratia pe propria raspundere a beneficiarului in care sa fie evidentiate veniturile nete
generate de proiect in implementare, la cererea de rambursare finala (daca este cazul -
pentru proiectele generatoare de venit);

Declaratie pe propria raspundere a beneficiarului referitoare la conformitatea cu originalul
a documentelor jusitificative aferente cererilor de rambursare/plata nr. ., Anexa17 ;
Adresa din care sa rezulte dobanda neta la contul de prefinantare (aceasta se va atasa la
cererea rambursare finald);

Documente justificative privind cheltuielile solicitate la rambursare, asa cum sunt acestea
mentionate in cadrul cadrul capitolului 5.4 Documente justificative pentru decontarea
cheltuielilor. Atentie: Se vor atasa doar acele documente justificative pentru facturile
solicitate la rambursare.

Anexa Situatia platilor se va trimite in format excel (dupa trimiterea cererii de rambursare prin
sistemul MySMIS2021) la adresa comunicari@adrbi.ro cu mentionarea codului SMIS al proiectului,
beneficiarul si numarul cererii de rambursare insotita de sintagma intermediara sau finalp, dupa

caz.
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5.4 Documente justificative pentru decontarea cheltuielilor
A. Pentru contractele de lucrari:

e contractul incheiat de Beneficiar si actele aditionale pentru care se solicita cheltuieli la
decontare;

e in cadrul cererii de plata/rambursare; EVAP va efectua verificarile in baza contractelor si
a actelelor aditionale incarcate in aplicatia electronica MySMIS2021/SMIS2021+ conform
capitolului 3;

e facturile fiscale - Beneficiarul va solicita la decontare facturi separate pentru cheltuielile
decontate in baza contractului de baza si separat facturi decontate in baza actelor
aditionale prin care este majorata valoarea contractului de baza, ca urmare a modificarii
listelor de cantitati sau pozitii distincte in cadrul aceleasi facturi;

e autorizatia de construire/autorizatia de construire pentru lucrarile cu caracter
provizoriu/autorizatia de desfiintare (se transmite la prima cerere de plata/rambursare in
care se deconteaza lucrari sau avans de lucrari): trebuie emisa pe numele
beneficiarului/partenerului (care este titular al unui drept real asupra imobilului - teren
si/sau constructii) care solicita finantarea nerambursabila, trebuie sa fie conform legii. De
asemenea, in document trebuie specificata valoarea estimata a investitiei care se va
realiza. Autorizatia de construire trebuie emisa in conformitate cu legislatia in vigoare
(Legea nr. 50/1991, cu modificarile si completarile ulterioare) si sa fie valabila pe toata
durata executiei lucrarilor;

e dovada prelungirii valabilitatii autorizatiei de construire/desfiintare in cazul in care
lucrarile de constructii nu au fost incepute ori nu au fost executate integral in termenele
stabilite prin autorizatia de construire/desfiintare;

e dovada reautorizarii in cazul modificarilor de tema sau de solutie tehnica intervenite pe
parcursul executiei lucrarilor;

e garantia de plata a avansului (la prima cerere de rambursare/plata la care se solicita
avans) si dovada actualizarii valorii/duratei de valabilitate (daca este cazul);

e garantia de buna executie pentru lucrari si dovada actualizarii valorii/duratei de
valabilitate (daca este cazul);

e ordinul de incepere a lucrarilor catre executant (se transmite la prima cerere de plata/
rambursare in care se deconteaza lucrari sau avans lucrari);

e comunicarea catre ISC si catre emitentul autorizatiei de construire privind inceperea
executiei lucrarilor (se transmite la prima cerere de plata/rambursare in care se
deconteaza lucrari sau avans lucrari);

e programul de urmarire si control al calitatii lucrarilor vizat de ISC (se transmite la prima
cerere de plata/rambursare in care se deconteaza lucrari sau avans lucrari) pentru toate
specialitatile din cadrul Proiectului Tehnic;
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centralizatorul financiar al situatiilor de lucrari cu devizele pe obiect ofertate;

centralizatoare privind progresul lucrarilor, respectiv:

o sumarul situatiei lucrarilor executate (Anexa 23)

o sumarul certificatelor lunare de plata (Anexa 25);

o registrul NR/NCS (Anexa 26);

o recuperarea avansului platit ((Anexa 27)

o sumarul calculului cotei datorate ISC (Anexa 19).
situatiile de lucrari datate (inclusiv formularele - centralizatorul cheltuielilor pe obiectiv,
si centralizatorul cheltuielilor pe categorii de lucrari, pe obiecte) pentru lucrarile
executate aferente fiecarei facturi, semnate de Beneficiar, constructor si diriginte de
santier;
notele de constatare emise de dirigintele de santier/constructor si dispozitiile de santier
datate (inclusiv planse, NR/NCS cu preturi, justificare rezonabilitate preturi pentru
articolele noi, etc.) emise de proiectant si semnate de Beneficiar, de dirigintii de santier
autorizati pe domenii, de verificatorii de proiect atestati pe domenii/subdomenii pentru
constructii/specialitati pentru instalatii, expertul tehnic (daca este cazul), si de
constructor, inclusiv responsabilii tehnici cu executia autorizati pe domenii/subdomenii
pentru constructii;
procesele verbale de control pe faze determinante elaborate conform Programului de
urmarire si control al calitatii lucrarilor vizat de ISC, semnate de toti participantii la
elaborarea lor, specificati in Programul de urmarire si control al calitatii lucrarilor;
procesele verbale de control ISC si dovada remedierilor (daca este cazul);
procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor, intocmite cu respectarea
prevederilor H.G. 343/2017 (se vor atasa la cererea de rambursare finala);
certificat de performanta energetica inregistrat la consiliul local in raza caruia se afla
constructia/investitia ce se supune receptiei (se va atasa la cererea de plata/rambursare
finala) pentru investitiile care o impun;
ordinele de sistare si de reincepere a lucrarilor (daca este cazul);
alte documente justificative necesare in vederea decontarii cheltuielilor reglementate
prin legislatia specifica in domeniu;
alte documente justificative legate de cheltuielile decontate, considerate necesare
pentru avizarea acestora (se transmit suplimentar numai la solicitarea AM PR);
Balanta cantitatilor decontate pentru fiecare articol de deviz impreuna cu atasamentele
detaliate vor fi disponibile in vederea verificarii proiectului pe teren in cadrul vizitelor
pe teren.
Documente justificative din care sa rezulte aplicarea OUG 64/202 privind ajustarea
preturilor si_a valorii devizelor generale in cadrul proiectelor finantate din fonduri
externe nerambursabile, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv Anexa 28_
Centralizatorul financiar al situatiilor de lucrari
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B. Pentru contractele de furnizare echipamente:

e contractele incheiate de Beneficiar si actele aditionale; AM PR Bl va efectua verificarile in
baza contractelor si a actelor aditionale fincarcate 1in aplicatia electronica
MySMIS2021/SMIS2021+ conform capitolului 3 - Managementul achizitiilor;

e facturi fiscale - Beneficiarul va solicita la decontare facturi separate pentru cheltuielile
decontate in baza contractului de baza si separat facturi decontate in baza actelor
aditionale prin care este majorata valoarea contractului de baza sau pozitii distincte in
cadrul aceleasi facturi;

e garantia de plata a avansului (se ataseaza la prima cerere de rambursare/plata la care se
solicita avans) si dovada actualizarii valorii/duratei de valabilitate (daca este cazul);

e garantia de buna executie si dovada actualizarii valorii/duratei de valabilitate (daca este
cazul);

e procesele verbale de predare-primire a bunurilor achizitionate (exceptie fac facturile de
avans) datate si semnate de catre furnizor si Beneficiar;

e procesele verbale de receptie a bunurilor achizitionate cu mentionarea seriei
echipamentului (exceptie fac facturile de avans) datate si semnate de catre furnizor si
Beneficiar;

e procesele verbale de punere in functiune a bunurilor achizitionate (se ataseaza cel tarziu
la cererea de plata/rambursare finala, daca este cazul);

o fisa mijlocului fix cu mentionarea seriei echipamentului (se ataseaza cel mai tarziu la
cererea de plata/rambursare finala);

e Documente justificative din care sa rezulte aplicarea OUG 64/202 privind ajustarea
preturilor si a valorii devizelor generale in cadrul proiectelor finantate din fonduri
externe nerambursabile

¢ alte documente justificative legate de cheltuielile decontate, considerate necesare pentru
avizarea acestora (se transmit suplimentar numai la solicitarea AM PR BI).

C. Pentru contractele de servicii:

e contractele incheiate de Beneficiar si actele aditionale; AM PR Bl va efectua verificarile in
baza contractelor si a actelor aditionale fincarcate in aplicatia electronica
MySMIS2021/SMIS2021+ conform capitolului 3 - Managementul achizitiilor;

o facturi fiscale - Beneficiarul va solicita la decontare facturi separate pentru cheltuielile
decontate in baza contractului de baza si separat facturi decontate in baza actelor
aditionale prin care este majorata valoarea contractului de baza sau pozitii distincte in
cadrul aceleasi facturi;

e garantia de plata a avansului (se ataseaza la prima cerere de rambursare/plata la care se
solicita avans) si dovada actualizarii valorii/duratei de valabilitate (daca este cazul);
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e garantia de buna executie si dovada actualizarii valorii/duratei de valabilitate (daca este

cazul);

e procesele verbale de predare - primire a serviciilor datate si semnate de catre prestator si
Beneficiar;

e daca este cazul, brevete, certificari si autorizari obtinute ca urmare a implementarii
proiectului;

e devizele financiare pentru servicii, rapoartele de activitate/audit (daca este cazul);

o fotografii dupa materialele de informare/publicitate si promovare a proiectului; printscreen
cu privire la activitatile de informare si publicitate, unde este cazul;

e avizul emis de AM PR BI pentru activitatile de informare si publicitate;

e Carnetul auditorului financiar vizat la zi;

e Alte documente necesare pentru verificarea expertilor (ex. inscrierea in registrul auditorilor
de mediu, certificat evaluator independent avizat de ANEVAR, etc.);

¢ alte documente justificative legate de cheltuielile decontate, considerate necesare pentru
avizarea acestora (se transmit suplimentar numai la solicitarea AM PR BI)

D. Pentru cheltuielile cu salariile:

e dispozitii/decizii/ordine de numire in echipa de management/implementare a proiectului -
se ataseaza la prima cerere de rambursare in care sunt solicitate la rambursare acest tip de
cheltuieli sau ori de cate ori intervin modificari ale echipei de management/implementare
a proiectului;

e contracte de munca si ultimul act aditional la contractul de munca, se ataseaza la prima
cerere de rambursare in care sunt solicitate la rambursare acest tip de cheltuieli sau ori de
cate ori intervin modificari la acestea;

e actele administrative de decizie interna privind numirea in functia publica - se ataseaza la
prima cerere de rambursare in care sunt solicitate la rambursare acest tip de cheltuieli sau
ori de cate ori intervin modificari ale acestora, daca este cazul;

o fisele de post pentru membrii echipei de proiect - se ataseaza la prima cerere de rambursare
in care sunt solicitate la rambursare acest tip de cheltuieli sau ori de cate ori intervin
modificari, daca este cazul;

e time-sheet-uri/pontaje pentru fiecare membru al echipei de proiect pentru care se solicita
rambursarea, din care sa rezulte timpul efectiv lucrat pe proiect, intocmite cumulat pentru
toate proiectele finantate din fonduri nerambursabile in care persoana este angajata;

e state de plata si centralizatoare ale acestora sau extrase din statele de plata, dupa caz;

e rapoarte de activitate, semnate de managerul de proiect, dupa caz;

o dovada platii (registrul de casa/extras din registrul de casa in cazul in care salariul se ridica
de la casierie, dispozitie de plata casierie, extras de cont, ordin de plata, etc.);

¢ alte documente justificative legate de cheltuielile decontate, considerate necesare pentru
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avizarea acestora (se transmit suplimentar numai la solicitarea AM PR BI).

La verificarea cererilor de rambursare care contin solicitari de decontare aferente cheltuielilor cu
salariile depuse de ADRBI in calitate de beneficiar prin Prioritatea de Asistenta Tehnica se vor
trimite urmatoarele documente:

e Contractele de munca si ultimul act aditional la contractul de munca, la prima cerere de
rambursare in care sunt solicitate la rambursare acest tip de cheltuieli sau ori de cate ori
intervin modificari la acestea;

e Fisele postului, la prima cerere de rambursare in care sunt solicitate la rambursare acest
tip de cheltuieli sau ori de cate ori intervin modificari, daca este cazul;

e Statele de plata;

e Foaie de prezenta colectiva;

e Centralizator ordine de plata cu privire la plata salariilor si a contributiilor aferente;

e Extrase de cont.

e Extras Revisal care va cuprinde numele si prenumele persoanelor pentru care se solicita la
decont salariile si asimilatele acestora. Extrasele REVISAL trebuie sa fie datate cu cel putin
3 zile lucratoare inaintea depunerii cererii de rambursare

E. Pentru cheltuieli de transport, diurna, cazare, onorarii

¢ documentele justificative (ordine de deplasare, referate, deconturi de cheltuieli, cheltuieli
de transport, bonuri de combustibil, foi de parcurs, extras registru de casa, dispozitii de
plata/incasare, chitante, contracte de prestari servicii onorarii, raport de activitate, etc.);
in conformitate cu HG nr. 714/2018 si HG nr. 518/1995

F. Pentru cheltuieli generale de administratie

e contractele incheiate cu operatorii economici/furnizori de servicii, contractele de inchiriere
sediu, inchiriere mijloace de transport;

e facturi fiscale;

e ordine de plata/extrasele de cont aferente;

e orice alte documente justificative dupa caz.

in cazul in care cheltuielile generale de administratie din cadrul unei operatiuni sunt rambursate
sub forma de costuri unitare, sume forfetare sau finantare la rate forfetare, nu se trimite nicun
document justificativ.

G. Pentru achizitia de terenuri

e raportul de evaluare a terenurilor de catre un evaluator independent;
e documente justificative din care sa rezulte calitatea de evaluator imobile pentru
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evaluatorul independent;
e contractul de vanzare-cumparare/sentinta civila de expropriere a terenului;
e ordine de plata si extrase de cont - daca este cazul;

5.5 Desfasurarea vizitelor pe teren

in vederea verificarii realitatii cheltuielilor solicitate/autorizate AM PR BI, reprezentata de o echipa
de verficare din cadrul SAPP va efectua vizite la fata locului dupa cum urmeaza:
e Vizita la fata locului conform Metodologiei verificarii de manangement bazate pe analiza
riscurilor;
e  Vizita la cererea finala de rambursare.

in cadrul vizitei la fata locului se vor urmari cel putin:

e Verificarea eligibilitatii cheltuielilor, in conformitate cu prevederile legale privind
eligibilitatea;

e  Verificarea documentelor justificative originale aferente cheltuielilor eligibile ce au fost
incluse spre decontare in cererile de rambursare ce nu au fost acoperite de o vizita
anterioara pe teren;

e  Verificarea existentei unui sistem de codificare contabila separata pentru proiect si a
inregistrarii tuturor elementelor proiectului in contabilitate, inclusiv verificarea
corespondentei cu bugetul proiectului;

e  Verificarea pastrarii tuturor documentelor originale legate de proiect pe suport de hartie
sau in format electronic, inclusiv existenta pe facturile de plata originale a codului
proiectului si a sumelor decontate partial;

e  Verificarea bunurilor/serviciilor/lucrarilor - daca au fost livrate/prestate/executate in
conformitate cu contractele de achizitii din cadrul proiectului;

o Proiectul nu a mai primit finantare din alte fonduri nerambursabile - facturile originale au
inscrise mentiunile obligatorii;

e  Verificarea indeplinirii principiilor orizontale;

e  Verificarea principiului DNSH;

e  Verificarea indeplinirii conditiilor favorizante;

e Publicitatea proiectului;

Tn cadrul vizitei la fata locului care se va organiza inainte de plata CR finald, se va verifica in mod
expres faptul ca lucrarile sunt finalizate, iar echipamentele/aplicatiile software/infrastructura
finantate prin proiect sunt puse in functiune.

La verificarea pe teren pot fi verificate toate documentele aferente lucrarilor realizate/finalizate
fie prin sondaj, fie integral (documente ce fac parte din Cartea Tehnica a Constructiei).
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Echipa de verificare la fata locului va intocmi un Raport de vizita pe teren care va include concluzii
si recomandari privind actiunile care trebuie intreprinse de Beneficiar pentru remedierea
problemelor constatate precum si comentariile/observatiile Beneficiarului, dupa caz.

Prin exceptie, in cazul schemei de ajutor ,,de minimis”, vizita pe teren se va efectua la cererea de
rambursare finala.

Beneficiarul va fi instiintat de vizitele pe teren cu cel putin 2 zile lucratoare inaintea efectuarii
acestora, mai putin vizitele exceptionale, care pot avea loc fara instiintare prealabila.

ANEXE

15.Formularul de Identificarea financiara;

16. Situatia platilor;

17. Declaratia pe propria raspundere privind corectitudinea sumelor reprezentand TVA

18. Declaratie pe propria raspundere a beneficiarului referitoare la conformitatea cu originalul
a documentelor justificative aferente cererilor de rambursare- plata;

19. Sumarul calcului cotei datorate I1SC;

20. Notificare cu privire la reconcilierea contabila;

21. Declaratie privind eligibilitatea TVA in cazul operatiunilor al caror cost total este mai mic
de 5.000.000 euro (inclusiv TVA);

22. Declaratie privind eligibilitatea TVA in cazul operatiunilor al caror cost total este mai
mare de 5.000.000 euro (inclusiv TVA.

23. Notificare aferenta cererii de plata

24. Sumarul situatiei lucrarilor executate

25. Sumarul certificatelor lunare de plata

26. Registrul NR/NCS

27. Recuperarea avansului platit

28. Centralizatorul financiar al situatiilor de lucrari

6. VERIFICARE CONFORMITATII PROIECTUL TEHNIC IN PERIOADA DE IMPLEMENTARE

Verificarea conformitatii proiectului tehnic in perioada de implementare se va face doar pentru
pentru proiectele a caror contractare s-a facut fara depunerea proiectului tehnic si este importanta
pentru a stabili conformitatea acestuia cu continutul-cadru al documentatiei tehnico-economice
aferente investitiilor publice stabilit prin legislatia aplicabila. Nu se depune spre avizare proiectul
tehnic pentru proiectele a caror contractare s-a facut cu depunerea proiectului tehnic.
Verificarea conformitatii proiectului tehnic se va realiza pe baza prevederilor legislatiei
aplicabile, respectiv a:
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o Hotararii de Guvern nr. 907 din 29 noiembrie 2016 privind etapele de elaborare si
continutul - cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/
proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, hotarare publicata in MO nr. 1.061
din 29 decembrie 2016, intrata in vigoare la 27 februarie 2017 (cu modificarile si
completarile aduse de HOTARAREA nr. 1.116 din 16 noiembrie 2023;

o Hotararii de Guvern nr. 1 din 10 ianuarie 2018 privind aprobarea conditiilor generale si
specifice pentru anumite categorii de contracte de achizitie aferente obiectivelor de
investitii finantate din fonduri publice, hotarare publicata in MO nr. 26 din 11 ianuarie
2018.

La intocmirea proiectul tehnic se va urmari respectarea prevederilor HG 907/2016, HG 1/2018 si
alte prevederi aflate in vigoare la depunerea proiectului tehnic, respectiv pastrarea tuturor
conditiilor de eligibilitate ale proiectului mentionate in ghidul specific in baza carora a fost incheiat
contractul de finantare.

Beneficiarul va acorda atentie elaborarii unei teme de proiectare si/sau a unei note conceptuale
corespunzatoare, prin care sa se asigure ca obiectivul general, obiectivele specifice, rezultatele
asteptate, indicatorii prestabiliti de realizare, indicatorii suplimentari de realizare se regasesc la
elaborarea proiectul tehnic de executie.
Modificarile realizate asupra proiectului tehnic fata de proiectul depus la faza S.F./D.A.L.l./P.T.
in baza caruia a fost semnat contractul de finantare, nu pot aduce modificari asupra obiectivului
general. Obiectivele specifice, indicatorii de realizare si rezultatele asteptate mentionate in
cererea de finantare nu pot fi diminuate fara o justificare adecvata avizata de AM PR BI. Sunt
considerate justificate modificarile la solutia tehnica in vederea:
e  Conformarii cu recomandarile unor experti tehnici atestati pe exigentele esentiale date de
specificul lucrarilor;
e  Conformarii cu concluziile unor studii de specialitate date de conditiile in care se fac
lucrarile proiectate;
e  Conformarii cu prevederile impuse de normativele in vigoare;
e  Conformarii cu conditiile din avizele si acordurile necesar a fi obtinute prin Certificatul de
Urbanism.

Diminuarea indicatorilor si a rezultatelor asteptate poate aduce dupa sine o reducere
proportionala a valorii nerambursabile solicitate sau rezilierea contractului de finantare.

Neindeplinirea indicatorilor si a rezultatelor asumate de catre Beneficiar, poate conduce la
aplicarea unor masuri corective prevazute in contractul de finantare pentru cheltuielile aferente
perioadei de raportare solicitate la rambursare, respectiv la aplicarea mecanismelor de recuperare
specifice.

Conditiile initiale din cererea de finantare care au facut obiectul procesului de evaluare, selectie
si contractare nu trebuie modificate. Se va avea in vedere ca solutia tehnica propusa prin
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modificare, sa nu modifice conditiile de atribuire a punctajului in etapa de evaluare tehnica si
financiara.

Valoarea totala rezultata in urma intocmirii proiectului tehnic nu poate atrage o sporire a valorii
de finantare nerambursabila a contractului de finantare.

in situatia in care proiectul tehnic nu este depus in termen conform cerintelor din Ghidul
Solicitantului/contractul de finantare, AM PR Bl poate rezilia contractul de finantare.

Solicitarea la plata a cheltuielilor aferente elaborarii documentatiei tehnico-economice pentru faza
P.T.E. si a lucrarilor de constructii si montaj din investitia de baza se poate realiza doar dupa
emiterea de catre AM PR Bl a avizului de conformitate a Proiectul tehnic de executie.

Tn cazul unui aviz de neconformitate, contractul de finantare poate fi reziliat.

6.1 Depunerea proiectului tehnic

Proiectul tehnic va fi transmis printr-o Notificare (de depunere) in sistemul informatic
MySMIS2021/SMIS2021+ in termen de maximum 15 zile calendaristice de la receptia acestuia de
catre beneficiarul contractului de finantare. Proiectul tehnic parte scrisa si desenata va fi incarcat
impreuna cu Notificarea ( de depunere).

Beneficiarul va specifica o data cu depunerea proiectului tehnic care este obiectivul/obiectul de
investitie vizat de P.T.-ul depus (asa cum este precizat in HG907/2016, cu modificarile ulterioare),
iar acel obiectiv/obiect la care componenta din cererea de finantare se refera. Proiectul tehnic
trebuie incarcat in format digital intr-o rezolutie suficient de ridicata pentru ca piesele scrise si
desenate sa fie lizibile.

6.2 Analiza conformitatii proiectului tehnic

In cazul in care in perioada de implementare a proiectelor vor aparea situatii in care se impun
modificari de proiect tehnic sau acesta nu a fost verificat in etapa de evaluare tehnica, beneficiarul
va discuta situatia cu EMP desemnat. Acesta se va depune spre verificare la AM PR BI. Seful
Departamentului Monitorizare Proiecte va solicita un expert tehnic din cadrul AM care sa verifice
conformitatea proiectului tehnic, in baza unei grilei de verificare, anexata Ghidului aplicabil.

Beneficiarul va initia in sistemul informatic MySMIS2021/SMIS2021+ o Notificare prin care va solicita
deschiderea sectiunilor din cererea de finantare pentru a fi incarcata documentatia tehnica.

Tn cazul in care, dupa parcurgerea grilei de verificare a conformitatii proiectului tehnic se constata
ca sunt necesare clarificari/completari, expertul tehnic, prin Departamentul Monitorizare Proiecte,
va intocmi o scrisoare de solicitare clarificari/completari pe care o va incarca in sistemul
informatic MySMIS2021/SMIS2021+.
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Scrisoarea de solicitare clarificari elaborata de catre acesta va contine obligatoriu termenul limita
de raspuns la clarificari/completari, respectiv 5 zile lucratoare de la data ulterioara zilei in care a
fost transmisd scrisoarea. in functie de complexitatea clarificarilor/completarilor, Beneficiarul
poate solicita prelungirea termenului de raspuns, acesta insa nu poate depasi cumulat 15 zile
calendaristice de la data transmiterii solicitdrii de clarificari. Tn cazul in care beneficiarul nu
transmite raspunsul la scrisoarea de solicitare clarificari in termenul limita acordat se da aviz de
neconformitate.

Raspunsul la clarificari, care va fi transmis de Beneficiar prin sistemul informatic
MySMIS2021/SMIS2021+, respectiv partea scrisa si desenata, va fi analizat si, daca este cazul, vor fi
solicitate noi clarificari/completari. Termenele de raspuns pentru beneficiar la scrisorile de
clarificiri/completdri nu pot cumula mai mult de 30 de zile lucritoare. In situatia depasirii
termenului de 30 de zile lucratoare, AM PR BI va intocmi aviz de neconformitate. In urma
clarificarilor si a completarilor primite, Expertul tehnic va finaliza grila.

6.3 Comunicarea rezultatelor obtinute in urma verificarii conformitatii proiectului tehnic si
finalizarea procedurii in sistemul informatic mysmis2021/2021+

La finalizarea analizei conformitatii PT, AM PR BI prin Departamentul Monitorizare Proiecte, va
instiinta Beneficiarul in legatura cu rezultatele si concluziile urmare a verificarii Proiectului Tehnic
de Executie, prin incarcarea in sistemul informatic MySMIS2021/SMIS2021+ a Avizului favorabil sau
a respingerii AM PR BI, dupa caz.

6.4 Redepunerea proiectului tehnic sau parti din acesta

Proiectul tehnic poate fi redepus spre avizare AM PR BI, in urmatoarele situatii:

e Beneficiarul a retras Proiectul Tehnic pe parcursul perioadei de analiza a conformitatii
proiectului tehnic cu acordul AM PR BI;

e Daca la faza P.T.E. colectivul elaborator al documentatiei tehnice de la una sau mai multe
specialitati s-a schimbat fata de cel de la faza P.T. avizat anterior ca si conform;

o Dindiverse motive este necesar a se obtine o noua Autorizatie de Construire pentru intregul
obiectiv sau pentru obiecte din cadrul acestuia;

o Daca Proiectul Tehnic sau Parti ale acestuia sunt modificate la propunerea Antreprenorului
conform prevederilor Hotararii de guvern nr. 1 din 10 ianuarie 2018.

in cazul redepunerii unui proiect tehnic sau a unei parti din acesta, se reverifica conformitatea
documentatiei tehnice daca proiectul nu a fost deja avizat. In cazul in care este reverificata
conformitatea documentatiei tehnice se vor respecta pasii prevazuti mai sus.

6.5 Modificarea proiectului tehnic dupa avizarea conformitatii acestuia
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in functie de situatiile specifice aplicabile si in orice moment se consider& necesar, Beneficiarii vor
putea modifica documentatia tehnico-economica, in etapa de dupa avizarea conformitatii proiect
tehnic de executie, cu obligatia Informarii AM PR Bl in termen de 5 zile calendaristice de la receptia
acestuia si numai daca sunt indeplinite cumulativ urmatoarele conditii:

e Valoarea totala nerambursabila stabilita prin contractul de finantare nu creste iar valoarea
totala a proiectului se incadreaza in valoarea totala aferenta Prioritatii de investitie,
conform Ghidului Solicitantului in baza caruia s-a depus cererea de finantare, daca este
cazul;

e Indicatorii de program mentionati in cererea de finantare nu se diminueaza fara o
justificare adecvata, aprobata de AM PR BI;

e Obiectivul general stabilit prin cererea de finantare, care a facut subiectul procesului de
evaluare si selectie, nu se modifica;

¢ Conditiile initiale din cererea de finantare care au facut obiectul procesului de evaluare,
selectie si contractare nu se modifica. Se va avea astfel in vedere ca solutia tehnica
propusa prin modificare, in conditiile in care proiectul tehnic initial a fost subiect al
procesului de evaluare si selectie, sa nu modifice conditiile de atribuire a punctajului in
cadrul etapei de evaluare tehnica si financiara.

Impreuna cu informarea AM PR B, Beneficiarul va transmite o declaratie semnata de reprezentantul
sau legal, prin care isi va asuma toate elementele mentionate la punctele de mal sus.

Beneficiarul si AM PR BI se vor asigura de incarcarea sub forma de notificare in sistemul electronic
MySMIS a Proiectului tehnic astfel modificat.

Modificarea se va face cu respectarea prevederilor legale in materie si nu va mai fi supusa analizarii
in conformitate cu grila de verificare anexata la ghidul specific aplicabil.

in functie de modificarile care intervin, si numai daci este cazul, Beneficiarul va notifica AM PR BI
sau va propune acestuia un Act aditional de modificare a contractului. Ulterior AM PR Bl va continua
demersurile potrivit prevederilor contractuale aplicabile.

in situatia in care modificirile determind cheltuielile mal mari decadt cele prevazute in
contractul de finantare, acestea vor fi suportate din bugetul beneficiarului, daca nu pot fi utilizate
economiile acumulate. in aceste situatii Beneficiarul va proceda corespunzator fie la notificarea
modificarii bugetare, fie la solicitarea unui act aditional, in conditiile din contractul de finantare.

7. NEREGULI SI CORECTII FINANCIARE

7.1 Ce este neregula?

O neregula reprezinta orice incalcare a legislatiei aplicabile, rezultata dintr-un act sau omisiune a
unui operator economic, care are sau ar putea avea ca efect prejudicierea bugetului Uniunii prin
imputarea de cheltuieli nejustificate respectivului buget (a se vedea Regulamentul RDC nr.
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1060/2021).

In conformitate cu prevederile OUG 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora cu modificarile si completarile ulterioare, neregula reprezinta orice
abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in raport cu dispozitiile nationale si/sau
europene, precum si cu prevederile contractelor ori altor angajamente legal incheiate in aza
acestor dispozitii, ce rezulta dintr-o actiune sau inactiune a beneficiarului ori a autoritatii cu
competente in gestionarea fondurilor europene, care a prejudiciat sau care poate prejudicia
bugetul Uniunii Europene/bugetele donatorilor publici internationali si/sau fondurile publice
nationale aferente acestora printr-o suma platita necuvenit (Art. 2, alin. 1, lit. a).

AM PR BI poate constata in urma propriilor verificari, existenta unei nereguli daca se indeplinesc in
mod cumulativ, urmatoarele conditii:

e Sa existe o abatere de la legalitate, regularitate si conformitate, in raport cu dispozitiile
nationale si/sau europene, precum si cu prevederile contractelor ori a altor angajamente
legal incheiate in baza acestor dispozitii;

e  Abaterea sa rezulte dintr-o actiune sau inactiune a Beneficiarului ori a autoritatii cu
competente in gestionarea fondurilor europene;

e Abaterea sa fi prejudiciat sau sa poata prejudicia bugetul Uniunii Europene/bugetele
donatorilor publici internationali si/sau fondurile publice nationale aferente acestora,

e  Prejudiciul sa reprezinte o suma platita necuvenit.

Cadrul legal incident in cazul identificarii unei nereguli:

e OUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

e OUG nr. 77/2014 privind procedurile nationale in domeniul ajutorului de stat, precum si
pentru modificarea si completarea Legii concurentei nr. 21/1996;

o H.G. nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si
completarile ulterioare;

o H.G. nr. 519/2014 privind stabilirea ratelor aferente reducerilor procentuale/corectiilor
financiare aplicabile pentru abaterile prevazute in anexa la Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute
in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Sesizarea neregulilor. Care sunt modalitatile de detectare a unei nereguli:

Sesizarea unei nereguli poate avea loc atat ca urmare a:

e  Verificarilor administrative sau la fata locului ale AM PR BI privind cererile de
rambursare/plata;

e  Vizitelor de monitorizare ale AM PR BI;

e Verificarilor realizate de ANAP, DLAF, ACP, AA, CE, Curtea de Conturi Europeana;

e  Sesizarilor primite din partea unor alte institutii ale statului;

e Sesizarilor primite de la Beneficiari/orice persoana interesata de bunul mers al unui
proiect;

o Primirii unor informatii din surse anonime si/sau de presa (autosesizari).

AM PR BI verifica toate sesizarile de neregula primite din exteriorul si din interiorul structurilor AM
PR BI, iar in cazul in care sesizarea de neregula nu intruneste conditiile necesare privind declansarea
misiunii de control, sau exced competentelor legale, aceasta se returneaza emitentului cu
expunerea situatiei de necompetenta, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

n cazul in care, urmare verificarii sesizarilor primite, se concluzioneaza ci AM PR Bl nu a efectuat
plati catre Beneficiar pentru sesizarea primita, activitatea de constatare nu se va declansa,
conform prevederilor art. 9 din OUG nr. 66/2011, cu completarile si modificarile ulterioare,
aspectele semnalate vor fi avute in vedere la verificarea cererilor de rambursare primite pentru
proiectul/Beneficiarul vizat, iar in cazul in care se constata neeligibilitatea cheltuielilor platile
aferente acestora nu vor fi autorizate.

Se returneaza, conform prevederilor art.9 din OUG 66/2011, sesizarile, provenite de la structurile
interne ale AM PR BI, ori din rapoartele de audit sau de la OLAF/DLAF, pentru care se constata ca
nu au fost efectuate plati/rambursari beneficiarului, cu exceptiile prevazute de lege.

Cine verifica suspiciunile de nereguli

Activitatea de constatare a neregulilor si de stabilire a creantelor bugetare/corectiilor financiare
se desfasoara de catre AM PR BI, la Serviciul Constatare si Gestionare Nereguli.

n acest sens, Beneficiarul este notificat cu privire la declansarea si efectuarea activitatii de
constatare la fata locului, dupa caz. Exceptie fac situatiile in care aspectul sesizat impune o vizita
inopinata.

Cand se pot realiza verificarile la fata locului?

Proiectele finantate prin PR Bl 2021-2027 pot fi verificate la fata locului de o echipa desemnata
de AM PR BI. Aceasta verificare poate interveni in orice moment al implementarii proiectului, cat
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si dupa plata finala (ex-post), in perioada de valabilitate a contractului, cat si pe o perioada de
cinci ani de la data incheierii oficiale a programului si poate cuprinde verificari atat de natura
tehnica cat si economico-financiara.

Care sunt obligatiile Beneficiarilor in situatia in care se efectueaza verificari pentru
proiectele implementate?

Beneficiarul este obligat, in baza contractului de finantare incheiat, sa puna la dispozitie toate
documentele si informatiile solicitate de catre reprezentantii AM PR Bl si totodata sa depuna toate
diligentele pentru asigurarea accesului la toate locatiile proiectului.

Astfel, Beneficiarul are obligatia de a prezenta la termenele stabilite toate datele si documentele
solicitate, precum si de a acorda tot sprijinul necesar pentru desfdsurarea in bune conditii a
activitatii de verificare a implementarii proiectului, prin:

e  asigurarea spatiilor corespunzatoare desfasurarii misiunilor de verificare la fata locului;

e  asigurarea dreptului de acces a echipei de verificare la:

e locurile si spatiile unde se implementeaza proiectul;

e sistemele informatice, inclusiv toate documentele informatice privind gestiunea tehnica si
financiara a proiectului;

o prezentarea tuturor documentelor originale;

. prezenta membrilor echipei proiectului.

Reduceri procentuale

AM PR BI va monitoriza indeplinirea indicatorilor de etapa si va sprijini Beneficiarul in a identifica
solutii adecvate pentru indeplinirea lor.

In situatia nerealizarii acestora AM PR Bl va adopta si va implementa prevederile cu caracter
obligatoriu privind actiunile si masurile consolidate de monitorizare. Actiunile si masurile
consolidate de monitorizare stabilite prin contractul de finantare, pot fi urmate, de aplicarea
mecanismelor de recuperare specifice prevazute de OUG 66/2011 cu modificarile si completarile
uletrioare (art. 20).

Astfel, AM PR Bl are obligatia de a face reduceri procentuale din sumele solicitate la
rambursarea/plata finala, reprezentand cheltuieli efectuate si declarate de beneficiari, n situatia
in care constata neindeplinirea sau indeplinirea partiala a indicatorilor/obiectivelor proiectelor
finantate din fonduri europene si/sau fonduri publice nationale aferente acestora, pentru care
beneficiarii si-au angajat raspunderea realizarii, in perioada de implementare a contractului de
finantare.

Reducerile se vor efectua in functie de gradul de realizare a indicatorilor/obiectivelor, in
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conformitate cu procedurile specifice stabilite la nivelul AM PR BI.
Aceste reduceri procentuale vor fi aplicate si in situatia in care :
e pe parcursul perioadei de monitorizare, AM PR Bl constata ca proiectul nu respecta
cerintele de durabilitate/sustenabilitate prevazute de reglementarile aplicabile invigoare;
e la finalul perioadei de monitorizare, constata ca indicatorii/obiectivele proiectelor
finantate nu au fost realizati/realizate integral sau au fost realizati/realizate partial.

ATENTIE! Beneficiarul are obligatia de a pastra toate documentele originale, inclusiv
documentele contabile, privind activitatile si cheltuielile eligibile, in vederea asigurarii unei
piste de audit adecvate, in conformitate cu regulamentele comunitare si legislatia nationala.

Toate documentele vor fi pastrate pe toata perioada de valabilitate a contractului, inclusiv
pe o perioada de cinci ani de la ultima plata efectuata catre Beneficiari in cadrul programului
(art.82 din Regulamentul 1060/2021).

Tnainte de finalizarea activitatii de constatare, AM PR BI trimite Beneficiarului pentru punct de
vedere, proiectul Procesului-verbal de constatare a neregulilor si de stabilire a creantelor
bugetare/Notei de constatare a neregulilor si de stabilire a corectiilor financiare.

Finalizarea activitatii de constatare a neregulilor si de stabilire a creantelor bugetare/corectiilor
financiare se realizeaza prin intocmirea unui titlu de creanta care este act administrativ in sensul
Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare si se
emite in vederea stingerii creantei bugetare constatate.

Titlul de creanta emis poate fi:

e  Proces-verbal de constatare a neregulilor si de stabilire a creantelor bugetare pentru
cheltuieli care NU indeplinesc conditiile de eligibilitate si/sau prevederile contractuale
stabilite prin AM PR BI.

e Nota de constatare a neregulilor si de stabilire a corectiilor financiare pentru neregulile
care au ca si temei abateri de la legislatia achizitiilor publice.

Activitatea de constatare a neregulilor si de stabilire a creantelor bugetare/corectiilor
financiare se finalizeaza prin emiterea titlului de creanta care se comunica Beneficiarului in
original/electronic.

Creantele bugetare rezultate din nereguli sunt scadente la expirarea termenului de plata stabilit in
titlul de creanta, respectiv in 30 de zile de la data comunicarii titlului de creanta, cu exceptia
sumelor reprezentand ajutor de stat/de minimis constatat ca acordat ilegal sau utilizat abuziv.

Debitorul datoreaza, pentru neachitarea la termen a obligatiilor stabilite prin titlul de creanta, o
dobanda care se calculeaza prin aplicarea ratei dobanzii datorate la soldul ramas de plata din
contravaloarea in lei a creantei bugetare, din prima zi de dupa expirarea termenului de plata pana
la data stingerii acesteia.
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Impotriva titlului de creantd emis de AM PR BI, Beneficiarul poate formula contestatie, conform
celor prezentate mai jos.

ATENTIE! Dreptul de a stabili creanta bugetara se prescrie in termen de 5 ani de la data de1
ianuarie a anului urmator datei de inchidere a programului, comunicata oficial de catre

Comisia Europeana/donatorul public international prin emiterea declaratiei finale de
inchidere, cu exceptia cazului in care normele Uniunii Europene sau ale donatorului public
international prevad un termen mai mare.

Ghiduri si exemple nereguli
e  Tipurile de abateri/nereguli sunt incluse in legislatia nationala - Anexa la OUG 66/2011
privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora.
e  Comisia Europeana a oferit statelor membre urmatoarele linii directoare:

» COCOF 09/0003/00 din 18.2.2009 - Nota informativa privind indicatorii de frauda
pentru FEDR, FSE si FC;

COCOLAF - Culegere de cazuri anonime - actiuni structurale;

COCOLAF - Ghid practic privind conflictele de interese
(https://sfc.ec.europa.eu/system/files/documents/sfc-files/guide-conflict-
interests-ro.pdf)

» COCOLAF - Ghid practic privind detectarea falsului in documente in domeniul
actiunilor structurale. Ghid practic pentru autoritatile de management elaborat de
un grup de experti din statele membre coordonat de unitatea D2 -Prevenirea fraudei
- din cadrul OLAF (https://sfc.ec.europa.eu/system/files/documents/sfc-files/guide-
forged-documents-ro.pdf)

7.2 Recuperarea sumelor platite necuvenit

7.2.1 Recuperarea prin incasare

Conform OUG nr. 66/2011, art. 41, alin. (1), recuperarea creantelor rezultate din nereguli prin
Rincasare/ plata voluntara se efectueaza in conturile indicate in titlul de creanta si in moneda
stabilita in contractul de finantare. Aceste operatii se efectueaza la Departamentul Management
Financiar.

7.2.2.Deducerea din platile / rambursarile urmatoare

Acest tip de recuperare se efectueaza numai in aplicarea prevederilor contractului/acordului de
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finantare in cadrul caruia a fost emis titlul de creanta.

Deducerea din prima cerere de rambursare/cerere de plata instrumentata dupa constituirea
debitului se realizeaza:

e cu acordul Beneficiarului in urma primirii actului de control;

e in cazul restituirii partiale sau a nerestituirii sumelor datorate de catre Beneficiar prin
plata voluntara in termenul stabilit.

Astfel AM PR Bl deduce integral, daca e posibil, suma reprezentand creanta bugetara de recuperat
din prima cerere de rambursare/cerere de plata instrumentata dupa constituirea debitului, urmand
ca rambursarea/plata catre Beneficiar sa fie diminuata corespunzator.

In cazul in care este necesar, deducerea debitului va continua si din Cererea de
Rambursare/Cererea de Plata urmatoare pana cand acesta va fi recuperat integral.

Daca debitorul nu a achitat de bunavoie creantele bugetare rezultate din nereguli sau acestea nu
au putut fi deduse integral din Cererea de Rambursare/Cererea de Plata pana la expirarea
termenului de plata, pentru perioada de timp scursa de la expirarea termenului de plata si pana la
stingerea totala a creantelor, debitorul datoreaza dobanzi, calculate de catre AM PR BI, care va
emite un proces-verbal de stabilire a creantelor bugetare rezultate din aplicarea dobanzii datorate
conform OUG nr. 66/2011, art. 42, alin. (6) si alin. (7).

Recuperarea debitelor prin executare silita, conform Legii nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare

In conformitate cu art. 40 din OUG 66/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, in cazul
in care creantele bugetare rezultate din nereguli nu pot fi recuperate prin incasare,
deducere din plati/rambursari urmatoare si/sau executarea garantiilor bancare , in termen de
maximum 90 de zile de la data scadentei titlurilor de creanta, AM PR Bl transmite titlurile de creanta
(titluri executorii), impreuna cu dovada comunicarii acestora, organelor fiscale competente, care:

a) duc la indeplinire masurile asiguratorii prevazute la cap. VI din Legea nr. 207/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare, daca autoritatile cu competente in gestionarea
fondurilor europene dispun aceste masuri; si

b) efectueaza procedura de executare silita, precum si procedura de compensare pentru
recuperarea sumelor platite necuvenit din fondurile europene si/sau fondurile publice
nationale aferente acestora, in conformitate cu prevederile Legii nr. 207/2015 cu
modificarile si completarile ulterioare.

Tn conformitate cu Art. 42 din OUG 66/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, cu exceptia
sumelor reprezentand ajutor de stat/de minimis constatat ca acordat ilegal sau utilizat abuziv,
creantele bugetare rezultate din nereguli sunt scadente la expirarea termenului de plata stabilit
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in titlul de creanta, respectiv in 30 de zile de la data comunicarii titlului de creanta. Creantele
bugetare rezultate din nereguli reprezentand ajutor de stat/de minimis constatat ca acordat ilegal
sau utilizat abuziv sunt scadente la data comunicarii titlului de creanta.

in aplicarea celor mentionate anterior, debitorul datoreazi, pentru neachitarea la termen a
obligatiilor stabilite prin titlul de creanta, o dobanda care se calculeaza prin aplicarea ratei
dobanzii datorate la soldul ramas de plata din contravaloarea in lei a creantei bugetare, din prima
zi de dupa expirarea termenului de plata stabilit anterior, dupa caz, pana la data stingerii acesteia,
cu exceptia cazului in care normele Uniunii Europene si/sau legislatia nationala aferenta sau ale
donatorului public international prevad altfel.

Pentru restabilirea situatiei initiale si corectarea oricaror potentiale distorsiuni asupra pietelor
ocazionate de acordarea ilegala a unui ajutor de stat/de minimis sau de utilizarea abuziva a
acestuia, debitorul datoreaza o dobanda care se calculeaza pentru perioada cuprinsa intre data
platii ajutorului de stat/de minimis constatat ca acordat ilegal sau utilizat abuziv si data recuperarii
integrale a acestuia.

Rata dobanzii datorate este rata dobanzii de referinta a Bancii Nationale a Romaniei in vigoare la
data intocmirii procesului-verbal de stabilire a creantelor bugetare rezultate din aplicarea
dobanzii datorate, cu exceptia sumelor reprezentand ajutor de stat/de minimis constatat ca
acordat ilegal sau utilizat abuziv, pentru care rata dobanzii se calculeaza conform prevederilor art.
33 alin (3) din OUG nr. 77/2014, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv cu respectarea
prevederilor Reg. (UE) 2015/1.589.

n acest sens, in cazul neregulilor reprezentand ajutor de stat/de minimis constatat ca acordat
ilegal sau utilizat abuziv, procesul verbal de constatare a neregulilor si de stabilire a creantei
bugetare, precum si procesul-verbal de stabilire a creantelor bugetare rezultate din aplicarea
dobanzii datorate, dupa caz, constituie si decizii prin care se dispune stoparea sau recuperarea
ajutoarelor de stat sau de minimis acordate, in intelesul art. 25 alin. (4) din OUG nr. 77/2014.

7.2.3 Alte modalitati de stingere a creantei bugetare

Activitatea de recuperare a debitelor pe cale civila presupune aplicarea prevederilor Legii nr.
85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa, in vederea recuperarii
sumelor datorate de debitori, in situatia in care recuperarea pe cale administrativa nu este posibila,
respectiv cand patrimoniul debitorului este insuficient sa acopere datoriile exigibile sau nu a fost
solicitat sprijinul organelor competente de executare fiscala.

Suspendarea recuperarii debitului (pe o anumita perioada de timp) poate interveni:

e cand aceasta suspendare a fost dispusa de o instanta de judecata,
e  pe o perioada de cel mult 6 luni, in cazuri exceptionale, doar o singura data pentru acelasi
debitor, prin HG, in conformitate cu prevederile art. 233 din Legea nr. 207/2015 privind
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Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.
Anularea debitelor poate aparea in urmatoarele situatii:

e  debitorul a formulat o contestatie care a fost analizata de catre AM PR Bl si a fost emisa o
Decizie de solutionare a acesteia care a anulat titlul de creanta;
e  exista o hotarare definitiva a unei instante de judecata care anuleaza titlul de creanta.

7.3 Contestatii

Beneficiarii fondurilor proiectelor finantate prin PR Bl 2021-2027 pot contesta:

e sumele validate, urmare a solicitarilor de acordare a prefinantarii sau cererilor de
rambursare a cheltuielilor eligibile;

e  masurile dispuse de conducerea AM PR BI in actele de control (notele de constatare a
neregulilor si de stabilire a corectiilor financiare/procesele-verbale de constatare a
neregulilor a creantelor bugetare/procese verbale de stabilire a creantelor bugetare
rezultate din aplicarea dobanzii datorate), incheiate ca urmare misiunilor organizate
pentru verificarea si individualizarea creantelor bugetare provenite din utilizarea
necorespunzatoare a fondurilor comunitare si a sumelor de cofinantare aferente;

° masurile dispuse de conducerea AM PR Bl in actele privind abaterile/reducerile
procentuale (notele de neconformitate, rapoarte/note de control), incheiate ca urmare
a verificarilor administrative efectuate inainte de rambursarea sumelor cerute de
Beneficiari;

. masurile dispuse de conducerea AM PR Bl in rapoarte de verificare la fata locului,
incheiate ca urmare a verificarilor la locul de implementare a proiectelor;

Orice contestatie va fi depusa in numele reprezentantului legal/imputernicitului acestuia in termen
de maximum 30 de zile (calendaristice) de la data inscrisa in informarea/notificarea asupra
rezultatelor/ masurilor activitatilor contestate, transmise de catre AM PR BI, conform dispozitiilor
Legii conteciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

Contestatia va fi transmisa in format electronic, cu semnatura electronica calificata, conform
prevederilor legale in vigoare, prin sistemul informatic MySMIS2021/SMIS2021+, iar daca sistemul
nu permite acest lucru, prin e-mail, la adresa de la care s-a primit informarea/notificarea asupra
rezultatelor/masurilor activitatilor contestate, transmisa de catre AM PR BI.

Tmpotriva masurilor dispuse prin titlul de creantd emis de structura de control sub forma notei de
constatare a neregulilor si de stabilire a corectiilor financiare/a procesului-verbal de constatare a
unor creante bugetare provenite prin utilizarea necorespunzatoare a fondurilor comunitare si a
sumelor de cofinantare aferente, termenul maximum legal de depunere a contestatiei este de 30
de zile (calendaristice) de la data comunicarii.

Contestatia poate fi retrasa in orice moment de contestatar pana la solutionarea acesteia.
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Prin retragerea contestatiei, contestatarul nu pierde dreptul de a inainta o noua contestatie in
interiorul termenului general de depunerea acesteia.

Introducerea contestatiei pe cale administrativa nu suspenda executarea titlului de creanta.
Contestatia va cuprinde:

o Datele de identificare ale Beneficiarului (contestatarului);

. Numarul de referinta a cererii de finantare si titlul proiectului;

° Codul SMIS;

. Obiectul contestatiei;

. Motivele de fapt si de drept;

. Documentele pe care se intemeiaza motivatia;

. Semnatura reprezentantului legal sau a imputernicitului acestuia, dupa caz;

. Mandatul special pentru imputernicit;

o Documentul AM PR BI al carei continut face obiectul contestatiei.

Nu se analizeaza contestatiile depuse de alte persoane decat reprezentantul legal si/sau a
persoanei imputernicite expres de catre acesta. Contestatiile transmise de alte persoane nu vor fi
analizate si vor fi respinse.

In cazul in care contestatarul nu prezintd motivele de fapt si de drept, dovezile pe care se
intemeiaza contestatia, aceasta nu are obiect de analiza si prin urmare AM PR Bl o va considera
neintemeiata.

De asemenea, nerespectarea cerintelor cu privire la identificarea beneficiarului, identificarea
proiectului, includerea semnaturii reprezentantului legal/imputernicitului si incadrarea in termenul
de transmitere, atrage dupa sine respingerea/clasarea contestatiei.

Decizia de solutionare a contestatiei este definitiva in sistemul cailor administrative de atac.
Deciziile pronuntate in solutionarea contestatiilor pot fi atacate de catre contestatar la instanta
judecatoreasca de contencios administrativ competenta, in conformitate cu prevederile Legii nr.
554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

8. MASURI DE COMUNICARE $I VIZIBILITATE

Activitatile de vizibilitate si comunicare din cadrul proiectelor finantate prin Programul Regional
Bucuresti Ilfov 2021-2027 respecta:

o REGULAMENTUL (UE) 2021/1060 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din

24 junie 2021 de stabilire a dispozitiilor comune privind Fondul European de Dezvoltare

Regionala, Fondul social european Plus, Fondul de Coeziune, Fondul pentru o Tranzitie

Justa si Fondul European Pentru Afaceri Maritime, Pescuit si Acvacultura si de stabilire a

normelor financiare aplicabile acestor fonduri, precum si Fondului pentru Azil, Migratie si

Integrare, Fondului pentru Securitate Interna si Instrumentului de sprijin financiar pentru
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managementul frontierelor si politica de vize, cu modificarile si completarile ulterioare;

o REGULAMENTUL (UE) 2021/1058 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din 24
iunie 2021 privind Fondul European de Dezvoltare Regionala si Fondul de Coeziune.

o Ghidul Comisiei Europene pentru statele membre referitor la Comunicare si reguli de
vizibilitate pentru programele 2021-2027 ;

. OM 5744/2023 pentru aprobarea Ghidului de identitate vizuala. Vizibilitate, transparenta
si comunicare in perioada de programare 2021-2027, elaborat de Ministerul Investitiilor
si Proiectelor Europene ;

. Manualul de Identitate Vizuala pentru Programul Regional Bucuresti-Ilfov 2021-2027.

A. Reguli generale - cerinte pentru toate proiectele

Beneficiarii sunt responsabili pentru implementarea activitatilor de comunicare si vizibilitate in
legatura cu asistenta financiara nerambursabila obtinuta prin Programul Regional Bucuresti-Ilfov
2021-2027, in conformitate cu Manualul de Identitate Vizuala pentru Programul Regional Bucuresti-
Ilfov 2021-2027 si Anexa nr. 6 - la Contractul de finantare, Sectiunea | - Conditii specifice, la
contractul de finantare, aplicabile Programului Regional 2021-2027, cu posibilitatea de a fi
completate prin instructiuni ale Autoritatii de Management.

Daca beneficiarul nu isi respecta obligatiile ce ii revin in temeiul articolului 47 si articolului 50,
alineatele (1) si (2) - Regulamentul (UE) 2021/1060, Autoritatea de Management (AM) poate aplica
sanctiuni de pana la 3% din sprijinul financiar acordat proiectului in cauza.

Beneficiarii sunt obligati sa utilizeze pentru toate materialele de comunicare, vizibilitate si
promovare, realizate in cadrul proiectelor finantate prin Programul Regional Bucuresti-llfov 2021-
2027, indicatiile tehnice din din MIV PR Bl 2021-2027. Manualul si modelele de design necesare
implementarii activitatilor de comunicare si vizibilitate sunt disponibile pe site-ul www.adrbi.ro.

Beneficiarii pot solicita, telefonic sau prin e-mail, informatii la Serviciul Asistenta Tehnica si
Comunicare, pentru implementarea masurilor de comunicare si vizibilitate.

Beneficiarii au obligatia de a pune la dispozitia autoritatii de management, la cererea acesteia,
date si informatii despre proiecte si stadiul lor de implementare, inclusiv fotografii (stadiul inainte
de derulare, in timpul, la finalizarea proiectului), in vederea asigurarii transparentei utilizarii
fondurilor. De asemenea, beneficiarii pun la dispozitia institutiilor, organelor, oficiilor sau
agentiilor Uniunii, la cererea acestora, materialele de comunicare si vizibilitate realizate si acorda
Uniunii Europene si Autoritatii de Management o licenta fara redevente, neexclusiva si irevocabila
pentru utilizarea acestor materiale si a oricaror drepturi preexistente aferente acestora, in
conformitate cu anexa IX din Regulament.

ATENTIE! Toate materialele de comunicare si vizibilitate vor urmari promovarea programului

si a proiectului, nu ale brand-ului beneficiarului sau/si ai reprezentantilor legali ai acestuia.
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Beneficiarii vor pastra dovada realizarii fiecarui material de comunicare si publicitate realizat
pe parcursul implementarii proiectului. in cazul deteriorarii materialelor de comunicare si
publicitate sau a realizarii graficii acestora fara respectarea prevederilor MIV PR Bl 2021-
2027, beneficiarii vor avea la dispozitie un termen de 30 de zile pentru a remedia neregulile
din momentul in care vor fi notificati.

Beneficiarii care refuza remedierea materialelor distruse sau realizate neconform vor mai
primi un termen de 15 zile pentru a duce la indeplinire obligatiile de comunicare si
vizibilitate. Daca nici in urma acestei notificari nu sunt remediate neregulile semnalate,
Autoritatea de Management poate aplica sanctiuni de pana la 3% din valoarea totala a
finantarii acordate.

Orice activitati de comunicare sau materiale de vizibilitate sau promotionale realizate de
beneficiar vor respecta prevederile MIV PR Bl 2021-2027.

Autoritatea de Management NU avizeaza materiale de vizibilitate.

B. Activitati de comunicare si vizibilitate minime obligatorii pentru toate proiectele:

e Publicarea a cel putin unui comunicat/anunt de presa, la inceputul si finalul proiectului;

e Expunerea, dupa caz, de panouri/placi/afis A3, in functie de valoarea totala a proiectului,
asa cum este detaliat in MIV PR Bl 2021-2027;

e Afisarea pe site-ul oficial de internet, daca exista, si pe paginile de comunicare sociala ale
beneficiarului, daca exista, a unei scurte descrieri a proiectului, proportionala cu nivelul
sprijinului, inclusiv a scopurilor si rezultatelor acesteia, evidentiind sprijinul financiar din
partea Uniunii;

e Aplicarea de autocolante/placute pe infrastructura, echipamente, vehicule, produse,
prototipuri sau rezultate importante finantate prin grant:

a. masini unelte (echipamente industriale, prototipuri, utilaje - inclusiv agricole)
mijloace de transport, dimensiune minima este de 150x150 mm;

b. mijloace de transport in comun de mari dimensiuni (autobuz, tramvai, etc.),
dimensiune minima este de 400x400 mm;

e Realizarea unui portofoliu de fotografii pe parcursul desfasurarii proiectului pentru a ilustra
evolutia acestuia (cel putin la lansarea proiectului si la finalizarea acestuia).

C. Activitati de comunicare si vizibilitate pentru proiecte cu valoare de peste 10 mil euro
sau pentru operatiunile de importanta strategica

In cazul proiectelor cu o valoare totald mai mare de 10 milioane Euro si a operatiunilor de
importanta strategica, beneficiarul va realiza si transmite un Plan de actiuni de comunicare, care
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trebuie sa cuprinda, in completarea activitatilor de comunicare minime obligatorii prezentate mai
sus, cel putin urmatoarele activitati:

° Cel putin un eveniment/activitate de comunicare la finalizarea proiectului/inaugurarea
investitiei la care sa fie invitate sa participe reprezentanta Comisiei Europene in
Romania,, Autoritatea de Management, Biroul Parlamentului European si Ministerul
Investitiilor si Proiectelor Europene;

° Comunicat/anunt de presa la inceput operatiune

. Comunicat/anunt de presa la finalizare operatiune

. Realizare placa/placi/panou/panouri

° Autocolante/placute pe masini unelte/echipament industrial/utilaje/mijloace de
transport

° Afisare pe site oficial si pe paginile de comunicare sociala ale beneficiarului a unei scurte
prezentari a proiectului

° Fotografii/clipuri video de buna calitate pe toata durata de implementare a proiectului;

° Clip/prezentare de buna calitate ce reutilizeaza vizualurile realizate in timpul proiectului
si pe toata perioada de implementare a acestuia, pentru ilustrarea progresului
inregistrat.

9. PASTRAREA S| ARHIVAREA DOCUMENTELOR PROIECTULUI

o Beneficiarul are obligatia indosarierii si pastrarii in bune conditii a tuturor documentelor
aferente proiectului;

. In cazul unor documente lipsa, beneficiarul este obligat s& restituie suma
rambursata/platita de catre autoritatea de management, in cadrul proiectului, aferenta
acelor documente lipsa;

. Beneficiarul are obligatia de a asigura accesul neingradit al autoritatilor nationale cu
atributii de verificare, control si audit, al serviciilor Comisiei Europene, al Curtii Europene
de Conturi, al reprezentantilor serviciului specializat al Comisiei Europene - Oficiul
European pentru Lupta Antifrauda - OLAF, al reprezentantilor Parchetului European,
precum si al reprezentantilor Departamentului pentru Lupta Antifrauda - DLAF, in limitele
competentelor ce le revin, in cazul in care acestia efectueaza verificari/controale/audit
la fata locului si solicita in scris declaratii, documente, informatii;

o in cazul in care beneficiarul nu permite accesul autorititilor mentionate anterior, este
obligat sa restituie intreaga suma rambursata/platita de catre autoritatea de
management, aferenta proiectului, inclusiv dobanzile/penalizarile aferente;

. Beneficiarul unei masuri de ajutor de stat sau de minimis are obligatia pastrarii unei
evidente a informatiilor despre ajutoarele primite pentru o perioada de minimum 10 ani
de la data la care a fost acordata ultima alocare specifica (cf art 31 alin. (5) din OUG
133/2021).
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