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Hugmyndir 01-02

01 Fylgstu med pvi sem skiptir mali

Ef pu ert preyttur & ad gleyma ad fylgja & eftir hlutum geturdu latid GrokBot vakta pa fyrir pig.

»Fylgstu med télvupéstinum minum og dagatalinu minu & hverjum degi og athugadu hvort ég sé ad
gleyma einhverju eda hvort stadan a einhverju breyttist. Lattu mig adeins vita pegar pad koma nyjar
upplysingar um eitthvad eda eitthvad sem breytir stodunni.”

02  Lattu GrokBot fa kvittun

Varstu i hadegismat og prentarinn virkadi ekki? Lattu GrokBot saekja kvittunina fyrir pig pannig ad pu
purfir ekki ad eltast vid pad.

»Sendu tolvupost & [Nafn veitingarstadar] og 6skadu eftir kvittun fra pvi i hadeginu i dag. Vid vorum &
stadnum klukkan 12:05 og greiddum 4.210 kr.*

Hér er gert rad fyrir pvi ad tenging vid tdlvupadstinn pinn sé uppsett.
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Hugmyndir 03—04

03 Hafdu einn stad fyrir almennar spurningar

Pu parft ekki nyjan adstodarmann fyrir hverja hugmynd. Hafdu einn almennan adstodarmann festan
efst og notadu hann fyrir hradar spurningar, raddglésur og fyrstu drdg.

,PU ert almenni adstodarmadurinn minn. Hjalpadu mér ad vinna ur hugmyndum, finna fyrri samtol og
akveda naesta skref. Leggdu til sérhaefdan adstodarmann pegar abyrgdin verdur skyr og endurtekin.*

Byrjadu einfalt. Skipulagid méa préast eftir pvi sem raunveruleg porf kemur i ljos.

04 Faou sameiginlega yfirsyn fra teyminu

Lattu almenna adstodarmanninn kalla eftir stodu fra sérhaefdu adstodarmdonnunum. Sameiginleg
samantekt getur synt tengsl milli verkefna sem annars liggja i mérgum adskildum samtdlum.

»Taladu vio alla GrokBot adstodarmennina mina og taktu saman sidustu viku. Hvad klaradist, hvad
bidur og hvada prju atridi eetti ég ad forgangsrada? Taktu fram hverjir svérudu ekki og visadu i
upprunalegu samtolin.”

Hoépspjall hentar pegar nokkrir adstodarmenn purfa ad reeda sama malio.
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Hugmyndir 0506

05 Gefdou afmorkudu ferli eigin adstodarmann

Pegar hugmynd verdur ad steerra ferli getur pad fengid eigin adstodarmann. Faerdu samhengi ar
almenna spjallinu yfir og skilgreindu markmid, naesta skiladag og endurtekna eftirfylgni.

~Stofnadu adstodarmann fyrir méttoku nys starfsmanns. Faerdou honum samhengi ar pessu samtali,
settu upp gatlista og biddu mig & virkum dégum kl. 8 um stédu naesta atridis. Notadu gogn ur Fenra
til ad stydja vid innleidinguna.”

Gefdu honum skyran tilgang. begar atakinu lykur skaltu stodva ratinur sem eiga ekki lengur vié.

06  Gerdu postana pina & X ad gagnlegu yfirliti

GrokBot er framleitt af X og par af leidandi talar pad mjog vel vid samfélagsmidilinn X.

»Hjalpadu mér ao bua til fréttabréf fyrir starfsfélk. Taktu saman st6ou verkefna ar Fenra. Taktu sidan
saman békamerki vikunnar hja mér a X. Skrifadu tveer setningar um hvert atridi, lattu upprunalegan
hlekk fylgja og leggdu til prju vidfangsefni fyrir naesta fréttabréf.”

Svona er heegt ad blanda saman alvéru verkum Ur Fenra vid &hugaverda hluti sem pu rekst & inni & samfélagsmidlum.

04 /09


https://fenra.is/

&)Fenra + GrokBot

Hugmyndir 07—08

07 Settu upp heimasiou

Vantar pig heimasidu fyrir fyrirtaekid eda sidu til ad kynna akvedna pjénustu? Segdu GrokBot hvad pu
gerir, fyrir hverja og hvernig folk & ad na i pig. Lattu pad setja saman fyrstu Gtgafu sem pu getur sidan
lagad til.

,BUAu til heimasidu fyrir [nafn fyrirtaekis]. Vio tokum ad okkur [pjénusta] fyrir [vidskiptavini] a [sveedi].
Hafou hana einfalda, med kynningu & okkur, pjénustunni og leid til ad hafa samband. Notadu
medfylgjandi merki og myndir. Syndu mér utgafu fyrir sima og toélvu adur en sidan er birt.“

08 Tengdu gdgnin sem gera svarid betra

Vidbaetur geta gefid adstodarmanni adgang ad dagatali, skjélum og 6drum vinnugégnum. Veldu
tengingar Ut fra verkefninu sem pu vilt leysa og lattu hann nyta samhengi ar fleiri en einu forriti i einu.

LA virkum dégum skaltu minna mig & fundi 15 minttum adur en peir hefjast. Taktu saman tilgang
fundarins og finndu videigandi gégn i pésthélfinu minu og Fenra. Segdu fra ef pu finnur engin gogn.“

Byrjadu a dagatali og Fenra. Beettu vio fleiri tengingum pegar notkunin kallar & pad.
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Hugmyndir 09-10

09  Sparadu pér pening strax

Med fleiri tengdum pésthélfum geturdu fundid &skriftir, tekid saman kvittanir og fylgt eftir mikilveegu
svari. Tilgreindu hvada reikning & ad skoda eda nota i hvert sinn.

~Farou yfir kvittanir sidustu priggja manada i personulega posthdélfinu og vinnupéstinum. Finndu
endurteknar askriftir, syndu upphaedir og tengla a kvittanir og merktu mégulegar tvitekningar. Segou
mér hverju ég geeti mogulega sagt upp til ad spara pening. Gerdu tilldgur adur en nokkru er sagt

upp.*

10 Hugsadu upphéatt og lattu reyna & hugmyndina

Notadu réddina i simanum til ad vinna Ur 6ljésri hugmynd. Lattu adstodarmann spyrja erfidra en
gagnlegra spurninga og vista nidurstdéduna a sinum stad i skraakerfinu.

,Eg Vil hugsa upphétt um naestu viku. Spyrdu einnar krefjandi spurningar i einu og hjalpadu mér ad
finna veikleika i forsendunum. begar vid erum buin skaltu vista samantekt med dagsetningu og
premur naestu skrefum og segja mér hvar hun er.”

Vinnusvaedio getur lika nyst fyrir skrar og vafravinnu. Frasognin nefnir ad sum vefsvaedi loki & sjalfvirkan adgang.
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Hugmyndir 11-12

11 Byrjadu daginn med stédunni i Fenra

Lattu GrokBot taka saman opin verkefni i tilteknu verki &dur en dagurinn hefst. FAdu stédu, abyrgd og
skiladaga ar Fenra & einn stad og notadu Yfirlitio til ad velja hvad parf athygli fyrst.

A virkum dégum KkI. 7:30 skaltu skoda verkefnin i Fenra-verkinu [heiti verks]. Syndu 6lokin verkefni
sem eru komin fram yfir skiladag, verkefni an abyrgdaradila og verkefni i bid. Radadu eftir pvi sem
parf athygli og lattu heiti og audkenni verkefna fylgja.“

12 Breyttu glésunum pinum i verkefnatillégur

Lestu inn glosur eftir yfirferd & verkstad og lattu GrokBot adgreina hvad er nytt verkefni og hvad
tilheyrir fyrirliggjandi verkefni. P4 er audveldara ad koma athugasemdum i skyran farveg.

.Hér eru glésur ur yfirferd i [heiti verks]: [glosur]. Leitadu fyrst ad samsvarandi verkefnum i Fenra.
Leggdu sidan til heiti, lysingu og stadsetningu nyrra verkefna i réttu verkefnasafni. Syndu tilldgurnar
og biddu eftir sampykki minu adur en pu skrair eda breytir nokkru.“

GrokBot getur nytt leit, stofnun verkefna og athugasemdir. Lattu hann spyrja ef verk eda verkefnasafn er 6ljost.
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Hugmyndir 13-14

13 Undirbddu dagsskyrsluna med adstod

Sameinadu eigin glosur og upplysingar Ur Fenra i leesileg drog. GrokBot getur hjalpad ad skipuleggja
unnin verk, hindranir og naestu skref og sidan skrad skyrsluna pegar pu hefur yfirfarid hana.

,BUAU til drég ad dagsskyrslu fyrir [dagsetning] i [heiti verks] Gt fr& pessum glésum: [glosur]. Skodadu
tengd verkefni i Fenra til samhengis. Adgreindu unnin verk, hindranir og neestu skref. Spurdu um pad
sem vantar og biddu eftir sampykki minu adur en pu vistar.”

Notadu adeins stadfestar upplysingar um vinnustundir, mannafla og vedur. Stada verkefnis ein og sér segir ekki alla sogu dagsins.

14 Finndu gognin sem stydja naestu akvoroun

Biddu GrokBot ad finna videigandi skjol i verkinu og skoda hvad er tengt akvednu verkefni. pu faerd
betri undirblning fyrir verkfund og sérd hvar vantar gogn til ad fylgja malinu eftir.

»Finndu skjol i Fenra-verkinu [heiti verks] sem tengjast [efni eda skrdarheiti]. Skodadu einnig gégn
tengd verkefni [audkenni]. Syndu heiti, Gtgafu ef han liggur fyrir og hvad parf ad yfirfara fyrir neesta
verkfund. Greindu skyrt a milli pess sem er i gégnunum og pinna alyktana.“

Leit ad skjolum byggir & heiti og skraarupplysingum. Biddu sérstaklega um ad opna eda szekja skjal pegar innihald pess parf ad rada
svarinu.
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Hugmynd 15

15  Leitadu ad aukaverkum

Settu inn verksamninginn og lattu GrokBot bera hann saman vid verkefnin og dagsskyrslurnar i Fenra. Pannig
geturdu komid auga a vinnu sem geeti fallio utan samnings og parf ad skoda sem mogulegt aukaverk.

~Heér er verksamningurinn fyrir [heiti verks]. Fardu yfir verkefnin og dagsskyrslurnar i Fenra og finndu vinnu
sem geeti fallid utan samnings. Fyrir hvert atridi skaltu syna hvad var gert, hvar pad er skrad og hvada akveeoi
samningsins eiga vid. Taktu fram ef upplysingar vantar og settu saman lista yfir mdguleg aukaverk sem ég
get farid yfir.“

Léattu GrokBot finna gdgnin og benda a atridin. PU metur sidan hvort pau séu aukaverk og hvernig & ad fylgja peim eftir.

Aukarad: Notadu & K til ad finna adstodarmenn, samtél og ratinur.

Eigdu gdda vinnuviku!
Pétur Mar hja Fenra
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