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CONTROL DE CAMBIOS Y NOMENCLATURA
VERSION | FECHA DESCRIPCION
1.0 2015/11 Documento inicial
1.0 2018/01 Inclusién al nuevo Modelo Operativo Institucional
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INTRODUCCION

La planeacion constituye el instrumento para la preparacion, ejecucién y control sobre
todas las actuaciones inherentes a la contratacidn y se fundamenta en el cumplimiento
de la normatividad presupuestal y contractual, evidenciado en la elaboracién estudios
previos adecuados a la necesidad que tienen cada una de los equipos de trabajo del
FONDO.
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1 INSTRUCTIVO ETAPA PLANEACION CONTRACTUAL

Los documentos para iniciar el trdmite contractual deberan ser enviados en las fechas
pactadas en el Plan Anual de Adquisiciones, con el fin de garantizar la oportuna
contratacién de los bienes, servicios u obras requeridos por las dependencias del
FONDO.

No se dara inicio a la actividad contractual de aquellas solicitudes que no se encuentren
programadas en el Plan Anual de Adquisiciones.

Cuando del estudio de mercado adelantado para una contratacién se determine que
se requiere mayor presupuesto al inicialmente programado en el Plan Anual de
Adquisiciones, se deberan iniciar los tramites correspondientes para surtir las
respectivas modificaciones, antes de iniciar los tramites del proceso contractual. Dicha
modificacién debera estar autorizada por el competente contractual.

1.1 Plan anual de adquisiciones (PAA)

El Plan Anual de Adquisiciones es una herramienta que le permite al FONDO identificar,
programar y controlar sus necesidades de bienes, obras y servicios.

La direccidn, coordinacién, consolidacién y control al cumplimiento de la programacion
del Plan Anual de Adquisiciones, estara a cargo de la Secretaria General.

El PAA permite identificar el valor de los recursos que requiere la entidad en la vigencia
correspondiente y evaluar y controlar el nivel de ejecucion del presupuesto de
funcionamiento.

El PAA debe ser publicado obligatoriamente en la pagina Web del FONDO y en el SECOP
antes del 31 de enero de cada vigencia.

El PAA se modificard de conformidad con las necesidades que se vayan presentando
en la Entidad, por ello, se deberan elaborar versiones del PAA en donde se registre las
nuevas necesidades o cancelar las existentes o adicionar o reducir sus valores
estimados, previa aprobacion de la Secretaria General.

Su estructuracién y contenido debe estar acorde con los requisitos sefialados por
Colombia Compra Eficiente.
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