INSTRUCTIVO DE CARGUE - SISTEMA DE PARTICIPACION
CIUDADANA AUDITORIAS VISIBLES
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Formulario de cargue
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' SRR .t s para mores
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Formulario de cargue
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Fondo Adaptacion Programas y Proyectos Contratacion Atencion a la Ciudadania

Programas y Proyectos Regicnes

3. Se despliega menu de Estrategia

Regiones R de Interaccién Social
Politica Interaccion Social )

CORES

Reactivar Este espacio contiene la informacion y las herramientas necesarias para poder acompafiar a las comunidades que 4 . E n Ia parte d e d e baj 0 d e I a

estdn relacionadas misionalmente con el Fondo Adaptacidn con la pretensidn de que las intervenciones tengan

“rostro humane”. panta”a, a.I Iado dereChO, busque

@@e ' “Formulario Auditorias Visibles”

Politica Interaccion Formulario Auditorias
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Polilica Interaccion Social Formulario Consolidado AV
) = _ Tamadc beira: EE
- Estrategia de Interaccion Social |:::| Acueducto y Alcantarillado N
Formulario de car e
u u Formularic Consolidade Auditorias Reactivacion Econdmica
Visibles
ias Visibles

) Educacion

) Salud

) Medio Ambiente

4 romumusyFroyectss - Meponss - oahics intersceion Sacl ; ———

Formulario C onsolidado AV
oo S———

) MP - Gramalote

) MP - La Mojana

) MP- Jarillén de Cali

() MP-Canal del Digue

Plataforma Auditorias Visibles

) MP- Rio Fonce

) PRUEBA

SISTEMA DE PARTICIPACTION CIUDADANA
ESTRATEGIA AUDITORIAS VISIBLES

Nimero de contrato o convenio mediante el cual se ejecuta el
Proyecto: *

Mombre del Proyecto: *

Mombre Contratista que ejecuta el Proyecto: *

ATRAS SIGUIENTE

[ ]

5. Una vez hace click en formulario consolidado A.V aparecera en la pantalla el formulario para
diligenciar

6. Para iniciar el diligenciamiento del formulario de click en siguiente.

7. Al abrir el formulario se debe seleccionar el sector del proyecto y diligenciar los espacios
correspondientes en numero de contrato, nombre del proyecto y nombre del contratista que
ejecuta el proyecto y dar click en siguiente.
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Formulario de cargue

Calendario Auditorias Visibles

Red Comunicadores Populares

Politicas y Lineamientos

R — Formulario Consolidado AV Plataforma Auditorias Visibles

Estrategia de Interaccion Social

Obfigatorio
Auditorias Visibles
Formularic Consolidade Auditorias
Informe Auvditorias Visibles
Calendaric Auditorias Visibles . . . .
Fied Comunicadores Popuiares @ Por favor seleccione el tipe de reunion llevada a cabo:
Politicas y Lineamientes () Primer Foro de Auditoria Visible (Se registra una sola vez)

Plataforma Auditorias Visibles

() Foros Intermedios

*Obligatoric

_ :I e R
() Reunién ELS

DEPARTAMENTO * —
Selzccione 2l Departamenta donde 22 llevd & cabo |z Reunidn _

() Foro Intermedio con un 50% de ejecucion (Se registra una sola vez)

() Socializacion con entidades territoriales

Elige —
() Capacitacionss y/o talleres ELS
MURNICIPIO * J REIIZ'ClIFtT!E MENSUAL DE. PQRSFD (Peticiones, Quejas, Sugerencias,
Diligencie el nombre del municipio donde se llevé 2 cabo la Rewnian: Felicitaciones y Denuncias)
ATRAS SIGUIENTE
ATRAS SIGUIENTE

Este formularic se cred en Fondo Adaptacién. Informar scbre abusos - Condiciones del servicio - Otros téminos:

8. Para continuar se debe diligenciar la ubicacion, departamento y municipio y dar click en
siguiente.

9. Luego se debe seleccionar el tipo de reunion que se llevo a cabo y dar click en
siguiente.
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Formulario Consolidado AV

-
Tamafic bedra: a
Formularia de cargue s
Auditorias Visibles
Formulario Consolidado Auditorias Nimero Asistentes del ELS: *
Visibles
Calendaric Auditorias Visibles . Infi Auditorias Visible
Datos de la Reunién: fiomme Audiionias Fisbles
Red Comunicadores Populares Calendzric Auditorias Visibles
Politicas y Lineamientos -, Red Comunicadores Populares
Fecha de la reunion reportada: Pofiticas y Lineamientos Asistio 1a Alcaldia? *
(DR
dd/mm/aaaa —
) no
Nimero Total de Asistentes Mumero asistentes de la Alcaldia: *
Asistio el Equipo Local de Seguimiento (ELS)? * Asistié la Personeria? *
O sl O sl
O nNo ) NO
Nimero Asistentes del ELS: * Nimero asistentes de la Personeria: *
Asistio la Alcaldia? * -
ATRAS SIGUIENTE
) sl
Heurca enviss sonvassiies 2 vavds de Sorm

O no

10. Para continuar se deben diligenciar los datos de la reunién: fecha, No. asistentes, datos
del ELS, de la Alcaldia, de la Personeria.

11. Para continuar se debe dar click en siguiente.
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Formulario de cargue

| Plataforma Auditorias Visibles | 12. Para Continuar y realizar el

*Obligatoric

cargue de informacion con sus
Cargue de Soportes de la Informacién Registrada

soportes anexos, de

Archivos Soportes *
Fegistre |2 URL de los archivos soportes generada en | Zona de Carga de Archives Sopories

ATRAS SIGUIENTE

Alli podra cargar las fotografias,
S S S GO actas, listados de asistencia y

demas soportes que evidencien

la realizacion del espacio de
a participacion.

Click aqui para

@ Cargar Archivo

!_evl')li..‘c"

GOBIERNO Fondo |
S COLOMBIA ) MINHACIENDA * Adaptacién

CoLONS




Formulario de cargue

€ httpsscriphgeagle.cam

Una vez entre en

se abrira una nueva
pestafia donde saldra un
letrero que dice seleccionar
archivo, y posteriormente
le da cargar.

T

Nota: para subir varios
soportes debe realizarse

‘ ;5;-,; en formato PDF y un solo

documento.

SERUBLIC, 5
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Formulario de cargue

13. Después de cargar el material de soporte (actas, listados de asistencia,
fotografias, sondeos de satisfaccion ciudadana, videos, etc.), aparece un letrero
gue dice: Ingresa la siguiente direccion de URL al formulario (copie la direccion y

dirijase al formulario).

script.google.com/a/macros/fondoadaptacion.gov.co

C https

Imgresa el siguiente direccidn URL al formulario:

https:/'docs. google. com/afondoadaptacion. gov.coffile/d/ 0BEILDhEI 5xTZYULbGpSY 2dKRjA/edit Pusp=drivesdk

s/AKfychxqtkKgRpQIRaJFQhPKSUY)3bh3sDUSTUFCnhjYHEQOKFhh57s/e

i o Auditoriz X A o Formular X 4 :I Formular

Ingresa el siguiente direccidn URL al fermulario

c https://script.google.com/a/macros/fondoadaptacion.gov.co/s/AKfycbxgtkKgRpQIRaFQhPkSUYI3bh3sDUITuFCnh

hitps 'docs google. com/afondeadaptacion.gov.coffile'd'0B8

—
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Formulario de cargue

e
Politicas y Lineamientos
Plataforma Auditorias Visibles 14. Para contlnuar,

regresamos al
Coriore 38 Bopories 58 Ia whaemacion Regietiace Formulario y se
Archivos Soportes _ pega el URL enla
i gaciiiiomiion iAo respuesta de
Archivos Soporte.

ff“_ﬂf’ff'f"f,_ 15. Luego se debe
dar click en

T T S siguiente.

Click aqui para

@ Cargar Archivo

SERUBLIC, 5

GOBIERNO Fondo |
S COLOMBIA ) MINHACIENDA * Adaptacién

CoLONS




Formulario de cargue

Estrategia de Interaccion Social
Auditorias Visibles

Formulario Consolidado Auditorias
Visibles

16. Luego se debe
diligenciar la
informacion de quien
ingresa la informacion.

Informe Auditorias Visibles

Calendario Auditorias Visibles

Red Comunicadores Populares

Politicas y Lineamisntos

Plataforma Auditorias Visibles

Datos de quien ingresa la informacion
MNombres y Apellidos *
Regiztre &l nombre de |2 persona que esté difigenciando el formulzrio

Celular *
Regiztre & celular de |2 persana gue estd dligenciando el farmulario

oo 17. Para continuar se
o e e i i d ot debe dar click en
o siguiente.

ATRAS SIGUIENTE
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Formulario de cargue

naridioma ¥ | Con latecnalogia de Traductor e Goagle

Fondo . S @ mmnacenoa @ GOBIERNO DE COLOMBIA
* Adaptacion
—— 0066000000000

m Fondo Adpiacin e . 2 Senee Sl

< Regicnes Palitica Interaccion Social Formulario Consclidade Auditorias Visibles

Formulario Consolidado AV _ 18_ Para flnallzar
se debe dar click
en enviar

Auditorias Visibles

Formulario Consolidado Auditorias
Visibles

Informe Auditorias Visibles

Calendario Auditorias Visibles

Red Comunicadores Populares

Politicas y Lineamientos

Plataforma Auditorias Visibles

Fin del Registro de Informacion

Este formulario se cred en Fondo Adaptacicn. Informar sobre abusos - Condiciones del s=nvicic - Otros términos
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Formulario de cargue

RECOMENDACIONES

« Cargue el numero exacto de participantes en las reuniones, los
cuales deben ser igual a la suma de los listados de asistencia.

« Los archivos soportes de la puesta en marcha de la estrategia
de AV (listados de asistencia, actas, actas de conformacion de
ELS, fotografias, videos, sondeos de satisfaccion ciudadana,
directorios ELS, etc.) deben ir con el nombre de la reunion y el
municipio.

* Los datos del formulario deben concordar con los archivos de
soporte, puesto que son los que evidencian el trabajo
realizado.
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Formulario de cargue

RECOMENDACIONES

« Se debe cumplir con los tiempos estipulados en la Politica para el
cargue de la informacion.

« Tenga en cuenta que debe tener correo Gmail abierto cuando realice
los respectivos cargues de informacion y debe usar la misma cuenta
siempre que realice este proceso.

« Si es la primera vez que usted realiza un cargue, la plataforma pedira
un permiso, realice usted mismo el proceso.

« Para comprobar que se realizo el cargue, tome un pantallazo del
paso final cuando en la pantalla aparezca que su cargue ha sido
exitoso y envielo a su supervisor como soporte del proceso.
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Formulario de cargue

Fondo Adaptacion
regiones@fondoadaptacion.gov.co
Celular: 3204142340

Actualizado: Octubre 2018
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