INSTRUCTIVO DE CARGUE - SISTEMA DE PARTICIPACION
CIUDADANA AUDITORIAS VISIBLES

: 2 TODOSPORUN
* Fondo Adaptacion NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION




Formulario de cargue

@ sitio.fondoadaptacion.gov.co @

| Quota W Medplus Medicina F e MiClaro Organizador de Ma

FOndO e (®) MINHACIENDA Siga las instrucciones y
* AdaptaC|On guiese por los nimeros de

las imagenes, para ingresar

OO@ al formulario:

Po|mca Interaccién Social Fondo Adaptacion
CORES ; www.fondoadaptacion.qov.co

Reactivar

2. Busque la pestafia Politica
Interaccion Social

@mnucons o Fondo Adaptacion TODOS PORUN
<« laptacon €& NUEVO PAiS
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http://www.fondoadaptacion.gov.co/

“~ C () | ® sitio.fondoadaptacion.gov.co
i Aplicaciones [ Quota ® Medplus Medicina? @ MiClaro Organizador de Mat
L)
W 34

Fondo Adaptacion Regiones Contratacion Gestion Misional

Politica Interaccion Social

’_\ Regiones Politica Inter3
CORES

Politica Interaccion Social Reactivar
@ Estrategia de Interaccion Social
Auditorias Visibles <
Con el proposito de apuntarle a un desarrollo int¢
Formulario Consolidado Auditorias los proyectos de la Entidad, la Subgerencia de R
Visibles la Estrategia de Interaccion y Sostenibilidad Soci

la activa participacion de los diversos grupos pot

Informe Auditorias Visibles i
proyectos, el cual incluye como una de sus linea

Red Comunicadores Populares

Politicas y Lineamientos

Formulario de cargue

3. Se despliega menu de Estrategia
de Interaccion Social

4. En la parte de debajo de la
pantalla, al lado izquierda, busque
“formulario Consolidado A.V”

NUEVO PAIS

(%) MiNHACIENDA * Fondo Adaptacién € TODOS PORUN
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Politica Interaccion Social Formularico Consolidado AV

Tamanc itra: EE
Estrategia de Interaccion Social — 5
() Acueducto y Alcantarillado o

Formulario de cargue e (§)

Reactivacion Econdmica

) Educacion

) Salud

) Medio Ambiente

) MP - Gramalote

) MP - La Mojana

) MP- Jarillén de Cali
() MP-Canal del Digue

istema de Participacién Ciudadana -SPC
Estrategia Auditorias Visibles

) MP- Rio Fonce

) PRUEBA

Nimero de contrato o convenio mediante el cual se ejecuta el
Proyecto: *

Mombre del Proyecto: *

Mombre Contratista que ejecuta el Proyecto: *

Click aqui para

& Cargar Archivo

ATRAS SIGUIENTE

[ ]
5. Una vez hace click en formulario consolidado A.V aparecera en la pantalla el formulario para
diligenciar
6. Para iniciar el diligenciamiento del formulario de click en siguiente.
7. Al abrir el formulario se debe seleccionar el sector del proyecto y diligenciar los espacios
correspondientes en numero de contrato, nombre del proyecto y nombre del contratista que
ejecuta el proyecto y dar click en siguiente.

@ rimucmon Fondo Adaptac TODOS PORUN
<« aptac NUEVO PAIS
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Formulario de cargue

Calendario Auditorias Visibles

Red Comunicadores Populares

Politicas y Lineamientos

R — Formulario Consolidado AV Plataforma Auditorias Visibles

Estrategia de Interaccion Social

Obfigatorio
Auditorias Visibles
Formularic Consolidade Auditorias
Informe Auvditorias Visibles
Calendaric Auditorias Visibles . . .
Fied Comunicadores Popuiares @ Por favor seleccione el tipe de reunion llevada a cabo: *
Politicas y Lineamientes () Primer Foro de Auditoria Visible (Se registra una sola vez)

Plataforma Auditorias Visibles

() Foros Intermedios

*Obligatoric

_ :I e R
O Reunién ELS

DEPARTAMENTO * )
Seleccione el Deparamento donde =2 llevd & cabo |a Reunidn _

() Foro Intermedio con un 50% de ejecucion (Se registra una sola vez)

() Socializacion con entidades territoriales

Elige —
() Capacitacionss y/o talleres ELS
— QT {Ereiveinrm ) )
MUNICIPIO * [ REIIZ'ClIF\T!E MEMNSUAL EE. PQR_FD (Peticiones, Quejas, Sugerencias,
Diligenciz &l nombre del municipio donde se llevd 2 cabo lz Rewnidn: Felicitaciones y Denuncias)
ATRAS SIGUIENTE
ATRAS SIGUIENTE

Este formularic se cred en Fondo Adaptacién. Informar scbre abusos - Condiciones del servicio - Otros téminos:

8. Para continuar se debe diligenciar la ubicacion, departamento y municipio y dar click en
siguiente.

9. Luego se debe seleccionar el tipo de reunion que se llevo a cabo y dar click en
siguiente.

@mnucons o Fondo Adaptacion TODOS PORUN
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Formularia de cargue

Calendaric Auditorias Visibles

Datos de la Reunidn:

@ Fecha de la reunion reportada: *
dd/mm/aaaa

Mimero Total de Asistentes *

Red Comunicadores Populares

Politicas y Lineamientos

Asistio el Equipo Local de Seguimiento (ELS)? *
) sl

O no

MUmero Asistentes del ELS: *

Asistio la Alcaldia? *
) sl

O no

Formulario Consolidado AV

Tamane beira: EE
-

Estrategia de Interaccion Social
Auditorias Visibles

Formularic Consolidado Auditorias Nimero Asistentes del ELS: *
Visibles

Informe Auditorias Visibles
Calendario Auditorias Visibles

Red Comunicadores Populares

Paliticas y Lineamientos Asistio la Alcaldia? *

) =

O nNo

Mumero asistentes de la Alcaldia: *

Asistio la Personeria? *

Mimero asistentes de la Personeria: *

@ ATRAS SIGUIENTE
hurca erviss comrasefias 2 rais de B

10. Para continuar se deben diligenciar los datos de la reunién: fecha, No. asistentes, datos

del ELS, de la Alcaldia, de la Personeria.

11. Para continuar se debe dar click en siguiente.

@ MINHACIENDA

* Fondo Adaptacion

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION



Formularia de cargue

Estrategia de Interaccion Social
Auditorias Visibles

Farmulario Consolidada Auditorias
Visibles

Cuando se encuentra
_ iIngresando la,
iInformacion del primer

Informe Auditorias Visibles

Calendario Auditorias Yisibles

Red Comunicadores Populares

Feftessy nesmines foro se debe ingresar la
Plataforma Auditorias Visibles informacion de
conformacion de ELS
s 12. Luego se deben

diligenciar los datos del
E_quipo Local de Seguimiento (ELS) conformado? * Equ|p0 Local de

@ o Seguimiento.
13. Para continuar se
Nuamero de miembros del Equipe Local de Seguimienteo (ELS) * debe dar CIICk en

siguiente.
@ wecman Fondo Adaptacion TODOS PORUN
<« laptadon & NUEVOPAIS
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Formularia de cargue

Formularic Consolidado Auditorias | |
Visibles *Obligat

Informe Auwditorias Visibles
Calendzrio Auditorizs Visibles Resultados del Sondeo de Satisfaccién
Red Comunicadores Populares

Politicas y Lineamientos

Los Foros deben contener
| la informacion de los
Srmmmmmm— sondeos de satisfaccion

realizados

Pregunta A- 0p0|on 2
cantdad de Uz loz encusstados evaluaron en 2sta apoion

14. Para continuar se deben
diligenciar los resultados del
T —— Sondeo de Satisfaccion para
cada una de las preguntas
o R (A,B,C,Dy E), los cuales se
deben responder en nimeros.

Pregunta A - Opcidn 5 *
Ingrese |z cantidad de respusstas que los @

15. Luego se debe dar click

en siguiente.

Click aqui para

@ Cargar Archivo

@ rimucmon Fondo Adaptacion TODOS PORUN
<« laptacon €& NUEVO PAIS
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Formularia de cargue

m Fondo Adastackn e . . Senvee e

#*  Regiones Politica Interaccidn Social Formulario Consolidads Auditonias Visbles

Formulario Consolidado AV
16. Continuando con el
Sondeo de Satisfacciones se
debe diligenciar las
sugerencias de mejoramiento
Plataforma Auditorias Visibles para el Fondo Adaptacion y el

numero de encuestados el

cual se debe responder en
£Qué sugiere para que el Fondo Adaptacion mejore? * n l,J m e rOS .

Numero de Ecuestados (No. Personas a las que se les aplicd la 17 ' Luego Se debe dar CI ICk
encuesta) * en SlgUlente

@ ATRAS SIGUIENTE
Munca anvies carirasefias a través de Formularics de Google

Auditorias Visibles

Formularic Consolidado Auditorias
Visibles

Informe Auditorias Visibles
Calendario Auditorias Visibles

Red Comunicadores Populares

Pediticas y Lineamientas

@ wecman Fondo Adaptacion TODOS PORUN
<« laptacon €& NUEVO PAiS
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Formularia de cargue

| Plataforma Auditorias Visibles | 18. Para finalizar el Cargue de

*Obligatoric

informacion con sus soportes
Cargue de Soportes de la Informacién Registrada
Archivos Sopartes * an eXOS, de

Fegistre |2 URL de los archivos soportes generada en | Zona de Carga de Archives Sopories

ATRAS SIGUIENTE

Alli podra cargar las fotografias,
actas, listados de asistencia y

demas soportes que evidencien

la realizacion del espacio de
a participacion.

Click aqui para
@ Cargar Archivo

@ rimucmon Fondo Adaptacion TODOS PORUN
<« laptacon €& NUEVO PAIS
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Formulario de cargue

€ £ hitpsy/seript geogle.cam

Una vez entre en

se abrira una nueva
pestafia donde saldra un
letrero que dice seleccionar
archivo, y posteriormente
le da cargar.

0il

s Nota: para subir varios
soportes debe realizarse

‘ en formato PDF y un solo

documento.

@ rimucmon Fondo Adaptacion TODOS PORUN
<« laptacon €& NUEVO PAIS
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Formulario de cargue

19. Después de cargar el material de soporte (actas, listados de asistencia,

fotografias,

sondeos de satisfaccion ciudadana, videos, etc.), aparece un letrero

gue dice: Ingresa la siguiente direccion de URL al formulario (copie la direccion y
dirijase al formulario).

C https

Imgresa el siguiente direccidn URL al formulario:

https:/idocs. google com/afondoadaptacion. gov.co/file/d 0BEILDhE I Sx TZY UL GRS Y 2dKRjA/edit Pusp=drivesdk

i o Auditoris x . & Formular x y :’Fo'lrlul.: b - Ragionas

script.google.com/a/macros/fondoadaptacion.gov.co/s/AKfycbrxqtKKgRpQIRaJFQhPKSUYI3bh3sDUSTuFCnhj YHEQ9Kfhh57s/exec

-

EFOII“uln ®x ' g Muditoria x 7 g Formular x T :,Ft:"nul.: x ‘m

c https://scriptgoogle.com/a/macros/fendoadaptacion.gov.co/s/AKfycbugtKKgRpQIRalFQhPkSUYI3bh3sDUSTuFCnhjYHEQIKfhh57s/exec =

Ingresa el siguiente direceidn URL al formulario

@ rmacinon Fondo Adaptacion TODOS POR UM
<« 2ptadon ¢ NUEVO PAIS
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Formulario de cargue

| Plataforma Auditorias Visibles I 20. Para contlnuar,
regresamos al

Formulario y se
pega el URL enla
en la Zona de Carga de Archivos Soportes respuesta de
Archivos Soporte.

21. Luego se debe
dar click en
siguiente.

Cargue de Soportes de la Informacion Registrada

Archivos Soportes *
Regisusla Lk . Seomes gene

ATRAS SIGUIENTE

Click aqui para

@ Cargar Archivo

@ rmacinon Fondo Adaptacion TODOS POR UM
<« 2ptadon ¢ NUEVO PAIS
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Formulario de cargue

Estrategia de Interaccion Social
Auditorias Visibles

Formulario Consolidado Auditorias
Visibles

22. Luego se debe
_ diligenciar la
iy e informacion de quien
Plataforma Auditorias Visibles ingresa la informacion.

Informe Auditorias Visibles

Calendario Auditorias Visibles

Datos de quien ingresa la informacion 23 " Para CO nti n u ar Se
Nombres y Apellidos * debe dar CIiCk en
Teg s:res :-:jb's de la persona que esté diliganciando el formulario S I g u |e nte .

Celular *
Regiztre & celular de |2 persana gue estd dligenciando el farmulario

Correo Electrénico *
Registre &l comes electrdnics de la persona gue esta diligenciando el formulario

ATRAS SIGUIENTE

@ wecman Fondo Adaptacion TODOS PORUN
<« laptacon € NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION




Formulario de cargue

naridioma ¥ | Con latecnalogia de Traductor e Goagle

Fondo . S @ mmnacenoa @ GOBIERNO DE COLOMBIA
* Adaptacion
—— 0066000000000

m Fondo Adpiacin e . 2 Senee Sl

< Regicnes Palitica Interaccion Social Formulario Consclidade Auditorias Visibles

Formulario Consolidado AV _ 24_ Para flnallzar
se debe dar click
en enviar

Auditorias Visibles

Formulario Consolidado Auditorias
Visibles

Informe Auditorias Visibles

Calendario Auditorias Visibles

Red Comunicadores Populares

Politicas y Lineamientos

Plataforma Auditorias Visibles

Fin del Registro de Informacion

Este formulario se cred en Fondo Adaptacicn. Informar sobre abusos - Condiciones del s=nvicic - Otros términos

@mnucons o Fondo Adaptacion TODOS PORUN
<« laptacon €& NUEVO PAiS

PAZ EQUIDAD EDUCACION



Formulario de cargue

RECOMENDACIONES

« Cargue el nimero exacto de participantes en las reuniones, los
cuales deben ser igual a la suma de los listados de asistencia.

« Los archivos soportes de la puesta en marcha de la estrategia de AV
(listados de asistencia, actas, actas de conformacion de ELS,
fotografias, videos, sondeos de satisfaccion ciudadana, directorios
ELS, etc.) deben ir con el nombre de la reuniéon y el municipio.

* El sondeo de satisfaccion ciudadana solo se aplica en: Foros inicial,
Foro Intermedio que mida el 50% de la ejecucion del contrato y en el
Foro de Cierre, por lo tanto solo se registra el formulario en esas tres
Instancias.

 Los datos del formulario deben concordar con los archivos de
soporte, puesto que son los que evidencian el trabajo realizado.

(®) minsacienoa * Fondo Adaptacion ;%Dg‘s’c';%':l’g
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Formulario de cargue

RECOMENDACIONES

« Se debe cumplir con los tiempos estipulados en la politica para el
cargue de la informacion.

« Tenga en cuenta que debe tener correo Gmail abierto cuando realice
los respectivos cargues de informacion y debe usar la misma cuenta
siempre que realice este proceso.

« Si es la primera vez que usted realiza un cargue, la plataforma pedira
un permiso, realice usted mismo el proceso.

« Para comprobar que se realizo el cargue, tome un pantallazo del
paso final cuando en la pantalla aparezca que su cargue ha sido
exitoso y envielo a su supervisor como soporte del proceso.

0 s Fondo Adaptacion TODOS POR UM
<« =PEC & NUEVOPAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION



Fondo Adaptacion
regiones@fondoadaptacion.gov.co
Celular: 3204142340

Actualizado: Abril 2018

(%) MinHacienoa ‘ Fondo Adaptacion TODOS PORUN
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