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1. 本書の目的

Provii!!からダウンロードしたCSVファイルのデータをMicrosoft® Office Excel（以下、Excel
）を用いて表示・編集する際、Excelの仕様により正しい値が表示されない場合がございま
す。

（例：ファイルの文字コードがUTF-8、データ値が16桁以上の数字の際に末尾が0に変換さ
れてしまう 等）

以降に記載する手順でExcelへCSVデータを取り込むことで、正しい値のデータを表示・編
集することができます。

※本手順はWindows PCの作業を想定しております。

2. Excelの初期設定

Excelのバージョンによって、CSVデータを取り込む前にオプションの設定が必要となりま
す。

以下の手順をご参考ください。

【設定手順】

1. Excelを開きます。
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Excel起動後、画面左下の「オプション」を押下します。

2. Excelのオプション画面にて「データ」(①)を押下し、「レガシ データ インポート ウィ

ザードの表示」で「テキストから（レガシ）」(②)を選択して[OK](③)を押下します。
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3. CSVデータの編集

CSVデータをExcelで編集する際の表示から保存までの手順です。表示したデータはExcel
ファイルと同様に編集することが可能です。

3.1. CSVデータの表示
ExcelでCSVデータを表示する手順です。

【表示手順】

1. Excelを開き、空白のブックを選択します。
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2. 「データ」タブから「データの取得 ＞ 従来のウィザード ＞ テキストから（レガシ）」を

選択します。

3. CSVファイルを選択し、[インポート]を押下します。
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4. 「テキストファイルウィザード」にて、下記の内容で設定します。

画面下部のファイルのプレビューで内容を確認後、[次へ]を押下します。

● 元のデータの形式 ：コンマやタブなどの区切り文字によって

　フィールドごとに区切られたデータ

● 取り込み開始行 ：1
● 元のファイル ：（インポートファイルの文字コード※）

※当アプリケーションのCSVダウンロード時に選択したファイルの文字コードによっ
て異なります。

● S-JISの場合 ：「932：日本語 (シフト JIS)」
● UTF-8の場合 ：「65001：Unicode (UTF-8)」
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5. フィールドの区切り文字で「コンマ」を選択します。

画面下部データのプレビューで値が正しく区切られていることを確認後[次へ]を押
下します。

6. 列のデータ形式で「文字列」を選択し、[完了]を押下します。
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7. データの取り込みで[OK]を押下します。

8. 取込み完了後、データが正しく表示されていることを確認してください。

開いたCSVファイルは、通常のExcelファイルと同様に編集可能です。
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3.2. CSVデータの保存
表示、編集したCSVデータをProvii!!へのアップロードで使用する場合、以下の手順を参考
にファイルの保存を行ってください。

【保存手順】

1. 「ファイル」タブを押下します。

2. 「名前を付けて保存」を選択し、保存先フォルダに移動します。
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3. ファイルの種類にて「CSV (コンマ区切り) (*.csv)」を選択します。

4. 任意のファイル名を入力し、「保存」を押下します。

下記画像のポップアップが表示された場合は「はい」を押下します。

5. CSVファイルが保存されます。
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