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 އލިެކޝްނަސްް ކމޮޝިނަް 
 މލާެ،        

 ދވިެހރިއާޖްެ. 

  
ވަނަ އިޞްލާޙު ގނެއަމުުގެ  8 އށަް (ގަވާއދިުއލިެކްޝަނސްް ކމޮިޝނަގްެ ) R/2019-2ގަވާއދިު ނަންބަރު 

 ގަވާއދިު 

                    _______________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 .ގެނއަުން އިޞްލާޙުވަނަ  8ގަވާއިދު( އށަް  އިލެކްޝަންސް ކޮމިޝަންގެ) R-2/2019ވާއިދު ނަންބަރު ގަ

ޗއުްޓީ ނގެުމުގެ  ،ސަލާން ބުނުމއާި ،ހެދުން އެޅުމއާި ،އޮފީހަށް ހާޒިރުވުމާއި ،ގައިވާ 6ބުނވެިދިޔަ ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު  .1

 އުސޫލު އިޞްލާޙުކރުުން.

 މި ގަވއާިދު ޝާއޢިުކުރާ ތރާީޚުން ފެށިގެންނެވެ. ،ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓުގއަި ،މި ގަވއާިދަށް ޢަމަލުކުރަން ފަށާނީ .2
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 6ޖަދވުލަު 

 ލު ސޫ ޗއުޓްީ ނގެމުގުެ އު ،ސލަނާް ބނުުމއާި  ،ހދެނުް އޅެުމއާި  ،އފޮީހށަް ހާޒރިވުުމއާި 

 ތޢަރާފުު  .1

         ،ބުނުމއާި މްސަލާ ،އޮފީހށަް ހާޒިރވުުމާއި ،މއިީ އިލެކްޝަންސް ކޮމިޝަނގުެ މުވައްޒފަުން 1.1 

 ޗއުްޓީ ނެގުމުގައި ޢަމަލުކރުާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

 ޗުއްޓީ ނެގުމުގެ އުސޫލު" އެވެ.  ،ސަލާން ބުނުމާއި ،"އފޮީހަށް ހާޒިރވުުމާއި ،މި އުސޫލަށް ކިޔާނީ 1.2 

 މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތަށް ޢަމަލުކރުަންވާނެއެވެ. ،ވެސް އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ހުރިހާ މުވއަްޒަފުން 1.3 

 ކޮމޝިަނގުެ ރަސމްީ މަސއަކްތަު ދވުަހއާި ގޑަި  .2

  އާދީއތްަ ދުވަހުން ފެށިގެން  ،ކޮމޝިަނުގެ ސެކރްެޓޭރިއެޓުގައި ރަސްމީކޮށް މަސއަްކަތްކރުާނީ 2.1 
ދުވަހެއް ކަމުގައި ސަރުކާރުން  ބަންދު)ފަހެއް( ދުވަހުއެވެ.  5 ދުވަހުގެ ނިޔަލށަް، ހފަުތާއަކު ބރުާސފްަތި 

ވެ. ސްދުވަހެދުވަ ކޮމިޝަނުގެ ރަސްމީ ބަންދު ،ދުވަސތްަކަކީ ކަނޑއަަޅާ ދުވަސތްަކާއި ރަސްމީ ބަންދު 

 ،ންތީކޮމިޝަނުގެ މުހިންމު މަސއަްކަތތްަކާ ގުޅގިެން ކޮމޝިަނުން އަންގާ ގޮތެއްގެ މަ ،ނަމަވެސް އެހެން
 ން މަސައްކަތަށް ނެރވެިދާނެއެވެ.ވެސް މުވއަްޒަފު އެ ދުވަސތްަކުގައި

ކޮމިޝަނގުެ ގަވާއިދާ އެއްގޮތަށް ކޮމިޝަނުން  ،ކޮމޝިަނގުެ ސެކރްެޓޭރިއެޓގުެ ރަސްމީ ގަޑއިަކީ 2.2 

 ކަނޑއަަޅާ ރަސްމީ ގަޑިއެވެ.  

ކޮމޝިަނުން ކަނޑައަޅާ ރަސްމީ ގަޑީގައި މަސައްކަތަށް  ،ވަނަ ނަންބަރުގެ ދަށުން 2.2މި ޖަދވުަލުގެ  2.3 
އިން ފެށިގެން މަތީގެ މުވއަްޒަފުން  3 .އެމް.އެސް އިން މަޤާމުގެ ރޭންކްހާޒރިވުާންޖެހޭ މުވައްޒަފުންގެ ތެރެ

ވެފައިވާނަމަ، ގަޑިޖެހުނު ހާޒިރު މިނިޓގުެ ތެރޭގައި އފޮީހަށް )ތިރީސް(  30ގަޑިން ފެށިގެން ރަސްމީ

 ނުބެލެވޭނެއެވެ. އެއްކަމގުަ

 )އެކެއް( ގަޑިއިރގުެ ފަހުންނެވެ.  1ކޮމޝިަނުގެ ރަސްމގީަޑި ފެށތޭާ،  ،ޖެހޭނީ ސެކރްެޓރަީ ޖެނެރަލް ގަޑި 2.4 

ގަޑީގައި މަސައްކަތަށް ކޮމިޝަނުން ކަނޑައަޅާ ރަސްމީ  ،ވަނަ ނަންބަރުގެ ދށަުން 2.2މި ޖަދވުަލގުެ  2.5 
އިން ފެށިގެން ދަށުގެ  3 .އެމް.އެސް މަޤާމުގެ ރޭންކް  ފުންގެ ތެރެއިންހާޒރިވުާންޖެހޭ މުވއަްޒަ 

)ތިރީސް( މިނިޓުގެ  30އެކު، ޔާ ގެ ހުއްދަވެރިޔާ  އިސްމވުއަްޒަފުން، މަޤުބޫލު އުޒރުަކާއެކު، ސެކޝްަނުގެ 
 ލުޔއެް ދެވިދާނެއެވެ. 
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       އފޮީހަށް ހާޒިރުވި ގަޑި ބެލުމުގައި މުވައްޒފަުންނަށް  ،ވަނަ ނަންބަރުގެ ދށަުން 2.3މި މއާްދާގެ  2.6 
ސް، ރަސްމީ މަސައްކަތު ކޮންމެ ދުވަހެއްގައި ކޮންމެ މުވއަްޒަފަކު ވިޔަކަމުގައި  ލއުި ލިބުނު

 ކެއް ހިމެނޭގޮތުން )އެކއެް( ގަޑިއިރުގެ ބރްޭ 1)ހަތެއް( ގަޑިއިރު،  7މަސއަްކަތު ފރުިހަމަކުރަންޖެހޭ 
    ކުރަންވާނެއެވެ. ފރުިހަމަ

ގަޑި ކަނޑައެޅުމުގއަި، ރަމަޟާންމަހަށް ރަސްމީ  ކޮށްފައިވާވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާން 2.2މި މއާްދާގެ  2.7 

މަސއަްކަތު ގަޑިއެއް ކަނޑއަެޅުމުގެ ބރާު ކޮމިޝަނަށް ލިބގިެންވެއެވެ. އަދި މފިަދައިން  ޚާއްޞަވަކި 

ވަނަ ނަންބަރުގެ  2.3ވެސް، މި ޖަދވުަލުގެ  ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑިއަށް އަންނަ ބަދަލތުަކާ ގުޅގިެން 
 މުވައްޒފަުންނަށް ލުޔެއް ކަނޑައެޅުމުގެ ބރާު ކޮމިޝަނަށް ލިބގިެންވެއެވެ. ،ދށަުން

 ން ން ކޮމިޝަނުތީމި މާއްދާގައިވާ ގޮތގުެ މަ  ،ކޮމޝިަނގުެ މުވައްޒފަުންނަށް އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދވެޭނީ 2.8 

 ކޮށްފައިވާ ވަގުތތުަކަށެވެ.   ފައިވާ ރަސްމީގަޑި ހަމަވުމަށްފަހު މަސައްކތަްޅައި ކަނޑއަަ

 ޚާއްޞަ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދވުަހެއްގއަި، ވިއްސާރވަުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ އަމއިްލަ ބާރު ނުފޯރފާަދަ  2.9 
ވުމަށް ހުރަސްއެޅިފައިވާނަމަ، އެ ދުވަސތްަކުގެ ގަޑިޖެހޭ ވަގުތަށް ހާޒިރުތއެް މެދުވެރިވެގެން އޮފީހަށް ހާލަ

 ށް ލިބިގެންވެއެވެ.  ސެކރްެޓަރީ ޖެނެރަލަ، ބަދަލގުެނއަުމުގެ އިޚތްިޔާރު

މުވައްޒފަަކު މަސައްކތަް ކުރަންޖެހޭ ހުރިހާ ދުވަހަކު ގަޑިއށަް މަސައްކަތަށް  އެ ،ވެސް ކޮންމެ މވުއަްޒަފަކު 2.10 

އފޮީސް ހުޅުވުމާ  ،ތަޅުދަނޑި ގެންނަ މުވައްޒަފާއިއފޮީހުގެ  ،ހާޒރިވުާން ވާނެއެވެ. ސަޕޯޓު ސްޓފާުންނާއި
ޓުގެ ކުރިން އފޮީހަށް ހާޒިރުވާން ނި)ފަނަރަ( މި 15ގަޑި ފށެުމުގެ މީރަސް ،ހވަާލވުެހުރި މުވައްޒފަު

 ވާނެއެވެ.

އެކަމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ ސިސްޓަމް މެދުވރެިކޮށް ، ގަޑި އޮފީހށަް ހާޒިރވުި ،މަސއަްކަތށަް ނުކުމެ އފޮީހުގެ 2.11 

ހާޒިރުވި ގަޑި  ،ވިޔަސް ހާޒރިުހާޒިރުވާންޖެހޭ ގަޑިޖެހުމުގެ ކރުިން އޮފީހަށް . ވާނެއެވެކރުަން  ރިކޯޑު
ހާޒިރުވި  ،ހާޒިރުވި ގަޑި ބަލާނީ .ޖެހޭނެއެވެ އެ މުވއަްޒަފަކު ގަޑި  ،ކޮށްފައި ނވުާނަމަރިކޯޑުގަވާއިދުން 

 ކުރި ވަގުތުން ފެށިގެންނެވެ.ރިކޯޑުގަޑި 

ކުރާ ސިސްޓަމަށް މައްސަލައެއް ދިމާވެގެން ނުވަތަ އެހެންވެސް ސަބަބަކާހުރެ ރިކޯޑުއފޮީހުގެ ހާޒިރީ  2.12 
ނުކުރެވޭގޮތް މެދުވެރިވެއްޖެނަމަ، މުވއަްޒަފުންގެ ކަންތައްތައް ބަލަހައްޓާ  ރިކޯޑުއފޮީހަށް ހާޒިރުވި ގަޑި 

ސަލައެއް ކުރަންވާނެއެވެ. އަދި ދިމވާި މައް ރިކޯޑުހާޒިރުވި ގަޑި ވަގތުުން ، ސެކޝްަނށަް ހާޒިރވުެ

 އެހިނދުން އެހިނދަށް ޙއަްލުކށޮް، ފުރިހަމަކރުަންޖެހޭ ލިޔެކިޔުންތައް ފރުިހަމަކުރަން ވާނެއެވެ. 

މެދުވެރިވެގެން ސަލާން ބުނުމަކާ ނުލައި ނުވަތަ ޗުއްޓީ  އުޒުރެއް  ،ރަސްމީ މަސއަްކަތު ދުވަހެއްގައި 2.13 
           ،ނުވަތަ ހާޒިރުވެ ،އެއްވެސް މުވައްޒފަަކު އޮފީހަށް ހާޒރިުނުވެ ހުރެއްޖެނަމަ ،ނގެުމަކާ ނުލައި

ހާޒިރުނުވާ  ،ކޮށްފައި ނުވާނަމަ ބަލާނީ ރިކޯޑު ން އޮފީހަށް ހާޒިރުވި ގަޑި ތީމި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މަ 
 ދވުަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ.
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          އފޮީހަށް ހާޒިރުވާ މުވއަްޒަފުން ، ތވުުމަށފްަހުމވުއަްޒަފުން އޮފީހށަް ހާޒިރުވާންޖެހޭ ގަޑި ފާއި  2.14 
އެ މުވައްޒަފެއްގެ  ،ޖެހޭނެއެވެ. ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަަކު އޮފީހަށް ހާޒިރުވުމުގައި ގަޑިޖެހއިްޖެނަމަ ގަޑި

 ގޮތުގައި ކަނޑަންވާނެއެވެ. މުސރާައިން ވަޒީފާއަށް ނުނުކުންނަ ވަގުތަށްވާ މިންވަރު ގަޑީލާރީގެ

ޖެހުނުއިރު  ވެސް ސަބަބަކާހރުެ ގަޑި އފޮީސް ހުޅުވާ މުވއަްޒަފަކު ހާޒރިު ނުވެގެން، ނުވަތަ އެހެން 2.15 
އފޮީސް ނުހުޅުވިއްޖެނަމަ، ހާޒރިީ ބަލަހައްޓާ ސެކޝްަނުގެ ވރެިޔާ އަންގާ ގޮތެއްގެ މތަީން މުވއަްޒަފުން 

ނެތްނަމަ، ހާޒިރުވެ ހުރި  ވެހާޒިރީ ބަލަހއަްޓާ ސެކްޝަނުގެ ވރެިޔާ ހާޒިރު  .ހާޒރިުވި ގަޑި ބަލާނއީެވެ 

ހާޒިރުވި  ،އިސް މުވައްޒފަަކު އަންގާ ގޮތެއްގެ މތަީން ހާޒރިީ ބަލަންވާނެއެވެ. އޮފީސް ހުޅވުުމުން އެންމެ
 ފައިވާ ފޯމުގައެވެ.ކޮށް އެކަމަށް ޚާއްޞަ ،ކުރާނީރިކޯޑުމވުއަްޒަފުންގެ ހާޒިރީ 

މަސައްކަތެއްގައި އފޮީހުން ބޭރުގއަި އުޅުމުގެ ސަބަބުން އފޮީހަށް ކޮމޝިަނުން އަންގައިގެން އފޮީހުގެ  2.16 

ހާޒިރީ ބަލަހައްޓާ ، ނުވަތަ ސއަިންއައުޓް ނުވެވޭނަމަ ،އަންނަންވާ ގަޑިއަށް ހާޒިރު ނުވެވޭނަމަ

ހާޒިރީ  ،ދުވަހު އޮފީހަށް ނުކުމެ އަންނަ ޖެހިގެން އެކަން އަންގަންވާނެއެވެ. އަދި ދެން  ،މވުއަްޒަފަކށަް
 ންވާނެއެވެ. ރުވަކު  ޓާ ސެކްޝަނުން އެކަން ޙއަްލުބަލަހއަް

ގެ ފަހުން ހިނގާ  12:00ގެ ފަހުން މުވައްޒަފު މަސައްކަތް ކރުާނަމަ، ދަންވަރު  12:00ދަނވްަރު  2.17 

އެ މުވއަްޒަފަކށަް އެ މިންވަރަށް  ،ޖެހިގެން އަންނަ ދުވަހު ހެނދުނު އޮފީހށަް ނުކުތުމުގައި، ވަގުތށަް ބަލއަި
         ،ގަޑި އިތުރުކުރވެޭނެ އެންމެ ލަސް ގަޑއިަކީ ފަދަ ހާލތަެއްގައިމި  ށްދޭންވާނެއެވެ.ވަގުތު ފަސްކޮ 

އވެެ. މި ހާލަތުގައި މަސައްކތަްކުރަންޖެހޭ މުވއަްޒަފު ރަސްމީ ގަޑީގައި  12:00މެންދުރު  ގެ އެ ދުވަހު

         އެ މުވައްޒފަަކު ރަސްމީގަޑީގައި  ،)ހތަަރެއް( ގަޑިއިރު ހަމަނވުާ ހާލތައެް މެދުވެރިވެއްޖެނަމަ 4
           ދުވެރިވެގެން )ހތަަރެއް( ގަޑިއިރު ހަމަކރުުމުން އިސްތިސްނާވާނެއެވެ. މފިަދަ ހާލަތެއް މެ 4

 ،ގެ ކރުިން 13:00އެ މުވައްޒަފެއގްެ ރަސްމީ ގަޑގީެ ފެށުން ލަސްކރުަން ޖެހިއްޖެނަމަ، އެދުވަހގުެ 
      އަނގްަންވާނެއެވެ. އެ މުވއަްޒަފަކު އެކަން  ،ނށަްމވުއަްޒަފުންގެ ކަންތައްތައް ބަލަހއަްޓާ ސެކްޝަ

 އފޮީހުގެ މަސައްކަތަށް  ،ޒަފެއްގެ އިތުރގުަޑި ގުނަން ފަށާނީއެ މުވައް ،އަދި މިގޮތަށް ދިމާވާ ހާލަތުގައި

 ހަމަކުރާ ވަގުތުން ފެށިގެންނެވެ.)ހަތެއް( ގަޑިއިރު  7 ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑި ،ނުކުމެ

އެ މުވައްޒފަު ވަޒީފާ އަދާކުރާ  ،ވީގޮތއެް ނާންގައި އޮފީހށަް ނުނުކުމެ ހުރއެްޖެނަމަ ،މވުއަްޒަފަކު 2.18 
އެކަން ލަސްނުކޮށް  ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނރެަލށަް ،ސެކޝްަން ނުވަތަ ޑިވިޜަން ހިންގާ ވެރިޔާ

ސެކރްެޓަރީ ޖެނެރަލް ލަސްނުކށޮް ކޮމިޝަނަށް  ،އަދި އެ މއަްސަލަ ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.

 ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.

، )އެކެއް( މަސްދުވަސް ވެއްޖެނަމަ 1ބުން އޮފީހށަް ހާޒިރުނުވތާާ މވުއަްޒަފަކު ބަންދުގައި ހރުުމުގެ ސަބަ 2.19 

އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒފީއާާމެދު ފެންނަ  ،އެ މުވައްޒފަު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ސެކްޝަނުން ނުވަތަ ޑިވިޜަނުން

 އެ މައްސަލަ  ،އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ގތޮަކާއެކު ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލަށް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.
 ކށޮް ކޮމޝިަނަށް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.ލަސްނު
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އެ މުވައްޒަފެއްގެ އިތުރުގަޑި  ،މވުއަްޒަފަކު އަމިއްލަ ބޭނުމަކު ރަސްމީ ގަޑީގައި އޮފީހުން ބރޭށަްދިޔަނަމަ 2.20 
އރިަކު ރަސްމީ މަސައްކތަު ގަޑިކަމަށް ކޮމިޝަނުން  އެ ،އފޮީހުގެ މަސއަްކަތުގައި ،ގުނަން ފށަާނީ

 ހަމަކުރާ ވަގުތުން ފެށިގެންނެވެ. ފައިވާ ގަޑިޅައި ކަނޑއަަ

ގަޑީގައި ސްމީ އަދާކުރާ މުވއަްޒަފަކު ބޭނުންވއެްޖެނަމަ، ކޮމިޝަނުގެ ނުރަކޮމޝިަނުގައި ވަޒީފާ  2.21 
ކޮމިޝަނުން ދޭންވާނެއެވެ.  ފުރުޞަތު އެ މުވއަްޒަފަކު ކިޔަވަން ދިޔުމުގެ  ،މަސއަްކަތަށް ދަތިނުވާ ގޮތަށް

މުގެ ޝެޑިއުލް، އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރާއި، މުވއަްޒަފުންނާބެހޭ އަދި މިފަދަ މުވައްޒފަުން ކިޔެވު

 ކަނތްއަް ބަލަހައްޓާ ސެކްޝަނާ ހިއްސާކުރަންވާނެއެވެ.

 އފޮހީުން ބރޭށަް ދއިުމއާި، ރށަނުް ބރޭށަް ދއިނުް  .3

 ކޮންމެހެން ނުގޮސް ، ކަމެއްގައި އފޮީހުން ބރޭަށް ދާންވާނީ ގަޑީގައި މުވައްޒފަަކު އަމިއްލަ މަސއަްކަތު  3.1 
ނުވަތަ ޑިވިޜަނުގެ ވެރިއެއްގެ  ނުގެއެ މުވައްޒފަަކު މަސައްކަތްކރުާ ސެކްޝަ، ނވުއެްޖެ ހާލަތެއްގއަި

 ހއުްދަ ލިބގިެންނެވެ.

 ،އެނބުރި އައި ގަޑި ،ބޭރަށްދާ ގަޑިއާއި ،އފޮީހުގެ މަސައްކތަު ގަޑީގައި މުވައްޒފަު އޮފީހުން ބޭރަށްދާނަމަ 3.2 
 . ކރުަންވާނެއެވެ  ރިކޯޑުކރުުމަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ސިސްޓަމް މެދުވރެިކޮށް  ރިކޯޑު ހާޒރިީ 

ރަށުން ބޭރަށް ނުވަތަ ރއާްޖެއިން ބޭރަށް  ،ދވުަހެއްގއަި ނަމަވެސް ބަންދު ،ކޮމޝިަނގުެ މުވައްޒފަަކު 3.3 

ށް ނުވަތަ ޑިވޜިަނުގެ ވެރިޔާއަ އްޒފަަކު ނިސްބަތްވާ ސެކްޝަނުގެ ވރެިޔާއަށް އެ މުވަ  ،ދާނަމަ

ރަށުން ބޭރށަް ނުވަތަ  ،ދުވަހެއްގައި ނަމަވެސް ނތްަކުގެ ވރެިން ބަންދުޜަ އަނގްަންވާނެއެވެ. އަދި ޑިވި
 ސެކރްެޓަރީ ޖެނެރަލށަް އަންގަންވާނެއެވެ. ،ރއާްޖެއިން ބޭރށަް ދާނަމަ

 ކޮމޝިަނގުެ މވުއަްޒފަނުް ހދެނުް އޅެުމުގއަި ބލަނަޖްހެޭ މިނގްނަޑތުއަް  .4

މުވއަްޒަފުން ރަސްމީގަޑީގައި އޮފީހަށް ނުކުންނައިރު ހެދުން އަޅަނވްާނީ، މި މއާްދާގައި ކޮމޝިަނުގެ  4.1 

 ބަޔާންކށޮްފައވިާ ގޮތަށެވެ.

ނުވތަަ އތަްކުރު ގަމީހއާި ޓައީއެވެ. ގަމީސް ފަޓުލޫނއާި އތަްދިގު  ،ފރިިހެން މުވއަްޒަފުންގެ ހެދުމަކީ 4.2 
ގަމީހެވެ. ނުވތަަ ސަފާރީއާއި ކޯޓު ފަޓުލޫނެވެ. މިގޮތަށް ހެދުން  ސްނވުތަަ ދިގު ފަޓުލޫނާއި އަތްދިގު ބު

އޮފީސް ބޫޓަށް ނުވަތަ ރަސްމީ މާޙައުލެއްގައި ބޭނުންކރުުމަށް  ،އަޅާއިރު މުވައްޒފަުން ތިބެންޖެހޭނީ

 އެކަށީގެންވާ ބޫޓަކށަް އަރައިގެންނެވެ. 

 ޕާކިސތްާނު ހެދުން )ސަލްވާރާއި ގަމީސް ފާސްކުރި ހެދުން ނުވތަަ ،އަންހެން މުވއަްޒަފުންގެ ހެދުމަކީ 4.3 
ޖަމާޢަތުގެ  ،ވެސް ނޫން ނުވަތަ މި ، ނވުަތަ ކުރުތާއާއި ދޯޕއަްޓާ( ނުވަތަ ހަރުވާޅާއެކުގައި ލާ މތަީބއަި

 ރަސްމީ މާޙައުލެއްގައި ބޭނުންކރުުމަށް އެކަށީގެންވާ ފައިވާނެކެވެ. ،އަދަބާ ޚިލފާުނުވާ ހެދުމަކއާި
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  ފަޓުލޫނއާި ގަމީސް ނުވަތަ  ،ކެޓަގަރީގއަި ހިމެނޭ ފިރިހެން މުވއަްޒަފުންގެ ހެދުމަކީސަޕޯޓް ސްޓާފް  4.4 
މަސައްކަތަށް  ،އެކަށީގެންވާ ފައިވާނެކެވެ. މި ގިންތީގެ އަންހެން މުވއަްޒަފުންގެ ހެދުމަކީ ،ބުސް ގަމީހާއި

 އެކަށގީެންވާ ފައިވާނެކެވެ. ،ދތަިނވުާ، މުޖތުަމަޢުގެ އަދަބާ ޚިލފާުނުވާ ހެދުމަކާއި

ކާކުކަން  ،އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަނުގެ މުވައްޒފަުން ރަސްމީގަޑީގައި ހެދުން އަޅައިފއަި ހުންނަންވާނީ 4.5 
 އެނގޭ ގޮތަށެވެ.

އެ މުނާސަބތަަކަށް ، މުހިންމު ރަސްމިއްޔާތުތަކުގައި ކޮމޝިަނުން ބައިވެރިވާ މުވައްޒފަުން ތިބެނވްާނީ 4.6 

 އިވާ ހެދުމެއްގައެވެ.ކަނޑއަަޅައިފަ

ކޮމިޝަނުގެ  ،ދުވަހުކޮންމެ ހަފުތާއެއްގެ ބުރާސފްތަި ހައި ހިނދަކު،އިނާންގަކޮމޝިަނުން އެހެން ގޮތަކަށް  4.7 
 "ކޮމިޝަނުގެ ވރާކިންގ ޑްރެސް" އެވެ. ،މވުއަްޒަފުންގެ ރަސްމީ ހެދުމަކީ

 ނރުސަމްީ ގަޑގީއަި މަސއަްކތަކްރުނުް  .5

ކުރާ  ދވުަހުންދުވަހށަް އާދަވގެެން ،މަސއަްކަތް ކުރުވުމށަް މުވއަްޒަފުން ނރެެންވާނީނރުަސްމީ ގަޑީގައި  5.1 

 މަސއަްކަތުގެ އިތުރަށް ވަކި މުއްދަތަކށަް ނިންމަންޖެހޭ މުހިންމު މަސައްކަތްތައް ކރުުމަށެވެ. 

ވާންވާނެއެވެ. ކތަަކަށް ގަޑީގައި ކުރާ މަސއަްކަތަކީ ހުއްދަ ލިބގިެން ކުރާ މަސައްނރުަސްމީ  5.2 

             ވާނެއެވެ.  އެނގެން އޮންނަން ރިކޯޑު ގަޑީގައި މުވައްޒފަަކު ކުރި މަސއަްކަތުގެ ނރުަސްމީ 

އެ މުވއަްޒަފަކށަް އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  ،އަދި ކަނޑއަެޅިފައިވާ އުސޫލާ އެއްގޮތވްާ ގޮތުގެ މތަީން
 ދޭނވްާނެއެވެ.

 ،ގޮތުގއަި ފއަިސާ ދެވޭނީ އުސޫލުން މުވައްޒފަަކަށް އިތުރުގަޑގީެ ދވުަސްތައް ހިމެނޭހެން އާންމު ބަންދު 5.3 

މތަީންނެވެ. އިނތްިޚާބުގެ  ވުރެ އިތރުުނުވާ ގޮތުގެ ގަޑިއިރށަް (ޅީސް ހަތަރއެް)ސާ 44މަހއެގްެ މައްޗަށް 
 މި އުސޫލުން އިސްތިސްނާވާނެއެވެ. ،ދވުަސްވރަު

ނުރަސްމީ ގަޑީގައި މުވައްޒފަަކު މަސއަްކަތް ވުރެ އިތުރަށް  ގަޑިއިރށަް (ޅީސް ހތަަރެއް)ސާ 44 5.4 

ހާލަތުގައި އިތުރވުާ ގަޑގީެ އުޖޫރަ ހަމަޖއެްސުމުގެ މައްސަލަ ކޮމޝިަނަށް  އެ ،ކށޮފްައިވާނަމަ

 ހށުަހަޅައިގެން އެކަމާ ބެހޭގތޮުން ގޮތެއް ނިންމަންވާނެއެވެ.  

)ނުވަދިހަ( ދުވަހާއި،  90ތާރީޚުގެ ކުރިން އިނތްިޚާބެއްގެ ދވުަސްވަރުކަމށަް ބަލާނީ، އިންތިޚާބެއް ބާއްވާ  5.5 

 ،ސތަޭކަ ވިހި( ދވުަހަށެވެ. ނަމަވެސްއެއް ) 120)ތިރީސް( ދވުަހާއެކު، ޖުމުލަ  30އިނތްިޚާބެއް ނިމިގެން 

 ސަތޭކަ ވިހި( ދުވަހުގެ ތެރއެަކު ނުހިމެނެއެވެ.އެއް) 120މި  ،އިލެކްޝަން ބާއްވާ ދުވަސްތއަް-ބއަި
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 އްޓީ ދނިނުް ޗއުްޓއީށަް އދެުމއާި، ޗު .6

         އަހރަީ ޗުއްޓީ ނަގަން ބޭނުންވާ މުވައްޒފަުން އެކަމށަް ޚާއްޞަކޮށްފައވިާ ފޯމު ނުވަތަ  6.1 
        ޗުއްޓީ ފަށަން ގަސތްުކުރާ ދުވަހގުެ މަދުވެގެން ރަސްމީ މަސައްކަތުގެ  ،ސިސްޓަމުން .އެޗް.އާރު 

 )ދއޭް( ދުވަހުގެ ކރުިން މުވައްޒފަުންނާބެހޭ ކަންތައްތައް ބަލަހއަްޓާ ސެކްޝަނށަް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ. 2

އެ މުވއަްޒަފށަް ޙއަްޤުވާ ޗުއްޓީގެ  ،އެ މުވައްޒފަު އެދިފައިވާ ޗުއްޓީގައި ،މވުއަްޒަފަކށަް ޗުއްޓީ ދޭންވާނީ 6.2 
 ބާކީދވުަސް ހުރިނަމައެވެ.

 އެ މުވއަްޒަފށަް އަންގަންވާނެއެވެ. ،ޗުއްޓީ ދެވެން ނތެް ސަބަބު ،ނތެްނަމަ ޗއުްޓީ ދވެެން މވުއަްޒަފށަް  6.3 

 ސލަމާް ބނުނުް  .7

 ،ވަނަ މާއްދާއާއި 42)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ  2008/2ޤާނޫނު ނަންބަރު  ،ސަލާމގުެ  ޗުއްޓީ ދެވޭނީ 7.1 

 މި ގަވއާިދާއި މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މަތީންނެވެ. 

އެ މުވއަްޒަފަކު ބަލިވގެެން އފޮީހަށް ހާޒިރވުުމަށް ، ކޮމޝިަނުގެ މުވއަްޒަފުން ސަލާން ބުނަންވާނީ 7.2 
 އުޒުރުވެރިވެއްޖެ ހާލަތެއްގައެވެ.

އެ މުވައްޒފަަކު މަސއަްކަތަށް ހާޒިރުވުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ރަސްމީ މަސއަްކަތު ގަޑިއަށް ނުކތުުމަށް  7.3 

)އެކެއް(  1މުވައްޒަފެއްގެ ރަސްމީ މަސއަްކަތު ގަޑި ފެށތޭާ ލަސްވެގެން އެ ، އުޒުރުވެރިވެއްޖެނަމަ

ރިސޯސްގެ  ހއިުމަން ،އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވއަިޒަރށަް އެކަން އެނގްުމާއެކު ،ގަޑިއިރގުެ ތެރޭގައި
ވެއަރގައި ސޮފްޓްހއިުމަން ރިސޯސްގެ  ވެއަރ މެދުވެރިކށޮް ސަލާން ނޯޓުކުރަންވާނެއެވެ. އަދި ސފޮްޓް

 އި،ޅޭ މުވައްޒފަަކަށް އެކަން އަންގަ ކަމާގު ތެއް މެދުވެރިވެއްޖެނަމަ،ހާލަސަލާން ނޯޓު ނުކުރެވފޭަދަ 

 ސަލާން ނޯޓުކުރެވުނުކަން ކަށަވަރު ކުރަންވާނެއެވެ. 

)އެކއެް( ގަޑިއިރުގެ  1އޮފީހގުެ ރަސްމީ ގަޑި ފެށޭތާ   ،ސަލާމގުެ ޗއުްޓީ ނަގަން ބޭނުންވާ މުވައްޒފަު 7.4 
އެ މުވއަްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރަށް  ،މުވއަްޒަފުންނާބެހޭ ކަންތައްތައް ބަލަހއަްޓާ ސެކްޝަނަށއާި ،ތެރޭގއަި

 ހާޒިރުނުވާ ދވުަހަކަށެވެ. ،އެ ދުވަހެއް ބަލަނވްާނީ، ނުވާނަމަ އެކަން އަންގައިފައި

 ،ހަވާލުކޮށްފައިވާނަމައެ ދުވަހު ކޮންމެހެން ނިންމަންޖެހޭ މުހިންމުކަމއެް ސަލާމުގައި ހުރި މުވައްޒފަާ  7.5 
 އޭނާ މަސއަްކަތްކުރާ ސެކްޝަނުގެ ވެރިޔަކަށް އަންގަންވާނެއެވެ. ،އެކަމެއްގެ މަޢުލޫމތާު

އެ މީހެއްގެ މަސއަްކަތް  ،ވަކި ޚާއްޞަ މަސއަްކަތެއް ހަވާލވުެފައިވާ މުވައްޒފަަކު ސަލާން ބުނާނަމަ 7.6 

އެ މީހެއްގެ ސުޕަވައިޒަރަށް އެކަން  ، އޮއްވއަިއެހެން މީހަކާ ހވަާލުކޮށްގެން ހިނގްަން ފެށޭހައި ވަގުތު 

 ގެންދިއުމުގައި ފުރިހަމަ އެއްބރާުލުން ދޭންވާނެއެވެ.   ކުރިޔަށް އަނގްަންވާނެއެވެ. އަދި އެ މަސއަްކަތްތައް 
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ހާލަތެއް  ވަގުތު އޮއްވއަި ނޭންގފޭަދަ، ޖިސްމާނީ ނުކުޅެދުންތެރިކަމއެް މެދުވެރިވުން ކަހަލަ ކއުްލި 7.7 
ސަލާމުގެ ކަންތައް  ،ފަދަ ހާލތަަކަށް އެ މީހަކު އައިހާ އަވަހަކަށްއެންގޭ ،މެދވުެރިވެއްޖެނަމަ

ޓަކައި، އެ މީހަކު އެކަން އފޮީހަށް އަންގަންވާނެއެވެ. މިފަދަ ހާލަތެއް މެދުވެރިވެގެން  ހަމަޖއެްސުމަށް 
ފަކަށް ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ އެ މުވައްޒަ ،މވުއަްޒަފަކު ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ހަމަޖެއްސުމަށް އެދއިްޖެނަމަ

 ވާނެއެވެ.  ހަމަޖއަްސައިދޭން

 ،ގޮތުގައި މުސާރަ ލިބގޭޮތަށް ދެވޭނީ ކުރާ ކޮންމެ އަހރަަކަށް ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގެ މވުއަްޒަފަކު ޚިދުމަތް  7.8 

އަހަރީ ޗުއްޓީ  ،ސަލާމގުެ ޗއުްޓީ ދިނުމުގައި އަހރަު ބަލާނީ .)ތިރީސް( ދުވަހެވެ  30 ގިނަވެގެން

 ،ވިޔަސް ނަމަވެސް ވަޒފީާ އަދާކުރާތާ އަހަރު ނުވިކަމުގައި. ދިނުމގުއަި އަހަރު ބަލާ އުސޫލުންނެވެ
 .ސަލާމގުެ ޗުއްޓީ ދެވިދާނެއެވެ 

 ،ބަލގީެ ބވާަތާއި އެ ބަލީގެ ސަބަބުން މުވައްޒފަަކަށް މަސައްކަތަށް ނުނިކުމެވޭނެ މުއްދަތު ބަޔާންކށޮް 7.9 
ވަޒީފާއށަް ނުކުންނަ  ،ފިކެޓެއްޓުއިވާ ޞއިްޙީ މަސއަްކަތްތެރިޔަކު ދޫކުރާ މެޑިކަލް ސެރަޖިސްޓަރީކށޮްފަ 

ވަޒފީާދޭ ފަރާތުގެ މައްޗަށް  ،އެ މުވައްޒފަަކަށް ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ދިނުން ،ދވުަހު ހށުަހެޅުމުން މެނުވީ
 ލާޒިމވުގެެންނެއް ނުވެއެވެ.

ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ބަޔާންކުރާ  ،ނަމަވެސް އޮތް ގައި އެހެން ބަޔާންކޮށްފައި 7.9މި މއާްދާގެ  7.10 
      )ދއޭް( ދުވަހަށްވުރެ  2ވިދިވިދިގެން  ،)ފަނރަަ( ދުވަސް 15)ތރިީސް( ދވުަހުގެ ތެރެއިން  30

ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ބޭނުންކުރުމުގެ  ،ފިކެޓަކާ ނުލއަިޓުމެޑިކަލް ސެ ،ންތީނުވާނެ ގޮތެއްގެ މަ ދގިު
 އަދާކރުާ ފަރާތަށް ލިބގިެންވެއެވެ. ވަޒީފާ ،އިޚތްިޔާރު

އެ މުވައްޒފަަކު ވަޒީފާއަށް ނުކުންނަ ދުވަހުގެ އޮފީސް ބަންދުވުމުގެ  ،ސެޓފުިކެޓުހށުަހަޅަންޖެހޭ ސަލާމުގެ  7.11 

ވަޒީފާއށަް ނުނުކުމެވުނު ސަބަބު އަންގައިފައި  ،ހށުަނާޅައފިިނަމަ ސެޓުފިކެޓުކރުިން ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. 
 ،ހށުަހަޅަންޖެހޭ ދުވަސތްަކުގެ ތެރެއިން ނުނުކުމެހުރި ދުވަސްތއަް ބެލޭނީ ސެޓުފިކެޓު ،ވެސްއތޮްނަމަ 

 ހާޒރިުނުވާ ދުވަސތްަކެއް ކަމުގައެވެ.

ބަލވިގެެން، ބަލގީެ ބާވަތާއި އެ ބަލގީެ ސަބަބުން މުވއަްޒަފަށް މަސައްކަތަށް ނުނިކުމެވޭނެ މއުްދަތު  7.12 

އފޮީހަށް ހށުަހަޅައިފިނަމަ،  ފިކެޓެއްސެޓުފަދަ މެޑިކަލް ކޮށްފައިވާ މި މއާްދާގައި ބަޔާން ،ބަޔާންކށޮް
 ވެސް ނެގިދާނެއެވެ. ކުރިޔަށް ސަލާމގުެ ޗުއްޓީ 

ހފަތުާ ބަންދު ދުވަސތްަކުގެ ޗުއްޓީއާ ގުޅިގެން އާންމުކޮށް މީހަކު ބަލވިުމުގެ ފުރުޞތަަކީ އޮތް ކަމަކަށް  7.13 
ން ބުނާ މުވައްޒފަުންނަކީ މަސައްކތަަށް ފަރވުާކުޑަކުރާ މުވއަްޒަފެއްގެ ގޮތުގައި ނވުތާީ، އެގޮތަށް ސަލާ

 ބެލުމގުެ އިޚްތިޔރާު ކޮމިޝަނަށް ލިބގިެންވެއެވެ. 
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ޖެހޭގޮތަށް ސަލާމުގެ ޗއުްޓީގައި ހުއްޓާ މަހުގެ މުސާރަދޭ ދވުަސް އަތުވއެްޖެނަމަ،  ހުށަހަޅަން  ސެޓފުިކެޓު 7.14 
ހުށަހެޅުމުން މެނުވީ، އެ މަހުގެ  ސެޓފުިކެޓުހށުަހަޅަންޖެހޭ ދުވަސްތަކަށް  ސެޓުފިކެޓު މުސރާަދޭ ދވުަހު 

މުސރާަ ދޭންވާނީ ސަލާމުގައި ހރުި ދުވަސްތަކށަް މުސާރައާއި ޢިނާޔަތްތައް އުނިކރުުމަށް ފަހުގައެވެ. 
 ،ށް ކެނޑި މުސާރަސަލާމުގެ މއުްދަތަ ، ހުށަހަޅައފިިނަމަ ސެޓފުިކެޓުއފޮީހަށް ނުކުންނަ ދުވަހު ސަލާމގުެ 

 އެކު ދޭންވާނެއެވެ.ޔާ އަންނަ މަހުގެ މުސާރަ ޖެހގިެން

އެ ދުވަހަކީ އެ މުވައްޒފަަކު ސަލާމުގައި  ،މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން މުވައްޒަފު ސަލާން ބުނެފިނަމަ 7.15 

    ،ގައި ބެލޭނީބުނި ދވުަހެއް ކަމު ހރުި ދވުަހެއްކަމުގައި ބަލަނވްާނެއެވެ. މިގޮތުން އެ ދުވަހަކީ ސަލާން
 އެ މުވއަްޒަފެއްގެ ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ހަމަނުވާ ހާލަތުގައެވެ. 

ފަރުވާކރުުމަށް ، މވުއަްޒަފަކު ކޮމޝިަނުގެ މަސައްކަތެއްގައި އުޅެނިކށޮް ލިބުނު ގެއްލުމެއްގެ ސަބަބުން 7.16 

"ޚިދުމަތުގއަި އުޅެނިކޮށް ލިބޭ ގއެްލުމަށް ދވެޭ ޗުއްޓީ" ގައި ހުންނަ ދުވަސްތއަް ޤާނޫނީގޮތުން 
)ތރިީސް( ސަލާމގުެ ތެރެއަކު ނުގުނޭނެއެވެ. މިފަދަ ޗއުްޓީގައި  30މވުއަްޒަފށަް ޙއަްޤުވާ ސަލާމުގެ 

 ދޭންވާނެއެވެ. ހަމަޔަށް ހުންނަ މުވައްޒަފަށް މުސާރައާއި ޢިނާޔަތްތައް 

 އަހރަީ ޗއުޓްީ  .8

 ،)ތިރީސް( ދުވަހުގެ އަހަރީ ޗުއްޓީ 30ކޮމޝިަނުގެ ދއާިމީ މުވައްޒފަުންނަށް ކޮންމެ އަހރަަކު  8.1 

  ވަޒީފާގައި  ،އެކު ދޭންވާނެއެވެ. އަލަށް ވަޒީފާދޭ މުވައްޒފަުންނަށް އަހަރީ ޗުއްޓީ ޙއަްޤުވާނީޔާ މުސރާަ
ދުވަސްތައް  ބަންދު ،ވުމުންނެވެ. އަހަރީ ޗުއްޓގީެ ދުވަސްތއަް ގުނާނީ)އެކއެް( އަހރަުދުވަސް  1

 ނުހިމަނައެވެ.

އެ ސެކްޝަނެއްގެ މުވއަްޒަފުން ޗުއްޓީ ނަގަން ބޭނުންވާގޮތުގެ ޕްލޭނެއް  ،ވެސް ކޮންމެ ސެކޝްަނެއްގައި  8.2 
  ޕްލޭނާ އެއްގޮތްވާ ގޮތގުެ މަތީންނެވެ.  ގެޗއުްޓީ  ،އޮންނަންވާނެއެވެ. މުވއަްޒަފު ޗުއްޓީއަށް އެދެންވާނީ

ދޭން މުވައްޒަފުގެ  ޚާއްޞަ ހާލތަަކާ ގުޅގިެން ޗުއްޓީ  ،ނަމަވެސް މި މއާްދާގައި މިހެން އޮތް 

 އެ މުވއަްޒަފަކށަް ޗުއްޓީ ދވެިދާނެއެވެ. ،ސުޕަވައިޒަރަށް ފެނިއްޖެނަމަ

 ،)އެކެއް( އަހރަުދުވަހުގެ ތެރޭގައި 1ފެށިގެން  ވެސް އަހަރީ ޗުއްޓީ ޙައްޤވުާ ދުވަހުން ކޮންމެ މވުއަްޒަފަކު 8.3 
ޙއަްޤުވި ތރާީޚުން ފެށިގެން ، އަހަރީ ޗުއްޓީ ނގަަންވާނެއެވެ. އެ މުވއަްޒފަަކަށް ޙއަްޤުވާ އަހަރީ ޗއުްޓީ

          އެ ޗުއްޓީ ކެންސަލވްާނެއެވެ. ، )އެކެއް( އަހރަުދުވަސް ފާއިތުވއެްޖެނަމަ 1ބޭނުންނުކށޮް އވޮެ، 
 މފިަދައިން ކެންސަލވްާ ޗއުްޓީގެ ދުވަސްތަކށަް ބަދަލުގައި ފައިސާއެއް ނުދެވޭނެއެވެ.އަދި 

   ،އެ މުވައްޒފަަކާ ހަވާލުކށޮްފައިވާ މަސައްކަތްތަކާ ބެހޭގތޮުން ،މވުއަްޒަފުންނަށް އަހަރީ ޗއުްޓީ ލިބޭނީ 8.4 

ލް ހަމަޖއަްސާ ގޮތެއްގެ ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރަ ،އެ މުވައްޒަފެއގްެ ސުޕަވއަިޒަރާ މަޝްވަރާކރުުމަށފްަހު

 ކޮމޝިަނުން ނިންމާ ގޮތެއްގެ މތަީންނެވެ. ،މތަީންނެވެ. އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނރެަލަށް ޗުއްޓީ ލިބޭނީ
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އެ މުވައްޒފަަކު ލައްވައި  ،އަހރަީ ޗއުްޓީގައި މުވައްޒފަަކު ހުއްޓާ ކޮމިޝަނުގެ އެއްވެސް މަސައްކަތެއް 8.5 
 ކރުުވައިގެން ނުވާނެއެވެ.

 ހަމަޔަށް އެ އިންތިޚާބގުެ ރަސްމީ ނތަީޖާ އިޢުލާނުކރުުމާ  ،އިނތްިޚާބަކށަް އޢިުލާނުކރުުމާ ހަމައިން ފެށިގެން 8.6 

އެ މުވައްޒފަަކަށް ކުރިމަތިވާ  ،ނަމަވެސް އެއްވެސް މުވައްޒފަަކަށް ޗުއްޓީއެއް ނުދވެޭނެއެވެ. އެހެން 
ޚއާްޞަ ޟަރޫރީ ހާލަތެއްގައި ދޭންޖެހޭ ޗުއްޓީ މއިިން އިސތްިސްނާވާނެއެވެ. މިގތޮުން ކޮމިޝަނުން 

އެ މުވައްޒފަަކު އެދިއްޖެނަމަ، އެ ޗުއްޓީ  ،އިންތިޚާބގުެ މަސައްކތަް ނިމުމުން ،ހފިަހއަްޓާ ޗުއްޓީ

 ވާނެއެވެ. ހަމަޖއަްސައިދޭން

ވރުެ ދިގު މުއްދތަަކށަް ކޮންޓްރެކްޓް އުސޫލުން  )އެކެއް( އަހަރުދުވަހށަް 1އި ވަގުތީގޮތުން ކޮމޝިަނުގަ  8.7 
މި މއާްދާގައވިާ ގޮތުގެ މަތީން ކޮންޓރްެކްޓުގެ މުއްދަތުގެ  ،އަހަރު ހަމވަުމުން ،ގެންގުޅޭ މުވައްޒފަުންނަށް

 ނިސްބތަުން އަހަރީ ޗއުްޓީ ދވެިދާނެއެވެ.  

 

 

              އެކަމަށް ޚާއްޞަކޮށްފައިވާ ފޯމު ނުވަތަ  ،ނގަަން ބޭނުންވާ މުވއަްޒަފުންއަހަރީ ޗުއްޓީ  8.8
)ދޭއް(  2އެޗް. އާރް ސިސްޓަމުން ޗުއްޓީ ފަށަން ގަސތްުކުރާ ދުވަހުގެ މަދުވެގެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 ވާނެއެވެ. މުވައްޒފަުންނާބެހޭ ކަންތައްތައް ބަލަހއަްޓާ ސެކޝްަނަށް ހުށަހަޅަން ،ދވުަހުގެ ކރުިން

 އއާލިީ ޒނިްމގާެ ޗއުޓްީ  .9

އއާިލާގެ މެންބރަަކު ބަލވިުނފްަދަ އާއިލގާެ މުހިންމު ޒިންމތާަކާ ގުޅިގެން ކޮމިޝަނުގެ ކޮންމެ  9.1 

)ދިހައެއް( ދުވަހގުެ ޗއުްޓީއެއް  10މުސރާަ ލިބޭގޮތށަް އަހަރުދވުަހުގެ ތެރޭގއަި  ،ވެސް މވުއަްޒަފަކށަް
 ނގެިދާނެއެވެ.

އެ ދުވަހުގެ ރަސްމީ މަސއަްކަތގުަޑި ފެށޭތާ  ،ޒިންމާގެ ޗުއްޓީގއަި ހުންނަން ބޭނުންވާ މުވައްޒފަު އއާިލީ 9.2 

އެ މުވއަްޒަފެއްގެ ސުޕަވއަިޒަރށަް އެ ދުވަހު ކޮންމެހެން  ،)އެކއެް( ގަޑިއިރުގެ ތެރޭގައި 1ލަސވްގެެން 
ނާބެހޭ ކަންތައްތައް ބަލަހައްޓާ މުވައްޒަފުން ،ނިންމަންޖެހޭ ޚާއްޞަ މަސައްކަތުގެ މަޢުލޫމތާު ދިނުމާއެކު

 ސެކޝްަނަށް އަންގަންވާނެއެވެ.  

އއާިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ ނަގާ މުވައްޒފަުން، ޗުއްޓީ ނިންމުމަށފްަހު އޮފީހަށް ހާޒިރުވާ ފުރަތަމަ ދުވަހުގެ  9.3 

              ރަސްމީ މަސައްކތަު ގަޑި ނިމުމުގެ ކުރިން، އެކަމށަް ޚާއްޞަކށޮްފައިވާ ފޯމު ނުވަތަ 
 މުވައްޒފަުންނާބެހޭ ކަންތައްތައް ބަލަހއަްޓާ ސެކްޝަނށަް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ. ،އެޗް. އާރް ސިސްޓަމުން

ރާވައިގެން އއާިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ ނަގަން ބޭނުންވާ މުވއަްޒަފުން ޗުއްޓީއަށް އެދި  ކރުިޔށަް 9.4 

މުން ހުށަހެޅުމުން ދރުާލައި އެ ޗުއްޓީ ނުވތަަ އެޗް. އރާް ސިސްޓަ ހށުަހެޅުމުން ފރުިހަމަކުރަންޖެހޭ ފޯމު 

 ދވެިދާނެއެވެ.
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އއާިލީ ޒިންމާގެ ޗއުްޓީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބަލާނީ، އަހަރީ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބަލާ އުސޫލުންނެވެ.  9.5 
 މި ޗުއްޓީ ދވެިދާނެއެވެ. ،ވިޔަސް ނަމވަެސް ވަޒފީާ އަދާކުރތާާ އަހަރުނވުިކަމުގައި

ބުރާސްފަތި ހފަތުާ ބަންދުގެ ކރުިޔަށް އޮންނަ  ،އާދީއްތަ ދވުަހާއިއަންނަ ހފަތުާ ބަންދާ ގުޅިގެން  9.6 

ޗއުްޓީ ނިމޭ ދވުަހުގެ ފަހުދވުަހާއި، ސރަުކާރު  ،ދވުަހާއި، އަހަރީ ޗުއްޓީ ފށެޭ ދުވަހުގެ ކރުީ ދުވަހާއި
ރަސްމީ ބަންދުދވުަހެއގްެ ފަހުދވުަހު އާއިލީ ޒިންމގާެ ޗުއްޓީ  ،ދވުަހެއްގެ ކރުީ ދުވަހއާި ރަސްމީ ބަންދު

ލީ ޒިންމާގެ ޗއުްޓީގައި ކަމެއް ނޫނެވެ. އަދި މި ދުވަސްތަކުގައި އާއިނގެުމަކީ ކޮމިޝަނުން ހިތްވަރުދޭ

 އަންނަނިވި ގޮތަށް ޢަމަލު ކުރަންވާނެއެވެ. ،ނަމަހރުއެްޖެ

ސިސްޓަމުން ރިކުއެސްޓް ކުރުމާއެކު، އއާިލީ ޒިންމާގެ އއާިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީއށަް އެޗް. އާރ  9.6.1  
 ހރުި ސަބަބު ބަޔާންކޮށް ސިޓީއަކުން ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.

 އއާިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީއަކީ، އެ ޗުއްޓީ ނގެުމަށް ލާޒިމުވެގެން ނަގާ ޗއުްޓީއަކަށް ވާންވާނެއެވެ. 9.6.2  

ޚިލފާަށް ނަގާ އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ ގަބޫލުނުކރުުމުގެ މި މއާްދާގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތާ  9.6.3  

 ކޮމޝިަނަށް ލިބގިެންވެއެވެ. ،އިޚތްިޔާރު

 ދަރއިކަު ޚތިނާުކރުމުާ ގުޅގިނެް ދޭ ޗއުްޓީ  ،ވިހއެުމާ ގުޅގިެން ދޭ ޗއުްޓއީއާި .10

ޗުއްޓީއެއް ލިބިދވެޭނެއެވެ. )ނުވަދިހަ( ދވުަހުގެ  90ކޮންމެ އަންހެން މުވައްޒފަަކަށް ވިހެއުމާ ގުޅިގެން،  10.1 
          ،ވަޒފީާއަށް ނުކތުުން މި މއާްދާ މިހެން އތޮުމަކުން، ވިހެއުމާ ގުޅިގެންދޭ ޗއުްޓީ ފުރިހަމަނުކޮށް 

 .އެ މުވއަްޒަފަކށަް މަނައެއް ނުކުރެއެވެ

މުވައްޒފަުންނާބެހޭ ކަންތައްތައް  ،ވިހއެުމާ ގުޅިގެން ދޭ ޗުއްޓީ ބޭނުންވާ މުވައްޒަފުން ވިހެއުމާއެކު 10.2 
   ވީ އެންމެ އވަަހަކަށް އެކަން އަނގްަންވާނެއެވެ.  ،ބަލަހއަްޓާ ސެކްޝަނަށް ފޯނުން ނުވަތަ ލިޔުމުން

ރަޖިސްޓަރީ ކޮށްފައވިާ ޞިއްޙީ މަސައްކަތްތެރިއަކު  ،އަދި ވިހއެުމުގެ ޗުއްޓީ ހަމަޖެއްސުމަށް ޓަކައި

ދޭ މރަުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ވިހއެިކަން އަންގައިދޭ   ޚިދުމަތް ނވުތަަ ރަޖިސްޓަރީ ކޮށްފައިވާ ޞިއްޙީ
 )ތިނެއް( ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ. 3ވިހެއތިާ ގިނަވެގެން ރަސްމީ މަސައްކަތު  ،ލިޔުމއާެކު

)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ ދށަުން ނުވަތަ  2008/2ޤާނޫނު ނަންބރަު  ،ވިހއެުމާ ގުޅގިެންދޭ ޗުއްޓއީަކީ 10.3 
ވަޒީފާގެ އއެްބަސްވުމުގެ ދަށުން ލިބިދޭ އެހެނިހެން ޗުއްޓތީަކުގެ އިތުރަށް އަންހެން މުވައްޒފަުންނަށް 

 ދވެޭ ޗުއްޓީއެކެވެ. 

ވަޒީފާގެ އއެްބަސްވުމުގެ ދަށުން މވުއަްޒަފަކު ވިހއެުމާ ގުޅގިެން ލިބޭ ޗުއްޓީގައި ހުންނަ މުއްދަތުގައި  10.4 
ފަދަ ޙައްޤުތައް ފުރިހަމަޔަށް މުގެ ކުރިއެރުން ލިބިދިނުން އޭނާއަށް ލިބިދޭ ޙައްޤތުަކާއި ޢިނާޔަތްތަކާއި މަޤާ

މަޤާމުގެ  ،ލިބެނވްާނެއެވެ. މިގޮތުން ވަޒީފާގެ އެއްބަސވްުމުގެ ދަށުން އޭނާއަށް ލިބިދޭ ޙއަްޤުތަކަށާއި

ވެސް އުނިކަމއެް ގެނެސްގެން ނުވާނެއެވެ.  ގެ މއުްދަތު ގުނާ ގުނުމަކށަް އެއްކރުިއެރުން ދިނުމަށް ވަޒފީާ
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ކަމަށް  އައީކަމށަް ނުވތަަ މެދުކެނޑުނީވެސް ހުއްޓުމއެް އަދި އޭނާ ވަޒފީާ އަދާކުރާ މއުްދަތށަް އއެް
 ނވުތަަ އެ މުއްދަތު ކުރުވީކަމަށް ވެސް ބަލައިގެން ނުވާނެއެވެ.

އޭނާގެ މުސާރަ  ،ޗުއްޓީއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކރުާ އަންހެން މުވައްޒފަަކު ހުންނައރިު ވިހއެުމާ ގުޅގިެން ލިބޭ 10.5 

އާންމުކޮށް މުސާރަދޭ  ،އޭނާއަށް ދޭންވާނެއެވެ. މިގޮތުން އޭނާއށަް ޙައްޤުވާ މުސާރައިގެ ފައިސާ ދޭނީ
 ދވުަހުއެވެ. 

ން ވަޒފީާއަށް ނުކުތުމށަް އޭނާގެ މވުއަްޒަފަކު ބަލިވެއިނުމުގެ ސަބަބުން، ނުވތަަ ވިހެއުމުގެ ސަބަބު 10.6 

ޞއިްޙީ ހާލަތު ތަންނުދޭކަމަށް ނުވތަަ އޭނާގެ ދަރިފުޅު ބއަްޔެއް ވެއްޖެކަމށަް، ރަޖިސްޓަރީކށޮްފައިވާ 

        ގިނަވެގެން  ،ވިހެއުމުގެ ކރުިން ،ޞއިްޙީ މަސައްކަތްތރެިޔަކު މެޑިކަލް ސެޓފުިކެޓެއް ދފީިނަމަ
)އަށާވީސް( ދުވަހުގެ  28އަދި ވިހެއުމުގެ ފަހުން ގިނަވެގެން  ،)އަށާވީސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއއެް 28

)ނވުަދިހަ( ދުވަހުގެ އިތުރަށް  90މި މާއްދާގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ވިހއެުމުގެ ޗުއްޓީގެ  ،ޗއުްޓީއއެް

 ދޭނވްާނެއެވެ. މިގޮތުން ދެވޭ ޗުއްޓީގެ ދުވަސތްަކަށް މުސާރައއެް ނުލިބޭނެއެވެ.

އަންހެން މުވައްޒފަަކަށް ލިބޭ ޗއުްޓީ ހަމަވުމުން، ދަރިފުޅުގެ މަންމައަށް ނުވަތަ ވިހއެުމާ ގުޅިގެން  10.7 

މުސާރަ  ،)އެކެއް( އަހަރުދުވަހގުެ ޗުއްޓީއއެް 1 ،ހަމއަެކަނި ދަރިފުޅު ބެލުމށަް ޓަކއަި ،ބއަްޕައަށް

ގެން އޭނާއަށް އަންހެން މުވައްޒފަަކު ވިހެއުމާ ގުޅި، ނުލިބގޭތޮަށް ނގެިދާނެއެވެ. މި ޗުއްޓީ ބޭނުންވާނަމަ
 ޗުއްޓީ ނެގުމށަް އެދެންވާނެއެވެ. ،)ފަނަރަ( ދުވަހުގެ ކުރިން 15ދޭ ޗއުްޓީ ހަމވަުމުގެ 

 ،މވުއަްޒަފަކު ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ލިބޭ ޗުއްޓީ ހަމަކޮށްފައި ވަޒީފާއަށް ނުކުންނަ ދުވަހުން ފެށިގެން 10.8 

ފުޅށަް ކޮށްދޭންޖެހޭ ކަންތައްތައް )އެކެއް( އަހަރުދވުަސް ވަންދެން ދަރި 1ދރަފިުޅުގެ އުމުރުން 

ކށޮްދިނުމަށް ޓަކއަި، މުސާރައިން ނުކެނޑޭގޮތަށް، ކޮންމެ ދުވަހަކު ވެސް ދަރިފުޅު ގާތަށް ދއިުމަށް، 
 ،)ދޭއް( ފަހަރު ދޭންވާނެއެވެ. މިގތޮުން 2އިތުރު ހުސްވަގުތުކޮޅެއް، މަސައްކަތުގެ ވަގުތުގެ ތެރެއިން 

 )ތރިީސް( މިނިޓެވެ. 30 ،ކޮންމެ ފަހރަަކު ވެސް ދޭންވާނީ

)ދެބައިކުޅައއެްބައި(  2/1މވުއަްޒަފަކު އފޮީހަށް ހާޒިރުވެފައި އޮފީހުގައި މަސައްކތަްކުރަންޖެހޭ ވަގުތުގެ  10.9 
ގުނަން  ހަމަ އެ ދވުަހު އޭނާ ވިހައިފިނަމަ، އެ މުވައްޒަފުގެ ވިހއެުމުގެ ޗއުްޓީ  ،މަސއަްކަތް ކރުުމަށފްަހު

 .ޖެހިގެން އަންނަ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދވުަހުން ފެށގިެންނެވެ ،ފށަާނީ

 ،އެ މުވައްޒަފެއގްެ ވިހެއުމގުެ ޗއުްޓީ ގުނަން ފށަާނީ ،ބަންދު ދވުަހެއްގައި މުވައްޒފަަކު ވިހައފިިނަމަ 10.10 

 ޖެހގިެން އަންނަ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހުން ފެށގިެންނެވެ.    

)ފަނަރަ( ދުވަހުގެ  15ދަރިއަކު ލިބޭ ދުވަހުން ފެށިގެން، މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް  ފރިިހެން މުވއަްޒފަަކަށް  10.11 
އެކަމަށް އެދި ލިޔުމުން  ،ޗއުްޓީއއެް ދޭނވްާނެއެވެ. މިފަދަ ޗުއްޓީއެއް ބޭނުންވާ މުވއަްޒަފުން

 ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.
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      މވުއަްޒަފެއްގެ ދަރއިަކު ޚތިާނުކުރުމުން، ޚިތާނުކރުާ ދުވަހުން ފެށިގެން، މުސާރަ ލިބގޭޮތަށް،  10.12 
)ފަހެއް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް ދޭނވްާނެއެވެ. މިފަދަ ޗއުްޓީއެއް ބޭނުންވާ  5ދވުަސްތައް ނުހިމަނައި  ބަންދު

)ތިނެއް( ދުވަހުގެ ކރުިން ލިޔުމުން  3މަސއަްކަތު މވުއަްޒަފުން ޗުއްޓީ ފށަަން ބޭނުންވާ ދވުަހުގެ ރަސްމީ 
 ނވުތަަ އެޗް.އާރު ސިސްޓަމުން ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.

 ޢުމްރގާެ ޗއުޓްީ  ،ޙއަޖްު ޗއުޓްއީާއި .11

ކޮމޝިަނުގެ މުވއަްޒަފުންގެ ތެރެއިން، ފަރުޟު ޙައްޖަށް ދާން އެދޭ މީހުންނަށް ޙއަްޖު ޗުއްޓީ ދެވޭނެއެވެ.  11.1 

ލިބޭގޮތަށް ޙައްޖު ޗއުްޓީ ދެވޭނީ، ޙއަްޖު ދަތުރަށް މާލއެިން ފުރާ ދުވަހުން ފެށިގެން ޙއަްޖުގެ މުސރާަ 
ދުވަސްތައް  ބަންދު ،އަޅުކަން ނިންމައިފައި އެނބރުި އައުމާ ހަމަޔަށެވެ. މިގޮތުން ޗުއްޓީ ދެވޭނީ

 )ތިރީސް( ދވުަހެވެ. 30ގިނަވެގެން  ،ނުހިމަނއަި

މުވއަްޒަފުންގެ ތެރެއިން، ޢުމްރާއަށް ދާން އެދޭ މީހުންނަށް ޢުމްރާ ޗުއްޓީ ދެވޭނެއެވެ. ކޮމޝިަނުގެ  11.2 

ޢުމްރާގެ  ،މުސރާަ ލިބގޭޮތަށް ޢުމްރާ ޗުއްޓީ ދެވޭނީ، ޢުމްރާ ދަތުރށަް މާލެއިން ފުރާ ދުވަހުން ފެށގިެން
ދުވަސްތައް  ބަންދު ،އަޅުކަން ނިންމައިފައި އެނބރުި އައުމާ ހަމަޔަށެވެ. މިގޮތުން ޗުއްޓީ ދެވޭނީ

 )ތިރީސް( ދވުަހެވެ.   30ގިނަވެގެން  ،ނުހިމަނއަި

)ފަހެއް( އަހަރަކުން  5ކޮންމެ   ،މވުއަްޒަފުންނަށް  ޙައްޖށަް ނުވަތަ  ޢުމްރާއަށް  ދާން  ޗއުްޓީ ދެވޭނީ 11.3 
އް )އެކއެް( ފަހަރުއެވެ. މުވައްޒފަުންނަށް ދވެޭ މފިަދަ ޗުއްޓީއއެް އެހެން ކަމަކށަް ބޭނުމެ  1

އފޮީހަށް  ،ނުކރުވެޭނެއެވެ. މިފަދަ ޗުއްޓީއެއް އެހެން ކަމަކށަް ބޭނުންކޮށފްިނަމަ، އެ ދުވަސްތައް ބަލާނީ
 ހާޒރިުނުވާ ދުވަސތްަކެއް ކަމުގައެވެ.

 މުވއަޒްފަުނގްެ ޕރްޮބޝޭނަގުެ މއުްދތައާި، ޗއުޓްީ  ހވޮާ ވަގުތގީތޮނުް  .12

ވުރެ ކުރު މއުްދަތަކަށް ހޮވާ މުވައްޒފަުންގެ  އަހަރަދވުަހަށް )އެކެއް(  1އިނތްިޚާބާ ގުޅިގެން،  12.1 

ގތޮް ތިރީގައި  ޕރްޮބޝޭަނުގެ މުއްދަތއާި، ސަލާމުގެ ޗުއްޓީއާއި، އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ ދެވޭ
 ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ.

 ޕރްބޮޝޭަނގުެ މއުްދތަު  12.1.1  

ވުރެ ކރުު މުއްދަތަށް ވަޒީފާދޭ މުވައްޒފަުންނަށް  )ހައެއް( މަސްދުވަހށަް 6ވަގުތީގޮތުން    

ޕރްޮބޝޭަނުގެ ގޮތުގައި ވަކި މއުްދަތއެް ނޯންނާނެއެވެ. ނަމވަެސް، ޤާނޫނު ނަންބަރު 

ވަނަ މއާްދާގައވިާ ގޮތގުެ މަތީން، ވަޒީފާގެ  14)ވަޒފީއާާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ  2/2008
ފަރތާުންކުރެ  ދެ ،ކާ ނުލައިއެއވްެސް ނޯޓިހެއް ދިނުމަ ،މއުްދަތުގައި އެ އެއްބަސވްުން

 ކޮންމެ ފަރާތަކށަް ވެސް ބާޠިލުކރުވެިދާނެއެވެ.
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 ސލަާމގުެ ޗއުޓްީ  12.1.2  

)ހއައެް( މަސްދވުަހުގެ ކޮންޓްރެކްޓެއގްެ ދަށުން ވަޒފީާ އަދާކުރާ  6 12.1.2.1   
          ގިނަވގެެން  ،މވުއަްޒަފުންނަށް ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ދެވޭނީ

 )ފަނރަަ( ދުވަހެވެ. 15

)ތިނއެް( މަސްދުވަހުގެ ކޮންޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ  3 12.1.2.2   
)ހަތއެް(  7ގިނަވެގެން  ،މވުއަްޒަފުންނށަް ސަލާމގުެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގއަި ދެވޭނީ

 ދވުަހެވެ.

އަދާކުރާ )އެކއެް( މަސްދވުަހުގެ ކޮންޓްރެކްޓެއގްެ ދަށުން ވަޒފީާ  1 12.1.2.3   

)އެކއެް(  1ގިނަވެގެން  ،މވުއަްޒަފުންނށަް ސަލާމގުެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގއަި ދެވޭނީ
 ދވުަހެވެ.

 އއާލިީ ޒނިްމގާެ ޗއުޓްީ  12.1.3  

)ހއައެް( މަސްދވުަހުގެ ކޮންޓްރެކްޓެއގްެ ދަށުން ވަޒފީާ އަދާކުރާ  6 12.1.3.1   

     ގިނަވގެެން  ،ދވެޭނީމވުއަްޒަފުންނށަް އާއިލީ ޒިންމގާެ ޗއުްޓީގެ ގޮތުގައި 
 )ފަހއެް( ދވުަހެވެ. 5

)ތިނއެް( މަސްދުވަހުގެ ކޮންޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ  3 12.1.3.2   

      ގިނަވގެެން  ،މވުއަްޒަފުންނށަް އާއިލީ ޒިންމގާެ ޗއުްޓީގެ ގޮތުގައި ދވެޭނީ

 )ދއޭް( ދުވަހެވެ. 2

ކޮންޓްރެކްޓެއގްެ ދަށުން ވަޒފީާ އަދާކުރާ )އެކއެް( މަސްދވުަހުގެ  1 12.1.3.3   
     ގިނަވގެެން  ،މވުއަްޒަފުންނށަް އާއިލީ ޒިންމގާެ ޗއުްޓީގެ ގޮތުގައި ދވެޭނީ

 )އެކއެް( ދވުަހެވެ. 1

 ޚއާޞްަ ހލާތަކަާ ގުޅގިނެް ނވުތަަ ޞއިޙްީ ފރަުވގާެ ބނޭމުށަް މސުރާަ ނލުބިގޭތޮށަް މުވއަޒްފަނުް ވއީލްނުް  .13

މވުއަްޒަފށަް ޞިއްޙީ ފަރުވާއެއް ކުރަން ނުވތަަ މުވައްޒފަު ބަލަންޖެހިފައިވާ ނުވތަަ ބަލަހައްޓަން  13.1 
މުސރާަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލަން  ،ޖެހފިައިވާ މީހަކު ފަރުވާ ބޭނުނވްާ ބައްޔަކަށް ފަރވުާ ހޯދުމަށް ޓަކައި

 އެ މުވައްޒފަަކު ވއީްލިދާނެއެވެ.  ،ކޮމޝިަނުން ނިންމުމުން

މވުއަްޒަފު ބަލިވެގެން މުސާރަ ނުލިބގޭޮތަށް ވއީްލޭނީ، އެ ބއަްޔެއްގެ ބާވަތާއި ފަރުވާކރުުމަށް ބޭނުންވާ  13.2 

އެކަމަށް  ،ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ ޞިއްޙީ ފަރުވާދޭ ޑޮކްޓަރެއްގެ ސެޓުފިކެޓަކއާެކު ،މއުްދަތު ބަޔާންކށޮް
 އެދި މުވއަްޒަފު ހށުަހެޅުމުންނެވެ. 
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އްޓަން ޖެހިފައިވާ ނުވަތަ ބަލަންޖެހފިައިވާ މީހަކު ބަލިވގެެން މުސާރަ ނުލިބގޭޮތަށް މވުއަްޒަފު ބަލަހަ  13.3 
ވއީްލުމަށް އެދޭނަމަ، ބަލިމީހާގެ ބަލގީެ ބާވަތާއި އެ މީހަކށަް ފަރުވާކުރުމށަް ބޭނުންވާނެ މއުްދަތު 

        ،ޅުމާއެކުރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ ޞއިްޙީ ފަރުވާދޭ ޑޮކްޓަރެއްގެ ސެޓުފިކެޓެއް ހށުަހެ ،ބަޔާންކށޮް
 ޖެހޭކަން ބަޔާންކޮށް މުވއަްޒަފު ހށުަހަޅަނވްާނެއެވެ.ން ހުންނަންއެ މީހެއްގެ ގާތުގައި ތިމާ ކޮންމެހެ

     ގިނަވެގެން  ،މި މއާްދާގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ބޭނުމަކށަް މުސރާަ ނުލިބޭގޮތށަް މުވައްޒފަަކު ވީއްލޭނީ 13.4 

 )ތިނއެް( މަސްދުވަހަށެވެ. 3

   އެ ހާލަތު ބަޔާންކޮށް މުސާރަ ނުލިބގޭޮތަށް ، މވުއަްޒަފަކަށް ދިމާވާ ޚާއްޞަ ހާލތަަކާ ގުޅގިެން 13.5 

ލަށް، ވއީްލުމަށް އެދި މުވއަްޒަފަކު ކޮމިޝަނަށް ހށުަހަޅައިފިނަމަ އެކަން  ހިއުމަން ރިސޯސް  ޕެނަ
  ،ނުން ނިންމައފިިނަމަހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. އަދި ޕެނަލުގެ ލފަަޔާއެކު މުވައްޒފަު ވީއްލުމށަް ކޮމިޝަ

އެ މުވއަްޒަފަކު  ،)ތިނއެް( މަސްދވުަހަށް ވުރެ ދިގު ނޫން މުއްދތަަކަށް 3މުސރާަ ނުލިބޭގޮތށަް 

 ވއީްލިދާނެއެވެ.

         ،މި މއާްދާގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން މުވއަްޒަފަކު މުސރާަ ނުލިބޭގޮތށަް ވއީްލަންވާނީ 13.6 

 އެ މުވއަްޒަފަކށަް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއްޓީއެއް ނތެްނަމައެވެ. 

މުވައްޒަފު ޚިދުމތަުގައި ހުރި މުއްދަތެއް  ،މުސރާަ ނުލިބޭގޮތށަް މުވއަްޒަފަކު ވއީްލައިފައި ހުންނަ މުއްދތަު 13.7 

 ގޮތުގައި ނުގުނޭނެއެވެ.

މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލި  ،ބޭނުންކުރަނވްާނީމުސރާަ ނުލިބޭގޮތށަް ވީއްލައިފއަި ހުންނަ މުއްދަތުގެ  13.8 
      މި މުއްދަތުގެ ތެރޭގއަި މުސރާަ ނުލިބޭގޮތށަް ވީއްލި ބޭނުން ނޫން އެހެން ކަމަކަށް . ބޭނުމަކށަވެެ

މުސާރަ ނުލިބޭގޮތށަް ވއީްލި ވީއްލުން ކެންސަލްކރުުމާއެކު ވަޒީފާއަށް  ،އެ މއުްދަތގުެ ބޭނުންކށޮފްިނަމަ

    މުސރާަ ނުލިބޭގޮތށަް ވީއްލި ދވުަހުން ފެށިގެން  ،ވަޒީފާއަށް ނުނިކުމއެްޖެނަމަ ،ގައިނުކތުުމށަް އަން
   ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނަށް ލިބގިެންވެއެވެ.އެ މުވއަްޒަފު ކޮމިޝަނުގެ 

އެ މުވައްޒފަަކު ވީއްލި ބޭނުން ނޫން އެހެން ބޭނުމަކަށް  ،މުސރާަ ނުލިބގޭޮތަށް ވީއްލއަިފައިވާ މުވައްޒފަަކު 13.9 

 އފޮީހުގެ ނުވތަަ މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއްލި މުއްދަތު ހަމަވުމށަފްަހު  ،ވއީްލި މއުްދަތުގެ ބޭނުންކުރާނަމަ
އެ މުވއަްޒަފަކު  ،)ހަތެއް( ދުވަސް ވެއްޖެނަމަ 7ނުވތަަ ވީގޮތެއް ނާންގައި  ،ނަމަނަ ވަޒީފާއށަް ނުނިކުން

 ޒީފާއިން ވަކިކރުުމުގެ އިޚތްިޔާރު ކޮމިޝަނަށް ލިބގިެންވެއެވެ.ވަ

)ހަތެއް( ދުވަސް  7ވީގޮތެއް ނާންގައި އފޮީހަށް ނުނުކުމެ ، މުސރާަ ނުލިބޭ ޗުއްޓީ ހަމަވުމަށްފަހު 13.10 

ސެކރްެޓަރީ ޖެނރެަލްގެ  ،އެކަން މުވއަްޒަފުންގެ ކަންތައްތައް ބަލަހއަްޓާ ސެކްޝަނުން ،ވއެްޖެނަމަ
 ،ސަމާލުކަމށަް ގެންނަންވާނެއެވެ. އަދި  އެ މުވއަްޒަފެއްގެ މއަްސަލައިގައި ޢަމަލުކުރަން ފެންނަ ގޮތަކއާެކު

އެ މއަްސަލަ ލަސްނުކށޮް ކޮމިޝަނަށް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. އަދި، އެކަމށަް ގޮތެއް  ،ސެކރްެޓރަީ ޖެނެރަލް
 ނިންމާނީ ކޮމޝިަނުންނެވެ.
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 އެހނެހިނެް  .14

މި އުސޫލުގައި އެހެން ގޮތަކށަް ބަޔާންކޮށްފައި ނުވާހއަި ހިނދަކު، މި އުސޫލުގއަި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  14.1 
 ބަންދު ދުވަސްތައް ހިމަނައިގެންނެވެ. ،މއުްދަތުތއަް ގުނާނީ


