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 ުރއާޖްގޭެ ހއަކިޓޯދވިހެި

 ،މލާެ      

 .ދވިހެރިއާޖްެ     

 

 

 
 ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 

 95-A/1/2018(IUL)/06 ނަނބްަރު:

 2018 މާރޗް 04ތާރީޚް: 

  GS3ރޭންކް:   އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ   މަޤާމް:

 ސެކޝްަން ( ބަޖޓެް)  ހައިކޓޯު / ސެކޝްަން ކޓޯް

 މސުރާއައާި ޢނިޔާތަތްއަް 
 ރުފިޔާ -/1500                  ސަރވިސް އެލވަަންސް ރުފިޔާ -/4465 އަސާސީ މސުރާަ 

 ރުފިޔާ -/2,850 ލިވިންގ އެލވަަންސް
މުސާރއަގިެ (  ޖުޑީޝަލް އލެވަަނސްް 

%45 ) 

އތިުރުގަޑީގައި މަސައްކތަް އަދި  
ހމަޖަެހިފއަވިާ  ކރުަންޖެހއިޖްނެމަަ

އުޞޫލުން އތިުރުގަޑީގެ 
 ފައިސާދވެނޭެއވެެ.

 މަޤާމުގެ  ޝަރުތު:

މަޤާމގުެ މސައަްކަތްކރުމުުގެ ހނުރަު / ޤބާލިކުަން އިނޓްވަިއގުއަި ސބާިތުކޮށްދނިމުއާއިެކު، ސނާވަީ  -1
" ލބިފިއަިވމުއާެކު، ސކެނަޑްރަީ ސްކލޫް ސެޓފްކިޓެް  މާއދްއާނިް ދށަވްެގނެް " ޑީ  2އިމްތޙިާނކަނުް 

 ނުވތަަ ، އިމްތޙިާނގުއަި " ދވިެހި " މމިއާދްާއިން ދަށްވގެނެް " ސީ " ލބިިފައިވނުް 
 GS-2މަސައްކތަގުެ ފނެްވރަު ބެލުމގުެ ނިޒާމނުް ވޒަިފގާެ ކރުއިރެނުް ޙައޤްވުާ މކާުހއެް ލބިމެނުް ދިޔުމއާކެު، 

 އަހަރު ދވުަހުގެ މސައަްކަތު ތޖަރްިބާ ލބިިފައިވުން. 2ރޭންކްގައި މަދވުގެެން 

ނޑު           މަޤާމުގެ މައިގަ
 މަސްއޫލިއްޔަތު:

 ނަނބްަރު އެކައނުްޓް ޑިރެކޓްަރގެ ލަފާގެމތަިން ބެލެހެއޓްުން : 1066 -1
ހައިކޓޯަށް ލިބޭ ފައިސާ ބލަައިގަތުމާއި، ތިޖޫރި ބެލެހެއްޓުމާއި، އެދުވަހެއްގައި ލބިޭ ފައސިާ  -ހ

 މޯލްޑިވްސް މަނޓިަރީ އޮތޯރޓިީއަށް ޖަމާކުރުން. 
މައްސލަަތައް ނިމމުުން މއަސްލަަތައް ނިމނުުގޮތުގެ ތފަްޞީލް ސެކޝްަނތްަކުން ބަޖޓެް ސެކޝްަނަށް  -ށ

ނޓްްތައް ތައްޔާރުކށޮް މަޑޮކިޔުރކކްޮށް ބނޭްކްޝޓީް ހދެުމަށްފަހު އހެެނހިެން ރ ހަދާ ޕާފނޮުވމުުން ވައުޗަ
 މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީ އށަް ފނޮުވުން .ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  3
ނަނބްަރު އެކައނުްޓްގައި ފައިސާ ބަހައޓްާފައިވާ މީހނުްގެ ލިސޓްް ކނޮްމެ މަހކަު  1066 -ނ

 . ތައްޔާރުކުރުން
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ތެރެއިން ފައިސާ ދެއްކިފައވިާ ނަނބްަރު އެކައުންޓްގައި ފައިސާ ބަހައޓްާފައިވާ މީހނުްގެ  1066 -ރ
 ފަރތާްތައް އނެްގނޭެގޮތަށް ލިސްޓް އަޕްޑޓޭްކުރުން. 

 ނަނބްަރު )ބަޖޓެް( އެކައނުްޓް ޤަވާޢިދާ އެއްގތޮަށް ޑިރެކޓްަރގެ ލަފާގެމތަިން  ބެލެހެއޓްުން : 97 -2
ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  03ބިލތްަކަށް ފައިސާ ދެއްކުމށަްޓަކައި ބިލް ލބިޭތާ  ކޓޯަށް ލބިޭ ޔޓުިލޓިީ -ހ

ބލިްތަކުގެ ވައުޗަރ ހަދާ ޗެކްލިސޓްް ހަދާ ޕާކްކުރުމަށފްަހު ޑިރެކްޓަރލައްވާ ޗެކްކުރުމށަް ފަހު 
 ޙާވާލުކުރުން.  ޕޯސޓްްކުރުމަށް

ތައްޔާރުކށޮް ދުވަހުގެ ކުރިން  ވަނަ 06ކނޮްމެ މަހަކު ނަނބްަރު އެކައުނޓްްގެ ޚަރަދު ރިޕޯރޓް  97  -ށ
 ޑިރެކްޓަރ ލައްވާ ޗެކްކޮށް ސއޮކިުރުމށަްފަހު ފައިލްކުރުން. 

ފަހަރު ދއެްކުނު ބލިްތަކާއި ނުދެއްކި ހުރި ބލިްތަކުގެ ތަފޞްީލް ޑރިކެްޓަރަށް  1ހފަްތާއަކު  -ނ
ހށުަހެޅުން، އަދި ހޯދާފައިވާ ޚިދުމަތާއި، ޙަރދަުތަކުގެ ތެރެއިން ބިލް ނުލބިޭ ފަރތާްތަކުގެ ލިސޓްެއްނގަާ 

 ބިލފްޮނުއްވައިދެއްވުމަށް އެފަރާތްތަކަށް އެދެމުން ގެނދްިއުން.  
ރތަކަށް އެކައުންޓތްަކަށް މިނިސްޓްރީ އޮފް ފިނޭންސަށް ޕޯސޓްްކުރެވބޭލިްތަކުގެ ތެރެއިން ވެންޑަ -ރ

 ޓްރާސްފަރ ކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކޮށް ޓްރާންސްފަރ ޝޓީް ވައުޗަރގައި އޓެޭޗްކުރުން. 
ތައް ދަތުރުފުޅުތަކުގެ އނެްމެހައި ކނަްތައް ކޓޯްގެ އިސްވެރިން އަދި މުވައްޒފަުން ކުރައްވާ ރަސމްީ  -ބ

   .ކުރުން
 ތިޖޫރީ ރިޕޯރޓް ތައްޔާރު ކރުުން  -3

ކނޮްމެ ދުވަހަކު އާމދްަނީ އެކައުނޓްާ ޑިޕޮޒޓިް އެކައނުްގެ އަޕްޑޓޭް ޝޓީބްަލައގިެން ތިޖޫރީފތޮް  -ހ
އަޕްޑޓޭްކޮށް މޯލްޑިވްސް މނަިޓަރީ އޮތޯރޓިީ އަށް ޖަމާކުރެވޭ ފައިސާއާއި، ޗެކތްަށް ފތޮަށް އެންޓަރކށޮް 

 ޚާ ފޯމް ނަނބްަރުޖަހާ ފޮތް އަޕްޑޭޓްކުރުން    ޖަމާކުރާ ތާރީ
ތުގައިވާ ގތޮަށް ތިޖޫރީ ރޕިޓޯް ތައޔްރާުކށޮް ފޮކނޮްމެ ހފަްތާއެއްގެވސެް އާދިއްތަ ދުވަހު ތިޖޫރީ -ށ

 ޗެކްކުރުމުމަށފްަހު ތިޖޫރީ ރިޕޓޯް ފައިލްކުރުން.
 އަހަރީ ބަޖޓެް ތައްޔާރުކުރުން :  -4

 ރ، އހެީތެރވިުން.ޑިރެކޓްަ ކރުމުށަްޓަކައިއަހަރީ ބަޖޓެް ތައްޔާރު  -ހ
 ކނޮްމެމަހެއްގެ ކޭޝފްްލޯ ތައްޔާރުކުރުން.  -ށ
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 ވަޒީފާއށަްއެދި
 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި 

 
 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފޯމް. .1
 އެކްރެޑިޓްކރުާ  އޮތޯރޓިީން ކލޮިފކިޝޭަން މޯލްޑިވްސް) ކޮޕީ ސޓެްފިކެޓްތަކުގެ ތައުލީމީ ލބިިފައިވާ.2

 އެކްރެޑޓިކްށޮް  އެކުޓްރާންސްކްރިޕޓްާ ހށުަހަޅާނީ ހށުަހަޅނާަމަ، އެކު އެދޭފޯމާ  ވަޒފީާއަށް ސޓެފްިކެޓެއް
ނޑުޖހަާފައިވާ  .(ކޮޕީއެވެ އޞަްލުގެ ތައްގަ

 އަހަރު  ދެ އަދާކުރި ވަޒީފާ އނެްމެފަހުން އަދާކުރައްވނާަމަ ނުވަތަ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާއެއް .3
 އެއޮފީހަކނުް  އގެޭނޭ މާކްސް ލބިިފައިވާ  ނިޒމާުން ބެލުމުގެ ފެންވަރު މަސައްކަތުގެ ދުވަހުގެ

 .ލިޔުން ދޫކޮއްފައިވާ
 ކޕޮީ  ކާޑގުެ  އނަްގައިދޭ ރައްޔތިެއްކަން ދިވެހި ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް .4
 (ސީވީ) ވަނަވަރު ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް .5
 GS3 މީހނުްނާއި، ގުޅޭ ޒީފާއާވަ  ނނިްމުމަށފްަހު ސްކޫލް) ކޮޕީ ސޓެްފިކޓެުގެ ލީވނިްގ ސްކޫލް .6

 (މހީުން ކުރިމތަިލާ ވަޒީފާތަކަށް ދަށުގެ ފެށގިެން ރނޭްކުން
 ލިއުން ކަމުގެ އުޅުނު ނުވަތަ އުޅޭ ވަޒީފާގައި އަދާކުރައްވނާަމަ ނުވަތަ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާއެއް.7

 ވޒަފީގާެ  އަދި މުސާރަ ކްލެސިފިކޝޭަނާއި ވަޒީފާގެ މުއދްަތު، ވަޒީފާގެ ނަމާއި، ވަޒީފާގެ)
. މިފަދަ ލިޔުމެއްގެ ގޮތުގައި އަދާކުރި ނުވަތަ އަދާކުރާ ވަޒީފާގެ ވަޒފީާ (އނެގޭގތޮަށް މަސްއޫލިއްޔަތު

 ބަޔނާަށް ބަލައި ޕޮއނިްޓެއް ނުދެވޭނެއެވެ. 
 ބެލުމުގެ ފެންވަރު މަސައްކަތުގެ އަހަރުގެ ފާއިތުވި ފަރާތެއންަމަ އަދާކުރާ ވަޒީފާ ދާއިރާގެ ޝަރުޢީ .8

 ހށުަހެޅނުް  ލިޔުމެއް ފަދަ ގޭނޭއެނ އަޚުލާގު އުޅުމާއި މުވައްޒަފުގެ އަދި ރިޕޓޯް ހާޟިރީ ފޯމާއި،
 )މިހާރު ހައިކޯޓުގައި މަސައްކަތްކުރަމނުްދާ މުވައްޒަފެއންަމަ މިލިޔނުްހށުަހަޅާކަށް ނުޖެހޭނެއވެެ(.

ޒީފާއށަް ސަރުކާރު ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހަކު މިވަ.9
 ވަޒީފާއިން ވަކިކޮށްދެނޭކަމަށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. ހޮވިއްޖެނަމަ 

 

 

 އިތުރު އިރޝުާދު

 ަކޯސް ނނިްމފާައިވާކަމަށް ކޮލެޖް ނުވތަަ  ،ކޯސް ނިމި ސޓެްފިކޓެް ލބިިފައނިުވނާަމ
ޔުނިވަރސޓިީން ދޫކުރާ ލިއުމާއި، ޓްރާންސް ކްރިޕްޓާއި، އެކޯހަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން 
އޮތޯރޓިީން ޤަބޫލުކުރާ ކޯހެއްކަމާއި، އެކޯހުގެ ސޓެްފިކޓެް ލިބމުުން އެފަރާތެއްގެ ސޓެްފިކެޓް 

ނޑައެޅިފައިވާ ލެވލެގްައި އެކްރެޑޓިް ކށޮްދެވނޭެކަން އނެގޭފަދަ، މޯލްޑިވސްް  ކހޯަށް ކަ
 ވާނެއެވެ.ކޮލފިިކޭޝނަް އޮތޯރިޓީގެ ލިއުމަކާއި އެކު ހށުަހަޅަން

  ެވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން މިމަޤާމށަްހޮވޭ  86ޝަރުޢީދާއިރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޤަވޢާިދުގ
އެމުވައްޒަފގުެ  މަސްދުވަހުގެ ޕްރބޮޝޭަން މުއދްަތުގައި 03މުވައްޒަފު ދާއިމީ ކުރވެޭނީ 

 ޕާރފމޯެންސްއަށް ބލެުމަށފްަހުގައެވެ. 
 ާކުރވެޭ  ޝޓޯްލިސޓްް ހަމައެކަނި ދަޢުވތަުދވެޭނީ އނިްޓަރވިއުއަށް މަޤާމްގެ މަތީގައިވ 
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High Court of Maldives, Theemuge, AaburuzuHigun, Male’, Republic of Maldives 

Tel: +960 3325029/ 3007175 / 3007120:ްފޯނFax: +960 3316471 :ްފކެްސURL: www.highcourt.gov.mv :ްވެބްސައިޓ 

ހށުަހަޅާފައވިާ  ޙާޟިރުވާއރިު އނިްޓަރވިއުއަށް  ފަރާތތްަކުން ކުރެވޭ ޝޓޯްލިސޓްް. ފަރާތތްަކަށެވެ
 ންވާނެއެވެ. ލު ގނެްނަޞްސޓެްފިކޓެްތަކާއި ލިޔނުްތަކުގެ އަ

 
 

 ޕޮއނިްޓް ދެވޭ ގޮތް

 30ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީން % -
 10ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާ % -
 10މަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ ހުނަރު % -
 50ލބިިފައިވާ ހުނަރާއި ފނެްވަރާއި ސިފަތައް ބލެުމަށް ކުރެވޭ އިންޓަވިއު % -

 

   ސނުްގަޑި
ގެ ކުރިން ދިވެހިރއާޖްޭގެ ހައިކޓޯް ) ތީމުގެ، އބާުރުޒހުިނގުން (  14:00ވަނަ ދުވހަގުެ  2018 މާރޗް 12

  ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 އިތުރު މޢަުލޫމާތު 
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 މުނާ މުޙައްމަދު
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