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 އެފެއާރޒް   މިނިސްޓްރީ އޮފް ފޮރިން 

 . މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ

 
 ރިޓީ ބލެހެއެްޓ ން އ  މިނިސްޓްރގީެ ސެކި 

 

 :( ދ ވަހ ގެ އޢި ލނާާގ ޅޭ މަޢ ލޫމާތ 2022 އޮކޓްޫބަރ 10) 25-A4/25/2022/57(IUL)މމިިނިސޓްްރީގެ ނަންބަރ : 

 

އނަްދާސީ ހިސާބ   ގައެވެ. އަދި    14:00  ދުވަހުގެ  ފަތިބުރސާް  ވާ   2022  ބަރއޮކޓްޫ  13  ސާފުކުރުން އޮްނންާނީ މަޢލުޫމާތު  

 ެ. ގައެވ 14:00ދ ވަހ ގެ ބ ރާސފްަތި ވާ  2022 އޮކޓްޯބަރ 20ހ ށަހެޅ ން އޮނންާނީ 

 

 އިތ ރ    މައ ލޫމާތ   -   1

 

ޑޮކިއ މނަްޓާއެކ     ހ ށަހަޅާއިރ  މިމައ ލޫމާތ  ފޯމާއެކ ގައިވާ "ބިޑް އިވެލ އޭޝަން ފޯމް" ފ ރިހަމަކށޮް، ބިޑް  މިމަސައްކތަަށް ބިޑް -1

 ވެ. ޑޮކިއ މނަްޓާއެކ  ހ ށަހަޅާ ބިޑ ތައް ގަބޫލެއްނ ކ ރެވޭނެއެ  ހ ށަހަޅނަްވާނެއެވެ. ބިޑް އިވެލ އޭޝަން ފޯމް ފ ރިހަމނަ ކޮށް ބިޑް

ވ ޒާރާގައި   -2 ސަރ ކާރ ގެ  ކަމާބެހޭ  ޕްރޮފައލިާއި،  ހ ށަހަޅާފަރތާްތަކ ގެ  ހ ށަހަޅާއިރ ،  ބިޑްޑޮކިއ މަނޓްް  މިމަސައްކތަަށް 

ސޓެްފިކެ ރެޖިސްޓްރޭޝަން  ޖީއެސްޓީ  ކޮޕީއކަާއި  ރަޖިސޓްްރީގެ  ފާއތި ވެދިޔަކ ރެވިފައިވާ  އަކާ،  ކޮޕީ  އަހަރ ގެ   ޓް  ތިން 

 މަސައްކތަްތަކ ގެ ތަފްސީލް ހ ށަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ޔާ އަށްވ ރެ މތަިން ކށޮަްފައިވާ މިފަދަރ ފި 25،000ތެރޭގައި ކޮށްފައިވާ 

މިމަސައްކަތް ކށޮަްދނި މަށް ހޮވިއްޖނެަމަ، މިނިސްޓްރީން ހޮވ ނ ކަމަށް އނެްގ މށަްފަހ  މަސަައްކަތް ފަށނަްވާނީ މމިިނިސޓްްރީއާ  -3

 ހ ގައެވެ.ހޮވޭފަރތާާދެމެދ  އެއްބަސްވ މެއްގައި ސޮައިކ ރ މށަްފަ

އެއްކޮށް   -4 މަސައްކަތް  ހަމަޖހެިފައވިަނީ،  އަގ ދނި މަށް  މިމަސައްކަތ ގެ  ހޮވޭފަރތާަކަށް  ކށޮްދނި މަށް  މިމަސައްކަތް 

ނނިްމ މަށފްަހ ، މިނިސޓްްރީއާ ހަވާލ ކ ރ މ ން، މިނިސޓްްރީގެ ކަމާބެހޭ މ ވައްޒަފަކ  ބލެ މަށްފަހ  މަސައްކަތް ކ ރެވިފައިވަނީ 

   މަސައްކތަް ނނިްމ މ ނންެވެ.އެއްގތޮަށް  ، ވެވިފައިވާ އެއްބަސްވ މާއިއިވާ މޢަ ލޫމާތާއިމމިިނިސޓްްރީއނިް ދީފަ

ބްލެކްލިސޓްް   -5 ކ ންފ ނިތައް  އިއ ލނާ ކޮށްފައިވާ  ކޮށް  މ އައްސސަާއަކ ން ސސަްޕެންޑް/ބްލެކްލިސޓްް  އއެްވެސް  ސަރ ކާރ ގެ 

 ކ ރެވނޭެއެވެ. 

ގެ މާލިއްޔަތ  ޤަވާއިދ ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާފަދަ "ކްލޯޒް ރލިޭޓިވް" ނ ވަތަ ތަކެތި ނ ވަތަ ޚިދ މަތް ހޯދާ ފަރާތާއި، ދައ ލަތ  -6

"ކްލޯޒް އެސޯސިއޭޓް" އެއް މމިިނިސޓްްރީގެ މ ވައްޒަފަކާއި އޮތްކަމ ގައި ވާނަމަ އެކަމ ގެ ސާފ  މޢަ ލޫމާތ  އނެގޭނެ ލިޔ މެއް 

ހ އޓްާ ނ ދީ  ލިޔ މެއް  މިފަދަ  ހ ށަހަޅަނވްާނެއެވެ.  ހ ށަހަޅާއިރ   ހިނދެއްގައި    ބިޑ   އެނގިއްޖެ  މިނިސްޓްރީއަށް  އެކަން 

 އެފަރތާ ން ހ ށަހަޅާފައިވާ ބިޑ  ބާތިލ ކ ރވެޭނެ ކަމެކެވެ. 

 

 އިތ ރ  މައ ލޫމާތ   -   2  )ޕޮއިނޓްް ދިނ މ ގެ ބައި( 

 މަސައްކަތް ޙަވާލ ކ ރނާޭ ފަރާތެއް ކަނޑައެޅ މ ގައި ޕޮއނިްޓް ދނި މށަް ހަމަޖހެިފައިވާ އ ޞޫލ : 

 
 

 ހ ށަހަޅާ އަގަށް        60%

 ތަޖ ރިބާ  40%

 _____________________________________________________________________ 

   %100                  ޖ މލްަ:   

        



 

 

 ތަފްޞީލ  ކ ރަން ޖހެޭ މަސައްކަތ ގެ  

 

 ގެ ގތޯި ތެރޭގެ ސެކިއ ރިޓީ ބލެެހެއޓް ން މިނިސްޓްރީ .1

އެ .2 ބަޔަކ  ދޭކަމަށްވނާަމަ، ނ ވަތަ  އެފަދަ ކަމެއް  ވެސް  އްމިނިސޓްްރީގެ މ ވައްޒފަ ނންަށާއި އިމާރތާަށް  ގއެްލ މެއް 

 ހިނގާކަމ ގެ ރިޕޯޓެއް މިނިސްޓްރީން ދފީިނަމަ އެކަމެއް ހ އްޓ ވައި މިނިސްޓްރީން އނަްގާގޮތެއްގެ މަތިން އަމަލ ކ ރ ން 

މިނިސޓްްރީ ތެރެއަށް   އިކަށަވަރ ކށޮްފަމިނިސްޓްރީއަށް ވަނންަން އަންނަ މ ވައްޒަފ ންނަކީ މިނިސޓްްރީ މ ވައްޒަފ ންކަން   .3

އަދި އެކި ބނޭ މަށް މިނިސްޓްރީއަށް އނަްނަ ، އތޮްތޯ ބެލ ން(  )މިނިސްޓްރީން ދޫކށޮްފައިވާ އައި. ޑީ ކޑާ   ވެއދް ން

 މިނިސްޓްރީގެ މ ވައްޒަފެއްގެ ހާޒިރ ގައި ވެއދް ން ވެސްށްފަރތާްތަކަ

ގޓޭްތަ .4 ގަޑި    އްމިނިސޓްްރީގެ  އެފަދަ  ބަންދ     /ނިމ މ ންރަސްމީ  އަދި  ބެހެއޓް ން،  ބނަްދ ކޮށްފައި  ދ ވަސްތަކ ގައި 

 ވަގ ތ ތަކ ގައި އެކި ބޭނ ންތަކަށް މިނިސްޓްރީއަށް އނަްނަ މ ވައްޒފަ ނންަށް ގޓޭް ހ ޅ ވައިދނި ން 

ދޮރ ތަ .5 ކ ޑަ   / ދޮރ   ވށަައިގެންވާ  ބޭރ ން  މިނިސޓްްރީގެ  ބނަްދ ކ ރެވ މ ން،  ކަން ވާދ ކ ރެވިފައިން ބަ  އްމިނިސޓްްރީ 

 އެނގް ން  ގެ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވްް ސެކްޝނަަށްމިނިސޓްްރީކަން ވަރ  ކ ރ ން، އަދި ބނަްދ  ކ ރެވިފައނި ވާނަމަ އެކަށަ

ވައްކަމ ގެ، މިނިސް .6 ގައި  އެއްވސެް  އލަފިާނ ގެ    ޓްރީ  މިޒާތ ގެ  ކަމެއް  އަދި  އެ  ހިނގާކަމ ގައިވނާަމަ،  ޙާދސިާއެއް 

ގެ ކަމާއި ބެހޭ  ސް، ފަޔަރ ޑިޕާރޓމްަނޓްް( ރިޕޓޯްކޮށް، މިނިސްޓްރީ )ފ ލ ސް އޮފީބެހޭ ފަރތާްތަކަށް  ވ ގ ތ ން ކަމާ

 ފަރާތށަް އެނގް ން 

މިނިސޓްްރީ ބނަްދ  ނ ކޮށް ރގޭަނޑ  ހ ޅ ވާފައި ހ ންނަ ކަމ ގައިވނާަމަ، އެ ކަމެއް މިނިސޓްްރީގެ  މ ވައްޒަފަކ  ނެތި   .7

 ކަމާއި ބެހޭ މ ވައްޒަފަކށަް އެނގް ން

ގައި ދިދަ ތރިިކ ރ ން( އަދި    6ގައި ދިދަ ނގެ ން އަދި ހަވީރ     6)ހނެދ ނ     .ނިސޓްްރީގެ ދިދަ ނަގައި ތިރިކ ރ ންމި .8

 ކ ރ ން އަމަލ ހާލަތެއް ދިމާވެއްޖެ ނަމަ، މިނިސްޓްރީން އަންގާ ގޮތެއްގެ މަތިން    ނަގަން ޖެހއިްޖެދިދަ ބައި ދަނޑިއަށް  

 ސިސްޓަމް އާއި ސގިްނަލް ސިސްޓަމް ބލަަހައްޓައި ސިސޓްަމ ންދެވޭ ސިގންަލްއެލާމް  ސީ.ސީ.ޓީ.ވީ،  މިނިސޓްްރީގެ    .9

 ކ ރ ން. ކަމާބެހޭ ސެކްޝނަަށް ރިޕޓޯ  އްއަދި އލެާމްތަ

މިނިސޓްްރީގެ ގތޯިތެރޭގައި ޕާކްކ ރެވޭ އ ޅނަދ ތަކަކީ މިނިސޓްްރީގެ މ ވައްޒފަ ންގެ އ ޅނަދ ތައްކަން ކށަަވަރ ކޮށް    .10

 ބލެެހެއޓް ން.  ރނަގަޅ  އނިްތިޒާމަކ ން ވެހިކަލް ޕާކިން 

   ހާއްސަ ހާލތަްތަކ ގައި މިނިސްޓްރީން އނަްގާގތޮަކަށް ސެކިއ ރިޓީ އޮފިސަރ ން އިތ ރ ކ ރ ން.   .11

  



 

 ސެކިއ ރިޓީ ބލަަހައޓްާނެ ގަޑިތައް: 

 

ގަޑއިިރ ( މިނިސޓްްރީގެ ގޯތި    24ސެކިއ ރޓިީ ގާޑ ން އަބަދ ވެސް )  2މިނިސޓްްރީގެ ސެކ އިރިޓީ ބލެެހެއޓް މަށް މަދ ވެގެން  

 ތެރޭގައި ތިބނެްޖެހޭނެއެވެ. 

 

  ސެކިއ ރޓިީ ގާޑ ން  2ހ ރިހާ ވަގ ތެއްގައި  .1

I.   އަށް 04:00އނިް ހަވީރ   08:00ހނެދ ނ 

II. ައަށް 12:00އިން ރގޭަނޑ   04:00ވީރ  ހ 

III.   އަށް 08:00އިން ހނެދ ނ   12:00ރގޭަނޑ 

 

އާދީއްތަ ދ ވަހ ގެ ކ ރިން، އެ ހަފްތާގެ ކޮންމެ ހަފްތާއެއްގެ  މި މިނިސޓްްރީ އިން ރިކ އެސްޓް ކޮއްފިކަމ ގައިވނާަމަ،   .2

ޕްރޮކިއ މނަްޓް އެންޑް މެއިނޓްެނަންސް ޑިވިޜަން އާއި ހަވާލ ކ ރަން  ޑިއ ޓީ ޝެޑިއ ލް ހަމަޖެހފިައިވާގޮތް މިނިސޓްްްރީގެ  

ވނާެއެވެ. އަދި ސެކިއ ރިޓީ ގާޑ ނގްެ ހާޟިރީ )ސެކިއ ރިޓީ ލޮގ  ފތޮް( ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. އފެޮތ ގައި އެ އިރެއްގައި  

ބލަަހައްޓާ ފަރާތްތަކަށް ގ ޅޭ ފޯނ  ނަންބަރ  ޖހެިފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. އަދި ކނޮްމެ ހފަްތާއެއްގައި   ސެކިއ ރިޓީ 

މިނިސްޓްރީއަށް ހ ށަހަޅާ ޑިއ ޓީ ޝެޑިއ ލްގެ ޑިއ ޓީއަށް ބަދަލ  އަނންަނަމަ އެކަން އެ ޑިއ ޓީއެއް ފެށ މ ގެ ކ ރިން  

 ށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. މިނިސޓްްރީގެ ޕްރޮކިއ މަނޓްް އެންޑް މެއިނޓްނެަންސް ޑިވިޜަނަ

މިނިސޓްްރީއަށް ފނޮ ވ މަށފްަހ     ންޒިންމާ ނ ވަތަ އިމާރާތް ބލަަހައްޓާ ގޮތ ގެ ޕްލޭސެކިއ ރިޓީ ބލަަހައްޓާ މީހ ންގެ   .3

ކެއ މ ގެ ވަގ ތ  ތަކ ގައި    މީގެ ތެރޭގައި ނަމާދ  ވަގ ތ  ޑިއ ޓީ ބަހާނެ ގޮތާއި  މިނިސޓްްރީގެ ހ އްދަ ހޯދަން ޖެހޭނެއެވެ.

    އަމަލ  ކ ރާނޭ ގޮތް ބަޔާން ކ ރެވިފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

 

 : ޝަރ ތ    ގާޑ ންގެ 

 ދިވެއްސަކަށް ވ ން .1

 ކަމ ގައި ވ ން  ގާޑ ންއަހަރ ގެ އ މ ރ  ފ ރާގެ   40އަހަރާއި  18 .2

 ޖިސްމނާީގޮތ ންނާއި ނަފްސނާީގޮތ ން މަސައްކަތްކ ރ މ ގެ ކ ޅަދާނަކނަް ލިބިފައވި ން  .3

 ކ ށ ގެ ރިކޯޑެއް ނތެ ން  ބާވަތެއްގެ އެއވްެސް އޮފީސްގައި ނ ވަތަ ފ ލ ސް ކޯޓެއްގައި  ރ ޢީޝަދިވެހިރާއްޖޭގެ  .4

އެއްގތޮަށް  .5 އ ސލޫ ތަކާއި  އާންމ   ފަރތާަކަށް  އަންނަ  ބނޭ ންތަކަށް  އަކި  މ ވައްޒފަ ނންަށާއި  މިނިސޓްްރީގެ 

  ލާގް ރނަގަޅ ވ ންޙ އަދި އަ ން އގެ ންމ ޢާމލަާތ ކ ރަ

 ގައި މަސައްކަތށަް ހާޟިރ ވ ންގާޑ ންގެ ޔ ނިފޯމް .6

ހ ރެގެން  .7 ގތޯިތެރޭގައި  މިނިސޓްްރީގެ  މީހަކ   އިތ ރ   އހެެން  ގާޑ ންފިޔަވައި  ތިބނެްޖެހޭ  އެވަގ ތަކ   ޑިއ ޓީގައި 

ނ ވާނެއެވެ. އެއްވެސް ސަބަބަކާހ ރެ ސެކިއ ރިޓީ ބލަަހައްޓާ ފަރާތ ގެ އަމިއްލަ ކނަްކަން މިނިސްޓްރީގެ އިމާރާތ ގައި 

 ކށޮްގެން ނ ވާނެއެވެ  

 އި ދ ންފަތ ގެ އިސްތިއ މލާ ނ ކ ރ ން.  މިނިސޓްްރީގެ ގތޯިތެރޭގަ .8

މިނިސޓްްރީގެ ސެކިއ ރިޓީ ޑިއ ޓީގއަި އެވަގ ތެއްގައި ތިބޭ ގާޑ ން ފިޔަވައި އހެެން ގާޑ ންގެ ވހެިކަލްތައް މިނިސްޓްރީގެ  .9

 ނ ކ ރ ން. ގތޯިތެރޭގައި ޕާކ 

 

 މަސައްކތަަށް ހ ށަހަޅާ ޕްރޮޕޯސަލގްައި ހިމަނނަްޖެހޭ ކަންތައްތައް:  

 ސެކިއ ރިޓީ ބލެެހެއްޓ މ ގައި ހަރަކތާްތެރިވާނެ ފަރތާްތަކ ގެ ފެންވަރ  އެގނޭޭލިޔ ން  -1

 އ ސޫލ  /ސެކިއ ރިޓީ ބެލހެެއްޓ މ ގައި ޢަމަލ ކ ރަން ރާވައފިައިވާގޮތް -2

އެލވަަންސް   ސެކިއ ރޓިީ -3 އިތ ރ ގަޑީގެ  ދެމ ންދާގޮތާއި  އިނާޔަތް  އޮފިސަރ ނންަށް  ހަރަކތާްތެރިވާ  ބލެެހެއްޓ މ ގައި 

 ދެމ ންދނާެގޮތް. 

 )ތަފްސީލް ހ ށަހެޅ މށަް( ސެކިއ ރިޓީ ބލެެހެއްޓ މ ގައި ބޭނ ންކ ރާ އިކްއިޕމްެނޓްް.  -4

 ޕަވައިޒްކ ރެވެމ ންދާގޮތް  ސެކިއ ރިޓީ ބލަަހައްޓާ ފަރތާްތައް ސ  -5



 

 : ހ ށަހަޅާ ޕްރޮޕޯސަލގްައި ބލެޭނެ ކަންތައްތައް  ށް އްކަތަ މަސަ 

 

މަސައްކތަަށް ހ ށަހަޅާ އ ޖޫރައަކީ ދެމެހެއޓްނެިވިގޮތެއްގައި ރނަގަޅ  ފނެްވަރ ގައި ސެކިއ ރޓިީ ޚިދ މަތް ފޯރ ކށޮްދެވޭނެ  -1

މިއާ ވނާްޖހެޭނެއވެެ.  ޕްރޕޮޯސލަްތަ  ލފާަށްޚި  އ ޖޫރައެއްކަމ ގައި  މަރ ހަލާގައި   އްހ ށަހެޅޭ  އިވެލ އޭޝނަް 

 ޑިސްކޮލިފައިކ ރެވޭނެއެވެ.

ޕްރޮޕސޯަލްގައި   -2 އެއް  ނަމްބަރ  އެޑްރެސް/ވޓަސްއްަޕް/ވައިބަރ  އީމެއިލް  ފނޮ ވނާެ  ލިޔެކިއ ންތައް  ރަސްމީ 

 ހމިަނނަްވނާެއެވެ.  

ޓްރެ -3 ގ ޅޭ  ސެކިއ ރިޓީއާ  ދެވިފައިވާ  ގާޑ ނންަން  އެޑވްާންސްސެކިއ ރިޓީ  އަދި  )ބޭސިކް  ސެކިއ ރޓިީ  އިނނިްތައް   

 އނިިނގް( އނިިންގ/ ފަސޓްް އެއިޑް/ފަޔރަ ފައޓިިންގ/ފަރސނަަލް ޑިވޮލަޕްމނަްޓް ޓްރެޓްރެ

ބލެެހެއްޓ މ ގައި ބޭނ ންކ ރާ އާލތަްތަކާއި ވެހިކލަްތައް  -4 މޓެަލް )ވީއެޗްއެފް ސޓެް/    ސެކިއ ރިޓީ ގާޑ ން ސެކިއ ރޓިީ 

  ފްލަޝލްައިޓް/ފަސްޓްއެއިޑްކިޓް ފަދަ ތަކތެި(ޑޓިެކްޓަރ/ 

 )ސަރ ކާރ ގެ އޮފހީަކަށް އެކށަޭނެ ޔ ނިފޯމަކަށް ވނާްޖހެޭނެއވެެ( ސެކިއ ރިޓީ އޮފިސަރ ންގެ ޔ ނިފމޯް  -5

 

 ބލެޭނެ ކނަްތައްތައް:   ގައި މަސައްކަތް އެސެސްކ ރ މ  

 

މހަ ން އެއްމަހ  ސެކއި ރިޓީ ޚިދ މަތ ގެ ފެންވަރ ބަލާ އެސަސްމނަްޓެއް ހެދނޭެއެވެ. މި އސެެސްމނަްޓްގައި   3ކޮންމެ   -1

ސެކިއ ރިޓީ އޮފިސަރ ންނާ ސ ވާލ ކޮށް އފެަރާތތްަކަށްދނި މަށް ޕްރޮޕޯސަލްގައި ހިމެނިފައިވާ އ ޖޫރަޔާއި އިނާޔތަްތައް 

ކަށަވަރ ކ ރވެޭނެ ލިބެމ ންދޭތޯ  ފެއިލްވެއްޖެނަމަ  ބަރާބަރަށް  އސެަސމްަނޓް ން  އަދި  މަސްދ ވަހ ގެ    1އެވެ. 

ކ ރިމަތި  ބިޑތްަކަށް  މިނިސޓްްރީގެ  މި  ހާލަތ ގައި  މިފަދަ  އަދި  އ ވާލެވނޭެއެވެ.  އެއްބަސވް ން  ނޓޯިސްދނި މށަްފަހ  

 އަހަރަށް އފެަރާތެއް ސަސްޕެންޑްކ ރެވނޭެއެވެ.  3ނ ލެވޭގތޮަށް 

 


