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 މޢަުލމޫތާު ޝޓީް  ހމިނަދްޫ ކައުނސްިލް އދިރާގާެ ސކެއިރުޓިީ ބެލހެއެްޓމުއާި ބެހ  
 
  ވެ.ށެއަ 6:00ން ހނެދުނު އި 09:00ރ ގަނޑު ޑިއޓުީ ކުރަން ޖެހ  ގަޑިއަކީ  މުވައްޒަފު ބލަަހައޓްާ ސެކިއުރޓިީ .1

 ނެވެ.ޔނުީފޯމް ލައގިެން ސެކިއުރޓިީ ޑިއުޓީ އަދާކުރަނވްާނީ ތބި  ހުރިހާ މުވައްޒފަުންޑިއުޓީގައި  .2
ހަރުކުރެވިފައި ނުވަތަ ޑިއުޓީގައި ތބި  ހުރިހާ މުވައްޒފަުން ޑިއޓުީ އަދާކުރާއިރު ސކެއިރުޓިީ ކާޑް ފެނންާނހެެން ހެދުމުގައި  .3

 ކަރުގައި އަޅުވާފައި ހނުްނނަްވާނެއެވެ.
އެވަގުތަކު ހނުްނަ ސެކިއުރޓިީ ބލަަހައޓްާ މުވައްޒަފަކު އެ މުވައްޒަފެއގްެ ޑިއޓުީގަޑީގައި އފޮީހށަް ގަޑީގައި  ޑިއޓުީ .4

 ގަޑިއާއި ނިކުތް ގަޑި ފޮތުގައި ނޯޓް ކުރނަްވާނެއެވެ. އޮފހީަށް ވަތްވދަެނިކުމެވާ އނެްމެން 
ކައުންސިލގްެ ތރިކިުރުން )  މާއިގުނެއެވަގުތަކު ހަމަޖހެިފައިވާ އޞުލޫަކުން ދިދަ ނަގައި ތިރިކުރމުށަް ރަސްމީ ދދިަ  .5

 އަންގާ ގޮތެއްގެ މތަީން( އިދާރާއިން

މގަުފާރުގެ ބ ރު ވަށައިގނެް  ،އާއިހލޯުތެރެ ކއަުންސިލްގެ އިދާރާގެފަހަރު  1ޑިއޓުީ އަދާކުރާއިރު މަދުވގެެން ކނޮްމެ ގަޑިއަކު  .6
 ޗެކް ކުރނަްވާނެއެވެ.

ކމަެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ އެ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ކަރނަޓްް ކެނޑުން ނުވަތަ އލަިފނާުގެ ހާދިސާއެއް ހިނގުން ފަދަ  .7
މޢަުލޫމތާުތައް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ އިދާރީ އެންމެއިސް ވެރިއާއަށް ނުވަތަ އެއިރަކު ކައުންސިލްގެ ހިންގުމާއި ހަވލާުވެހުރި 

 އެވެ.ކައުންސިލަރަކށަް އަނގްަނވްާނެ
ފަދަ ޒަރޫރީ ބ ނުމެއްޖެހިގނެް  ހޯލް ދޫކޮށް ދާނވްާނީ ފހާާނާ ކުރުން ކައުންސިލްގެ އިދަރާގެޑިއުޓީގައި ހނުްނަ މުވައްޒަފަކު  .8

 މނިިޓަށްވުރެ ވަގުތު އިތުރުނުވާގޮތެއްގެ މތަިނންެވެ. 30

މީހަކު ނުވަތަ ފިޔަވާ އިތުރު  ވަންނަ މހީުންހޯލތްެރެއަށް މުވައްޒަފނުްނާއިއެކު  ،ންނާއިމުވައްޒަފު ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ .9
ލކުޮށް އެ މައުލޫމތާުތއަް އެބަޔަކު ވަނީ ކީއްކުރނަްތޯ ސުވާ ބަޔަކު ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ހޯލް ތެރެއަށް ވަދެފނިަމަ

ވެރިއާއށަް ނުވަތަ އެއިރަކު ކައުންސިލްގެ ހިންގުމާއި ހަވލާުވެހރުި  ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ އިދރާީ އެންމެއިސް
 ކައުންސިލަރަކަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 ގައި ފޓުްސލަް ދަނޑުގެ ލައޓިްތައް ނިއްވލާުން. 12:00ރ ގަނޑު  .10
އއާި  6:00އާއި  5:30ފތަިހު  ،ޓްތައް ދިއްލުމާއިއއާި ދމެެދުގެ ވަގުތެއްގައި ބަނދަރު ލައި 18:45އިން  18:15 .11

 ދެމެދުގެ ވަގުތެއްގައި ބނަދަރު ލައޓިްތައް ނިއްވލާުން.
 .އަށް ޑިއޓުީ އަދާކުރުން  8އިން ފށެިގެން ހެނދުނު  12ރަމަޟނާް މަހު ރ ގަނޑު  .12
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