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 405-A/2022/61(IUL)ނަންބަރު:                                     

 އިޢުލާން 
 

ބނޭުން  ންއުޞލޫުން މުވައްޒަފު ވޭޖު އެމްޕްލޮއމިަނޓްްޕްރީސްކލޫަށް ތިރީގައި ދަނންަވާފައިވާ މޤަާމަށް ލ.ކނުަހނަްދޫ ކައުންސިލްގެ 
  .ވެއްޖެއެވެ

  

 ތު ޞަ ވަޒފީާގެ ފުރު 

 )ވަގތުީ(ޕްރީސްކޫލް ޓީޗަރ  :
 އެކެއް() 10 :
 ވަގުތީ )ވޭޖު އެމްޕްލޯއިމނަްޓް އުޞލޫުން ( :
 3ޖީއެސް  :

: 
 1އޮފިސަރ ގްރޭޑް 

 ކުނހަަންދޫ  .ލ ކައުންސިލްގެއިދާރާ ކނުަހނަްދޫ ހައްދނުްމަތީ :
 ގަޑިއިރު( 5ރުފިޔާ )ދުވާލަކު 33.65މަސައްކަތް ކުރާ ކޮންމެ ގަޑިއަކށަް  :

 ގެ ނިޔލަަށް ޖޫން  ފާ ހަމަޖައްސާ ތާރހީުން ފށެިގެން ޒީވަ

  

 : އެހެނހިެން އެލަވަންސް 
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕނެްޝަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ދެވޭ ޕެންޝަން ފައިސާ .1

 ރަމަޟާން މަހުގެ އިނާޔަތުގެ ފައިސާ .2

މަޤާމުގެ މައގިަނޑު  

މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 : ވާޖިބުތައް 

އނެްމެހައި ކަންކަމުގައި ކައުންސިލަށާއި ގެ ފަރތާުން ޕްރީސްކޫލް ހނިްގުމަށް ކުރާ އިދާރާކައުންސިލް  .1
   .ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަަށް ޖަވާބުދާރވީުން

 ޕްރީސްކޫލުގައި އިދާރީގތޮުން ކރުނަްޖެހޭ އެންމެހާ ކަންމެއްކުރުމާއިއެކު ދަރިވަރުނންަށް ކިޔަވައދިިނުން    .2
 .ރަޖސިޓްްރީ ބލެެހެއްޓުމާއި ބެލެނިވެރިންނަށް އނަްގަންޖެހޭ އނެްގނުްތައް އެނގްުންޕްރީސްކޫލްގެ  .3
 .ފނެްވަރާއި ހުނަރުގެ ގޮތނުް ތަފާތުކދުިނންަށް އަމާޒުކށޮްގެން އުގަނންައިދނިުން .4
 .ދަރިވަރުން ޙާސިލްކުރާ މނިްވަރާއި ކުރިއެރުމުގެ ރެކޯޑްތައް ބލެެހެއޓްުން .5
 ދަރިވަރުނންަށް ރައްކާތެރިކަމާއި އަމނާްކަން ލިބިގެންވާ މާހަޢުލެއްކަން ދަރިވަރުން ގނެްގުޅޭ މހާައުލަކީ  .6

 .ކަށަވަރުކުރުން
 އުގނަްނައިދިނުން  ދަރިވަރުނންަށް މނިްވަރަށް މުޤައްރަރުގައިވާ މާއްދާތައް ނުވަތަ މާއްދާ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ .7
 ޗެކްކުރުމާއި ބިނާކުރނަިވި ފީޑްބެކް ދިނުން ދަރިވަރުންގެ މަސައްކތަްތައް ރެގިއުލަރކޮށް        .8
ދަރިވަރުނންަށް ޙާސލިްވަމުންދާ މނިްވަރު ޗެކްކުރުމާއި، ރިކޯޑކްުރުމާއި، އެމައޫލޫމތާުތައް        .9

 ޙިއްސާކުރނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކާއި ޙއިްސާކުރުން
ވާޢދިުތަކާއި ސްކޫލުގެ އިސްލާމް ދީނާއި ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގނާޫނާއި ގަވާޢދިުތަކާއި ސްކޫލު ކުދިންގެ ގަ       .10

ގަވާޢިދތުަކަށް ދަރިވަރުން އހަުލުވެރިކުރުމާއި ރީތި އާދަތައް ދަރިވަރނުްގެ ކިބައިގައި ހަރލުެއްވުމަށް 



 މަސައްކތަްކުރުން
ޙަވާލުކުރެވޭ ޓައިމޓްޭބަލްގައިވާ ގަޑތިަކަށާއި ރލިީފްގަޑތިަކަށް ގަޑިއަށް ހާޒިރުވެ ދަރިވަރުނންަށް        .11

 ފިލާވަޅު ކުރިއަށް ގނެްދިއުން  ފައިދާހުރިގތޮަކަށް
 ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ މާއްދާ ކޑޯިނޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުން        .12
 ދަރިވަރނުްގެ ފެންވަރު ރނަގަޅުކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ ހުރިހާ މަސައްކަތެއް ލަސްނުކޮށް ކުރުން       .13
އހެެންހުރިހާ ކދުިނންަށް ލިޔަންކިޔަން ދަސްކޮށް ސިނކުޑީގެ ނުކުޅދެުނތްެރިކަން ހނުްނަކުދނިްފިޔަވައި        .14

 ދިނުން 
ދަރިވަރުންގެ ތަޢުލީމާއި ތަރުބިއްޔަތާއިގުޅޭގތޮުން ބެލނެިވެރިންނާއި )ރެގިއުލަރކޮށް( މަޢލުޫމާތު    .15

 ޙިއްސާކުރުން 
 މަސައްކަތްކުރވުުން ލައްވާ ދަރިވަރުން ދެމެހެއޓްުމަށް ތނަެއްގެގޮތުގައި ސފާުތާހިރު  .16
 ންގާގޮތެއްގެ މަތިން ކައުންސިލްގެ މަސައްކތަްތަކުގައި އހެީތެރިކަން ފޯރުކޮއްދނިުން ކައުންސިލުން އަ .17

 

 މަޤާމުގެ ޝަރޠުުތައް: 

  
ގެ  3ޕްރީ ސްކޫލް ޓީޗނިްގ ދާއިރާއިން ނުވަތަ އާރލީ ޗައިލްޑްހުޑް ޑެވެލޮޕމްަނޓްް އިން ސޓެުފިކޓެު ލެވެލް  .1

 .ސނަަދެއްހާސިލުކށޮްފައވިުން
 ގެ ސނަަދެއް ހާސިލުކށޮްފައވިުން. 4ކިޔަވައިދނިުމުގެ ރނޮގުން ސޓެުފިކޓެު ލެވެލް ؛ ނުވަތަ

ކަށް ފަރތާްތަގެ ސަރުތު ހަމަވާ 10 ސަރުތު ހަމަވާ ފަރާތެއް ނުލިބިއްޖެ ނަމަ ގުރޭޑް މަތީގައި ދެނންެވިފައިވާ .2

 ފުރުސތަު ލިބޭނެ.
  

މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ  

 ދާއިރާތައް: 

 އެޑިޔކުޭޝަން   -
 ޕްރސީްކޫލް    -

  ޓީޗނިްގ    -

މަޤާމުގެ ތަޢުލީމީ  

 ރނޮގުތައް : 

 އެޑިޔކުޭޝަން   -
 ޕްރސީްކޫލް    -

 ޓީޗނިްގ    -

 

މަޤާމުގެ ޕްރިފަރޑް  

 ޑިސިޕލްިނތްައް: 

 ޓީޗިންގ ސާވިސް 

 :ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް 

ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވެބްސައޓިުން އަދި  .1

އިދާރާގެ ވެބްސައޓިނުްނާއި ކައުނޓްަރުން އަދި ތިރީގައިވާ ލނިްކުން 

bc04-https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34- ލިބެންހުނންާނެއެވެ.( 
29309c104aa7.docx-9537-4150 

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީ .2

ޑުގެ )މުއދްަތހުަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް( ދފެުށުގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާ  .3

ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޕޮީއެއް. ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގއެލްިފައިވާ 

 ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.

ކުރިމަތިލާ މޤަާމަށް  ސަރުކރާަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުން ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / .4

ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީުން 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ؛ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

 ރާއްޖެއިން  ތަޢލުީމުދޭ މަތީ ޖހަާފައިވާ، ތައގްަނޑު ކަނޑައަޅައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކލޮިފިކޭޝަންސް ލްޑިވްސްމޯ ހ( )

ނުވތަަ: ސޓެްފިކެޓު ؛ ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްުގެ ކޮޕއީާއި ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ދޫކށޮްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން ބޭރުގެ

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
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ފުރހިަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި، މޯލްޑިވްސް ކލޮިފިކޭޝަންސް އތޮޯރޓިީން ދޫކށޮްފައިވާ ނެތް ޙާލތަްތަކުގައި، ކޯސް 

 އެސެސމްަނޓްް ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ 

؛ ޕީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރނާްސްކްރިޕޓްްގެ ކޮ ތައުލީމީ ދޫކށޮްފައިވާ މަރުކަޒަކުން ތައލުީމުދޭ މަތީ ރާއްޖޭގެ ށ( )

 ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރޕިޓްްގެ ކޮޕީ.

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ: .6

ކުނފްުންޏެއްގައި އައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު ހިއްސާވާ މު ދައލުަތުގެ ވަޒީފާއެއްގައި، ސަރވިސްގެ ސިވިލް   ހ()

ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، 

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން 

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.ބަޔނާްކޮށް އެ 

އިން ފެންނަނންެތް ތަޖުރިބާގެ  /https://myaccount.csc.gov.mv ތެރެއިން ތަޖުރިބާގެ ސަރވިސްގެ ސިވިލް   ށ()

ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް  މުއްދތަުތައް ހާމަކށޮްދިމުގެ ގޮތުން އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި 

އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( 

 ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ ނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްކު އަމިއްލަ   ނ()

އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު 

ފައިވާ އަދި މަސައްކތަްކށޮްފައިވާ ތަނުގެ މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް

 މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ، ކށޮްފައިވާ މަސައްކަތް ޖަމާއަތެއްގައި ނުވަތަ ޖަމްއިއްޔާ ބައިނަލްއަޤުވާމީ ނުވަތަ ޤައުމީ  ރ()

ވަޒީފާ އަދާކުރި މއުްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް  އަދި ވަޒީފާ،

އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ 

ކީ މުސާރަދވެޭ މޤަާމެއްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން ބަޔާންކށޮްފައި ލިޔުން )މި ލިޔުމުގައި އަދކާށޮްފައިވާ މަޤާމަ

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.(

ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ  އަމިއްލަ އުވައިލައިފައިވާ ނުވަތަ އިދާރާއެއްގައި، އުވައިލައިފައިވާ ދަޢުލަތުގެ  ބ()

އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގައި 

މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދވުަސް އނެގޭގޮތށަް(، 

އޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ވަޒީފާގެ މަސް

ގައިވާ   8ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން ލިބެނންެތް ނަމަ، ރެކްރޓޫމްަނޓްް އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު 

 ސް ޗެކްފޯމް"."އުވލާާފައިވާ ތނަްތނަުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ރފެަރެން

 

ވަޒފީާއަށް އނެްމެ ޤާބިލު  

ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 :ކަންތައްތައް 

 ޕޮއިނޓްް ބލެޭނެ ބައިތައް 

 30 އަސާސީ ޝރަޠުު ހަމވަުން

 ޕޮއިނޓްު 5ދެވޭ  ޝަރޠުހުަމަވުމަށް ބނޭުންވާ ސަނަދަށްވުރެ މަތީ ސނަަދެއް އތޮްނަމަ 
 

5 
 ތަޖުރިބާގެ އތިުރުން ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާއަށް ދެވޭ ޕޮއިންޓު ބޭނުންވާ  ޝަރޠުހުަމަވުމަށް

 ޕޮއިނޓްު( 5ގނިަވެގެން )

5 

 25 އިމތްިހާނު 

 35 އިނޓްަރވިއު

ޖުމްލަ )މޤަާމަށް އައްޔަންކުރެވނޭީ، ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތަށް ކްރައޓިީރިއާގެ ހުރިހާ  

 ޕޮއިނޓްު ލިބިފައިވާ ނަމައެވެ. އިން ފށެިގެން މަތިން    60ބަޔަކުން ޖުމުލަ  

100 

 

ރނިް، ކު  ގެ 13:00 ދުވަހުގެ  ހޯމަ ވާ  2022 ނޮވެމްބަރު 21މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ މަޤާމަށްއެދނެްވީގޮތާއި  

https://myaccount.csc.gov.mv/
https://myaccount.csc.gov.mv/
https://myaccount.csc.gov.mv/


-ކައުންސިލްގެ އިދާރާ އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ  ހައްދނުްމަތީ ކނުަހނަްދޫ :ސނުްގަޑި 

 ވެސް  މެދުވެރިކޮށް info@kunahandhoo.gov.mv  ނުވަތަ kuna.council@gmail.com މެއިލް

 .ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ 

ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ  އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި

 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

 

 :ޝޓޯްލިސޓްުކުރުން 
މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި، ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ 

 މަތިން މާކްސް ލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސްޓްކުރެވޭނެއެވެ.ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ 

  

އެސެސމްަނޓްް އަދި  

ޕްރެޒެނޓްޭ ) އިންޓަރވިއު

ޝަން އޮންނަ ނަމަ، އެ  

ބައި ވެސް  

އޮނންާނެ   (ހިމެނުން 

 :ތަނާއި، މުއްދަތު 

އާ   2022 ނވޮެމްބަރު 30އާއި  2022 ވެމްބަރުނޮ 22އޮނންާނީ، މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު 

 ކައުންސިލްގެ އިދާރާގައެވެ. ހައްދނުްމތަީ ކުނަހަންދޫދެމދެު، 

  ކުރިމތަިލީ  ވަޒީފާއަށް " 

  ޕޮއިނޓްު  ފަރާތްތަކަށް 

  ޝޓީް  ގޮތުގެ  ލިބުނު 

(A2  ުީޝޓ  ")

 އނާްމުކުރުން 

"ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ލިބުނު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 

ފޯމު(" އނާްމުކޮށް ފނެްނާނެހެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ފޭސްބުކް ޕޭޖް އަދި ވައިބަރ   A2ގޮތުގެ ޝޓީް )

އެއް އތޮްނަމަ ގުރުއްޕުގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް ޕޮއިނޓްް ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާ

A2  ްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވއާެއް މި އިދާރާއށަް   3ފޯމު އނާްމުކުރާ ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫނ

 .ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ

  ނުވަތަ kuna.council @gmail.com މެއިލް ކުރާނީ-އަށެވެ. އީ 9995970މި އިޢލުާނާ ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
info@kunahandhoo.gov.mv ެއަށެވ. 

ހާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާތަކށަް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅުނހްުރި އނެްމެ

ރުމުގެ އުޞޫލާގުޅޭ"  ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަުގެ ވެބްސައޓިްގެ ޑައުނލްޯޑްސްގެ "އައްޔަނުކު

(usoolu-http://www.csc.gov.mv/recruitment ).ެއިން ލިބެން ހުންނާނެއެވ 
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 Email:  Kuna.council@gmail.com   info@kunahandhoo.gov.mv Phone , fax 9995970 
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