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 ގެ ނޔިލަަށް. 13މއެި  2023ފާ ހމަޖަެހޭ ތާރީޚނުް ފށެގިެން ވަޒީ މއުތްދަު 

މޤަމާގުެ 
މއަގިނަޑު 

މސައްލޫއިޔްތަތުކަާ 
 :އި ވޖާބިތުއަް 

 ޓނުް.ސަރުކރާގުެ މދުލައާި ފއަސިާ ބެލެހއެޓްމުުގެ ޤނާޫނއާި ޤވަޢާދިުގއަވިާ ގތޮގުެ މަތިން ފއަސިާގެ އެނމްެހާ ލޔިކެިޔނުތްއަް ލިޔެ ބެލެހއެް .1
މަށް ހދޯަނޖްެހޭ ފއަސިާ ޖމަާކުރމުުގެ އިންތިޒމާްތއަް ހމަޖައަސްާ އެކަންކމަާ މުވއަްޒަފުންނަށް މސުރާދަިނމުާ ، އެހެނިހެން ކނަކްަ .2

 .ގޅުިގނެް ބަލަހއަޓްަންޖެހޭ އެނމްެހާ ރެކޯޑްތއަް ބލެެހއެްޓުން
މާލީ ހސިާބުތއަް ނިނމްމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ތާރީޚތުކަަށް މލާީ ހސިބާތުއަް ނިނމްާ ފނޮވުަނޖްެހޭ ހސިބާތުކަާ ރޕިޯޓްތއަް ފނޮވުނަް  .3

 ޖެހޭ ތަންތނަށަް ފނޮވުާ ، ލިބުނކުނަް ކށަވަރަކުުރުން. އަދި ލިޔކެޔިުން ފއަިލްކޮށް ބލެެހއެޓްނުް.
 ވއަްޒަފނުގްެ މުސާރަ އކެއަުނޓްތްަކަށް ޖމަކާރުުން. މހަގުެ އެނމްެ ފަހު ދވުހަު މުލސަވްގެެން  .4
 ތފަސްީލް އނެގނޭފޭދަަ ލޔިމުއެް ކޮނމްެ މހަކަުވސެް ޙވަލާުކރުނުް. ލބިނުު މުސާރއަިގެއމެީހުނންށަް  ،މުވއަްޒަފުންނަށް .5

 ހނިގމަުނދްާ އަހރަގުެ ފބެރުއުރަީ މަހުގެ ނޔިަލަށް، ވތޭވުދެިޔަ އަހރަގުެ އަހރަީ ރޕިޯރޓް ތއަްޔރާކުޮށް ޕރްނިސްޕިަލަށް ހއިސްކާރުުން.. 6

 



 އނަގްވަާ އިދާރީ މސައަްކތަް ކރުނުް.އިދާރީ ކނަކްަން ބލެެހއެްޓމުއާި ޙަވލާވުެ ހނުންވެި ވރެިޔާ . 7
 މސައަކްތަުގއަި ސކްލޫގްެ ވެރނިންއާި އެހެން މވުއަްޒަފުންނށަް އެހީތރެވިުން.އިދާރީ . 8
 ނުވނާހޭެން ރއަްކާކުރނުް.ގދުނަގުައި ރއަކްކާރުވެޭ ތކަތެި އެތަކއެްޗަށް ގއެްލުން . 9

 ފރުހިމަަކރުނުް  އިކށޮް ނަނއްޅަާ ސެލޯފނިލްަތައް ތއަޔްރާުމސައަްކަތަށް ބނޭނުވްާ ފތޮް ނވުަތަ ފއަިލް. 10

 

މޤަމާގުެ 
 ޝރަޠުތުއަް:

މާއދްާއިން ދަށްވގެެން "ޑީ" ގުރޭޑް ލބިިފައިވުމާއެކު އޭގެ އތިުރުން ސެކަންޑރަީ  2ސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއފްެންވަރުގެ އިމތްިހނާަކުން 
 އިމްތހިާނުގައި 'ދިވެހި' މި މާއދްާއިން ދަށްވގެނެް "ސީ " ގރުޑޭް ލބިިފައވިުން.ސްކޫލް ނުވަތަ ހަޔރަ ސެކަންޑރަީ ސްކޫލް ސޓެްފިކޓެް 

 ތޢަލުމީީ ރގޮތުއަް:

 ނެތް  

 ޕރްފެރަޑް ޑސިޕިލްނިތްއަް:

 ނެތް 

 :ކރޯ ޑސިޕިލްނިތްއަް 

   ނެތް 

  :މސައަކްތަގުދެއާރިާ 

 އެޑމްިނިސްޓުރޝޭަން-

 މނެޭޖމްެންޓް -
ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 ލޔިނުތްއަް:
 

 ވެބސްއަޓިނުްނއާި ފުރިހމަަ ކށޮފްއަވިާ ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފމޯު )މި ފމޯު ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮިޝނަގުެ ވެބސްއަޓިނުް އދަި އދިރާގާެ  .1
  http://www.csc.gov.mv/dv/downloads/15151ލިބެނހްނުްނާނއެވެެ.(އަދި ތރިގީއަިވާ ލނިކްނުް  ކއަުންޓރަނުް

 .މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް(-ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އީ .2

، ދެފށުގުެ ލިޔނުތްއަް ފެނންަ )މއުްދަތުހމަވަފެއަިވީ ނމަވަސެް(  ގެވަޒީފއާަށް އެދޭ ފަރތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކޑާު  .3
، ސެޓފްކިޓެު ނމަަ، އެ ފރަތާއެްގެ އފުނަދްވުހަގުެ  ނުވތަަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލިފއަވިާ. ލިޔެފއަވިާ ލޔިނުްތއަް ކޔިނަް އެނގޭ ފަދަ ކޕޮއީއެް

  .ޕސާޕްޯޓް ނުވަތަ ޑރްއަިވނިގް ލއަސިަނސްް

ކުރމިތަލިާ މޤަމާަށް ހވޮއިޖްެ ނމަަ،  ސިވިލް ސރަވސިއްަށް / ސރަކުރާށަް ޚިދމުަތކްރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން .4
 އަދާކުރމަނުދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާދެު އއިުތިރާޒއެްނތެކްމަަށް، ވޒަފީާ އދަކާރުާ އޮފހީނުް ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔުން.

 ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ ކޕޮ؛ީ  .5

ބޭރގުެ  ރއާޖްއެިން ތަޢުލމީދުޭ މަތީ، ޖަހާފއަވިާ ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލވެލަް ންއިއޮތޯރިޓީ ސް ކލޮފިކިޝޭަން މޯލޑްވިސްް )ހ( 
 ނތެް  ސޓެްފކިޓެު: ނވުަތަ؛ ޓރްނާސްްކްރޕިޓްގުެ ކޕޮީ ސެޓފުކިޓެތުކަގުެ ކޕޮއީއާި ތޢަލުމީީ  ދޫކށޮފްއަވިާ  މަރުކަޒަކނުް 

 ދކޫށޮްފއަވިާ  އޮތރޯޓިނީް  ޝަނސްްކޮލފިކިޭ  މޯލްޑވިސްް ލިޔމުގުެ ކޕޮއީއާި، ފުރިހމަކަރުކިމަުގެ ކސޯް، ލަތތްކަުގއަިޙާ
 ކޕޮީ  ޓރްާނސްްކްރޕިޓްްގެ އދަި ކޕޮީ ޓގްެ ރޕިޯ ންޓްއސެސެމްަ

ނވުތަަ ކސޯް ؛ މރަކުަޒަކުން ދކޫށޮްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސޓެފުިކޓެތުކަގުެ ކޕޮއީއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްްގެ ކޕޮީމަތީ ތއަލުމީުދޭ ރއާޖްޭގެ  )ށ( 
 ކޕޮއީއާި ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގްެ ކޕޮީ.ފުރިހމަކަރުިކމަގުެ ލޔިމުުގެ 

 ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީ: ބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަވިާ މިންގނަޑަށް ފތެޭ މސައަްކަތުގެ ތޖަރުި .6

http://www.csc.gov.mv/downloads/15151
http://www.csc.gov.mv/downloads/15151


ސވިލިް ސރަވސިގްެ ވޒަީފއާއެްގއަި، ދއަުލތަގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކާރު ހއިސްވާާ ކުންފނުޏްއެްގއަި ވަޒފީާ  )ހ(  
ރއާި މަހއާި ދވުސަް އެނގގޭތޮށަް(، ވޒަފީގާެ އވިާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީގާެ މއުދްތައާި )އަހައދަކާށޮްފަ އަދާކށޮފްއަިވާ ނމަަ
ނމަަވސެް( ވކަވިަކނިް ބަޔާންކޮށް އެ  )އއެް އިދާރއާއެގްެ ތފަާތު މަޤމާތުކަގުއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮްފއަވިީ  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް

 އޮފީހަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

ފނެްނަންނެތް ތޖަުރިބގާެ އިން  /https://myaccount.csc.gov.mvސވިލިް ސަރވސިގްެ ތޖަުރިބާގެ ތރެއެިން   )ށ( 
ވޒަފީާ، އަދި ވަޒފީގާެ މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އެނގގޭޮތށަް(، ށްފއަވިާ މއުްދަތުތއަް ހމާކަށޮްދމިގުެ ގތޮުން އދަކާޮ 

ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިްޔތަތުއަް )އއެް އިދާރއާއެގްެ ތފަތާު މޤަމާުތކަގުއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮފްއަވިީ ނމަަވސެް( ވކަވިކަނިް ބަޔނާކްށޮް 
 އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން.

އމައިލްަ ކނުފްނުޏްއެް ނވުތަަ އމައިްލަ އދިރާއާއެްގއަި ވަޒީފާ އދަކާށޮްފއަވިާ ނމަަ އދަކާށޮްފއަވިާ ވޒަފީާ، ވޒަފީާ އދަކާރުި (   ނ)
ވޒަފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އދިރާއާއެްގެ ތފަާތު މަޤމާުތކަގުއަި ، މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް އެނގގޭތޮަށް(

ނމަަވސެް( ވކަވިކަިން ބޔަާނކްށޮްފއަވިާ އދަި މސައަްކަތްކށޮފްއަވިާ ތނަގުެ މުވއަޒްފަުނގްެ އދަދަު  ވީ ވަޒީފާ އދަކާށޮްފއަި
  އފޮހީކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔުން.ބަޔާންކޮށް އެ

ޒީފާ، އދަި އދަކާޮށްފއަވިާ ވަ ،ނމަަ ކށޮްފއަވިާ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްނުވަތަ  ޖމައްއިްޔާ (  ޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަިނަލއްޤަވުމާީރ)
ވޒަފީާގެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދރާއާއެްގެ ތފަތާު  ،ވަޒީފާ އދަކާުރި މއުދްަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް އނެގގޭތޮަށް(

)މި ލިޔމުގުއަި  ނމަަވސެް( ވކަވިަކނިް ބަޔނާކްށޮް އެ ތަނަކނުް ދކޫށޮފްއަވިާ ލިޔނުް  މަޤމާުތކަގުއަި ވޒަފީާ އދަާކށޮފްއަވިީ 
އިވާ މޤަމާަކީ މސުރާދަވެޭ މަޤމާއެްކަން ނުވތަަ ނނޫކްަން ބޔަާންކށޮފްއަި އޮންނނަވްާނއެވެެ. ނވުތަަ ބދަލަގުއަި އަދާކށޮފްަ

 އެކަން ބަޔނާކްޮށް އެ ތަނކަނުް ދކޫށޮްފއަިވާ ރސަމްީ ލިޔމުއެް ހށުަހޅަނަވްާނއެެވެ.(

، އމައިލްަ ކނުްފނުޏްއެް ނވުތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެގްއަިއުވއަިލއަފިއަިވާ އިދާރއާއެްގއަި، ނވުތަަ އވުއަިލައިފއަވިާ (  ދޢަލުތަގުެ ބ)

 ،ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކތަކްށޮފްއަިވާ ނމަަ ނވުަތަ  ވަތަ ބއަނިލައްަޤްވމާީ ޖމައިްޔާޤއަމުީ ނު އވުއަިލައިފއަވިާ ނުވަތަ 
 )އއެް ރއާި މަހއާި ދުވސަް އެނގގޭތޮަށް(، ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް ހަ އދަި ވަޒފީގާެ މއުްދަތއާި )އަ އަދާކށޮފްއަވިާ ވޒަފީާ

ނމަަވސެް( ވކަވިކަިން ބޔަނާްކށޮް އެ އޮފީހކަނުް ދކޫށޮްފއަވިާ  އިދާރއާއެްގެ ތފަާތު މޤަމާުތކަގުއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮފްއަިވީ
 ."ރފެރަެނސްް ޗކެް ފމޯުއަށް އދެފޭރަތާގުެ ފާވޒަީ "ގއަވިާ  8ރކެރްޓޫމްަންޓް އޞުލޫގުެ ޖދަވުލަު ލިޔުން ލިބެންނތެް ނމަަ، 

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 
ޤބާލިު ފރަތާއެް 
ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 ކނަތްއަތްއަް:

ސވިލިް ސރަވސިގްެ ވޒަފީާތކަށަް މީހނުް ހވޮމުއާި އއަްޔަނކްރުމުގުެ  ކނަްތއަްތއަް  ބލެނޭެ  ހވޮމުަށް ފރަތާއެް ޤބާލިު އެނމްެ  ވަޒީފއާށަް މި 
 ވނަަ ނަންބަރުގއަި ހިމަނާފއަވިނާއެެވެ. 12އޞިްލޙާު( ގެ  ދވެަނަ) 2021މިންގަނޑތުކައާި އޞުލޫުތއަް 

 

 

 

ނުވަތަ އެއަށް ވުރެ މތަިން  60ޝޓީުން މުޅިއެކު ޖުމުލަ  2ނޓޯް: މޤަާމަށް އައްޔަންކުރުމަށް ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް  އޭ
 ޕޮއިނޓްު ލބިނެްވާނެއެވެ 

  

https://myaccount.csc.gov.mv/
https://myaccount.csc.gov.mv/


މޤަމާށަް 
އދެނެވްގީތޮއާި 

 ސނުގްޑަި:

  އޮފހީަށެވެ.ނޮޅިވަރަމު ސްކޫލު ންގެ ކުރި  13:30ގެ   82 ނޮވެންބަރު 2022މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 

މެދުވެރިކޮށް ވސެް  (admin@nolhivarmschool.edu.mv) މެއިލް-ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލޔިނުްތައް އީ
އެ ، ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމައަދި އިޢުލާނުގެ .ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ

 ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައގިަނވެޭނެއެވެ. 
 

ކރުނުް ޝޓޯލްސިޓްު 
: 

 

ތަކުގެ ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތް ،ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިމި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި 
 ކުރެވޭނެއެވެ. ޝޯޓްލިސޓްުލބިޭފަރތާްތައް ޕޮއިންޓު ތެރެއިން އެންމެ މތަިން 

ވއިު ރއނިޓްަ 
ނއާި )އމިްތިޙާ

ޕްރެޒެންޓޝޭނަް 
އެ ، އޮންނަ ނމަަ

ވސެް  ބއަި
  ހމިެނުން(

އނޮންނާެ ތނައާި، 
 މއުދްތަު:

  13ޑސިެންބަރު  2022އއާި  6 ޑސިެންބރަު  2022 އނޮްނާނީ، އެސެސމްެނޓްް އަދި މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު
 . ގައެވެ ނޮޅިވަރަމު ސްކޫލްދެމދެު،  އާ

"ވޒަފީއާށަް 
ކރުމިތަލިީ 

ފރަތާތްކަށަް 
ލބިނުު  ޕއޮނިޓްު 

ގތޮގުެ ޝޓީް 
(A2  ުީޝޓ ")

 އނާމްކުރުނުް 

ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް  ޕޮއިނޓްުދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް  3 ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން އނިްޓަވިއު
(A2 ުީއނާްމުކޮށް ފެންނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އދިާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި އާންމުކރުވެޭނެއެވެ. ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިީ ޝޓ ")

 3ންދު ނޫން ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބަ ކުރާންމުއާ ޝޓީު A2ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ  ޕޮއިނޓްުފަރާތތްަކަށް 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 ( އަށެވެ. admin@nolhivarmschool.edu.mvމެއިލް ކުރާނީ )-އަށެވެ. އީ (6520555)މި އިޢލުާނާ ގުޅގިެން މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
ލިޔނުްތއަް  އނެްމެހައި އުޞލޫުތަކާ ގުޅުންހުރި ކުރުމގުެ މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އަދި އެތަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައްޔަންސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާ

)http://www.csc.gov.mv/recruitment-ކުރުމުގެ އޞުޫލާގުޅޭ" އޓިްގެ ޑައނުްލޯޑްސގްެ "އައްޔަންސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނގުެ ވބެްސަ

)usoolu ްލބިެން ހނުްނާނެއެވެ. އިނ  

  27 D 1444 

 2022ނވޮެނބްަރު  22

 

 

         މުޙއަމްަދު ޝފަީޢު                                                                            

       ޕރްނިސްޕިލަް  ޑޕެއިުޓީ                                                                           

http://www.csc.gov.mv/recruitment-usoolu
http://www.csc.gov.mv/recruitment-usoolu
http://www.csc.gov.mv/recruitment-usoolu
http://www.csc.gov.mv/recruitment-usoolu

