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 ހވުދަު އތަޅޮު އތުރުބުރުީ ގމެނަފަށުީ ކއަނުސްލިް އދިރާާ 

   ގއ.ގެމަނަފށުި   

 ދވިހެިރއާޖްެ

  413/413/2022/1(IUL)5ނަންބަރު:    

 އިޢުލާނު 
 

 ކއަުންސިލް އޮފސިރައސެސިްޓެންޓް  :މޤަމާު 

 J-353023 މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:

 01 ބނޭނުވްާ އދަދަު:

 ދއާމިީ  މޤަމާގުެ ގނިތްި:

 GS3 :މޤަމާގުެ ރނޭކްު 

 1އޮފިސަރ ގރްޭޑް  މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް:

ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ 

 ތނަް:
 ގެމަނަފށުީ ކއަުނސްލިްގެ އދިރާާ 

  ރުފިޔާ 4465.00 މސުރާަ:

  1500.00 ސރަވސިް އލެވަނަސްް:

  ރފުިޔާ 700.00ޓެކންކިލަކްޯ އލެވަަނސްގްެ ގތޮގުއަި މަހަކު  :އހެނެހިނެް އލެވަނަސްް 

 1100.00 މނިމިމަް ވޖޭް އލެވަނަސްް 

މޤަމާގުެ މއަގިނަޑު 

މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވޖާބިތުއަް 

 ބެލެހއެްޓނުް ރސަމްީ ގޑަގީއަި ބޭރއަދްާ ހޟާިރީ  .1

 އޖިްތމިއާީ ސަރަހއަްދު ސފާކްުރާ މހީުންގެ ހޟާރިީ ބލެެހއެްޓުން  .2

 މސިްކިތު މުވއަްޒފަނުްގެ ހޟާރިީ ބލެެހއެްޓުން  .3

 ދވުހަު ޔއަމުއިްޔާ ލޔިެ ބެލެހއެޓްނުް  .4

ގއަި ހޟާިރީ ރޕިޯރޓް  16ކއަުނސްިލއްދިރާާގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ހާޟިރީ ބލެެހއެްޓމުއާި، ކޮނމްެ މަހއެްގެ  .5

      ފއަސިއާއާިބެހޭ ސެކޝްނައާި ހވަލާކުރުުން

 ހަރމުދުލަުގެ އނިވްނެޓްްރީ ބލެެހއެޓްނުް .6

 ކއަުނސްިލް އދިާރއާަށް ލިބޭ ސިޓީ، ފަދަ ލިޔުންތއަް ބލައަގިތަމުއާި އެންޓަރކރުނުް  .7

 ކއަުނސްިލް އދިާރއާަށް ލިބޭ ފނޯކުލޯތުަކަށް ޖވަާބދްނިުން  .8

 



ކަތއާި ގޅުޭ ހުރިހާ ލިޔެ ކިޔުންތއަް ރއަްކާތެރިކމައާެކު ބަލަހއަްޓާ އަދި ފއަިލް ކުރަނޖްހެޭ ހަވާލުކުރެވޭ މސައަް .9

 .ލިޔުންތއަް ފަސޭހއަިން ފނެްނަ ގޮތށަް ފއަިލް ކޮށް ބލެެހއެްޓުން

ގެ ހަވލާކުރުވެޭ މސައަްކަތއާި ގޅުިގނެް ފނޮުވަނޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް )ސކެޝްނަގްެ ވެރޔިާ ނވުަތަ ކއަުނސްލިގްެ މޝަވްރަާ .10

 މަތިން ލިޔެ ފނޮވުާ ބލެހެއެްޓނުް 

ކއަުނސްލިގްެ އދިާރއާނިް ކރުއިަށް ގނެދްާ ހއާސްަ މސައަްކަތތްކަގުއަި ބއަިވރެވިމުއާި، ކއަުނސްލިގްެ އދިރާގާެ  .11

 މސައަްކަތުގެ ދއާރިގާެ ތެރއެނިް ހވަލާުކރުވެޭ އހެނެިހެން ކަންތއަްތއަް ކރުނުް 

ޒކުުރމުަށް ފުރިހމައަަށް އއެްބާރުލނުދްީ، އފެދަަ ނނިމްުންތއަް ކއަުނސްިލނުް ފސާކްުރާ ނިނމްނުް ތއަް ތނަްފީ .12

ތަންފީޒކުރުމުުގއަި އދިރާގީތޮުން ކރުނަޖްެހޭ އެނމްހއަި ކަންތއަް ސކެރްޓެރަީ ޖެނެރލަގްެ ނވުަތަ ސޕްަވއަިޒރަގުެ ލަފޔަާ 

  އިރުޝދާގުެ މތަނިް ކރުުން.

ނިނމްުންތއަް ތނަްފީޒުކުރމުއާި ގޅުޭ އެނމްެހއަި ކނަކްމަުގއަި ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާގެ މސައަކްތަތްކައާި ކއަުނސްލިގްެ  .13

  ކއަުނސްިލަށއާި ސކެްރޓެރަީ ޖެނރެލަށަް ފރުހިމަައަށް ޖަވބާދުރާވީުން.

 މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް:
ސްކލޫް ގެ ސނަދައެް ހސާލިކްޮށްފއަވިމުއާެކު، ސކެަންޑރަީ  3ދވިހެިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަގުެ އޮނިގަނޑގުެ ލވެލެް  .1

ނުވތަަ ހަޔަރސކެަންޑރްީ ސކްލޫް ސެޓްފކިޓެް އމިްތހިނާުގއަި 'ދވިހެި' މި މއާްދއާިން ދއަވްގެެން ' ސީ ' ގްރޑޭް 

 ލިބިފއަިވނުް. ނވުތަަ 

މއާްދއާިން ދއަްވެގެން 'ޑީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަި ވމުއާެކު އގޭެ  2ސާނަވީ ނވުަތަ އއެާ އެއްފެންވރަގުެ އިމްތިހާނަކުން  .2

ރީ ސކްލޫުގެ ނވުތަަ ހަޔަ ސެކަނޑްރަީ ސކްލޫް ސެޓފްކިެޓް އިމްތިހނާގުއަި "ދވިެހި" މި މއާްދއާނިް އިތުރުން ސެކަނޑްަ 

 ން ' ސީ ' ގރްޭޑް ލިބިފއަވިނުް. ދއަވްގެެ

 :މޤަމާގުެ ތޢަލުމީީ ރނޮގތުއަް 

- 

 މޤަމާގުެ މސައަކްތަގުެ ދއާރިތާއަް ޝރަޠުގުެ ބއަގިއަި ހމިނަނަވްނާއެވެެ. 

 ްއެޑމްިނިސްޓްރޝޭަނ 

  ްމނެޭޖމްެންޓ 

 
 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:

 

 ފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ ވޒަފީއާަށް އދެޭ ފމޯު )މި ފމޯު ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮިޝނަގުެ ވެބސްއަިޓުން އދަި އިދރާގާެ  .1

 ލިބނެހްނުންާނއެެވެ.(އދަި ތރިގީއަވިާ ލނިކްނުް  ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަުނޓްރަނުް

http://www.csc.gov.mv/dv/downloads/15151 

 .މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް(-ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އީ .2

ދފެށުގުެ ލޔިުންތއަް )މއުދްތަުހމަަވެފއަވިީ ނމަަވސެް(  ގެވަޒީފއާަށް އެދޭ ފަރތާގުެ ދވިެހި ރއަޔްިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކޑާު  .3

ނމަަ، އެ ފަރާތއެގްެ  ނުވތަަ އއަި.ޑީ. ކޑާު ގއެލްިފއަވިާ. ފެންނަ، ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކޔިނަް އެނގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް

  .ޕސާޕްޯޓް ނުވތަަ ޑްރއަވިނިގް ލއަސިަނސްް، ސޓެފްކިޓެުއުފަނދްވުހަގުެ 

ކުރމިތަލިާ މަޤމާަށް ހޮވއިޖްެ  ސަރކުރާށަް ޚިދމުަތކްރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުންސިވިލް ސރަވސިއްަށް /  .4

 ނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނތެކްމަަށް، ވޒަީފާ އދަކާުރާ އފޮހީުން ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔުން.

 ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ ކޕޮ؛ީ  .5



 ރއާޖްއެިން ތަޢުލމީުދޭ މަތީ، ޖަހާފއަިވާ ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލެވަލް ންއިއޮތޯރިޓީ ސްކޮލިފިކޭޝަން ލްޑިވސްްމޯ )ހ( 

: ނުވތަަ ؛ ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގުެ ކޕޮީ ސޓެފުކިޓެތުކަގުެ ކޕޮއީއާި ތަޢުލމީީ ދކޫށޮފްއަިވާ މރަކުަޒކަނުްބޭރުގެ 

 ކލޮފިކިޝޭަނސްް  މޯލްޑިވސްް ލޔިމުުގެ ކޕޮއީއާި، ފުރިހމަކަރުިކމަގުެ ކސޯް، ލތަތްކަގުއަިޙާ ނތެް  ސެޓްފކިޓެު

 ކޕޮީ ޓްރާނސްކްރްޕިްޓްގެ އަދި ކޕޮީ ޓގްެރޕިޯ ންޓްއސެސެމްަ ދކޫޮށްފއަވިާ އޮތޯރިޓީން

މރަުކަޒކަނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފކިޓެތުކަގުެ ކޕޮއީއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ މަތީ ތއަުލމީދުޭ ރއާޖްގޭެ  )ށ( 

 ނުވތަަ ކސޯް ފުރިހމަކަރުކިމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޕޮއީއާި ޓރްނާސްްކްރޕިޓްގްެ ކޕޮީ.؛ ކޕޮީ

 ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީ: ބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަވިާ މިންގނަޑަށް ފތެޭ މސައަްކަތުގެ ތޖަރުި .6

ޏއެްގއަި ސވިލިް ސރަވސިގްެ ވަޒފީއާއެްގއަި، ދއަުލތަގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރކުރާު ހއިސްާވާ ކނުފްނުް  )ހ(  

ރއާި މަހއާި ދވުސަް އަދކާށޮފްއަިވާ ވޒަފީާ، އަދި ވަޒފީގާެ މއުްދަތއާި )އަހަ ވަޒީފާ އދަކާޮށްފއަވިާ ނމަަ

 )އއެް އދިާރއާއެގްެ ތފަތާު މަޤމާުތކަގުއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮްފއަވިީ  އެނގގޭތޮަށް(، ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް

 ން ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔުން. ނމަަވސެް( ވކަވިކަިން ބޔަނާްކށޮް އެ އޮފީހކަު 

ފނެންަނންތެް އނިް  https://myaccount.csc.gov.mv/ސިވލިް ސރަވސިްގެ ތޖަުރިބާގެ ތެރއެިން   )ށ( 

)އަހރައާި  ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީގާެ މއުދްަތއާިތޖަުރިބގާެ މއުްދަތުތއަް ހމާކަޮށްދމިގުެ ގޮތނުް އދަާކށޮފްއަވިާ 

މަހއާި ދުވސަް އނެގގޭތޮަށް(، ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އދިރާއާއެްގެ ތަފާތު މޤަމާުތކަގުއަި ވޒަފީާ 

 އަދާކށޮފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަވިަކނިް ބަޔާންކށޮް އެ އޮފހީކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ލޔިުން.

ވަޒފީާ އަދާކށޮފްއަިވާ ނމަަ އދަކާށޮފްއަވިާ ވަޒީފާ، (   އމައިްލަ ކނުފްުންޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ނ)

ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް ، ވަޒީފާ އދަކާުރި މއުދްތައާި )އަހރައާި މަހއާި ދުވސަް އެނގގޭތޮށަް(

ނމަަވސެް( ވކަވިކަިން ބޔަނާްކށޮފްއަިވާ އދަި  އިދާރއާއެްގެ ތފަާތު މޤަމާުތކަގުއަި ވަޒީފާ އދަކާޮށްފއަވިީ

  އފޮހީކަނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން.ތްކށޮފްއަިވާ ތަނގުެ މުވއަޒްފަުނގްެ އދަދަު ބަޔނާކްޮށް އެމސައަްކަ

އަދާކޮށްފއަވިާ  ،ނމަަ ކޮށްފއަވިާ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްނުވަތަ  ޖމައްއިްޔާ  (  ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްޤަވުމާީރ)

ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް  ،ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އދަކާރުި މއުްދތައާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އނެގގޭތޮަށް(

ނމަވަސެް( ވކަވިކަނިް ބަޔާނކްށޮް އެ ތަނކަނުް  )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތފަތާު މަޤމާތުކަގުއަި ވަޒީފާ އދަކާށޮްފއަިވީ

މުގއަި އދަކާޮށްފއަވިާ މޤަމާަކީ މސުރާދަވެޭ މޤަމާއެްކަން ނވުތަަ ނނޫްކނަް )މި ލިޔު ދކޫށޮްފއަވިާ ލޔިުން

ބަޔާންކށޮފްއަި އޮނންނަްވާނއެވެެ. ނވުތަަ ބދަލަުގއަި އެކނަް ބޔަނާްކށޮް އެ ތނަކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ރސަމްީ 

 ލިޔމުއެް ހުށަހޅަނަވްާނއެވެެ.(

އމައިްލަ ކނުްފނުޏްއެް ނވުތަަ އމައިްލަ އވުއަިލއަފިއަިވާ ތަ އިދާރއާއެްގއަި، ނވުައވުއަިލައިފއަވިާ (  ދޢަުލތަގުެ ބ)

ޖމައާަތއެގްއަި ނުވަތަ  ވތަަ ބއަިނަލއްޤަްވމާީ ޖމައިްޔާޤއަމުީ ނުއުވއަލިައިފއަިވާ ނވުތަަ ، އިދާރއާއެްގއަި

ރއާި މަހއާި ދވުސަް އދަި ވޒަފީގާެ މއުދްަތއާި )އަހަ އދަކާށޮފްއަިވާ ވަޒފީާ  ،މސައަްކަތްކށޮފްއަވިާ ނމަަ

 އދިާރއާއެގްެ ތފަތާު މަޤމާުތކަގުއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮްފއަވިީ  )އއެްއެނގގޭތޮަށް(، ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް 

ރކެރްޫޓމްަނޓްް ނމަަވސެް( ވކަވިކަނިް ބަޔާނކްށޮް އެ އޮފީހަކުން ދކޫށޮފްއަިވާ ލޔިނުް ލިބެންނެތް ނމަަ، 

 ."ރފެަރެނސްް ޗކެް ފމޯުއަށް އދެފޭަރތާގުެ ވޒަފީާ"ގއަިވާ  8އުޞލޫގުެ ޖދަވުލަު 

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު 

ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 ކނަތްއަތްއަް:

 އސަާސީ ޝަރުތުހމަވަނުް 
30 

 އސަާސީ ޝަރުތށަވްރުެ އިތުރށަް ލބިިފއަިވާ ތއަލުމީް
5 

 އސަާސީ ޝަރުތށަވްރުެ އިތުރށަް ލބިިފއަިވާ ތޖަުރބިާ 
5 

 )އމިަތިހާނު ނވުތަަ ޕްރެކޓްލިް(އސެސެމްަންޓް 
25 



 އިންޓަރވއިު
35 

 

މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި 

 ސނުގްޑަި:

ގމެަނފަުށީ ކައުންސިލް ގެ ކރުިން،  14:00ގެ  2022ޑިސެމބްރަ  19މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 

މެދުވެރިކޮށް ވސެް  gemoffice@gmail.comމެއިލް -އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް އދެޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ އިދާރާ

 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

އެ ކަނޑއަޅަާ ، އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ

 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

 

 ކރުނުް:ޝޓޯލްސިޓްު 

 

ވަޒީފއާށަް ކުރިމތަިލާފައިވާ  ،ވަޒފީާއަށް އދެި ހށުަހަޅާ ފރަތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިމި 

 ކުރެވޭނެއެވެ. ޝޯޓްލިސޓްުލބިޭފަރތާްތައް ޕޮއނިްޓު ތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތިން ފަރާތް

 

ވއިު އނޮންނާެ ރއނިޓްަ 

 ތނައާި، މއުދްތަު:

ޖެނުއރަީ  10އާއި  2023ޖެނުއަރީ  02 އޮނންާނީ، އިމްތިޙާންއަދި ކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު މީހަމި މޤަާމަށް 

 ގައެވެ.  ގމެަނފަުށީ ކައުންސިލް އިދާރާއާ ދެމދެު،  2023

ކރުމިތަލިީ "ވޒަފީއާށަް 

 ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު 

 A2ލބިނުު ގތޮގުެ ޝޓީް )

 (" އނާމްކުރުނުް ޝޓީު 

ލބިުނު  ޕޮއިނޓްުދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް  3 ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން އނިްޓަވިއު

(" އާންމުކޮށް ފެންނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ޝޓީު A2ގޮތުގެ ޝޓީް )

ދުވހަުން  ކުރާންމުއާ ޝޓީު A2ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ  ޕޮއިނޓްުވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ންދު ނޫން ފެށގިެން ރަސްމީ ބަ

 gemoffice@gmail.comމެއިލް ކުރާނީ -އަށެވެ. އީ 7787371ނުވަތަ  7747149މި އިޢލުާނާ ގުޅގިެން މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 

  އުޞލޫުތަކާ ގުޅުންހުރި އނެްމެހއަި ކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އަދި އެތަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައްޔަން ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަފީާއަށެވެ. 

އޞުޫލާގުޅޭ" ކުރުމގުެ އޓިްގެ ޑައނުލްޯޑްސްގެ "އއަޔްަންލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނގުެ ވބެްސަ

)usoolu-http://www.csc.gov.mv/recruitment( ްިލބިެން ހުންނާނެއެވެ. އނ  

1444ޖމުާދުލް އލޫާ  17  
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