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 ސކްލޫް  ނޮޅިވރަމަު
 ހދ. ނޅޮވިަރނަް 

 GS-90/PRIV/2018/12(IUL): ނަނބްަރު     2018އޕޭރްީލް  24 ތާރީޚް:

 ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 

 އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސރަ   މަގާމް:
 J-293997  މަގާމުގެ ނަނބްަރ:
 )އެކެއް( 01  ބނޭުންވާ ޢަދަދު:
 ދާއިމީ  މަގާމުގެ ގނިްތި:
 4ޖީ.އެސް.   މަގާމުގެ ރޭންކް:

 2ގުރޭޑް  އޮފިސަރ މަގާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން:
 އިދާރބީައި  ސެކޝްަން:

 ސްކޫލް / ހދ. ނޅޮވިަރަން ނޮޅިވަރަމު މަގާމް އޮތް އޮފީސް:
 ރުފޔިާ  5020.00   މުސާރަ:

 ރުފޔިާ  1500.00 ސަރވިސް އެލވަަންސް:
 ރުފޔިާ  700.00 ޓެކންިކަލް ކޯރ އެލވަަންސް:

 .. ސިވިލްސަރވިސް މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތ1ް  އިތުރު އިނާޔތަްތައް:
 ރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫންގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއޝުަން.. ދިވެހ2ި   
  . ސިވިލް ސަރވިސގްެ މުވައޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީ ފައިސާ.3   

 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން. 1   :ދާއިރާ
 މނެޭޖމްަންޓް . 2   
 އިނފްޮމޭޝނަް ޓެކންޮލޮޖީ . 3   
 ނޓްްން ރިސޯސް މނެޭޖްމެހިއުމަ. 4   

 އޫލިއްޔތަުތަކާއިމަގާމުގެ މަސް
 ވާޖބިުތައް:

 ހުރިހާ މުވައްޒފަުންގެ ހާޒިރީ ބެލހެެއްޓުމާއި ހާޒިރީ ރިޕޯރޓް ތައޔްރާުކުރުން. -1
 ތައްޔާރުކުރުން. މުވައްޒަފނުްގެ ވަޒީފާ ބަޔާން -2
 އިތުރުގަޑީގެ ރިޕޯޓާއި ގަޑި ޖެހނުު މީހނުްގެ ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކުރުން.  -3
ބަލައގިަނެ އެންޓަރ ކުރުމާއި، ލިޔުމާއި، ފނޮުވނަްޖެހޭ ތނަްތަނަށް ، ސިޓީ/ މެސެޖް -4

ފޮނުވުމާއި އަދި އތެަނތްަނަށް ލބިނުުކަން ކށަަވަރުކޮށް އެކަން އނެގޭގތޮަށް ރެކޑޯް 
 ލިޔެކިއނުްތައް ދުވހަުން ދުވހަަށް ފައލިްކޮށް ބެލެހެއޓްުން.އެ ،ބަލހަައްޓައި



ސުކޫލްގައި ހމިެނޭ އނެްމެހައި ތަކެތީގެ ސްޓޮކް އަދި އިނވްެންޓްރީ ބެލހެެއްޓުމާއި ނީލަން  -5
ކިޔނަްޖެހޭ ތަކެތި ނލީަންކިޔުމަށް ހޯދނަްޖެހޭ މޢަުލޫމާތުތައް ހޯދައި ނލީަންކިޔުމުގެ 

 އނެްމެހައި ކނަްކަންކުރުން.
ތަކަށް މުވައްޒފަުން ހޯދުމާއި ހަމަޖެއްސުމުގައި އިދާރީގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ވަޒީފާ -6

 މަސައްކތަްތައް ކުރުން.
އިދާރީ މަސައްކަތް ކުރައްވާ މުވައްޒފަުން ޗުއްޓީގައި ތިއބްަވާ ދުވަސްވަރު އިދާރީ ގތޮުން  -7

 ބލެެހެއޓްުމަށް ޙަވާލުކުރެވޭ އެންމެހައި މަސައްކަތް ކުރުން. 
ދަރިވަރނުްގެ ލީވނިްގ ސޓެްފިކޓެް ތައްޔާރުކޮށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލާއި އެއްގޮތަށް  -8

 ހަވާލުކުރުން.
 ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ ސޮއިކުރވުުން. -9

 ސްކޫލނުް ބާއްވާ މޓީނިްގތަކަށް އނެްގުން.  -01
ސްކޫލުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ދާއިމީ ރަޖިސްޓަރީ ބެލެހެއްޓުމާއި މުވައްޒފަުންގެ  -00

 އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން. ޕާރސަނލަްފައލިްތައް
 ދަރިވަރނުްގެ ރަޖިސްޓްރީ ގަވާއދިނުް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން. -01
ކޯކަރިކިއުލަރ ހަރަކތާްތަކުގައި ސްކލޫުން ކުރިޔަށްގނެްދާ ޚއާޞްަ މަސައްކތަްތަކުގަޔާއި،  -02

އް ބައިވެރިވުމާއި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ތެރެއިން ޙަވާލުކުރެވޭ އހެެނހިެން މަސައްކތަްތަ
 ކުރުން.

ނޑުގެ  .1 ޝަރތުުތައް:މަގާމުގެ  މަގާމުގެ މަސައްކަތާގޅުޭ ދާއިރއާކަުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައމުީ ސނަދަުތަކުގެ އނޮިގަ
 ގެ ސނަަދެއް ހާސިލުކށޮްފައވިުން. 4ލެވެލް 

 ނުވަތަ 
މާއްދާއިން ދަށްވގެެން 'އީ' ގްރޭޑް ލބިިފައި ވުމާއެކު،  2މަތީ ސނާަވީ އިމްތިޙނާަކުން  .2

އޭގެއތިުރުން ހަޔަރ ސެކަނޑްރަީ ސްކޫލް ސޓެްފިކޓެް އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' 
 މިމާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.

 ނުވަތަ 
މއާްދާއިން ދަށްވގެެން 'ޑީ' ގްރޭޑް ލބިިފައި ވުމާއެކު،  2ސނާަވީ އިމްތިޙނާަކުން  .3

އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' މިމާއްދާއިން އޭގެއތިުރުން ސެކަންޑަރީ ސކްލޫް ސޓެްފިކޓެް 
 2ދަށްވގެެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައިވުމާއެކު، މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއެއްގައި 

 އަހަރު ދުވަހުގެ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިުން.
 

  ޒީފާއަށް އނެްމެ ޤބާިލު ފަރާތެއް ވަ
 ހޮވުމަށް ބލެޭނެ ކަންތައްތައް:

 ތަޢުލީމާއި ތަމްރނީު ލިބިފައިވާ މިންވަރު.ބޭނނުްވާ  މަގާމުގެ މަސައްކތަަށް .1
 މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވާ މނިްވަރު  .2



ލބިިފައިވާ  މަގާމުގެ މަސައްކތަަށް ބޭނނުްވާ ހުނަރާއި، ފނެްވަރާއި، ޤާބިލުކަމާއި، ސފިަތައް .3
 .މިންވަރު

 ހުށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް:
 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު.ފުރިހަމަ ކުރައްވާފައިވާ  .1
ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަވަަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި، އީމެއިލް އެޑރްސެް  .2

 ހިމނެޭގޮތށަް(.
ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއދްަތު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ  .3

 ން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް.ދެފށުުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަ
ސިވިލް ސަރވސިއްަށް / ސރަކުާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްސަވްުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުން  .4

ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒއެް 
 ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުގެ ލިޔުން.

 ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕ؛ީލބިިފައިވާ ހުރިހާ  .5
)ހ( މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު ބައލްަވާފައިވާ ތޢަުލީމީ 

ރަޖިސޓްަރީކޮށގްެން ހިންގާ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ  ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ )ރާއްޖޭގައި
ވާ މަރުކަޒަކުން ހނިްގާ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ޕްރޮގްރާމްތަކުގެ ފެންވަރު ބައލްަވާފައި

ހނިްގާ ރާއްޖެއިން  ސޓެްފިކޓެްތަކާއި، ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން
ބޭރުގެ ޕްރޮގްރާމްތަކުގެ ފނެވްަރބުައލްަވާފައިވާ ސޓެްފިކޓެްތައް ނުވަތަ ކސޯް 
ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމާއކެު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެްފިކޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލު 

މޯލްޑިވްސް ކލޮިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުމުގެ  ކުރެއްވނޭެކަމަށް
 ކޮޕީ(.

)ށ( ރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްަރީކޮށްގެން ހނިްގާ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ކުރިޔަށް ގެންދާ 
ރާއްޖޭގެ ޕްރޮގްރާމްތަކުގެ ސޓެފްިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ، ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ 

 ލިޔުމުގެ ކޮޕީ.
ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރނޭނިްގ އިންސޓްިޓިއޓުުން ހނިްގަވާ ކޯސްތަކުގެ ސޓެްފިކެޓްގެ )ނ( 

 ކޮޕީ.
 ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ، ކުރުމުއދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ. .6
ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާުން ފާސްވިކަން އނަްގައިދނިުމުގެ  .7

 ވިލް ސަރވިސް ޓްރޭނނިްގ އިންސޓްިޓިއޓުުން ދޫކޮށްފައިވާ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.ގތޮުން ސި
މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ދެނެގަތުމަށް، މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ އިދާރތާަކުން ދޫކށޮްފައިވާ  .8

 ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ.
)ހ( ސިވިލް ސަރވިސްއިން ބޭރު ވަޒީފާއެއް އަދާކށޮްފައވިާނަމަ، އެވަޒީފާއެއް އަދާކުރި 

 މުއްދަތާއި ކުރި މަސައްކަތް ބޔަނާްކޮށް އެއފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން.
)ށ( އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިންސޓްިޓިއުޓެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ 
އިދާރާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާ އަދާކރުި މުއްދަތާއި ކުރި މސަައްކތަް 

އިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު ބޔަނާްކޮށް އެއފޮީހަކުން އަދި މަސައްކަތްކށޮްފަ
 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ގޮތާއި ސނުްގަޑި: މަގާމަށް އެދނެްވީ
ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ނޮޅވިރަމަު ސްކޫލް އފޮީހގުެ ކައުނޓްަރުން ލބިެން ހުނންާނެއެވެ. އަދި 

މު މިފޯއިން  www.csc.gov.mvވބެްސައޓިް ސަރވިސް ކޮމޝިނަުގެ  ސިވިލް



މެއި  2018މޤަާމަށް އެދި ހުށައަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހުށައަޅާނީ ޑައނުްލޯޑުވެސް ކުރެވޭނެއެވެ.   
ވަޒީފާއަށް އެދޭ  ގެ ކުރިން ނޮޅިވަރަމު ސްކޫލް އޮފހީަށެވެ. 14:00ދުވަހުގެ  ބުރާސފްަތިވާ  3

ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. އީމެއިލް އޑެރްެހަކީ، ޔނުްތައް އީމެއލިް މެދުވެރިކޮށް ފޯމާއި ލި
admin@nolhivaramschool.edu.mv  ޭއެވެ. އެޕްލކިޝޭަން ފޯމާއެކު ހުށައަޅނަްޖެހ

 ލިޔނުްތައް ހުށައަޅާފައި ނުވާނަމަ އެޕްލިކޝޭަން ބތާިލުކުރެވޭނެއެވެ.  ހރުިހާ
 ންޓަވިއު އޮނންާނެ ތަނާއި އި

 :މުއދްަތު
ވަނަ  7ވަނަ ދުވަހާއި  4މެއި  2018މީހަކު ހޮވުމަށް ބާއްވާ އިނޓްަވިއު އނޮްނާނީ، މިމޤަާމަށް 

. ވުމާއެކު، މިވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކުން، އެ ދެމެދު ނޮޅިވަރަމު ސކްލޫްގައެވެ އިދުވަހާ
 ތާރީޚުތަކުގައި އނިްޓަވިއުއަށް ހާޒިރުވުމަށް ތައްޔާރުވެގނެް ތބިުން އެދެމެވެ.

 ކުރުން:ޝޓޯްލިސްޓް 
އަށްވުރެ ގިނނަަމަ،  10މިވަޒފީާއަށް އެދި ހުށައަޅާ، ޝަރުތު ހަމަވާ ފަރތާްތަކުގެ އަދަދު 

ތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިފާައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން 
 ފަރާތް ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ. 10އެންމެ މތަިން މާކްސްލބިޭ 

 ން ހޮވުމަށް މަގާމަށް މީހު
ނޑައަޅާފައިވާ ކްރައޓިީރިއާގެ   ކަ

 ހުރިހާ ބަޔަކުން އނެްމެ
 ދށަްވެގނެް ލިބެންޖެހޭ 

 ޖުމުލަ އިންސައްތަ:
ނޑައަޅާފައިވާ ކްރައޓިީރިއގާެ ހރުހިާ ބަޔަކުން އނެްމެ ދށަްވެގެން މި މަގާމަށް މހީުން ހޮވުމަށް ކަ

 ( އެވެ.)ތިރީސް އިންސައްތަ 30ލބިނެްޖެހޭ ޖުމުލަ އިންސައްތައަކީ %
 އިތުރު މޢަުލޫމތާު ހދޯުން:

ފެކްސް ނަނބްަރު ފޯނާއެވެ.  6520555މިއިއލުާނާ ގުޅގިެން މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
 admin@nolhivaramschool.edu.mvއީމެއިލް ކުރާނީ އެވެ.  6520097ނަނބްަރަކީ 

 އަށެވެ.
 )ހ( 1439 ޝަޢބުާން  08

 )މ( 2018އޭޕްރީލް    24                             
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