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 ދިވެހިރާއްޖެ    ކަނޑުހުޅުދޫ،       
 

 
 P10C(IUL)/01/2023  ނަންބަރު:
   2023ޖެނުއަރީ  05  ތާރީޚް:

  GS 3  ރޭންކް: އޑެމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ    މަޤާމް:
 1އޮފިސަރ ގރ   ކްލެސފިިކޭޝަން: )އެކެއް(  01   ބޭނނުްވާ އަދަދު:

    މަސައްކަތް ކުރނަްޖެހޭ ތަން:
 މެޖސިްޓްރޓޭު ކޓޯު ނޑުހުޅުދޫގއ.ކަ      

 ކޮނޓްްރެކްޓް    މަޤާމުގެ ގިންތި:  
   ( 2023ޖުލައި    31)މުއްދަތު ހަމަވާ ތާރީޚް:      

 މުސާރައާއި އިނާޔތަްތައް  

 

 )ހތަަރުހާސް ހަތަރުސަތޭކަ ފަސްދޮޅސަް ފަސްރުފިޔާ(  4465/-އަސާސީ މުސރާަ:   -
 )ފަނަރަސަތޭކަ ރުފިޔާ( 1500/-ސާރވިސް އެލވަަންސް:   -
 )ދެހާސް ފައްސަތޭކަ ފަންސާސް ރުފިޔާ(  2550/-ލިވިންގ އެލވަަންސް:   -
)އނެްހާސް އެއްސަތޭކަ ސޅޯަ ރުފިޔާ، ފަންސވަސީް    1,116.25ޖުޑީޝަލް އެލވަަންސް:    -

 ލާރި( 
މީގެއިތުރނުް، އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތް ކޮށފްިނަމަ ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން އިތުރުގަޑީގެ  -

 ފައިސާ ލިބޭނެ 
 ފައިސާ ޕނެްޝަން ލިބިދެވޭ ދށަުން ޤާނނޫުގެ ބެހޭ ޕެނޝްަނާ ރާއްޖޭގެދިވެހި -

 

މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަު ތަކާއި  

 ވާޖިބުތައް 

ލިޔނުްތައް   - ލިބޭ  އިން  ސފޮްޓްވެއަރ  މެމްސް  މެއިލްއާއި،  ޗީފް  އެނޓްްރީކުރުމާއިކޯޓުގެ   ،
ފނޮުވނަްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް ޖަވާބުތައްޔާރުކޮށް  އެޑމްިނިސްޓްރޓޭަރގެ މަޝްވަރާގެ މތަިން ޖަވާބު  

 ފޮނވުުން 
ކޓޯަށް ވނަްނަ މައްސލަަތައް އެންޓްރީކޮށް ސްކޭންކުރުމށަްފަހު ސީއެމްއެސް ސފޮްޓްވެއަރއަށް  -

 މައްސަލަ އެނޓްްރީކުރުން 
ވނަްނަ   - އެކައުނޓްަށް  ކޯޓުގެ  ފައިސާއށަާއި،  ޑޕިޮޒިޓް  ދައްކާ  ފައިސތާަކަށް ބަޑޭރިޕޭއިން 

ރަސީދުތައް ހަދައި، ފައިސާ ލިބެންޖެހޭ ފަރތާްތަކަށް ފައިސާ ދޫކުރުމަށް ޕޭމނަްޓް ވައުޗަރ 
 ތައްޔާރުކުރުން 

 ކޓޯުން ކުރނަްޖެހޭ ޚަރަދތުަކަށް ޕޭމނަްޓް ވައުޗަރތައް ތައްޔާރުކުރނުް   -
 ޑިޕޓާމްަނޓްަށާއި އޮޑިޓް އފޮީހށަް ފނޮުވުން ޚަރަދު ރިޕޓޯު ތައްޔާރކުޮށް -
 ކޯޓުގެ މުވައްޒފަުންގެ މުސާރަ ތައްޔާރުކުރުން   -
ޝެޑިއލުްތައް  - ޑިއުޓީ  ވޮޗަރނުްގެ  ބލެެހެއޓްުމާއި،  ޙާޟިރީ  މުވައްޒފަުންގެ  ކޯޓުގެ 

 ތައްޔާރުކުރުމާއި، ކޓޯުހުޅުވާލައްޕާ ޝެޑިއނުް ތައްޔާރުކުރުން  
 ކޯޓުގެ އނިްވނެްޓްރީއާއި ސޓްޮކް ބލެެހެއޓްުން  -
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 ތަކތެި ނލީަން ކިޔުމާއި ނައތްައިލުމުގެ މަސައްކަތް ކުރުން   ކޯޓުގައި ބައުވެ ބޭނނުް ނުކުރެވޭ -
 ކޯޓުގެ މަރާމާތާއި ގުޅިގެން ކުރނެްޖެހޭ އެންމެހާ މަސައްކަތް ކުރުން  -
މނިޫނަސް ކޯޓުގެ ވެރިއަކު އަންގާ ރަސްމީ އނެްމެހާ މަސައްކަތް ކރުުމާއި ކޓޯުން ޒނިްމާކުރވެޭ   -

ލިޔެކިޔނުްތައް އނެްމެހާ  ގުޅޭ  އުޞލޫުތަކއާި    މަސައްކތަްތަކާއި  ކަނޑައެޅިފައިވާ  ކޯޓުގައި 
 އެއްގތޮަށް ފުރިހަމަކޮށް ބލެެހެއްޓުން.

 އަސާސީ ޝަރުތު 

 
މާއްދާއިން ދށަްވެގެން "ޑީ" ގްރޑޭް    02ސާނަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއްފނެްވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން   .1

ހޔަަރ ސެކަންޑަރީ ސްކޫ ނުވަތަ  ސްކޫލް  ސެކަންޑަރީ  އިތުރުން  އޭގެ  ލް  ލިބިފައިވުމާއެކު، 
ސޓެްފިކެޓް އިމްތިޙާނުގައި "ދިވހެި" މި މާއްދާއިން ދށަްވެގެން "ސީ" ގްރޭޑް ލިބިފައިވނުް، 

 ނުވަތަ 
ސަނދަުތަކުގެ   .2 ޤައުމީ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ރނޮގަކުން  ތަޢުލީމީ  ގުޅޭ  މަސައްކަތާ  މަޤާމުގެ 

 ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައިވުން.  3އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް 
 

 ޝަރޢީަތާއި ޤނާޫނު / އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން / އައިޓީ މނެޭޖމްަނޓްު  ތައުލީމީ ރޮނގު:
 

ޝަރޢީަތާއި ޤނާޫނު / އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން / ހިއުމަން ރިސޯސް /    ވަޒީފާއާއި ގުޅޭ ދާއިރާތައް:
  މނެޭޖްމނަްޓް / އނިްފޮމޝޭަން ޓެކންޮލޮޖީ 

 

 އެހެނހިެން ޝަރުތުތައް 

  ކަމުގައިވނުް   މީހަކު  ފުރފިައިވާ  އަހަރު  18  އުމުރުން  މލީާދީގތޮުން  ،ހށުަހަޅާއިރު  އެދި  ވަޒފީާއަށް .1
 ދޮށީ  އަހަރަށްވުރެ  55  ކަމަށވްާ  އުމުރު  ލިބޭ  އިޚްތިޔާރު  މުސްކުޅިކުރުމގުެ  ވަޒފީާއިން  ،އަދި

 . ނވުުން ކަމުގައި މީހަކު
ކޓޯުގެ    ، ފަރާތަކީ   ކުރިމތަިލާ  ވަޒފީާއަށް .2 އަދާކުރނަްޖެހޭ    ތިރީގައި  މުވައްޒަފނުްނާވަޒީފާ 

 .ނވުުން ކަމުގައި މީހަކު އޮތް ގުޅުމެއް ފަދަ އެވާ ބަޔާންކށޮްފައި
/    ކާފަ/    (ހިމނެޭގތޮަށް  ދޮންބައްޕަ)  ބައްޕަ/     ( ހިމނެޭގތޮަށް   ދނޮްމނަްމަ)  މނަްމަ •

/  ބޮޑުބޭބެ/  ބޮޑުދައިތަ/  ބަފައިބެ /  މައިދައިތަ/  ފިރިމީހާ /  އަނބިމީހާ/  މާމަ
  ކާފަ)  ދަރިން/    މީހުން  އެއްބަފާ  އެއްބަނޑު/    މީހުން  އެއްބަފާ/    މހީުން  އެއްބަނޑު
/ ފަހަރި ނުވަތަ ޅިޔަނު    (ހިމނެޭގތޮަށް  ދޮންދަރނިްވެސް  އަދި  މާމަދަރިން  ދަރނިްނާއި

)ތިމާ އނިދެގެން އުޅޭ މީހާގެ ދައްތަ ނުވަތަ ބޭބެއާއި، އެމހީުން އނިދެގެން އުޅޭ 
މހީުނންާއި، ތިމާގެ ދައްތަ ނުވަތަ ބޭބެ އިނދެގެން އުޅޭ މހީުން ހިމނެޭގޮތށަް( / 

   ދެބނޭްގެ ދެދަރި މހީުން. 
ވަނަ މާއްދާގެ )ހ(   70ގެ  2011މވުައްޒފަުންގެ ޤަވާއިދު  މީގެ އިތުރުން ޝަރުޢީ ދާއިރާ   .3

 ގައި ބަޔާންވެފައިވާ ޝަރތުުތައް. 

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް  

  ޝަރުޢީ ދާއިރގާެ ވަޒީފާއށަްއެދޭ ފޯމް.ފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ  .1

 ހމިެނޭގޮތށަް(. މއެިލް އޑެްރެސް  -ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ވަނަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރއާި އީ .2

ދެފުށގުެ ލިޔުނތްއަް ފެންނަ،   ގެވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކާޑު  .3
ނމަަ، އެ  ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލިފއަވިާ.  ލިޔެފއަިވާ ލިޔުނތްއަް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕއީއެް

 ރއަިވިނގް ލއަސިަންސް. ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑް ، ފަރާތއެްގެ އުފަނދްުވހަުގެ ސެޓްފކިެޓު 
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މުވއަްޒަފުން .4 އޮތް  އއެްބސަްވމުއެް  ޚދިމުަތްކރުމުުގެ  ހވޮއިޖްެ   ސަރުކާރަށް  މަޤާމަށް  ކުރމިތަިލާ 
ނމަަ، އަދާކުރމަުންދާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނެތްކމަަށް، ވޒަީފާ އަދާކރުާ އޮފީހނުް  

 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

 ؛ ޓުތަކގުެ ކޮޕީލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިެ  .5

،  ޖަހފާއަިވާ ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލެވލަް އޮތޯރިޓއީިން ކޮލިފކިޝޭަނސްް  މޯލްޑވިސްް )ހ(  

ސޓެުފިކޓެުތކަުގެ   ތޢަުލމީީ ދޫކށޮްފއަިވާ  ބޭރގުެ މރަުކަޒަކނުް ރއާޖްއެިން ތަޢލުމީުދޭ  މަތީ
ކޮޕީ ކޮޕއީއާި  ކސޯް ،  ޙާލތަްތކަުގއަި ނެތް ސެޓްފކިެޓު: ނުވަތަ ؛  ޓްރާނސްްކރްިޕްޓުގެ 

ކޮޕއީއާި،  ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ  އޮތޯރިޓީން  ކޮލިފކިޝޭަނސްް  މޯލްޑިވސްް ލިޔމުުގެ 
 ކޮޕީ  ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ އަދި ކޮޕީ ރިޕޯޓގްެ  އސެސެމްަންޓް ދޫކށޮްފއަިވާ 

ސޓެުފިކޓެުތކަުގެ ކޮޕއީއާި  ރއާޖްޭގެ މަތީ ތއަުލމީުދޭ މަރުކަޒަކނުް ދޫކޮށފްއަިވާ ތއަުލމީީ   )ށ(  
ކޮޕީ ކޮޕއީއާި ؛  ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ  ލިޔމުުގެ  ފުރހިމަަކުރކިމަުގެ  ކޯސް  ނުވތަަ 
 ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ ކޮޕީ. 

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:   .6

ހއިސްާ)ހ(    ސަރުކާރު  މއުއަސްސައާެއްގއަި،  ވަޒީފާ  ދއަުލަތގުެ  ކނުްފުންޏއެގްއަި  ވާ 
އަދކާޮށފްއަިވާ ވޒަީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުދްަތއާި )އަހރައާި މަހއާި   އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ

ތަފތާު   އިދރާއާއެްގެ  )އއެް  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވަޒީފގާެ  އެނގޭގޮތަށް(،  ދުވސަް 
މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވަކވިކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް  

 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން.  

ނމަަ  އމައިް    )ށ(   އަދާކޮށފްއަިވާ  ވަޒީފާ  އދިާރއާއެްގއަި  އމައިްލަ  ނވުަތަ  ކުންފުނޏްއެް  ލަ 
ދވުސަް   މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދތައާި  އދަާކރުި  ވަޒީފާ  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށފްއަިވާ 

ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔތަުތއަް )އއެް އިދރާއާއެްގެ ތަފާތު މަޤމާުތަކގުއަި  ،  އެނގޭގތޮަށް(
މަވސެް( ވކަވިަކިން ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ އަދި މސައަްކތަްކޮށފްއަވިާ  ވަޒީފާ އދަާކޮށފްއަިވީ ނަ

 ތަނުގެ މވުއަްޒަފުނގްެ އަދދަު ބޔަާނކްޮށް އެ އޮފހީަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔނުް.

ކޮށފްއަިވާ   ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްނުވަތަ    ޖމައްއިްޔާ (  ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްަޤވުމާީނ)
ރއާި މހައާި ދވުސަް  )އަހަ އަދި ވޒަީފާ އަދކާުރި މއުްދަތއާި   ، ވަޒީފާއަދާކށޮްފއަިވާ    ،ނމަަ

ވަޒފީާގެ މސައްޫލއިްޔތަުތއަް )އއެް އދިާރއާއެްގެ ތަފތާު މޤަމާުތަކގުއަި    ، އެނގޭގތޮަށް(
ދޫކށޮްފއަިވާ   ތަނަކނުް  އެ  ބަޔާނކްޮށް  ވކަިވކަިން  ނމަަވސެް(  އަދކާޮށފްއަިވީ  ވަޒީފާ 

ނުވތަަ   ލިޔުން މަޤމާއެްކނަް  މުސާރދަެވޭ  މަޤމާކަީ  އަދކާޮށފްއަިވާ  ލިޔމުގުއަި  )މި 
ނވްނާއެެވެ. ނުވަތަ ބދަަލގުއަި އކެަން ބޔަާންކޮށް އެ  ނޫންކަން ބަޔާނކްޮށފްއަި އޮންނަ

 ތަނަކުން ދކޫޮށްފއަިވާ ރސަމްީ ލިޔމުއެް ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ.( 

(  ދޢަުލަތގުެ އުވއަިލައިފއަވިާ އދިާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ އވުއަިލައިފއަވިާ އމައިްލަ ކުނފްުންޏއެް  ބ)
ވަތަ ބއަިނަލއްަޤވްމާީ  އިވާ ޤއަމުީ ނު ނވުަތަ އުވއަިލައިފަ،  ނުވަތަ އމައިްލަ އދިާރއާއެްގއަި

އަދާކށޮްފއަވިާ ވަޒީފާ އދަި    ،ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ނމަަނުވަތަ    ޖމައިްޔާ
ވަޒފީާގެ   އެނގޭގތޮަށް(،  ދުވސަް  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދތައާި  ވަޒީފގާެ 

އަ  ވަޒީފާ  މޤަމާުތަކގުއަި  ތަފާތު  އިދާރއާއެްގެ  )އއެް  ދާކށޮްފއަިވީ  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 
ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔނުް ލިބެނންެތް ނމަަ،  

ޖދަުވލަު   އޞުޫލގުެ  "އުވލާާފއަިވާ ގއަވިާ  6ރެކްރޓޫމްަންޓް    ތޖަުރިބާ   ތަނތްަނގުެ   
 . ޗެކފްމޯް" ރެފަރނެސްް  އަންގއަިދޭ
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  ޤާބިލު   އެންމެ   ވަޒފީާއަށް 
  ބލެޭނެ   ހޮވުމަށް  ފަރާތެއް 

 ކަންތައްތައް 

ޢލުމީއާި، ތޖަުރިބއާއާި، މސައަްކަތަށް ބޭނުންވާ  މި މަޤާމަށް އެނމްެ ޤާބިލް ފަރާތއެް ހޮވާނީ ލިބފިއަިވާ ތަ
ތޖަުރިބއާަށއާި ޤާބލިުކނަް ކަށަވަރު ކުރމުަށޓްަކއަި ކުރވެޭ   ލިބިފއަިވާ  ހުނަރއާި، މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާިން 

 ތުން މިބއަތިަކަށް މކާްސް ކނަޑއަެޅިފއަިވގާޮތް އެވަނއީެވެ.  އިންޓަވއިު އިންނވެެ. މގިޮ

 މކާސްް  30އސަަސީ ޝަރުތު ހމަަވުން  •
 މާކްސް   5އސަާސީ ޝަރުތއަްވުރެ އިތރުަށް ލބިިފއަިވާ ތއަލުމީް  •
 މާކސްް   5އސަާސީ ޝަރުތއަްވުރެ އިތރުަށް ލބިިފއަިވާ ތޖަުރިބާ  •
 މާކްސް    25އމިްތިހާނު ނުވތަަ ޕްރކެްޓކިަލް  •
 މާކްސް   35އިންޓަރވއިު   •

މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
   ސނުްގަޑި 

މެޖިސްޓްރޭޓު ކޓޯަށް   ނޑުހުޅުދޫކުރިން ގއ.ކަ   ގެ  14:00ދުވަހުގެ    ހޯމަވާ    2023ޖެނުއަރީ    16
އަށް   info@ga-kanduhulhudhoo.court.mv  މެއިލް ކރުައްވނާަމަހށުަހެޅުއްވުން އެދެމެވެ.  

އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރނިް ސަރުކާރުގެ ބަންދު ދުވަހެއް މެއިލް ކުރެއްވުން އެދެމެވެ.  
ކަނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ ކަނޑައޅަާ ދުވަހުގެ އދަަދަށް ދުވަސް އިތރުުކުރުމށަްފަހު ވަޒީފާއަށް އެދޭ  

 ފޯމް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  

 ކުރުން   ޝޯޓލްސިްޓު 

 

 

ބަލައި ތަޖުރިބާއަށް  ފނެްވަރާއި  ތަޢުލީމީ  ތެރެއިން  ފރަތާްތަކުގެ  ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް   ،މި 
ފަރތާްތައް   10  ލިބޭޕޮއނިްޓު  ތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން  ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތް
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